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1. Introduccion

La Subsecretaria de Seguridad Pulblica en cumplimiento al articulo 5 apartado b y
25 del Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica, elabora el
presente Manual Especifico de Qrganizacion, el cual nos permite establecen las
funciones vy responsabilidades de cada una de las areas que integran la estructura
organica del mismo, esto, orientado a alcanzar las metas y objetives institucionales,
cuyo proposito fundamental es conformar una fuente de consulta que oriente y
facilite a los servidores plblicos su revisién.
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2. Marco Juridico- Administrativo

» Constituciones

» Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (Gitima reforma
D.0.F. 27/Ago/2018)

» Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California Sur
(ultima reforma B.O.G.E. No. 50 20/Oct/2018)

* Leyes

« ley General del Sistema Nacional de Seguridad Puablica (Gltima reforma
D.C.F. 30/Junf2017)

s« Ley Nacional del Sistema Integral de Justicia Penal para Adolescentes
(D.O.F. 16/Junf2016)

« Ley Nacional de Ejecucion Penal {D.C.F. 16/Junf2016)

+« Ley de Amparo (ultima reforma D.O.F. 17/Jun/2018)

s Ley Federal del Trabajo {ultima reforma D.GC.F. 22/Junf2018)

+ Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Baja California Sur
{lltima reforma B.O.G.E. Ext. No. 48 16/Dic/2017)

» Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja California Sur {ditima
reforma B.O.G.E. Ext. No. 48 16/Dic/2017)

s Ley de los Trabajadores al Servicio de los Poderes del Estado y Municipios
de Baja California Sur (Ultima reforma B.O.G E. No. 45 30/Now/2017)

« Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Baja
California Sur {(ltima reforma B.C.G.E. No.13 23/Abnl/2017)

« Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
para el Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 27 17/Julf2017)

+ Ley de Justicia Administrativa para el Estado de Baja California Sur {ultima
reforma B.O.G.E. No 44 31(Oct/2016)
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¢ Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y los
Municipios de! Estado de Baja California Sur (Ultima referma B.O.G.E. No. 22
Ext. 22/Junf2017)

+ Ley de Responsabilidades Administrativas del Estade y Municipios de Baja
California Sur (ultima reforma B.O.G.E. No. 23 Ext 28/May/2013)

« Ley de Video vigilancia del Estado de Baja California Sur {Gitima reforma
B.O.GE. No. 44 31/0ctf2018)

» Ley de Servicios de Seguridad Privada del Estado de Baja California Sur
{Gltima reforma B.O.G.E. No. 45 30/Now/2017)

+ Ley del Sistema Anticorrupcion de! Estado de Baja Califernia Sur (B.O.G.E.
No. 12 10/Abr/2017)

» Cédigos

e Codigo Nacional de Procedimientos Penales (Ultima referma D.O.F.
17/ Jun/2016}

« Cédigo Penal para el Estado de Baja California Sur (ultima reforma B.O.G.E.
Nao. 50 3/Dic/23017)

# Reglamentos

+ Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica del Estado de Baja
California Sur (B.C.G.E. No.26 20/Jun/2018)
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3. Atribuciones

Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica del Estado de Baja
California Sur

Articulo 25.- Al frente de la Subsecretaria de Seguridad Publica, habra un Titular a
quien le corresponde las siguientes funciones:

I. Previo acuerdo con el Secretario; formular, conducir y evaluar las politicas y
programas relativo a la seguridad publica, de conformidad con las leyes y
ordenamientos administrativos aplicables;

Il. Previo acuerda con e Secretario; promover campanas tendientes a la
prevencion de los delites, con participacion ciudadana,;

lll. Por acuerdo del Secretario; prestar al poder judicial de! Estade y demas
autoridades de caracter jurisdiccional, el auxilio, cuando lo solicite, para el
debido cumplimiento de sus resoluciones;

IV. Previa instruccién del Secretario; coordinarse con las autoridades federales
y municipales para enfrentar los problemas relativos a la seguridad publica;

V.  Aplicar por instruccion del Secretario; las normas, politicas y programas que
deriven del Sistema Nacional de Seguridad Publica;

VI. En el ambito de su competencia, vigilar y coordinar €l debido cumplimiento y
aplicacion de la Ley General del Sistema Nacional de Seguridad, la Ley del
Sistema Estatal de Seguridad Publica, la Ley dei Sistema Estatal de
Seguridad de Baja California Sur, la Ley Nacional del Sistema Integral de
Justicia Penal para Adolescentes y la Ley Nacional de Ejecucion Penal;

VIl.  Vigilar en coordinacion con la Procuraduria General de Justicia del Estado y
autoridades municipales, la portacién de armas para los servidores publicos
de la entidad, de acuerdo a los convenios celebrados con las dependencias
federales y de conformidad a la legislacion aplicable;
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VIIl.  Supervisar los servicios de seguridad privada que se presten en ¢l Estado,
asi como ejercer las funciones asignadas al Estado en la Ley de |a materia,

IX. Coordinar y operar los registros nacionales y estatales de informacién en
materia de Seguridad Publica, del Sisterna Penitenciario y los del Sistema
Integral de Justicia Penal para Adolescentes;

X. QOrganizar, controlar y supervisar, los Modulos de Identificacion de Personas
¥ Vehiculos que se instalen en el territorio estatal,

Xl. Previo acuerdo con el Secretario; disefar, implementar y evaluar los
programas del Sistema Penitenciario tendientes a la Reinsercién Social de
las personas privadas de la libertad, asi como coordinar a los Centros
Penitenciarios Estatales;

Xll. Coordinar y supervisar la Direccién de Ejecucion y Seguimiento de Medidas
para Adolescentes;

XIll.  Coordinar las funciones y programas que implemente los Servicios Post-
penales, en el &mbito de su competencia,

XIV. Instrumentar los servicios de mediacién para solucidn de conflictos
interpersonales derivados de las condiciones de convivencia interna en los
Centros Penitenciarios, y de Justicia Restaurativa en términos de las
disposiciones juridicas aplicables;

XV. Colaborar en el disefio, implementacién y promocidn de las medidas
administrativas para fortalecer los mecanismos de los Sistemas locales de
anticorrupcion en el &mbito de su competencia;

XVI. Coordinar la instrumentacién y ejecucion de un Programa Anual para la
Transparencia y el Combate a la Corrupcidn en las Unidades Administrativas
y Organos Administrativos Desconcentrados, al igual que evaluar los
resuitados;
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XVIl. Planear, dirigir y coordinar técnica y administrativamente el funcionamiento
de |la Subsecretaria;

XVIll.  Apovyar al Secretario en la supervision permanentemente del uso, existencia,
condiciones y resguardo de las armas que se encuentran registradas al
amparo de |a licencia oficial colectiva para la portacion de armas de fuego
que tiene otorgada la Secretaria, ademas de as que tienen en comodato los
Ayuntamientos;

XIX. Coordinar las tareas de planeacién para el crecimiento y mejora de les
Servicios de Atencién de Llamadas de Emergencia 9-1-1 y denuncia anonima
089, de la infraestructura de las redes estatales de radiccomunicaciones y de
las redes locales de cémputo del C-4;

XX. Previo acuerdo con el Secretario; realizar cambios de adscripcion del
personal a su cargo, con base a las necesidades del servicio; y

XXl. Las demas gue le sefiale el Secretario.
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4. Estructura Organica

1. Subsecretaria de Seguridad Publica

1.1 Auxiliar Administrativo

1.2 Auxiliar Administrativo

1.3 Administrativo Juridico

2. Coordinacion de Planeacioén y Seguimiento

2.1 Auxiliar Administrativo
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5. Organigrama

Subsecretaria de
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Auxiliar Juridico
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Auxiliar Administrative

Auxiliar Administrativo

Coordinacién de
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Avxiliar Administrative
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6. Objetivo

Auxiliar al Secretario de Seguridad Pulblica del Estado, en cada una de sus
funciones y atribucicnes, a fin de alcanzar las metas y objetivos institucionales,
aunado a las responsabildades establecidas en los manuales y reglamentos
aplicables; formular, conducir y evaluar las politicas y programas de seguridad
publica, en relacién a la prevencion de los delitos a traves de programas de apoyo,
supervision de seguridad privada, llamadas de emergencia y denuncia anénima,
Sistema Penitenciario, Sistema Integral de Jusiicia para Adolescentes, programas
que deriven del Sistema MNacional de Seguridad Plblica, sistemas locales de
anticorrupcion, Licencia Oficial Colectiva, asi como el apoyo en la administracion
del recurso humano.
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7. Funciones
1.1 Auxiliar Administrative de la Subsecretaria:
1. Programar, registrar y actualizar la agenda del Subsecretario,
Il.  Apoyar al Subsecretario en la atencion y control de audiencias diarias;

ll. Apoyar al Subsecretario en los asuntos que se requieran, para el buen
funcionamiento del area;

IV¥. Brindar atencién a las personas gue se dirijan a la Subsecretaria;

V. Atender llamadas telefonicas y realizar aguéllas que le encomiende el
Subsecretario,

Vi. Llevar el control de oficios recibides y emitidos de la Subsecretaria;
V. Elaborar los oficios y tarjetas informativas que |e sclicite el Subsecretaric;

VIIl.  Crganizar, clasificar y archivar la documentacién en fisico y digital que se
genere en la Subsecretaria;

IX. Llevar e instrumentar, los registros de recepcion y emision de documentos
para el adecuado control de los mismaos; y

X. Las demas funcicnes gue le encomiende expresamente el Subsecretario en
el ambito de su competencia.

1.2 Auzxiliar Administrativo de la Subsecretaria:

. Establecer vincules con las demas institucicnes de los tres Ordenes de
gobiernc, a fin de agilizar los tramites de la Subsecretaria, en apcya a la
agenda del mismo;

. Auxiliar al Subsecretario en la supervision de las actividades que el
encomiende a las unidades administrativas:
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. Mantener informado al Subsecretario sohre las actividades encomendadas;

IV. Elaborar oficios y tarjetas informativas en relacion a las actividades
encomendadas;

V. Apovar a la Subsecretaria en [a enfrega de documentacion a las unidades
administrativas e instituciones pdblicas o privadas.

VI. Las demas funciones que le encomiende expresamente el Subsecretario en
el ambitc de su competencia.
1.3 Auxiliar Juridico de la Subsecretaria:

I. Emitir opiniocnes técnicas y elaborar los documentos Juridicos que deba
suscribir el Subsecretario;

Il. Revisar cualquier convenio, contrato ¢ instrumento juridice y administrativo,
en los que intervenga la Subsecrelaria,

IIl. Llevar el control y registro de los documentos, convenios y demas actos
juridicos que se lleven a cabo por las Unidades Administrativas adscritas a la
Subsecretaria;

IV. Elaborar los oficios para solicitar informacion o dar respuesta a las demas
Areas Administrativas de [a Subsecretaria;

V. Apoyar en la elaboracion de manuales, proyectos de protocolo, lineamientos
y demds documentos normativos que se requieran dentro de la estructura
organica de la Subsecretaria, y

VI. Las demés funciones que le encomiende expresamente el Subsecretario en
el ambito de su competencia.

2. Coordinacion de Planeacion y Seguimiento:

I.  En coordinacion con el Secretario Técnico dar seguimiento a los asuntos y
problematica planteada por las unidades administrativas al Subsecretario.
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l. Supervisar y coordinar las actividades del personal adscrito al Subsecretario.

IV. Colaborar en la elaboracion del Plan Anual de Trabajo, esto en relacién al
ambito de competencia de la Subsecretaria;

V. En coordinacion con el Secretario Técnico, dar seguimientc a la
implementacion de politicas y programas de seguridad publica, esto en
relacién al ambito de competencia de la Subsecretaria.

VI. Auxiliar al Subsecretario en el cumplimiento y aplicacion de la Ley General
del Sistema Nacional de Seguridad, la Ley del Sistema Estatal de Seguridad
Plblica, la Ley del Sistema Estatal de Seguridad de Baja California Sur, la
Ley Nacional del Sistema Integral de Justicia Penal para Adolescentes v la
Ley Nacional de Ejecucién Penal.

VIl. Coadyuvar en |a elaboracién de programas que permitan establecer los
controles necesarios para el cumplimientc de metas de las unidades
administrativas adscritas a la Subsecretaria e informar |0s factores de éxito y
areas de oportunidad.

VIll.  Verificar gue los proyectos se cumplan en tiempo y forma con lo establecido
en sus objetives, plazos y metas;

IX. Colaborar en la elaboracion de manuales de organizacién y procedimientos,
asi como la propuesta de maodificacion de la estructura organica de la
Subsecretaria;

X. Auxiliar al Subsecretaric en la supervisién de los servicios de seguridad
privada, moédules de identificacion, sistemas locales de anticorrupcién, asi
como los que deriven del Sisterna Nacional de Seguridad,

Xl Auxiliar al Subsecretario en las tareas de planeacién para el crecimiento y

mejora de los servicios de Atencidon de Emargencia 89-1-1 y denuncia anénima
089,

XIl. Las demas que le sefale el Subsecretario.
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2.1 Auxiliar Administrativo:

I.  Apoyar al Coordinador en los asuntos que se requieran, para el buen
funcionamiento del area,

Il.  Brindar atencién a las personas gue se dirijan a la Coordinacion;

ll. Atender llamadas telefdnicas y realizar aquéllas que le encoamiende el
Coordinador;

IV¥. Elaborar los oficios, tarjetas informativas y presentaciones que le solicite el
Coordinador,

V. Organizar, clasificar y archivar la documentacion en fisico y digital que se
genere en |la Coordinacion;

VL. Llevar e instrumentar, los registros de recepcion y emisién de documentos
para el adecuado control de los mismos;

ViIl. Las demas funciones que le encomiende expresamente el Coordinador en el
ambito de su competencia.
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