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Introduccion

En cumplimiento a los articulos 18 y 21 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, 16 fraccion XllI, 20 fraccion |, V y X| de
la Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Baja
California Sur, 1 fraccién I, 2 fraccién VII, 10 fraccién V, 20 fraccién 111,
V'y XXV, 46 fraccién | y 48 de la Ley del Sistema Estatal de Seguridad
Publica del Estado de Baja California Sur, se ha elaborado el presente
Manual de Procedimientos de la Direccion General del Sistema
Penitenciario del Estado de Baja California Sur, cuyo propdsito
fundamental es conformar una fuente autorizada de referencia y
consulta, que oriente a los servidores publicos del Sistema Penitenciario
Estatal, otras dependencias y a los particulares sobre el funcionamiento
del mismo.

El presente manual se encuentra disefiado con las actividades de cada
una de las unidades administrativas y centros penitenciarios que la
integran, en el cual se encuentran definidas las responsabilidades y

funciones que como Unidad le competen.

Es de observancia general, se usara como instrumento de informacion
y consulta, su actualizacion se hara cuando haya algin cambio en los

procedimientos que en el documento se presentan.
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Objetivo:

La Direccién General del Sistema Penitenciario del Estado de Baja
California Sur, tiene por objeto la supervisién de la prisién preventiva y
la ejecucién de sanciones penales, asi como de las medidas de
seguridad derivadas de una sentencia en centros penitenciarios con
infraestructura y sistemas de seguridad adecuados, con Ia participacion

de personal profesional, suficiente, especializado y capacitado.

Se encuentra organizada sobre la base del respeto de los derechos
humanos, del trabajo, la capacitacion para el mismo, la educacion, la
salud y el deporte como medios para lograr la reinsercién de las
personas a la sociedad y procurar que no vuelva a delinquir, en un

marco de certeza juridica y preservacion del estado de derecho.

Por lo que dicho manual es un instrumento de apoyo que permitira a
todo el personal conocer el deber ser de la Direccion General del
Sistema Penitenciario, especificando las actividades que realizan cada
una de las Unidades que la conforman, mediante la descripcién

detallada de las actividades a realizar.
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Presentacion de procedimientos:

Recepcién de correspondencia.

Vigilancia de cumplimiento de obligaciones preliberacionales.
Préstamo de expediente.

Reporte de ingreso y egreso de personas privadas de la libertad.
Compurgamiento de penas.

Expedicion de constancia de antecedentes penales.

Gestion y tramite de Beneficios de Libertad Anticipada.

Gestion y tramite de Beneficios por politica penitenciaria.

1.
2.
<
4.
3.
6.
7.
8.
9.

Gestion y tramite de Beneficios de Libertad Anticipada por autoridad

penitenciaria.

10. Informe de antecedentes.

11. Ingreso de persona privada de la libertad a un Centro Penitenciario.

12. Egreso juridico de persona privada de la libertad de un Centro
Penitenciario.

13. Egreso operativo de persona privada de la libertad de un Centro
Penitenciario.

14. Traslado.

15. Manejo de alteracién del orden.

16. Atencion a lesiones o muerte en custodia.

17. Alerta maxima.

18. Atencién a audiencias.

19. Entrevista de preliberados, liberado y /o externados.

20. Atencion psicolégica.

21. Actualizacién de convenios de colaboracion con instituciones.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA
CALIFORNIA SUR

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA PENITENCIARIO

Oficialia de Partes

Recepcion de correspondencia

La Paz, Baja California Sur, Junio 2026.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-001
Noimbire del Procedimiento: Fochat Junio de 2028

Recepcion de correspondencia

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccién General del | Oficialia de Partes
Sistema Penitenciario del

Estado de Baja California Pagina |1de1
Sur

o Llevar y mantener un registro confiable de toda la correspondencia
Objetivo: recibida por la Direcciéon General del Sistema Penitenciario.
El presente procedimiento es de aplicacion obligatoria para el

Alcance: personal involucrado en la recepcién de correspondencia en la
Direccién General del Sistema Penitenciario
1.Todo procedimiento deberad realizarse conforme a la
Normas de

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley
Operacién: Nacional de Ejecucién Penal, la Ley de Seguridad Publica del
Estado y demas disposiciones aplicables.

2.El personal adscrito a la Direccidon General del Sistema
Penitenciario debera actuar bajo los principios de legalidad,
objetividad, profesionalismo, honradez, eficiencia,
confidencialidad y respeto a los derechos humanos.

3.Toda actuacion administrativa debera quedar debidamente
registrada en libros de control, sistemas informaticos oficiales,
expedientes fisicos o electrénicos y demas medios autorizados.

4 Los documentos oficiales recibidos o emitidos deberan
contener firma autégrafa o electrénica autorizada, sello oficial y
acuse de recibido cuando corresponda.

12
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-001
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Junio de 2026

Recepcién de correspondencia

Unidad Administrativa: Area Responsable: Versién | 1.0
Direccién General del | Oficialia de Partes
Sistema Penitenciario del
Estado de Baja California
Sur

Pagina |1de?2

Tiempo |20 minutos

Descripcion Narrativa

PASO| RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD | DOCUMENTO
DE TRABAJO
1 Usuario. Presenta a la oficialia de partes de la Direccidn
General escrito de correspondencia.
Recibe el oficio de correspondencia verificando:
Encargado de la I .
2 Oficialia de partes de la ® Que este correctamente dirigido a el area
Direccion General correspondiente de la Direccién General
¢ Que contenga nombre, firma, sello y
cargo de quien lo suscribe o particular,
segun sea el caso.
3 Eljc_argado de la Sella de recibido el escrito de correspondencia,
oﬂmal@de partes dela asentando fecha, hora y nombre del oficial de parte.
Direccién General.
E do de |
4 r.lc.ar,ga odela Registra el oficio recibido en el sistema
oficialia de partes de la . e .
. . administrativo interno correspondiente.
Direccién General. . - o
Entrega fisicamente el oficio al auxiliar
administrativo de!l Director General.
13
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Clave del Procedimiento
PROC-DGSP-001

Nombre del Procedimiento:
Recepcién de correspondencia

Fecha: | Junio de 2026

Sistema Penitenciario del
Estado de Baja California
Sur

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion General del | Oficialia de Partes

Pagina |2de2

Tiempo 20 minutos

PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO
ACTIVIDAD DE TRABAJO
5 Auxiliar administrativo | Recibe el oficio y lo vuelve a registrar
del Director General | en el sistema administrativo interno
de la Direccién.
Canaliza el escrito de
6 Auxiliar administrativo | correspondencia al Titular del area
del Director General | administrativa de la Direccién General
responsable de su atencion vy
seguimiento.
7 Titular de la Recibe oficio causando acuse de
Coordinacién de recibido.
ejecucion.
8 Titular de la Le da la atencién segun la naturaleza
Coordinacién de de su contenido.
ejecucion.
FIN
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-001
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Junio de 2026
Recepcion de correspondencia
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccién General del | Oficialia de Partes
Sistema Penitenciario del Pagina |1de1
Estado de Baja California
SUF liempo 20 minutos

Diagrama de Flujo

ENCARGADO DE OFICIALIA DE - TITULAR DE LA
TEhARIc PARTES DE LA DIRECCION AUXILIAR ADMIN’ISTRATIVO COORDINACION DE
GRAL. DE LA DIRECCION GRAL. EJECUCION DE LA DIRECCION
GRAL.
INICIO RECIBE OFICIO 7
C———: VERIFICANDO CONTENIDO &
DEFORMA Y LO SELLA DE REMITE OFICIO A |
RECIBIDO COORDINACIONDE ~ +——=
, EECUCION RECIBE OFICIO,
—————e————— | CAUSANDO ACUSE
PRESENTA ESCRITOEN LA
OFICIALIA DE PARTES DE LA
DIRECCION GENERAL
3
REGISTRA OFICIO EN ’
| SISTEMA
| ADMINISTRATIVO ATIENDE OFICIO
INTERNO CONFORMEASU
CONTENIDO
5
4 W
ENTREGA OFICIO A RECIBE OFICIOY v
AUXILIAR REGISTRA EN o
ADMINISTRATIVO DEL ] SISTEMA [
DIRECTOR GENERAL ADMINISTRATIVO
INTERNO
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA
CALIFORNIA SUR

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA PENITENCIARIO

Coordinacion de Ejecucién y unidades administrativas responsables de la
vigilancia

Vigilancia de cumplimiento de obligaciones preliberacionales.

La Paz, Baja California Sur, junio 2026.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE  [Clave del Procedimiento

BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-002
Nombre del Procedimiento: Fecha: junio de 2026
Vigilancia de cumplimiento de obligaciones preliberacionales.
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version 1.0
Direccién General del | Coordinacion de Ejecucion y unidades
Sistema Penitenciario del | administrativas responsables de la P
i . : ) . Pagina 1de 1
Estado de Baja California | vigilancia preliberacional.
Sur.

o Vigilar que las personas preliberadas cumplan puntualmente con las obligaciones
ObjetIVOI preliberacionales  impuestas por las autoridades

jurisdiccionales.

El presente procedimiento es de aplicacién obligatoria para el personal involucrado
Alcance: en la vigilancia y supervisién de las medidas y/o obligaciones impuestas por las
autoridades jurisdiccionales a las personas preliberadas.

Normas De 1. Todo procedimiento debera realizarse conforme a la Constitucién Politica
- de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley Nacional de Ejecucion Penal, Ia
Operacion: Ley de Seguridad Publica del Estado y demas disposiciones aplicables.

2. Elpersonal adscrito a la Direccion General del Sistema Penitenciario debera
actuar bajo los principios de legalidad, objetividad, profesionalismo,
honradez, eficiencia, confidencialidad y respeto a los derechos humanos.

3. Las Coordinaciones Juridicas, de Ejecucion, Archivo y Sistemas deberan
mantener permanentemente actualizada la informacion relacionada con
ingresos, egresos, beneficios preliberacionales, compurgamientos y
antecedentes juridico-penales.

4. Toda notificacion judicial recibida debera atenderse dentro de los términos
legales y administrativos establecidos.

5. Los procedimientos relacionados con beneficios de libertad anticipada,
Compurgamiento de penas y vigilancia preliberacional

17
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL Clave del procedimiento
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-002
Nombre del Procedimiento: Fecha: junio de 2026
Vigilancia de cumplimiento de obligaciones preliberacionales.
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version 1.0
Direccion General del Sistema | Coordinacion de Ejecucion y
Penitenciario del Estado de Baja | unidades administrativas Pagina 1de?2
California Sur responsables de la vigilancia
preliberacional. Tiempo 3 afos —
Descripcion Narrativa
PASO | RESPONSABLE | DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO
DE TRABAJO
1 Preliberado Se presenta a la oficina  de supervision,
manifestandole al supervisor que ha sido notificado del
cumplimiento de obligaciones preliberacionales.
2 Supervisor Verifica en los archivos de la Direccion
General la notificacion judicial del otorgamiento del beneficio
preliberacional y de las obligaciones impuestas.
3 Procede a aperturar en el libro de cumplimiento de
Supervisor obligaciones el registro de firmas en los términos impuestos
por la autoridad judicial.
4 Procede a informar al preliberado el contenido y termino de
Supervisor las obligaciones preliberacionales, asi como recaba del
preliberado sus datos generales y de localizacion
S ‘ Rutinariamente revisa que el preliberado este cumpliendo
Supervisor con las obligaciones preliberaciones, muy en particular con
presentarse a la oficina de supervision a firmar el libro de
cumplimiento de obligaciones.
6 Supervisor Si de la supervision se advierte que el preliberado incumplio
con las obligaciones, lo informa al titular de la Coordinacion
de Ejecucion mediante el formato oficial de verificacion de
cumplimiento.
- 18
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE lave del Procedimiento
BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-002
Nombre del Procedimiento: Fecha: junio de 2026
Vigilancia de cumplimiento de obligaciones preliberacionales.
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version 1.0
Direccién General del | Coordinacion de Ejecucién y unidades
Sistema Penitenciario del | administrativas responsables de la vigilancia rpr
; , 4 Pagina [2de?2
Estado de Baja California | preliberacional.
Sur. Tiempo (3 arios
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO
DE TRABAJO
f Coordinacién Revisa el libro de cumplimiento de obligaciones y/o
de Ejecucion registros correspondientes, verificando que el preliberado

cumplio  ylo incumpli6  con las obligaciones
preliberacionales.

Por escrito informa a la autoridad jurisdiccional que el

8 Coordinacion reliberado cumplio y/o incumplié con las obligaciones| Oficio
dinac P i implio
de Ejecucion impuestas en el beneficio preliberacional recabando acuse
) PUESE: p
de recibido.
FIN
) 19
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE

BAJA CALIFORNIA SUR

Nombre del Procedimiento:

Vigilancia de cumplimiento de obligaciones preliberacionales.

Unidad Administrativa:

Area Responsable:

Direccién General del Sistema Penitenciario del Estado | Coordinacion de

de Baja California Sur

Ejecucién y unidades
administrativas
responsables de la

vigilancia preliberacional.

Clave del Procedimiento
PROC-DGSP-002
Fecha: junio de 2026
Versién 1.0
Pagina 1de1
Tiempo 3 afos

Diagrama de Flujo

COORDINACION DE EJECUCION DE LA DIRECCION
GENERAL DEL SISTEMA PENITENCIARIO
SUPERVISOR
— PRELIBERADO . .
2 -
{ INICIO } Verifica en los archivos la notificacion judicial
del otorgamiento del beneficio preliberacional
: ) !
Apertura en el libro de cumplimiento
Se presentaa Oficina de de obligaciones el registra de firmas
Cimandiinn
" Informaal prelibérado el contenido y
términos de sus obligaciones; recabando
sus datos y de localizacién
I . __’
S
5 e
z NO__ _.--dCumplid conlas 51
\ “R obligaciones?
i R —
— 5
Revisa ellibro de cumplimiento de
obligaciones y/o registro
8 i
Informa incumplimiento o
cumplimiento al Juez de
Jusu.
FIN )
) 20
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Anexo

Oficio de informe de cumplimiento a beneficio preliberacional

Goblemo dat Esfado de Sajz Californls Sur
Secrslata de S2quidad Podlics
Tirecolon Genera g2l Sistema Pentsnclano

Oficio: DGSPICEM ™+, "
Procedimisnto de ejecucion penal: ™=
Asunfo: Se informa cumplmiento a

tenefico de linertad precaraloria,

LaPaz, BOS a“ge "' "ge ",

Juez de Primera instancia de Ejecutidn
<& Sanciones y Medidas de Seguridad
PRESENTE.-

Por 2ste conducto me pemite infamear gque, con fecha UMY se fuve al
sentenciado YR dando cabd cumplraienio a sue presentaciones & firmar en 2 Yhro de
controt comespongiante, de manera mensual ante Y somo b fus condicionada su
Gbertad en el Beneficio de ™% gue lp fUe otorgadn en resdicidn dictada o i
dentro del procedmiento de siscucion pensl &l nibre indicads; fo antsfior, corfnene 3 o
nfomado medliante oficio ¥ de Secha U signado por TV mediarie = cual
remite informe final de acividacss relative # bereficio prel teracional ce métia.

Sin ofro asunto en particdlar por & moments, hago gropicia la ocasiin para
reiterarle las muestas de cons'deracion Sistinguida.

drdmidorryd
Coondinacion de Ejecucidn éz 1a
Directicn Genera' del Sistema Pentenciars
vl Lom Dicnupek ey Vharotn wrdie Wibics ¢ &ofzayd Avwas Maos
cowve Errdsrn La P BCE Ta (00527 100 10T 00 120 o eccrares sl g xawiDore cun
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA
CALIFORNIA SUR

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA PENITENCIARIO

Area de Archivo

Préstamo de expediente

La Paz, Baja California Sur, junio 2026
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE Clave del Procedimiento
BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-003
Nombre del Procedimiento: Fecha: junio de 2026
Préstamo de expediente
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versién 1.0
Direccién General . .
del Sistema Penitenciario del Estado de | Area de Archivo Pagina 1de 1
Baja California Sur

Garantizar el resguardo e integridad de los expedientes juridico-penales de las
Objetivo: personas privadas de la libertad.

El presente procedimiento es de aplicacién obligatoria para el personal involucrado
Alcance: en la solicitud, préstamo, devolucion y archivo de expedientes juridico-penales de

las personas privadas de la libertad obrantes en el archivo de la Direccién General

del Sistema Penitenciario

1. Todo procedimiento debera realizarse conforme a la Constitucién Politica de

Normas_ fje los Estados Unidos Mexicanos, la Ley Nacional de Ejecucion Penal, |a Ley de
OperaCIon: Seguridad Publica del Estado y demas disposiciones aplicables.

2. El personal adscrito a la Direccién General del Sistema Penitenciario debera
actuar bajo los principios de legalidad, objetividad, profesionalismo, honradez,
eficiencia, confidencialidad y respeto a los derechos humanos.

3. Las Coordinaciones Juridicas, de Ejecucién, Archivo y Sistemas deberan
mantener permanentemente actualizada la informacién relacionada con
ingresos, egresos, beneficios preliberacionales, compurgamientos vy
antecedentes juridico-penales.

4. Toda notificacion judicial recibida debera atenderse dentro de los términos
legales y administrativos establecidos.

5. Los procedimientos relacionados con beneficios de libertad anticipada,
Compurgamiento de penas y vigilancia preliberacional.

N 23
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL Clave del Procedimiento
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-003
Nombre del Procedimiento: Fecha: junio de 2026

Préstamo de expediente
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version 1.0
Direccion General . .
del Sistema Penitenciario del | Area de Archivo Pagina 1de?2
Estado de Baja California Sur - -
Tiempo 20 minutos
Descripcion Narrativa
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO
DE TRABAJO
1 Empleado Solicita por escrito al encargado de archivo el | Solicitud de
expediente correspondiente. préstamo de
expediente
2 Encargado del Procede a la busqueda y localizacién del
archivo de la expediente solicitado.
Direccion
General
Verifica las condiciones de integracion
3 Encargado del del expediente Recaba en el libro de registro
archivo de la los siguientes datos:
Direccion
General e Fecha de solicitud,
¢ Nombre del empleado,
¢ Hora de la solicitud,
¢ Numero de expediente y/o nombre del
privado de la libertad
e Firma del empleado
Entrega al empleado el expediente solicitado, y
4 Encargado del firnja en el libro de registro y la base de datos
AR digital la entrega al empleado.
Direccion
General
- 24
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL Clave del Procedimiento
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-003
Nombre del Procedimiento: Fecha: junio de 2026

Préstamo de expediente
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version 1.0
Direccion General . .
del Sistema Penitenciario del | Area de Archivo Pagina 2 de 2
Estado de Baja California Sur Tiempo T
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO
DE TRABAJO
5 Empleado Conforme a sus facultades dispone del
expediente, cumpliendo con sus
responsabilidades.
6 Empleado Regresa fisicamente el expediente al
encargado de archivo.
7 Encargado del Recibe el expediente verificando
archivo de la que se encuentre en las mismas condiciones
Direccion en que  fue prestado,
General recabando hora y firma de devolucion del
empleado en libro de registro.
8 Encargado del Da de baja el registro de préstamo de
archivo de la expediente en la base de datos digital y libro de
Direccién registro
General
9 Encargado del Archiva el expediente en el casillero
archivo de la correspondiente.
Direccién
General
FIN
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE

Clave del Procedimiento

BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-003
Nombre del Procedimiento: Fecha: Junio del de 2026
Préstamo de expediente
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version 1.0
Direccién General .
del Sistema Penitenciario del Estado de [Area de Archivo Pagina 1de1
Baja California Sur _ -
Tiempo 20 minutos

Diagrama De Flujo

EMPLEADO ENCARGADO DEL ARCHIVO DE LA DIRECCION GENERAL
- 2
( weo ) —f sowcmronescao | EPEmENTE SOLCITADO
CORRESPONDIENTE
- A
VERIFICA CONDICIONES

DISPONE DEL EXPEDIENTE

REGRESAEXPEDIENTE A
ENCARGADO DE ARCHIVO

FISICAS DE EXPEDIENTE

‘ !

ENTREGA A EMPLEADQ EXPEDIENTE SOLICITADO
REGISTRANDO EL PRESTAMO EN EL LIBRO

CORRESPONDIENTE Y LA BASE DE DATOS DIGITAL

7

RECIBE EXPEDIENTE, VERIFICANDO SUS
CONDICIONES FISICAS; RECABA HORA Y FIRMA
DE DEVOLUCION EN LIBRO DE REGISTRO

8

¥ LIBRO

REALIZA BAJA DE EXPEDIENTE EN REGISTRO
DE PRESTAMO EN BASE DE DATOS DIGITAL

9

ARCHIVA EXPEDIENTE EN
CASILLERO

(» )
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Anexo

Formato de solicitud de préstamo de expedientes

DEPARTAMENTO DE ARCHIVO
SOLICITUD DE EXPEDIENTES

FECHA DE SOLICITUD: HORA:

SOLICITADO POR:

EXPEDIENTE (SENALAR NOMBRE COMPLETOj:
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA
CALIFORNIA SUR

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA PENITENCIARIO

Coordinaciones Juridicas de los Centros Coordinacion de Ejecucion.

Reporte de ingreso y egreso de personas privadas de la libertad.

La Paz, Baja California Sur, junio 2026.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL Clave del Procedimiento
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-004
Nombre del Procedimiento: Fecha: Junio del 2026
Reporte de ingreso y egreso de personas privadas de la libertad.
Unidad Administrativa: Area Responsable: Coordinaciones Version 1.0
Direccién ~ General  del |Juridicas de los Centros _
Sistema Penitenciario del Coordinacion de Ejecucion. Pagina 1de 1
Estado de Baja California Sur

o Garantizar la permanente actualizacién del sistema estadistico de
Objetivo: ingresos y egresos de personas privadas de la libertad, asi como del
catalogo de delitos.

El presente procedimiento es de aplicacién obligatoria para el
Alcance: personal involucrado adscrito a la Direccion General del Sistema
Penitenciario y a los Centros Penitenciarios asi como a las

Coordinaciones Juridicas de los Centros.
1. Todo procedimiento deberd realizarse conforme a la
Normas de Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley
Operacion: Nacional de Ejecucion Penal, la Ley de Seguridad Publica del

Estado y demas disposiciones aplicables.

2. El personal adscrito a la Direccién General del Sistema
Penitenciario debera actuar bajo los principios de legalidad,
objetividad, profesionalismo, honradez, eficiencia,
confidencialidad y respeto a los derechos humanos.

3. Las Coordinaciones Juridicas, de Ejecucién, Archivo y
Sistemas deberan mantener permanentemente actualizada la
informacion relacionada con ingresos, egresos, beneficios
preliberacionales, compurgamientos y antecedentes juridico-
penales.

4. Toda notificacion judicial recibida debera atenderse dentro de
los terminos legales y administrativos establecidos.

5. Los procedimientos relacionados con beneficios de libertad
anticipada, Compurgamiento de penas vy vigilancia
preliberacional
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADODE  (Clavedel
BAJA CALIFORNIA SUR Procedimiento PROC-
DGSP-004
Nombre dei Procedimiento: Fecha: Junic de 2026
Reporte de ingreso y egreso de personas privadas de la libertad.
Unidad Administrativa: Area Responsable: Coordinaciones Version | 1.0
Direccion ~ General  del | Juridicas de los Centros Coordinacion de
Sistema Penitenciario del Ejecucion. Pagina |1de 2
Estado de Baja California
Sur Tiempo |24 horas
Descripcion Narrativa
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO DE
TRABAJO
1 Coordinador Juridico | Recibe la documentacion de los ingresos y/o
egresos de las personas privadas de la
libertad.
Coordinador Juridico Vernflca en el sistema informatico oficial que
2 los ingresos y/o egresos de las personas
privadas de la libertad hayan quedados
registrados con las correspondientes altas
y/o bajas.
. o Procede mediante oficio a informar a la
Coordinador Juridico | coordinacién de Ejecucion y Jefatura de
Sistemas y Tecnolégicas de la Direccion
3 General del Sistema Penitenciario los
: Formato de
ingresos y/o egresos de las personas )
; ) " egreso/ingreso
privadas de la libertad de las ultimas
veinticuatro horas.
Este informe lo remitira a los correos
electrénicos oficiales  de
Coordinaciéon de Ejecucién y Jefatura de
Sistemas y Tecnologicas de la Direccion
General del Sistema Penitenciario.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE Clave del 1
BAJA CALIFORNIA SUR Procedimiento PROC-
DGSP-004
Nombre del Procedimiento: Fecha: Junio de 2026
Reporte de ingreso y egreso de personas privadas de Ia libertad.
Unidad Administrativa: Area Responsable: Coordinaciones Versién | 1.0
Direccion ~ General  del Juridicas de los Centros Coordinacién de
Sistema Penitenciario del Ejecucion. Pagina |2 de 2

Estado de Baja California Sur

Tiempo [24 horas

PASO| RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO
ACTIVIDAD DE TRABAJO
4 Jefatura de sistemas y Recibe el informe de ingresos y/o egresos de
tecnologias personas privadas de la libertad, acusando de

recibido via correo electrénico.

Procede a registrar en el Sistema Informatico de
la Direccion General las altas y bajas de

5 Jefatura de sistemas y i ) )
tecnologias personas privadas de la libertad, reflejando las
particularidades en la estadistica diaria.
FIN
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE (Clave del

BAJA CALIFORNIA SUR Procedimiento PROC-
DGSP-004
Nombre del Procedimiento: Fecha: Junio de 2026
Reporte de ingreso y egreso de personas privadas de la libertad.
Unidad Administrativa: Area Responsable: Coordinaciones Version | 1.0
Direccion ~ General  del | Juridicas de los Centros Coordinacion de
Sistema Penitenciario del Ejecucion. Pagina |1de1

Estado de Baja California

Sur

Tiempo |24 horas

Diagrama de Flujo

COORDINADOR JURIDICO DEL CENTRO PENITENCIARIO

JEFATURA DE SISTEMAS Y TECNOLOGIAS DE LA DIRECCION GENERAL

Reclbe documentaclén de
ingresos y/o egresos de |as
personas privadas de la libertad

Verifica en sistema de
ingresos y /o egresos de las
personas privadas de su
libertad, las altas y bajas
correspondientes

a l
Informa.déhtro.de-24-

horas a la Coordinacién
de Ejecucion y Jefatura

Recibe informe,
acusando de

V4

de Sistemas y recibido
Tecnologias los ingresos
y egresos de PPL
5
Registra en el Sistema Informatico de la
Direccién General las altas y bajas de las
S personas privadas de su libertad
( F!N)
. 32
SSP Manual de Procedimientos de la Direccién General del Sistema Penitenciario del Estado de Baja

California Sur



Anexo

Reporte de ingreso y egreso de personas privadas de la libertad

INGRESDS

FECHA HORA| NOMBRE [ DELITO | CAUSAPENAL ] AUTORIDAD DFICIO DE INGRESTESTATUS JURIDICO] REINGRESD
SINDATOS GUE REPORTAR

EGRESOS

FECHA HORA NOMBRE DELITO CAUSA PENAL AUTORIDAD DFICIO DE EGRESOJESTATUS JURIDICG]  MOTIVO DE EGRESQ
LIBERTADES QUEDANDON INTERNDS (NO EGRESOS FISICOS)
FECHA_[HORA NOMBRE DELITO CAUSA PENAL AUTORIDAD [OFICIO OF EGRESUJESTATUS JURIDICO] _ MOTIVO OE EGRESO
I
ATENTAMENTE
COOROINADOR JURIDICO DEL CENTROPENITENCIARIO
. 33
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA
CALIFORNIA SUR

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA PENITENCIARIO

Coordinaciéon de Ejecucion Directores de Centros Penitenciarios

Compurgamiento de penas

La Paz, Baja California Sur, junio del 2026
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO Clave del Procedimiento

DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-005
Nombre del Procedimiento: Fecha: junio de 2026
Compurgamiento de penas
Unidad Administrativa: Direccion | Area Responsable: 1.- Version 1.0
General del Sistema _ Coordinacion de Ejecucion
Penitenciario del Estado de Baja Pagina 1 de 1
California Sur 2.- Directores de Centros
Penitenciarios
o Expedir de forma oportuna y segura a favor de las personas privadas de la
ObJetIVOI libertad, las notificaciones de compurgamientos de pena.
El presente procedimiento es de aplicacion obligatoria para las
Alcance: autoridades penitenciarias, especificamente para la coordinacion de
gjecucion y centros penitenciarios.
N D 1. Todo procedimiento debera realizarse conforme a la Constitucién Politica
e . : : : -
Ormas.’ , de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley Nacional de Ejecucion Penal, la
Operamon. Ley de Seguridad Publica del Estado y demas disposiciones aplicables.

2. El personal adscrito a la Direccién General del Sistema Penitenciario
debera actuar bajo los principios de legalidad, objetividad, profesionalismo,
honradez, eficiencia, confidencialidad y respeto a los derechos humanos.

3. Las Coordinaciones Juridicas, de Ejecucién, Archivo y Sistemas deberan
mantener permanentemente actualizada la informacién relacionada con
ingresos, egresos, beneficios preliberacionales, compurgamientos y
antecedentes juridico-penales.

4. Toda notificacion judicial recibida debera atenderse dentro de los términos
legales y administrativos establecidos.

Los procedimientos relacionados con beneficios de libertad anticipada,
Compurgamiento de penas y vigilancia preliberacional
. 35
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO

Clave del Procedimiento

California Sur
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DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-005
Nombre del Procedimiento: Fecha: junio de 2026
Compurgamiento de penas
Unidad Administrativa: Area Responsable: k- Version 1.0
Direccion ~ General ~ del | Coordinacion de Ejecucion
Sistema Penitenciario del Pagina 1de 4
Estado de Baja California 2.- Directores de Centros Penitenciarios
Sur Tiempo 24 horas
Descripcion Narrativa
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO
DE TRABAJO
1 Director Remite al Director General la lista y partidas
juridicas de las personas privadas de la libertad
que compurgaran la pena privativa de la
libertad durante el mes siguiente, recabando
acuse de recibido.
2 Encargado de la oficialia | Recibe oficio del Centro, acusando de recibido
de partes de la Direccién | y registra el oficio recibido en el sistema
General administrativo interno correspondiente.
3 Encargado de la oficialia | Entrega fisicamente el oficio al auxiliar
de partes de la Direccién | administrativo del Director General.
General
4 Auxiliar Recibe el oficio y lo vuelve a registrar en el
Administrativo del sistema administrativo interno de la Direccion.
Director General
5 Auxiliar Lo canaliza al Coordinador de Ejecucion,
Administrativo del recabando acuse de recibido en el libro de
Director General registro.
) 36
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE
BAJA CALIFORNIA SUR

Clave del Procedimiento
PROC-DGSP-005

Nombre del Procedimiento:
Compurgamiento de penas

Fecha: Junio de 2026

Unidad Administrativa: Direccion

Penitenciario del Estado de Baja

California Sur

: Area  Responsable: 1.- Version | 1.0
General  delSistema | Coordinacion de Ejecucion

2.- Directores de Centros

Pagina [2de4

Penitenciarios

Tiempo |24 horas

PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO DE
TRABAJO
6 Titular de la Recibe  oficio y  anexos causando acuse
Coordinacién de recibido, verificando que la informacion
de Ejecucién contenida en las partidas juridicas de las
personas privadas de la libertad, realizadas
por el centro penitenciario, coincidan con los
antecedentes juridico penales obrantes en el
expediente de la Direccion General.
Si del andlisis del expediente juridico se advierte
que la persona privada de la libertad aun no
Titular de la compurga la pena de prision impuesta, el
Coordinacion procedimiento finaliza.
7 de Ejecucion
Si del analisis de la partida juridica y del
expediente juridico penal se deduce que la
Titular de la persona privada de la libertad ha cumplido con la
Coordinacién de penalidad impuesta por la autoridad judicial,
Ejecucion procede a elaborar oficio dirigido al Director
8 ordenandole poner en inmediata y absoluta
libertad a la persona privada de la libertad por
compurgamiento, recabando acuse de recibido.
) 37
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE (Clave del Procedimiento
BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-005
Nombre del Procedimiento: Fecha: Junio de 2026
Compurgamiento de penas
Unidad Administrativa: Area Responsable: 1.- Versién 1.0
Direccién  General  del | Coordinacion de Ejecucion
Sistema Pemt_enmapo dgl . ' . Pagina 3de 4
Estado de Baja California 2.- Directores de Centros Penitenciarios
Sur Tiempo |24 horas
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO
DE TRABAJO
9 Director Recibe el oficio notificacién y orden de libertad por
parte de la Coordinacion de Ejecucion, acusando
de recibido.
10 Director Da curso y gestion al tramite de libertad de la
persona privada de la libertad de conformidad con
el procedimiento operativo de egreso de persona
privada de la libertad de un Centro Penitenciario.
Director Remite a la Direccién General copia de la boleta de
" libertad correspondiente, recabando acuse de
recibido.
12 Encargado de la Recibe oficio del Centro acusando de recibido,
oficialia de partes registrando el oficio recibido en el sistema
de la Direccién administrativo interno correspondiente.
General
Encargado de la Entrega fisicamente el oficio al auxiliar
13 oficialia de partes administrativo del Director General.
de la Direccion
General
38
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE Clave del
BAJA CALIFORNIA SUR Procedimiento
PROC-DGSP-005
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Junio de 2026
Compurgamiento de penas
Unidad Administrativa: Direccién General Area Responsable: Versién | 1.0
del Sistema Penitenciario del Estado de Baja 1.-Coordinacion de
California Sur Ejecucién Pagina |4 de 4
2.-Directores de Centros Tiempo |24 horas
Penitenciarios
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO
DE TRABAJO
14 Auxiliar Recibe el oficio y lo vuelve a registrar en el sistema
administrativo del administrativo interno de la Direccion.
Director General
Lo canaliza al Coordinador de Ejecucion, recabando
15 Auxiliar acuse de recibido en el libro de registro.
administrativo del
Director General
16 Titular de la Recibe oficio, registrando la libertad en la base de
Coordinador datos correspondiente e incorpora la copia de boleta
de Ejecucién de libertad en el expediente fisico del liberado.
FIN
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SEQRE_TARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE Clave del Procedimiento
BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-005
Fecha: Junio de

Nombre del Procedimiento:

Compurgamiento de penas 2026
Unidad Administrativa: Direccion General | Area Responsable: Version 1.0
del Sistema Penitenciario del Estado de 1.-Coordinacion de Ejecucién Pagina 1 de 1

Baja California Sur Tiempo  [24 horas

2.- Directores de Centros Penitenciarios

Diagramas de Flujo
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Anexo
FORMATO DE OFICIO DE COMPURGAMIENTO

izoblerna del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Puklica
Direccion General del Sistema Penitenciario

OFICHD: DESPISET e
ASUNT: Be infurma cumplimento de Iz pena

La Paz Bajz Califernia Sur, 8 %% ge moreer ge mase

DIRECTOR DEL CENTRO PENITENCIARIC
DE* 7, BAJA CALIFORNIA SUR.

Visto &l expediente juridico de Iz persona de nombre " " fue obra en
esta Direccidry General del Sistema Penitenciaric v con fundamento en o
dispueste por los articules 18 ¥ 21 de Is Constituzion Polftica de los Estados
Unidos Mexicanos, en refacion con ef articulo 111 de la Ley ¢e Ejecucidn de
Sanciones y Medidas de Seguridad para el Estado de Baja California Sut, ze
puede observar que deriva de la sentencia de fecha ******** dentro del proceso
penal nimero *****, misma gue causd ejecutoria el ~****** por su responsabilidad
en la comision del delito de =~ ' impeonigndosele una pena de T, sancitn
impuesta por el Juzgado *********** misma que comenzd a computdrsele para
efecto legales a partir del dia """~ por le que con fecha ********* se da por
compurgada ia pena impuesta y se ardena su inmediata y absaoluta libertad
por lo que respecta a la presente causa; siempre ¥ cuandc nn se encuentre
cumpliendo pena diversa o g disposicién de ofra Autoridad.

Aleniamente

Director Seneral del Sistema Penitenciaric
el Estado de Baja California Sur

Sied. Luis Dionaldo Colozis Mumiets entre Méaxico y Antonic Alvarez Rizo,
solonia B liano. La Paz, B.Q.S, Tel, 512 185 1217 (8425 (282588, direnciorpeneral ssp. bos@gmail.corn
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA
CALIFORNIA SUR

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA PENITENCIARIO

Coordinacién de Ejecucion

Expedicién de carta de No antecedentes penales

La Paz, Baja California Sur, junio 2026.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO Clave del Procedimiento
DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-006
Nombre del Procedimiento: Fecha: junio de 2026
| Expedicién de carta de No antecedentes penales
Unidad Administrativa: Direcciéon | Area Responsable: Version 1.0
General del Coordinacién de Ejecucion
Sistema Peniten_ciario del Estado Pagina 1de 1
de Baja California Sur

Contar con un procedimiento que garantice la expedicién oportuna, exacta y
Objetivo: confiable de las constancias de antecedentes penales

El presente procedimiento es de aplicacion obligatoria para el personal
Alcance: de la Direccion General del Sistema Penitenciario del Estado de Baja California

SU1F-. Todo procedimiento debera realizarse conforme a la Constitucién Politica
Normas', ,de de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley Nacional de Ejecucién Penal, la
Operac:lon: Ley de Seguridad Publica del Estado y demas disposiciones aplicables.

2. Elpersonal adscrito a la Direccién General del Sistema Penitenciario debera
actuar bajo los principios de legalidad, objetividad, profesionalismo,
honradez, eficiencia, confidencialidad y respeto a los derechos humanos.

3. Las Coordinaciones Juridicas, de Ejecucion, Archivo y Sistemas deberan
mantener permanentemente actualizada la informacién relacionada con
ingresos, egresos, beneficios preliberacionales, compurgamientos y
antecedentes juridico-penales.

4. Toda notificacion judicial recibida debera atenderse dentro de los términos
legales y administrativos establecidos.

5. Los procedimientos relacionados con beneficios de libertad anticipada,
Compurgamiento de penas y vigilancia preliberacional
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE  [Clave del Procedimiento
BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-006
Nombre del Procedimiento: Fecha: junio de 2026
Expedicion de carta de No antecedentes penales
Unidad Administrativa: Direccion Area Responsable: Version 1.0
General del Sistema Coordinacién de Ejecucion
Penitenciario del Estado de Baja Pagina 1de 2
California Sur - :
Tiempo 30 minutos
Descripcidon Narrativa
PASO| RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO
DE TRABAJO
1 Ciudadano Se presenta en la oficialia de partes de la Direccion
General solicitando la expedicion de la constancia de
antecedentes, exhibiendo recibo oficial de pago e
identificacion oficial con fotografia, preferentemente
identificacién nacional electoral.
2 Encargado de la oficialia| Recepciona recibo de pago de derechos por
de partes expedicion de la constancia de antecedentes, asi
como identificacion oficial con fotografia. Obtiene
copia a la identificacion oficial con fotografia y del
recibo de pago, haciendo la devolucion de los
originales.
Entrega al Titular de la Coordinacion de Ejecucién las
3 Encargado de la oficialia | copias de los documentos.
de partes
4 Titular de la Recibe documentacion sellando y firmando de
Coordinacion de autorizacion, y la entrega al auxiliar de archivo.
Ejecucion
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE  [Clave del

Procedimiento

BAJA CALIFORNIA SUR
PROC-DGSP-006
Nombre del Procedimiento: Fecha: junio de 2026
Expedicion de carta de no antecedentes penales
Unidad Administrativa: Direccion Area Responsable: Version 1.0
General del Sistema | Coordinacién de Ejecucién
Penitenciario del Estado de Baja Pagina |2 de2
California Sur
Tiempo |30 minutos
PASO| RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO
DE TRABAJO
5 | Auxiliar de archivo Recibe la autorizacién y consulta en
la base de datos oficial los antecedentes juridico-
penales que registre o no registre el ciudadano.
Elabora el formato de constancia de antecedentes,
firmando de revisado y lo turna
6 Auxiliar de archivo
debidamente elaborado al titular de la coordinacion
de ejecucion, para recabar firma de expedicion.
7 Titular de la Revisa la documentacion de soporte y el contenido
coordinacion del formato de constancia de antecedentes, y si todo
de ejecucion esta en orden, firma la expedicién de
constancia, entregandola al auxiliar de archivo para
su entrega al ciudadano.
8 Auxiliar de archivo :
Entrega constancia de antecedentes al
ciudadano.
Recaba acuse de recibo.
FIN
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE  [Clave del

BAJA CALIFORNIA SUR Procedimiento PROC-

ool e [DGSP-006
Nombre del Procedimiento: Fecha: | juniode 2026
Expediciéon de carta de No antecedentes penales
Unidad Administrativa: Direccion Area Responsable: Version | 1.0
General del Sistema Coordinacion de Ejecucion
Penitenciario del Estado de Baja Pagina |1 de 1
Ealipmasur Tiempo (30 minutos

CIUDADAND

( INICIO 2
1 J
!
Se presenta en Oflcialla de Partesde
la DIrecclén General, exhiblendo

reclbo de pago e identlficaclén
oficial 3

Diagrama de Flujo

ENCARGADO DE LA OFICIALIA DE PARTES DE LA
DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA

PENITENCIARIO

Recepciona recibo de pago,
obteniendo copla de la
Identlficacién oficlal

L

Entrega al Titular de la

Coordinacién de Ejecucién las

coplas de los documentos
exhibidos

LA DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA
PENITENCIARIO

TITULAR DE LA COORDINACION DE EJECUCION DE

Recibe documentos sellandoy
firmando de autorizacién;
entregdndola al Auxlliar de Archivo

AUXILIAR DE ARCHIVO DE LA DIRECCION
GENERAL DEL SISTEMA PENITENCIARIO

w

Recibe la autorizacidny

documentos; consultando en

m

7

Revisa el contenido formato L
de constancla de =

antecedentes, firméndolo ylo |

entrega al Auxiliardel Archivo |

base de datos los
antecedentes penales que
registre o no el ciudadano

6

Elabora formato de constancia
de antecedentes o no
antecedentes penales;

turnando el formato de
constancia al Tltular de la
Coordlnaclén de Elecuclon

Entrega constancla de
antecedentesal cludadano,

recabando acuse de recibido

(
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Anexo
FORMATO CARTA DE NO ANTECEDENTES PENALES

Goblamo el Estado 08 Baja Callfornia Sur
Serelana Seneral de Eohiemo
Deraccion Ganeral dai Sisiama Pantencianc

CARTA DE MO ANTECEDENTES PENALES

& QUIEN CORRESPONDA:

EL QUE ZUSCRIBE CIRECTOR EENERAL DEL SISTEMA PEN'TENCIARID
DEL, ESTADD DE BAJA CALIFORNIA SUR, CON FUNDAMENTG EN EL
ARTICULO 8* APARTADS AT FRACCION 131 DE LA CONSTITUC! ON
POLITICA DE LOS ESTADGS UNIDOS MEXICAMDS, ARTICULSD 27 FRACCICHN
W DE LA LEY NACIONAL DE EJECUCION PEMAL, AST SOMO EL DIVERSCO 25
FRACCION XV DEL REGLAMENTD IMTER/DFR LOE LA SECRETARIA DE
SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADD DE BAJA CALIFORMLEA SIIR.

HACE CONSTAR

QUE EM LOS ARCHIVOS DE E3T& DIRECCION GENESAL, MO EXISTEN
ANTECEDENTES PENALES A NOMBRE DE; »rrermirim s st rmastartstatoes

& PETICON DEL INTERESADD ¥ PARA LOS US0E LEGALES QUE
CONSIDERE COHWEHIENTES, S EXTIENCE LA PREZENTE E?\é La CluDAD
DE LA PAZ BAJA CALIFORNIA BUR, A LOS " D[AT DEL MEZ DE """ DE

ER R EN ]

Director General daf Sistema Penitenciaric

EVG. Lits DOnE a0 Soioeis MUTES enre Mexco y Amanio Alvarez 1o, '

coinrda Emilang, ..5;»3;,5:::-“ Tel (5121 125 12 1. (612) 1252165,
- W_f;’l -t * '\-H-
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA
CALIFORNIA SUR

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA PENITENCIARIO

Direccion de los Centros Penitenciarios del Estado de Baja California Sur

Coordinacién de Ejecucion

Gestion y tramite de Beneficios de Libertad Anticipada

La Paz, Baja California Sur, junio del 2026
48
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE Clave del

BAJA CALIFORNIA SUR

Procedimiento PROC-
DGSP-007

Nombre del Procedimiento:

Gestion y tramite de Beneficios de Libertad Anticipada

Fecha: junio de 2026

Unidad Administrativa: Direccién
General del Sistema Penitenciario
del Estado de Baja California Sur

Estado de Baja California Sur
2. Coordinacion de Ejecucion Pagina |1de1

Area Responsable: Version 1.0
Direccién de los Centros Penitenciarios del

Contar con un procedimiento que asegure que la autoridad
ObjetiVO: penitenciaria garantizara a los privados de la libertad el acceso al
Juez de Ejecucioén solicitando beneficio preliberacionales.
El presente procedimiento es de aplicacién obligatoria para las
Alcance: autoridades penitenciarias.
., 1. Todo procedimiento debera realizarse conforme a la
Normas de Operacnon: Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley
Nacional de Ejecucion Penal, la Ley de Seguridad Publica del
Estado y demas disposiciones aplicables.

2. El personal adscrito a la Direccién General del Sistema
Penitenciario debera actuar bajo los principios de legalidad,
objetividad, profesionalismo, honradez, eficiencia,
confidencialidad y respeto a los derechos humanos.

3. Las Coordinaciones Juridicas, de Ejecucion, Archivo y Sistemas
deberan mantener permanentemente actualizada la informacién
relacionada con ingresos, egresos, beneficios preliberacionales,
compurgamientos y antecedentes juridico-penales.

4. Toda notificacién judicial recibida debera atenderse dentro de
los términos legales y administrativos establecidos.

5. Los procedimientos relacionados con beneficios de libertad
anticipada, Compurgamiento de penas vy vigilancia
preliberacional
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE  (Clave del Procedimiento
BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-007
Nombre del Procedimiento: Fecha: unio de 2028
Gestion y tramite de Beneficios de Libertad Anticipada
Unidad Administrativa: Direccion Area Responsable: Versién 1.0
General ~ del Sistema . Direccion de los Centros Penitenciarios
Penitenciario del Estado de Baja del Estado de Baja California Sur
California Sur 2. Coordinacion de Ejecucion Pagina |1de 4
Tiempo |30 dias
Descripcion Narrativa
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO
ACTIVIDAD DE TRABAJO
1 Privado de la libertad/Defensor/| Presentan por escrito al juez de
Ministerio Publico gjecucion solicitud de concesion de
beneficio preliberacional, acompafado
de la documentacién correspondiente,
satisfaciendo los requisitos de ley.
Juez de gjecucion Da tramite a la solicitud en los términos
2 de su procedimiento interno y requiere
por escrito a la Direccion General del
Sistema Penitenciario la informacién
relativa con la ejecucion penal del
privado de la libertad.
3 Encargado de la oficialia de Recibe oficio del Juez de Ejecucion y lo
partes de la Direccién General | registra el oficio recibido en el sistema
administrativo interno correspondiente.
Encargado de la oficialia de Entrega fisicamente el oficio al auxiliar
partes de la Direccion General | administrativo del Director General.
4
5 Auxiliar administrativo del Recibe el oficio y lo vuelve a registrar en
Director General el sistema administrativo interno de la
Direccién.
) 50
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE [Clave del Procedimiento
BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-007
Nombre del Procedimiento: Fecha: | junio de 2026
Gestion y tramite de Beneficios de Libertad Anticipada
Unidad Administrativa: Direccion General Area Responsable: Version | 1.0
del Sigtem_a Penitenciario del Direccion de los Centros
Estado de Baja California Sur Penitenciarios del Estado de
Baja California Sur Pagina [2de 4
2. COO(dinaqipn
de Ejecucion Tiempo {30 dias
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO DE
TRABAJO
6 Auxiliar Lo canaliza al Coordinador de Ejecucion,
administrativo  del | recabando acuse de recibido en el libro de registro.
Director General
7 Titular de la Recibe oficio causando acuse de recibido. Solicita
Coordinacién de al departamento de archivo de la Direccién
ejecucion General el expediente del ppl, analizando su
situacion juridica minuciosamente.
Remite al Centro Penitenciario correspondiente
8 Titular de la oficio instruyendo que remitan al Juez de ejecucion
Coordinacién de solicitante la informacion siguiente:
ejecucion e “Informe de cumplimiento de plan de
actividades
e ‘*Informe de conducta observada durante su
internamiento.
Elabora oficio remitiendo al Juez de Ejecucion
Titular de la informe contendiendo los antecedentes juridicos
9 Coordinacion de penales del PPL, asi como copia de las
ejecucion dgcumentales mediante I_as cgal_es se instruy6 al
Director del Centro Penitenciario; recabando el
acuse correspondiente.
. 51
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA Clave del
CALIFORNIA SUR Procedimiento
PROC-DGSP-007
Nombre del Procedimiento: Fecha: | junio de 2026
Gestion y tramite de Beneficios de Libertad Anticipada
Unidad Administrativa: Direccion General Area Responsable: Versién | 1.0
del Sistema Penitenciario del Estado de Baja Direccion de los Centros
California Sur Penitenciarios del Estado de Baja
California Sur Pagina (3 de4
2. Coordinacion de Ejecucién
Tiempo [30 dias
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO
DE TRABAJO
10 | Juez de Ejecucidn Notifica por escrito mediante oficio al Director
General fecha y hora en que tendra verificativo la
audiencia de analisis de concesion o no de
beneficio preliberacional correspondiente.
11 | Encargado de la oficialia | Recibe oficio del Juez de Ejecucion, registrando
de partes de la Direccién | el oficio recibido en el sistema administrativo
General interno correspondiente.
12 Encargado de la oficialia Entrega fisicamente el oficio al auxiliar
de partes de la Direccion administrativo del Director General.
General
13 | Auxiliar administrativo Recibe el oficio y lo vuelve a registrar en el sistema
del Director General administrativo interno de la Direccion.
iU lr_gcak?:rrl](?(lalzimue:sle %Zorggi?)?(;)é edne eIEJﬁkCJECSIOdn,
14 | del Director General . ©
registro.
15 | Titular de la Recibe oficio causando acuse de recibido.
Coordinacién de
Ejecucion
16 Titular de la Registra en la agenda oficial fecha y hora de
Coordinacién de la audiencia designando al
Ejecucion asesor juridico que representara a la Direccion
General.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL Clave del Procedimiento
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-007
Nombre del Procedimiento: Fecha: Junio de
Gestion y tramite de Beneficios de Libertad Anticipada 2026
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version 1.0
Direccion ~ General  del Direccién de los Centros
Sistema Penitenciario del Penitenciarios del Estado de Baja Pagina 4 de 4
Estado de Baja California Sur | california Sur y coordinacién de
Ejecucion Tiempo 30 dias
PASO| RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO
DE TRABAJO
17 Asesor juridico Asiste a la audiencia en la hora y fecha sefialada
de la Direcciéon previamente programada, representando a la
General Direccién General e interviniendo en ella conforme a
sus facultades.
18 Juez de Notifica al correo electronico oficial de la Direccion
ejecucion General el resultado de la audiencia de analisis de
concesion o0 no de Dbeneficio preliberacional
correspondiente, concediendo o negando el beneficio
preliberacional solicitado.
19 Auxiliar Recibe via correo electronico la notificacion de la
administrativo del | determinacion judicial resultante de la audiencia,
Director General imprimiendo la documentacion y registrandola en el
sistema administrativo interno.
Auxiliar Remite al titular de la Coordinacién de Ejecucion la
20 administrativo del | documentacion y resolucion del Juez de ejecucion,
Director General recabando acuse de recibido en el libro de registro.
21 Tltular.de I'a} Recibe la documentacién relacionada con la
C_oordllr]aCIon de determinacion judicial, registrando en la base de datos
EjEEUCIon oficial correspondiente.
29 Titular de la Incorpora f[s,icamente_; al expediente del EPL _’la
Coordinacion de Fioc_:u.mentamon relacmngda con la _ Qeterml_na0|on
. -, judicial que concede o niega el beneficio de libertad
ejecucion ) .
preliberacional. FIN
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE Clave del Procedimiento
BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-007
Nombre del Procedimiento: Fecha: junio de 2026
Gestion y tramite de Beneficios de Libertad Anticipada
Unidad Administrativa: Direccion | Area Responsable: Versicn 1.0
General del Sistema Penitenciario | Direccién de los Centros Penitenciarios
del Estado de Baja California Sur del Estado de Baja California Sur Pagina 1de1
2. Coordinacién -
Ejecucién Tiempo 30 dias
Diagrama de Flujo
2
6{ =l >
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i8 17
—
22
Cw )
SSP Manual de Procedimientos de la Direccién General del Sistema Penitenciario del Estado de Baja

California Sur

1583




21/07/2026 BOLETIN OFICIAL N°58 TOMO I

Anexos

Formato de oficio dirigido al Director del Centro Penitenciario /
cumplimiento a peticiéon de autoridad judicial

Soblyms dai £ &mﬂﬁ ﬁ'@ Haja Caifforrds Sar
: rai de Goema
é'f"%'&é dgl Sistema Pantengiars

Drrgcsan G

Uﬁcno DG EPICEIert 3
Asunteo: Se requizre comolmienia
relative sl incdenis de solichud e
duracion e fa peng: HH e

La F3z. Baja Caldomia Sur a " 2 "' da 0t
DWECTGC{ DEL CEMNTRO PEMITENCIARIO TE ',

CARLFQRMIA ZUR.
ZEEMN ? E.-

En atencdn al oficic 9% girads 4 o fncidents de 3¢ Fe Durasion
deta Ferna "7 relatva 3l cuademo s escucion *™° 2! indice del et sequida
[y FrErRINA ﬂ1mjvame & zual se reguisre 3 esta autoridad, @zl come al Cestro
Fen ‘enc 3rio que Usted representa para que. en el plazo de cinco dias, contesten Ia
3ccién v ofrezean los medios de pcrueba gus estimen pentinentes de conformidad al
articulo 124 ¢¢ la Ley Naciona' ce Ejecucién Penal, 3demas de o anteror, randir el
informe correspondients y sefiaar s & clade sartencizdo relins o ro los reguisites
sefalades en el numers’ 1237 de la I&y o= |la materia. For lo gue de acuerdo 3 sus
facuttades ¢ atribuciones deberd informar 3 13 autaodad jursdicsiona’ o siguisnte:

L Informe si existe diversz senfsncia condenatoria dictada en conira del
SENENCAT0 M frityacidn juridical

Hl. Valoraciones practicadas al sentenciado =0 mencidn, tanto Psicald ogea como
Criminclogica, en los que <& vaisrs si existe o no, uUn riesge objetive y razonable
BU extemamiento para (2 uktmia uw ofenc oo, los testigos mue depusEnsn en su
SoNra wo para la scoecad.

. Irforme de condusta € sentensgiade *¥™ durarte su Marnamiente.

ﬁ.ﬁ’w |"fo’l’T‘rE: S curmplmiento o incurspitnients def Plan de Actividacss del
SNtENiado * o anexande constancias yio bitdooras que lo aoregien.

¥. Informe =i =l privado d2 (3 liberiad se encusnira sujets = otro procesa p=n3 del
fuero comidn o federal por d2lite que a3merite prision preveniva oficicsa.

fcrme Ef »':l sentencado ha curmplids ccn iz misd ¢2 la pena tratinsose de

Antarie Alvaez Rirg

Eind Luz Donasgs To
L twemlg o iy M el e sah (Putelss]

ok ETianG, LalFaz, B3 TE. 16

-
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Gobiame det Estado e Daja Callformia Sur
Secretana Genersl de Gobarmg
Direccian Genstal o8l Sielemiz Penkencark

Dervado de % anterior, se instruye para que de manera inmediata dé
eumplimiento al requerimiento de merito y furne copia de conocimiento a esta
Direccion General de |3 observanicia del mismo.

3in cira 3suntn en particular, b2 rederc 3 Usted las seguridades de mi atenta v
distinguda consceracion.

Atentamentis

Coordinacién de Ejecucion gela
Dirscoion Gengral o2l Sistema Penitendianc
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Soblsme del Estado o= Baja Callfornla Sur
Zearelars GEnessi dg Gobismag
Diracosn Garsral dal Siklema Pentencarsd

Oficio: DGSPICE/ *3rexs
Asunto: Se rinde informe de

| Ingidente oz
solictud de duracion o= 3 pena: #ryyes

La Paz, Baja C¥fomia Sur, 3 ** gz 4" ge o0,

SUEZ DE PRIMERA INCTANCIA DS EAEZIUCHON DS SANCIONED
¥ MEDIDAS DE SEGURICAD EN EL ESTADD DF BAJA QA LIFOSLS SUR
FREZENTE

En atencidn al oficio ™***, girado dentro cel Incidente de Solicitud de Duracidn de
la Pena SD 302020, relativa 3 cuademo de siscucion = del incics det ", seouida 3
O meciante el cud s requiere 3 est3 auteridad, 2si coma al Cento Pentenciars ce
La Paz pam que, en <! plazo o= einco dias, contesien lai accion y ofrezcan 'os medios
de prueba gue estmen pertinentes de conformidad 3 articulo 124 o= la Ley Nacional de
Ejscucion Penal, ademas de o anterior, rendir = infarms comesgondisnte ¥ =efdar s =l
ciado sentenciade redine o ne lgs requisios senalacos =n & numeral 127 de |3 ley dz la
materiz. Por lo que o2 acusrdo a las facutades v afribucionss de esta auiorcsd
peniendiaria se nforma lo siguents:

Hago de su conocimiento que ests Direcedn General de manera nmadiata oind
instrucciones 3 Centro Fenitenciaric ™' 3 <fecto de que rinds &  informe
corespondiente. Se anexa copia smple del acuse de meote del  ofico
DGSPICES*™ /"™ defecha " de """"*'* de ***"* dirigido a dichc Certrm,

De igual manera y toda vez cque en los archives ce esta3 dirsccidn <& encuentran
las bases de datos de todes los sentenciados del fusro comin y federal de I entidad,
e pernits informarke raferente a las fractionss |, W1 y VIl del asticuis 137 &2 13 Ley
MNaconal e Ejecucidn Panal:

1.- En [o referente a la Zaccidn | de! articulo 127 de iz Ley Nacional d= Sjecucidn
Penal. s= realizd una blisqueda exhaustiva =n 1a base de datos de esta direccan, as)
oomo s saiizitd nformacion al Centro FPenitenciznic =n conde oo encuanira recuido =f
sentencade, reporando, (que =n =l expedients personal del semenciadn Tt Isil
noj existe diversa sentencia condenatoria fime incosca en su contra. siendo e<t3 i3
dictaca dentro de 1a causa penal *** por @ Jusz e, por el deddo de etk
habéndosels impussio una pena de *** ANOS Y *** MESES DE PRISION.

2.~ Por cuanto hace a la fraccion Yl del articulo 127 de i@ Ley Nacional de
Ejecucion Penal; s& informa que [sj ; i en esta Dirzccion General gue
Frriear, este sujeto A oo procsso penal ol fuero comin o feceral por delito que

amerite crision praventiva,

3.- Er cuanto 3 (3 fraccidn Vil del articuio 137 de la ey de fa materia, esta
Direccion General de! Sstema Penitenciario considera que. a la fecha que [si] [no] 3
big mitad o _ j ia o, wmanto en consideracion gque
HRAFREE esta privado ce su libertad por ssta causa cenal desde & * de W de teer-

Eivd Luiz Donaidic Coinsla Aurmaty antre (v oo v Amtoe/o divares Fice,
myonzExiing, LaFar BCS. Te. (€121 1281917 1813 125268 CirEcConpensry sop bl pmaloany
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Gobksfnoe ded Estado 28 Baja Caformla Sur
Secretarta Senezdl de Gobiemg
Dirsocsn Garecul dg Sisterg Benhenciana

ello, mda v=z que a la fecha ha comipurgado ' 3fics, ** meses, ¥ ** cias o= la pena de

anos con '" meses de prizion gue = fus MPUSsta, por lo que tesuta que ha compurgado:
la canticac apoxmada del 'Y de la pena de marito,

Por o antes expuests 3 Lsted, solicito:

UNICQ.- Se fenps 3 esta autordad por dandc cumoimmento 3 reguerimient
efeciuada.

Sin oo asuntc &0 partcwar, & retere & Usted las seguridades de mi terma y
distnguica consderacan
Artentaments

Coomraadn de Ejecucian 2e la
Direcnion Sensral 22l Sistema Penitenziare

n

L
n
1

m i Chosts AMurtets sntre LEBX 0D ¢ Antoric Alvarez Rico,

Evd Lu
coems Erinec, La Fax B4 5. T 161 i35 1T (€2 1252955 directiongensry sop brsfloms) Som
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA
CALIFORNIA SUR

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA PENITENCIARIO

Direccion de los Centros Penitenciarios del Estado de Baja
California Sur

Gestion y tramite de Beneficios por politica penitenciaria

La Paz, Baja California Sur, junio del 2026.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE Clave del
BAJA CALIFORNIA SUR Procedimiento
PROC-DGSP-008
Nombre del Procedimiento: Fecha: mayo de
Gestion y tramite de Beneficios por politica penitenciaria 2026
Unidad Administrativa: Direccion Area Responsable: Direccion de los | Version 1.0
General  del Sistema Centros Penitenciarios del Estado de
Penitenciario del Estado de Baja Baja California Sur
California Sur Pagina 1 de 1

o Contar con un procedimiento que asegure que la autoridad penitenciaria

ObJetIVO: garantizara a los privados de la libertad el acceso al Juez de Ejecucion solicitando

beneficio preliberacionales.

El presente procedimiento es de aplicacion obligatoria para las
Alcance: autoridades penitenciarias.

1. Todo procedimiento debera realizarse conforme a la Constitucion Politica de

Normas_ Ide los Estados Unidos Mexicanos, la Ley Nacional de Ejecucién Penal, la Ley de
OperaC|on: Seguridad Publica del Estado y demas disposiciones aplicables.

2. El personal adscrito a la Direccién General del Sistema Penitenciario debera
actuar bajo los principios de legalidad, objetividad, profesionalismo, honradez,
eficiencia, confidencialidad y respeto a los derechos humanos.

3. Las Coordinaciones Juridicas, de Ejecucion, Archivo y Sistemas deberan
mantener permanentemente actualizada la informacién relacionada con
ingresos, egresos, beneficios preliberacionales, compurgamientos vy
antecedentes juridico-penales.

4. Toda notificacion judicial recibida debera atenderse dentro de los términos
legales y administrativos establecidos.

5. Los procedimientos relacionados con beneficios de libertad anticipada,
Compurgamiento de penas y vigilancia preliberacional
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE [Clave del
BAJA CALIFORNIA SUR Procedimiento PROC-
DGSP-008
Nombre del Procedimiento: Fecha: junio de 2026
Gestion y tramite de Beneficios por politica penitenciaria
Unidad Administrativa: Area Responsable: Direccién de los Centros Version | 1.0
Direccion ~ General  del | Penitenciarios del Estado de Baja California Sur
Sistema Peni‘gencia_rio del
gts;ado de Baja California Pagina |1 de 1
Tiempo (30 dias
Descripcion Narrativa
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO DE
ACTIVIDAD TRABAJO
1 Jefe del A peticién de parte o como resultado
departamento juridico | de la supervisién permanente de la
del Centro situacién juridico penal del PPL,
advierte que esté cumple con los
requisitos para obtener un beneficio
preliberacional (articulo 146 de la Ley
Nacional de Ejecucion Penal).
Elabora partida juridica conteniendo
los antecedentes y situacién juridica
actual.
2 Mediante escrito informa a la Direccion
: General que el PPL a su juicio cumple
Director del Centro con los requisitos y condiciones para
obtener beneficio preliberacional,
anexando partida juridica actualizada,
recabando acuse de recibido.
3 Encargado de la Recibe oficio del Centro, acusando de
oficialia de partes de recibido y registrando el oficio recibido
la Direccién General en el sistema administrativo interno
correspondiente.
Enqargado de la Entrega fisicamente el oficio al auxiliar
4 oficialia de partes de it . :
. B administrativo del Director General.
la Direccién General
. 61
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL Clave del Procedimiento
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-008
Nombre del Procedimiento: Fecha: junio de 2026
Gestion y tramite de Beneficios por politica penitenciaria
Unidad Administrativa: Direccion Area Responsable: Versién 1.0
General  del Sistema | Direccion de los Centros
Penitenciario del Estado de Baja Penitenciarios del Estado de
California Sur Baja California Sur Pagina > de 6
Tiempo 30 dias
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO
DE TRABAJO
5 Auxiliar administrativo del | Recibe el oficio y lo vuelve a registrar en el
Director General sistema administrativo interno de la Direccion.
6 Auxiliar administrativo del | Lo canaliza al Coordinador de Ejecucidn,
Director General recabando acuse de recibido en el libro de
registro.
7 Titular de la Recibe oficio y anexos causando acuse
Coordinacion de de recibido.
ejecucion
8 Titular de la Solicita al departamento de archivo de la
Coordinacion de Direccién General el expediente del PPL,
ejecucion analizando su situacion juridica
minuciosamente.
9 Titular de la Si el PPL cumple el requisito exigido por la
Coordinacion de Ley, solicita por escrito al Director del Centro
ejecucion remita cuadernilio de ejecucion.
Recaba acuse de recibido.
10 Director del Centro Recibe el oficio de solicitud de informacion
por parte de la Coordinaciéon de Ejecucion,
procediendo a integrar la informacion
solicitada y la remite a la Direccion General,
recabando acuse de recibido.
_ 62
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA [Clave del
CALIFORNIA SUR Procedimiento PROC-
DGSP-008
Nombre del Procedimiento: Fecha: junio de 2026
Gestion y tramite de Beneficios por politica penitenciaria
Unidad Administrativa: Direccion General | Area Responsable: Version 1.0
del Sistema Penitenciario del *Direccidn de los Centros
Estado de Baja California Sur Penitenciarios del Estado de Baja
California Sur Pagina [3de6
Tiempo |30 dias
| PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO
DE TRABAJO
11 Encargado de la Recibe oficio del Centro y lo registra el oficio
oficialia de partes de | recibido en el sistema administrativo interno
la Direccion General correspondiente.
12 Encargado de la Entrega fisicamente el oficio al auxiliar
oficialia de partes de | administrativo del Director General.
la Direccion General
13 Aucxiliar administrativo | Recibe el oficio y lo vuelve a registrar en el sistema
del Director General administrativo interno de la Direccion.
14 |Amdlaradminitrativo | ol o de s
del Director General 9 '
15 Titular de la Recibe oficio, y si del analisis y estudio de los
Coordinacion de antecedentes y situacion juridica del PPL se
Ejecucion desprende informacién de que esté cumple con
los requisitos y condiciones para obtener el
beneficio pre liberacional; procede por escrito a
solicitar opinién técnica a la procuraduria general
de Justicia del Estado o fiscalia General de la
Republica segln sea el caso, respecto de la
viabilidad del otorgamiento del beneficio.
- 63
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL Clave del Procedimiento
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-008
Nombre del Procedimiento: Fecha: junio de 2026
Gestion y tramite de Beneficios por politica penitenciaria
Unidad Administrativa: Direccion | Area Responsable: Version 1.0
General del *Direccién de los Centros
Sistema Penitenciario del Estado | Penitenciarios del Estado de Baja
de Baja California Sur California Sur Pagina 4 de 6
Tiempo 30 dias

PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO
DE TRABAJO
16 Titular de la | Analiza la opinion emitida por Fiscalia General de
Coordinacion de | Justicia del Estado o Fiscalia General de la
Ejecucion Republica, integrando expediente de ejecucion.
Remite cuaderno de ejecucion al Juez de
Ejecucion.
17 Juez de Ejecucion Notifica por escrito mediante oficio al Director

General fecha y hora en que tendra verificativo la
audiencia de andlisis de concesion o no de
beneficio preliberacional correspondiente.

18 Encargado de la | Recibe oficio del Juez de Ejecucion y registra el
oficialia de partes de | oficio recibido en el sistema administrativo
la Direccién General | interno correspondiente.

19 Encargado de |la
oficialia de partes de
la Direccién General

Entrega fisicamente el oficio al auxiliar
administrativo de! Director General.

20 Auxiliar administrativo | Recibe el oficio y lo vuelve a registrar en el

del Director General sistema administrativo interno de la Direccion.
21 Auxiliar administrativo | L0 canaliza al Coordinador de Ejecucion,
del Director General recabando acuse de recibido en el libro de
registro.
. 64
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO Clave del Procedimiento
DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-008
Nombre del Procedimiento: Fecha: | junio de 2026
Gestién y tramite de Beneficios por politica penitenciaria
Unidad Administrativa: Direccion General | Area Responsable: Version | 1.0
del Sistema Penitenciario del *Direccion de los Centros
Estado de Baja California Sur Penitenciarios del Estado de
Baja California Sur Pagina |5de 6
Tiempo (30 dias
PASO |[RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO
DE TRABAJO
22 Titular de la Recibe oficio causando acuse de recibido. Registra en la
Coordinacién agenda oficial fecha y hora de la audiencia designando al
de Ejecucion asesor juridico que representara a la Direccion General.
23 Asesor juridicode | Asiste a la audiencia en la hora y fecha sefialada
la Direccién previamente programada, representando a la Direccién
General General e interviniendo en ella conforme a sus
facultades.
24 Juez de ejecucion | Notifica al correo electronico oficial de la Direccién
General el resultado de la audiencia de analisis de
concesion o no de beneficio preliberacional
correspondiente, concediendo o negando el beneficio
preliberacional solicitado.
25 Auxiliar Recibe via correo electrénico la notificacion de la
administrativo del | determinacién judicial resultante de la audiencia.
Director General Imprime la documentacién. Registra la documentacién
en el sistema administrativo interno. Acusa de recibido
por el mismo medio.
_ 65
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL

Clave del Procedimiento

ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-008
Nombre del Procedimiento: Fecha: junio de 2026
Gestion y tramite de Beneficios por politica penitenciaria
Unidad Administrativa: Direccion General | Area Responsable: Version 1.0

del Sistema Penitenciario del Estado de Baja
California Sur

*Direccion de los Centros
Penitenciarios del Estado
de Baja California Sur

Pagina

6deb6

Tiempo

30 dias

PASO

RESPONSABLE

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

DOCUMENTO DE
TRABAJO

22

23

24

25

Titular de la
Coordinacién de
Ejecucién

Asesor juridico de la

Direccion General

Juez de ejecucion

Auxiliar administrativo
del Director General

Recibe oficio causando acuse de
recibido. Registra en la agenda oficial
fecha y hora de la audiencia designando
al asesor juridico que representara a la
Direccion General.

Asiste a la audiencia en la hora y fecha
sefialada previamente programada,
representando a la Direccion General e
interviniendo en ella conforme a sus
facultades.

Notifica al correo electronico oficial de la
Direccion General el resultado de la
audiencia de analisis de concesion o no
de benéeficio preliberacional
correspondiente, concediendo o negando
el beneficio preliberacional solicitado.

Recibe via correo electrénico la
notificacion de la determinacién judicial
resultante de la audiencia.

Imprime la documentacion. Registra la
documentacién en el sistema
administrativo interno. Acusa de recibido
por el mismo medio.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADODE [Clave del
BAJA CALIFORNIA SUR Procedimiento
PROC-DGSP-008
Nombre del Procedimiento: Fecha: junio de 2026
Gestion y tramite de Beneficios por politica penitenciaria
Unidad Administrativa: Direccion General | Area Responsable: Version | 1.0
del Sistema Penitenciario del *Direccioén de los Centros
Estado de Baja California Sur Penitenciarios del Estado de
Baja California Sur Pagina [6de6
Tiempo |30 dias

PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO DE
TRABAJO

26 Aucxiliar administrativo | Remite al titular de la Coordinacién de
del Director General Ejecucion la documentacién y resolucion del
Juez de ejecucién. Recaba acuse de recibido
en el libro de registro.

27 Titular de la Recibe la documentacioén relacionada con
Coordinacién de la determinacion judicial, registrando en la
ejecucién base de datos oficial correspondiente.

Incorpora fisicamente al expediente del
PPL la documentacion relacionada con la

determinacion judicial que
concede o niega el beneficio de libertad
preliberacional.

FIN
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL
'ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Nombre del Procedimiento:

Gestion y tramite de Beneficios por politica penitenciaria

Clave del Procedimiento

Unidad Administrativa:
Direccién General del
Sistema Penitenciario del
Estado de Baja California Sur

Area Responsable: Direccién de los
Centros Penitenciarios del Estado de

Baja California Sur

PROC-DGSP-008 _'
Fecha: junio de 2026
Version 1.0
Pagina 1de1

Diagrama De Flujo
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA
CALIFORNIA SUR

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA PENITENCIARIO

Direccion de los Centros Penitenciarios del Estado de Baja California Sur

Gestion y tramite de Beneficios de Libertad Anticipada por autoridad
penitenciaria

La Paz, Baja California Sur, junio del 2026.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE Clave del Procedimiento
BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-009
Nombre del Procedimiento: Fecha: junio de
Gestidn y tramite de Beneficios de Libertad Anticipada por autoridad 2026
penitenciaria
Unidad Administrativa: Area Responsabile: Version 1.0
Direccion General del Sistema *Direccion de los Centros
Penitenciario del Estado de Baja Penitenciarios del Estado de Baja ["pagina T de 1
California Sur California Sur

Contar con un procedimiento que asegure que la autoridad penitenciaria

Objetivo garantizara a los privados de la libertad el acceso al Juez de Ejecucion
solicitando beneficio preliberacionales.
El presente procedimiento es de aplicacién obligatoria para las
Alcance

autoridades penitenciarias.

Normas de Operacion

1.

Todo procedimiento debera realizarse conforme a la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley Nacional de
Ejecucion Penal, la Ley de Seguridad Publica del Estado y demas
disposiciones aplicables.

El personal adscrito a la Direccion General del Sistema
Penitenciario debera actuar bajo los principios de legalidad,
objetividad, profesionalismo, honradez, eficiencia, confidencialidad
y respeto a los derechos humanos.

Las Coordinaciones Juridicas, de Ejecucion, Archivo y Sistemas
deberan mantener permanentemente actualizada la informacién
relacionada con ingresos, egresos, beneficios preliberacionales,
compurgamientos y antecedentes juridico-penales.

Toda notificacion judicial recibida debera atenderse dentro de los
términos legales y administrativos establecidos.

Los procedimientos relacionados con beneficios de libertad

anticipada, Compurgamiento de penas y vigilancia preliberacional.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO Clave del Procedimiento
DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-009

Nombre del Procedimiento: Fecha: junio de 2026
Gestion y tramite de Beneficios de Libertad Anticipada por autoridad
penitenciaria

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version 1.0

Direccion General del Sistema Direcciér) de los Centros _

Penitenciario del Estado de Baja Penitenciarios del Estado de Baja

California Sur California Sur Pagina [1de6
Tiempo (30 dias

Descripcion Narrativa

PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO
DE TRABAJO
1 Jefe del A peticién de parte o como resultado de la
departamento juridico | supervision permanente de la situacion juridico
del Centro penal del PPL, advierte que esté cumple con

los requisitos para obtener un beneficio
preliberacional.

Jefe del Elabora partida juridica conteniendo los
2 departamento juridico | antecedentes y situacion juridica actual.

del Centro
3 Director del Centro Mediante escrito informa a la Direccién General

que el PPL a su juicio cumple con los requisitos
y condiciones para obtener beneficio
preliberacional, anexando partida juridica
actualizada, recabando acuse de recibido.

4 Encargado de la Recibe oficio del Centro, acusando de recibido,
oficialia de partes de |y registra el oficio recibido en el sistema
la Direccion General administrativo interno correspondiente.

5 Encargado de Ia Entrega fisicamente el oficio al auxiliar
oficialia de partes de | administrativo del Director General.
la Direccion General
. 71
SSP Manual de Procedimientos de la Direccién General del Sistema Penitenciario del Estado de Baja

California Sur

1600



<qlipe—<

21/07/2026 BOLETIN O

AL N°58 TOMO I

SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL

Clave del Procedimiento

del Director General

interno de la Direccién.

ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-009
Nombre del Procedimiento: Fecha: Junio de 2026
Gestion y tramite de Beneficios de Libertad Anticipada por autoridad
penitenciaria
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version 1.0
Direccion General del Direcciéon de los Centros Penitenciarios
Sistema Penitenciario del del Estado de Baja California Sur
Estado de Baja California Sur Pagina > de 6
Tiempo 30 dias
PASO [RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO
DE TRABAJO
6 Auxiliar administrativo Recibe el oficio y lo vuelve a registrar en el sistema administrativo

7 IAuxiliar administrativo Lo canaliza al Coordinador de Ejecucién, recabando acuse de
del Director General recibido en el libro de registro.

8 Titular de la Recibe oficio y anexos causando acuse de recibido. Solicita al
Coordinacion de departamento de archivo de la Direccion General el expediente
ejecucion del PPL.

9 Titular de |a Analiza su situacion juridica minuciosamente.

Coordinacioén
de ejecucion

10 Si del analisis juridico se desprende que el PPL no cumple el
Titular de la requisito de tiempo de ejecucion exigido por la Ley, finaliza el
Coordinacién procedimiento.
de ejecucion

11 Si del analisis juridico se desprende que el PPL cumple el
Titular de la requisito de tiempo de ejecucion exigido por la Ley, solicita por
Coordinacion escrito al Director del Centro remita cuadernillo de ejecucion.
de ejecucion Recaba acuse de recibido.

12 Director del Centro Recibe el oficio de solicitud de informacion por parte de la
Coordinacién de Ejecucion, acusando de recibido.
13 Director del Centro Procede a integrar la informacion solicitada y la remite a la
Direccion General, recabando acuse de recibido.
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ECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE lave del Procedimiento
BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-009
Nombre del Procedimiento: Fecha: Junio de 2026
Gestion y tramite de Beneficios de Libertad Anticipada por autoridad
penitenciaria
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version 1.0
Direccion General del Sistema *Direccién de los Centros
Penitenciario del Penhendaﬂo§delEﬁadode Pagina 3de6
Estado de Baja California Sur Baja California Sur Tiempo |30 dias
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO
DE TRABAJO
14 Encargado de la Recibe oficio del Centro, acusando de recibido.
oficialia de partes Registra el oficio recibido en el sistema administrativo
de la Direccion interno correspondiente.
General
15 Encargado de la Entrega fisicamente el oficio al auxiliar administrativo
oficialia de partes del Director General.
de la Direccion
General
16 Aucxiliar Recibe el oficio y lo vuelve a registrar en el sistema
administrativo del administrativo interno de la Direccion.
Director General
17 Auxiliar Lo canaliza al Coordinador de Ejecucion, recabando
administrativo del acuse de recibido en el libro de registro.
Director General
18 Titular de la Recibe oficio y sidel analisis y estudio de los
Coordinacion antecedentes y situacion juridica del PPL se desprende
de Ejecucién informacion de que esté se encuentra en tiempo vy
cuenta con los requisitos y condiciones para obtener
el beneficio preliberacional; procede por escrito a
notificar al defensor para que en coordinaciéon con el
PPL recabeny entreguen a la  coordinacion  de
Ejecucion la documentacién y demas requisitos
necesarios exigidos por la ley para conceder el
beneficio preliberacional correspondiente, recabando
acuse de recibido.
- 73
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE Clave del Procedimiento
BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-009
Nombre del Procedimiento: Fecha: Junio de 2026
Gestion y tramite de Beneficios de Libertad Anticipada por autoridad
penitenciaria
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version 1.0
Direccion General del Sistema Direccion de los Centros
Penitenciario del Estado de Baja California Pe_nitenciiario's del Estado de Pagina 4 de 6
Baja California Sur -
Tiempo 30 dias
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO
DE TRABAJO
19 Defensor Recaba la informacion que le ha sido solicitado
y la entrega al Coordinador de Ejecucion.
Recaba acuse de recibido.
20 Titular de la Analiza la informacién remitida por el Defensor,
Coordinaciéon de integrando expediente de ejecucion.
Ejecucion
Titular de la Remite la informacién al Juez de Ejecucidn,
21 Coordinacién recabando acuse de recibido.
de Ejecucion
22 Juez de Ejecucion Notifica por escrito mediante oficio al Director
General fecha y hora en que tendra verificativo
la audiencia de analisis de concesién o no de
beneficio preliberacional correspondiente.
23 Encargado de la Recibe oficio del Juez de Ejecucion,
oficialia de partes de acusando de recibido y registra el oficio recibido
la Direccién General en el sistema administrativo interno
correspondiente.
o4 Encargado de la Entrega fisicamente el oficio al auxiliar
oficialia de partes de | ggministrativo del Director General.
la Direccién General
25 Auxiliar administrativo | Recibe el oficio y lo vuelve a registrar en el
del Director General sistema administrativo interno de la Direccidn.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL Clave del Procedimiento
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-009
Nombre del Procedimiento: Fecha: junio de 2026
Gestion y tramite de Beneficios de Libertad Anticipada por autoridad
penitenciaria
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versién 1.0
Direccion General del | Direccion de los Centros
Sistema Penitenciario del Penitenciarios del Estado de Baja Pagina 5 de 6
Estado de Baja California California Sur TBmeo 30 dias
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO
DE TRABAJO

26 Auxiliar administrativo Lo canaliza al Coordinador de Ejecucién,
del Director General recabando acuse de recibido en el libro de

registro.

27 Titular de la Recibe oficio causando acuse de recibido.
Coordinacién de Registra en la agenda oficial fecha y hora de la
Ejecucién audiencia.

28 Titular de la Designa al asesor juridico que
Coordinacién de representara a la Direccion General.

Ejecucion

29 Asesor juridico de la Asiste a la audiencia en la hora y fecha sefialada

Direccion General previamente programada, representando a la
Direccion General e interviniendo en ella
conforme a sus facultades.

30 Juez de ejecucion Notifica al correo electronico oficial de la Direccién

General el resultado de la audiencia de analisis
de concesién o no de beneficio preliberacional
correspondiente, concediendo o negando el
beneficio preliberacional solicitado.

Auxiliar administrativo Recibe via correo electronico la notificacién de la

31 del Director General determinacion judicial resultante de la audiencia.

Imprime la documentacién, registrandola en el
sistema administrativo interno; acusando de
recibido por el mismo medio.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO  (Clave del Procedimiento
DE BAJA CALIFORNIA SUR

PROC-DGSP-009

Nombre del Procedimiento:
Gestion y tramite de Beneficios de Libertad Anticipada por autoridad
penitenciaria

Fecha: | junio 2026

Unidad Administrativa:

Direccién General del
Sistema Penitenciario del Estado de
Baja California

Area Responsable: Version | 1.0
*Direccion de los Centros

Penitenciarios del Estado de Pagina |6de 6
Baja California Sur

Tiempo (30 dias

PASO

RESPONSABLE

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO
DE TRABAJO

32

Auxiliar administrativo
del Director General

Remite al titular de la Coordinacién de Ejecucion
la documentacion y resolucion del Juez de
ejecucion, recabando acuse de recibido en el
libro de registro.

33 Titular de la Recibe la documentacion relacionada con la
Coordinacion de determinacion judicial, registrando en la base
ejecucion de datos oficial correspondiente.
Incorpora fisicamente al expediente del PPL la
34 Titular de la documentacion relacionada con la
Coordinacion de determinacion judicial que concede o niega el
ejecucion beneficio de libertad preliberacional.
FIN
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL Clave del Procedimiento PROC-DGSP-
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR 009
Nombre del Procedimiento: Fecha: junio 2026

Gestion y tramite de Beneficios de Libertad Anticipada por
autoridad penitenciaria

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version 1.0
Direccion General del *Direccion de los Centros —

Sistema Penitenciario del Penitenciarios del Estado de Pagina 1de 1
Estado de Baja California Baja California Sur Tiempo 30 dias

Diagrama de Flujo
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA
CALIFORNIA SUR

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA PENITENCIARIO

Coordinacién de Ejecucion

Informe de antecedentes

La Paz, Baja California Sur, junio 2026.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA [Clave del Procedimiento

CALIFORNIA SUR

PROC-DGSP-010

Nombre del Procedimiento: Fecha: junio 2026

Informe de antecedentes

Unidad Administrativa: Direccion Area Responsable: Versioén 1.0
General del Sistema | Coordinacién de Ejecucién

Penitenciario del Estado de Baja Pagina 1de 1

California Sur

Objetivo:

Garantizar la rendicién de informes oportunos y seguro a las autoridades
solicitantes respecto de antecedentes de personas, requeridos.

Alcance:

El presente procedimiento es de aplicacién obligatoria para el personal
involucrado adscrito a la Direccién General del Sistema Penitenciario.

Normas De
Operacion:

1. Todo procedimiento debera realizarse conforme a la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley Nacional de
Ejecucion Penal, la Ley de Seguridad Publica del Estado y demas
disposiciones aplicables.

2. El personal adscrito a la Direccion General del Sistema Penitenciario
debera actuar bajo los principios de legalidad, objetividad,
profesionalismo, honradez, eficiencia, confidencialidad y respeto a los
derechos humanos.

3. Las Coordinaciones Juridicas, de Ejecucién, Archivo y Sistemas
deberan mantener permanentemente actualizada la informacion
relacionada con ingresos, egresos, beneficios preliberacionales,
compurgamientos y antecedentes juridico-penales.

4. Toda notificacién judicial recibida debera atenderse dentro de los
terminos legales y administrativos establecidos.

5. Los procedimientos relacionados con beneficios de libertad anticipada,
Compurgamiento de penas y vigilancia preliberacional
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL Clave del Procedimiento
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-010
Nombre del Procedimiento: Fecha: junio 2026

Informe de antecedentes
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version 1.0
Direccion General del Coordinacion de Ejecucién
Sistema Penitenciario del Pagina 1de 3
Estado de Baja California Sur

Tiempo 2 horas

Descripcion Narrativa

PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO
DE TRABAJO
1 Dependencia Presenta a la oficialia de partes de la Direccion
General escrito solicitando antecedentes juridico
penales de la persona o personas que indica,
recabando acuse de recibido.
2 Encargado de la | Recibe oficio de informe de antecedentes,
oficialia de partes de la | acusando de recibido. Registra el oficio recibido
Direccion General en el sistema administrativo interno
correspondiente.
3 [Encargado de la oficialia | Entrega  fisicamente el oficio al auxiliar
de partes de la Direccion | administrativo del Director General.
General
Auxiliar administrativo Recibe el oficio y lo vuelve a registrar en el sistema
4 _ administrativo interno de la Direccion.
del Director General.
5 Auxiliar administrativo Lo canaliza al Coordin_aglor de Ej(?cucién,
_ recabando acuse de recibido en el libro de
del Director General. registro.
) 80
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE |[Clave del Procedimiento

BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-010
Nombre del Procedimiento: Fecha: junio 2026
Informe de antecedentes
Unidad Administrativa: Direccién Area Responsable: Version 1.0

General del Sistema Coordinacién de Ejecucion
Penitenciario del Pagina 2 de 3
Estado de Baja California Sur -
Tiempo 2 horas
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO
DE TRABAJO
6 Titular_de Ig Recibe oficio causando acuse de recibido y lo
Coordinacion de canaliza solicitud al auxiliar juridico.
ejecucion.
/4 Auxiliar Juridico Procede a solicitar al auxiliar de archivo

informacién relativa a los antecedentes penales
que registre la persona.

8 Auxiliar de archivo Consulta la base de datos oficial buscando
registros a nombre de la persona sobre la cual se
solicita informes.

Proporciona al auxiliar juridico la informacion que
registre o no registre la persona de cual se pide
informes.

9 Auxiliar de archivo

10 | Auxiliar juridico Elabora materialmente el documento mediante el
cual se rinde informe de respuesta, contendiendo
la informacién de antecedentes o de no
antecedentes proporcionada por el auxiliar de
archivo, antefirmando el documento de revisado.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL Clave del Procedimiento
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-010
Nombre dei Procedimiento: Fecha: | junio 2026
Informe de antecedentes
Unidad Administrativa: Direccion Area Responsable: Version | 1.0
General del Coordinacién de Ejecucién
Sistema Penitenciario del Pagina [3 de 3
Estado de Baja California Sur
Tiempo |2 horas
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO
DE TRABAJO
11 Auxiliar juridico Pasa el proyecto de oficio a revisién y firma del
auxiliar de archivo que proporcioné la informacién,
recabando la firma que valida su contenido.
Remite el oficio debidamente validado al titular de la
Coordinacion de Ejecuciéon, acompanado del
expediente juridico penal en caso de que la persona
registre antecedentes.
12 | Titular de la Revisa el contenido de oficio de respuesta de
CooriTEEEn antecedentes y si su contenido es correcto, procede
_ . a firmarlo y despacharlo, validando en definitiva su
de ejecucién comteridn,
Lo entrega al auxiliar administrativo de la Direccion
para su despacho y remisién.
13 Auxiliar Procede a remitir a la dependencia solicitante el
R O I informe de respuesta via correo electronico o
] documental fisica segun sea el caso, recabando
Director General acuse de recibido.
FIN
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE Clave del Procedimiento
BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-010
Nombre del Procedimiento: Fecha: junio 2026
Informe de antecedentes
Unidad Administrativa: Direccion Area Responsable: Version 1.0
General del Sistema Penitenciario del Coordinacién de Ejecucién Pagina 1 de 1
Estado de Baja California Sur -
Tiempo 2 horas

Diagrama de Flujo
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA
CALIFORNIA SUR

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA PENITENCIARIO

Centros Penitenciarios del Estado de Baja California Sur

Ingreso de persona privada de la libertad a un Centro Penitenciario.

La Paz, Baja California Sur, junio 2026
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA Clave del Procedimiento
CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-011
Nombre del Procedimiento: Fecha: junio 2026
Ingreso de persona privada de la libertad a un Centro Penitenciario.
Unidad Administrativa: Direccion Area Responsable: Version 1.0
General del Sistema Penitenciario del | Centros Penitenciarios del Estado de Baja —
Estado de Baja California Sur California Sur Pagina |1 de 1

Definir las actividades para ingresar a las personas privadas de la libertad al
ObjetiVO: Centro Penitenciario de manera eficiente y segura con observancia a los
derechos humanos, asi como establecer las acciones que el personal
penitenciario debe realizar para garantizar el adecuado ingreso de las
personas privadas de la libertad al Centro Penitenciario, bajo los principios
de legalidad, objetividad, eficiencia y honradez.

El presente procedimiento es de aplicacion obligatoria para el personal
Alcance: directivo, de seguridad, técnico, juridico y administrativo de los Centros
Penitenciarios, involucrados en las diversas actividades que comprenden el
proceso de ingreso de las personas privadas de la libertad a los Centros

Penitenciarios.
1. Todo procedimiento debera realizarse conforme a la Constitucién

Normas de Operacion: Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley Nacional de
Ejecucion Penal, la Ley de Seguridad Publica del Estado y demas

disposiciones aplicables.

2. El personal adscrito a la Direccion General del Sistema
Penitenciario debera actuar bajo los principios de legalidad,
objetividad, profesionalismo, honradez, eficiencia, confidencialidad
y respeto a los derechos humanos.

3. Las Coordinaciones Juridicas, de Ejecucion, Archivo y Sistemas
deberan mantener permanentemente actualizada la informacion
relacionada con ingresos, egresos, beneficios preliberacionales,
compurgamientos y antecedentes juridico-penales.

4. Toda notificacion judicial recibida debera atenderse dentro de los
términos legales y administrativos establecidos.
Los procedimientos relacionados con beneficios de libertad anticipada,

compurgamiento de penas y vigilancia preliberacional
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL Clave del Procedimiento
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-011
Nombre dei Procedimiento: recha junio 2026
Ingreso de persona privada de la libertad a un Centro Penitenciario.
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version 1.0
Direccion General del Sistema Centros Penitenciarios del Estado de —
Penitenciario del Baja California Sur Pagina 1de 4
Estado de Baja California Sur Tiempo 1 hora
Descripcion Narrativa
PASO | RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO
DE TRABAJO
1 [|Policia Se presenta a la mesa de ingreso de detenidos del
responsable Centro, exhibiendo el oficio de ingreso y certificado
de ingresar al meédico, haciéndose acompanar del PPL.
Centro al PPL
Policia responsable| Entrega al encargado juridico de recepcién de PPL la
2 ldeingresaral 2(;;:rtémaentla;g>[1 c:gef a(?;p;rranoel ingreso, a la vez que
Centro al PPL 9a 4 aljete '
3 Encargado juridico | Recibe la documentacion de ingreso del PPL,
de la recepcion de | verificando que esta se encuentre debidamente
la PPL elaborada
4 Encargado juridico | Si la documentacion de ingreso se encuentra correcta,
de la recepcién de | la acusa de recibido entregando acuse al policia
la PPL encargado de ingresar a la PPL.
5
Encargado Si de la revisiéon de la documentacion de ingreso se
juridico de la advierte que estaincorrecta, de manera inmediata se
recepcion de solicita aclaracion al policia encargado del ingreso
PPL
86
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE Clave del Procedimiento
BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-011
Nombre del Procedimiento: Fecha: Junio 2026
Ingreso de persona privada de la libertad a un Centro Penitenciario,
Unidad Administrativa: Direccién General | Area Responsable: Versién 1.0
del Sistema Penitenciario del Estado de Centros Penitenciarios del
Baja California Sur Estado de Baja California Sur Pagina 2 de 4
Tiempo 1 hora
PASO | RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO
DE TRABAJO
6 Encargado Procede a registrar el ingreso del PPL en el libro de
juridico de la | registro de ingresos autorizado por la Direccién, asi
recepcion de | como en el sistema oficial informatico de la
PPL Secretaria de Seguridad Publica, generando un
numero de identificacion al PPL.
Encargado Verifica la nacionalidad del PPL. Si del registro del
7 juridico de la PPL se advierte que es de una nacionalidad distinta
. alamexicana, procedera a avisar a las autoridades
recepcion de :
consulares correspondientes.
PPL
En caso de que el PPL sea de nacionalidad
mexicana, entrega al jefe de turno en servicio copia
de toda la documentacioén de ingreso.
8 Jefe de turno Recibe copia de toda la documentacion de ingreso y
registra el ingreso del PPL en el libro de gobierno del
area de seguridad, asi como en el formato oficial de
datos personales.
9 Jefe de turno Pasa al PPL al moédulo de identificacion
administrativa, remitiéndoles copias del formato
oficial de datos personales del PPL.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO [Clave del Procedimiento
DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-011
Nombre del Procedimiento: Fecha: junio 2026
Ingreso de persona privada de la libertad a un Centro Penitenciario.
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version 1.0
Direccion General del Centros Penitenciarios del Estado de
Sistema Penitenciario del Baja California Sur Pagina 3de 4
Estado de Baja California Sur -
Tiempo 1 hora
PASO | RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO
DE TRABAJO

10 | Encargado de sitio| Procede a registrar al PPL en el sistema
AFIS administrativo autorizado (RNIP) elaborando vy

expidiendo la ficha sefialética.

11 Jefe de turno Presenta ante el personal médico de

guardia al PPL.

12 | Personal médico | Procede a realizar la valoracién clinica del PPL,
de guardia generando el certificado medico de ingreso.
(medico)

13 | Jefe de turno Presenta al PPL ante el trabajador social encargado
de la recepcién y resguardo de pertenencias, para
gue el PPL entregue en resguardo los articulos que
porta al ingresar y que por normatividad no son
permitidos su ingreso al Centro.

14 Trabajador social | Recibe del PPL los articulos, bienes u objetos de no
encargado de la | permitida introduccion al Centro. Deposita en el
recepcion y contenedor correspondiente los articulos, bienes u
resguardo de objetos de no permitida introduccion al Centro
pertenencias Debera sellar el contenedor correspondiente vy

sobre este se estampara la firma del PPL y del
trabajador social receptor.
Elabora inventario de las pertenencias del PPL.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE Clave del Procedimiento
BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-011
Nombre del Procedimiento: Fecha: junio 2026
Ingreso de persona privada de la libertad a un Centro Penitenciario.
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version 1.0
Direccion General del Sistema | Centros Penitenciarios del Estado de Baja
Penitenciario del California Sur Pagina 4 de 4
Estado de Baja California Sur -
Tiempo 1 hora
PASO | RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO
DE TRABAJO
15 | Trabajador social| Entrega copia del inventario al PPL y guarda en el
encargado de la| deposito de bienes en resguardo el contenedor.
recepcidn y
Resguardo de
pertenencias
16 | Jefe de turno Pasa al PPL ante el encargado juridico de la
recepcién del PPL.
17 | Encargado Procede a entregar al PPL cuadernillo conteniendo
juridico de la | sus derechos y obligaciones, asi como copia del
recepcion de | reglamento del Centro Penitenciario e informa a PPL
PPL de que en biblioteca tiene a su disposicion la Ley
Nacional de Ejecucién Penal, Cadigo Penal y Codigo
Nacional de Procedimientos Penales.
18 Encargado Entrega a PPL el vestuario que debera portar durante
juridico de la | su estancia en el Centro y recaba firma de recibido
recepcion de | del PPL.
PPL
Ingresa al PPL a la estancia de ingreso para efectos
19 | Jefedeturno de evaluacién y clasificacion.
FIN
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