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. Introduccion.

El presente manual es de observancia general y tiene por objeto regular las
principales actuaciones del Centro Estatal de Prevencion del Delito con
Participacion Ciudadana de la Secretaria de Seguridad Publica,
estableciendo los mecanismos y seguimiento de programas para atender
diversos sectores de la poblacién, teniendo como base la planificacion,
coordinacién, disefio e instrumentacion de proyectos, son algunos de los
aspectos que delinean la gestion administrativa de este 6rgano
desconcentrado.

Este documento esta sujeto a actualizacién conforme se presenten reformas
en la en la norma establecida o bien algun otro aspecto que influya en la
operatividad del mismo.
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Departamento de Departamento de Deparlamento de
Implementaclon Capacilacion y Vinculacién y

Area da Pgicologla

profesionalizacion

Comunicacién Soclal

Area de Criminologia
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el

. X

lll. Objetivo del Manual de Procedimientos

Establecer de manera ordenada y sistematizada las funciones vy
responsabilidades de todas las areas del Centro Estatal de Prevencion del
Delito Con Participacién Ciudadana, de acuerdo a la normatividad y
marcos juridicos vigentes y a la metodologia de control interno para
brindar informacion que facilite la operacion eficiente y contribuya al
cumplimiento de los fines esenciales de esta institucion.
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IV. Presentacion de los Procedimientos

Atencién y despacho de asuntos competencia de la direccién

Recepcion y canalizacién de correspondencia.

Gestion de servicios administrativos y recursos materiales.

Integracién de informacién para la comprobacion de actividades generadas

por el Centro.

Servicio y mantenimiento de vehiculos oficiales

Traslado de personal y equipo

Elaboracion de mapas de riesgo

Generar diagnésticos participativos

Coordinar los procesos de planeacion estratégica

0. Coordinacién de la generacién, aplicacion y sistematizacion de indicadores

de evaluacion de programas institucionales

11. Crear y fortalecer las Redes Ciudadanas de acuerdo a la normatividad
vigente

12.  Atencion a las solicitudes de las Redes ciudadanas

13. Implementacién de planes y programas de prevencion social de la violencia
y la delincuencia.

14. Deteccion de necesidades de capacitacién en materia de prevencion

15. Implementacién de actividades de capacitacién

16. Difusion de actividades de prevencion social de la violencia y la
delincuencia.

17.  Elaboracion de proyectos juridicos de prevencion social de la violencia y la
delincuencia

18.  Ejecucion de programas y acciones de prevencion en el ambito psicosocial

19. Ejecucién de acciones de criminologia

o=

o ©oe N,
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Centro Estatal de Prevencién del Delito con Participacion Ciudadana

Atencién y despacho de asuntos competencia de la direccién

La Paz, Baja California Sur a junio 2026
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Clave del

Secretaria de Seguridad Publica Procedimiento:
PROC-CEPDPC-01

Nombre del Procedimiento: Atencién y despacho de

asuntos competencia de la direccion Rechas: | Junior2026

i Version: 1.1
Unidad Administrativa: Centro Area
Estatal de Prevencion del Delito con Responsable: Pagina: 1de 1
Participacién Ciudadana Direccién. gina:

Determinar el procedimiento para la implementacion de
estrategias, lineas de accion y gestiones pertinentes para la
atencion de los asuntos en materia de prevencién social de la
violencia y la delincuencia e instruir a las areas
correspondientes para la ejecucion, supervision y evaluacion de
las acciones a fin de cumplir oportunamente con la misién del
Centro Estatal de Prevencion del Delito con Participacion
Ciudadana.

Aplica para los servidores publicos adscritos al Centro y a las
areas de prevencion social del delito de los Ayuntamientos
Alcance: Municipales del Estado de Baja California Sur con quienes de
manera coordinada se combaten las causas que generan la
violencia y la delincuencia.

Objetivo:

1. Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad
Publica del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No.
50 31/08/2023)

2. Reglamento Interno del Centro Estatal de Delito con

Normas de Participacién Ciudadana (B.O.G.E. No. 33 20/07/2019)
Operacion:

3. Manual de Organizaciéon del Centro Estatal de
Prevencidn del Delito con Participacion Ciudadana

mn
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Clave del

Secretaria de Seguridad Publica Procedimiento:
PROC-CEPDPC-01

Nombre del Pro<_:edim|en.to: _A,\tencic’m y despacho de Fecha: | junio 2026
asuntos competencia de la direccidon

Versién: 1.1

Unidad Administrativa: Centro Area Responsable:
Estatal de Prevencién del Delito Con Direccion Pagina: 1de2
Participacién Ciudadana

Tiempo: 1 afo

Descripcion de la actividad

Paso | Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo

1 Titular Recibe instrucciéon verbal o | Anexo | Oficio de
escrita del Secretario y/o | Instruccién
Subsecretario de  Seguridad
Publica, comunicandole la
accion a implementar.

Analiza la Solicitud
Instruye de manera verbal o Anexo Il
escrita al departamento o area del | Memorandum
Centro que corresponda se realice
la accién requerida

4 Realizada la accion
correspondiente los
departamentos del centro
deberan enviar a la coordinacion
de planeacién, seguimiento y
evaluaciéon la estadistica que
corresponda a su area en el
formato establecido.

WiN

5 Departamentos | Ejecuta instruccion (inicia el
del Centro procedimiento del departamento
correspondiente)

6 Informan a través de tarjeta | Anexo Il Tarjeta
informativa el o la Titular sobre las | Informativa
acciones realizadas.

(4 Generan carpeta de trabajo con | Anexo IV Carpeta de
evidencia de las acciones Trabajo

8 Clasifican la informacion Anexo V Formato
estadistica y envian a Ila|CPSE-5
coordinacion de  planeacion,
seguimiento y evaluacién
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Clave del
Secretaria de Seguridad Publica Procedimiento:
PROC-CEPDPC-01

Nombre del Progedimien_to: Atencién y despacho de Fecha: | Junio 2026
asuntos competencia de la direccion
Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: YeEID: 1,1
Estatal de Prevencion del Delito Con Direccién Pagina: 2de 2
Participacién Ciudadana Tiempo: 1 afo

Descripcion de la actividad

Paso | Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo
9 Envian la informacion a |la
coordinacién de planeacion,
seguimiento y evaluacién
10 Envia Carpeta de trabajo a la o
el titular
11 | Titular Recibe carpeta de trabajo 1. Carpeta de
trabajo
12 Analiza la informacién
¢, Observaciones?
Si, continua en el paso 13
No, continua en el paso 14
13 | Departamentos | Modifica 1. Carpeta de
del Centro trabajo
14 Firma acuse como constancia de 1. Acuse
aprobacién
15 Entrega carpeta y acuse a auxiliar
para su archivo.
16 | Auxiliar Entrega acuse al departamento
Administrativo correspondiente.
17 Archiva

Fin
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»
= Clave del Procedimiento:
Secretaria de Seguridad Publica PROC-CEPDPC-01
Nombre del Procedimiento: Atencién y despacho de asuntos| Fecha: junio 2026
competencia de la direccion
Unidad Administrativa: Centro Estatal de Area Responsable: Version: 1.1
Prevencién del Delito Con Participacion Direccién Pagina: 1 de 4
Ciudadana Tiempo: 1 afio
Diagrama de flujo
Titular Departamentos o areas | Auxiliar Administrativo
| Inicio I
v

1 |Recibe instruccion
Oficio

2 | Analiza la sdicitud

A 4

Instruye al
3 departamento que
corresponda

4

Memorandum

—

Realizada la
accion
correspondiente
4 |los departamentos
deberan enviarla
estadistica a la

CPSE

@

17
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Clave del Procodimto:

Secretaria de Seguridad Publica PROG-CEPDPC-01

Nombre del Procedimiento: Atencién y despacho de asuntos

competencia de la direccién fRIcha: JiAlg;Z028

Unidad Administrativa: Centro Estatal de Area Responsable: Versién: 1.1
Prevencién del Delito Con Participacion Direccion Pagina: 2de 4

Ciudadana Tiempo: 1 afio

Diagrama de flujo

Titular Departamentos o areas Auxiliar Administrativo

5 Ejecuta
instruccion

Memorandum

Informa a través
6 de tarjeta
informativa

4

Terjeta informativa

7 Genera carpeta de
trabajo

Carpeta de trabajo

Clasifica la
3 informacién
estadistica
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g~

X

Secretaria de Seguridad Plblica Clave del Procedimiento:
' PROG-CEPDPC-01
Nombre del Procedimiento: Atencién y despacho de asuntos ] -
competencia de la direccion Fecha: junio 2026
Unidad Administrativa: Centro Estatal de Area Responsable: Versién: 1.1
Prevencion del Delito Con Participacion Direccién Pagina: 3de 4
Ciudadana Tiempo: 1 afio

Diagrama de flujo

Titular Departamentos o areas Auxiliar Administrativo

9 Envia estadistica
ala CPSE

h 4
10 Envia carpeta a la
o el titular
————
— A 4
11 Recibe carpeta de
trabajo
h J
Carpeta de trabajo
12 Analiza la
informacién
13
£ Observaclones? Sl — Modifica
NO
+ v
Fima acuse como " Documento

14 constancia de &
aprobacién '

18
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Clave del
Secretaria de Seguridad Publica Procedimiento:
PROC-CEPDPC-01
Nombre del Procedimiento: Atencion y despacho de asuntos
competencia de la direccion Fecha: junio 2026
Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: | Version 1.1
Estatal de Prevencion del Delito Direccion .
Con Participaciéon Ciudadana Pagina 4ded
Tiempo 1 afio
Diagrama de flujo
Titular Departamentos o areas | Auxiliar Administrativo

i

Entrega cameta y
acuse a auxiliar
para su archivo

v

Entrega acuse al '

16 departamento
correspondiente
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Anexo
Oficio de Instruccion

Oficio: CEPDPCP/0000/0000

Asunto: 2/ que se indica

La Paz, BaJa Callfornla Sur 3

Persanal del Centre:

Presente.
Por este conducto, ramito & Usted oficlo signado por el . an 8l que solicita 5@
de el seguimianto carr dierite 2 pars llever 3 cabo Ips taress y

precedimientos inherentes a programas soclales an materla de prevencitn de! delito referentas m
_ dichos trabajos tendran que realizarse a efecto de que se
cumplan los objeti ipulad i politicas publicas mediante Ia cual, se atiendan los
factores da riesgo y proteccian de las comunidades mas vulnerables de nuestro Estado, para asi
dar cumplimiento a lo solicitada,

Lo anterior pars llever a cabo las ectividad pondi Una vez hecha lo anterior deberd
informar y enviar a la coordinacion de planeacidn, seguimiento y evaluacion, Ia estadistica que
corresponda 3 su drea, en el farmato establecido de los avances, modificaciones y actualizaclones
que se requieran.

Sln otro particular por el momento, aprovecho fa ocaslén para enviarle un cordial saludo.

Atantamante.

Diractor {a) dal Centro Estatal da Prevenclon del Dellto

Con Perticipacidn Ciudsdans.

CEPDPC | By, Virginia Feralta y Hermenegiido Galeana, Co! Adolfe Ruiz Cortines, C.P. 22040, La
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Anexo
Memorandum

MEMORANDUM
000/0000
A: Jefe de Depariamento de Implementacion,
De: Coordinscidn de Seguimiento. Plsneaolén y Evaluacién del CEPDPC
Asunto: Se giran instrucciones & seguit e pertir del prasenie
Fecha: de de

Con el gusto de ssaludarle, por este tonducto, y a pariir de la facha del presente. se
la Solicits formato de eveluacion de indicederes en programas ¥ le instruyo la aplicacidn y
sistematizacion del mismo. conforme & s planeacién snusi, con ello, los procesos de
evaluacién de los progremas institucioneles relacionedos con 18 prevencitn del delito yls
participacidn ciudedans nos permitird la identificacidn y enélisis de los procesos y su
impscto para el cumplimiento de fas metes del Plan Esteial de Desarrollo y del Programa

Eststal de Prevencian social de ls violenoia y la delincuencis.

Derivado de lo anterior, con estes scciones nos permitirs dar cumpiimiento a las
instrucciones y fareas que fueron instrucciones precisas por la titular del Centro Estatal de
Prevencién del Delito con Participacion Cludadana, pars ssi estar en condiciones de

poader cumpdir con los objetivas

ATENTAMENTE

Directora def Centro Estatal de Prevencion Del Delite con Perticipacion Ciudadena.
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Anexo
Tarjeta Informativa

. Gobierno del Estado de Baja Califarnia St
[ ! . Secretaria de Seguridad Piblics
W Centro Estatal de Prevencion def Detite

Con Parfivipazién Ciudadana

TARJETA INFORMATIVA
Asunto: El que se indice

La Fez, Bajs Califomia Sur.. de

Directors del Gentro Estatsl de Prevencidn dal Delito con Participecion Ciudadsna
Del Estado de Bsja California Sur

Presente:

Por medic def presente, me permite ponerle de su supericr conocimiento, a efecte
de seguir dendo seguimiente 8 sus apreciables instrucciones, referente & fos avances y
trabajos referente a la concerniente para llevar a cebo

Ies tareas y procedimientos inherentes s fos Programas Sociales en materis de
Prevencidn del Delito referentes a dichos {rabajos iniciaron

ios protocolos de implementacién y mesas de trabejo, con ef objetivo de cumplir los

obletivos estipulados en las Polilicas Plblicas, donde se atienden de maners puntusl, los
factores de riesgo y asi coma la proteccion las comunidades més vulnerebles de nuestro

estado.

Derivado de lo anterior, se lleveron diversas actividades para fortalecer ef lejido
socisl en diversas estrategias, scciones, progremss y proyecios en fos cusles se fermaliza

el tefido institucional.

Asimismo sostuvimos mesas de trabajo con dende

sentsmos les beses para Incrementar la corresponsabilided de 18 ciudadania v actores
spcisles mediante su participscion y deserrcllo de competencias., dichos aclores

pertenecen a les comunidades y se ubican en

. tomande como antecedente los scuerdas emitidos y

llevedos a cabp el dia donde se estsblecieron Ios

compromisos reletivos B se temaron acuerdes,

donde se estsrla eveluando y verificando los avances en los trabajos de Jos Programes de

Prevencidn del delito.

10
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5 lala California Sur
| Searetana de Segundad Pdblica

e < Centro Estatal de Prevencion def Delito
Con Participacién Ciudadana

Gobierne del

En este Sentido. el dis los integrantes de la mesa de frabejc

emitieron  y  dictaminaron, loz primeros avances de e
implementscion de reducir ls vulnersbilided ante le violancla y is delincuencie da las

poblsciones de atencién prioritaris, objeto de la presente materie
ORDEN DEL Dl

Bienvenids y Aperture de la Sesidn
Objetivo General
Capacitacion referente a

Cronagrama y mete
Perticipacion e intervencion por cada esistenie

Acuerdos y anunoios pars ba proxime reunién

Firma de minuta

L I

Ciarre de la reunitin

Une vez deda & concoer el orden del dfa, se continud con ef desarrcllo de ke reunién,
tocande todos y cads uno de los puntos proyectsdos, estableciéndose los compromisos
que cade actor scciel, confraend con el objetive de plasmar los avances y establecer los

fiempos en que deberdn de cumplirlos, bajo los siguientes acuerdos:

LIDER COMUNITARIO COLONIA COMPROMISC
XKAKX KXOXXK HAXXXAK
X0 KAXNXK HAOKK
XHANX 200000 200K

Una vez cumplida la arden del dis, se estsblecieron los compromisos y tiempos pars

cumplifios, sefaléndose el proximo dia para la siguiente reunién de seguimiento,

oblighndose en dichas mesa de frabajc a los lderes sociales & mantenerse cocrdinados ¥

en constente comunicacién para dar cumplimiento 8 lo estsblecide en los compromisos

anteriormente descritos. Déndose por concluide la reunidn. cerrsndo la sesién a las
del dia firmenda por enterades los que en ella intervinieron.

43
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i 2 % Gobierno del Estado de Baja Califomia Sur
) Searetiria de Seguridad #lblica
Centro Estatal de Prevencién det Delita

Zen Participacion Ciudadana

Carlvado de lo enierior, fodes y ceda una de las citsdas Direcolones. ye cusntan oon su

, a5l como oon su . con excepoion . diches
firgas no hen conalulde ests ssignature, s su vez este disgnéstioo se ratifichd con el tituler

del al cual reallzé une jornpde extensive de exposiolén

de motivos, revisiin, enidlisis. verificacién v aclaracién de dudes de csda uns de las
dependeanclas. ssi como en 1e slakboracion dal

El Presente esquemna de frabejo tuvo como Cbjetive. sumar esfuerzos. con cade
una de laa comunidedes involucredas, con le finalided de poder oumplir con lss
obligaciones que derivercn en spego e las politices PUblicas para reducir los factores de

rlesgo que criginan Ie violencia y |a delincuencis en lss citadas comunidades,

Sin otro parficulsr, sprovechando la ocasion para envierle un cordiel y afectuosc
safudo,

JEFE DE DEFARTAMEMTO DEL CENTRO ESTATAL DE PREVENCION DEL
DELITO CON PARTICIPACIGN CIUDADAMA

21
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Anexo
Carpeta de Trabajo (a)
i (r1)
!!‘. I‘" i\ I\L : ) Vi
w— B LN
[cPSE-2 FORMATO DE PLANEACION DE ACTIVIDAD SEMANAL
DEL____ AL DE 2026
Fecha de entrega:
DATOS DE LA ACTIVIDAD
LA, FECHA HORA ACTIVIDAD LUGAR REQUERIMIENTOS RESPONSABLE
DO/MM/AA

"
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Anexo

Carpeta de Trabajo (b)

D FORMATE OF BEROSTE DF ACTIVIDADES SEMANAL

DATTA D TN ACTIVIOAD,

L Ll e N S e o]

21
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Anexo

Carpeta de Trabajo (c.1)

Gabierno det Estado de Baja Callfornia Sur
Secretaria de Seguridad Piiblica
Centro Estatal de Prevencicn dei Delito con
Participacion Ciudadana
LISTA DE ASISTENCIA

TOTAL DE TOTAL DE MUJERES
INSTITUCION. FECHA, PERSONAS TOTAL DE HOMBRES

DIRIGIDO A: ACTIVIDAD:

SEXO) RANGO DE EDAD
NOMBRE 0509 [1014 (1513 [20-23 302849 |53 [eosu|70aos| ESCOLARIDAD TELEFOND [COLONIA DONDE VIVES

aftos | afios | afios |afios [afios [aios | a5 Y MAS

TOTAL POR SEXO Y RANGO DE EDAD

24
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Anexo

Carpeta de Trabajo (c.2)

= Golblems del Estado de Baja Catifemia Sur
Secentaris de Seguridad Pobilcs
Centro Estatal de Prevendion del Delito con

Famcpacidn Cludedans

LISTA DE ASISTENCIA FASP
TOTAL DE TOTAL DE MUJERES
FERSONA TOTAL DE HOMBRES

INSTITUCIGN: FECHA:
DIRIGIDO A: ACTIVIDAD:
(500 AANGD DEEDAD J
NOMBRE B Bl vl B R S €5 (65 [ANGS | ESCOLARIDAD CORREQ OLONIA DONDE VIVE!
MM 53 | ANl ARD) o | afin | afia| afio| Afio | v Mag
1
2
3]
4
5
5
7|
_1
9
o
TOTAL POR SEXO ¥ RANGO DE EDAD

oA
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Anexo

Carpeta de Trabajo (e)

Hoja de Satisfaccion

Nombre def fncllitador{s} Nombre de ipactinidad

Fechn de la sctivided

Acantinuacian se presertan unas preguntas que
deberas responderde lamane s mai pragisa pasmie,
moecanda coe uns YK larespuesta que mejar reflee w
spinide.

. Mostos dommisdel tema
B. UtEizs un lenguair adecuade
C. F_reuﬂtubscbm'r-mdehm».-:dn =i e <. ls'i'er'i&r;'ai_er}:'a_rgiéaﬁmmﬂinwh_'

8 Seprops n:inn'-qpnwd matnstor

*tividad. presento disps snc::r_

0. Estabechd has reglas de %o actovidind

. Farticipe activamente A, mstalazianes sdecadm
T B Parteipe pastivimenteenactividad | | | B Seepies etuipas decamputs =
TC. Fuipuntust C. Se vtilics matenial diddtee

, e mtereso b presentazion

AL I A DE L ACTIAG AT SN DORAENTARIIS:

desarmalic de la actiizad cumplicsus

expectativas

B. Los gjzrexios fusrse ozorde; con ol
contanide

C. Lainformazian fue prasentada de manen
clara

A
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Anexo

Carpeta de Trabajo (f)

27

50
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Anexo

Carpeta de Trabajo (g)

AT OF LA ACTIVOAD

fa | PO DE s @
A Al AT AR
Vi - oAl NEseAsLE
{0 ’ [ iy M

L T C e VS ]

2R
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Anexo

CPSE-5 (Reporte Final de las Acciones)

FORMATO DE REPORTE DE ACTIVIDADES SEMESTRAL

AT DE L8 AZTVIDAD

20
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Centro Estatal de Prevencion del Delito con Participacién Ciudadana

Recepcibn y canalizacion de correspondencia.

La Paz, Baja California Sur a junio 2026

N
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Clave del

Secretaria de Seguridad Publica Procedimiento:
PROC-CEPDPC-02

Nombre del Procedimiento:
Recepcidn y canalizacién de correspondencia Fecha: junio 2026
Unidad Administrativa: Area Responsable: | Version 1.1
Centro Estatal de Prevencién del  |Direccién —
Delito con Participaciéon Ciudadana Pagina lide
Objetivo: Establecer sistematicamente el procedimiento para la recepcion,

registro y canalizacion de correspondencia del CEPDPC con el
proposito de facilitar la comunicacién oficial y llevar un control
minucioso del archivo.

Alcance: Este procedimiento aplica para todas las areas del Centro y las
entidades emisoras de la correspondencia.

1. Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica
del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 50
31/08/2023)

‘gormas de

peracién: 2. Reglamento Interno del Centro Estatal de Delito con

Participacion Ciudadana (B.O.G.E. No. 33 20/07/2019)

3. Manual de Organizacién del Centro Estatal de Prevencion del
Delito con Participaciéon Ciudadana

31
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Secretaria de Seguridad Publica

Clave del
Procedimiento:
PROC-CEPDPC-02

Nombre del Procedimiento: Recepcion y canalizacién de| Fecha: | junio 2026
correspondencia

Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: Ll 1.1
Estatal de Prevencion del Delito Con Direccién Pagina: 1de1
Participacién Ciudadana Tiempo: 1 hora

Descripcion de la actividad

Paso Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo
1 Auxiliar Recibe documento
Administrativo
2 Registra documento. 1. Bitacora de
documentos
recibidos
3 Escanea
4 Registra en archivo digital. 1. Archivo digital
documentos
recibidos
5 Entrega el documento a Ia
direccion.
6 Titular Recibe documento.
7 Analiza el contenido
¢, Procede?
No, se informa y se regresa al
emisor.
Si, contintia en el paso 8
8 Instruye se realice la accién que 1. Acuse
corresponde.
9 Auxiliar Recibe memorandum.
Administrativo
10 Canaliza a través de 1. Acuse
memorandum al area
correspondiente del Centro.
11 Archiva en expediente.
Fin
32
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Clave del
Secretaria de Seguridad Publica Procedimiento:
PROC-CEPDPC-02

Nombre de procedimiento: Recepcion y canalizacion de
correspondencia Fecha: junio 2026

Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: | Version 1.1
Estatal de Prevenciéon del Delito | Direcciéon
con Participacién Ciudadana

Pagina 1de3

Tiempo 1 hora

Diagrama de flujo

Auxiliar Administrativo Titular

C)

v

1 Recibe documento

h 4

2 Registra
documento

Bitacoras de
documentos

1

Escanea

v

4 Registra en
archivo digital

Archivo digital

33
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Clave del

~ Procedimiento:

PROC-CEPDPC-02
Nombre de procedimiento: Recepcion y canalizacion de
correspondencia Fecha: junio 2026
Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: | Version 1.1
Estatal de Prevencién del Delito | Direccion —
con Participacién Ciudadana Pagina 2de3

Tiempo 1 hora
Diagrama de flujo
Auxiliar Administrativo Titular

H)
Entrega

5 documento a la
direccién

l

Y

6 Recibe documento
A 4
7 Analiza el
contenido

Se informa y
?

No =3 ‘ regresa al emisor

S. =S
8 Instruye se realice

la accién
h 4
Acuse

\/]/\

(ﬂ

34
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Clave del
Secretaria de Seguridad Publica Procedimiento:
PROC-CEPDPC-02
Nombre de procedimiento: Recepcion y canalizacion de
correspondencia Fecha: Junio 2026
Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: | Version 1.1
Estatal de Prevencién del Delito | Direccién —
con Participacién Ciudadana Pagina SIaEES
Tiempo 1 hora
Diagrama de flujo
Auxiliar Administrativo Titular

9 Recibe
10 Canaliza

A 4

Archiva

11

58
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ANEXO
Bitacora de documentos recibidos

ol Gobiernc del Estads de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica
’ ‘ Centro Estatal de Prevengidn del Delito con

Participacion Ciudadana

INSTITUCION | FECHA DE
QUELOENVIO |  OFICI0O  |NUMERO DE OFICIO

TIPO DE FECHA. DE
EMISOR RECIBIO CORREO ELECTRONICO IMFORMACION|  RECIBIDO SEGUIMIENTO/TERMINO

36
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CENTRO ESTATAL DE PREVENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION
CIUDADANA

Gestion de servicios administrativos y recursos materiales.

La Paz, Baja California Sur a junio 2026

37
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Clave del
Secretaria de Seguridad Publica Procedimiento:
PROC-CEPDPC-03

Nombre del Procedimiento:

Gestion de servicios administrativos y recursos materiales. Fecha: junio 2026
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versién 1.1
Centro Estatal de Prevencion del  [Coordinacion Padina 1de 1
Delito con Participaciéon Ciudadana |Administrativa g
Objetivo: Establecer los criterios para la gestién de servicios administrativos y

recursos materiales del Centro Estatal de Prevencién del Delito Con
Participacion Ciudadana ante las Direcciones Generales de la
Secretaria de Seguridad Publica y sus areas dependientes.

Alcance: El presente procedimiento es aplicable para la Coordinacién
administrativa y las distintas areas del Centro, involucradas en el

procedimiento.

1. . Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica
del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 50
31/08/2023)

2. Reglamento Interno del Centro Estatal de Delito con
Participacién Ciudadana (B.O.G.E. No. 33 20/07/2019)

Normas de

Operacion: o, .
3. Manual de Organizacion del Centro Estatal de Prevencion del

Delito con Participacion Ciudadana

38
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Clave del
Secretaria de Seguridad Pablica Procedimiento:
PROC-CEPDPC-03

Non!b.re .del Procedlmlentq: Gestion de servicios Fecha: junio 2026
administrativos y recursos materiales.

Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: Mersiont 11

Estatal de Prevencién del Delito Con |Coordinacién Pagina: 1de2

Participacién Ciudadana Administrativa : , :
Tiempo: 3 dias

Descripcion de la actividad

Paso Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo

1 Titular Instruye a la  coordinacién
administrativa atender la solicitud.

2 Coordinacién | Analiza el asunto

Administrativa

3 Establece los mecanismos de 1. Tarjeta

atencion con base en los informativa

lineamientos establecidos

4 Envia para revision
5 Titular Revisa
¢, Realiza observaciones?
Si, continua el paso 6
No, continua al paso 7
6 Coordinacién | Modifica
Administrativa
7 Titular Solicita la integracion de
documentos correspondientes
8 Autoriza
9 Firma
10 Envia al area correspondiente de 1. Formato del
la SSP. area
solicitante.
11 Instruye a la  coordinacion
administrativa llevar el

seguimiento del asunto hasta el
término del mismo.

39
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Clave del

Secretaria de Seguridad Publica Procedimiento:
PROC-CEPDPC-03
Nombre del Procedimiento: Gestion de servicios N
administrativos y recursos materiales. Feenas | Jiinio-2025
Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: NEISIOn Lk
Estatal de Prevencion del Delito Con |Coordinacion Pagina: 2de?2
Participacion Ciudadana Administrativa : _ ]
Tiempo: 3 dias

Descripcion de la actividad

Paso Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo
12 Coordinaciéon | Terminado el asunto realiza un 1. Tarjeta
Administrativa | informe informativa
13 Envia informe a él o la Titular para
revision
14 Titular Revisa
¢, Realiza observaciones?
Si, continua el paso
No, continua al paso
15 Coordinacién Modifica

Administrativa

16 Titular Recibe el informe
17 Aprueba
18 Archiva

Fin

63
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i

Clave del

Secretaria de Sequridad Publica Procedimiento:
PROC-CEPDPC-03

Nombre del Procedimiento:

Gestion de servicios administrativos y recursos materiales. | Fecha: junio 2026
Unidad Administrativa: Area Responsable: |Version 1.1
Centro Estatal de Prevencién del  [Coordinacién —=
Delito con Participaciéon Ciudadana |Administrativa Pagina ige s

Tiempo: 3 dias
Diagrama de flujo
Coordinacién Administrativa Titular
( Inicio |
v
2
1 Instr:g/lfdz-:ltznder P Analiza el asunto
Estab]e;
3 mecanismos de
atencion

]

Tarjeta informativa

4
5 Revi Envia para

revision

¢ Realiza
observaciones?

St P Modifica

No

p! '
i mgg:':éirl]a de € Tarjeta informativa
documentos

41
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Clave del
Secretaria de Seguridad Publica Procedimiento:
PROC-CEPDPC-03
Nombre del Procedimiento:
Gestion de servicios administrativos y recursos materiales. [Fecha: junio 2026
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version 1.1
Centro Estatal de Prevencion del Coordinacion .
Delito con Participacion Ciudadana |Administrativa P‘a'aglna cges
Tiempo: 3 dias
Diagrama de flujo
Coordinacion Administrativa Titular

8 Autoriza

Enviaala
10 correspondiente
area

o

Instruye llevar
11 seguimento hasta
el termino

12
Realiza informe

v

A 4

Tarjeta informativa

i

42
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g~

| X

Clave dol

Secretaria de Seguridad Publica Procedimiento:
PROC-CEPDPC-03
Nombre del Procedimiento:
Gestién de servicios administrativos y recursos materiales. [Fecha: junio 2026
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version 1.1
Centro Estatal de Prevencién del Coordinacion .
Delito con Participaciéon Ciudadana |Administrativa Péglna S d? :
Tiempo: 3 dias
Diagrama de flujo
Coordinacién Administrativa Titular

13
Envia informe

15
Modifica

No

Y

16 Redbe elinforme i Tarjeta informativa
17 Aprueba

Archiva
18

43
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Anexo

Tarjeta Informativa

TARJETA INFORMATIVA.

Para;
De:

Asunto:

Por este conducto me p ermito informar

FECHA| HORA ACCION LUGAR

Dbservaciones:

Me permito saludarle y quedo atenta a sus indicaciones

NomtE= y Fnma

44
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CENTRO ESTATAL DE PREVENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION
CIUDADANA

Integracion de informacién para la comprobacién de actividades generadas
por el Centro.

La Paz, Baja California Sur a junio 2026

45
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Clave del
Secretaria de Seguridad Publica Procedimiento:
PROC-CEPDPC-04
Nombre del Procedimiento: integracién de informacion
para la comprobacion de actividades generadas porel  [Fecha: junio 2026
Centro
Unidad Administrativa: Centro |Area Responsable:  |Versién 1.1
Estatal de Prevencioén del Delito Coordinacién Baana 1de 1
con Participacién Ciudadana Administrativa 9
Objetivo: Establecer las directrices para la recopilacién de datos e
informacion de los programas y acciones realizados por el
Centro, con el fin de integrar el material probatorio y
documentar de manera sistematica la operacién
institucional.
Alcance: El presente procedimiento es aplicable para la Coordinacién
administrativa y las distintas areas del Centro, involucradas
en el procedimiento.
1. Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad
Publica del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E.
No. 50 31/08/2023)
2. Reglamento Interno del Centro Estatal de Delito con
Normas de Participacién Ciudadana (B.O.G.E. No. 33
Operacion: 20/07/2019)
3. Manual de Organizacion del Centro Estatal de
Prevencioén del Delito con Participacion Ciudadana
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Secretaria de Seguridad Publica

Clave del
Procedimiento:
PROC-CEPDPC-04

Nombre del Procedimiento: Integracion de informacion .
., e Fecha: | junio 2026

para la comprobacion de actividades generadas por el Centro

. e . " Versién: 1.1
Unidad Administrativa: Centro Area Responsable:
Estatal de Prevencion del Delito Con | Coordinacion Pagina: 1de1
Participacion Ciudadana Administrativa : _ .

Tiempo: 1 dia

Descripcion de la actividad

Paso Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo
1 Titular Instruye al coordinador
administrativo Coordinar,
organizar y sistematizar la
informacién de las acciones vy
actividades que se generan en el
Centro
2 Coordinador | Solicita la informacion mediante
Administrativo | oficio dirigido a las areas del
centro.
3 Areas del Envian informacion solicitada a la
Centro coordinacién administrativa
4 Coordinacién | Recaba la informacién de cada 1. Carpeta de
administrativa | area del centro. trabajo.
5 Integra la Informacion.
6 Envia informacion a él o la Titular
para su visto bueno
7 Titular Recibe
8 Revisa
¢ Observaciones?
Si: Continua en el paso 9
No: Continua en el paso 10
9 Coordinacién | Modifica
administrativa
10 Titular Autoriza
11 Firma
12 Archiva

Fin

70
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Secretaria de Seguridad Publica Procedimiento: PROC-
' CEPDPC-04
Nombre del Procedimiento: Integracion de informacién para la . .
comprobacién de actividades generadas por el Centro Fecha: Junio 2026
. o . i Version: 1.1
Unidad Administrativa: Centro Estatal Area Responsable:
de Prevencién del Delito Con Coordinacién Pagina: 1de3
Participacién Ciudadana Administrativa - -
Tiempo: 1 dia
Diagrama de Flujo
Titular Coordinador Areas del Centro
Administrativo
Inicio
Instruye organizar
y sistematizar la
informacién -
[ 2 Solicita
P informacién a las
1 areas de Centro *’
. Envian
3 informacion
solicitada

Carpeta de trabajo

\ 4

Recaba la
4 informacion

v

Integra la
5 informacion

Y

6 Envia informacion
a la Titular

48
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Secretaria de Seguridad Publica

Clave del
Procedimiento:
PROC-CEPDPC-04

Nombre del Procedimiento: Integracion de informacion
para la comprobacion de actividades generadas por el| Fecha: | junio 2026

Centro

Unidad Administrativa: Centro

Estatal de Prevencion del Delito Con

Participacioén Ciudadana

Area Responsable:
Coordinacién
Administrativa

Version: 1.1
Pagina: 2de3
Tiempo: 1 dia

Diagrama de Flujo

Titular Coordinador Areas del Centro
Administrativo
L .
Documento

v
7 Recbe

Y
8 Revisa

9
Si B Modifica

Y

10 Autoriza «

\iocuﬁ]to\}

72
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>t

Y

Clave del
Secretaria de Seguridad Pablica Procedimiento:
PROC-CEPDPC-04

Nombre del Procedimiento: Integracién de informacién
para la comprobacion de actividades generadas por el| Fecha: | junio 2026
Centro

Unidad Administrativa: Centro Area Responsabile: version: 11

Estatal de Prevencion del Delito Con | Coordinacién Pagina: 3de3

Participacion Ciudadana Administrativa . . ]

Tiempo: 1 dia
Diagrama de Flujo
Titular Coordinador Areas del Centro
Administrativo
I
Archiva
50
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Anexo

Carpeta de Trabajo (a)

o
o =g

kJPSE-Z FORMATO DE PLANEACION DE ACTIVIDAD SEMANAL

DEL, AL DE, 2026
Fecha de entrega:
DATOS DE LA ACTIVIDAD
LA, FECHA HORA ACTIVIDAD LUGAR REQUERIMIENTOS RESPONSABLE

DO/MM/AA
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Anexo

Carpeta de Trabajo (b)

D17 OF 1A ASTRACM

D AR T 0 W FETT OF AL TTVTRDEA 0 WA NAL
LA

W) MM (17 (ra A BANCOT N DD PUMTCARED. vt mrarmaket
s MG MY W i

N - U Lo L O - )
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Anexo

Carpeta de Trabajo (c.1)

Gobierno de) Estace e Baja Califarmis Sur
secrerara de Seguridad Pubtica
Centeo Estalal de Prevencaon del Delito con
Participac.dn Giudadena
WISTA DE ASISTENCIA

TOYAL OE TOTAL DE MUIEAES
INSTITUCION. LT PIRSONAS FOTAL DE HOMBRES

DIAIGIDO A ATWIDAD
[ses0 RANGO DL EDAD
NOMBRE w2508 seaafraanfer [va  [ecssfraafos] ESCOLARIDAD TELEFONO COLONiA DONDE VIVES
bl Bl FEPS adioh | ks Jedion [alion |aics |atics [adion | ewray
1
3
]
4
3
8
7
[}
3|
10
FOTAL POR SEXO ¥ RANGO DE EDAD

53
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Anexo

Carpeta de Trabajo (c.2)

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretads de Segurigsd Pibiica ! = |
Centro Estatal de Prevencion del Delito con

Participacién Ciudadana
LISTA DE ASISTENCIA FASP

i TOTAL DE TOTAL DE MUJERES
INSTITUCION:, FECHA: PERSONA TOTAL DE HOMBRES

DIRIGIDO & ACTIVIDAD:,

[sexo] | RANGO DEEDAD J
NOMBRE bl oyt ;;N'G’T 39 [43 [59 |69 |ANDS | ESCOLARIDAD CORREQ OLONIA DONDE VIVE
Afio| akio

MH| 08 | A0 Afio| ol afio ['vmas

ol

TOTAL POR SEXO ¥ RANGO DE EDAD

54
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Anexo

Carpeta de Trabajo (e)

Hoja de Satisfaccion

Rombre del feciliteder[al Rombre de Is actnddad

A cantinuacian s& presentan unas preguntas que
deberas respander de b manera mas precisa posible,
marcande con una VI iz respusasta que mejor reflepE

4

A, Mastes dominie d2l bema A, Seinicia a tiemps

B. Utifies un bengusie adecuads B. Se proporncions apoyoal instructar

€. Presentz lzschjetivos de la actividad C. Elpersonal encargado decoordinar la
actividad, presento dispasician

D. Establecis las reglas de i3 sctividad
2 - REACTIVD AUTOEVALUACION i @ | 5~ REGCTIWE: FACTCORES AMRILIARES DE LA
ACTTRIOWD & EYALLAR:

A, Participe activaments A, Instaleciones adecuadas
B. Participe positivaments en la actividad B. 3e utilied equipss decomputs
€. Fui puntual C. Se utilizd material didactico

D. Meinteresola presentasion
3.- REACTN/C: EVALUACION CIE L& SCTIVIDAD

A, Eldesarolls de la actividad cumplizsus
expectativas

B. Las ejercicias fusran scordes con el
cantenuda

C. Lainformacion fue presentada de manera
clara

78
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Anexo

Carpeta de Trabajo (f)

DATEN D | A ACTRISAD
PANGOA DL (14D
L T e

u FORMATO OE HLPOATE 0L ACTIVIDACLE MINIUAL @
(=
LA WA Tota AR
AUZA i I L

ConOmA
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Anexo

Carpeta de Trabajo (g)

IDWMAATD DT RIPOATE DE ALTIVIDADES M MISTRAL @

DT D LA MTRAAD

Coneal

o Lo LS Y

57

80



21/07/2026 BOLETIN OFICIAL N°58 TOMO |

CENTRO ESTATAL DE PREVENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION
CIUDADANA

Servicio y mantenimiento de vehiculos oficiales

La Paz, Baja California Sur a junio 2026
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Clave del

Secretaria de Seguridad Publica Procedimiento:
PROC-CEPDPC-05

Nombre del Procedimiento:

Servicio y mantenimiento de vehiculos oficiales Fecha: junio 2026
Unidad Administrativa: Centro |Area Responsable:  ersion 1.1
Estatal de Prevencion del Delito Coordinacion Paaina 1de 1
con Participacién Ciudadana Administrativa 9

Establecer el procedimiento para conservar en condiciones!
Optimas los vehiculos asignados a la Direccion del Centro
Objetivo: Estatal de Prevencion del Delito con Participacion Ciudadana.

Alcance: Este procedimiento aplica para la coordinaciéon administrativa y

para los usuarios adscritos al Centro.

1. Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad
Publica del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No.
50 31/08/2023)

2. Reglamento Interno del Centro Estatal de Delito con
Participacion Ciudadana (B.O.G.E. No. 33 20/07/2019)

Normas de 3. Manual de Organizacion del Centro Estatal de
Operacion: Prevencién del Delito con Participacién Ciudadana
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Secretaria de Seguridad Publica

Clave del
Procedimiento:
PROC-CEPDPC-05

Nombre del Procedimiento: Servicio y mantenimiento de
vehiculos oficiales

Fecha: | junio 2026

Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: MESIOn: LN

Estatal de Prevencion del Delito Con Coordinacion Pagina: 1de2

Participacion Ciudadana Administrativa . _ ,
Tiempo: 5 dias

Descripcién de la actividad

Paso Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo
1 Auxiliar Realiza la inspeccion de los 1. Bitacora de
Operativo vehiculos. inspeccion
fisica
2 Envia la bitacora de inspeccion
fisica a la coordinacién
administrativa
3 Coordinacion | Recibe la bitacora de inspeccién
Administrativa | fisica
4 Elabora oficio de solicitud de 1. Oficio
mantenimiento
5 Envia oficio de solicitud de
mantenimiento a Direccién
General de Administracién vy
Finanzas de SSP
6 Direccién Recibe oficio y acusa de recibido. | Remitirse a
General de procedimiento de la
Administracién y Direccion General
Finanzas de de Administracién y
SSP Finanzas de SSP.
7 Autoriza la reparacion

8 Area de Se repara o da mantenimiento a la
mantenimiento | unidad

vehicular de la
Secretaria de

Seguridad
Publica

9 Auxiliar Recibe el vehiculo y firma de 1. Documento
Operativo conformidad el formato

correspondiente.
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Clave del
Secretaria de Seguridad Ptblica Procedimiento:
PROC-CEPDPC-05

Nombre del Procedimiento: Servicio y mantenimiento de o
vehiculos oficiales Fecha: | junio 2026

Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: YERIOE ot

Estatal de Prevencion del Delito Con Coordinacién Pagina: 2de2

Participacién Ciudadana Administrativa : ; .
Tiempo: 5 dias

Descripcion de la actividad

Paso Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo
10 Comunica de manera verbal o 1. Documento

escrita y entrega el oficio de
recibido de la unidad vehicular

11 Archiva

Fin
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; i ; : ol Clave del Procedimiento:

Secretaria de Seguridad Publica PROC-CEPDPC 05
Nor_nbre del Procedimiento: Servicio y mantenimiento de vehiculos Fecha: junio 2026
oficiales

3 Version: 1.1
Unidad Administrativa: Centro Estatal de Area Responsabile:
Prevencién del Delito Con Participacion Coordinacion Pagina: 1de2
Ciudadana Administrativa
Tiempo: 5 dias

Descripcion de la actividad

Auxiliar Operativo | Coordinacion Area de mantenimiento Area de
Administrativa vehicular de la Secretaria | Administraciény
_ de Seguridad Publica finanzas de la SSP
( Inicio
Realiza inspeccion

1 de los vehiculos
Bitacora de
inspeccion fisica

Recibe bitAcora de
inspecclon fisica

Envia bitdcora de
2 inspeccion fisica

v

Y

Elabora oficio de
4 solicitud de
mantenimiento

Oficio
._\_‘H_\_'_Ff_—\-\.
Envia oficio de 6
5 solicitud de # Reciben oficio
mantenimiento
Acuse
e -
i
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Clavedsl

Secretaria de Seguridad Publica Procedimiento: PROC-
CEPDPC-05
Nombre del Procedimiento: Servicio y mantenimiento de , -
vehiculos oficiales Fecha; | unio 2026
Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: erion: 11
Estatal de Prevencion del Delito Con Coordinacion Pagina: 2de?2
Participacién Ciudadana Administrativa . ]
Tiempo: 5 dias
Descripcion de la actividad
Auxiliar Coordinacion Area de mantenimiento Area de
Operativo Administrativa vehicular de la Administracién y
Secretaria de finanzas de la
Seguridad Publica SSP
7 Autoriza
reparacon
8 m:neizsirrilc;:tza M Biico
la unidad
! Oficio
A 4
Reclbe vehlculo y
firma hoja de
9 senvicio
A 4
Documento
Comunica la
entrega de la
10 unidad
Archiva
11
Fin
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Anexo
Bitacora de inspeccion fisica

BITACORS DE REVISION DE WEHICULLS.

NSPECGION VERIGULAR
FECHA: CEMTRD ESTATAL DE PREVENGION
ENC&RGADD: DEL DELITO GON
PARTIGIPACION CIUDADANA g
FILOWE TR&IE. SELCE:
Ll 5L, |
Ax DOCUMENTOS DE VEAICULD STTNG OATOS UNIDAD |
PLACAS TARCA:
[FEFIWST DE CIRCULACION TODELRARD:
L Jaifs] TOLOR:
LICENCI& DE CONDUGIR  MUMERD DE SERIE:
[ ] 18] ST RO UOSERVACIONES |
I~ 1- CIMTORON
2- ESPEJO
3- FRENO DE MANG
i~ EXTINTOR
5- MICAS
[ 6- TRIANGULDS
v- WIDRIDS

B [LAVE DE RUECAS
3. GATOWARILLA PARA GATD
[ TO-LLAVES MECHRNILAS
TT-NECRETICL UE REPUES 1O
Cy LUCES Si | MO OBSERVACIONES
T- FOCOS DELANTERDS |
7. FOCOS OE FETROCESD -
- TOCES DE VIRATE
3- [UCES DE FRENDS '
[ TRTERITERTES '
O3 ELEWMENTOS ADICIOMALES g1 [0 OBSERVACIONES |
- ALZA WIDRITTS 1
3. T NII% DE FUERTA ISEGURD
3- ESPEJD RE TRUVISOR ‘
3~ ESPEJOS LATERELES |
[ O- TAPILERIATAPETES |
B- TAPDN OE AGUA ¥ GASOLING

| E}F MIVELES ST | NG DHESERVACIONES
T AG U
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Anexo
Bitacora de inspeccion fisica

3- VISTA FRONTAL
q- v

) OBSERVACIONES | !

CARROCERIA

|

‘ 7= LADO CONDUCTOR
‘ OBESERVACIONES: |
|

NOMBRE ¥ FIRMA \{ALIDO
DE QUIEN REALIZA. COORDIMACION ADMINISTRATIVA
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Anexo
Bitacora de servicio de mantenimiento

_:i_-J

BITACURA DE SERVIGIUS

FECHA CENTROU ESTATAL DUEPREVENCION |
ENCARGADO: DEL DELITO CON

PARTICIPACION ClUDSDAMNA

I RICOMET RAJE SEDE:

GASULINA:

[ TARRCA

TIPO

MO DELD/AND
COLOR

VEHICULO Sl | NU UATUS

IE

FLACAS
PERIIS0 DE CIRCULALTON
CICEFCTA DE CONDUCIR,
SEGURD

T SERVICTO REALIZADD SITNG UBSERVACIONES |
| CAMEBIO DEACEITEY FILTRD

[ CARBIO DEFILT ARG UE AIRE
CAMBIO DE BUJIAS

[ CAMBI0 DE BA TERIA

FRENUS (BALATAS, LISCUS)

[ CAMBIO OE LLEN TAS
ROTACIOMDE LLANTAS
BALSNCED DE LLANTAS
CELTFEACION DECAN TERA
DESFUMLCHE

| TEWBI0 OE AMOR T EUSD0ORES
ANTTCOMSELAFTE

COOO00 PARE FRENOS
SERVICTO ATRE ACONDICTICTALD
SUSPEMNSION

DBSERVACIONES:

NOMBREY FIRMA WALIDO
DE QUIEN REALIZA, COORDIMACION ADMIMISTRATIVA

66

89



21/07/2026 BOLETIN OFICIAL N°58 TOMO |

CENTRO ESTATAL DE PREVENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION
CIUDADANA

Traslado de personal y equipo

La Paz, Baja California Sur a junio 2026
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Clave del

Secretaria de Seguridad Publica Procedimiento: PROC-
CEPDPC-06
Nombre del Procedimiento:
Traslado de personal y equipo Fecha: junio 2026
Unidad Administrativa: Centro |Area Responsable: Version 1.1
Estatal de Prevencion del Delito [Coordinaciéon Padina 1de 1
con Participacién Ciudadana Administrativa 9

Estandarizar el procedimiento para el traslado de personal vy
equipo del centro con el propésito de salvaguardar la seguridad
Objetivo: de los empleados y optimizar el uso de materiales y equipo.

Este procedimiento aplica para la coordinaciéon administrativa y
Alcance: para los usuarios adscritos al Centro.

1. Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Pulblica
del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 50
31/08/2023)

2. Reglamento Interno del Centro Estatal de Delito con
Participacion Ciudadana (B.O.G.E. No. 33 20/07/2019)

]gormas de

peracién: 3. Manual de Organizacion del Centro Estatal de Prevencion

del Delito con Participacion Ciudadana
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Secretaria de Seguridad Publica

Clave del
Procedimiento:
PROC-CEPDPC-06

Nombre del Procedimiento: Traslado de personal y equipo | Fecha: | junio 2026
Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: Version: 11
Estatal de Prevencion del Delito Con Coordinacion Pagina: 1de 1
Participacién Ciudadana Administrativa : _

Tiempo: 4 horas

Descripcion de la actividad

Paso

Responsable

Desarrollo del Procedimiento

Documento de
Trabajo

Titular
/Coordinador
Administrativo

Instruye de manera verbal y/o por
escrito la salida a la actividad
correspondiente

1. Solicitud

Auxiliar
Operativo

Recibe instruccién y en su caso la
ejecuta

1. Bitacora de
salidas

Asegurar el material a ocupar en
la actividad a ejecutar

1. Formato de
material a
utilizar

Traslada al personal y/o material
al lugar de la actividad.

Finalizada la actividad, retornan al
Centro.

Terminada la actividad entrega al
Coordinador  Administrativo el
material y firma el formato
correspondiente.

Coordinador
Administrativo

Se entera del término de la

actividad

Informa al Titular el cierre de la
actividad y la hora de llegada al
Centro.

Fin
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Secretaria de Seguridad Publica Procedimiento:
e PROC-CEPDPC-06

Clave del

Nombre del Procedimiento: Traslado de personal y equipo | Fecha: | junio 2026

Unidad Administrativa: Centro
Estatal de Prevencion del Delito Con

Area Responsable:
Coordinacion Pagina: 1de2

Version: 1.1

Participacion Ciudadana Administrativa . .
Tiempo: 4 horas
Diagrama de flujo
Titular del /Coordinador Auxiliar Operativo Coordinador Administrativo

Administrativo

=»

Recibe instrucciéon y

A 4
Instruye salidaa
1 actividad
A 4
2
Solicitud .
P
3

ejecuta

.

Bitacora de salidas

J)

Verifica el material

y

Formato de
materiales a utilizar
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Clave del
Secretaria de Seguridad Publica Procedimiento:
PROC-CEPDPC-06

Nombre del Procedimiento: Traslado de personal y equipo | Fecha: | junio 2026

. 5 . < Version: 1.1
Unidad Administrativa: Centro Area Responsable:
Estatal de Prevencion del Delito Con Coordinacion Pagina: 2de2
Participacién Ciudadana Administrativa X ;
Tiempo: 4 horas
Diagrama de flujo
Titular /Coordinador Auxiliar Operativo Coordinador Administrativo
Administrativo
4 Traslada al personal
Y
5 Retorna al Centro
Y
Fomato de entrega
de material
Informa el fin de la
6 actividad y la hora
deregreso
4
Se entera delfin de
7 la actividad
\ 4
Informa a titular del
8 termino de la
actividad
h 4
l Fin I
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Anexo
Bitacora de Salidas

Biticora de salida

FECHA
FOLIO

|
|
[OEFENDENGTA: AREA: |
[ RESPONSABLE. CARGO: .

AURR [ AGRATE mmmmmmm |
DE | LLEGADA DEL
SALIDA EVENTO

OBSERVACIONES:

NOTA:

Entrega Recibe

72
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>l

.

Anexo
Formato de Material a Utilizar

Goblemo del Estado de Baja California Sur
Secretarla de Seguridad POblica
Centro Estolal de Prevencidn del Delito
con Participaclén Cludadana

FORMATO DE REQUERIMIENTO DE MATERIAL

NOMBRE DE | "FECHA DE sOLICITUD
LA ACTIVIDAD |
HORA Y
FECHA |

MATERIAL A UTILIZAR | CANTIDAD OBSERVACIONES
TRASLADO EN AUTOMOVIL {Lugar, Hora) ) |
—+

hita dn galiva da la ohicia wv——— eIl

" DEVOLUCION |
DE MATERIAL |

MOBILIARIQ (Mesa, Sillas, Manteleria, Cafetera,
Banner, ele...}

EQUIPO (LapTop, Carion, Pantalla, Bocina,
Microfono, Camara fotografica. etc...)

PAPELERIA (hojes. plumas, etc...)

OTRO (Folleteria, Materiai deportivo, ltdico, - ) 1T -
didactico, elc.)

nombre y fitrna de quien sclicita _ nombre y firma de qulen entrega

nombre y firma nombre y firma
__vobo. coordinaclén adminisirativa recepcién de material (posterior a actividad)

Observacién:
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CENTRO ESTATAL DE PREVENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION
CIUDADANA

Elaboracién de mapas de riesgo

La Paz, Baja California Sur a junio 2026
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Clave del
Secretaria de Seguridad Publica Procedimiento:
PROC-CEPDPC-07
Nombre del Procedimiento: Elaboracién de mapas de riesgo
Fecha: junio 2026
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version 1.1
Centro Estatal de Prevencion del  [Coordinacion de Pagina Tde 1
Delito con Participacion Ciudadana |Planeacion, Seguimiento
y Evaluacién

Objetivo:

Establecer la metodologia para la elaboracién de mapas de riesgo
a traves de la recopilacion y analisis de la informacién estadistica
generada por la Secretaria de Seguridad Publica, Procuraduria
General de Justicia del Estado, INEGI; y otras fuentes oficiales de
informacion con el propésito de fundamentar el disefio de planes y
programas de prevencién del delito con participacién ciudadana.

Alcance:

El procedimiento es de aplicacién para la coordinacion
administrativa y todas las areas del Centro.

Normas de
Operacion:

1. Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica
del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 50
31/08/2023)

2. Reglamento Interno del Centro Estatal de Delito con
Participacion Ciudadana (B.O.G.E. No. 33 20/07/2019)

3. Manual de Organizacién del Centro Estatal de Prevencion
del Delito con Participaciéon Ciudadana
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Clave del
Secretaria de Seguridad Publica Procedimiento:
PROC-CEPDPC-07
Nombre del Procedimiento: Elaboracién de mapas de Fecha: | junio 2026
riesgo
Area Responsable: |versign: 1.1
Unidad Administrativa: Centro Coordinacion de =—
Estatal de Prevencién del Delito Con Planeacion, Pagina: 1de3
Participacion Ciudadana Seguimiento y : _ .
Evaluacion Tiempo: 30 dias

Descripcion de la actividad

Paso Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo
1 Titular Instruye a la Coordinacion de
Planeacién, Seguimiento y

Evaluacion, recopilar y analizar
informacion estadistica

2 Coordinacion de | Instruye al area de analisis vy
Planeacién, estadistica la recopilacién de
Seguimientoy | informacion.
Evaluacion
3 Informa plan de trabajo para la
recopilacion de informacién
estadistica.
4 Analisis y Solicita a las areas del centro la

Estadistica estadistica que corresponde a su
area en formato establecido.

5 Areas del Envia estadistica en el formato
Centro correspondiente.
6 Analisis y Revisa

Estadistica ¢, Observaciones?
Si, continua el paso 7
No, continua en el paso 8

7 Areas del Modifica
Centro
8 Analisis y Elabora base de datos
Estadistica
9 Elabora oficio de solicitud a

instituciones publicas Estatales y
Municipales informacién de
incidencia delictiva.
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Secretaria de Seguridad Publica

Clave del
Procedimiento:
PROC-CEPDPC-07

Nombre del Procedimiento: Elaboracién de mapas de

Fecha: | junio 2026

riesgo

Area Responsable: |y/ersign: 11
Unidad Administrativa: Centro Coordinacion de —
Estatal de Prevencion del Delito Con Planeacion, Pagina: 2de3

Participacion Ciudadana

Seguimiento y
Evaluacion

Tiempo: 30 dias

Descripcién de la actividad

Paso

Responsable

Desarrollo del Procedimiento

Documento de
Trabajo

10

Revisa fisicamente documentos e
informes sobre estadisticas
estatales y municipales.

11

Realiza revisién bibliografica
primaria y secundaria y consulta
en sitios de internet como INEGI y
Secretariado Ejecutivo a fin de
recabar estadisticas e informacién
sobre incidencia delictiva a nivel
Estatal y Nacional.

12

Sistematiza informacién

13

Envia la informacion a la
Coordinaciéon de Planeacion,
Seguimiento y Evaluacién.

14

Coordinacion de
Planeacién,
Seguimiento y
Evaluacion

Disefia y estructura el plan de
accion a implementar

15

Presenta a titular de centro
documento con informacion
recabada y plan de trabajo

16

Titular

Revisa

¢ Realiza observaciones?
Si, continua en el paso 17
No, continua en el paso 18

17

Coordinacién de
Planeacién,
Seguimiento y
Evaluacion

Modifica
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>y

¥

Clave del
Secretaria de Seguridad Publica Procedimiento:
PROC-CEPDPC-07

:il:srs(t:re del Procedimiento: Elaboracion de mapas de Fecha: | junio 2026

Area Responsable: |\/ersion: 11
Unidad Administrativa: Centro Coordinacién de —
Estatal de Prevencion del Delito Con Planeacion, Pagina: 3ded
Participacion Ciudadana Seguimiento y . . ;
Evaluacion Tiempo: 30 dias

Descripcion de la actividad

Paso | Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo
18 Titular Aprueba.
19 Archiva
Fin
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Clave del

Secretaria de Seguridad Pablica Procedimiento:
PROC-CEPDPC-07
Nombre del Procedimiento: Elaboracién de mapas de Fecha: | junio 2026
riesgo
Area Responsable: |\/ersion: 11
Unidad Administrativa: Centro Coordinacion de —
Estatal de Prevencion del Delito Con Planeacion, Pagina: 1de 6
Participacion Ciudadana Seguimiento y . , .
Evaluacion Tiempo: 30 dias
Diagrama de flujo
Titular Coordinacién de Analisis y Areas del Centro
Planeacién, Estadistica
Seguimiento y
Evaluacién
Inicio
_Instrl.J'yé recopilarl
y analizar
I informacion
esta_c_i?sti
I
\ 4
Instruye recopilar
2 y analizar
informacion
| estadistica
Tforra plan de
3 trabajo para la
recopilacién de
informacion
Ll
v
Solicita
4 informacion
esladistica a las
areas

\/
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Clave del
Secretaria de Seguridad Pablica Procedimiento:
PROC-CEPDPC-07

:il:sr;gre del Procedimiento: Elaboracién de mapas de Fecha: | junio 2026

Area Responsable: |\/ersign: 1.1
Unidad Administrativa: Centro Coordinacién de —
Estatal de Prevencion del Delito Con Planeacién, Pagina: 2de6
Participacion Ciudadana Seguimiento y , , .
Evaluseion Tiempo: 30 dias

Diagrama de flujo

Titular Coordinacién de Andlisis y Areas del Centro
Planeacion, Estadistica
Seguimiento y
Evaluacion

h 4

5 Envian estadistica
correspondiente

——

Formato CPSE-5

—

\ 4

Realiza revision
6 remitida porlas
areas

.

=
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Clave del

Secretaria de Seguridad Publica Procedimiento:
PROC-CEPDPC-07
Nombre del Procedimiento: Elaboracién de mapas de Fecha: | junio 2026
riesgo
Area Responsable: |v/ersion: 11
Unidad Administrativa: Centro Coordinacién de —
Estatal de Prevencién del Delito Con Planeacioén, Pagina: 3de6
Participacion Ciudadana Seguimiento y . . ;
el Tiempo: 30 dias
Diagrama de flujo
Titular Coordinacién de Analisis y Areas del Centro
Planeacion, Estadistica
Seguimiento y
Evaluacion

Modifica

) 4

Elabora base de | Formato CPSE-5
8 datos =
Elabora oficio de |
9 solicitud de

informacién
oficializada
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Siip=

.

Secretaria de Seguridad Piblica
Nombre del Procedimiento: Elaboracién de mapas de Fecha: | junio 2026
riesgo
Area Responsable: |\/grsion: 11
Unidad Administrativa: Centro Coordinacién de —
Estatal de Prevencion del Delito Con Planeacion, Pagina: 4deb
Participacién Ciudadana Seguimiento y . , .
Evaluacion Tiempo: 30 dias
Diagrama de flujo
Titular Coordinacion de Analisis y Areas del Centro
Planeacién, Estadistica
Seguimiento y
Evaluacién
I
Revisa
10 fisicamente

reportes e informe

v _
Realiza revisién
11 bibliografica y
consulta sitios de
internet

_

12 Sistematiza
informacién
Enviala
13 informacion a la
CPSE

oy

Disefta y
estructura el plan
de accion a
implementar

14

| v
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Clave del

Procedimiento:
PROC-CEPDPC-07
Nombre del Procedimiento: Elaboracién de mapas de Fecha: | junio 2026
riesgo
Area Responsable: |\ersion: 11
Unidad Administrativa: Centro Coordinacioén de :
Estatal de Prevencién del Delito Con Planeacion, Pagina: S5deb
Participacién Ciudadana Seguimiento y . . ;
Evalime’n Tiempo: 30 dias
Diagrama de flujo
Titular Coordinacién de Andlisis y Areas del Centro
Planeacion, Estadistica
Seguimiento y
Evaluacion

v

|

Documento

Presenta al Titular
del Centro el
15 documento y el
plan de trabajo

Y

Docunin‘o\}

v

Realiza revision
remitida por las
areas

@

16
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e caat
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Clave del 5

Secretaria de Seguridad Publica Procedimiento:
PROC-CEPDPC-07

:il:srggre del Procedimiento: Elaboracién de mapas de Fecha: | junio 2026

Area Responsable: |\/ersisn: 11
Unidad Administrativa: Centro Coordinacién de :
Estatal de Prevencion del Delito Con Planeacién, Pagina: 6de6
Participacién Ciudadana Seguimiento y . . .
EvallEGiGs Tiempo: 30 dias

Diagrama de flujo

Titular Coordinacién de Analisis y Areas del Centro
Planeacién, Estadistica
Seguimiento y
Evaluacién
v
17
¢ Observacion? > S| Modifica
NO
v

Documento

~—1
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Anexo
Memorandum

MEMORANUM 00/0000

Fecha:

Coordinadores, jefes de Departamento y Encargados de Araas.
Asunto: Se giren instrucciones a seguir e perlir de presente

Con el gusio de saludaries, por este conducto ¥ 8 partir de Is fecha del presente, se
le infrms que los departamentos del centro debersn envier & la coordinacion de
planeacidn, sepuimiento y evebuacion |a estedistica que corresponds e su drea en el
formato estsblecido

Lo anterior 8 efecto de dar cumplimienfo e lss instrucciones y (areas que le son
encomendades sl Ceniro Estatel de Prevencién del Delilo con Participacion Ciudadana,
para asl ester en condicicnes de poder cumplir con las metss y plan de frabsjo del

respeclivo oenfro.

ATENTAMENTE

Caoordinador {a).

Bowgh, ik Posata y Hirtnenagdilu Gdhons, Col Sl AU £ Car i, © 8 23090, Li ez, BCS

B o612 1208 310 B Ly
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Anexo

Formato CPSE 5

D FORMATC DE REPORTE DE ACTIVIDADES SEMESTRAL
AL 8 DA i
[} ACTRANAD n I £ ) AP0
I AR B 1 §. 4 @ b
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Anexo
Oficio de solicitud a Instituciones

Oficio; CEPDPC/0000/2026
Asunto:

La Paz, Baja California Sur__ de del 2026.

Jefe de!l Departamento
Presentel]

Por este conducto, remito a Usled oficio signado por el , en el gue solicita
se dé el seguimiento carespondiente a , para llevar a cabo las tareas y
procedimientas inherentes a los Programas Sociales en materia de Prevencion de! Delito
referente a , dichos trabajos tendran que realizarse a efecto de que se cumplan Jos
objetivos estipulados en las Politicas Pblicas mediante Ia cual se atiendan los factores de
riesgo y proteccion de las comunidades mds vulnerables de nuestro estado, para asi dar
cumplimiento a lo solicitado.

Lo anterior, para gue lleve a cabo las actividades correspandientes. Una vez hecho
lo anterior, debera informar y enviar a Ja coordinacion de planeacion, seguimiento y
evaluacion, 1a estadislica que comesponda a su drea en el formato establecido de los
avances, modificaciones y actualizaciones que se requieran.

Sin olro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial y afectuoso saludo.

ATENTAMENTE.

DIRECTOR {A)
CENTRO ESTATAL DE PREVENCION DEL DELITC
CON PARTICIPACION CIUDADANA
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CENTRO ESTATAL DE PREVENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION
CIUDADANA

Generar diagnésticos participativos

La Paz, Baja California Sur a junio 2026
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Clave del

Secretaria de Seguridad Publica Procedimiento:
PROC-CEPDPC-08

Nombre del Procedimiento: Generar diagnosticos

participativos Fecha: junio 2026
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version 1.1
Centro Estatal de Prevencién del Coordinacién de Pagina Tde 1

Delito con Participaciéon Ciudadana |Planeacion, Seguimiento

y Evaluacién

Objetivo:

Establecer las directrices para la elaboracion de diagndsticos
participativos de las violencias y la delincuencia local a fin de
sistematizar el procedimiento para obtener informacioén actualizada y
consensuada que permita detectar factores de riesgos que inciden
en el aumento de las violencias.

Alcance:

Este procedimiento es aplicable para la Coordinaciéon de Planeacion,
Seguimiento y Evaluacion.

Normas de
Operacion:

1. Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica del
Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 50 31/08/2023)

2. Reglamento Interno del Centro Estatal de Delito con
Participacion Ciudadana (B.O.G.E. No. 33 20/07/2019)

3. Manual de Organizacion del Centro Estatal de Prevencién del
Delito con Participacién Ciudadana
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Clave del

Secretaria de Seguridad Publica Procedimiento:
PROC-CEPDPC-08

Nombre del Procedimiento: Generar diagnosticos

participativos Fecha: junio 2026

Area Responsable: |\/ersion: 1.1
Unidad Administrativa: Centro Coordinacion de —
Estatal de Prevencion del Delito Con Planeacion, Pagina: 1de4
Participacion Ciudadana Seguimiento y . _ ]
EvaluaEion Tiempo: 90 dias

Descripcion de la actividad

Paso Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo
1 Titular Instruye de manera verbal o
escrita generar diagnoéstico

2 Coordinacién de | Recibe la instrucciéon de él o la

Planeacion, Titular

Seguimiento y

Evaluacion

3 Define metodologia y criterios

para elaboracion

Ejecutar la accién

(S8 F-N

Solicita al area de participacién
ciudadana reuna a los actores
estratégicos con el fin de explicar
la dinamica de trabajo para la
recoleccion de informacion

6 Solicita al departamento de
vinculacién organice reunién con
mesas de analisis y trabajo, con
actores estratégicos, sociales y la
academia a fin de analizar la
informacién y recibir las
propuestas elaboradas en las
mesas.

7 Solicita al departamento de
implementacién aplique
instrumentos de encuesta segun
lo planeado y sistematice

8 Instruye al area de andlisis y
estadistica la recopilacion de la
informacién que se generé en las
reuniones y encuestas realizadas
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Clave del

Secretaria de Seguridad Piblica Procedimiento:
PROC-CEPDPC-08

:\I!ec)sr;(t))re del Procedimiento: Elaboracién de mapas de Fecha: | junio 2026

Area Responsable: |yersion: 11
Unidad Administrativa: Centro Coordinacion de —
Estatal de Prevencion del Delito Con Planeacion, Pagina: 2de4
Participacién Ciudadana Seguimiento y . . .
EISel Tiempo: 90 dias

Descripcion de la actividad

Paso Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo

9 Solicita al area de analisis y
estadistica recopilar informacion
en paginas especializadas y datos
Estatales y Municipales.

10 Analisis y Realiza base de datos con Ia
Estadistica informacion generada en las
reuniones, encuestas y paginas
especializadas, datos Estatales y
Municipales.

11 Envia base de datos y reportes de
mesas de trabajo y
sistematizacion de encuestas a la
Coordinacién de Planeacion,
Seguimiento y Evaluacién.

12 Coordinacién de | Recibe base de datos

Planeacién,
Seguimiento y
Evaluacion
13 Revisa
¢ Realiza Observaciones?
Si: Continua en el paso 14
No: Continua en el paso 15
14 Analisis y Modifica
Estadistica
18 Coordinacién de | Envia a los departamentos del
Planeacién, centro los temas de informacion

Seguimiento y para redactar diagnéstico.
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Secretaria de Seguridad Publica

Clave del ]
Procedimiento:
PROC-CEPDPC-08

Nombre del Procedimiento: Elaboracion de mapas de Fecha: | junio 2026
riesgo
Area Responsable: |\/ersion: 1.1
Unidad Administrativa: Centro Coordinacion de ==
Estatal de Prevencién del Delito Con Planeacién, Pagina: 3de4
Participacion Ciudadana Seguimiento y . _ .
Evaluacion Tiempo: 90 dias

Descripcion de la actividad

Paso Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo
Evaluacion

16 Departamentos | Reciben informacion.
del Centro

17 Realizan diagnéstico.

18 Envian diagnéstico para su

revision.

19 Coordinacién de | Recibe diagndstico.

Planeacién,
Seguimiento
20 Revisa
¢ Realiza Observaciones?
Si: Continua en el paso 21
No: Continua en el paso 22

21 Departamentos | Modifica
del Centro.

22 Coordinacién de | Redacta documento final
Planeacion, incorporando diagndsticos de los
Seguimiento y departamentos del centro y de
Evaluacién. actores estratégicos y sociales

derivado de las mesas de trabajo,
asi como informacién de
encuestas.

23 Envia a direccion del Centro para

su revision.

24 Titular Recibe

25 Revisa

¢, Realiza Observaciones?
Si: Continua en el paso 26
No: Continua en el paso 27
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Clave del
Secretaria de Seguridad Publica Procedimiento:
PROC-CEPDPC-08

:il:srgcl:re del Procedimiento: Elaboracion de mapas de Fecha: | junio 2026

Area Responsable: |\/grsion: 11
Unidad Administrativa: Centro Coordinacién de -
Estatal de Prevencion del Delito Con Planeacion, Pagina: 4de4
Participacion Ciudadana Seguimiento y , , .
BV luacion Tiempo: 90 dias

Descripcion de la actividad

Paso Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo
26 Coordinacién de | Modifica
Planeacion,
Seguimiento y
Evaluacién
27 Titular Autoriza
28 Firma
29 Archiva

Fin
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Clave del
Secretaria de Seguridad Publica Procedimiento:
PROC-CEPDPC-08
Nombre del Procedimiento: Generar diagnosticos
participativos Fecha: junio 2026
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version 1.1
Centro Estatal de Prevencidén del  [Coordinacién de Paqina 1de 8
Delito con Participacién Ciudadana |Planeacion, Seguimientol__ 9 4
y Evaluacién Tiempo 90 dias
Diagrama de flujo
Titular Coordinacion de Analisis y Departamentos del
Planeacién, Estadistica Centro
Seguimiento y
Evaluacion

<>

Instruye general

1 diagnéstico

v

2 | Recibe instruccion

[ Define
metodologia y
criterios de

elaboracion
4 | Ejecuta la accion

e

v
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Clave del 7

Secretaria de Seguridad Publica Procedimiento:
PROC-CEPDPC-08

Nombre del Procedimiento: Generar diagnésticos
participativos Fecha: junio 2026

Unidad Administrativa: Area Responsable: Versién 1.1

Centro Estatal de Prevencién del Coordinaciéon de Pagina 2de 8

Delito con Participacién Ciudadana [Planeacién, Seguimiento|_ ‘
y Evaluacién Tiempo 90 dias

Diagrama de flujo

Titular Coordinacién de Analisis y Departamentos del
Planeacién, Estadistica Centro
Seguimiento y
Evaluacion

L)
Solicita reunion
con los actores

5 para recolectar
informacion
Solicita reunién
para analizar

informacion y
recibir propuestas

Solicita se aplique
7 instrumento de
encuesta

v

Instruye la

38 recopilacion de

informacion de las
acciones

7
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D o
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Clave del
Secretaria de Seguridad Publica Procedimiento:
PROC-CEPDPC-08
Nombre del Procedimiento: Generar diagnésticos
participativos Fecha: junio 2026
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version 1.1
Centro Estatal de Prevencion del  [Coordinacion de Padina 3de 8
Delito con Participacién Ciudadana [Planeacion, Seguimiento|_ g _
y Evaluacion Tiempo 90 dias
Diagrama de flujo
Titular Coordinacion de Analisis y Departamentos del
Planeacion, Estadistica Centro
Seguimiento y
Evaluacion

v

Solicita recopilar
g | informacion en
paginas
especializadas

B 4
I
Realiza base de
datos

10

v

11 Envia base de
datos

A 4

Recibe base de
datos

@

12
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Clave del

Secretaria de Seguridad Publica Procedimiento:
PROC-CEPDPC-08
Nombre del Procedimiento: Generar diagnésticos
participativos Fecha: junio 2026
Unidad Administrativa: Area Responsable: \Version 1.1
Centro Estatal de Prevenciéon del  |Coordinacién de Paaina 2de 8
Delito con Participacion Ciudadana [Planeacion, Seguimiento|_ g d
y Evaluacién Tiempo 90 dlas
Diagrama de flujo
Titular Coordinacion de Analisis y Departamentos del
Planeacién, Estadistica Centro
Seguimiento y
Evaluacion
n
13 Revisa ’

14
SI—»  Modifica
NO

v v

Oficio de solicitud,
redactar
diagnéstico

Envia informacion
15| pararedactar |«
diagnéstico

T

Oficio de solicitud,
redactar
diagnéstico

\@\
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Clave del
Secretaria de Seguridad Publica Procedimiento:
PROC-CEPDPC-08
Nombre del Procedimiento: Generar diagnésticos
participativos Fecha: junio 2026
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version 1.1
Centro Estatal de Prevencién del  [Coordinacion de Pagina 5de 8
Delito con Participacién Ciudadana [Planeacion, Seguimientol 29 =
Y Eva|uacién Tlempo 90 dlas
Diagrama de flujo
Titular Coordinacion de Analisis y Departamentos del
Planeacién, Estadistica Centro
Seguimiento y
Evaluacion
v
Recibe
16 informacion
Real
17 1l disgnestico
Y
Documento
18 | Envia diagnéstico
l —
L/
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Clave del

Secretaria de Seguridad Publica Procedimiento:
PROC-CEPDPC-08
Nombre del Procedimiento: Generar diagnosticos
participativos Fecha: junio 2026
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version 1.1
Centro Estatal de Prevencién del  |Coordinacion de Pagina 6de 8
Delito con Participacién Ciudadana [Planeacion, Seguimientol a
y Evaluacion Tiempo 90 dias

Diagrama de flujo

Titular Coordinacion de Andlisis y Departamentos del
Planeacién, Estadistica Centro
Seguimiento y
Evaluacion

Kl)

Recibe
19 diagnostico

|

20 Revisa

21
sl { Modifica
NO
oinde ||

22 edacta i Documento
documento final '“‘

5
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Secretaria de Seguridad Publica

Clave del =
Procedimiento:
PROC-CEPDPC-08

participativos

Nombre del Procedimiento: Generar diagnésticos

Unidad Administrativa:
Centro Estatal de Prevencion del
Delito con Participacién Ciudadana

y Evaluacién

Area Responsable:
Coordinacién de
Planeacién, Seguimiento

Fecha: junio 2026
Version 1.1
Pagina 7de8
Tiempo 90 dias

Diagrama de flujo

Titular

Coordinacion
Planeacion,

Seguimiento y

Evaluacién

de Analisis y
Estadistica

Departamentos del
Centro

Vi

N\

23 final

Documento final

Envia documento

24 Recibe

25 Revisa

‘._\./m

v
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Clave del Procedimiento:

Secretaria de Seguridad Piblica PROC-CEPDPC-08
Nombre del Procedimiento: Generar diagnésticos
participativos Fecha: junio 2026
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versién 1.1
Centro Estatal de Prevenciéon del  [Coordinacién de Pagina 8de 8
Delito con Participacion Ciudadana [Planeacion, Seguimiento| g -
y Evaluacion Tiempo 90 dias
Diagrama de flujo
Titular Coordinacion de Analisis y Departamentos del
Planeacién, Estadistica Centro
Seguimiento y
Evaluacion
26 |
¢ Observaciones? Si Modifica

NO
27 Autoriza < Documento final
28 Firma

Archiva
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Anexo
Oficio de solicitud, redactar diagnostico

Oficio: CEPDPCP/0000/0000

Asunto: el que se Indice

La Paz, Baja Californla Sur a

Personal del Centro:

Presante.

Par este conducto, remito 2 Usted oficlo signada por el . en el que solicita se
de el saguimiento correspondiente a para llever 2 cabo |as tareas v
procedimiantos Inherantes a programas sociales en materla de prevencién de! delito refarentas a
dichos trabajos tendtan que realizarse a afecto de que se
cumplan los objativos estipulados mediante politicas pubficas m I cual, se dan los
factores de riesgo y protection de las comunidades mds vulnerables de nuestra Estado, para s/
dar cumplimiento 3 lo solicitado.

Lo anterior para Nevar 3 cabo las actividades carrespondlentes, Una vez hecho lo sntarier deberd
informar y enviar a la coordinacién de planeacién, seguimiento y evaluacidn, Ia estadistica que
corresponda a su drea, en el farmato establecido de los avances, medificationes y actualizaciones
que se requleran.

Sin otro particular por el momente, aproveche la acasién para enviarle un cordial saludo.

Atentamante.

Director {a) del Centro Estatal de Prevencian del Delite

Can Participacidn Ciudadana.
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CENTRO ESTATAL DE PREVENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION
CIUDADANA

Coordinar los procesos de planeacién estratégica

La Paz, Baja California Sur a junio 2026
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e

1Y

Clave del
Secretaria de Seguridad Publica Procedimiento: PROC-
CEPDPC-09

Nombre del Procedimiento: Coordinar los procesos de
planeacién estratégica Fecha: junio 2026
Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: Version: 11
Estatal de Prevencién del Delito  [Coordinacién de BAaina: Tde 1
con Participacion Ciudadana Planeacion, Seguimientol_ gina. B

y Evaluacion 'Tiempo: 90 dias

Establecer, los pasos para la planeacién estratégica y actualizaciéon de
Objetivo: planes y programas del Centro.

Este procedimiento es aplicable para la Coordinacion de Planeacion,
Alcance: Seguimiento y Evaluacién y las areas municipales de prevencién social
de la violencia y la delincuencia.

1. Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica del
Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 50 31/08/2023)

2. Reglamento Interno del Centro Estatal de Delito con

Normas de Participacion Ciudadana (B.O.G.E. No. 33 20/07/2019)
Operacion:

3. Manual de Organizacion del Centro Estatal de Prevencién del
Delito con Participacion Ciudadana

104

127



21/07/2026 BOLETIN OFICIAL N°58 TOMO |

Clave del
Secretaria de Seguridad Publica Procedimiento:
PROC-CEPDPC-09
Nombre del Procedimiento: Coordinar los procesos de Fecha: | junio 2026
planeacién estratégica '
Area Responsable: |\/grsin: 1.1
Unidad Administrativa: Centro Coordinacion de =
Estatal de Prevencién del Delito Con Planeacion, Pagina: 1deb5
Participacion Ciudadana Seguimiento y : . .
G Tiempo: 90 dias

Descripcion de la actividad

Paso Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo
1 Titular Instruye de manera verbal o
escrita se realice la planeacion
anual de las acciones a efectuar
por el Centro.
2 CPSE Recibe la instruccion
3 Ejecutar la accion
4 Solicita a los departamentos y 1. Memorandum
areas del Centro la entrega de
propuesta de planeacién anual
5 Departamentos | Realizan propuesta planeacion 1. Formato
y Areas del anual planeacién
Centro CPSE-1
6 Envian propuesta
4 CPSE Recibe la propuesta de planeacién
anual.
8 Revisa
¢, Observaciones?
Si. existen continia paso 9
No. existen continia paso 10
9 Departamentos | Modifica
y Areas del
Centro
10 CPSE Elabora documento de planeacion 1. Formato
anual del CEPDPC con planeacion
indicadores de evaluacion. CPSE-1
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Clave del

Secretaria de Seguridad Publica Procedimiento:
PROC-CEPDPC-09

Nombre del Procedimiento: Coordinar los procesos de

planeacion estratégica Fecha: | junio 2026

Area Responsable: [\/ersion: 11
Unidad Administrativa: Centro Coordinacion de =
Estatal de Prevencion del Delito Con Planeacion, Pagina: 2de>s
Participacion Ciudadana Seguimiento y . : .
EvAlLEEIEH Tiempo: 90 dias

Descripcion de la actividad

Paso Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo
11 Envia a él o la Titular la
planeacién para su revision
12 Titular Recibe planeacién
13 Revisa

¢, Observaciones?
Si. existen continla paso 14
No. existen continua paso 15

14 CPSE Modifica
15 Titular Aprueba
16 CPSE Envia a los departamentos y areas
las acciones que deberan
desarroliar.
17 Informa a él o la Titular que todas 1. Formato
las areas ya cuentan con su calendario de
planeacién acciones
CPSE-2
18 Solicita a los departamentos y

areas del Centro el calendario de
acciones mensual

interna conforme a la planeacién
Externa conforme a las solicitudes
remitidas al centro.

19 Departamentos | Realizan calendario de acciones
y Areas del mensuales
Centro
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Secretaria de Seguridad Piblica

Clave del Procedimiento:
PROC-CEPDPC-09

Nombre del Procedimiento: Coordinar los procesos de
planeacion estratégica

Fecha: | junio 2026

Area Responsable: |y/ersion: 11
Unidad Administrativa: Centro Coordinacion de —
Estatal de Prevencion del Delito Con Planeacion, Pagina: 3ded
Participacién Ciudadana Seguimiento y , . ;
Evaluacion Tiempo: 90 dias

Descripcién de la actividad

Paso Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo
20 Envian calendario de acciones
mensuales
21 CPSE Recibe
22 Evalua calendario
¢, Observaciones?
Si. existen continia paso 23
No. existen continua paso 24
23 Departamentos | Modifica
y Areas del
Centro
24 CPSE Envia a él o la Titular el calendario 1. Formato
de actividades mensual calendario de
para su aprobacién acciones
CPSE-2
25 Titular Recibe calendario de acciones
26 Revisa
¢, Observaciones?
Si. existen continla paso 26
No. existen continlia paso 27
27 CPSE Modifica
28 Titular Aprueba su ejecucion
29 CPSE Solicita a los departamentos y
areas reporte de actividades
mensual
30 Departamentos | Realizan reporte de actividades 1. Formato
y Areas del | mensuales reporte de
Centro actividades
CPSE-4
31 Envian reporte de actividades
mensuales
32 CPSE Recibe de los departamentos y las
areas del Centro reporte de
actividades mensual.
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Clave del

Secretaria de Seguridad Publica Procedimiento:
PROC-CEPDPC-09

Nombre_’del Prchdlmlento: Coordinar los procesos de Fecha: | junio 2026
planeacion estratégica

Area Responsable: |\/grsion: 11
Unidad Administrativa: Centro Coordinacion de —
Estatal de Prevencion del Delito Con Planeacién, Pagina: 4deb
Participacién Ciudadana Seguimiento y : _ .
EValiEsiEn Tiempo: 90 dias

Descripcion de la actividad

Paso Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo
39 Revisa reportes de actividades
mensuales

Si. existen continia paso 33
No. existen continia paso 34

34 Departamentos | Modifica 1. Formato
y Areas del reporte de
Centro actividades
CPSE CPSE-4
35 Envia informacion a auxiliar de

analisis y estadistica para su
procesamiento.

36 Analisis y Recibe
estadistica
37 Procesa la informacion,
38 Emite informe sistematizado 1. CPSE-5
39 Envia a coordinacién de
planeacion
40 CPSE Recibe informe
41 Envia a él o la Titular para su
conocimiento
42 Solicita a los departamentos y

areas del Centro avances de las
metas de acuerdo a los

indicadores
43 Departamentos | Realizan informe de avances de 1. Documento
y Areas del metas de acuerdo a los
Centro indicadores
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Clave del .

Secretaria de Seguridad Publica Procedimiento:
PROC-CEPDPC-09

Nombre del Procedimiento: Coordinar los procesos de

planeacién estratégica Fecha: | junio 2026

Area Responsable: |ygrsign: 11
Unidad Administrativa: Centro Coordinacion de -
Estatal de Prevencion del Delito Con Planeacion, Pagina: 5deb
Participacion Ciudadana Seguimiento y . _ ]
Evaluacidn Tiempo: 90 dias

Descripcion de la actividad

Paso Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo
44 Envia informe de avances de
metas de acuerdo a los
indicadores
45 CPSE Recibe de los departamentos y

areas del Centro los indicadores
de evaluacion.

46 Revisa

¢, Observaciones?

Si. existen continla paso 46
No. existen continia paso 47

47 Departamentos | Modifica 1. Documento
y Areas del
Centro
48 CPSE Elabora informe anual 1. Documento
49 Envia a él o la Titular de CEPDPC
para su revisién.
50 Titular Recibe informe anual
51 Revisa
¢, Observaciones?

Si. existen continla paso 51
No. existen continlia paso 52

52 CPSE Modifica 1. Documento
53 Titular Aprueba
54 Archiva
Fin
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Clave del

Secretaria de Seguridad Publica Procedimiento: PROC-
CEPDPC-09
Nombre del Procedimiento: Coordinar los procesos de
planeacién estratégica Fecha: junio 2026
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Estatal de Prevencién del Delito  (Coordinacién de Baaina: Tde 13
con Participacién Ciudadana Planeacion, Seguimientol_ gina: e’
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Titular Coordinacién de Departamentos y Analisis y
Planeacién, Areas del Centro estadistica
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Y
2 Recibe instruccion
3 Ejecuta accion
Solicita propuesta
4 de planeacion
L —
Memorandum
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