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| INTRODUCCION.

El presente manual contiene la descripcién de los procedimientos de trabajo que realiza el
Departamento del Control y Registro de Armas de Fuego y Municiones, dependiente de la
Secretaria de Seguridad Publica de Baja California Sur, que se encuentra registrada en la

Licencia Oficial Colectiva Nim. 142.

De igual manera, define las responsabilidades y funciones que han sido encomendadas a
cada mesa de servicio, buscando proporcionar, que los tramites sean lo mas expedito posible,
a fin de no atrasar ningln tramite administrativo y sobre todo que haya una mejora en los
servicios de las tareas encomendadas, con un enfoque de progreso continuo y estricto apego
al reglamento interno de la Secretaria de Seguridad Publica de B.C.S., y disposiciones

emanadas por parte de la Secretaria de la Defensa Nacional.

Es de observancia general y contiene las instrucciones basicas para la eficiente aplicacién de
los procedimientos y actividades, delimitando con ello el quehacer dentro del marco de
actuacion de los integrantes que integran el Departamento y que tendran la encomienda de

llevar a cabo la correcta aplicaciéon de este manual.

Se recomienda su revision y actualizaciéon en forma periédica, y su consecuente difusion al

interior de los Cuerpos de Seguridad Publica en el Estado.
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I ORGANIGRAMA

JEFE DEL
DEPARTAMENTO DE
CONTROL Y REGISTRO DE
ARMAS DE FUEGO Y

MUNICIONES.

AUXILIAR
ADMINISTRATIVO —
OFICIALIA DE PARTES,

| |
AUXILIAR
AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE
ADMINISTRATIVO DE LA AUXILIAR ELABORACION DE
LICENCIA OFICIAL ADMINISTRATIVO. CREDENCIALES Y
COLECTIVA No. 142. PORTACION DE ARMAS
DE FUEGO.
SSP | Manual de Procedimientos del Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y Municiones.

Pagina 7 de 133
871



21/07/2026 BOLETIN OFICIAL N°58 TOMO I

il OBJETIVO DEL MANUAL

“Contar con un instrumento de apoyo administrativo que permita establecer e inducir al
personal de las Diferentes Corporaciones Policiacas en el Estado, asi como al de nuevo
ingreso en las actividades que se desarrollan relacionadas con el control del armamento, que
se encuentra registrado en la Licencia Oficial Colectiva 142, asignada a la S.S.P., y las que se

deriven”.

— e B
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PROCEDIMIENTO DE COTIZACION Y COMPRA DE ARMAMENTO.

La Paz, Baja California Sur, A de junio de 2026.
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Departamento de Control y Registro de Armas de Clave del Procedimiento:

Fuego y Municiones.

PROC-DCRAFM -01

Nombre del Procedimiento: Cotizaciéon y compra de

Armamento.

Fecha: 27 de abril de 2026

Unidad Administrativa:
Departamento de Control
y Registro de Armas de
Fuego y Municiones

Area Responsable:

Jefe del Departamento de
Control y Registro de Armas
de Fuego y Municiones de la | Pagina: 1 de 11
S.S.P.

Versiéon: | 1.1

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

Contar con armamento cartuchos cargadores y agresivos quimicos
de calidad de reciente adquisicion, para los cuerpos policiacos, para

Objetivo _ .
que sean utilizados en la operatividad y adiestramiento.
Alcance Estan incluidos todas la Direcciones y Corporaciones operativas de

Seguridad Publica del Estado de B.C.S.

Normas Operativas

1. Una vez emitida la cotizacion, tiene una vigencia de 90 dias
habiles para solicitar la compra.

2. La presentacion de la solicitud ante la secretaria de la
Defensa Nacional, debe hacerse de manera presencial.

3. Las solicitudes para compras de armas de fuego deben ir
firmadas por el Ejecutivo del Estado y la compra de
municiones, agentes quimicos y cargadores debe ir firmado
por el Titular de la Dependencia.

4. Las Actas de Entrega y Recepcién por la compra de
Armamento debe contener nombre, cargo y firma de quien
entrega y recibe, asi como los sellos de cada una de las
Dependencias.

5. En la recepcién de material especializado en la 3/a. Zona
Militar y su traslado a las instalaciones de la secretaria de
Seguridad Publica, debera participar personal operativo de
la Policia Estatal Preventiva mismo que sera designado por
el Comisario General.
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Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y Clave del Procedimiento:
Municiones. PROC- DCRAFM -01
Nombre del Procedimiento: Cotizacién y compra de Armamento. Fecha: 27 de abril de 2026
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: | 1.1

Departamento de Control y Jefe del Departamento de Pagina: 2 de 11

Registro de Armas de Fuego y Control y Registro de Armas de Ti Variabl
Municiones. Fuego y Municiones de la S.S.p. | ''€MpPO Qiiabie

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de Trabajo

1.1 Recibe oficio por la Direccion de
Seguridad Publica, Municipal o
Estatal, con la descripcion del
material que solicitan para la
compra de armamento,

1. Jefe del departamento. cartuchos, cargadores y oficio.
agresivos quimicos.

1.2 Verifica que las descripciones
del material sean las correctas.

1.3 Solicita al administrativo elabore
oficio de solicitud.

2.1 Elabora el oficio de solicitud de
cotizacion de armamento ante la

v . Direccion Gral. Del Registro "
2. Administrativo. Federal de Control de Oficio.
Armamento.
2.2 Entrega oficio elaborado.
3.1 Analiza oficio para
observacion.

a) Sin correccion rubrica.

b) Con correccion devuelve.
3.2 Recaba firma del secretario de

ieg(gridad Publiga, y adsu vez Oficio

el Gobernador del Estado.
3 Jefe del departamento 3.3Se traslada a la Ciudad de
México, para entregar oficio de
solicitud de cotizacion  al
Registro Federal de Armas de
Fuego y Control de Explosivos
de la S.D.N. especificamente al
modulo de atencién al publico.
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Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y Clave del Procedimiento:

Municiones. PROC-DCRAFM-01
Nombre del Procedimiento: Cotizacion y compra de Armamento Fecha: 27 de abril de 2026
Unidad Administrativa: | Area Responsable: jefe del | Version: 1.1

Departamento de Control vy | Departamento de Control vy Pagina: 3de 11

Registro de Armas de Fuego y | Registro de Armas de Fuego de Ti 8h

Municiones. la S.S.P. lempo aras

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de Trabajo

3.4 Entrega oficio y obtiene sello

. e oficio
y firma de recibido en acuse.

3 Jefe del departamento

4.1 Direccion General de
Industria Militar, remite por
4 Dependencia Federal via correo electrénico Cotizacion.
cotizacion con la descripcion
del material y precios
mexicanos, USA y euros.

5.1 Recibe cotizacion via correo

electronico.
5.2 Verifica que el contenido de
5 la cotizacién corresponda a Cotizacion.
Jefe del departamento la solicitud que la origino. Oficio.
5.3 Remite cotizacion a las
Direcciones de Seguridad
Publica.
6.1 Recibe cotizacién
6.2 Gestiona pago mediante
transferencia o deposito
, : referenciado. Comprobante de pago
6 Pilectionestds 6.3 Entrega comprobante de | (Trasferencia electrénica o ficha

Seguridad Publica. pago al administrativo del | de depdsito.)

Departamento del Control y
Registro de Armas de Fuego
y Municiones.

6.1 Informa Mediante oficio, la
clave, partida, cantidad vy
descripcién del material, que

7 Administrativo. se adquirira, Oficio.

6.2 Remite comprobante de
pago a la Industria Militar.
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Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y Clave del Procedimiento:
Municiones. PROC-DCRAFM-01
Nombre del Procedimiento: Cotizacion y compra de Armamento Fecha: 27 de abril de 2026
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Jefe del | Version: 1.1
Departamento de Control vy | Departamento de Control y Pagina: 4 de11
Registro de Armas de Fuego y | Registro de Armas de Fuego de Ti 8h
Municiones. la S.S.P. lempo oras
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de Trabajo

8.1 Direccién de Comercializacién
de Armamento y Municiones de
la S.D.N., informa mediante
oficio puestas a disposicion de Oficio
armamento, municiones, ’
cargadores y agresivos
quimicos.

8 Direccion Federal.

9.1 Mediante oficio se solicita el
9 Administrativo. costo del traslado de material Oficio.
especializado.

10.1  Direccion de
Comercializacion de
Armamento y Municiones, Oficio.
envia mediante oficio costo
del traslado.

Dependencia

10 Federal.

11.1  Recaba autorizacion del
Titular de la Dependencia
Estatal, sobre el costo del
traslado.

Jefe del 11.2  Gestiona ante la Direccion | Cotizacién firmada por el Titular.

Departamento General de Administracion y
Finanzas el pago.

11.3 Se envia una carta de
compromiso de pago a la
Dependencia Federal.

11
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Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y Clave del Procedimiento:
Municiones. PROC-DCRAFM-01
Nombre del Procedimiento: Cotizacién y compra de Armamento Fecha: 27 de abril de 2026
Unidad Administrativa: | Area Responsable: jefe del | Version: 1.1

Departamento de Control y | Departamento de Control vy Pagina: 5de 11

Registro de Armas de Fuego y | Registro de Armas de Fuego de Ti 8h

Municicnes. la S.S.P. lempo oras

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

1.1 Traslada el armamento,
municiones, cargadores y
agentes quimicos, de la
ciudad de México hasta
las instalaciones de la

Acta de Entrega y Recepcion.

Zona Militar.
. 1.2 Entrega material bajo
12 Dependencia acta.
Federal. 1.3 Solicita copias de las

puestas a disposicion del
material, oficio de
comisién firmado por el
secretario de Seguridad
Publica y copia de la
identificacion oficial.

13.1 Traslada el material

Oficio de Comision.

Copia de |dentificacion oficial.

Jefe de especializado a las instalaciones
13 Departamento. de la secretaria de Seguridad
Publica.
14.1 Elabora documento
(Modelo 4) que contiene
relacibn de armamento de
14 administrativo reciente adquisicion con su Formato 4

respectivo usuario.

14.2 Entrega documento a la
3/a. Zona Militar para gestién
de la inscripcién.
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Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y Clave del Procedimiento:

Municiones. PROC-DCRAFM-01
Nombre del Procedimiento: Cotizacién y compra de Armamento Fecha: 27 de abril de 2026
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Jefe del | Version: 1.1

Departamento de Control y | Departamento de Control vy Pagina: 6 de 11
Registro de Armas de Fuego y | Registro de Armas de Fuego de
Municiones. la S.S.P.

Tiempo 8 horas

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de Trabajo

16.1 Dependencia  Federal,
autoriza mediante oficio el
registro de las armas en la

15 Dependencia Federal Licencia Oficial Colectiva Oficio.

142, asignada a |Ia

Secretaria de Seguridad

Publica.

17.1 Procede a entregar el
material bajo actas de
entrega y recepcion a las
Direcciones de Seguridad
Publica.

16 | Jefe del Departamento Acta de Entrega y Recepcion.
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Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y Clave del Procedimiento:

Municiones. PROC-DCRAFM -01
Nombre del Procedimiento: cotizacion y compra de armamento. Fecha: 27 de abril de 2026
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.1

Departamento de Control vy | Departamento de Control vy Pagina: 7 de 11
Registro de Armas de Fuego y | Registro de Armas de Fuego y

Tiempo Variable

Municiones. Municiones.
DIAGRAMA DE FLUJO
JEFE DEL DEPARTAMENTO AUXILIAR ADMINISTRATIVO DIRECCION FEDERAL.
INICIO.
: Q&

RECIBE OFICIO DE !

SOLICITUD DE

COTIZACION.

1 OFICIO

VERIFICA QUE LAS
DESCRIPCIONES DEL
MATERIAL SEAN LAS

CORRECTAS.

SOLICITA QUE 2
ELABORE OFICIO. O_, ELABORA

OFICIO

OFICIO
_—

@" ENTREGA OFICIO

SE DEVUELVE
OFICIO.

v

RECABA FIRMA
DEL TITULAR DE 2

LA DEPENDENCIA

7
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Clave del
Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y Municiones. Procedimiento:
PROC-DCRAFM -01

Nombre del Procedimiento: cotizacion y compra de armamento. Fecha: %zdee abril de
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.1
Departamento de Control y Registro | Departamento de Control y Registro de Pagina: 8 de 11
de Armas de Fuego y Municiones. Armas de Fuego y Municiones. Tiempo Variable

DIAGRAMA DE FLUJO
JEFE DEL AUXILIAR DIRECCION DEPENDENCIA FEDERAL.
DEPARTAMENTO. ADMINISTRATIVO. DE

SEGURIDAD
PUBLICA.

TRASLADA A LA CIUDAD
DE MEXICO, A LA
DEPENDENCIA
FEDERAL.

ENTREGA OFICIO Y
OBTIENE SELLO Y
FIRMA DE RECIBIDO EN

ACUSE.
I ACUSE

‘ 4 ) J’ REMITE POR VIA
SOLICITA CORREO LA
MEDIANTE INDUSTRIA MILITAR,
OFICIO A LA COTIZACION.
5 INDUSTRIA
MILITAR, EL DOCUMENTO
COSTO DEL O_
RECIBE TRASLADO.
COTIZACION ° ——
DOC J
{ L
VERIFICA
COTIZACION,
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Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y Clave del Procedimiento:

Municiones. PROC-DCRAFM -01
Nombre del Procedimiento: cotizaciéon y compra de armamento. Fecha: 27 de abril de 2026
Area Responsable: Version: 1.1

Unidad Administrativa: Departamento de Control y | Pagina: 9 de 11

Departamento de Control y Registro .
de Armas de Fuego y Municiones. Registro de Armas de Fuego y

Tiempo Variable

Municiones.
DIAGRAMA DE FLUJO
JEFE DEL AUXILIAR DIRECCION DE DEPENDENCIA FEDERAL.

DEPARTAMENTO. | ADMINISTRATIVO. SEGURIDAD PUBLICA.

REMITE A LAS
DIRECCIONES
RECIBE
COTIZACION
!
GESTIONA
PAGO
OFICIO
4
7 ENTREGA DE
COMPROBANTE
DE PAGO.
INFORMA :
MEDIANTE
OFICIO. 7
DOCUMENTO
REMITE
COMPROBANTE
DE PAGO.

OFICIO
"

©
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Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y Municiones. Cla;l;gce:[g(r:o;:g:\;ln!g?to:
Nombre del Procedimiento: cotizacion y compra de armamento Fecha: gz ggngrll
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versién: 1.1
Departamento de Control y | Departamento de Control y Registro de Pagina: 10 de 11
Registro de Armas de Fuego y | Armas de Fuego y Municiones. Ti Variabl
Municiones. lempo Saus

DIAGRAMA DE FLUJO

JEFE DEL DEPARTAMENTO.

AUXILIAR
ADMINISTRATIVO.

DIRECCION
DE
SEGURIDAD
PUBLICA.

DEPENDENCIA FEDERAL.

©

4

MATERIAL

DOCUMENTO

GESTIONA PAGO ANTE
LAD.GAYF

ENVIA CARTA DE
COMPROMISO DEL
PAGO DE MATERIAL
ESPECIALIZADO

!

RECABA ESPECIALIZADO.
AUTORIZACION | 10 )

OFICIO

SOLICITA EL
COSTO DEL
TRASLADO DEL

O

I?

INFORMA PUESTAS A
DISPOSICION DE
MATERIAL
ESPECIALIZADO.

OFICIO

NE
o

ENVIA EL COSTO
DEL TRASLADO

:
10
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- L Clave del Procedimiento:
Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y Municiones. PROC-DCRAFM -01
Nombre del Procedimiento: cotizaciéon y compra de armamento Fecha: 3(7)26de alml ae
. S . Area Responsable: Versién: 1.1
Unidad Administrativa:
Departamento de Control y Registro de [R)ep_artamgntc;\ g dCOQtrOI Y| Pagina: 11 de 11
Armas de Fuego y Municiones egl_st_ro © Armas de Fuego y — :
' Municiones. Tiempo Variable
DIAGRAMA DE FLUJO
JEFE DEL DEPARTAMENTO. AUXILIAR DIRECCION DE DEPENDENCIA
ADMINISTRATIVO. SEGURIDAD FEDERAL.
PUBLICA.
TRASLADO
MATERIAL 10 u
ESPECIALIZADO
iDocuMENTo TRASLADA MATERIAL
ESPECIALIZADO A LA
3/a. ZONA MILITAR.
. ENTREGA BAJO
ACTA MATERIAL
BB R ANODET® ESPECIALIZADO
4(ASIGNACION DE
ARMAMENTO)
‘ 13 '
OFICIO
l
y
SRS ENTREGA
ENTREGAR  EL ( )
MATERIAL DOCUMENTACION 12
ESPECIALIZADO. DOCUMENTO
BAJO ACTA.
1 AUTORIZA LA
INCLUSION DE LAS
FIN ARMAS DE FUEGO EN
LA L.O.C. No. 142.
DOCUMENTO
13
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ANEXO 1.

SOLICITUD DE COTIZACION DE ARMAS DE FUEGO.
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~ ANEXO?2.
COTIZACION DE ARMAS DE FUEGO.
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COSTO DEL TRASLADO DEL MATERIAL ESPECIALIZADO.
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ANEXO 3.
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ANEXO 4.

COMPROBANTE DE PAGO.
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ANEXO 5.

PUESTA A DISPOSICION.
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ANEXO 6.

ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE MATERIAL.

 ———— B |
| 7 N SECRETARIA DE LA DEFENSA NACIONAL |
: ¥ DIRECCION GENERAL DE INDUSTRIA MILITAR | FOR-DCAM-DO-027-A

LUGAR: Pax R

FECHA: 1% _oE DICIEMBRE DE DOS MIL DIECISIETE

DEPENDENCIA: ALMACEN DE LA DIRECCION DE COMERCIALIZAGION DE ARMAMENTO Y MUNICIONES.
DEPENDIENTE DE LA DIRECCION GENERAL DE INDUSTRIA MILITAR

ASUNTO: ENTREGA DEL MATERIAL QUE H w\c LA DIFfCCIOr COMERCIALIZACION DE
ARMAMENTO ¥ MUNICIONES AL €. e )
REPRESENTANTE DEL GORIERND BAJA G mau\ SHR(S5P.)

ANTECEDENTES: PUESTAS A DISPOSICION Nos.- 302, 346, 350, 375 Y 395/2017 DE FECHAS 12 SEP. 2017, 19 Y
20 OCT. 2017, 16 NOV. Y 01 DIC 2017, RESPECTIVAMENTE

PERMISOS : SFC-M2/16642 DE FECHA 06 DE
e e 0a b ST GRE DE “g0tr.
RESPECTIVAMENTE
VERIFICO: EL GIUBADANO CAPITAN 1/0. ING. IND. RICARDO ANTONIO LOPEZ CASTELLANOS
. .
£\ MATERIAL QUE SE RECIBE A ENTERA SATISFACCION.
PRECIO UNIT. | IMPORTE
CANT. DESCRIPCION MN. | TOTAL MN,
B ~ [CARTUCHO CALIBRE 9 mm LUGER MARCA FEgERAL
52386 |AMERICAN EAGLE  FMJ. 124 GRS, CODIGO
\ MLLS . |AEOAPTARJETA C-045{7 CONTRATO 134/2016 Foto| ¥ B1897093 | S 32426883
2wty |
2000 | CARTUCHO CALIBRE 0306" WIN. MARCA REMINGTON
. 2000 |UMCEMJ. 150 GRS, CODIGO L30BWA-23715. $14,198.8000 | § 28,397.60 -
TARJETA G-069 CONTRATO 117/2011 FOLIO 271/2017
GRANADA TRIPLE CHASER LATA, CS MARCA DEFENSE
55 TECHNOLOGY MODELO 1026, CODIGO 1012309
PZAS  |TARJETA Q.002c4 CONTRATO 117/2013 Fouio| ® 6730600 % 37.018.30
27112017 _
. i _ : i |
PROYECTIL CAL. 37 mm. LARGO ALCANCE, CS SPEDE-
, 100 . |HEAT, MARCA DEFENSE TECHNOLOGY CODIGO 1182, |
2 PZAS | (SKU) 1012198, TARJETA Q-016b CONTRATO 017/2015| ° 3618850 | ' § 36,188,50
- | FOLIO 27112017 |
|GRANADA  TRIPLE.CHASER LATA, CN MARCA
133 - |DEFENSE TECHNOLOGY MODELO 1025, CODIGO
PZAS. |1012307.TARJETA Q021 CONTRATO 00g/z09e| °  909-6007 ' $ 12097689
FOLIO 27412017 |
+ | 11042 /|CARTUCHO CALIBRE 762 X 51 mm MARCA AGUILA i
942 /| FMJ. BT. 150 GN CODIGO 1E762110.TARJETA C-080)| § 0.830.4741 | §  108,548.10
CONTRATO 113/2017 FOLIO 271/2017 =

"I PISTOLA SEMIAUTOMATICA CALIBRE 9 mm MARCA| == S
/ PIETRO BERETTA MODELO 92 FS AMBIDIESTRA,
T SIMPLE Y DOBLE ACCION. INCLUYE UN CARGADOR DE
pzas | SERVICIO Y 1 ADICIONAL CON CAPACIDAD DE 15| $ 9,352.1100 | §  1067.28054
CARTUCHOS, KIT DE LIMPIEZA, MANUAL DE USO Y LA
LEYENDA "S D.N. MEXICO, CD. MX." TARJETA B-226
| CONTRATO 162/2016 FOLIO 366/2017

ALAHOJADOS

RA ‘-RSC-I# : e ENPRELAYA TATIALE 173 7 GAJA CALIFORNRA SURB & P RUTA doc
4

SsP | Manual de Procedimientos del Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y Municiones.

Pagina 26 de 133
890



21/07/2026 BOLETIN OFICIAL N°58 TOMO I

ANEXO 7.

MODELO 4. (ASIGNACION DE ARMAMENTO).

w3 Puatrletn F’j

- Bofa cwrinrnis sur

Gobietno del Eslado de Baja Callfornla Sur
Secretaria de Sequrldad Publica

Departamenta de Cantrol y Registro

da Armas do Fuego y Municianas

Oficio: SSPBES/363/2024

Asunta: se remito modoelo 4 alta do srmamonto de reclonte sdquisicion

TaPes Yaja Talifara Sur 3 26 de lebrern de X210
Gonersl de Brlgada D E.M
Ignaclo Murlilo Rodriguuz
Comandante de 1a 3/a Zona Militar
Presente

Enatenuda ar otcie 5120773725750 de ferha 21 de agostc del 2022 emGdo por esa
Comandarcia de Zava Mil tas. sor medio del presente me permilo remitir @ esa Honorable
Supeniordac a designacion de 100 armas lacgas para s D rece ones Gerterales de Scgunded
Pubhica Palcias Prevenuvas ¢ Transitos Munic paies de Los Cabos. y 15 para Comondu, Baja
Caiifornia Sur - con el fin de quee el armamenta de rec ente adquisiadn couse aitg 2n b | itenoa
Of il Caingl va ndinera 42, as geada g esla Secrelaria de Segunidad Plblica en e canceola
Que el (el rico armaAmena se BNCLENt d CUncentrd¢o v las mstalac nnes el 19/a. fatation ge
ifaniesa por 1o antenor se sa ala se gestione st irdnule s arresponaiente ante 3 0 recadn
General ael Regisi-o Tederal de Armas de Fuego y Control de Exphisivas gela SO N

Pari el eferto se anexa a s.guiente dorumientac dn:
Original del folie de manlfestacién ‘C*
Nota de anvits eapedida Pos la BCAM
Artit ife entregd y recepudn o

Modelo Noo & {alta arMaBen s wige oy e swnos wea dlendo
armaments

Dispositiva A almacenannents (USB)

SINCHo e PArHCUan, retero 8 olypardGon 4o N PErsona y Sjerago «
rrindar ¢

Huspolugiameniy
Cap da Mav, LM OF Kip O F M,

Sacretanio'do Segurnidad Pubhca ~
Del Estado de Bafa California 5ur
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PROCEDIMIENTO DE INFORME TRIMESTRAL DE CARTUCHOS Y
AGRESIVOS QUIMICOS NO LETALES.
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Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y Clave del Procedimiento:

Municiones. PROC-DCRAFM -02
Nombre del Procedimiento: Informe Trimestral, Fecha: 27 de abril de 2026
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Versisn: | 1.1
Departamento de Control | Jefe del Departamento de Controly | ¥ €rSion: :

y Registro de Armas de | Registro de Armas de Fuego y

Fuego y Municiones Municiones de la S.S.P. Pagina: 1de 3

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

Objetivo:

Recabar mensualmente la informacién de
cartuchos y agresivos quimicos, con el fin de
informar trimestralmente a la Direccién General del
Registro Federal de Armas de Fuego y Control de
Explosivos de la secretaria de la Defensa Nacional.
Tener el control y registro de municiones vy
agresivos quimicos.

Alcance:

Aplica al departamento de Control y Registro de
Armas de Fuego y Municiones y Direcciones
Operativas de la secretaria de Seguridad Puablica
del Estado de B.C.S.

Normas de operacién:

Informar Trimestralmente de los meses enero, abril,
junio, agosto y octubre mediante oficio a la Direccion
General del Registro Federal de Armas de Fuego y
Control de Explosivos de la secretaria de la Defensa
Nacional, el estado de fuerza de municiones y
agresivos quimicos no letales, adquiridas, consumidas
y en stock.,

SSP | Manual de Procedimientos del Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y Municiones,
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Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y

Municiones.

Clave del Procedimiento:
PROC-DCRAFM-02

Nombre del
Cartuchos y Agresivos quimi

Procedimiento:

Informe Trimestral de

cos no letales.

Unidad Administrativa:
Departamento de Control vy
Registro de Armas de Fuego y
Municiones.

Area Responsable: jefe del
Departamento de Control y
Registro de Armas de Fuego
dela S.S.P.

Fecha: 27 de abril de 2026
Version: | 1.1

Pagina: | 2de3

Tiempo 1 hora

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

Paso Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento de Trabajo

Jefe de
Departamento.

1.1Recibe Informe mensual
de municiones y agresivos
quimicos no letales,
adquiridas, consumidas,
en servicio y en stock. de
las Direcciones Generales
de Seguridad Publica.

1.2 Captura en la base de
datos

1.3Designa quien elabore el
oficio.

oficio

Auxiliar
Administrativo.

2.1 Elabora el oficio de
informe trimestral.

2.2 Entrega para su
correccion.

Oficio.

Jefe del
Departamento

3.1 analiza para su
correccion
a) si, rubrica el oficio.
b) no, se devuelve el
oficio para su
correccion.

Oficio.

Auxiliar
Administrativo

3.1recaba la firma del titular
de la dependencia.

3.2 Genera 2 copias para
acuse.

3.3Se envia por correo
electrénico a la SEDENA.

Acuse.

SsP |
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Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y Clave del Procedimiento:
Municiones. PROC-DCRAFM-02

Nombre del Procedimiento: Informe Trimestral de Cartuchos y
Agresivos quimicos no letales.

Unidad Administrativa: Area Responsable: jefe del | Version: | 1.1
Departamento de Control y | Departamento de Control vy Pagina: 3de3
Registro de Armas de Fuego y | Registro de Armas de Fuego de

Fecha: 27 de abril de 2026

Tiempo Variable

Municiones. laS.S.P.
DIAGRAMA DE FLUJO
JEFE DE DEPARTAMENTO. AUXILIAR DEPENDENCIA
ADMINISTRATIVO. FEDERAL.
INICIO.
RECIBE INFORME I
MENSUAL DE MATERIAL
ESPECIALIZADO. I P
#

SE ANALIZAY
CAPTURA EN BASE DE
DATOS.

DOCUMENTO

v
DESIGNA QUIEN

ELABORA
ELABORA OFICIO
l DOCUMENTO
O. ENTREGA OFICIO
LCORRECTO
DOCUMENTO J L
SE ENVIA EN OFICIO
INFORME
SE DEVUELVE TRIMESTRAL  DE
- CARTUCHOS, POR
VIA ALECTRINICO A
LA SEDENA.
3 ) OFICIO
RECABA FIRMA DEL
TITULAR DE LA .
DEPENDENCIA FiN

DOCUMENTO
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PROCEDIMIENTO DE
ACONTECIMIENTO CON ARMAS DE FUEGO.

La Paz, Baja California Sur, A de junio de 2026.

SSP | " Manual de Procedimientos del Dé;éﬁgﬁwento de Control y hgai‘s:tro de Armas de Fuego_TMuniciones.

Pagina 33 de 133
897



21/07/2026 BOLETIN OFICIAL N°58 TOMO II

Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y | Clave del Procedimiento:
Municiones. PROC-DCRAFM -03

Nombre del Procedimiento: Acontecimiento con armas de fuego. | Fecha: 27 de abril de 2026

Unidad Administrativa: | Area Responsable:

Departamento de Control | Jefe del Departamento de Control y
y Registro de Armas de | Registro de Armas de Fuego vy
Fuego y Municiones. Municiones de la S.S.P.

Version: | 1.1

Pagina: |[1de5

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

Informar dentro de las 72 horas, con el fin de cumplir con
las disposiciones de la secretaria de la Defensa Nacional.
Objetivo: Evitar sanciéon administrativa, por parte de la Direccion
General del Registro Federal de Armas de Fuego y
Control de Explosivos de la S.D.N.

Aplica a todo el personal operativo de todas las

Alcance: corporaciones policiacas del Estado de B.C.S.

1. Deberan informar mediante oficio dentro las 72
horas de un suceso con armas de fuego:
a) anexando parte informativo
b) acta del agente del Ministerio Publico.
de elementos operativos de Seguridad
Publica, que se vieron precisados en
utilizar su armamento de cargo, en un
enfrentamiento.

2. En caso de que las Direcciones de Seguridad
Publica, no informen del suceso dentro de las 72
horas, seran creadores de una sancién
administrativa.

Normas de operacion:

SSP | Manual de Procedimientos del Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y Municiones.
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Departamento de Control y Registro de Armas de Fuegoy | Clave del Procedimiento:
Municiones. PROC-DCRAFM-03

zgg:)bre del Procedimiento: Acontecimiento con armas de Fecha: 27 de abril de 2026

Unidad Administrativa: | Area Responsable: jefe del | Versién: | 1.1
Departamento de Control y | Departamento de Control y | Pagina: |2 de5
Registro de Armas de Fuego y | Registro de Armas de Fuego
Municiones. dela S.S.P.

Tiempo |1 hora

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

Descripcion de la :
Paso Responsable Actividad Documento de Trabajo

1.1 Direcciones de Seguridad
Publica, informan en
oficio anexando parte
informativo y acta del
agente del Ministerio
Direcciones de Publico, dentro de las 72

Seguridad Publica. horas, de elementos

operativos de Seguridad

Publica, que se vieron

precisados en utilizar su

armamento de cargo, en
un enfrentamiento.

oficio

2.1Sella y firma de recibido
en acuse, en caso
correcto.

2.2 Verifica que las
descripciones de las
armas que participaron
en el evento se
encuentren registradas

Jefe de en la Licencia Oficial

2 Departamento. Colectiva 142. Oficio

2.3Informa mediante oficio
anexando parte
informativo y Acta del
Agente del Ministerio
Publico, del
acontecimiento con
armas de fuego y
personal que se
encuentra Registrado en

SSP | Manual de Procedimientos del Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y Municiones.
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Departamento de Control y Registro de Armas de Fuegoy | Clave del Procedimiento:

Municiones. PROC-DCRAFM-03
Pllj:gobre del Procedimiento: Acontecimiento con armas de Fecha: 27 de abril de 2026
Unidad Administrativa: | Area Responsable: jefe del | Versién: | 1.1

Departamento de Control y | Departamento de Control y | Pagina: | 3de 5
Registro de Armas de Fuego y | Registro de Armas de Fuego
Municiones. dela S.S.P.

Tiempo | 1 hora

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

Descripcion de la -
Paso Responsable Actividad Documento de Trabajo

2.3 La Licencia, a la
Direccioén General del
Registro Federal de Armas
de Fuego y Control de
Explosivos de la S.D.N., por
conducto de la
Comandancia de Zona
Militar.

2 Jefe de Departamento Documento

3.1Secretaria de la Defensa
Nacional, por conducto
3 Dependencia Federal. de la Zona Militar, informa Oficio.
que quedo enterado del
acontecimiento.

| Manual de Procedimientos del Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y Municiones.

900 Pagina 36 de 133



21/07/2026 BOLETIN OFICIAL N°58 TOMO II

Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y Clave del Procedimiento:
Municiones. PROC-DCRAFM-03
Nombre del Procedimiento: Acontecimiento con armas de fuego. Fecha: 27 de abril de 2026
Unidad Administrativa: Area Responsable: jefe del | Version: 1.1
Departamento de Control y | Departamento de Control vy Pagina: 4de5
Registro de Armas de Fuego y | Registro de Armas de Fuego de la Ti Variabl
Municiones. S.S.P. 1empo apans
DIAGRAMA DE FLUJO
JEFE DE DEPARTAMENTO. AUXILIAR DEPENDENCIA FEDERAL.
ADMINISTRATIVO.
INICIO.
RECIBE OFICIO, PARTE

INFORMATIVO Y ACTA DEL AGENTE
DEL MINISTERIO PUBLICO, DENTRO

DE LAS 72 HORAS. -j
OFICIO

VERIFICA QUE LAS ARMAS QUE
PARTICIPARON EN EL EVENTO, SE
ENCUENTREN REGISTRADAS EN
LA LICENCIA OFICIAL COLECTIVA.

DOCUMENTO
v

DESIGNA QUIEN ELABORA - —‘—b‘ 1
OFICIO
—
ELABORA
l OFICIO

S

¢CORRECTO

ENTREGA PARA
SU REVICION

SE DEVUELVE

OFICIO OFICIO
| S
O,
RECABA FIRMA DEL TITULAR DE
LA DEPENDENCIA.
OFICIO
f.j
5
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Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y Clave del Procedimiento:

Municiones. PROC-DCRAFM-03
Nombre del Procedimiento: Acontecimiento con armas de fuego. Fecha: 27 de abril de 2026
Unidad Administrativa: Area Responsable: jefe del | Version: | 1.1

Departamento de Control y | Departamento de Control vy Pagina: 5de 5
Registro de Armas de Fuego y | Registro de Armas de Fuego de la
Municiones. S.SP.
DIAGRAMA DE FLUJO
JEFE DE DEPARTAMENTO. AUXILIAR DEPENDENCIA FEDERAL.
ADMINISTRATIVO.

Tiempo Variable

=
v
SE ENTREGA OFICIO A LA 3/a.
ZONA MILITAR, ACUSE. ( 6 )

4 REMITE OFICIO A LA

CORPORACION PARA SU 5

5 CONOCIMIENTO.,

i ,

FIN RECIBE Y ACUSA
DOCUMENTACION.

DOCUMENTOS

O

SSP | Manual de Procedimientos del Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y Municiones.
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ANEXO 3.

L e
sanris de Conbisl y Reglstro
e himad de Forgs .u-fa.m..
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septiembre 2024 emitida por b Diracadn del Regutra Federal de Armas de Furgn y

Control de Explosivos de 1 5 DN, ma permitn informar  esa Hanorable Supenoridad, que la

Direccién Gral de Seguridad Publica Policia Prevenuva y Transto Municipal de Los Cahos, 8 C5.,

informa a asta Dependencia EsBtal mediante ofido No. DGSPPPYTWIRPPAMU?S/2026 de

fecha |1 de marzo 2026, de los hechos oaurridos al dla 11 de marzo de ano en curso, sianda
1315 horss, ( 4

e ctad Direcckin Mun ipal, empho su

Aslmisma, ef arm de refecencla, se encuentra reglstrada en la Licencia Ofcial Colectiva Nim
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probararlo can niimera de referencia 5|/769/2026.
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PROCEDIMIENTO DE RECEPCION DE OFICIOS

La Paz, Baja California Sur, A de junio de 2026.
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Departamento de Control y Registro de Armas de Clave del Procedimiento:
Fuego y Municiones. PROC-DCRAFM-04
Nombre del Procedimiento: Recepcion de Oficio. Fecha: 27 de abril de 2026
Unidad Administrativa: Area Responsable: >

Departamento de Control y | Oficialia de Partes. Version: | 1.1

Registro de Armas de Fuego

y Municiones Pagina: 1de6

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

Establecer los criterios y procedimientos para brindar el servicio de
Objetivo: recepcion, registro y despacho de correspondencia del Departamento
de Control y Registro de Armas de Fuego y Municiones

Aplica al personal asignado al area de recepcion dentro del
Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y Municiones
Alcance: y a todo el personal de las corporaciones operativas que porte arma
de fuego.

1. La Recepcién de la documentacién se realizara en horas
laborables 08:00 a 15:00 horas

La documentacion debe contar con sello, firma y hora de recibido.
Unicamente el personal adscrito al Departamento de Control y
Registro de Armas de Fuego y Municiones, tendra acceso a los
expedientes y a la informacién relacionada con sus tramites.

w N

Normas de operacién:

ssp ! Manual de Procedimientos del Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y Municiones.
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Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y Clave del Procedimiento:
Municiones. PROC-DCRAFM-04

Nombre del Procedimiento: Recepcién de Oficio. Fecha: 27 de abril de 2026

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: 1.1
Departamento de Control y | Oficialia de Partes. Pagina: 2de6
Registro de Armas de Fuego y
Municiones.

Tiempo Variable

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de Trabajo

1.1 Recibe oficios Oficio
documentacion.

1.2 Verifica que la
documentacién este
completa:

a) Sellay firma de recibido en
acuse, en caso correcto.

b) Devuelve oficio para su
correccion.

1.3 Clasifica la documentacion
por orden de prioridad.

1.4 Registra el oficio de entrada | A chivo electrénico para control
en la base de datos de oficios.
correspondiente

1.5 Entrega al jefe del
Departamento.

1. Oficialia de Partes.

2.1 Revisa el oficio y la
documentacion.

2.2 instruye para dar prioridad a
los oficios de entrada.

2.3 Designa a la persona para
realice el tramite.

2. Jefe del Departamento Oficio y documentacién soporte.

3.1 Recibe oficios elaborados y
firmados por parte del titular
o jefe del departamento.

3.2 Registra oficio en el sistema
interno de control.

3.3 Genera dos copias para
acuse.

3.4 Entrega la correspondencia
a las diferentes areas
Administrativas.

3. Oficialia de Partes Recibe administrativo

SS?[ Manual de Procedimientos del Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y Municiones.
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Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y Clave del Procedimiento:
Municiones. PROC- DCRAFM-04

Nombre del Procedimiento: Recepcién de oficios. Fecha: 27 de abril de 2026

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.1
Departamento de Control y Registro | Oficialia de Partes. Pagina: 3de6
de Armas de Fuego y Municiones. Tiempo Variable

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de Trabajo

41 Acuse de recibo de
control interno de entrega | Acuse de recibido.
de correspondencia.

Unidades
Administrativas.

5.1 Recibe acuse de recibo
de control interno de
entrega de
correspondencia,

5.2 Verifica que contenga la
firma de la Unidad.

5.3 Archiva en la carpeta
respectiva.

5. Oficialia de Partes. 5.4 Elabora mensualmente | Informe mensual.
un informe de la
correspondencia
recibida.

5.5. Turna al Titular del
Departamento para la
integracion del informe
de actividades del
Departamento.
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Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y Clave del Procedimiento:

Municiones. PROC- DCRAFM-04

Nombre del Procedimiento: Recepcién de oficios. Fecha: 27 de abril de 2026

Unidad Administrativa: Area Responsable: | Version: 1.1

Departamento de Control y Registro de | Oficialia de Partes. | Pagina: 4de6

Armas de Fuego y Municiones. Tiempo Variable
DIAGRAMA DE FLUJO

OFICIALIA DE PARTES JEFE DEL AREA ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO

INICIO ¢ O

v

RECIBE OFICIOS Y
DOCUMENTACION
OFICIO
S
VERIFICA EL
DOCUMENTO.
| OFICIO
3
NO
Sl
REVISA LOS
OFICIOS Y
RECIBE EL OFICIO
DE ACUSE DOCUMENTACION
OFICIO 3
h ——
1
INSTRUYE PARA
DAR PRIORIDAD

A LOS OFICIOS
SE DEVUELVE EL
oFel b DE ENTRADA.
fs
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Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y Clave del Procedimiento:

Municiones. PROC- DCRAFM-04

Nombre del Procedimiento: Recepcion de oficios. Fecha: 27 de abril de 2026

Unidad Administrativa: Area Responsable: | Version: 1.1

Departamento de Control y Registro de | Oficialia de Partes. | Pagina: 5de 6

Armas de Fuego y Municiones. Tiempo Variable
DIAGRAMA DE FLUJO

OFICIALIA DE PARTES JEFE DEL AREAS ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO

©)

L\ 4

RECIBE LOS OFICIOS
YA ELABORADOS CON DESIGNA AL
FIRMA PERSONAL PARA

EL TRAMITE.

4

REGISTRA EL OFICIO
DE ENTRADA 4

A

GENERA DOS
COPIAS PARA
ACUSE.

ACUSES

ENTREGA LA
CORRESPONDENCIA 5

ACUSE DE
RECIBIDO.

ACUSES
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Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y Clave del Procedimiento:
Municiones. PROC- DCRAFM-04
Nombre del Procedimiento: Recepcion de oficios. Fecha: 27 de abril de 2026
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.1
Departamento de Control y Registro | Oficialia de Partes. Pagina: 6de 6
de Armas de Fuego y Municiones. Tiempo Variable
DIAGRAMA DE FLUJO
OFICIALIA DE PARTES JEFE DEL AREAS ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO

5

T

VERIFICA QUE

CONTENGA LA FIRMA DE
LA UNIDAD 8
e ENTREGA AL JEFE
PARA NOVEDADES
OFICIOS
| S

ELABORA
MENSUALMENTE UN

INFORME.

FIN
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ANEXO 1.

Secretaria de
6 Seguridad Publica

Goblerne de Baja California Sur

La Paz, Bsja California Sur a 16 de abrif de 2026.
"2026, aNa del natalicio de! Dr. Miguoi Letn Portilio™

“Gireular: SSPBCS- 01172026
P‘synto: Actualizacién de normatividad adminlstrativa interna.

- Directores Generales, DIr , Titut yde los Oe’p‘a’}?pf,l/?bﬂ(‘)

Administrativos D trados, Titulares de Unidades LAy e
Departamentos de Ia Secretaria de Seguridad Pabllca del 2 ql)i/
Estado de Baja Callfornia Sur. " J

Presente.-

Con fundamenlo en las disposiciones aplicables en maleria de organizacién administrativa, control
interno y mejora regulatoria, y con el propdsito de mantensr actualizados ios instrumentos
normativos que rigen al funcionamiento de esta Secretarla, se les instruye lo siguiente:

PRIMERO. Las perscnas tilulares deberdn llevar a caba la ravisién y ‘actualizaclén de la
normaltividad interna correspondiente a su émbito de competencia, espacificamenta en o relativo
a Manual de Organizacién, y Manual de Procedimisntos

SEGUNDO. La actualizacion deberd considerar la estructura orgdnica vigente, atribuciones,
funciones, procesos sualantivos y adjetivos, asl como su debida alineacién con el marco juridico
aplicable

TERCERQ. El plazo para remitir los documentos debidamente actualizados ser4 a mas tardar el
dia 27 de abrll de 2026.

CUARTO. Los documentos deberan enviarse en formato digital editable al Organo Interno de
Conlrol para su revision y validacién; una vez obtenida &sta, debaran remitirse a la Direccidn
Jurldica para el tramite correspondiente de publicacién, a mas tardar el dia 04 da mayo da 2026,

Con fundamento en los articulos 21 de Ia Conslilucién Palilica de los Estados Unidos Mexicanos;
2y 3 de la Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Pablica; 1, 16 fraccion Xl y 32 BIS de
la Ley Orgénica de ta Administracién Piblica del Estado de Baja California Sur; 20 de la Ley del
Sistema Estatal de Seguridad Piblica de Baja California Sur; 5,7, 8, 9y 10 del Reglamento Interior
de la Secretaria de Seguridad Publica del Estado de Baja California Sur.

Sin otro particular, se exhorta a dar puntual cumplimiento a lo instruido.
o \

SECRETARIA

: SEGURIDAD PUBLIEA DEL
o SesUDAD MBS DE BAJA CALIFORNIA SUR
Archivo
SSP-11G 18 05,04 26026 2
LACVBFLG

wwwhergobumx

1| LaPaz, Baja Californla Gur. CP. 23070

ot

#. | BNd. Gral. Aguslin Qlachea 2/n entre Blvd. Luis Donaldo Colosio y Calle Chachén, Col. Emillanc Zapata
|
) [ particular.sspbes@gmail.com ) (812) 17-5-04-00 EXT. 2314 [5) hitpa:fisspbes.gob.mx/ 5]
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PROCEDIMIENTOS DE INSPECCION
DE ARMAMENTO.

La Paz, Baja California Sur, A de junio de 2026.
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Departamento de Control y Registro de Armas de Clave del Procedimiento:

Fuego y Municiones. PROC-DCRAFM -05
Nombre del Procedimiento: Inspeccién de Fecha: 27 de abril de 2026
Armamento

Area Responsable:

Unidad Administrativa: Version: | 1.1

Departamento de Control y E\l;'gli r;/ésiéc:]n de Armag
Registro de Armamento y de Fiusas Pagina: | 1 de7
Municiones. go. agtna: N
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
Definir el proceso para inspeccionar el armamento de
Obietivo: fuego y evaluar las armas, con el fin de mantener
) ) actualizado y depurado el inventario, que todo el

armamento se encuentre en buenas condiciones y contar
con armamento de calidad.

Aplica al personal asignado al area de recepcion dentro
del Departamento de Control y Registro de Armas de
Alcance: Fuego y Municiones y a todo el personal de las
corporaciones operativas que porte arma de fuego.

1. Cada afio debe realizarse 1/a. y 2/a. inspeccién al
armamento que se encuentra registrado en la Licencia
Oficial Colectiva NUm. 142, que tienen de cargo los
Cuerpos Policiacos del Estado de B.C.S., asignado a la
S.S.P.

2. La inspecciéon al armamento sera en los meses de
marzo y noviembre.

Normas de operacién: 3. El personal que realice la inspeccién debera ir
acompafiado siempre del jefe del departamento.

4. Personal portador de armas de fuego que no se
presente a la inspeccibn de armamento, debera
presentarse a las oficinas del Departamento de Control y
Registro de Armas de Fuego y Municiones para su
inspeccién fisica del armamento.
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Departamento de Control y Registro de Armas de | Clave del Procedimiento:
Fuego y Municiones. PROC-DCRAFM -05
Nombre del Procedimiento: Inspeccién de Armamento | Fecha: 27 de abril de 2026
Unidad  Administrativa: | Area Responsable: _—
Departamento de Control y | Supervision y Evaluacién Version: | 1.1
Registro de Armamento de Armas de Fuego. ,
Musr;]iciones. ! ° Pagina: | 2de7
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
No. Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento
1.1. Elabora oficio dirigido a las
Direcciones de Seguridad
1 Supervisor Publica, municipales y
' Estatales.
1.2. Recaba firma del jefe del
departamento.
2.1 Revisa oficio.
2 Jefe del a) si esta correcto lo rubrica.
departamento b) si esta incorrecto lo
devuelve para corregir.
3.1 Recaba firma con el titular de
la Dependencia.
3.2 Genera dos copias del oficio oficio
para acuse.
3.3 Envia oficio segun
Dependencia a visitar:
3.3.1 Foraneo:
3.3.1.1 Mediante correo oficio
electrénico con copia digitalizado
3. Supervisor digitalizada.
3.3.1.2 Confirma via
telefénica la

recepcion del mismo.
3.3.1.3 Genera solicitud de
viaticos.
3.3.2 Local:
3.3.2.1 Entrega fisicamente.
3.4 Setrasladan a la
Dependencia.

Procedimiento
de solicitud de
viaticos

SsP |
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Departamento de Control y Registro de Armas de Clave del Procedimiento:
Fuego y Municiones. PROC-DCRAFM -05
Nombre del Procedimiento: Inspeccién de Fecha: 27 de abril de 2026
Armamento ]
Unidad Administrativa: g:eaewisﬁisponsable: Version: | 1.1
Departamento de Control y pervis! y
) Evaluacion de Armas
Registro de Armamento y HEEHETE Pagina: | 3 de 7
Municiones. g0. agina: N
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
No. Responsable Desarrolio del Procedimiento Documento
4.1. Inicia revision fisica  del
armamento en el area del
4 Jefe del depdsito. Archivo de Base
' departamento | 4.2.  Verifica con base de datos del de datos.
armamento asignado a |a
Dependencia.
5.1. Elabora tarjeta informativa de la
5 : revista de inspeccion. . A
Supervisor 52. Entrega oficio al jefe del Tarjeta Informativa
Departamento.
6.1. Analiza documento
a) Si esta correcto firma el
6 Jefe del documento. -
' departamento b) Si no esta correcto lo oficio
devuelve al supervisor
para su correccion.
7.1 Genera dos copias del oficio
correcto para acuse.
7.2 Entrega oficio en la oficina del
7. Supervisor titular. Acuse
7.3 Recaba acuse de recibo.
7.4 Archiva al expediente
correspondiente.
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Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego | Clave del Procedimiento:
y Municiones. PROC-DCRAFM-05
Nombre del Procedimiento: Inspeccién de Armamento Fecha: 27 de abril de 2026
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.1
Departamento de Control y | Supervisién y Evaluacion | Pagina: 4de7
Registro de Armas de Fuego y | de Armas de Fuego. . .
NNRICIEHES. Tiempo Variable
DIAGRAMA DE FLUJO
SUPERVISOR JEFE DEL DEPARTAMENTO | CORPORACION OPERATIVA
INICIO
A
ELABORA OFICIO 4
PARA LA INSPECCION
OFICIO
REVISA OFICIO
ENTREGA AL JEFE DEL {)
DEPARTAMENTO
RECABA FIRMA DEL . )
TITULAR. <—( : ) LooREeTer NO
Sl
GENERA DOS COPIAS 3
PARA ACUSE. ENTREGA FIRMA O
SU VEZ RUBRICA. 5
[ouse
ENVIA OFICIO POR N
CORREO
ELECTRONICA
OFICIO l i
' DEVUELVE OFICIO
CONFIRMA POR VIA
PARA SU =
> AOEREC IO TELEFONICA.
FORANEO? -
‘ 3 ’
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Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y Clave del Procedimiento:

Municiones. PROC-DCRAFM-05

Nombre del Procedimiento: Inspeccion de Armamento Fecha: 27 de abril de 2026
Area Responsable: Version: 1.1

Unidad Administrativa:

Departamento de Control y Registro Supervisién y Evaluacion de | Pagina: 5de7

Armas de Fuego.

de Armas de Fuego y Municiones. Tiempo Variable
DIAGRAMA DE FLUJO

FLUJO DEL JEFE DEL DEPOSITARIO DE ARMAMENTO
DIAGRAMASUPERVISOR DEPARTAMENTO

E
SE ENTREGA
FISICAMENTE

OFICIO
e

v

INFORMA AL JEFE DEL
DEPARTMENTO DE LOS

ACUSES.
l ACUSE

ELABORA OFICIO DE

COMISION, GENERA
VIATICOS. j\n T "

RECABA FIRMA DEL
TITULAR DE LA
DEPENDENCIA. H
v TRASLADANDOSE A
LAS DIRECCIONES Y
SAEQIAE% BgES COPIAS ]| CENTROS. PROCEDE A LA REVISTA
Y INICIA LA REVISION s
TRASLADANDOSE A LAS FISICA
DIRECCIONES Y
CENTROS. i
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Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y Clave del Procedimiento:

Municiones. PROC-DCRAFM-05
Nombre del Procedimiento: Inspecciéon de Armamento Fecha: 27 de abril de 2026
Area Responsable: Version: | 1.1

Unidad Administrativa:
Departamento de Control y Registro
de Armas de Fuego y Municiones.

Supervision y Evaluacion | Pagina: [6de 7
de Armas de Fuego.

Tiempo | Variable

DIAGRAMA DE FLUJO

SUPERVISOR JEFE DEL DEPOSITARIOS
DEPARTAMENTO DE ARMAMENTO
9
RECIBE EL ARMA PARA
VERIFICAR LA CAPTURA EN LA BASE
MATRICULA. DE DATOS LA ENTREGA
INFORMACION DE LAS FISICAMENTE LAS
ARMAS. ARMAS A
INPECCIONAR.
ELABORA OFICIO DE
ACTA DE REVISTA DE 10
ARMAMENTO.
I OFICIO
ENTREGA OFICIO P
PARA SU REVISION {D o

NO
¢, CORRECTO
< 12 ) sl l

RUBRICA PARA SU
L TRAMITE
RECABA FIRMA DEL
SECRETARIO
A
[
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Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y Clave del Procedimiento:

Municiones. PROC-DCRAFM-05
Nombre del Procedimiento: Inspeccién de Armamento Fecha: | 27 de abril de 2026
Area Responsable: Version: | 1.1

Unidad Administrativa:
Departamento de Control y Registro
de Armas de Fuego y Municiones.

Supervision y Evaluacién de | Pagina: | 7 de 7
Armas de Fuego.

Tiempo | Variable

DIAGRAMA DE FLUJO

SUPERVISOR JEFE DEL DEPARTMENTO DEPOSITARIOS

q,l
GENERA DOS

COPIAS PARA
ACUSE

4
13 ‘ 13 ,

ARCHIVA EN
EXPEDIENTE

FIN
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PROCEDIMIENTO DE ELABORACION
DE CREDENCIALES DE PORTACION
DE ARMAS DE FUEGO

La Paz, Baja California Sur, A de junio de 2026.
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Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y Clave del Procedimiento:
Municiones. PROC-DCRAFM-06
Nombljg del Procedimiento: Elaboraciéon de credenciales de Fecha: 27 de abril de 2026
portaciéon de armas de fuego.

. L. . Area Responsable: Version: 1.1
Unidad Administrativa: . Depto. De Control vy | Pagina: 1de5
Departamento de Control y Registro Reaistrol de  AuwiEs e
de Armas de Fuego y Municiones. 9 . Tiempo Variable

Fuego y Municiones

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

Que todo el personal que se encuentra registrado en la Licencia
Oficial Colectiva nim. 142 cuenten con la credencial de portacién
Objetivo: de armas de fuego y que los datos del armamento que estan
anotadas en las credenciales coincidan con el armamento que porta
el personal operativo.

Incluye a todo el personal asignado a las corporaciones policiacas
y que cuente con registro de portacién de armas y personal del
Departamento de Control y Registro de Armas Fuego y
Municiones.

Alcance:

1. Las credenciales para el personal que se encuentra
registrado en la L.O.C. Num. 142., cuentan con una vigencia
de seis meses.

L 2. Todos los tramites relacionados con la inscripcion y/o

Normas de operacién: Renovacion de las credenciales de portacion de armas de

fuego, deben solicitarlo los enlaces o titulares de las

corporaciones policiacas que asi lo requieran, en ningln
caso el personal operativo podra solicitar de manera directa
sSu renovacion.
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Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y Clave del Procedimiento:

Municiones. PROC-DCRAFM-06
Nombr.g del Procedimiento: Elaboracion de credenciales de Fecha: 27 de abril de 2026
portacion de armas de fuego. ]

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: | 1.1

Departamento de Control y | Depto. De Control y Registro | Pagina: | 2de 5
Registro de Armas de Fuegoy [de Armas de Fuego vy

Tiempo | Variable

Municiones. Municiones
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
Paso Responsable Descripcion de la Actividad Pocumento de

Trabajo

1.1 Recibo documentacion de alta de
personal operativo.
1.2 Capturo en la base de datos la
informacién de la ficha de control.
1.3 asigna un ndmero para elaborar la | Control de armamento
credencial anotando en una relacion de
Excel el nombre de la persona, el
numero correspondiente de credencial |
Ausiliar y las armas que portara de la Direccion Oficio para.
Administrativo. | € Seguridad o centro penitenciario | dependencias
que le corresponda. foraneas y locales
1.4 Elabora credencial anotando en la
base de datos con todo lo de

referencia.
1.5Imprime la credencial
1.6 Elabora oficio para las

Dependencias foraneas o locales
1.7Entrega oficio al jefe del
departamento.

Jefe del 2.1 Analiza oficio para su correccion,
Departamento. a) si esta correcto se

2 rubrica o firma.

b) si no esta correcto
devuelve.
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Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y Clave del Procedimiento:
Municiones. PROC-DCRAFM-06
Nombr.g del Procedimiento: Elaboraciéon de credenciales de Fecha: 27 de abril de 2026
portacion de armas de fuego.
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.1
Departamento de Control y | Departamento de Control y | Pagina: 3de5
Registro de Armas de Fuego y | Registro de Armas de Fuego . ,
Mu?ﬂciones. 9oy Mu?'liciones goy Tiempo Variable
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
Paso Responsable Descripcion de la Actividad Doc_lt_xmen.to fs
rabajo
3.1Busca firma del Titular de la
Dependencia. Oficio de entrega de
Aux. Admvo. de | 3.2Genera dos copias credenciales.
3 la elaboracién de | 3.3Informa via telefénica para su
credenciales. entrega.

3.4Recaba acuse de recibo
3.5Se archiva en su respectivo
expediente.
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Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y | Clave del Procedimiento:

Municiones.

PROC- DCRAFM-06

Nombre del Procedimiento: Elaboracion de credenciales de portacion de

armas de fuego.

Fecha: 27 de abril de 2026

Unidad Administrativa:

Departamento de Control y Registro de
Armas de Fuego y Municiones.

Area Responsable:

Version: | 1.1
Pagina: |4de5
Tiempo | Variable

DIAGRAMA DE FLUJO

AUXILIAR ADMINISTRATIVA

JEFE DEL DEPARTAMENTO DIRECCIONES POLICIACAS

INICIO

RECIBE
DOCUMENTACION

DE ALTA DE
PERSONAL

OFICIO

RECIBE FICHA DE
ALTA DE PERSONAL

CAPTURA EN LA

A

IMPRIME
CREDENCIAL

A

ELABORA OFICIO PARA
LA DIRECCION QUE SE
LE DESIGNE LA ALTA

|

il

ENTREGA AL JEFE DEL 4

DEPARTAMENTO.

DEL PERSONAL
OPERATIVO. OFICIO I

RECIBE EL OFICIO
PARA SU
CORRECCION.

!

Si

CORRECTO

FIRMA EL OFICIO O
RUBRICA.

& SE DEVUELVE Ie
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Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y | Clave del Procedimiento:
Municiones. PROC- DCRAFM-06

Nombre del Procedimiento: Elaboracion de credenciales de portacion de
armas de fuego.

Fecha: 27 de abril de 2026

Unidad Administrativa: ) Version: | 1.1
Departamento de Control y Registro de | Area Responsable: Pagina: |5de5
Armas de Fuego y Municiones. Tiempo | Variable

DIAGRAMA DE FLUJO

]

BUSCA LA FIRMA
DEL TITULAR DE LA
DEPENDENCIA.

|

GENERA DOS COPIAS
PARA ACUSE.

l =a

SE COMUNICA POR
VIA TELEFONICA
PARA SU ENTREGA.

'

ARCHIVA

FIN
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ANEXO 1.

FICHA DE CONTROL

FICHA DE CONTROL Y REGISTRO PARA LA EXPEDICION
DE PORTACION DE ARMA DE FUEGO

SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA

roun SIC2010 12 DE FEBRERO DEL 2025
OATOS PEESONALLY
BERNABE ALVARADO GALLARDO
sFin MASCULING 7~ 4408 1iag vikwrn 20-AGOSTO-1970 gis: 54 AROS
100 DE 3a ke "0 POSITIVO” NINGUNA
Cchisr AAGB700820HGRLLROA AAGB700820
ARROYO SAN BARTOLO
PASEO PACIFICO
M23-108 o v ALTAMIRA

DEPENDENCIA

AAGB700820H12219788
MuNicer;  LOS CABOS OEPENDENGIA DGSPPPYTM
POLICIA
N/A
PISTOLA TY06916
Pt 5 CARABINA ARB13667
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ANEXO0 2.

CREDENCIAL DE PORTACION DE ARMAS
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PROCEDIMIENTO DE ALTA DE PERSONAL EN LA
LICENCIA OFICIAL COLECTIVA NUM. 142.

La Paz, Baja California Sur, A de junio de 2026.
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Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y | Clave del Procedimiento:
Municiones. PROC-DCRAFM-08

Nombre del Procedimiento: Alta de Personal en la Licencia . .

Oficial Colectiva Nam. 142, Fecha; || 27 de abril de 2028
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.1

Registro y Portacion de armas | Mesa administrativa de Ia Pagina: | 1 de 12

de fuego. L.O.C. gina:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

Recibir, revisar, tramitar e incluir tanto al personal como al armamento
en la Licencia Oficial Colectiva NUm. 142, asignada a esta Secretaria

Objetivo: de Seguridad Publica, para que se cumpla con la Ley Federal de
Armas de Fuego y Control de Explosivos.
Todo el personal operativo de los Cuerpos de Seguridad Publica en el
Estado de Baja California Sur, que incluye Direcciones Generales de
Seguridad Publica Policia Preventiva y Transito Municipal, Policia
Estatal Preventiva y Centros Penitenciarios, quede incluido en la
Alcance: L.O.C. Num. 142.

Se inicia con la recepcion de la documentacion del personal que por
primera vez sera incluido en la Licencia Oficial Colectiva Num. 142,
para la portacién de arma de fuego.

1. La recepcién de la documentacion se realizard en horas
laborables 08:00 a 15:00 horas.

2. Ladocumentacién necesaria para el tramite es la siguiente:

a) Para hombres la Cartilla del Servicio Militar Nacional en
Original, que hayan cumplido su servicio en la secretaria de
la Defensa Nacional y/o en la Secretaria de Marina Armada
de México.

b) Examen Toxicolégico.

¢) Examen Médico fisico.

d) Carta de no antecedentes penales no mayor de seis meses
de su fecha de expedicion.

e) Carta de Modo honesto de vivir suscrita por el Director de la
dependencia a la que permanezca el elemento.

Normas de operacion:

SSP | Manua! de Procedimientos del Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y Municiones.
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Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y | Clave del Procedimiento:
Municiones. PROC-DCRAFM-08
Nombre del Procedimiento: Alta de Personal en la Licencia . ,

Oficial Colectiva Num. 142. FECAE, i SICS (S der2 02
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.1

Registro y Portacion de armas | Mesa administrativa de la Pagina: | 2 de 12

de fuego. L.O.C. agina. e

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

f) Examen Toxicolégico.

g) Examen Médico fisico.

h) Carta de no antecedentes penales no mayor de seis meses de su
fecha de expedicion.

Normas de i) Carta de Modo honesto de vivir suscrita por el Director de la

operacion: dependencia a la que permanezca el elemento.

3. Unicamente el personal adscrito al Departamento de Control y
Registro de Armas de Fuego y Municiones esta autorizado para
la entrega y recepcion de la documentacion en las instalaciones
de la 3/a. Zona Militar.

4. Articulo 26 Ley Federal de Armas de Fuego y Explosivos.

SSP | Manual de Procedimientos del Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y Municiones.
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Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y Clave del Procedimiento:
aenicicries: PROC-DCRAFM-08

Nombre del Procedimiento: Alta de Personal en la Licencia

Oficial Colectiva Num. 142. Fecha: | 27 de abril de 2026

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.1
Registro y Portacion Mesa administrativa de laL.O.C. | Pagina: |3 de 12
de armas de fuego. Tiempo | Variable

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de Trabajo

1.1 Recibe oficio con
documentacion  para el
tramite de alta.

1.2 Verifica que la
documentacion este
completa y correcta:

a) Sellay firma de recibido en
acuse, en caso correcto.

b) Devuelve oficio para su
correccién.

1.3 Recibe oficio con
documentacion  para el
tramite de alta.

1.4 Verifica que la

Administrativo documentacion este

1. delaL.O.C. completa y correcta: oficio
c¢) Sellay firma de recibido en

acuse, en caso correcto.
d) Devuelve oficio para su
correccion.

1.5 Redacta oficio para remitir la
Documentacién a la 3/a. Zona
Militar.

1.6. Realiza llenado del formato
del Art. 26 con la informacion
de los documentos del (los)
elemento (s) para su alta.

SSP | Manual de Procedimientos del Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y Municiones.
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Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y

Clave del Procedimiento:

Municiones. PROC-DCRAFM-08
Nombre del Procedimiento: Alta de Personal en la Licencia . ,
Oficial Colectiva Nom. 142. Fecha: 27 de abril de 2026
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.1
Registro y Portacion Mesa administrativa de la L.O.C. | Pagina: |4 de 12
de armas de fuego. Tiempo | Variable
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
1.7Recaba firma del titular de la
Secretaria.
1.8Genera 2 copias fotostaticas Acuse

Administrativo de
ilw laL.O.C.

del oficio
expediente.
1.9 Acude a las instalaciones de
la 3/a. Z.M. especificamente
a la mesa de entrada
1.10 Entrega oficio y obtiene sello
y firma de recibido en ambos
acuses.
1.11 Registra en control
expedientes:
a) el numero de oficio
b) cantidad
elementos
c) nombres
d) Fecha del oficio.

para acuse Y

de

de

2. 3/a. Zona Militar.

2.1Recibe oficio de respuesta por
parte de la 3/a. Zona Militar:
a) Documentacién en regla
sin  observaciones, |Ia
solicitud procede (continua
en punto numero tres).

b) Documentacién con
observaciones, la
solicitud se rechaza
(continua en punto

numero siete).

documentacion

SSP §
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Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y

Municiones.

Clave del Procedimiento:
PROC-DCRAFM-08

Nombre del Procedimiento: Alta de Personal en la Licencia

Oficial Colectiva Num. 142,

Fecha:

27 de abril de 2026

Unidad Administrativa:
Registro y Portacion
de armas de fuego.

Area Responsable:
Mesa administrativa de la
L.O.C.

Version:

1.1

Pagina:

5de 12

Tiempo

Variable

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

Administrativo de la
L.O.C.

3.1 Registra informaciéon del
(los) elemento (s) en
formato Modelo 4 (altas
de personal).

3.2 Redacta oficio dirigido a
3/a. Zona Militar
anexando lo siguiente:

a) copia del oficio de
respuesta por parte de
la 3/a. Z.M.

b) relacion del personal y
tipo de armamento
que utilizara.

c) Disco compacto con
archivo del Modelo 4
en formato Excel.

3.3. Recaba firma del titular de
la Secretaria de
Seguridad Puiblica.

3.4Genera 2 copias
fotostaticas del oficio para
acuse y expediente.

3.5Acude a las instalaciones
de la 3/a. ZM.
especificamente a la mesa
de entrada

3.6 Entrega oficio y obtiene
sello y firma de recibido
en  ambos acuses.
(continua en el punto
numero ocho).

Oficio

acuse

SSP |
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Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y | Clave del Procedimiento:
Municiones. PROC-DCRAFM-08

Nombre del Procedimiento: Alta de Personal en la Licencia
Oficial Colectiva Num. 142.

Fecha: 27 de abril de 2026

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.1
Registro y Portacion Mesa administrativa de la | Pagina: | 6de 12
de armas de fuego. L.O.C. Tiempo | Variable

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

4. 1Recibe oficio de respuesta por
la 3/a. Zona Militar, aprobando

4 3/a. Zona Militar. el alta en la L.O.C. por parte

de la Dir. Gral. del Reg. Fed. oficio
de Armas de Fuego. vy
Explosivos.

5.1. Redacta oficio para
devolucién de la Cartilla del
S.M.N. y expedientes, dirigido
a la Dependencia que
corresponda.

5.2 Recaba firma de acuerdo a lo
siguiente:

a)Del titular de la Secretaria
cuando se trata de
Direcciones de Seguridad
Pdblica.

b) Del titular del
Departamento cuando
sean Centros
Penitenciarios.

5.3 Envia oficio de acuerdo a lo

siguiente:

a) Mediante correo
electrénico tratandose de
Direcciones externas que
no pertenecen a la
Secretaria.

b) Entrega personal
tratandose de Direcciones
adscritas a la Secretaria.

Administrativo de
laL.O.C.

SSP § Manual de Procedimientos del Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y Municiones.
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Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y | Clave del Procedimiento:
Municiones. PROC-DCRAFM-08

Nombre del Procedimiento: Alta de Personal en la Licencia
Oficial Colectiva Num. 142.

Fecha: 27 de abril de 2026

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.1
Registro y Portacion Mesa administrativa de la | Pagina: |7 de 12
de armas de fuego. L.O.C. Tiempo | Variable

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

5.4Redacta oficio de devolucién
de documentacion
especificando el rechazo de
la solicitud inicial

5.5anexa lo siguiente:

a)Copia del oficio expedido
por la 3/a. Z.M. que incluye
observaciones.

b) Documentacién original
gue corresponda a la
solicitud inicial.

5.6 Recaba firma de acuerdo lo
siguiente:

a) Del titular de Ia
Secretaria cuando se
trata de Direcciones
distintas a la de la
Secretaria.

b) Del titular del Depto.
cuando se trate de
dependencias adscrita-
tas a la Secretaria.

5.7 Envia oficio de acuerdo a lo
siguiente:

a) Mediante correo

electrénico  tratandose
de Direcciones. externas
que no pertenecen a la
Secretaria.
b) entrega personal
tratandose de
Direcciones adscritas a
la Secretaria.

5. Administrativo de la
L.O.C.

SsP Manual de Procedimientos del Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y Municiones.
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Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y | Clave del Procedimiento:
Municiones. PROC-DCRAFM-08

Nombre del Procedimiento: Alta de Personal en la Licencia
Oficial Colectiva Num. 142.

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.1

Registro y Portacion Mesa administrativa de la | Pagina: | 8de 12

de armas de fuego. L.O.C. Tiempo | Variable

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
5.8Recibe oficio de
autorizacion expedido por
la 3/a. Zona Militar
5.9Registra en la base de
datos el resultado del
oficio

5.10 Genera dos copias
fotostaticas del oficio

5.11 Entrega copia
fotostatica al jefe del
departamento para su
control

5.12 Entrega copia
fotostatica al encargado de
elaboracién de

Administrativo de la credenciales

L.O.C. 5.13 Archiva oficio original
en expediente consecutivo
de altas de personal

5.14 Recibe copia del oficio
del alta. Modelo 4

5.15 Captura la informacion
de las altas de nuevo
ingreso en la base de
datos:

a) De personal
b) Armamento.

5.16 Envia por via
electrénica al area
Tecnologia la informacion
para la impresion de las
credenciales de portacion
de armas de fuego.

Fecha: 27 de abril de 2026
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Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y

Clave del Procedimiento:

Municiones. PROC-DCRAFM-08
Nombre del Procedimiento: Alta de Personal en la Licencia . ,

Oficial Colectiva Nam. 142. REEHA:,  j G gexabnildeZ0zs
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.1

Registro y Portacion Mesa administrativa de la | Pagina: |9 de 12

de armas de fuego. L.O.C. Tiempo | Variable

DE

SCRIPCION DE ACTIVIDADES.

7.5Elabora oficio para el
envio de credenciales de
portaciébn de arma a la
corporacidén policiaca que
corresponda.

7.6Recaba firma en oficio de
acuerdo a lo siguiente:

a) Del titular de Ila
Secretaria cuando
se trata de
Direcciones distintas
5 Administrativo de la a la de la Secretaria.
' L.O.C. b) Del titular del
Departamento
cuando se trate de
dependencias
adscritas a la
Secretaria.
7.7Genera dos copias
fotostaticas del oficio.
7.8Entrega oficio de acuse.
Archiva oficio original en
expediente consecutivo.
SSP | Manual de Procedimientos del Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y Municiones.
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Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y | Clave del Procedimiento:

Municiones.

PROC-DCRAFM-08

Nombre del Procedimiento: Alta de Personal en la Licencia

Oficial Colectiva NUm. 142.

Fecha: 27 de abril de 2026

Unidad Administrativa:
Registro y Portacién de armas
de fuego.

Area Responsable: Version: | 1.1
Mesa administrativa de la | Pagina: | 10 de 12

L.O.C.

Tiempo | Variable

DIAGRAMA DE FLUJO

ADMINISTRATIVO DE TRAMITES DE LA MESA DE ENTRADA 3/a. ZM. Y
L.O.C. R.F.AF.Y C.E. (SE.DE.NA))
INICIO
’ENVIA OFICIO Y
DOCUMENTACION
RECIBE OFICIO CON SOPORTE .
DOCUMENTACION Y E
SOLICITUD. DOCUMENTACION
COMPLEMENTARIA
OFICIN ART. 26 =~
J
VERIFICA LOS y
DOCUMENTOS. 3/a.Z.M. VERIFICA LOS
DOCUMENTOS.
@ NO @
Sl
NO SI
RECIBE EL OFICIO DE
ACUSE RECIBE EL OFICIO
DE ACUSE
y
REDACTA OFICIO PARA
3/a.Z.M. 9
OFICIO
J
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Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y | Clave del Procedimiento:
Municiones. PROC-DCRAFM-08

Nqn_1bre deI_Proc,edimiento: Alta de Personal en la Licencia Fecha: 97 de abril de 2026
Oficial Colectiva Num. 142.

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Versién: | 1.1
Registro y Portacion de | Mesa administrativa de la L.O.C. Pagina: | 11 de 12
armas de fuego. Tiempo | Variable

DIAGRAMA DE FLUJO

ADMINISTRATIVO DE TRAMITES DE MESA DE ENTRADA 3/a. ZM. Y R.F.A.F.Y C.E.
LAL.O.C. (SE.DE.NA.)

3/a.Z M. REDACTA
OFICIO AUTORIZANDO

OFICIO

DEVUELVE
DOCUMENTACION
APROBADA

DOCUMENTACION
ART. 26

A
S.8.P. VERIFICA LOS

DOCUMENTOS.
NQ Sl
RECIBE EL OFICIO
DE ACUSE

%
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Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y | Clave del Procedimiento:

Municiones.

PROC-DCRAFM-08

Nombre del Procedimiento: Alta de Personal en la Licencia

Oficial Colectiva Num. 142.

Fecha: 27 de abril de 2026

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.1
Registro y Portacion de armas | Mesa administrativa de la | Pagina: | 12 de 12

de fuego. L.O.C.

Tiempo | Variable

DIAGRAMA DE FLUJO

ADMINISTRATIVO DE TRAMITES DE

MESA DE ENTRADA 3/a. ZM. Y R.F.A.F.Y C.E.

ENVIA OFICIO Y
DOCUMENTACION
SOPORTE

LALQ.C. (SE.DE.NA.)
j¢)
REDACTA OFICIO PARA 3/a.Z.M. REDACTA OFICIO EN EL
3/a.Z M. CUAL LA DIR. GRAL. DEL REG.
FED. DE ARMAS DE FGO. Y
OFICIO EXPVOS. AUTORIZA EL ALTA EN
- LAL.O.C.

v

OFICIO

DOCUMENTACION
COMPLEMENTARIA
MODELO 4 -

4

3/a.Z.M. VERIFICA LOS
DOCUMENTOS. '

NO Si

RECIBE EL OFICIO DE
ACUSE

INSCRIBE AL PERSONAL CON EL
ARMAMENTO EN LA L.O.C.

COMUNICA DIRECCIONES
ALTA RESPECTIVA.

y
ARCHIVA

FIN

SSP | Manual de Procedimientos del Departamente de Control y Registro de Armas de Fuego y Municiones.

942 Pagina 78 de 133



21/07/2026 BOLETIN OFICIAL N°58 TOMO I

ANEXO 1.

DOCUMENTACION.

Slar:tut rfa de
'}@6 Eﬁt:r?a'd&ubhcn
o n;rﬁn'l atzenlrnl Registro

dmmnll de Fuego v Munlclones

Lo Poz, Baja California Sur a; 27 de abril de 2026,

2028 CINGUENTA WOSDEFWMCIGNDEL"?MWR‘NWFN“G“H € FIUTAGIIN NGALAL BASCEL ALEO REL®
o DEL CEN| mmmrm“tmumﬁmmmu

ﬁ'\l LVERSDAD AUTONCN OF FORNA SUR
wﬂsﬁlﬂﬂﬂmiﬂﬂkﬂl 0% ¥ ADSLESCENTRS DEL £5TADO OF ZA)A CALFTRNL StiE
NG O

OFICIO: SSPBCS/701/2026.
ASUNTO: Se remite documentacidn alta personal modelo 4.

C. General de Brlgada E M.
José M Al
Comandante de la 3/a. Zona Militar.
Presente.

En atencidn a los oficios No. §1-M4-3215/028138, S3-M4-070/999 y $3-M4-180/2038, S3-
M4-307/3536 y 53-M4-306/3537, 53-M4-538/6578 de fechas 29 de diciembre del 2025,15
y 27 de anero, 14 de febrero y 23 de marzo del 2026 respectivamente y de conformidad
al parrafo VIl del oficio NUm, $110773/25750 de fecha 21 de agosto de 2022, emitide por
esa Zona Milltar, por medio del presente, se remiten a esa Honorable Superioridad, el
Modelo No. 4 (Altas de Personal) en original y tres copias, describiendo la totalidad del
personal y dispositivo de almacenamlento {USB), asl como copias de las constancias
correspondientes, dando cumplimiento al Artfculo 26, Fraccién | y su Reglamento de la
Ley Federal de Armas de Fuego y Explosivos, del personal, como a continuacién se
detalla:

ELEMENTOS OPERATIVOS PERTENECIENTES A LOS CENTROS
PENITENCIARIOS DE LA PAZ Y LOS CABOS, BAJA CALIFORNIA SUR.

Lo anterior, con la finalidad que sean inciuidos las elementos de referencla, en la Licencia
Oficlal Colectiva No, 142, aslgnada a esta Secretarfa de Seguridad Publica

Por io anterlor, se saliclta instruya a quien correspanda informe y se proceda con el
trdmite ante la Direccién General del Registro Federal de Armas de Fuego y Control de
Explosivos de la S.0.N,

WG
EL GENERALDELA |
Gelfa ZONAMILITAR !

Jlicy def
u'!‘—ﬁ',:'mr— —

gfiecretario uSe idaet P
P fdtBals Cal:farrg

Ce. p. Archivo/Expedienle/MAB/fr.
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ANEXO 2.
"' ™ 2028, Aflo da Mergertia Meza Pescy’,  DBpendencia; ::adz‘,nx#cn:nr.
@ Defensa | o o

Nom.deOf:  SIMA02/ 3« , b
Expodionte:  Al. a1k

Asunto: Autorizacion alta de personel.

Campo Ml No. 3-A “"Cor, Clodomliro Cota” L3 Paz,
B.CS, a 8 da ancro de 2026,
-+

p. Nav. | M.PF. ESP, DEM, ‘
Luls Allredo Cancino Vicanta,

Sacretarlo de Seguidad Pabllca del

Estacio do Baja Callfornia Sur, Thular da ls

Ucencla Oficlal Colactiva NOm, 142,

Cludad.

Antecadantes: Su ofido ndmero SSPBCS/I976/2025
de 18 de noviembre de 2026.

- Por disposicién del cludodano Gonoral de Brigada de Estado Mayor Comendante de
esta Zona Militar v en relacién al documento cltado an antecadentes, sa hace de su
conocimlento que 1s Direcclén General dal Reglstro Fadarl de Armas do Fuego v Control da
Explosivos, mi ta oficlo Nam. 8.L/111 da 7 da eneto de 2026, autoriza el alta de 46 [cuarents
y sels) elamentoa oporatives on in Licendcla Oficiol Caloctiy Nam, 142, gadn B 850
Dependencla, por tal motvo, es necesarlo qua desl SWWM&OW conocimiantos
zobre el panticular par que 58 prasenta on el Moduio de Atancién al du cltada Direccldn
General, con Idantificacion cliclal vigents y oficlo de comlslan, en un horailo da 0800 a 1300

horas da lunes a viemas, para la recepcién del oficle do alta de personal a quo s hace raferancla
pravie entroga del comprobiante de pago por la cantidad de $7,832.00 {slete mil ochoclentos

do
trelnta y dos pezos 00/100 M.N); elactuado ante ¢ Inathuelén Bancarla madianto 6l
esquama el denaminedo "eScnce” asentando la-clave 034001132 y Ia cadana de ls
p Dependencls 00276400000000.
- Rz Sinmés por el .18 raltoro o Ustad nuast promiso Institucionsl para continuar
286 uabaiandoan bonoficio da s udcaliforlana,
== : 3
§3= |
(RS
‘o
("
A M
A L \°.‘i
: ( lf I +
j (}.
- B3 2026
Srgaria
w' g Gomrrsra, 0P, 23030, La Pas ACS.
aza .
CamScanner
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ANEXO 3.

2019, Ao del Caudiilo del Sur, Dependencia: 3/a. Zona Militar
Emilianc Zapata.” Estado Mayor
Seccion: Primera
Mes a: Cuarta.
No de oficio:  $1-02437.
2 Expediante: Al

[ A Asunto: Se devuelve expedienle de personal
CRBMILL CENCNAL

La Paz, B.C.S., a 28 de febrero de 2019.

C. Cap. Navio L.M.P.F. Esp. D.E.M,,
Garman Wong Lépez.
Secretario de Seguridad Puiblica

En el Estado de Baja California Sur. Edpte 15045
o Ciudad. 4

Antecedente: Of No SSPBCS/0447/2018 de fecha
22 de febirero de 2019, girado por asa Dependencia

Por disposicién del ciudadano General de Brigada Diplomado de Estado Mayor,
Comandante de la 3/a. Zona Militar y en relacion con el documento citado en el
antecedenie, adjunlo se devuelve la documentacién de 2 (dos) elementos adscritos a
esa Depaendencia, misma que fue revisada en esta Zona Militar y se encuentra en regla,
de confoimidad a lo establecido en el Articulo 26 de la Ley Federal de Armas de Fuego
y Explosivos, como sigue:

. 2 Cartillas del SM N
2 Examenes toxicolagicos
2 Examenes médico-lisicos
2 Constancias de no antecedentes penales
2 Cartas de un modo honesto de vivir
2 Exadmenes psicolédgicos
2 Examenes aprobatorios de! C.E.C.C

OQTMMOO®>

Asimismo, una vez realizado lo anlerior y en casc de requerir incluirlos en |a
Licencia Oficial Colecliva No. 142, elabore y remita a este Cuarlel General lo siguiente:

A Solicitud firmada por el tilular de la Licencia Oficial Colectiva
B. Modelo No. 4, (alta de personal) original y cuatro copias.

C  Disco compacto con la informacién respaldada del modelo No. 4

>
e

A la hoja 2
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ANEXO 4.
INCLUSION DE PERSONAL.

%3019, Afio del Caudillo del Sur, | Dependencia 3/a Zona Militar
Emiliano Zapata”. Estado Mayor
| Seccién: Primera.
(Mesa: Cuarta
5 No de oficio: 51-02411.
| Expediente: A/

BECHN TANIA

o LA
DUFENSA HACIONA
3. ZONA MILIT,
cuanTEL GENBAAL

Asunto: Solicitud de inclusion de personal en la
LOC 142

’ La Paz, B.C.S., a 27 de febrero de 2019.

C. General. ’

Secretario de la Defensa Nacional. 12 ooho
Direccion General del Registro Federal

De Armas de Fuego y Control de Explosivos. {S.L.C.y C.). 4
Campo Militar No. 1-J, Prelio Reforma, Cd. de Méx.

Antecedenta:- Oficio No SSPBCS/0470/2019
de fecha 26 de febrero de 2019, girado por la
SSP deBCS
»
En relacion con el documento citado como antecedente, me permilo
informar que el Secretario de Seguridad Plblica en el Estado de Baja
California Sur, por este conducto solicita la inclusidn de 9 (nueve) elementos

Angxos: operativos en la Licencia Oficial Colectiva nimero 142, otorgada al organismo de

11 fare . i . . Y . i

i referencia, mismos que cumplieron con los requisitos establecidos en el articulo
TwniCO No. 26 de la Ley Federal de Armas de Fuego y Explosivos; para tal efecto se

anexa la documentacion sefalada en el parrafo VI (altas de personal en la.
Licencia Oficial Colectiva) de su Mensaje C.E.l. No. SL/8202 de facha 7 de
e octubre de 2010

Respetuosamente.
Sufragio Efectivo-No Reelégeion.
El Gral. Brig.-&E.N.,

P

cc.p. El C-Cap. de Navio LM.P.F. Esp D.EM. German Wong Lopez, Secretario de
Seguridad Pubiica, en el Estado de B.C.S., para su conacimiento y en relacién a
su oficio citado como antecedente.- Ciudad

ccp. EIC. Cap. /o Inf. DEM, Jefe de la seccion primera de este Cuartel Gereral,

ara su conocimiento.- Presente.
&H.@bR-LHPG-LafA-FJRR-aJﬁ. )
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PROCEDIMIENTO DE TRAMITES PARA EL ALTA DE ARMAMENTO
ROBADO O EXTRAVIADO DE LA LICENCIA OFICIAL COLECTIVA NUM.
142.

La Paz, Baja California Sur, A de junio de 2026.
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Departamento de Control y Registro de Armas de fuego | Clave del Procedimiento:
y Municiones. PROC-DCRAFM-08
Nombre del Procedimiento: Tramites para el alta de

armamento robado o extraviado de la Licencia Oficial | Fecha: 27 de abril de 2026
Colectiva Num. 142.

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.1

Registro y Portacién de | Mesa administrativa de la L.O.C. | Pagina: | 1de 9

armas de fuego. Tiempo | Variable

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

Recepcidn, revisar, tramitar el alta de armamento de la Licencia
Oficial Colectiva Nim. 142, asignada a esta Secretaria de
Objetivo: Seguridad Publica, y que se encuentra robado y/o extraviado y
sujeto alguna Carpeta de Investigacion y que fue recuperada
por alguna Dependencia de Seguridad Publica.

El procedimiento es aplicable para el Personal de la Direccién
General del Registro Federal de Armas de Fuego y Control de
Explosivos, y los Agentes del Ministerio Publico del Estado, Las
Alcance: Dependencias Policiales que en su momento recuperaron el
(las) arma (s) extraviada (s) o robada (s), asi como para el
armamento inscrito en la Licencia Oficial Colectiva Nim. 142,
asignada a esta Secretaria de Seguridad Publica.

1. El alta de armamento podra ser cuando esta haya sido
robada y/o extraviado, que se encuentre sujeto a una
Carpeta de Investigacion, y una vez recuperado y
concentrado, se solicitara el alta nuevamente a la Direccién
General del Registro Federal de Armas de Fuego y Control
de Explosivos.

Normas de operacion: 2. La recepcién de la documentacion se realizara en horas

' laborables de las 08:00 a las 15:00 horas.

3. Ladocumentacién necesaria para el tramite de la devolucién
de armamento ante el Agente del Ministerio Publico es la
siguiente:

SSP | Manual de Procedimientos del Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y Municiones.
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Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y | Clave del Procedimiento:
Municiones. PROC-DCRAFM-09
Nombre del Procedimiento: Tramites para el alta de 27 de abril de
armamento robado o extraviado de la Licencia Oficial Colectiva | Fecha: 5026

Num. 142.

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.1
Registro y Portacion de armas | Mesa administrativa de la
de fuego. L.O.C.

Pagina: |[2de9

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

a) Solicitud de devoluciéon expedida por la Secretaria de
Seguridad Publica.

b) Factura del arma expedida por la Secretaria de la Defensa
Nacional.

c) Copia legible de los Folios de Manifestacion C y D.

d) Modelo Num. 1 (Relacion de Personal por Municipios,
debidamente sellada por el Registro Federal de Armas de
Fuego y Control de Explosivos).

4. La documentacion necesaria para el tramite de alta de
armamento de la Licencia es la siguiente:

a) Solicitud expresa por algun director de cualquier

Normas de operacion: Corporacién Policial que se encuentre inscrita en la L.O.C.
No. 142.

b) Solicitud firmada por el Titular de la LO.C.

c) Copias legibles de Folios de Manifestacion C y D.

d) Modelo Nim. 4 (Altas de armamento)

e) Disco compacto respaldando la informacion.

f) Copia de la Orden Judicial, en su caso.

5. Unicamente el personal adscrito al Departamento de Control de
Armamento y Municiones de la S.S.P., esta autorizado para la
entrega y recepcion de la documentaciéon en las Instalaciones
de la 3/a. ZM.
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Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y | Clave del Procedimiento:
Municiones. PROC-DCRAFM-09
Nombre del Procedimiento: Tramites para el alta de 27 de abril de
armamento robado o extraviado de la Licencia Oficial Colectiva | Fecha: 2026

Num. 142.

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.1

Registro y Portacién de armas | Mesa administrativa de la | Pagina: |3de9

de fuego. L.O.C. Tiempo | Variable

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

Paso Responsable Descripcion de la Actividad | Documento de Trabajo

1.1Recibe oficio donde le
informan sobre hallazgo
del arma de fuego
extraviada por la
corporacion afectada.

1.2 Solicita corporacién
policiaca se gestione
devolucién arma de fuego
ante el M.P.

1.3 Verifica que la
documentacion este
completa y correcta:

Sella y firma de

. , recibido en acuse, en

Administrativo de la caso correcto.

L.O.C. e) Devuelve oficio para
su correccion.

1.4 Recibe oficio con
documentacion para el
tramite de devolucion.

1.5 Verifica que la
documentacion este
completa y correcta:

a) Sellay firma de
recibido en acuse,
en caso correcto.

b) 1. Devuelve oficio
para su
correccion.
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Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y | Clave del Procedimiento: }
Municiones. PROC-DCRAFM-09
Nombre del Procedimiento: Tramites para el alta de 27 de abril de
armamento robado o extraviado de la Licencia Oficial Colectiva | Fecha: 2026

Num. 142.

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.1

Registro y Portacion de armas | Mesa administrativa de la | Pagina: |4 de 9

de fuego. L.O.C. Tiempo | Variable

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

Paso Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento de Trabajo

Coordinacion Juridica
dela S.S.P.

2.1 Redacta oficio dirigido al
Agente del Ministerio
Publico para su devoluciéon
correspondiente.

2.2 Recaba firma del Titular de

la Secretaria.

Genera 2  copias
fotostaticas del oficio y
relaciébn para acuse vy
expediente.

2.4 Acude a las instalaciones
del Ministerio Publico en
Turno.

2.5 Entrega oficio y obtiene
sello y firma de recibido en
ambos acuses.

2.6 El Agente del Ministerio
Pdblico solicita para la
Devolucion
correspondiente
siguiente documentacion:
a). Factura del Arma.

b). Folio de Registro.

c.). Copiade la L.O.C.
2.7 Se acepta la solicitud de
devolucion por el AM.P.
2.8 Regresa el arma de fuego

aesta S.S.P.

2.9 Se remite el arma a la
Direccion correspondiente

2.3

la

Oficio de solicitud para
devolucion de armas.

SSP |

951

Manual de Procedimientos del Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y Municiones.

Pagina 87 de 133



21/07/2026 BOLETIN OFICIAL N°58 TOMO II

Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y [ Clave del Procedimiento:
Municiones. PROC-DCRAFM-09

Nombre del Procedimiento: Tramites para el alta de 27 de abril de
armamento robado o extraviado de la Licencia Oficial Colectiva | Fecha: '
Num. 142 eiz6

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.1
Registro y Portacién de armas | Mesa administrativa de la | Pagina: |5de 9
de fuego. L.O.C. Tiempo | Variable

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

Documento de

Paso Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo

3.1 Una vez devuelta el
arma redacta oficio a la
3/a. Z.M., solicitando la
inclusion de
armamento por
recuperacion
anexando la siguiente
documentacion.

a) Solicitud firmada por el
Titular de la LO.C.

b) Copia legible de los | Oficio de solicitud para
Folios de | autorizacién de alta de
Manifestacion C y D. armamento de |a

¢) Modelo Nim. 4 (Altas | Licencia Oficial
de armamento). Colectiva Num. 142.

d) Copia legible de Ila
Averiguacién  Previa
levantada ante el M.P.
cuando proceda.

e) Disco compacto
respaldando la
informacion.)

f) Copia de la orden
Judicial, en su caso.

Administrativo de la
L.O.C.
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Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y
Municiones.

Clave del Procedimiento:
PROC-DCRAFM-09

Nombre del Procedimiento: Tramites para el alta de 27 de abril de
armamento robado o extraviado de la Licencia Oficial Colectiva | Fecha: 2026
Num. 142.
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.1
Registro y Portacién de armas | Mesa administrativa de la | Pagina: |6de9
de fuego. L.O.C. Tiempo | Variable
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
Paso Responsable Descripcion de la Actividad | Documento de Trabajo
3.2. La 3/a. ZM. redacta
oficio a la Dir. Gral. del
Registro de Armas . .
remitiendo la Oficio de solicitud para
3 3/a. Z.M documentacién y autorizacion de alta de
' 8. £.N solicitando nuevamente el | armamento de la Licencia
altaenlaL.O.C. Oficial Colectiva Nim. 142.

3.3. La Direccién General del
Registro Federal de Armas
de Fuego, autoriza el alta.

Administrativo de
L.O.C.

4.1. Se procede a inscribirla
nuevamente en la L.O.C.
para su registro y conteo
correspondiente  previo
pago efectuado por la
inclusion.

4.2 Redacta oficio dirigido al
director de la corporacion
policia a la cual
corresponde el arma.

4.3 Recaba firma del Titular

de la Secretaria.

Genera 2  copias
fotostaticas del oficio y
relacion para acuse y
expediente.

45 Se entrega el arma al
director o responsable
donde corresponde el
arma.

44.

Modelo 4 alta de
armamento de la Licencia
Oficial Colectiva Num. 142.

SSP |
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Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y | Clave del Procedimiento:
Municiones. PROC-DCRAF-09
Nombre del Procedimiento: Tramites para el alta de 27 de abril de
armamento robado o extraviado de la Licencia Oficial Colectiva | Fecha: 2026

NUm. 142.

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.1

Registro y Portacién de armas | Mesa administrativa de la [ Pagina: |7 de 9

de fuego. L.O.C. Tiempo | Variable

DIAGRAMA DE FLUJO

ADMINISTRATIVO DE TRAMITES DE | UNIDAD JURIDICA DE LA S.S.P. | MESA DE ENTRADA 3/a. Z.M.
LA L.O.C. Y R.F.A.F.Y C.E. (SE.DE.NA.)

1
INICIO g k‘)

JURIDICO REDACTA
OFICIO PARA EL AM.P.

OFICIO

RECIBE OFICIOS DE

INFORMACION Y
SOLICITUD. ENVIA OFICIO Y
DOCUMENTACION
SOPORTE _

ANEXOS PARA i I

DEVOLUCION

DE ARMAS,
VERIFICA LOS
DOCUMENTOS.

v

A.M.P. VERIFICA LOS @

NO Sl
NO Si

RECIBE EL OFICIO
DE ACUSE

RECIBE EL OFICIO
A4

SSP | Manual de Procedimientos del Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y Municiones.

Pagina 90 de 133
954



21/07/2026 BOLETIN OFICIAL N°58 TOMO II

Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y

Clave del Procedimiento:
PROC-DCRAFM-09

Municiones.
Nombre del Procedimiento: Tramites para el alta de
armamento robado o extraviado de la Licencia Oficial Colectiva | Fecha: | 27 de abril de 2026
Num. 142.

. - .| Area Responsable: Version
gg'?:tfo Po ngg:g':néztr:rtr::s' Mesa administrativa de la|: 1.1

gistro y L.O.C. Pagina: | 8de 9
de fuego. : :

Tiempo | Variable

DIAGRAMA DE FLUJO

ADMINISTRATIVO DE TRAMITES DE

AGENTE MINISTERIO PUBLICO.

MESA DE ENTRADA 3/a. Z.M.

LA L.O.C. Y R.F.A.F.Y C.E. (SE.DE.NA.)
7 @
S.S.P. REDACTA RECIBE OFICIO DE

OFICIO PARA 3/a.Z M.

OFICIO

ENVIA

DOCUMENTACION

SOPORTE
ANEXOS
PARA ALTAS
DE ARMAS

v
3/a.Z. M. VERIFICA

LOS DOCUMENTOS.

NO Sl

RECIBE EL OFICIO
DE ACUSE

HO

AM.P. REDACTA
OFICIO AUTORIZANDO
DEVOLUCION ARMAS

REMITE ARMAS DE
FUEGO.

SOLICITUD ALTA
ARMA L.O.C.
VERIFICA LOS
DOCUMENTOS.

NO Si

RECIBE EL OFICIO
DE ACUSE

]
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Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y | Clave del Procedimiento:
Municiones. PROC-DCRAFM-09
Nombre del Procedimiento: Tramites para el alta de 27 de abril de
armamento robado o extraviado de la Licencia Oficial Colectiva | Fecha: 2026

Num. 142.

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.1

Registro y Portaciéon de armas | Mesa administrativa de la | Pagina: |9de9

de fuego. L.O.C. Tiempo | Variable

DIAGRAMA DE FLUJO

ADMINISTRATIVO DE TRAMITES DE LA L.O.C. MESA DE ENTRA(';’E ?[’)’E',fl'\”;' YRFAFYCE.

RECIBE AUTORIZACION O

INSCRIBE ARMAMENTO
EN LAL.O.C.

y
COMUNICA
DIRECCIONES ALTA
RESPECTIVA.

ARCHIVA
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PROCEDIMIENTO DE TRAMITE PARA LA BAJA DE ARMAMENTO
DE LA LICENCIA OFICIAL COLECTIVA NUM. 142,

La Paz, Baja California Sur, A de junio de 2026.
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Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y | Clave del Procedimiento:

Municiones. PROC- DCRAFM-10
Nombre del Procedimiento: Tramites para la baja de Fecha: 27 de abril de
armamento de la Licencia Oficial Colectiva Nim. 142. ) 2026

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.1

Registro y Portacion de armas | Mesa administrativa de la Pagina: | 1de9

de fuego. L.O.C. gtha:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

Recepcion, revisar, tramitar la baja de armamento de la Licencia
Oficial Colectiva Num. 142, asignada a esta Secretaria de

Objetivo: . )
Seguridad Publica, para que el armamento que se encuentra
inscrito, se encuentre en buen estado de funcionamiento.
El procedimiento es aplicable para el Personal de la Direccion
Alcance: General del Registro Federal de Armas de Fuego y Control de

Explosivos, y el armamento inscrito en la Licencia Oficial Colectiva
Num. 142, asignada a esta Secretaria de Seguridad Publica.

1. La baja de armamento podra ser por: se encuentre en mal
estado, por tiempo de servicio (Obsoleto) y extraviado y/o
robado, para que no engrose el efectivo conforme al
personal operativo autorizado por la Direccion General del
Registro Federal de Armas de Fuego y Control de
Explosivos. La recepcion de la documentacion se realizara
en horas laborables de las 08:00 a las 15:00 horas.

2. La documentacién necesaria para el tramite de la baja de
armamento de la Licencia es la siguiente:

a) Solicitud expresa por algun director de cualquier
Corporacién Policial que se encuentre inscrita en
la L.O.C. No. 142.

b) Solicitud firmada por el Titular de la LO.C.

c) Copia legible de los Folios de Manifestacion C y
D.

d) Modelo Nim. 4 (Bajas de armamento).

e) Copia legible de la Averiguaciéon Previa
levantada ante el M.P. cuando proceda.

f) Disco compacto respaldando la informacion

Normas de operacion:
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Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y | Clave del Procedimiento:
Municiones. PROC- DCRAFM-10

Nombre del Procedimiento: Tramites para la baja de 27 de abril de

armamento de la Licencia Oficial Colectiva Num. 142. Fecha: 2026
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.1
Registro y Portacion de armas | Mesa administrativa de la Pagina: | 2 de 9
de fuego. L.O.C. gtna:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

3. Unicamente el personal adscrito al Departamento de
Control de Armamento y Municiones de la S.S.P., esta
autorizado para la entrega y recepcién de la documentacién
en las Instalaciones de la 3/a. Z.M.

Normas de operacion: 4. En caso de que por alguna circunstancia fuera encontrado

el armamento que estuviera extraviado o en su caso robado

y que se encuentre sujeto alguna Averiguacion Previa, el

procedimiento a seguir se debera consultar en el tomo ***/**

cuatro del manual de referencia.
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Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y

Municiones.

Clave del Procedimiento:
PROC- DCRAFM-10

Nombre del Procedimiento: Tramites para la baja de
armamento de la Licencia Oficial Colectiva Num. 142.

27 de abril
2026

Fecha: de

Unidad Administrativa:
Registro y Portacién de
armas de fuego.

Area Responsable:
Mesa administrativa de la L.O.C.

Yersion 1.1

Pagina: | 3de 9

Tiempo | Variable

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

Paso Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento de Trabajo

Administrativo
dela L.O.C.

1.1.Se recibe oficio con
documentacién para el tramite
de baja de armamento.
1.2.Verifica que la documentacioén
este completa y correcta:
a) Sella y firma de recibido en
acuse, en caso correcto.
b) Devuelve oficio para su
correccion en su caso.

Disposiciones de la
Secretaria de la Defensa
Nacional.

Administrativo
delaL.O.C.

2.1.Redacta oficio para remitir la
documentacioén a la 3/a. Zona
Militar.

2.2.Adecua la documentacion y la
relaciona conforme a |la
relacion de armamento que
sera dado de baja.

2.3.Recaba firma del Titular de la
Secretaria.

2.4.Genera 2 copias fotostaticas
del oficio y relacién para acuse
y expediente.

2.5.Acude a las instalaciones de la
3/a.Z.M., especificamente a la
mesa de entrada.

2.6.Entrega oficio y obtiene sello y
firma de recibido en ambos
acuses.

Modelo Num. 4 (Baja de
armamento) de la Licencia
Oficial Colectiva Nim. 142.

SSP |
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Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y | Clave del Procedimiento:
Municiones. PROC- DCRAFM-10
Nombre del Procedimiento: Tramites para la baja de . :
armamento de la Licencia Oficial Colectiva Nim. 142. J FESIE: || 2ipdergbri 452020
. . . _. | Area Responsabile: Version
Um(_iad Admmls_,tratlva. Mesa administrativa de la|: 11
Registro y Portacion de LO.C Pagina: |4 de 9
armas de fuego. T agina. :
Tiempo | Variable
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
Paso Respznsabl Descripcion de la Actividad Documento de Trabajo
3.1.Registra en control de
expedientes:
a). el numero de oficio.
b). cantidad de armamento.
c). caracteristicas.
d). fecha del oficio.
3.2. Registra informacién del
armamento que sera dado de
baja.
3.3 Recibe la autorizacion por parte
de la 3/a. Z.M. para concentrar el
armamento.
3.3. Redacta oficio dirigido a la 3/a.
Z.M. anexando lo siguiente: , .
Administrativ a). Solicitud firmada por el Titular | Modelo ~ Nim. 4~ (Baja de
3 odela delaLOC. armam_ento)’de la Licencia Oficial
LOC. b). Copia legible de los Folios de | Colectiva Num. 142.

Manifestacion C y D.
c). Modelo Num. 4 (Bajas de
armamento).
d). Copia legible de |Ila
Averiguacion Previa levantada
ante el M.P. cuando proceda.
e). Disco compacto respaldando
la informacion.
f). armamento que sera dado de
baja.

3.4 Recaba firma del Titular de la
Secretaria.

3.5 Genera 2 copias fotostaticas del
oficio para acuse y expediente.

SSP |
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Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y | Clave del Procedimiento:

Municiones. PROC- DCRAFM-10
Nombre del Procedimiento: Tramites para la baja de Fecha: 27 de abril de
armamento de la Licencia Oficial Colectiva Num. 142. | 2026
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.1
Registro y Portacion de armas | Mesa administrativa de la | Pagina: | 5de 9
de fuego. LOC. Tiempo | Variable
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

P

a Descripcion de la -

s Responsable Actividad Documento de Trabajo

o

3.6 Acude a las
Instalaciones de la 3/a.
Z.M. especificamente
a la mesa de entrada.

3.7 Entrega oficio y obtiene Modelo Num. 4 (Baja de

sello firma de , :
y armamento) de la Licencia

recibido en ambos | 5ol Colectiva Nam, 142,
acuses.

3.8 hace entrega fisica del
armamento al personal
de Materiales de
Guerra de la 3/a. Zona
Militar.

Administrativo
de laL.O.C.

41 Elabora acta de
entrega del material
bélico que ha sido

4. | 3/a. Zona Militar. concentrado. Acta elaborada por la 3/a.

f . - ZM.

4.2 Envia copia del oficio
en el cual le da tramite
al Registro de armas.
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Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y | Clave del Procedimiento:
Municiones. PROC-DCRAFM-10

Nombre del Procedimiento: Tramites para la baja de

armamento de la Licencia Oficial Colectiva Nim. 142. Fecha: ZAeerabillicls 2020

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.1
Registro y Portacién de armas | Mesa administrativa de la | Pagina: |6de 9
de fuego. L.O.C. Tiempo | Variable

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

Paso Responsable Descripcion de la Actividad | Documento de Trabajo

5.3 Elimina de la base de
datos el armamento.

5.4 Redacta oficio para
comunicar a la Direccién
General de Seguridad
Publica respectiva sobre | Oficio de Remision para

Administrativo de |a la autorizacion de la baja. | autorizacion de baja de

ol LOC 5.5 Recaba firma del Titular | armamento de la Licencia
T de la Secretaria. Oficial Colectiva Nium. 142.
5.6 Genera 2 copias fotos-
taticas del oficio para
acuse y expediente.
5.7 Se Envia de oficio con las
respectivas copias
fotostaticas.
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Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y | Clave del Procedimiento:

Municiones. PROC-DCRAFM-10
Nombre del Procedimiento: Tramites para la baja de Fecha: 27 de abril de
armamento de la Licencia Oficial Colectiva Nam. 142. ) 2026

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Versiéon: | 1.1

Registro y Portacion de armas | Mesa administrativa de la | Pagina: | 7de 9

de fuego. L.O.C. Tiempo | Variable

DIAGRAMA DE FLUJO

ADMINISTRATIVO DE TRAMITES DE LA L.O.C. MESA DE ENTRA@’E :’6’;'@“’;' YRF.AF.YCE.

INICIO

v

RECIBE OFICIOS Y
DOCUMENTACION.

VERIFICA LOS
DOCUMENTOS.
NO Si

l

RECIBE EL OFICIO

y

REDACTA OFICIO
PARA 3/a.Z.M.

4 OFICIO I
6
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Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y | Clave del Procedimiento:

Municiones. PROC-DCRAFM-10
Nombre del Procedimiento: Tramites para la baja de Fecha: 27 de abril de
armamento de la Licencia Oficial Colectiva Nim. 142. ) 2026

Area Responsable: Version: | 1.1

Unidaq' Administrativa: Registro y Mesa administrativa de | Pagina: | 8 de 9
Portacion de armas de fuego. 13 L.O.C Tiempo | Variable

DIAGRAMA DE FLUJO
MESA DE ENTRADA 3/a. ZM. Y R.F.A.F.Y C.E.

ADMINISTRATIVO DE TRAMITES DE LA L.O.C. (SE.DE.NA.)
ENVIA OFICIO Y
DOCUMENTACION
SOPORTE 3/a. ZM. RECIBE
OFICIO

ANEXOS

PARA BAJA l
O@ ARMAMENTO
EMITE ACUSE DE
RECIBO DE
RECIBE EL OFICIO ‘_G DOCUMENTACION
v l
O O,

ELABORA ACTA DE

ENTREGA Y
RECEPCION DE
ARMAMENTO

RECIBE ARMAMENTO
Y QUEDA BAJO SU
RESGUARDO Y
RFSPONSARII IDAD

A 4

]
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Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y | Clave del Procedimiento:

Municiones. PROC-DCRAFM-10
Nombre del Procedimiento: Tramites para la baja de Fecha: 27 de abril de
armamento de la Licencia Oficial Colectiva Nim. 142. ) 2026

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.1

Registro y Portacién de armas | Mesa administrativa de la | Pagina: |9de 9

de fuego. L.O.C. Tiempo | Variable

DIAGRAMA DE FLUJO

ADMINISTRATIVO DE TRAMITES DE LA L.O.C. MESA DE ENTRA('g’é g’g,ﬁ"’;‘ YRFAF.YCE

O %]

ENTREGA
RECIBE AUTORIZACION AUTORIZACION  BAJA

DE ARMAMENTO

ELIMINA  ARMAMENTO O

l

COMUNICA
DIRECCIONES BAJA
RESPECTIVA.

y
ARCHIVA
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PROCEDIMIENTO DE TRAMITE PARA INFORMAR
EXTRAVIO DE ARMAMENTO DE LA LICENCIA
OFICIAL COLECTIVA NUM. 142,

La Paz, Baja California Sur, A de junio de 2026.
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Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y | Clave del Procedimiento:
Municiones. PROC- DCRAFM-11
Nombre del Procedimiento: Tramites para informar extravio Fecha: 27 de abril de
de armamento de la Licencia Oficial Colectiva Num. 142. ) 2026

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.1

Registro y Portacién de armas | Mesa administrativa de la Pagina: | 1de 10

de fuego. L.O.C. gina:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

Tramitar, e informar de manera inmediata, el robo o extravio de armas
Objetivo: de fuego de la Licencia Oficial Colectiva Nim. 142, asignada a esta
Secretaria de Seguridad Publica.

El procedimiento es aplicable para el perteneciente a las Direcciones
Generales de Seguridad Publica, Policia Preventiva y Transito Municipal,
asi como los Centros Penitenciarios del Estado, Personal de la Direccién
General del Registro Federal de Armas de Fuego y Control de
Explosivos, y el armamento inscrito en Ia Licencia Oficial Colectiva Nam.
142, asignada a esta Secretaria de Seguridad Publica.

Alcance:

1. Cuando ocurran bajas de armamento por robo o extravio, destruccion,
decomiso, aseguramiento u otros motivos, se deberd hacer del
conocimiento a la Direccién General del Registro Federal de Armas de
Fuego y Control de Explosivos, dentro de las 72 horas siguientes
después de haber ocurrido los hechos, debiendo enviar copias
certificadas de las Actas de Averiguacion Previa que se formulen con
motivo de la denuncia presentada ante la representacion social
correspondiente.

2. La baja de armamento podra ser por: los motivos antes citados, la
finalidad es que se encuentre justificado legalmente, mientras se solicita
su baja y no siga engrosando el efectivo conforme al personal operativo
autorizado por la Direccion General del Registro Federal de Armas de
Fuego y Control de Explosivos.

3. La recepcion de la documentacion se realizara en horas laborables de
las 08:00 a las 15:00 horas, o cuando la ocasién lo amerite y por la
urgencia del caso.

Normas de
operacion:
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Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y | Clave del Procedimiento:
Municiones. PROC- DCRAFM-11

27 de abril de

Nombre del Procedimiento: Tramites para informar extravio .
Fecha: 2026

de armamento de la Licencia Oficial Colectiva Num. 142.

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.1
Registro y Portacién de armas | Mesa administrativa de la Pagina: | 2 de 10
de fuego. L.O.C. gina:

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

4. El informe del suceso debera ser remitido dentro de las proximas 72
horas (De ser posible a las 48 horas al secretario de Seguridad
Publica), para informar a la Direccién General del Registro Federal
de Armas de Fuego y Control de Explosivos, por conducto de la 3/a.
Zona Militar.

Normas de
operacion:

1. La documentacion necesaria para continuar con el tramite del
armamento sujeto a los acontecimientos antes citados es la
siguiente:

a) Informe emitido por cualquier Corporacion Policial que se
encuentre inmiscuida en los hechos antes descritos y que el

Objetivo: arma de referencia se encuentre en la L.O.C. No. 142.

b) Carpeta de Investigacion y/o Averiguacién Previa
Correspondiente.

2. Unicamente el personal adscrito al Departamento de Control de
Armamento y Municiones de la S.S.P., esta autorizado para la
entrega y recepcion de la documentacion en las Instalaciones de
la 3/a. Z.M.
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Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y

Clave del Procedimiento:

Municiones. PROC- DCRAFM-11
Nombre del Procedimiento: Tramites para informar extravio de Fecha: 27 de abril de
armamento de la Licencia Oficial Colectiva Num. 142. ) 2026

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.1

Registro y Portacién de | Mesa administrativa de la L.O.C. Pagina: | 3de 10

armas de fuego. Tiempo | Variable

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

Paso | Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento de Trabajo

Administrativo
dela L.O.C.

1.1 Se recibe oficio con el informe
detallado sobre lo ocurrido en el
evento, en el cual debera
contener de manera expresa:

a) Hora.

b)  Fecha.

c) Personal involucrado.

d) Matricula (s) del (as)
arma (s) que se encuentran
involucradas, asi como
cargadores y Municiones. (En
caso de que existan).

1.2Verifica que la documentacion
este completa y correcta:

4 Sella y firma de recibido en
acuse, en caso correcto.

5 Devuelve oficio para su
correccién en su caso.

6 Unicamente se toman los datos
de los hechos a fin de informar
dentro del término establecido y
no generar multa.

1.3 Redacta oficio para remitir el
informe correspondiente dentro
del término establecido a la 3/a.
Zona Militar

1.4 Recaba firma del Titular de la
Secretaria.

Informes de las Direcciones

Generales

de Seguridad

Pdblica involucradas en un
incidente y Disposiciones de

laL.O.C.
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Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y | Clave del Procedimiento:
Municiones. PROC- DCRAFM-11

Nombre del Procedimiento: Tramites para informar extravio

de armamento de la Licencia Oficial Colectiva Nim. 142. Fecha: 27 de abril de 2026

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.1
Registro y Portaciéon de armas | Mesa administrativa de la | Pagina: | 4 de 10
de fuego. L.O.C. Tiempo | Variable

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de Trabajo

1.5 Genera 2 copias fotostaticas
del oficio y relacion para acuse
y expediente

1.6 Acude a las instalaciones de la
3/a. Z.M., especificamente a la
mesa de entrada

1.7 Entrega oficio y obtiene sello y
firma de recibido en ambos
acuses.

1.8 Registra en control de
expedientes:
a). el numero de oficio.
b). cantidad de armamento.

c). caracteristicas. . .
. Modelo Num. 4 (Baja de
Administrativo d). fecha del oficio. armamento) de la Licencia

1.9 Comunica a la Direccion . ) i
delaL.O.C. General involuerada que Oficial Colectiva Num. 142.

gestione ante el Agente del
Ministerio Publico la Carpeta
de Investigacion que
corresponda.

1.10 Recibe el Numero de
Carpeta de Investigacion, asi
como parte de los hechos
sucedidos

1.11 Redacta oficio dirigido a la
3/a. Z.M. anexando el Nimero
de Averiguacion Previa o
Carpeta de Investigacion.

1.12 Recaba firma del Titular de la
Secretaria.
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Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y
Municiones.

Clave del Procedimiento:
PROC- DCRAFM-11

Nombre del Procedimiento: Tramites para informar extravio
de armamento de la Licencia Oficial Colectiva Nim. 142.

. 27 de abril de
Fecha: 2026

Unidad Administrativa: | Area Responsable:
Registro y Portacién de | Mesa administrativa de la L.O.C.

armas de fuego.

Version: | 1.1

Pagina: | 5de 10

Tiempo | Variable

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

Paso | Responsable Descripcion de la Actividad

Documento de Trabajo

1.13 Genera 2 copias fotostaticas
del oficio para acuse vy
expediente

1.14 Acude a las Instalaciones de
la 3/a. Z.M. especificamente a
la mesa de entrada

1.15 Entrega oficio y obtiene sello
y firma de recibido en ambos
acuses.

Administrativo
dela L.O.C.

Oficio sobre Sancidn
Administrativa.

2.1. La 3/a. Zona Militar, comunica
si existe Sancion administrativa
por el hecho o en su caso,
queda como antecedente,
depende de lo que determine la

2. 3’“7'”@”3 Dir. Gral. del Reg. Fed. de

' Armas de Fuego y Control de
explosivos.

2.2 En caso de multa se notificara
a esta Secretaria el monto
correspondiente.

3.1 Redacta oficio para comunicar
el monto de la sancion, asi
como el procedimiento, del

Esquema Electrénico
Administrativo correqundlente, conforme el
S delalLOC pago 5cinco.
I 3.2 Recaba firma del Titular de la
Secretaria.

Genera 2 copias fotostaticas del
oficio y relacién para acuse y
expediente.

Notificacién de procedencia
de multa en caso de que
proceda.
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Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y | Clave del Procedimiento:
Municiones. PROC-DCRAFM-11
Nombre del Procedimiento: Tramites para informar extravio Fecha: 27 de abril de
de armamento de la Licencia Oficial Colectiva Num. 142. ) 2026

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.1

Registro y Portacion de | Mesa administrativa de la L.O.C. Pagina: |6de 10

armas de fuego. Tiempo [ Variable

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

Paso | Responsable Descripcion de la Actividad Documento de Trabajo

3.1 Si es foraneo se comunica via
Correo electrénico, Si
corresponde a este Municipio
se recaban los acuses
correspondientes

3.2 Recibe oficio con el pago

electrénico en original
realizado en alguna Institucion
Bancaria
3.3 Redacta oficio para remitir el
original del pago | Oficio de autorizacion de
- . correspondiente alta de armamento de la
3. | Administrativo | 5 4 pecaba firma del Titular de Ia | Licencia Oficial Colectiva
dela L.O.C. ; .
Secretaria Num. 142,

3.5 Genera 2 copias fotostaticas
del oficio y relacién para acuse
y expediente

3.6 Acude a las instalaciones de la
3/a.Z.M., especificamente a la
mesa de entrada

3.7 Entrega oficio y obtiene sello y
firma de recibido en ambos
acuses

3.8 Se solicita el alta del arma
nuevamente en la L.O.C.
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| Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y | Clave del Procedimiento: |

Municiones. PROC-DCRAFM-11
Nombre del Procedimiento: Tramite para informar extravio de Fecha: 27 de abril de
armamento de la Licencia Oficial Colectiva Nim. 142. ) 2026
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.1
Registro y Portacion de armas de | Mesa administrativa de la L.O.C. | Pagina: | 7 de 10
fuego. Tiempo | Variable
DIAGRAMA DE FLUJO
ADMINISTRATIVO DE TRAMITES DE LA MESA DE ENTRADA 3/a. Z.M. Y R.F.A.F.Y C.E. (SE.DE.NA.)
L.O.C
INICIO

1
RECIBE OFICIO CON O

INFORME DETALLADO
SOBRE INCIDENTE.

ENVIA OFICIO CON
INFORME DE

NARRACION HECHOS.

VERIFICA LOS
DOCUMENTOS.
3/a. ZM. VERIFICA LOS
DOCUMENTOS.
;. COMPLETO?
sl NO
RECIBE EL OFICIO DE
ACUSE RECIBE EL OFICIO
DE ACUSE

REDACTA OFICIO PARA
3/a.Z.M. §

OFICIO
S
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Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y

Clave del Procedimiento:
PROC-DCRAFM-11

Municiones.
Nombre del Procedimiento: Tramite para informar extravio de . ,
armamento de la Licencia Oficial Colectiva Num. 142. Fecha; & delabnldsi2028
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.1
Registro y Portacion de armas | Mesa administrativa de la | Pagina: |8 de 10
de fuego. L.O.C. Tiempo | Variable
DIAGRAMA DE FLUJO
ADMINISTRATIVO DE TRAMITES DE LA L.O.C. MESA DE ENTRADA 3/a. ZM. Y R.F.A.F.Y C.E.

(SE.DENA.)

REDACTA OFICIO PARA
3/a. Z.M.

OFICIO
S

v

ENVIA OFICIO
DOCUMENTACION
SOPORTE

Y

O,

DOCUMENTACION
COMPLEMENTARIA
MODELO 4

3/a. Z.M. INFORMA REG.
FED. ARMAS DE FGO.

O,

OFiCIO
b

REGISTRO ARMAS
DETERMINA SI HUBO
INFRACCION A LAS
DISPOSICIONES

3/a.Z.M. VERIFICA LOS
DOCUMENTOS.
@ NO Sl
REDACTA OFICIO Y
COMUNICA SOBRE EL
MONTO DE MULTA.
OFICIO
e
NO St
7
RECIBE EL OFICIO -
DE ACUSE
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Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y | Clave del Procedimiento:
Municiones. PROC-DCRAFM-11
Nombre del Procedimiento: Tramites para informar extravio Fecha: 27 de abril de
de armamento de la Licencia Oficial Colectiva Num. 142. ) 2026
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.1
Registro y Portacion de armas | Mesa administrativa de la | Pagina: | 9 de 10
de fuego. L.O.C. Tiempo | Variable
DIAGRAMA DE FLUJO
ADMINISTRATIVO DE TRAMITES DE LA MESA DE ENTRADA 3/a. ZM. Y R.F.A.F.Y C.E.
L.O.C. (SE.DE.NA.)

3/a. Z.M. REDACTA OFICIO EN EL

CUAL LA DIR. GRAL. DEL REG.

REDACTA OFICIO PARA LA FED. DE ARMAS DE FGO. Y

CORPORACION POLICIACA EXPVOS. AUTORIZA EL ALTA EN
2 LA L.O.C. NUEVAMENTE.

AFECTADA
OFICIO OFICIO
S
ENVIA NOTIFICACION Y y
SSETHOAYMAL)JLTA (S £250 BE COMUNICA A LA S.SP. DE
NUEVAMENTE DE ALTA
l ARMAMENTO EN LA L.O.C. 142
CORPORACION AFECTADA
REALIZA PAGO Y REMITE
COMPROBANTE

]

¢ES
CORRECTO EL
TRAMITF?

RECIBE ORIGINAL
COMPROBANTE PAGO Y LO
REMITE 3/A.ZM.
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Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y | Clave del Procedimiento:

Municiones. PROC-DCRAFM-11
Nombre del Procedimiento: Tramites para informar extravio Fecha: 27 de abril de
de armamento de la Licencia Oficial Colectiva Num. 142. : 2026

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.1

Registro y Portacién de armas | Mesa administrativa de la | Pagina: | 10 de 10

de fuego. L.O.C. Tiempo | Variable

DIAGRAMA DE FLUJO

ADMINISTRATIVO D TRAMITES DELA | e sa DE ENTRADA 3/a. ZM. Y RF.AF.Y C.E. (SE.DE.NA.)

INSCRIBE EL ARMAMENTO EN LA
L.O.C. 3

COMUNICA A LA DIRECCION
AFECTADA ALTA RESPECTIVA.

OFICIO I

A
ARCHIVA

FIN
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PROCEDIMIENTO DE INFORME MENSUAL DE MOVIMIENTOS
DE PERSONAL Y ARMAMENTO DE LA LICENCIA OFICIAL COLECTIVA
NUM. 142,

La Paz, Baja California Sur, A de junio de 2026.
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Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y | Clave del Procedimiento:
Municiones. PROC-DCRAFM-12
Nombre del Procedimiento: Informes mensuales de 27 de abril de
movimientos de personal y armamento de la Licencia Oficial | Fecha: 2026

Colectiva Num. 142.

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Versiéon: | 1.1

Registro y Portacion de armas | Mesa administrativa de la | Pagina: |[1de5

de fuego. L.O.C. Tiempo | Variable

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
Revisar, tramitar movimientos en altas, bajas de personal y
armamento, adquisiciones y baja de armamento mensualmente a
Objetivo: la 3/a. Zona Militar y Direccién General del Registro Federal de
Armas de Fuego y Control de Explosivos.

Registrar, Actualizar, cotejar e Informar movimientos relacionados
con personal y armamento de cargo en los Cuerpos de Seguridad
Publica del Estado de Baja California Sur, incluye las Direcciones
Generales de Seguridad Publica, Policia Preventiva y Transito
Municipales, asi como los Centro de Reinsercion del Estado,
) incluidos en la Licencia Oficial Colectiva NUm. 142, asignada a esta
Alcance: ] ) o
Secretaria de Seguridad Publica.

Se revisa, actualiza e informa, los movimientos de personal y
armamento que se hayan realizado durante el mes que
corresponda, asi como trimestralmente los meses de enero, abril,
julio y octubre de cada ano.

1. Se analizara, verificara, actualizara e informara de manera
semestral y trimestralmente en la que se remitird la
informacién relacionada con la Licencia Oficial Colectiva
Num. 142.

2. lLos dias 28 de cada mes se remitira el informe mensual
sobre cambios con elementos operativos, armas cortas y
largas, asi como el equipo anti motin, se remitira por escrito
y por archivo electrénico.

Normas de operacion:

3. Trimestralmente los primeros 10 dias de cada mes, se
remitiran los Modelos Numeros 1, 2 y 3 que conforman el
legajo que contiene la Licencia Oficial Colectiva Num. 142,
asignada a esta Secretaria de Seguridad Publica, el cual se
remitira en formatos PDF y Excel, asi como en archivo
electronico.
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Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y | Clave del Procedimiento:
Municiones. PROC-DCRAFM-12
Nombre del Procedimiento: Informes mensuales de 27 de abril de
movimientos de personal y armamento de la Licencia Oficial | Fecha: 2026

Colectiva Num. 142.

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Versién: | 1.1

Registro y Portacién de armas | Mesa administrativa de la | Pagina: |2 de 5

de fuego. L.O.C. Tiempo | Variable

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

Paso Responsable Descripcion de la Actividad | Documento de Trabajo

1.6 Recibe oficio con los
informes mensuales por

parte de las
Corporaciones de
Seguridad Pdblica del
Estado.

1.7 Verifica que la
documentacién este

completa y correcta:

c)Sella y firma de
recibido en acuse, en
caso correcto.

Administrativo de la - Informes mensuales
d) Devuelve oficio para| _.
1. L.O.C. g girados por las
sSu correccion en su . -
Corporaciones Policiacas.
caso.
.8 Recopila toda la
informacion generada

durante el mes o
trimestralmente segun
corresponda.

1.9Procede a revisar vy
verificar, conforme a los
informes  girados, los
movimientos de personal
y armamento mensuales
y trimestrales.
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Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y | Clave del Procedimiento:

Municiones. PROC-DCRAFM-12
Nombre del Procedimiento: Informes mensuales de .
e ) . . 27 de abril de
movimientos de personal y armamento de la Licencia Oficial | Fecha: 2026
Colectiva Num. 142. )
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.1
Registro y Portacion de armas | Mesa administrativa de la | Pagina: |3de5
de fuego. L.O.C. Tiempo | Variable

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

1.10 Redacta oficio para
remitir la Documentacion
a la 3/a. Zona Militar

1.11 Recaba firma del titular
de la secretaria

1.12 Genera 2  copias
fotostaticas del oficio para
acuse y expediente.

1.13 Acude a las
instalaciones de la 3/a.
Z.M. especificamente a la
mesa de entrada

1.14 Entrega oficio y obtiene
sello y firma de recibido
en ambos acuses.

1.15 Acude a las
instalaciones de la 3/a.
Z.M. especificamente a la
mesa de entrada

1.16  Entrega oficio y obtiene
sello y firma de recibido en
ambos acuses.

Documento en firmas
correspondientes.

Administrativo de la
L.O.C.

3.1Remites informes para que
a su vez la 3/a. Z.M., los
tramite a la Direccion
General del Registro
Federal de Armas de | Oficio de remisién a la
Fuego y Control de|D.G.RFAF.yE.
Explosivos

3.2En caso de alguna duda o
aclaracion se hara el ajuste
correspondiente.

3. 3/a. Zona Militar.
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Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y | Clave del Procedimiento:
Municiones. PROC-DCRAFM-12
Nombre del Procedimiento: Informes mensuales de 27 de abril de
movimientos de personal y armamento de la Licencia Oficial | Fecha:
. . 2026
Colectiva Nim. 142.
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.1
Registro y Portacion de armas | Mesa administrativa de la | Pagina: |4 de5
de fuego. L.O.C. Tiempo | Variable
DIAGRAMA DE FLUJO
ADMINISTRATIVO DE TRAMITES DE LA MESA DE ENTRADA 3/a. ZM. Y R.F.A.F.Y C.E.
L.O.C. (SE.DE.NA.)
INICIO )
L ENVIA OFICIO CON
RECIBE OFICIO CON INFORMES MENSUAL O
INFORMES ~ MENSUA- TRIMESTRAL.
LES Y TRIMESTRALES.
OFICIO
—
A Y
VERIFICA LOS 3/a.ZM. VERIFICA
DOCUMENTOS. DATOS CON LA
INFORMACION
NO Sl
RECIBE EL OFICIO DE NO Sl
ACUSE
RECIBE EL OFICIO
DE ACUSE
Vv

REDACTA OFICIO PARA

3/a.ZM. v
OFICIO | 5 I
S
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Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y | Clave del Procedimiento:
Municiones. PROC-DCRAFM-12
Nombre del Procedimiento: Informes mensuales de 27 de abril de
movimientos de personal y armamento de la Licencia Oficial | Fecha: 2026

Colectiva Num. 142.

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.1

Registro y Portacion de armas | Mesa administrativa de la | Pagina: |5de5

de fuego. L.O.C. Tiempo | Variable

DIAGRAMA DE FLUJO

ADMINISTRATIVO DE TRAMITES DE LA L.O.c. | MESADE ENTRA(';’E :gg',fA“’;' YRFAFYCE

TRAMITA  OFICIO  CON
INFORMES A LA DIR. GRAL.
DEL REG. FED. DE ARMAS.

OFICIO
J

v
VERIFICA LOS
DOCUMENTOS.

v
ARCHIVA
NO i

EIN RECIBE EL OFICIO DE
ACUSE
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PROCEDIMIENTO DE TRAMITES PARA LA REYALIDACI()N DE LA
LICENCIA OFICIAL COLECTIVA NUM. 142.

La Paz, Baja California Sur, A de junio de 2026.
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Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y | Clave del Procedimiento:

Municiones. PROC-DCRAFM-13
Nombre del Procedimiento: Tramites para la revalidacion de Fecha: 27 de abril de
la Licencia Oficial Colectiva Nam. 142. : 2026
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.1

Registro y Portacion de | Mesa administrativa de la L.O.C.
armas de Fuego.

Pagina: | 1de 11

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

Recibir, revisar, tramitar e incluir al personal que haya cumplido
con los requisitos para la revalidacién de la Licencia Oficial
Colectiva Num. 142, asignada a esta secretaria de Seguridad
Objetivo: Publica y la cual es revalidada cada dos afios por la Direccién
General del Registro Federal de Armas de Fuego y Control de
Explosivos para la portacion de armas de fuego de todo el personal
operativo de los cuerpos de Seguridad Plblica en el Estado.

Para que todo el personal que se encuentra inscrito en la L.O.C. y

que cumpla con los requerimientos que especifica la Ley Federal

de Armas de Fuego y Explosivos y su Reglamento, asi como haber
aprobado los examenes de Control y confianza, para que sea

Alcance: considerado por los proximos dos afios para la portacion de armas.

Se inicia con la recepcion de la documentacién del personal que sé

que se encuentra incluido en la Licencia Oficial Colectiva y que

continuara por los préximos dos afios implicito con su respectiva
portacion de arma de fuego.

1. La recepcion de la documentacion se realizard en horas
laborables de las 08:00 a las 15:00 horas con cinco meses de
anticipacion.

2. La documentacién necesaria para el tramite del personal
veterano ya incluido en la Licencia es la siguiente:

a). Certificado Médico para el manejo de armas.
b). Certificado Toxicologico.

Normas de operacion: c). Certificado Psicolégico para el manejo de armas.

d). Oficio expedido por el Centro Estatal de Control de
Confianza notificando resultados aprobatorios.

3. Unicamente el personal adscrito al Departamento de Control de

Armamento y Municiones de la S.S.P., esta autorizado para la

entrega y recepcién de la documentacion en las Instalaciones de

la 3/a. Z.M.
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Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y | Clave del Procedimiento:

Municiones. PROC-DCRAFM-13
Nombre del Procedimiento: Tramites para la revalidacion de la Fecha: 27 de abril de
Licencia Oficial Colectiva Nim. 142. ) 2026

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.1

Registro y Portaciéon de | Mesa administrativa de la L.O.C. Pagina: |2 de 11

armas de fuego. Tiempo | Variable

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

Paso | Responsable Descripcion de la Actividad Documento de Trabajo

1.1 Se recibe oficio con
documentacion para el tramite
de revalidacion.

7 Verifica que la
documentacion este completa
y correcta:

a) Sella y firma de recibido
en acuse, en caso
correcto.

b) Devuelve oficio para su
correccion en su caso.

1.2 Redacta oficio para remitir la
documentacién a la 3/a. Zona
Militar. Formato de los Modelos 1,2

1.3 Adecua la documentacion y la |y 3 para la Revalidacion de
relaciona conforme a los | la Licencia Oficial Colectiva
expedientes con la informacion | Num. 142.
para la revalidacion del (los)
elemento (s).

1.4 Recaba firma del Titular de la
Secretaria.

1.5 Genera 2 copias fotostaticas del
oficio para acuse y expediente.

1.6 Acude a las instalaciones de la
3/a.Z.M., especificamente a la
mesa de entrada.

1.7 Entrega oficio y obtiene sello y
firma de recibido en ambos
acuses.

Administrativo
1 dela L.O.C.
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Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y | Clave del Procedimiento:
Municiones. PROC-DCRAFM-13

27 de abril de

Nombre del Procedimiento: Tramites para la revalidacién de .
Fecha: 2026

la Licencia Oficial Colectiva Num. 142.

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.1
Registro y Portacién de armas | Mesa administrativa de la | Pagina: | 3 de 11
de fuego. L.O.C. Tiempo | Variable

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

Responsabl
e

Paso Descripcion de la Actividad Documento de Trabajo

1.8 Registra en control de
expedientes:

a). el nimero de oficio.

b). cantidad de elementos.

C). nombres.

d). fecha del oficio.

Administrativ
1. odela
L.O.C.

2.1. Recibe oficio de respuesta por
parte de la 3/a. Zona Militar:
a). Documentacion en regla, sin
observaciones la solicitud
3/a. Zona procede (continua en punto
Militar. numero cinco).
b). documentacion con
observaciones, la solicitud se Formato de los Modelos

rechaza (continua en el 1,2 y 3 para Revalidacién

anlmero.siete). — de la Licencia Oficial
3.1. Registra informacion del (los) Colectiva Num. 142.

elemento (s) en los formatos 1,2, y
3 que corresponden al legajo que
contendra la revalidacion de la
Licencia, se procede a su
consolidacion, impresion,
encuadernacién para su firma
correspondiente.

3.2. Redacta oficio dirigido a la 3/a.
Z.M. anexando lo siguiente:
5 legajos debidamente
engargolados conteniendo los
Modelos 1,2, y 3 en original y 3
copias firmados por el Titular de la
Licencia, debidamente
respaldados electrénicamente.

Administrativ
3. odela
L.O.C.

SSP | Manual de Procedimientos del Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y Municiones.

Pagina 123 de 133
987 :



21/07/2026 BOLETIN OFICIAL N°58 TOMO II

Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y | Clave del Procedimiento:

Municiones. PROC-DCRAFM-13
Nombre del Procedimiento: Tramites para la revalidacion de Fecha: 27 de abril de
la Licencia Oficial Colectiva Num. 142. ) 2026
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.1
Registro y Portacion de armas | Mesa administrativa de la | Pagina: | 4 de 11
de fuego. L.O.C. Tiempo | Variable
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
ng Responsable Descripcion de la Actividad | Documento de Trabajo
3.3. Recaba firma del Titular de
la Secretaria.
3.4. Genera 2 copias
fotostaticas de_l oficio para Formato de los Modelos
acuse y expediente. 192 3 -
e A 3.5. Acude a las Instalaciones | Y P
Administrativo de la Revalidaciéon de |Ia
3. de la 3/a. ZM. | . ) .
L.O.C. Licencia Oficial

especificamente a la mesa
de entrada.

3.6. Entrega oficio y obtiene
sello y firma de recibido en
ambos acuses.

Colectiva Num. 142.

4.1. La 3/a. Z.M., recibe los
legajos correspondientes y
los envia a la Direcciéon
General del Registro
Federal de Armas de Fuego | Oficio expedido por Ia
y Control de Explosivos. 3la. Z.M.

4.2. Posteriormente la 3/a. Z.M.,
envia copia del oficio en el
cual le da tramite al Registro
de armas.

5.1. Se procede a legajar el
oficio en antecedentes en

Administrativo de la espera de la autorizacion

L.O.C. correspondiente.

4, 3/a. Zona Militar.

Oficio expedido por la
3/a. Z.M.
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Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y | Clave del Procedimiento:
Municiones. PROC-DCRAFM-13
Nombre del Procedimiento: Tramites para la revalidacion de . ,

la Licencia Oficial Colectiva Num., 142. Fechas | 2Fderabii.oei2028
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.1

Registro y Portacién de armas | Mesa administrativa de la | Pagina: |5 de 11

de fuego. L.O.C. Tiempo | Variable

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de Trabajo

5.2. La 3/a. Z.M., comunica por
oficio que se aprob6 Ia
revalidacion de la Licencia
por los préximos dos afos.

5.3. Por lo que se procede a ir
hasta el Mobdulo de
informacién del Registro
Federal de armas de Fuego
con poder notarial para
recoger el legajo
debidamente sellado vy
firmado, para trasladarlo a
esta secretaria. Licencia Oficial Colectiva

5.4. Se redacta oficio para enviar | Num. 142 revalidada.

a las Direcciones Generales
de Seguridad Publica las
disposiciones por los
préximos dos anos.

5.5. recaba firma del Titular de la
Secretaria.

5.6. Genera 2 copias fotostaticas
del oficio para acuse vy

Administrativo de
laL.O.C.

expediente.
5.7. Se Envia de oficio con las
respectivas copias

fotostaticas y directivas de
acuerdo a lo siguiente:
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Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y | Clave del Procedimiento:

Municiones. PROC-DCRAFM-13
Nombre del Procedimiento: Tramites para la revalidacion de Fecha: 27 de abril de
la Licencia Oficial Colectiva Nim. 142. ) 2026
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.1
Registro y Portacion de armas | Mesa administrativa de la | Pagina: | 6 de 11
de fuego. L.O.C. ] Tiempo | Variable
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
Paso Responsable Descripcion de la Actividad | Documento de Trabajo
a) mediante correo

electronico o mensajero
bigant a las Direcciones
que pertenecen a esta
Secretaria y que se
encuentran fuera de
Plaza.

b) Entrega personal de las
Direccién que se
encuentran en esta
Plaza.

5.8.A partir de esa fecha se
procede a poner en funcién
la base de datos en este
departamento y de ahi se
llevaran a cabo todos los
movimientos existentes
por los préximos dos arios.

5.9. Redacta oficios para la
devolucion a las Direccion
Generales de Seguridad
Publica, Policia Preventiva
y Transitos Municipales y
Centros Penitenciarios del
estado la siguiente
documentacion:

a) Examen Toxicologico.

b) Examen Médico.

c) Examen Psicologico.

Devolucién expedientes
de la revalidacion.

Administrativo de la
L.O.C.
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Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y Pro?:?c;,i?n(i’::ltO'

Bsiciongsy PROC-DCRAFM-13
Nombre del Procedimiento: Tramites para la revalidacion de la Fecha: 27 de abril
Licencia Oficial Colectiva Nim. 142. ) de 2026
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: 1.1
Registro y Portacién de | Mesa administrativa de la L.O.C. | Pagina: 7 de 11

armas de fuego. Tiempo Variable
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.

Paso | Responsable Descripcion de la Actividad Documento de Trabajo

5.10. Recaba firma de acuerdo
a lo siguiente:
a). Del Titular de Ia
Secretaria cuando se trate
de Direcciones Generales
de Seguridad Publica.
b). Del Titular del
Departamento cuando se
trate de los Centros
Penitenciarios.

5.11. Genera dos copias
fotostaticas del oficio para

Administrativo acuse y recibo. Devolucion expedientes de |z

delaL.O.C. 5.12. Se indica que los revalidacion.

documentos enviados
deberan permanecer
minimo dos afios que es lo
que dura la revalidacion de
la licencia oficial Colectiva.

5.13. Se indica que los
expedientes permanezcan
almacenados y a la mano
por si existe alguna
consulta o aclaracién por la
3/a. Zona Militar durante
dicho proceso.
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Departamento de Control y Registro de Armas de fuego y | Clave del Procedimiento:

Municiones. PROC-DCRAFM-13
Nombre del Procedimiento: Tramites para la revalidacién de Fecha: 27 de abril de
la Licencia Oficial Colectiva Num. 142. ) 2026

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.1

Registro y Portacion de armas | Mesa administrativa de la | Pagina: |8 de 11

de fuego. L.O.C. Tiempo | Variable

DIAGRAMA DE FLUJO

ADMINISTRATIVO DE TRAMITES DE | MESA DE ENTRADA 3/a. ZM. Y R.F.A.F.Y C.E.
LA L.O.C. (SE.DE.NA.)

INICIO

1 ENVIA OFICIO Y
DOCUMENTACION
SOPORTE

RECIBE OFICIO CON
DOCUMENTACION Y
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DOCUMENTACION
i COMPLEMENTARIA
OFICIO CONFORME A LA J
Rabie FEVALDASON—
VERIFICA LOS
DOCUMENTOS. v
3/a.ZM. VERIFICA LOS
DOCUMENTOS.

<> |

NO sl
RECIBE EL OFICIO DE 1
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REDACTA OFICIO PARA

3/a.Z M. l O
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e
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3/a.Z.M. REDACTA
OFICIO AUTORIZANDO

v

OFICIO
DEVUELVE
DOCUMENTACION
APROBADA

DOCUMENTACION
CONFORME

DISPOSICIONE
y

S.S.P. VERIFICA LOS
DOCUMENTOS.

s

NO S|
RECIBE EL OFICIO DE

ACUSE
A
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“ 3/aZM. REDACTA OFICIO Y
REMITE LOS LEGAJOS A LA DIR.
GRAL. DEL REG. FED. DE ARMAS
REDACTA OFICIO PARA DE FGO. Y EXPVOS.
3/a.ZM.
! ‘
OFICIO OFICIO
J —
ENVIA OFICIO Y DIRECCION GRAL. DE ARMAS DE
DOCUMENTACION FUEGO REVISA, CHECA
SOPORTE COMPRUEBA Y AUTORIZA LA
REVALIDACION ~ POR  LOS
PROXIMOS DOS ANOS.
LEGAJOS CON LOS
FORMATOS 1,2,3. l
v 3/a. ZONA MILITAR COMUNICA
A ESTA S.S.P. LA
3/a.Z.M. VERIFICA LOS REVALIDACION DE LA L.O.C.
LEGAJOS. POR LOS PROXIMOS DOS
ANOS
A 4
DEBERA TRASLADARSE UN
PROPIO AL MODULO DEL
REGISTRO FEDERAL DE
ARMAS PARA RECIBIR EL
DOCUMENTO AUTORIZADO.
NO Sl
RECIBE EL OFICIO DE E‘j
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REDACTA OFICIO PARA LAS ‘ 4)

CORPORACIONES DE  SEG.
PUBLICA DEL ESTADO,
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| e

ENVIA LAS DISPOSICIONES
QUE ENTRARAN EN VIGOR.

DISPOSICIONES
VIGENTES PARA
2018-2020 -

v

CONSERVA
LEGAJO
AIITORIZANN

FIN
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VI. GLOSARIO

ARTICULO 26.- Documentacion para el tramite de alta de personal de nuevo ingreso a la
Licencia Oficial Colectiva.

D.C.R.A.F.M.- Departamento de Control y Registro de Armas de Fuego y Municiones.
D.G.A.YF. - Direccién General de Administracién y Finanzas.

D.G.R.F.A.F Y C. E.- Direccién General de Registro Federal de Armas de Fuego y Control de
Explosivos.

L.O.C. No. 142.- Licencia Oficial Colectiva

MODELO UNO. - Relacién de personal con designacion de armamento.

MODELO DOS. - Estado de fuerza de armas cortas y armas largas por municipio y
corporacion policial, con su respectivo responsable.

MODELO TRES. - Efectivo de personal por municipio y corporacion policial con su respectivo
responsable.

MODELO CUATRO. - Alta de personal que cumplié con los requisitos con el Articulo 26 de
la Ley Federal de Armas de Fuego y su Reglamento.

S.D.N.- Secretaria de la Defensa Nacional.

REVALIDACION. - Son los legajos de los modelos 1,2 Y 3.

Z.M.- Zona Militar

SSP | ~ Manual de Procedimientos del Departamento de Control y Iiegistro de Armas de Fuego-y Municiones.

Pagina 133 de 133
997



