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1. Introduccion.

El presente manual de organizacién es de caracter especifico, en virtud de que el alcance
que muestra es unica y exclusivamente con relacién a la Subdireccion Académica de la
Academia Estatal de Seguridad Publica, es de observancia general, como instrumento de

informacion y de consulta.

El manual es un medio de familiarizarse con la estructura organica y con los diferentes
niveles jerarquicos que conforman esta organizacién. Su consulta permite identificar con
claridad las funciones y responsabilidades de cada una de las areas que la integran y
evitar la duplicidad de funciones, y con ello realizar la correcta coordinacion de las areas

gue conforman esta unidad administrativa.

Esta herramienta, facilita conocer y llenar los formatos de puestos, ya que en él se
concentra la estructura organizacional de las unidades administrativas de esta Academia
Estatal de Seguridad Publica; también, se utiliza para hacer la induccién al personal de
nuevo ingreso, asi como generar la certeza de una adecuada promocion, seleccion y
contratacion de personal, ademas, este instrumento sirve como base para realizar
constantes monitoreos y supervision interna a las areas, pudiendo identificar con mayor
precision las necesidades de cada una, de igual manera, sirve de base para las instancias
que evaltan o procuran la optimizacion y mejora en los servicios administrativos de esta

Academia.

En el presente manual, se encontraran las atribuciones y funciones que corresponde
a cada una de las areas que conforman la Subdireccién Académica, de igual forma se
podran ubicar con claridad el marco legal que sustenta su actuacién y el objetivo que

persigue.
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2. Marco Juridico — Administrativo.

Constituciones

» Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (Ultima reforma publicada
en el DOF 06-03-2020)

» Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California Sur (Ultima
reforma publicada BOGE 10-10-2019)

Leyes

e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (Ultima reforma
publicada en el DOF 27-01-2017)

« Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica (Ultima reforma publicada
en el DOF 27-05-19)

e Leyde los Trabajadores al Servicio de los Poderes del Estado y Municipios de Baja
California Sur (Ultima reforma publicada BOGE 31-12-2019]

e Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja
California Sur (Ultima reforma publicada BOGE 20-04-2019)

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Baja
California Sur (Ultima reforma publicada BOGE 20-01-20 26-05-2016)

e Ley del Sistema Anticorrupcién del Estado de Baja California Sur (Ultima reforma
publicada BOGE 10-04-2017)

e Ley del Sistema Estatal de Archivos del Estado de Baja California Sur (Sin
Reformas, publicada BO.19 20-06-1994)

e Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja California Sur (Ultima
reforma publicada BOGE 20-01-20) 16-12-2017) ,

o Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Baja California Sur
(Ultima reforma publicada BOGE 16-12-2019)

Reglamentos

e Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica de Baja California Sur.
(Boletin Oficial de Gobierno del Estado No.26 del 20-06-2018)
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e Reglamento Interior de la Academia de la Secretaria de Seguridad Publica del

Estado de Baja California Sur (Boletin Oficial de Gobierno del Estado No.51 del 20-
11-2020)

e Reglamento del Servicio Profesional de Carrera Policial de Baja California Sur
(Boletin Oficial de Gobierno del Estado No.48 del 30-09-2018)

Normas

- Norma Oficial Mexicana NOM-251-SSA1-2009.
. Norma Oficial Mexicana NOM-043.SSA2-2012.
» Norma Oficial Mexicana NOM-201-SSA1-2015.
» Norma Oficial Mexicana NOM-019-SSA3-2013 (Apartado 3).

SSP | Manual Especifico de Organizacion de la Subdireccion Académica de la Academia Estatal de Seguridad
Publica de Baja California Sur.



%2/(7TEL 2),&,$/




















































































































































































































































































