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Introduccion

El presente manual contiene la descripcion de los procedimientos de trabajo que
realiza la Direccion de Fondos Federales, dependiente de la Direccion General de
Administracion y Finanzas, de la Secretaria de Seguridad Publica de Baja
California Sur, para la administracion y seguimiento de los Fondos Federales.

Asimismo, define las responsabilidades y funciones que han sido encomendadas
a cada area, buscando proporcionar servicios de calidad, un enfoque de mejora
continua y estricto apego a los principios y objetivos de los fondos.

Es de observancia general y contiene las politicas basicas para la eficiente
aplicacion de los procedimientos y actividades, delimitando con ello el marco de
actuacion de los Servidores Publicos de las Unidades Administrativas que
integran la Direccion y que tendran la encomienda de llevar a cabo la correcta

aplicaciéon de este manual.

Se recomienda su revision y actualizacién en forma periddica, y su consecuente

difusién al interior de la Direccidn.
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Organigrama

Direccion de Fondos
Federales

Subdireccion de
Seguimiento y
Evaluacion

Coordinacion de
Planeacion y
Vinculacién

Coordinacion de
Infraestructura

Auxiliar Administrativo

Auxiliar Administrativo

Auxiliar Administrativo

Auxiliar Administrativo

Auxiliar Administrativo

Auxiliar Administrativo
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Objetivo del manual

Contar con un instrumento de apoyo administrativo que permita al personal
existente y de nuevo ingreso conocer los procesos sustantivos de la Direccion de
Fondos Federales, especificando las funciones que se desarrollan por cada una
de las areas que la integran, mediante una descripcion especifica y detallada de
las actividades a desempeiniar, a fin de disminuir la variabilidad en el actuar de los

operadores que interviene en el proceso.
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Presentacidon de los procedimientos

Avance Fisico y Financiero (AFF) del Presupuesto de los Fondos Federales.
Avance Fisico y Financiero (AFF) del Presupuesto de los Fondos Federales
para Seguridad Publica al Secretariado Ejecutivo del Sistema Nacional de
Seguridad Publica (SESNSP).

Reporte trimestral del ejercicio y destino del gasto en el Sistema de Recursos
Federales Transferidos (RFT) de la SHCP.

Indicadores de medicion (MIR) en el Sistema de Recursos Federales
Transferidos de la SHCP.

5. Aplicacion de la Encuesta institucional del Fondo de Aportaciones.

6. Evaluacion Institucional para verificar el grado de cumplimiento de los objetivos

y metas convenidas.

7. Cierre del Ejercicio Presupuestal de los Recursos del Fondo de Aportaciones.

9.

Integracion de Anteproyecto del Presupuesto de los Fondos Federales para
Seguridad Publica.
Integracién de Presupuesto de los Fondos Federales.

10. Concertacion de Fondos Federales.

11.Anexo Técnico de los Fondos Federales.

12.Convenio de Coordinaciéon de los Fondos Federales.

13. Difusion de la normatividad que regula la ejecucién de los Fondos.

14. Adecuaciones Presupuestales de los Fondos Federales.

15.Cumplimiento de las metas establecidas dentro del Anexo.
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Secretaria de Seguridad Publica

Direccion de Fondos Federales

Subdireccion de Seguimiento y Evaluacion.

Avance Fisico y Financiero (AFF) del Presupuesto de los Fondos

Federales.

La Paz, Baja California Sur, enero del 2021.
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Clave del

Secretaria de Secretaria Puablica Procedimiento:
PROC-DFF-01
Nombre del Procedimiento: Avance Fisico y Financiero Fecha: enero de
(AFF) del Presupuesto de los Fondos Federales. 2021

Unidad Administrativa:
Direccion de Fondos
Federales

Area Responsable: Version: 1.0

Subdireccion de
. L, Pagina: 1de3
Seguimiento y Evaluacion

Objetivo:

La generacién y envio del reporte del Avance Fisico y
Financiero (AFF) del Presupuesto de los Fondos
Federales para Seguridad Publica, al Secretariado
Ejecutivo del Sistema nacional de Seguridad Publica.

Alcance:

Este procedimiento de registro es aplicable dentro del
ambito de accién de la Subdireccion de Seguimiento y
Evaluacion y a las distintas Direcciones vy
Departamentos de la Secretaria de Seguridad Publica.

Normas de operacion:

Reglamento Interior de la Secretaria de
Seguridad Publica, BOGE No. 26 del 20/06/2018

Manual Especifico de Organizaciéon de la
Direccion de Fondos Federales del 21 de
Octubre del 2020
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Secretaria de Secretaria Publica

Clave del
Procedimiento:

PROC-DFF-01
Nombre del Procedimiento: Avance Fisico y Financiero (AFF) Fecha: |ENero
del Presupuesto de los Fondos Federales. " |de 2021
Area Responsable: Version: |1
Unidad Administrativa: Direccién | Subdireccion de Pagina: |2 de 3
de Fondos Federales Seguimiento y Evaluacion giha:
Tiempo: [Mensual

Descripcion de Actividades

Descripcion de la

Documento de

Paso Responsable Actividad Trabajo
Recibe de la Direccion de
Recursos Financieros el
. .. |“Formato de la Estructura
Subdireccion . :
de presupuestaria en Excel"| g, o) sEgNSP
1. o (AFF). y la informacion de . .
Seguimiento ..~ |y archivo digital.
y Evaluacion Ios_ gastos diarios
aplicados al fondo y los
turna al Auxiliar
Administrativo.
Recibe y revisa la
informacion del gasto
diario para su captura.
) Augxiliar Decision Alternativa | Registro de control
' Administrativo| ¢ Tiene Observaciones? |de gasto
No: pasa al paso 3
Si: regresa al area para
correccion
. Realiza el registro del|Estructura
Auxiliar i )
3. Administrativo gasto diario y metas|Presupuestaria en
alcanzadas. Excel. (AFF)
Genera la informacion de
los contratos de | Control de
Direccion de |adquisiciones realizados | contratos
4, Recursos |con losrecursos del FASP [realizados y
Materiales |y la envia al area de la|copias de
Subdireccion de [ Contratos
Seguimiento y Evaluacion
10 | Secretaria de Seguridad Publica del Estado de Baja California Sur.




Secretaria de Secretaria Publica

Clave del
Procedimiento:

PROC-DFF-01

Nombre del Procedimiento: Avance Fisico y Financiero (AFF)
del Presupuesto de los Fondos Federales.

enero

Fecha: de 2021

Unidad Administrativa: Direcciéon
de Fondos Federales

Area Responsable:

Subdireccion de
Seguimiento y Evaluacion

Versién: |1

Pagina: |2 de 3

Tiempo: [Mensual

Descripcion de Actividades

Paso Responsable

Descripcion de la
Actividad

Documento de
Trabajo

Subdireccion
de
Seguimiento
y Evaluacion

Recibe la informacién de
los contratos de
adquisiciones realizados
con los recursos del
FASP, para revision y
envio al auxiliar
administrativo para su
registro en el avance de
contratos.
Decision Alternativa

¢, Tiene Observaciones?
No: pasa al paso 6

Si: regresa al area para
gue sea corregida

Control de
contratos
realizados y
copias de
Contratos

Auxiliar
Administrativo

Registra y da seguimiento
de avance de los
contratos, y la
proporciona al analista
para su registro en el AFF.

Excel de
seguimiento de
contratos

Realiza el registro de los
contratos a fin de generar
el avance en el rubro del
comprometido del AFF.

Estructura
Presupuestaria en
Excel. (AFF)
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Secretaria de Secretaria Publica

Clave del
Procedimiento:

PROC-DFF-01
Nombre del Procedimiento: Avance Fisico y Financiero (AFF) Fecha: |ENero
del Presupuesto de los Fondos Federales. " |de 2021
Area Responsable: Version: |1
Unidad Administrativa: Direccion | Subdireccion de Pagina: |2 de 3
de Fondos Federales Seguimiento y Evaluacion giha:
Tiempo: [Mensual

Descripcion de Actividades

Descripcion de la

Documento de

Paso Responsable Actividad Trabajo
Envia al éarea de la
Subdireccion de
Coordinacion | Seguimiento y Evaluacion
> de los oficios de | Oficios de
' Planeacién y [adecuaciones procedencia
vinculacion |[presupuestales
procedentes aplicadas al
Fondo para su registro
Realiza el registro de las
. . Estructura
Auxiliar adecuaciones .
8. - , Presupuestaria en
Administrativo | presupuestales y metas
. Excel. (AFF)
modificadas
Recibe de la Secretaria
de Finanzas y
Subdireccion |Administracion  estados
9 de de cuenta bancarios del|Estados de
' Seguimiento [FASP y los turna al|Cuenta
y Evaluacion |Auxiliar Administrativo

para su conciliacion y
registro en el reporte AFF

12 |
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Secretaria de Secretaria Publica

Clave del
Procedimiento:

PROC-DFF-01
Nombre del Procedimiento: Avance Fisico y Financiero (AFF) Fecha: |ENero
del Presupuesto de los Fondos Federales. " |de 2021
Area Responsable: Version: |1
Unidad Administrativa: Direccién | Subdireccion de Pagina: |2 de 3
de Fondos Federales Seguimiento y Evaluacion giha:
Tiempo: [Mensual
Descripcion de Actividades
Recibe vy registra las|Estados de
ministraciones de | Cuenta Estructura
recursos y rendimientos |Presupuestaria en
financieros en el (AFF). |Excel. (AFF)
Una vez terminada la
10 Auxiliar captura mensual del
' Administrativo|avance del AFF lo
roporciona a la Estructura .
propc L Presupuestaria en
subdireccion de
e .- | Excel. (AFF)
seguimiento y evaluacion
para conciliaciéon y
validacion.
Concilia el AFF mensual,
con los Estados de
Subdireccién | Cuenta del Fondo.
de Decision Alternativa |EStructura
11. e - . Presupuestaria en
Seguimiento | ¢Tiene Observaciones?
» Excel. (AFF)
y Evaluacion | No: pasa al punto 12
Si: regresa al area para
correccion
Valida el AFF mensual y
Subdireccion [lo envia a la DGVS del Estructura
de SESNSP. .
12. g Presupuestaria en
Seguimiento
» Excel. (AFF)
y Evaluacion
Fin.

13|
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Secretaria de Secretaria Publica

Clave del
Procedimiento:

PROC-DFF-01
Nombre del Procedimiento: Avance Fisico y Financiero (AFF) Fecha: Enero de 2021
del Presupuesto de los Fondos Federales.
. ... |AreaResponsable: Version: 1.0
Unidad Administrativa: Direccion Subdireccién de Pagina: 3de3
de Fondos Federales Seguimiento y Evaluacién Tiempo-: Mensual

Subdireccion de Seguimiento

Auxiliar Administrativo

Direccién de Recursos

Coordinacién de Planeaciéon

No

6. Registra y da
seguimiento

al avance de los
contratos €N €| AFF.

y Evaluacion Materiales y Vinculacién
Inicio
i : : 4. Genera ENvia |0s 0fiCjos d
félrrE:tcoltijeeeIL \%sgiflbgsyore informacion de € adecuacjones pr
estructura > gaSto p Contratos d€l FASP y €Supuestales proc
ara su captura envia al area de la edentes
presupuestal Sub de
u SyE
3. Realiza el
5. Recibe la regjstro del gasto
informacion de los lario y metas
contratos alcanzadas.
para revision

14 |
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Clave del

Secretaria de Secretaria Publica Procedimiento:
PROC-DFF-01

Nombre del Procedimiento: Avance Fisico y Financiero (AFF) Fecha: Enero de 2021
del Presupuesto de los Fondos Federales.

. .. |AreaResponsable: Version: 1.0
Unidad Administrativa: Direccidon Subdireccién de Pagina: 3de3
de Fondos Federales Seguimiento y Evaluacién Tiempo: Mensual

Direccién de Recursos Coordinacién de Planeaciéon

Subdireccion de Seguimiento - . .
Auxiliar Administrativo - . -
Materiales y Vinculacién

y Evaluacion

8. RE€aliza el

registro de las
adecuaciones

9. Recibe y concil 10 Registra |as mjnjst
ia estados bancar _|raciones en e| (AFFy
ios par@'€gjstro Proporciona e| Avanc [
en ePreporte AFF e menusa| de| AFF

11" concijlia €| AF
F mensua| y [0S E
stados de cuenta <

dél FASP

12" valida el AFF

mensuay y |0 env{

aalapgGvs del
SESNSP’

Fin
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Direccion de Fondos Federales

Subdireccion de Seguimiento y Evaluacion.

Avance Fisico y Financiero (AFF) del Presupuesto de los

Fondos Federales para Seguridad Publica

La Paz, Baja California Sur, enero del 2021.
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Clave del

Secretaria de Secretaria Publica Procedimiento:
PROC-DFF-02
Nombre del Procedimiento: « Avance Fisico y Financiero Fecha: Enero de
(AFF) del Presupuesto de los Fondos Federales ' 2021
Unidad Administrativa: Area Responsable: version: 1.0
Direccion de Fondos Subdireccion de
Federales Seguimiento y Evaluacion | Pagina: 1de3
Envio del reporte trimestral del Avance Fisico y
Objetivo: Financiero (AFF) del Presupuesto de los Fondos
Federales para Seguridad Publica.
Este procedimiento de registro es aplicable dentro del
ambito de accién de la Subdireccion de Seguimiento y
Evaluacion y a las distintas Direcciones Yy
Alcance: Departamentos de la Secretaria de Seguridad Publica.

Normas de operacion:

Reglamento Interior de la Secretaria de
Seguridad Publica, BOGE No. 26 del 20/06/2018

Manual Especifico de Organizaciéon de la
Direccion de Fondos Federales del 21 de
Octubre del 2020
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Secretaria de Secretaria Publica

Clave del
Procedimiento:

PROC-DFF-02
Nombre del Procedimiento: « Avance Fisico y Financiero (AFF)
. ) Enero de
del Presupuesto de los Fondos Federales al Secretariado|Fecha: 2021
Ejecutivo del Sistema Nacional de Seguridad Publica.
_ . _ Area Responsable: Version: |1
Unidad Administrativa: Subdireccion de  Seguimiento
Direccion de Fondos 9 9 y Pagina: (2de3
Evaluacion
Federales ,
Tiempo: |Mensual
Descripcion de Actividades
Paso |Responsable Descripcion de la Actividad Documen_to de
Trabajo
Realiza el registro de ministraciones,
gasto, metas alcanzadas y compromiso
. en el AFF de manera trimestral, en base | Estructura
Auxiliar i _
1 Administrativo | & los informes mensuales elaborados y | Presupuestaria en
lo proporciona a la . Subdireccion de |Excel. (AFF)
Seguimiento y  Evaluacion para
conciliacion y validacion
Concilia el AFF trimestral, con los
Estados de Cuenta del Fondo, y lo envia
a la jefatura de Seguimiento para su
Subdgzcmon validacion o . Estructura
2 S - Decision Alternativa Presupuestaria en
eguimiento ¢ Tiene observaciones? Excel. (AFF)
y Evaluacion | _. . . .
Si: regresa al Auxiliar Administrativo
para correccion
No: pasa al punto 4
dsgbd'recc'on Envia el AFF a la DGVS del SESNSP
3

Seguimiento
y Evaluacion

Fin
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Clave del

Secretaria de Secretaria Publica Procedimiento:
PROC-DFF-02
Nombre del Procedimiento: = Avance Fisicoy
Financiero (AFF) del Presupuesto de los Fondos Federales Fecha: Enero de
al Secretariado Ejecutivo del Sistema Nacional de ' 2021
Seguridad Publica.
_ o _ Area Responsable: Version: 1.0
U'nldaq,Admlnlstratlva: Subdireccion de Pagina: 3de3
Direccion de Fondos Federales Seguimiento y Evaluacion Tiempo.: Mensial

Auxiliar Administrativo

Subdireccion de Seguimiento y Evaluacion

INICIO

1. Registra 12
ministracion de
gastol metas y

compromiso €n AFF

2" CoNCilia el AFF y
los Edos. de Cta.

del FASP

3" Enviaa DGVS el
AFF

FIN
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Direccion de Fondos Federales

Subdireccion de Seguimiento y Evaluacion.

Reporte trimestral del ejercicio y destino del gasto en el Sistema

de Recursos Federales Transferidos (RFT).

La Paz, Baja California Sur, enero del 2021.
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Clave del

Secretaria de Secretaria Publica Procedimiento:
PROC-DFF-03
Nombre del Procedimiento: Reporte trimestral del ejercicio
_ _ Enero de
y destino del gasto en el Sistema de Recursos Federales | Fecha: 2021
Transferidos (RFT) de la SHCP.
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versién: 1.0
Direccion de Fondos Subdireccion de Seguimiento
Federales y Evaluacion Pagina: ldel
Objetivo: Registrar el avance fisico y financiero trimestral en el
Sistema de Recursos Federales Transferidos de la SHCP.
Este procedimiento de registro es aplicable dentro del
Alcance: ambito de accion de la Subdireccion de Seguimiento y

Evaluacion y a las distintas Direcciones y Departamentos
de la Secretaria de Seguridad Publica.

Normas de operacion:

Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad
Publica, BOGE No. 26 del 20/06/2018

Manual Especifico de Organizacion de la Direccion
de Fondos Federales del 21 de Octubre del 2020
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Secretaria de Secretaria Publica

Clave del
Procedimiento:

Nombre del Procedimiento: Reporte trimestral del ejercicio y
destino del gasto en el Sistema de Recursos Federales
Transferidos (RFT) de la SHCP.

Unidad Administrativa:

Direccion de Fondos Federales

Area Responsable:

Subdireccion de
Seguimiento y Evaluacion

PROC-DFF-03
. |Enero de
Fecha: 2021
Version: |1
Pagina: |1de?2
Tiempo: | Trimestral

Descripcion de Actividades

Paso Responsable Descripcion de la Documento de
b Actividad Trabajo
Envia a la subdireccion de
... |Seguimiento y evaluacion [ AFF de obras en
Coordinacion . )
1 de e[ Ayance. Fisico y|[Excely Archlvos
' Financiero trimestral de las | fotograficos de
Infraestructura .
obras correspondientes al [avance.
FASP.
subdireccion [Recibe y Entrega al|AFF de obras en
5 de analista de seguimiento|Excely Archivos
' Seguimiento y [ para la captura | fotograficos de
evaluacion |correspondiente. avance.
Captura en los modulos de | Estructura
Ejercicio y Destino del|Presupuestaria en
Gasto del Sistema de|Excel. (AFF)
Auxiliar Recursos Federales | trimestral.
3. Administrativo | Transferidos de la SHCP,
la informacion generada al
trimestre del FASP. AFF de Obras
Observaciones:
Si: Repite 3, No: Pasa a 4.
Descarga del sistema el
informe final validado por
subdireccion |la S,HCPyda f_orma_tp,ylo Archivo PDE  del
de envia a la Direccion de ;
4 T . Informe  Trimestral
Seguimiento y | Tecnologias de la SSP L
» o definitivo.
evaluacion |para su publicacion en la
pagina de internet de la
Dependencia.
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Secretaria de Secretaria Publica

Clave del
Procedimiento:

PROC-DFF-03
Nombre del Procedimiento: Reporte trimestral del ejercicio y
. . . |Enero de
destino del gasto en el Sistema de Recursos Federales|Fecha: 2021
Transferidos (RFT) de la SHCP.
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: |1
Direccion de Fondos Federales Subd!re_cmon _qle Pagina: [1de?2
Seguimiento y Evaluacion
Tiempo: | Trimestral
Descripcion de Actividades
Recibe el archivo en PDF
. » del Informe Trimestral .
Direccion de definitivo y lo pUblica en la Archivo PDF del
Tecnologias pagina de internet de la Infqrr_n_e Trimestral
de la SSP Dependencia. definitivo.
Fin.
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Clave del
Secretaria de Secretaria Publica Procedimiento:
PROC-DFF-03
Nombre del Procedimiento: Reporte trimestral del ejercicio y destino Enero de
del gasto en el Sistema de Recursos Federales Transferidos (RFT) de la | Fecha:
SHCP 2021
. o o Area Responsable: Version: 1.0
Unidad Administrativa: Direccion de : . _
Fondos Federal Subdireccion de Pagina: 3de 3
ondos Federales . L :
Seguimiento y Evaluacion Tiempo: Trimestral
Coordi i6n de Inf truct subdirecciéon de Seguimiento Auxiliar Administrativo Direccion de
oordinacion de Infraestructura y evaluacién Tencnologias de la SSP

( Inicio )

A4

1. AFF tlimestral 2. Entrega al 3. Captura
de obra del Analista para SU || lainformacio" generada al
FASP captura trimestre del FASP

5. Publica el
archivo na la

pagina de Internet
de la SSP

ay observaciones?

Fin

4. Descarga el
Informe final y lo
envia a la Direccion
de Tecnologias
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Direccion de Fondos Federales

Subdireccion de Seguimiento y Evaluacion.

Indicadores de medicion (MIR) en el Sistema de Recursos

Federales Transferidos (RFT).

La Paz, Baja California Sur, enero del 2021.
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Clave del

Secretaria de Secretaria Publica Procedimiento:
PROC-DFF-04
Nombre del Procedimiento: « Reporte trimestral del ejercicio
. . Enero de
y destino del gasto en el Sistema de los Recursos Federales | Fecha: 2021
Transferidos (RFT).
Unidad Administrativa: Area.Resp,onsable: . Version: 1.0
. - Subdireccion de Seguimiento
Direccion de Fondos Federales ., PST
y Evaluacion Pagina: ldel

Registrar el avance de los indicadores de medicién (MIR)
Objetivo: en el sistema de Recursos Federales Transferidos de la
SHCP.

Este procedimiento de registro es aplicable dentro del
ambito de accion de la Subdireccion de Seguimiento y
Evaluacion y a las distintas Direcciones y Departamentos
de la Secretaria de Seguridad Publica.

Alcance:

Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad
Publica, BOGE No. 26 del 20/06/2018

Normas de operacion:

Manual Especifico de Organizacion de la Direccion
de Fondos Federales del 21 de Octubre del 2020.
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Secretaria de Secretaria Publica

Clave del
Procedimiento:

PROC-DFF-04

Nombre del Procedimiento: ¢ Reporte trimestral del
ejercicio y destino del gasto en el Sistema de los Recursos
Federales Transferidos (RFT).

Enero de

Fecha: 2021

Unidad Administrativa:
Direccion de Fondos

Area Responsable:

Subdireccion de
Seguimiento y Evaluacion

Version: |1

Pagina: |1de?2

Federales - ,
Tiempo: | Trimestral
Descripcion de Actividades
Paso Responsable Descripcion de la Documento de
b Actividad Trabajo
Recibe del Secretario del
Sistema  Nacional de
, Seguridad Publica oficio
Secretario de S
) de solicitud de lafA. .
Seguridad 9 Oficio
Plblica proyeccion de metas y

reporte de avance y lo
turna al Subdirector de
Seguimiento y Evaluacion

Subdireccion
de
Seguimientoy
Evaluacion

Recibe oficio y solicita a
las diversas areas de la
SSP Y PGJE la
informacion de la
proyeccion de metas y de
indicadores de la medicion

Recibe de las diversas
areas de la Secretaria y
PGJE la informacion de los
indicadores de medicion y
la turna al Auxiliar
Administrativo

Auxiliar
Administrativo

Recibe la informacion y la
captura en el modulo de
Indicadores del Sistema
de Recursos Federales
Transferidos (RFT) de la
SHCP.
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Secretaria de Secretaria Publica

Clave del
Procedimiento:

PROC-DFF-04

Nombre del Procedimiento: ¢ Reporte trimestral del
ejercicio y destino del gasto en el Sistema de los Recursos

Federales Transferidos (RFT).

Enero de

Fecha: 2021

Unidad Administrativa:
Direccion de Fondos
Federales

Area Responsable:

Subdireccion de
Seguimiento y Evaluacion

Version: |1

Pagina: |1de?2

Tiempo: | Trimestral

Descripcion de Actividades

de

y

Subdireccidn

Seguimiento

Recibe de la Direccion de
Control Presupuestario de
la SFyA observaciones a
la informacion capturada
en el modulo de
Indicadores del Sistema
de Recursos Federales
Transferidos de la SHCP.
Y las turna al Auxiliar
Administrativo.
¢, Observaciones?

Si: regresa al punto 3 para
correccion

No: pasa al punto 5

Registro del médulo
de Indicadores del
Sistema de RFT

Auxiliar

Administrativo

Descarga del sistema el
informe final validado por
la SHCP y da formato y lo
envia a la Direccion de
Tecnologias de la SSP
para su publicacién en la
pagina de internet de la
Dependencia.

Archivo PDF del
Informe  Trimestral
definitivo.

de la SSP

Direccion de
7. Tecnologias

Recibe el archivo en PDF
del Informe Trimestral
definitivo y lo publica en la
pagina de internet de la
Dependencia.

Fin.

Archivo PDF del
Informe  Trimestral
definitivo.
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Clave del
ecretaria de Secretaria Publica Procedimiento:
PROC-DFF-04
Nombre del Procedimiento: « Reporte trimestral del ejercicio y
. : . Enero de
destino del gasto en el Sistema de los Recursos Federales Transferidos | Fecha:
2021
(RFT).
. L o Area Responsable: Version: 1.0
Unidad Administrativa: Direccion de : . _
p deral Subdireccion de Pagina: 3de 3
Fondos Federales Seguimiento y Evaluacion Tiempo: Trimestral
s . Subdirecion de Direccion de Politicay S
ecretario de . . . . . Direciéon de
: . Seguimiento y Auxiliar Administrativo | control presupuestario :
Seguridad Publica E - Tecnologias
valuacion de la SF
Inicio
1" solicita a |a SSP 2, 3" Recibe de 4’ Captura |a jnformac

y PGJE |a prOyeCC

i6N de metas y re
orte de avance

la SSP y PGJE los

indicadores de
medicién

jon en e| mggulo ge |n
dicadores de| sistema
de Recursos Federaj
es Transferidos (RFT)

?

6. Descarga gej siste

7. RECIhE €] archjvo en p
DF del Informe Trimestray
definitivo y |0 puplica en |
a pagina de internet de |a
Depengdencia’
Fin

ma e| jnforme finap d
aformatoy [0 envia
a |a pireccigh de Tec
nojogjas de a SSpP’

FIN
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Direccion de Fondos Federales

Subdireccion de Seguimiento y Evaluacion.

Aplicacion de la Encuesta Institucional del Fondo de

Aportaciones para Seguridad Publica.

La Paz, Baja California Sur, enero de 2021

30| Secretaria de Seguridad Publica del Estado de Baja California Sur.



: . S Clave del Procedimiento:
Secretaria de Secretaria Publica PROC-DEF-05
Nombre del Procedimiento: » Aplicacion de la Encuesta Fecha: Enero de
institucional del Fondo de Aportaciones ' 2021
Unidad Administrativa: Area.Resp'onsable: Version: 1.0
Direccion de Fondos Federales Subdireccion de —

Seguimiento y Evaluacién. | Pagina: ldel

Realizar la encuesta institucional anual del Fondo de

Objetivo: . . s
J Aportaciones para Seguridad Publica.
Este procedimiento de registro es aplicable dentro del
ambito de accion de la Subdireccion de Seguimiento y
Alcance:

Evaluacion, y Direcciones de la Secretaria de
Seguridad Publica.

Normas de operacion:

Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad
Publica, BOGE No. 26 del 20/06/2018

Manual Especifico de Organizacion de la Direccion
de Fondos Federales del 21 de Octubre del 2020.
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Secretaria de Secretaria Publica

Clave del
Procedimiento:

PROC-DFF-05
Nombre del Procedimiento: Aplicacion de la Encuesta Enero
Institucional del Fondo de Aportaciones para Seguridad|Fecha: de
Publica. 2021
Area Responsable: Version: 1
Unidad Administrativa: Direccion Subd!re90|on de L
Seguimiento y|Péagina: | 1de 2
de Fondos Federales .
Evaluacion
Tiempo: | Anual

Descripcion de Actividades

Paso

Responsable

Descripcion de la
Actividad

Documento de
Trabajo

Subdireccion
de
Seguimiento y
evaluacion

Elabora y envia oficios
a las dependencias
donde se realizaran las
encuestas

Oficios

Auxiliar
Administrativo

Da seguimiento a los
oficios que sean
recibidos por las
dependencias

Oficios

Realiza calendario de
aplicacion de
encuestas a las
dependencias.

Calendario

Se pone en contacto
con el proveedor
encargado de realizar
la encuesta
institucional para
revisarla y explicarle el
calendario de
aplicacion.

Calendario
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Clave del

Secretaria de Secretaria Publica Procedimiento:
PROC-DFF-05
Nombre del Procedimiento: Aplicacion de la Encuesta Enero
Institucional del Fondo de Aportaciones para Seguridad|Fecha: de
Publica. 2021
Area Responsable: Version: 1
Unidad Administrativa: Direccion Subd!re90|on de L
de Fondos Federales Segwml_e,nto y|Péagina: | 1de 2
Evaluacion
Tiempo: | Anual
Descripcidon de Actividades
Notifica a la
5 Dependencias la fecha|Correo
' gue se les aplicara la|electrénico
Encuesta.
6 Visita las dependencias | Encuesta
' Auxiliar con el encuestador. Institucional
Administrativo | Téfminadas ~ las
encuestas, verifica que
se haya cumplido la Encuesta
7. meta de elementos - Lcional
encuestados en Instituciona
conjunto con el
encuestador
Recibe resultados de la Resultados de
8. Encuesta
encuesta o
Institucional
Auxili Envia a la Subdireccion
Ad _u>_<|t|art_ de  Seguimiento vy itad q
MINIStrativo | £y a1uacion resultado Resultados e
9. de la encuesta para su Enc_ues_ta
envio al SESNSP. Institucional
Fin.
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Secretaria de Secretaria Publica

Clave del
Procedimiento:

PROC-DFF-05
Nombre del Procedimiento: Aplicacion de la Encuesta Institucional del Fecha: Enero de
Fondo de Aportaciones para Seguridad Publica. ' 2021
. o o Area Responsable: Version: 1.0
Unidad Administrativa: Direccion de . 2 :
Subdireccion de Pagina: 3 de 3
Fondos Federales Seguimiento y Evaluacién Tiempo: Anual

Subdireccion de Seguimiento y Evaluacion

Auxiliar Administrativo

Inicio

1. Elabora y envia oficios &

2. Da seguimiento 2 los
oficios que Sean recibidos por

188 dependencias donde se
realizaran las encuestas

las dependencias

3. Realiza calendario de
aplicacion de encuestas a las
dependencias.

4. Se pone €N contacto con el
proveedor encargado de
realizar la encuesta
institucional para revisarla y
explicarle €l calendario de
aplicacion.

5. Notifica @ la Dependencias
la fecha que Se les aplicara la
Encuesta.

6. Visita las dependencias
con el encuestador.
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Secretaria de Secretaria Publica

Clave del
Procedimiento:

PROC-DFF-05
Nombre del Procedimiento: Aplicacion de la Encuesta Institucional del Fecha: Enero de
Fondo de Aportaciones para Seguridad Publica. ' 2021
. o o Area Responsable: Version: 1.0
Unidad Administrativa: Direccion de . 2 :
Subdireccion de Pagina: 3 de 3
Fondos Federales Seguimiento y Evaluacién Tiempo: Anual

Subdireccion de Seguimiento y Evaluacion

Auxiliar Administrativo

7. Terminadas las encuestas,
verificar que S€ haya
cumplido la meta de

€lementos encuestados en
conjunto €oN el encuestador

8. Recibe resultados de la
encuesta

y

9. Envia a la Subdireccion de
Seguimiento y Evaluacion
resultado de la encuesta para
su envio al SESNSP

Fin

35| Secretaria de Seguridad Publica del Estado de Baja California Sur.




Direccion de Fondos Federales

Subdireccion de Seguimiento y Evaluacion.

Evaluacion Institucional del Fondo de aportaciones

La Paz, Baja California Sur, enero del 2021.
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Clave del
Secretaria de Secretaria Publica Procedimiento:
PROC-DFF-06

Nombre del Procedimiento: Evaluacion Institucional del Fecha: Enero de
Fondo de Aportaciones. ' 2021
Unidad Administrativa: Area.Resp'onsable: Version: 1.0
Direccién de Fondos Federales Subdireccion de .

Seguimiento y Evaluacion Pagina: ldel

Realizar la evaluacion anual del Fondo de

Objetivo: . . _
J Aportaciones para Seguridad Publica.
Este procedimiento de evaluacion es aplicable
dentro del ambito de accion de la Subdireccion de
Alcance: Seguimiento 'y Evaluacion, y Direcciones,

subdirecciones y departamentos de la Secretaria de
Seguridad Publica.

Normas de operacion:

Reglamento Interior de la Secretaria de
Seguridad Publica, BOGE No. 26 del
20/06/2018

Manual Especifico de Organizacion de la
Direccion de Fondos Federales del 21 de
Octubre del 2020
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Secretaria de Secretaria Publica

Clave del
Procedimiento:

PROC-DFF-06
. ) . o Enero
Nombre del Procedimiento: Evaluacion Institucional del )
Fondo de Aportaciones Fecha: de
' 2021
Area Responsable: Version: 1
Unidad Administrativa: Subdireccion de Pagina: | 1 de 1
Direccion de Fondos Federales |Seguimiento y Evaluaciéon gina.
Tiempo: | Anual

Descripcion de Actividades

Descripcion de la

Documento de

Paso Responsable L .
b Actividad Trabajo
Recibe del SESNSP los
lineamientos enerales| ~.. .
1. g Oficio
para la elaboracion de la
evaluacion anual.
Subdireccion de [prepara  los  requisitos
Seguimiento y | necesarios para la
evaluacion | realizacion de la Evaluacion
2. y los turna a la Direccion de | Oficio
Recursos Materiales para
gue realice el proceso de
adjudicacion y contratacion.
Envia a la Subdireccion de
. . Seguimiento y evaluacion
Direccion de . .
copia de contrato del|Copia de
3. Recursos -
. prestador de  servicios |contrato
Materiales
(evaluador) para su
conocimiento
. . Recibe copia del contrato
Subdireccion de b y .
o lo turna a la Jefatura de|Copia de
4. Seguimiento y .
. Evaluacion para lo | contrato
evaluacion
conducente.
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Secretaria de Secretaria Publica

Clave del

Procedimiento:

PROC-DFF-06
Nombre del Procedimiento: Evaluacion Institucional del Fondo ) Enero
) Fecha:
de Aportaciones. de 2021
Area Responsable: Version: 1
Unidad Administrativa: Direcciéon |[Subdirecciéon de L
o o Pagina: | 1de1l
de Fondos Federales Seguimiento y Evaluacion
Tiempo: | Anual
Descripcion de Actividades
Subdireccion [Recibe del prestador de
de servicios solicitud de | Solicitud de
Seguimiento y [informacién para llevar a|informacion
evaluacion |cabo la Evaluacion.
Subdireccion Envia solicitud de .
de . ., . Solicitud de
e informacion a la jefatura de |. 2
Seguimiento y S informacion
> evaluacion.
evaluacion
Solicita por oficio a las
Auxiliar areas ejecutoras| ~.. .
- ) ) ., . Oficio
Administrativo |informacion requerida para
la evaluacion
Recaba e integra
. informacion enviada por las .,
Auxiliar , Informacion
. . areas y la turna a la -
Administrativo X ., solicitada
subdireccion de
seguimiento y evaluacion.
Envia informacion
Auxiliar concentrada de las areas |Informacién de
Administrativo |ejecutoras al prestador de|areas

servicios (evaluador)
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Secretaria de Secretaria Publica

Clave del
Procedimiento:

PROC-DFF-06
. ) . o Enero
Nombre del Procedimiento: Evaluaciéon Institucional del Fondo Fecha: de
de Aportaciones. 2021
Area Responsable: Version: 1
Unidad Administrativa: Direcciéon |Subdireccion de PAgina: 1de 1
de Fondos Federales Seguimiento y Evaluacién giha:
Tiempo: | Anual
Descripcion de Actividades
Recibe del prestador de
servicios el informe
preliminar y lo revisa.
10 Auxiliar ¢Observaciones? Informe de
' Administrativo | Si: lo regresa al prestador | Evaluacion Anual
de servicios para
correccion
No: pasa al punto 11
Envia a la DGVS del
11 Auxiliar SESNSP el informe de]|Informe de
' Administrativo | Evaluacion para su | Evaluacion Anual
validacion.
Subdgecmon Notifica al prestador de
e - -
12. e servicios (evaluador) la|Oficio
Seguimiento y S
i validacion.
evaluacion
Recibe del Evaluador el
Subdireccion [informe final y lo envia a . -
. e .__|archivo electrénico
de Direccion de Tecnologias
13. e PDF del Informe de
Seguimientoy (de la SSP para su .
i o, - Evaluacion Anual.
evaluacion |publicacién en la pagina de
internet de la Dependencia.
Recibe el archivo en PDF
_ ., del Informe de Evaluacion , .
Dlrecc:onlde Anual para su publicacion archlvolelt?ctronlco
14. Tecnologias |ap |a pagina de internet de PDF de .I,n orme de
de la SSP Evaluacion Anual.

la Dependencia.
Fin.
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P e
Cuminan POt

Secretaria de Secretaria Publica

Clave del
Procedimiento:
PROC-DFF-06

Nombre del Procedimiento: Evaluacién Institucional del Fondo de
Aportaciones.

Enero de

Fecha: 2021

Unidad Administrativa: Direccion de
Fondos Federales

Area Responsable:

Version: 1.0

Subdireccién de

Pagina: 3de3

Seguimiento y Evaluacién

Tiempo: Anual

Subdirecion de Seguimiento

y Evaluacion

Direccion de Recursos

Materiales

Auxiliar Administrativo

Direcién de
Tecnologias

Inicio

1. Recibe los
lineamientos generales
de la evaluacion anual

\_{—\

2. Turna los requisitos
para la evaluaciona
para proceso de

3. Envia copia de

adjudicacion y
contraf

contrato del prestador
de servicios

4.Tuma copia de
contrat® para lo
conducente

5 ReCibe del prestad
O de Servicios sojicit
ud de informacign pa
ra |levar a capo |a EV|

ajuagie

6. Envia solicitud de
informacion a la
jefatura de evaluacion

14. Notifica al prestador

de servicios (evaluador)
la validacion.

15. Recibe del Evaluador
elinforme final y lo envia
ala DT de la SSP

7. Solicita por oficio a las
areas ejecutoras
informacion requerida para la
evaluacion

l

8. Recaba € integra
informacion enviada por las
areasylaturnaala
subdireccion de S€gyimiento y

evaluacion.

9. Envia informacién
concentrada de las areas
ejecutoras @l prestador de
Servicios (evaluador)

0 Recibe y analiza™&
informe preeliminar del
evaluador
; Observaciones?,

Regresa la
informacion al
evaluador para Su
correccion

16. Recibe el archivo en PDF
del Informe de Evaluacion
Anual para SU publicacioh N
la pagina de internet de la
Dependencia.
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Direccion de Fondos Federales

Subdireccion de Seguimiento y Evaluacion.

Cierre del Ejercicio Presupuestal de los Recursos del Fondo de

Aportaciones para Seguridad Publica.

La Paz, Baja California Sur, enero del 2021.
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: s Clave del Procedimiento:
Secretaria de Secretaria Publica PROC-DEF-07
Nombre del Procedimiento: Cierre dgl Ejercicio Presupuestal Fecha: Enero de 2021
de los Recursos del Fondo de Aportaciones.

Unidad Administrativa: Area Responsable: L

. - . - - Version: 1.0
Direccion de Fondos Subdireccion de Seguimiento
Federales y Evaluacion Pagina: ldel

Realizar el cierre del ejercicio presupuestal de los recursos

Objetivo: . . _
J del Fondo de Aportaciones para Seguridad Publica.
Este procedimiento de registro es aplicable dentro del ambito
Alcance: de accion de la Subdireccién de Seguimiento y Evaluacién y

a las distintas Direcciones y Departamentos de la Secretaria
de Seguridad Publica.

Normas de operacion:

Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad
Publica, BOGE No. 26 del 20/06/2018

Manual Especifico de Organizacion de la Direccion de
Fondos Federales del 21 de Octubre del 2020
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Secretaria de Secretaria Publica

Clave del
Procedimiento:

PROC-DFF-07
Nombre del Procedimiento: Cierre del Ejercicio Presupuestal de Fecha: Enero
los Recursos del Fondo de Aportaciones. " |de 2021
Area Responsable: Version: |1
Unidad Administrativa: Direccién |Subdireccion de Seguimiento | .. . _.
. Pagina: |l1del
de Fondos Federales y Evaluacion
Tiempo: |Anual

Descripcion de Actividades

Documento de

Paso Responsable | Descripcion de la Actividad .
Trabajo
Captura en el Sistema el
. avance del AFF y lo turna a la | Estructura
Auxiliar ) ., - .
1. L .| subdirecciéon de seguimiento y | Presupuestaria en
Administrativo - e
evaluacion para conciliacion y | Excel. (AFF)
validacion.
Concilia el AFF Anual, con los
Estados de Cuenta del Fondo,
y lo envia a la jefatura de
- Seguimiento para SU | Estructura
Auxiliar validacion i
2. Administrati - Presupuestaria en
inistrativo ¢ Observaciones? Excel. (AFF)
No: pasa al punto 3
Si: regresa al punto 1 para
correccion
Valida el AFF Anual y envia el
Auxiliar cierre presupuestal de los .
3. Administrativo |[recursos a la DGVS del Acta de Cierre
SESNSP.
Elabora Acta de cierre
4. Auxiliar definitva y la envia a la Acta de cierre

Administrativo

Subdireccion de Seguimiento
y Evaluacion para revision.

44 |

Secretaria de Seguridad Publica del Estado de Baja California Sur.




Secretaria de Secretaria Publica

Clave del
Procedimiento:

PROC-DFF-07
Nombre del Procedimiento: Cierre del Ejercicio Presupuestal de Fecha: Enero
los Recursos del Fondo de Aportaciones. " |de 2021
Area Responsable: Version: |1

Unidad Administrativa: Direcciéon
de Fondos Federales

Subdireccion de Seguimiento
y Evaluacion

Pagina: |(l1del

Tiempo: |Anual

pcion de Actividades

Descri
5.
Subdireccion
de
6. Seguimiento
y Evaluacion
7.

Revisa Acta de cierre.
¢,Observaciones?
No: pasa al punto 6

Si: la regresa al auxiliar
administrativo para correccion

Acta de cierre

Valida acta de cierre y la envia
a firma de las Autoridades
correspondientes.

Acta de cierre

Envia a la DGVS del SESNSP
Acta de cierre definitivo
firmada.

Fin.

Acta de cierre
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Secretaria de Secretaria Publica

Clave del
Procedimiento:

PROC-DFF-07
Nombre del Procedimiento: Cierre del Ejercicio Presupuestal de los Fecha: Enero de
Recursos del Fondo de Aportaciones. ' 2021
. o o Area Responsable: Version: 1.0
Unidad Administrativa: Direccion de . 2 :
Subdireccion de Pagina: 3 de 3
Fondos Federales Seguimiento y Evaluacién Tiempo: Anual

Auxiliar Administrativo

Subdireccion de Seguimiento y Evaluacion

( Inicio )

1. Captura €nel
Sistema el
avance del AFF’

2. Concilia AFF
anual con edos.
de cta. del

3. Valida el AFF
anual y envia
cierr® 2 DGVS

del SESNSP

6. Envia acta de cierre a
las autoridades
correspondientes para
firma

7. Envia acta de cierre
firmada a DGVS de
SESNSP

4. Elabora acta de
cierre definitiva
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Direccion de Fondos Federales

Coordinacion de Planeacién y Vinculacion

Integracion del Anteproyecto del Presupuesto de los Fondos

Federales.

La Paz, Baja California Sur, enero del 2021.
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. . . Clave del Procedimiento:
retari retaria Publi
Secretaria de Secretaria Puablica PROC-DFF-08
Nombre del Procedimiento: Integracion de
Anteproyecto del Presupuesto de los Fondos Fecha: Enero de 2021
Federales.
Unidad Administrativa: | Area Responsable: .
. -, o Version: 1.0
Direccion de Fondos Coordinacion de
Federales Planeacion y Vinculacion | Pagina: 1de5

Integrar de manera preliminar el proyecto de inversion

Objetivo: para el presupuesto de los Fondos Federales para la
seguridad Publica.
A nivel interno el procedimiento es aplicable a la
Direccion de Fondos federales, a través de la
Alcance: Coordinacion de Planeaciéon y Vinculacién y a las

distintas Direcciones y Departamentos de la Secretaria
de Seguridad Publica.

Normas de operacion:

Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad
Publica, BOGE No. 26 del 20/06/2018

Manual Especifico de Organizacién de la Direccién
de Fondos Federales del 21 de Octubre del 2020
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Secretaria de Secretaria Publica

Clave del
Procedimiento:

PROC-DFF-08
Nombre del Procedimiento: Integracion de Anteproyecto del _ Enero de
Fecha:
Presupuesto de los Fondos Federales. 2021
_ o _ Area Responsable: Version: 1
Unidad Administrativa: L .
. . Coordinacion de Planeacion y L.
Direccion de Fondos : iy Pagina: 3deb5
Vinculacion
Federales -
Tiempo: Anual
Descripcion de Actividades
. Documento de
No. Responsable Desarrollo del Procedimiento .
Trabajo
Direccion de . - -
Recibe oficio de solicitud de .
1 Fondos anteproyecto por el SESNSP, Oficio del SESNSP.
Federales
_ _ Instruye de manera verbal y/o escrita a
Direccion de |la Coordinacion de Planeacion y
2 Fondos Vinculacion que inicie al proceso de
Federales integraciéon del anteproyecto de la
propuesta de inversion.
Convoca a cada wuna de las
3 dependencias ejecutoras a reunioén [ Oficios
N para informar de la dinamica a seguir.
Auxiliar : :
Administrativo | Proporciona los formatos de trabajo a|Estructura
4 las dependencias ejecutoras para su|Presupuestal Anual y
llenado correspondiente el cual servira | Catalogo de bienes y
para la integracion del anteproyecto. [ servicios
Dependencias Reahzan}su anteproyecto de inversion o
5 ecutoras y lo envian a la Direccién de Fondos Oficios
€jecu Federales, para revision.
Instruye de manera verbal y/o escrita a
. _ la Coordinacion de Planeacién vy
Direccion de | Vinculacién a que realice la revision de
6 Fondos los anteproyectos enviados, que Oficios
Federales cumpla con los criterios establecidos
en los lineamientos del Fondo, para el
Ejercicio Fiscal vigente.
Coordinacién Convoca a cgda una de _Iqs
.. |dependencias ejecutoras a reunién .-~
7 de Planeacion Oficios

y Vinculacién

individual de trabajo para la revision y
andlisis de su anteproyecto.
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Secretaria de Secretaria Publica

Clave del

Procedimiento:

PROC-DFF-08
Nombre del Procedimiento: Integracion de Anteproyecto del Fecha: Enero de
Presupuesto de los Fondos Federales. ' 2021
_ o _ Area Responsable: Version: 1
Unidad Administrativa: L .
. . Coordinacion de Planeacion y Lo
Direccion de Fondos Vi iy Pagina: 3deb5
inculacion
Federales -
Tiempo: Anual
Descripcion de Actividades
Auxiliar Revisa e integra el anteproyecto -~
8 Administrativo |general. Oficios
Coordinacion Estructura
9 de Planeacion [Valida el anteproyecto general. Programatica-
y Vinculacién Presupuestal.
_ B Presenta el anteproyecto integral para
Direccion de |la propuesta de inversion del Fondo de | Estructura
10 Fondos Seguridad Publica ante el Secretario | Programatica-
Federales |de Seguridad Publica para su|Presupuestal.
aprobacion.
Secretariode |Da la aprobacion al anteproyecto
11 Seguridad general de inversién del Fondo de
Publica Seguridad Publica.
A traves de su Coordinacion de
Planeacion y Vinculacion envia el
, ., anteproyecto del presupuesto de .
Direccion de  inversion del Fondo de seguridad |Oficio 'y estructura
12 Fondos Publica al SESNSP para su revisién y | Programatica-
Federales validacién Presupuestal.

Fin.
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Secretaria de Secretaria Publica

Clave del Procedimiento:

PROC-DFF-08

Nombre del Procedimiento: Integracion de Anteproyecto

del Presupuesto de los Fondos Federales.

Fecha:

Enero de
2021

Unidad
Administrativa:

Area Responsable:

Coordinacién de Planeacion y

Version:

1.0

Pagina:

5de5

Direccion de Fondos | Vinculacion
Direccion de Fondos Auxiliar Dependencias C%?;?\g‘;ﬁgonn de SeS(;reliz:iré(;éje
Federales Administrativo Ejecutoras y P%blica

Vinculaciéon

Inicio

5. Realizan SU anteproyecto

3'Convoca a cada una de las
a de inversion y lo enviaf a'la

1. Recibe oficio de
solicitud de
anteproyecto por el
SESNSP’

2" INStrUye para que |
nicie aj proceso de in
tegracion del antepro
yecto de |a propuestal
de inversio!

6. Instruye para que Se realice la
revision de los anteproyectos
enviados, que cumpla ¢on los

criterios establecidos en los
lineamientos del Fondo, para el

Ejercicio Fiscal vigente-

10. Presenta el anteproyecto
integral para la propuesta de
inversion del Fondo de
Seguridad PUblica ante el
Secretario de Seguridad
Publica para SU aprobacion-

12. ENVia el anteproyecto del
presupuesto de inversion
del Fondo de seguridad
Publica al SESNSP para
Su revision y validacion

Direccién de Fondos

Teunion para informar de la
Federales’ para revision.

dinamica a seguir’

4. Proporciona los formatos
de trabajo a las
dependenCias
para su llenado
correspondit

8. Revisa € integra el
anteproyecto general.

11. Da la aprobacio al

7. Convoca a las

dependencias ejecutoras &

reunion individual de
trabajo para la revision

y andlisis de SU anteproyecto.

anteproyecto general de
inversion del Fondo de

Seguridad Publica.

¢
¢

9. Valida el anteproyecto
general.

g
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Direccion de Fondos Federales

Coordinacion de Planeacién y Vinculacion

Integracion del Presupuesto de los Fondos Federales

La Paz, Baja California Sur, enero del 2021.
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_ _ _ Clave del Procedimiento:
Secretaria de Secretaria Publica PROC-DFF-09
Nombre del Procedimiento: Integracion de Fecha: Enero de 2021
Presupuesto de los Fondos Federales.
Unidad Administrativa: | Area _Res.ponsable: version: 1.0
Direccion de Fondos Coordinacion de
Federales Planeacion y Vinculacion | Pagina: 1de4

Integrar el presupuesto de los Fondos Federales para la

Objetivo: . .
J seguridad Publica.
A nivel interno el procedimiento es aplicable a la
Direccion de Fondos federales, a la Coordinacion de
Alcance:

Planeacion y Vinculacion y a las distintas Direcciones y
Departamentos de la Secretaria de Seguridad Publica.

Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad
Publica, BOGE No. 26 del 20/06/2018

Normas de operacion:

Manual Especifico de Organizacion de la Direccion
de Fondos Federales del 21 de Octubre del 2020
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Secretaria de Secretaria Publica

Clave del
Procedimiento:

PROC-DFF-09
- ) . Enero
Nombre del Procedimiento: Integracion de Presupuesto de ,
Fecha: de
los Fondos Federales.
2021
Area Responsable: Version: 1
Unidad Administrativa: Direccién |Coordinacion de Planeacion L
de Fondos Federales y Vinculacion Pagina: | 2de4
Tiempo: | Anual

Descripcion de Actividades

Desarrollo del

Documento de

No. Responsable I .
P Procedimiento Trabajo
Recibe invitacion a
Direccion de capacitacion del FASP del
1 Fondos SESNSP 'y convoca a
' Federal asistencia a las Areas
eaeraies involucradas en la ejecucion
del fondo
Areas . L
, Asisten a capacitacién del
2. involucradas FASP
en FASP
Auxiliar Recibe los formatog a llenar
3. Administrativo para la integracion del
Presupuesto
. o Proyectos de
Proporciona los formatos de | inversion
trabajo a las dependencias |« Estructura
4 Auxiliar ejecutoras para su llenado | Programatica del
' Administrativo | correspondiente  los  cual | &Jereicio fiscal  a
serviran para la reunion de proy
concertacion e Catalogo de bienesy
) servicios
Convoca a cada una de las
Auxiliar depe_qdenmas ejecutoras a
5. reunion de trabajo para el

Administrativo

analisis de la propuesta de
inversion.
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Secretaria de Secretaria Publica

Clave del
Procedimiento:

PROC-DFF-09

Nombre del Procedimiento: Integracion de Presupuesto de los
Fondos Federales.

Enero
de
2021

Fecha:

Unidad Administrativa: Direccion
de Fondos Federales

Area Responsable:

Coordinacion de Planeacion y
Vinculacion

Version: 1

Pagina: | 2de4

Anual

Tiempo:

Descripcion de Actividades

Direccion de
Fondos
Federales

Instruye de manera verbal y/o
escrita a la Coordinacion de
Planeacion y Vinculacion a
que realice la revision de los
proyectos enviados, que
cumplan con los criterios
establecidos en los
lineamientos del Fondo, para
el Ejercicio Fiscal vigente.

Auxiliar
Administrativo

Revisa e integra los proyectos
de inversion y la estructura
programatica de las areas
ejecutoras.

¢ Observaciones?

. Proyectos de

Inversién

e Estructura
Programatica del
ejercicio fiscal a

Coordinacion

proyectar
No: Continta en el paso 9.
Si: Regresa a las areas para
Su correccion
. Proyectos de

Inversién

Seguridad Publica para su
aprobacién.

de : e Estructura
Planeacion y Valida el proyecto general. Programatica del
. ., ejercicio fiscal a
Vinculacion proyectar
Presenta el proyecto integral
Direccion de |Parala propuesta de inversion | e ohrq
Fondos del Fondo de Seguridad Programatica-
Publica ante el Secretario de
Federales Presupuestal.
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Secretaria de Secretaria Publica

Clave del
Procedimiento:

PROC-DFF-09
Nombre del Procedimiento: Integracion de Presupuesto de los Fecha: Enero
Fondos Federales. " |de 2021
Area Responsable: Version: 1

Unidad Administrativa: Direcciéon

de Fondos Federales

Coordinacion de Planeacion y
Vinculacion

Pagina: | 2de 4

Tiempo: | Anual

Descripcion de Actividades
Secretario de |Da la aprobacion al proyecto
10. Seguridad |general de inversion del Fondo
Publica de Seguridad Publica.
Una vez aprobado el proyecto
de inversion procede a
. integrarlos como la informacion | Estructura
11. Ad rﬁil;])i(s”tlgtivo a presentar en el proceso de Programatica-
concertacion. Presupuestal.

Fin.
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Secretaria de Secretaria Publica

Clave del

Procedimiento:
PROC-DFF-CPV-09

Nombre del Procedimiento: Integracion de Presupuesto de los Fecha: Enero de
Fondos Federales. ' 2021
. o o Area Responsable: | Version: 1.0
Unidad Administrativa: Direcciéon de i :
q deral Coordinacion de Pagina: 4 de 4
Fondos Federales i i i i
Planeacion y Vinculacion Tiempo: Anual

Direccién de

Areas involucradas

Auxiliar administrativo

Coordinacion de
planeaciony

Secretario de

Fondos Federales en FASP . . Seguridad Publica
vinculacion
1. Recibe invitacién - 3'RECipe |0S forma
del FASP 2 A5|iter.1’a tos a |lenar para |a|
y convoca alas R it ™ integracin del Pr
Areas esupuesto
° 4. Envia los
formatos de trabajo
alas dependencias .
- 10 ApI’UEba el pI’O
ejecutoras. .
6. Instruye de T 8. Valida el yECtO géneraj de in
manera verbal y/o i 2 .
escritpara que sdreali 5. Convoca proyecto Version dél FASP
ce la revision de los alas g dencids
proyectos enviado ejesﬁt%:ag ¥ = general'

9" Presenta [a propue
sta de inversigh de| F
ASP ante e| secretarj
0 dé seguridad PUblic
a para su apropacign’

&

reunion de trabajo

11" INtegrar [a info

rmacign a present

ar en e| proceso d
e conceracign’

FIN
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Direccion de Fondos Federales

Coordinacion de Planeacién y Vinculacion

Concertacion de Fondos Federales para Seguridad Publica.

La Paz, Baja California Sur, enero del 2021.
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; . L Clave del Procedimiento:
Secretaria de Secretaria Publica PROC-DFE-10
Nombre del Procedimiento: Concertacién de Fecha: Enero de 2021
Fondos Federales.
Unidad Administrativa: | Area Responsable: L
. ., o Version: 1.0
Direccion de Fondos Coordinacién de
Federales Planeacion y Vinculaciéon Pagina: 1de3

Objetivo:

Participar en el proceso de concertacion de recursos
FASP y FORTASEG que convoca el Secretariado
Ejecutivo del Sistema Nacional de Seguridad Publica
(SESNSP)

Alcance:

A nivel interno el procedimiento es aplicable a la
Direccion de Fondos federales, a través de la
Coordinacion de Planeacion y Vinculacion y a las
distintas Direcciones y Departamentos de la Secretaria
de Seguridad Publica.

Normas de operacion:

Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad
Publica, BOGE No. 26 del 20/06/2018

Manual Especifico de Organizacion de la Direccidn
de Fondos Federales del 21 de Octubre del 2020
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Clave del
Secretaria de Secretaria Publica Procedimiento:
PROC-DFF-10
. . Enero de
Nombre del Procedimiento: Concertacion de Fondos Federales. Fecha: 2021
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccion de Fondos Coordinacion de Planeacion y Vinculaciéon Pagina: 2 de 3
Federales Tiempo: Anual
Descripcion de Actividades
- Documento de
No. Responsable Desarrollo del Procedimiento .
Trabajo
1 Direccion de Fondos | Recibe oficio en la que se indica la fecha, hora | Oficio del
' Federales y lugar de la reunién de concertacién SESNSP.
Instruye de manera verbal y/o escrita a la
Direccién de Fondos F:oordmamon de Planeaqon ¥V|ncuIaC|on que
2. informe a las dependencias ejecutoras, acerca
Federales .
del proceso de concertacion elaborado por el
SESNSP.
Convoca a cada una de las dependencias
ejecutoras a reunion para informar de la
. dindmica a seguir durante el proceso de
Auxiliar L, . -
3. concertacion, asi como los datos de fecha, | Oficios

Administrativo

hora y lugar donde se llevara a cabo.

Fin
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Clave del
Secretaria de Secretaria Publica Procedimiento:
PROC-DFF-10
L ., Enero de
Nombre del Procedimiento: Concertacion de Fondos Federales. Fecha: 2021
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccién de Fondos Coordinacion de Planeacion y Vinculacion Pagina: 3de 3
Federales Tiempo: Anual

Direccion de Fondos Federales

Auxiliar administrativo

INICIO

1. Recibe oficio que
indica la fecha, hora

y lugar de la
COncertacioén

l

2" INStfuye que se jnf

orme a |as dependen

cias ejecutoras: del p

roces$ de conceracig
N d€| SESNSP’

3. Informa & las d€pén
denCias gjecutoras del

proceso de
concertacion

FIN

61 | Secretaria de Seguridad Publica del Estado de Baja California Sur.




Direccion de Fondos Federales

Coordinacion de Planeaciéon y Vinculacion

Anexo Técnico de los Fondos Federales

La Paz, Baja California Sur, enero del 2021.
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; . L Clave del Procedimiento:
Secretaria de Secretaria Publica PROC-DEF11
N | P imiento: A Técni |
ombre del Procedimiento: Anexo Técnico de los Fecha: Enero de 2021
Fondos Federales.
Unidad Administrativa: | Area Responsable: L
. ., o Version: 1.0
Direccion de Fondos Coordinacién de
Federales Planeacion y Vinculaciéon Pagina: 1de5

Revisar, validar y publicar el Anexo Técnico de los Fondos
Federales para Seguridad Publica, elaborado por el SESNSP,

Objetivo: resultado de la reunién de concertacion de los recursos FASP
y FORTASEG,
A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Direccion de
Alcance:

Fondos federales, a la Coordinacion de Planeacion y
Vinculacion.

Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad
Publica, BOGE No. 26 del 20/06/2018

Normas de operacion:

Manual Especifico de Organizacion de la Direccion
de Fondos Federales del 21 de Octubre del 2020.
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Secretaria de Secretaria Publica

Clave del
Procedimiento:

PROC-DFF-11
Nombre del Procedimiento: Anexo Técnico de los Fondos Fecha: Enero
Federales. " |de 2021
Area Responsable: Version 1
Unidad Administrativa: Direccién |Coordinacion de Planeacion y Lo
de Fondos Federales Vinculaciéon Pagina: 3des
Tiempo: | Anual
Descripcion de Actividades
No Responsable Desarrollo del Documento de
' P Procedimiento Trabajo
Recibe el documento del
Anexo Técnico del Fondo de|
Aportaciones para Seguridad | Oficio del SESNSP
Publica (FASP), elaborado por |y Via electronica
_ » el SESNSP, para su revision y
Direccion de |iaprobacion e Instruye de
1. Fondos manera verbal y/o escrita a la
Federales [Coordinacion de Planeacion y | Estructura
Vinculacion Revisar que las Programatica
anoxo técnico sean conrectas y | Oficial Y Anexo
coincidentes con las licsn;g)cs del
concertadas con él SESNSP
Revisa que las cifras e
informacién en el documento
del anexo técnico sean
correctas y coincidentes con Estructura
las concertadas con él Proaramatica
Auxiliar SESNSP. 9
2. L . Oficial 'y Anexo
Administrativo -
. Técnico del
¢;Correcciones? FASPBCS
Si: Contintia en el paso 3.
No: Continta en el paso 4.
Coordinacicn |ENVi por correo electinic
3. devl?lancleaqlpn SESNSP. debe hacer al Via electrénica
y vVinculacion | 4ocumento del Anexo Técnico.
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Secretaria de Secretaria Publica

Clave del
Procedimiento:

PROC-DFF-11

Nombre del Procedimiento: Anexo Técnico de los Fondos

Federales.

Enero

Fecha: de 2021

Unidad Administrativa: Direcciéon
de Fondos Federales

Area Responsable:

Coordinacion de Planeacion y
Vinculacion

Versién 1

Pagina: | 3deb5

Tiempo: | Anual

Descripcion de Actividades

Coordinacion
de
Planeaciéon y
Vinculacion

Recibe del SESNSP el anexo
técnico corregido, da el Visto
Bueno y envia a la Direccion
de Fondos Federales la
impresion  de  ejemplares
(requeridos por el SESNSP)
del documento del Anexo
Técnico para su autorizacion
final y recabar la firma de los
Funcionarios Estatales.

Anexo Técnico del
FASPBCS

Direccion de
5. Fondos
Federales

Envia el documento
(ejemplares requeridos por el
SESNSP) del Anexo Técnico
del Fondo de Aportaciones
para Seguridad Pudblica
(FASP), a Firma de Ilos
Funcionarios Estatales
correspondientes.

Anexo Técnico del
FASPBCS

Direccion de
6. Fondos
Federales

Una vez firmado por todas las
partes Estatales, el documento
(ejemplares requeridos por el
SESNSP) del Anexo Técnico
del Fondo de Aportaciones
para Seguridad Publica
(FASP), sera enviado al
SENSP para que sea firmado
por las partes Federales.

Anexo Técnico del
FASPBCS
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Clave del

Secretaria de Secretaria Publica Procedimiento:
PROC-DFF-11
Nombre del Procedimiento: Anexo Técnico de los Fondos Fecha: Enero
Federales. ' de 2021
Area Responsable: Version 1
Unidad Administrativa: Direccion | Coordinacion de Planeacién y Lo
de Fondos Federales Vinculacién Pagina: 3des

Tiempo: | Anual

Descripcion de Actividades

Recibe el documento (en un
ejemplar) del Anexo Técnico
del Fondo de Aportaciones
para Seguridad Puablica
(FASP), completamente
firmado por todas las partes
Federales y Estatales y
Direccidn de | Solicitara a través de la L
7. Fondos |Secretaria General de Anexo Técnico del
Federales |Gobierno del Estado (en su FASPBCS

caracter de Secretario
Ejecutivo del CESP) la
publicacion del documento en
la Gaceta del Gobierno del
Estado.

Fin
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Secretaria de Secretaria Publica

Clave del
Procedimiento:

PROC-DFF-11
. L. Enero de
Nombre del Procedimiento: Anexo Técnico de los Fondos Federales. Fecha: 2021
AreaR nsable: Version: 1.
Unidad Administrativa: Direccion de Fondos ea. es.po sable ? S.IO 0
Coordinacion de Pagina: 5de5
Federales Planeacion y Vinculacion | Tiempo: Anual

Direccion de Fondos Federales

Auxiliar Administrativo

Coordinacion de Planeacion y

Vinculacién

INICIO

AD—

1" RecCipe e| aneX
O tecnjco e jnstru

ye para que sea r
evisado

5° ENVia e| Anexo

TécnicCo FASP a fi

rma de |os funcjon
arjos estatajes’

v
6" ENvija e| anexo

tecnjco a] SENSP
para ser firmago

7  RE€Cip€ un e;empja

r del Anexo Té&cnjco
del

pUb|icaCién'

FASP y SoOliCjita a
12 SGG d€l EStado |a

FIN

. . Correcciones’

3. Envia las
correcciones que el
SESNSP, debe
hacer al documento
del Anexo Técnico.

4" DA €] Visto BU
eno y envia a ja

™ DFF 1a impresio

n de ejemp|are3'
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Direccion de Fondos Federales

Coordinacion de Planeacién y Vinculacion

Convenio de Coordinacion de los Fondos Federales

La Paz, Baja California Sur, enero del 2021.
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; . L Clave del Procedimiento:
Secretaria de Secretaria Publica PROC-DFE-12
Nomb're "del Procedimiento: Convenio de Fecha: Enero de 2021
Coordinacion de los Fondos Federales.
Unidad Administrativa: | Area Responsable: L
. ., o Version: 1.0
Direccion de Fondos Coordinacién de
Federales Planeacion y Vinculaciéon Pagina: 1de5

Revisar, validar y publicar el Convenio de Coordinacion de los
Fondos Federales para Seguridad Publica, elaborado por el

Objetivo: SESNSP, resultado de la reunién de concertacion de los
recursos FASP y FORTASEG,
A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Direccion de
Alcance: Fondos federales, a la Coordinacion de Planeacion y

Vinculacion.

Normas de operacion:

Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad
Publica, BOGE No. 26 del 20/06/2018

Manual Especifico de Organizacion de la Direccion
de Fondos Federales del 21 de Octubre del 2020.

69 | Secretaria de Seguridad Publica del Estado de Baja California Sur.




Secretaria de Secretaria Publica

Clave del
Procedimiento:

PROC-DFF-12
Nombre del Procedimiento: Convenio de Coordinacion de los Fecha: Enero
Fondos Federales. ' de 2021
Area Responsable: Version: 1
Unidad Administrativa: Direccidén de | Coordinacion de Planeacion y Padina: 3de5
Fondos Federales Vinculacién gina.
Tiempo: | Anual

Descripcion de Actividades

No.

Responsable

Desarrollo del
Procedimiento

Documento de
Trabajo

Direccion de
Fondos
Federales

Recibe el documento del
Convenio de Coordinacion del
Fondo de Aportaciones para
Seguridad Publica  (FASP),
elaborado por el SESNSP, para
Su revision y aprobacion.

Oficio del SESNSP
y via electronica

Direccion de
Fondos
Federales

Instruye de manera verbal y/o
escrita a la Coordinacion de
Planeacion y Vinculacion Revisar
que las cifras y datos en el
documento del Convenio de
Coordinacién sean correctos y
coincidentes con lo concertado
ante él SESNSP.

Convenio de
Coordinacion

Auxiliar
Administrativo

Revisa que las cifras y datos en el
documento del Convenio de
Coordinacién sean correctos y
coincidentes con lo concertado
ante él SESNSP.

;Correcciones?

Si: Continta en el paso 4.
No: Continta en el paso 5.

Convenio de
Coordinacion
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Secretaria de Secretaria Publica

Clave del
Procedimiento:

PROC-DFF-12
Nombre del Procedimiento: Convenio de Coordinacion de los Fecha: Enero
Fondos Federales. ' de 2021
Area Responsable: Version: 1
Unidad Administrativa: Direccion Coordinacién de Planeacion y Padina: 3de5
de Fondos Federales Vinculacién gina.
Tiempo: | Anual

Descripcion de Actividades

Coordinacioén
de Planeacion y
Vinculacion

Envia por correo electrénico las
correcciones que el SESNSP,
debe hacer al documento del
Convenio de Coordinacion.

Via electrénica

Coordinacioén
de Planeacion y
Vinculacion

Recibe del SESNSP el convenio
corregido, da el Visto Bueno y
envia a la Direccion de Fondos
Federales la impresion de
ejemplares (requeridos por el
SESNSP) del documento del
Convenio de Coordinacion para
su autorizacion final y recabar la
frma de los Funcionarios
Estatales.

Convenio de
Coordinacion

Direccion de
Fondos
Federales

Envia el documento (ejemplares
requeridos por el SESNSP) del
Convenio de Coordinacién del
Fondo de Aportaciones para
Seguridad Pudblica (FASP), a
Firma de los Funcionarios
Estatales correspondientes.

Convenio de
Coordinacion
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Secretaria de Secretaria Publica

Clave del
Procedimiento:

PROC-DFF-12
Nombre del Procedimiento: Convenio de Coordinacion de los Fecha: Enero
Fondos Federales. ' de 2021
Area Responsable: Version: 1

Unidad Administrativa: Direcciéon

de Fondos Federales

Coordinacién de Planeacion y
Vinculacion

Pagina: 3deb5

Tiempo: | Anual

Descri

pcion de Actividades

Direccion de
Fondos
Federales

Una vez firmado por todas las
partes Estatales, el documento
(ejemplares requeridos por el
SESNSP) del Convenio de
Coordinaciéon del Fondo de
Aportaciones para Seguridad
Pdblica (FASP), lo envia al
SENSP para que sea firmado por
las partes Federales.

Convenio de
Coordinacion

Direccion de
Fondos
Federales

Recibe del SESNSP el documento
(en un ejemplar) del Convenio de
Coordinacion del Fondo de
Aportaciones para Seguridad
Publica (FASP), completamente
firmado por todas las partes
Federales y Estatales y Solicitara
a través de la Secretaria General
de Gobierno del Estado (en su
caracter de Secretario Ejecutivo
del CESP) la publicacion del
documento en la Gaceta del
Gobierno del Estado.

Fin

Convenio de
Coordinacion
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Secretaria de Secretaria Publica

Clave del
Procedimiento:

PROC-DFF-12
Nombre del Procedimiento: Convenio de Coordinacion de los Fech Enero de
echa:
Fondos Federales. 2021
_ o _ _ _ Area Responsable: Version: 1.0
Unidad Administrativa: Direccién de L
Coordinacion de Pagina: 5de5
Fondos Federales L, . .,
Planeacion y Vinculacion | Tiempo: Anual

Direcciéon de Fondos Federales

Auxiliar Administrativo

Coordinacion de Planeacion y
Vinculacién

INICIO

1 RECibe €| conv
enjo ge coordina

~ ¢cCorrecciones?

Cion del FASP de€l
SESNSP

2" INstruye para que s
e revjsen que |as cjfra

S y datos con |o conc
ertado ante ¢l SESNS
P

6 ENvia e] conven;o

de coordinacigh del

EASP’ a Eirma dge |os

Funcjonarjos Estata|
es

7" ENVia al SENSP €l
convenijo de ccoordi
nacjon para que sea f
irmado por |as partes
Federajes
f

8 RECIbe conven;o

de coordinacigh del

FASP’ solicitaa |a s

GG |a publicacign de
| docymento

FIN

4. Envia las cor
> recciones
al SESNSP

5’ Re€Cibe d€el SESNS
P e| convenjo corregi

P jo' da e] visto Bueno
y |0 envia a |a DFF
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Direccion de Fondos Federales

Coordinacion de Planeaciéon y Vinculacion

Difusion de la normatividad que regula la ejecucién de los
Fondos Federales

La Paz, Baja California Sur, enero del 2021
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: . L Clave del Procedimiento:
Secretaria de Secretaria Publica PROC-DFE-13
Nombre del Procedimiento: Difusion de la
normatividad que regula la ejecucion de los Fondos | Fecha: Enero de 2021
Federales.
Unidad Administrativa: | Area Responsable: o
. ., o Version: 1.0
Direccién de Fondos Coordinacion de
Federales Planeacion y Vinculacion | Pagina: 1de3

Objetivo:

Dar a conocer la normatividad que regula la ejecucion, desarrollo y
manejo de los Fondos Federales para la Seguridad Publica, a todas
y cada una de las Areas involucradas.

Alcance:

A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Direccién de
Fondos federales, a la Coordinacién de Planeacion y Vinculacion y
a las distintas Direcciones y Departamentos de la Secretaria de
Seguridad Publica.

A nivel externo el procedimiento es aplicable a la Secretaria General
del Gobierno del Estado de BCS (en su caracter de Secretario
Ejecutivo del CESP) y a la Secretaria de Finanzas y Administracion
del Gobierno del Estado de BCS.

Normas de operacion:

Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad
Publica, BOGE No. 26 del 20/06/2018

Manual Especifico de Organizacion de la Direccion
de Fondos Federales del 21 de Octubre del 2020
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Secretaria de Secretaria Publica

Clave del Procedimiento:

PROC-DFF-13
Nombre del Procedimiento: Difusion de la normatividad que Enero de
. . Fecha:
regula la ejecucion de los Fondos Federales. 2021
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccion de Fondos Coordinacién de Planeacién y Pagina: 2 de 3
Vinculacion -
Federales Tiempo: Anual
Descripcion de Actividades
No. Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de Trabajo
Lineamientos de los Fondos
federales de Seguridad Publica.
En conjunto con la Coordinacion de Criterios de distribucién, formulas y
., . ., variables para la asignacion de
Planeacion y Vinculacion Recaban la recursos del FASP de los Estados y
normatividad publicada en la Gaceta del Distrito Federal del ejercicio fiscal
1 Direccion de Fondos | del Gobierno del Estado y en el Diario Zglri'fasggﬂd'eme y el resultado de su
' Federales Oficial de la Federacion, aplicable en la Criterios ~ Generales para  la
ejecucion, desarrollo y manejo de los Administracion y ejercicio de los
Fondos Federales para la Seguridad recursos del FASP de los Estados y
L. del Distrito Federal del ejercicio fiscal
Publica. correspondiente
Convenio de Coordinacion del FASP
Anexo Técnico del FASP
Instruye de manera verbal y/o escrita a
la Jefatura de Vinculacion a realizar la
difusion oportuna de la normatividad,
Coordinacién de aplicable para la ejecucion, desarrollo y
. manejo de los Fondos Federales para
2. Planeacion y . .
Vi laci6 la Seguridad Publica, a todas y cada
Inculacion una de las Areas involucradas,
mediante documentos impresos Yy
medios digitales, para su observancia y
aplicacion.
Realiza la difusion de la normatividad,
aplicable para la ejecucion, desarrollo y
manejo de los Fondos Federales para
Jefatura de . - .
3. . . la Seguridad Publica, entre las areas
Vinculacion .
involucradas y recaba acuse de
recibido
Fin
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Clave del
Secretaria de Secretaria Publica Procedimiento:
PROC-DFF-13
Nombre del Procedimiento: Difusién de la normatividad que regula la ejecucion Fech Enero de
echa:
de los Fondos Federales. 2021
Area Responsable: Version: 1.0
Unidad Administrativa: L, ., . . -
Coordinacion de Planeacion y Vinculacion Pagina: 3de3
Direccién de Fondos Federales
Tiempo: Anual

Direccion de Fondos Federales

Coordinacion de planeacion y
vinculacion

Jefatura de vinculacion

INICIO

1. Recaba la normatividad
publicada €N la Gaceta
del Gobierno del Estado y

2" INstruyepara que se reajice |
a difusigh oportuna de |a norm
atividad del FASP a todas [as
areas jnvojucragas: medjante

en el DOF de los Fondos
Federal®s para la
Seguridad Publica

documentos jmpresos y medio
S digitales para su opservanc
ay aplicacign’

3 Realiza |a difusigh de |a nor

matividad’ aplicaple para |a eje

cucign' gesarrojjo y mane;;o del

FASP’ entre |as areas jnvojucr

agas y recapa acuse de recipj
do

FIN
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Direccion de Fondos Federales

Coordinacion de Planeacién y Vinculacion

Adecuaciones Presupuestales de los Fondos Federales

La Paz, Baja California Sur, enero del 2021.
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Secretaria de Secretaria Publica

Clave del Procedimiento:

PROC-DFF-14
Nombre del Procedimiento: Adecuaciones Fecha: Enero de 2021
Presupuestales de los Fondos Federales
Unidad Administrativa: | Area Responsable: L
. . o . Version: 1.0
Direccion de Fondos Coordinacién de Planeacion
Federales y Vinculacion Pagina: 1de5

Objetivo:

Tramitar las adecuaciones presupuestales del Fondo de
Aportaciones de Seguridad Publica (FASP), que solicitan las
Areas ejecutoras para modificar la asignacion de los recursos
en las partidas presupuestarias conforme a sus necesidades,
mediante el andlisis, validacion, registro y autorizacion ante el
Secretariado Ejecutivo del Sistema de Seguridad Publica a
través de la Direccion General de Vinculacion y Seguimiento
(SESNSP).

Alcance:

A nivel interno el procedimiento es aplicable a la Direccion de
Fondos federales, a través de la Coordinacién de Planeacion
y Vinculacién, asi como a la Subdireccion de Seguimiento y
Evaluacién y a las distintas Direcciones y Departamentos de
la Secretaria de Seguridad Publica.

A nivel externo el procedimiento es aplicable al Secretariado
Ejecutivo del Sistema de Seguridad Publica a través de la
Direccion General de Vinculacion y Seguimiento.

Normas de operacion:

Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad
Publica, BOGE No. 26 del 20/06/2018

Manual Especifico de Organizacion de la Direccion
de Fondos Federales del 21 de Octubre del 2020
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Secretaria de Secretaria Publica

Clave del
Procedimiento:

PROC-DFF-14
Nombre del Procedimiento: Adecuaciones Presupuestales de Fecha: Enero
los Fondos Federales. " |de 2021
Area Responsable: Version: 1
Unidad Administrativa: Direccién |Coordinacién de Planeacién Padina: 3de5
de Fondos Federales y Vinculacion gina.
Tiempo: | Anual

Descripcion de Actividades

Desarrollo del

Documento de

No. Responsable Procedimiento Trabajo
Direccion de . -
Fondos Recibe iy solicitud de Oficio de solicitud
adecuacion presupuestal
Federales
Instruye de manera verbal y/o
escrita a la Coordinacion de
Direccién de Plan_eacién y Vincu_lgcién
Fondos Rewsar' la documentacm_)rj de
la solicitud de adecuacion y
Federales elaborar los formatos
complementarios para su
envio al SESNSP.
Revisa los montos y metas en
los formatos recibidos, asi
como, que cumplan con lo
establecido en los Criterios
Generales para la
Administracién y ejercicio de Formatos
los recursos del FASP de los ;
Auxiliar Estados y del Distrito Federal establecidos por el
Administrativo | d€! ejercicio fiscal | SESNSP'y
correspondiente. Criterios
Generales

Decision Alternativa
¢Coinciden las cifras?

No: Continta en el paso 1.
Si: Contindia en el paso 4.
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Secretaria de Secretaria Publica

Clave del
Procedimiento:

PROC-DFF-14
Nombre del Procedimiento: Adecuaciones Presupuestales de Fecha: Enero
los Fondos Federales. " |de 2021
Area Responsable: Version: 1
Unidad Administrativa: Direccién |Coordinacién de Planeacién Padina: 3de5
de Fondos Federales y Vinculacion gina.
Tiempo: | Anual

Descripcion de Actividades

Coordinacion
de
Planeacion y
Vinculacion

Envia oficio de Adecuacion
Presupuestal al SESNSP.

Oficio firmado por
el Secretario de
Seguridad Publica.

Direccion de
Fondos
Federales

Recibe oficio del SESNSP
con el dictamen de Ia
adecuacion presupuestal e
informa a la Coordinacion de
Planeacion y Vinculacion
para la integracion del
expediente

Oficio del
SESNSP

Auxiliar
Administrativo

Infforma a las  areas
ejecutoras el resultado de las
adecuaciones solicitadas, asi
como a las areas que den
seguimiento al presupuesto.

Oficio

Infforma a la Direccion de
Recursos Financiero y a la
Subdireccién de Seguimiento
y Evaluacion el resultado de
las adecuaciones
presupuestales

Oficio

Direccion de
Recursos
Financieros y
Subdireccion
de
Seguimiento
y Evaluacion

Registra en la estructura
presupuestal las
adecuaciones  procedentes
por el SESNSP.

Fin.

Reportes SYE y
SIAFES
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Secretaria de Secretaria Publica

Clave del Procedimiento:

PROC-DFF-14
Nombre del Procedimiento: Adecuaciones Presupuestales de los
Fecha: Enero de 2021
Fondos Federales.
. o . Area Responsable: Version: 1.0
Unidad Administrativa: L .
Coordinacion de Planeacion y Pagina: 5de5
Direccion de Fondos Federales . .,
Vinculacion Tiempo: Anual

Direccion de Fondos

Federales

Coordinacién de Planeacion y

Vinculacién

Auxiliar Administrativo

Subdireccién de S.y E.

INICIO

<

A

1'Recibe solicitud
de adecacion
presupuestal

A

2’Instruye para dar
formatos para €nvio

al SESNSP

?

5’Instruye para dar
formatos para €nvio

3. ; Observaciones?

Si

4. Envia oficio con
adeciuaciones

presupuestales al
SESNSP

6.Informa @ las area

al SESNSP

»|S €l resultado de las
adecuaciones

!

6.Informa & la DGRF
y @ SyE los
resultados de las
adecuaciones

8’ Registra €N la estruc

tura preupuestal las ad
ecuaciones

FIN
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DIRECCION DE FONDOS FEDERALES
COORDINACION DE PLANEACION Y VINCULACION

Cumplimiento de las metas establecidas dentro del Anexo

Técnico.

La Paz, Baja California Sur, enero del 2021
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; . L Clave del Procedimiento:
Secretaria de Secretaria Publica PROC-DFF-15
N | P imiento: limient I
ombre de rocefjlmlen 0: Cumplimiento de las Fecha: Enero de 2021
metas del Anexo Técnico.
Unidad Administrativa: | Area Responsable: L
. ., S ., Version: 1.0
Direccién de Fondos Coordinacién de Planeacion y
Federales Vinculaciéon Pé.gina: 1 de 3

Proponer acciones y mecanismos de seguimiento al

Objetivo: cumplimiento de las metas cualitativas incluidas en el
Anexo Técnico.
El procedimiento es aplicable a la Direccion de Fondos
federales, a través de la Coordinacion de Planeacion y
Alcance: Vinculacion, asi como a la Subdireccion de Seguimiento

y Evaluacién y a las distintas Areas ejecutoras de los
programas del Fondo de Seguridad Publica.

Normas de operacion:

Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad
Publica, BOGE No. 26 del 20/06/2018

Manual Especifico de Organizacion de la Direccion
de Fondos Federales del 21 de Octubre del 2020
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Secretaria de Secretaria Publica

Clave del

Procedimiento:

PROC-DFF-15
Nombre del Procedimiento: Cumplimiento de las metas del Anexo Fech Enero de
echa:
Técnico. 2021
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccion de Fondos Coordinacién de Planeacion y Vinculacion _
Pagina: 2de3
Federales
Descripcion de Actividades
No. Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de Trabajo
. Convoca a reunion de trabajo con las Areas
Auxiliar _ _ -
1 o ) Ejecutoras, para establecer los mecanismos de | Oficio
Administrativo . - o
medicion y evaluacion las metas cualitativas
Auxiliar Registra y analiza los avances de metas
2 o _ i ) _ Reporte
Administrativo enviados por las areas ejecutoras.
. Presenta al Director de Fondos Federales los
Auxiliar -
3 o _ reportes de avances de cumplimiento de metas | Reporte
Administrativo , .
por parte de las areas ejecutoras
Informa al Secretario de Seguridad Publica y a
las &reas ejecutoras los avances del
cumplimiento de metas para la toma de
. - decisiones.
Direccion de Fondos o
¢Cumplimiento del 100%? Reporte
Federales .
No: Continta en el paso 2.
Si: Fin.
Fin
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Clave del
Secretaria de Secretaria Publica Procedimiento:
PROC-DFF-15
o o o Enero de
Nombre del Procedimiento: Cumplimiento de las metas del Anexo Técnico. | Fecha: 2021
. . . L, Area Responsable: Versién: 1.0
Unidad Administrativa: Direccion de Fondos
Coordinacion de Planeacion y o
Federales _ . Pagina: 3de3
Vinculacion

Auxiliar Administrativo

Inicio

1. Convoca a
reunion de

trabajo

'

2. Registra y
analiza los
avances de las

areas ejecutoras

l

3.Presenta |os avan

ces de seguimiento
del fondo a la DFF

Direccion de Fondos Federales

4. Informa al
Secretario de Seg
Pub. los avances

del fondo

No

g,CumOpIimiento =
100%7?
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DIRECCION DE FONDOS FEDERALES

Infraestructura

Anteproyectos Arguitectonicos
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La Paz, Baja California Sur, enero del 2021.

SECRETARIA DE SEGURIDAD Clave de Procedimiento:

PUBLICA

PROC-DFF-16

Nombre del Procedimiento:
Anteproyectos Arquitectonicos.

Fecha: Enero de 2021

. . va- ] i6n: 10
Umdad ga,dmlnlstratlva Area Responsable: Version
Direccion General de
Administracion y Departamento de Agina:
. Infraestructura. Pagina:
Finanzas.
Desarrollar anteproyectos arquitectonicos de obras de
construccion, remodelacion o adecuacién con espacios
1.1 OBJETIVO fisicos que aseguren el desempefio de las actividades
sustantivas y adjetivas de las diferentes areas de la
Secretaria de Seguridad Publica.
Engloba todas las areas de la Secretaria de Seguridad
1.2 ALCANCE Publica que lo soliciten mediante oficio a la Direccién

General de Administracion y Finanzas.

1.3 NORMAS DE
OPERACION

Reglamento Interior de la Secretaria de
Seguridad Publica, BOGE No. 26 del
20/06/2018

Manual Especifico de Organizacion de la
Direccion de Fondos Federales del 21 de
Octubre del 2020
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SECRETARIA DE SEGURIDAD

Clave de Procedimiento:

PUBLICA PROC-DFF-16
Nombre del Procedimiento: . Enero de
. Fecha:
Anteproyectos Arquitecténicos. 2021
Unidad Area
Administrativa , Version: 1
, Responsable:
Direccion
General de Departamento de PAgina:
Administracion y | Infraestructura. gina.
Finanzas.
RESPONSABL DESCRIPCION DE LA DOCUMENT
No. E ACTIVIDAD © DE
TRABAJO
Recibe copia de oficio de
1 solicitud emitido a la Direccién
General de Administracion y
Finanzas, y firma recibo.
Se comunica con el area
Jefe de solicitante para programar una
Departamento |cita  para  analizar  los
5 requerimientos de su solicitud
y realizar recorrido en el sitio
donde se llevara a cabo el
proyecto de obra nueva,
remodelacién o adecuacion.
Realiza levantamiento
Arquitecténico para la
obtencion de dimensiones,
il localizacion de instalaciones
3 AUXI.Ia.I’ . eléctricas, hidrosanitarias, voz
Administrativo : .
y datos, instalaciones
especiales, accesos,
materiales y set fotogréafico del
estado actual del inmueble.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD

Clave de Procedimiento:

PUBLICA PROC-DFF-16
Nombre del Procedimiento: Enero de
. Fecha:
Anteproyectos Arquitecténicos. 2021
Unidad Area Version: 1
Administrativa: | Responsable: '
Direccion
Departamento
General de de Padina:
Administracion y giha:
. Infraestructura.
Finanzas.
Proyecta el levantamiento
Arquitectonico del estado actual
en AutoCAD el cual consistira en
realizar planos de: Planta
Arquitecténica Inicial, Plano
4 Auxiliar Estructural Inicial, Plano
Administrativo |Hidraulico Inicial, Plano Sanitario| Planos
Inicial, Planos Gas Inicial, Plano| Estado
Aire Acondicionado Inicial, Plano| Actual
Eléctrico Inicial, Plano Proteccion
Civil Inicial, Plano Voz y Datos
Inicial.
Recibe los Planos del Estado
Actual del Inmueble, para su
andlisis y propone la opcién
5 Jefe de viable del proyecto de obra
Departamento |nueva, remodelacion o]
adecuacion de acuerdo a los
requerimientos del area
solicitante.
Realiza 2 propuestas de Planta
. Arquitecténica del proyecto de
Auxiliar .
6 . . obra nueva, remodelacibn of Planos de
Administrativo -, .
adecuacion solicitado por el Jefe [ Propuesta
de Departamento, en AutoCAD.
Recibe los Planos de las 2
Jefe de Prqpue_s,tas para su analisis y
7 validacion. Si se validan ambas
Departamento

propuestas ir a la actividad 8. Si
no pasar a la actividad 6.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD

Clave de Procedimiento:

PUBLICA PROC-DFF-16
Nombre del Procedimiento:
L Fecha: Enero de 2021
Anteproyectos Arquitectonicos.
Unidad Area Version: 1
Administrativa: | Responsable: '
Direccion
Departamento
General de de Padina:
Administracion y gina:
: Infraestructura.
Finanzas.
Convoca reunion interna para
realizar mesa de trabajo para el
Jefe de e
8 analisis de ambas propuestas y
Departamento .
determinar la propuesta con la que
trabajara el anteproyecto.
Realiza en AutoCAD los planos
arquitecténicos: Planta de
9 Auxiliar Conjunto, Planta Arquitectdnica, Planos
Administrativo | Planta Azoteas, Fachadas | Arquitectonicos
Arquitectonicas y Cortes
Arquitecténicos del anteproyecto.
Recibe los Planos Arquitectonicos
10 Jefe de para su previo analisis. Si se
Departamento |[validan ir a la actividad 11. Si no
pasar a la actividad 9.
Realiza en SketchUp modelado 3d
11 Auxiliar del Proyecto en base a los planos Renders
Administrativo | Arquitecténicos y elabora Propuesta
propuestas de renders.
Recibe las Propuestas de
Renders en forma digital para su
Jefe de : e : :
12 Departamento | PrEVi0 analisis. Si se validanir ala
P actividad 13. Si no pasar a la
actividad 11.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD

Clave de Procedimiento:

PUBLICA PROC-DFF-16
Nombre del Procedimiento: Enero de
o Fecha:
Anteproyectos Arquitectdnicos. 2021
Unidad Area Version: 1
Administrativa: | Responsable: '
Direccion Departamento
General de de Pagina:
Administracion y '
: Infraestructura.
Finanzas.
Realiza el proceso de renderizado de
. . Renders
13 los renders seleccionados por el jefe ;
Finales
de departamento.
. Portafolio de
Auxiliar Anteproyecto
Administrativo | Ejapora propuesta de Portafolio de
14 Anteproyecto vy Lamina de
Anteproyecto.
y Lamina de
Anteproyecto
Recibe de forma digital las
propuestas de Portafolio y Lamina de
15 Jefe de anteproyecto en forma digital para su
Departamento |previo analisis. Si se validan ir a la
actividad 16. Si no pasar a la
actividad 14.
Presenta al Director General de
Administraciéon y Finanzas en forma
16 Jefe de digital el portafolio y Lamina de
Departamento |Anteproyecto para su previo analisis.
Si se valida, ir a la actividad 17. Si no
pasar a la actividad 14.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD

Clave de Procedimiento:

PUBLICA PROC-DFF-16
Nombre del Procedimiento: Enero de
o Fecha:
Anteproyectos Arquitectdnicos. 2021
Unidad Area Version: 1
Administrativa: | Responsable: '
Direccion Departamento
General de P de Padina:
Administracion y giha:
: Infraestructura.
Finanzas.
Portafolio de
Anteproyecto
17 Auxiliar Realiza la impresion del Portafolio y
Administrativo [Lamina de Anteproyecto.
y Lamina de
Anteproyecto
18 Recibe de forma impresa Portafolio
y Lamina de Anteproyecto.
Coordina con el Director General de
19 Administracion y Finanzas, fecha
Jefe de de presentacion del Proyecto
Departamento | Arquitectonico al area solicitante.
Realiza presentacion del
20 Anteproyecto Arquitectonico al area | Anteproyecto
solicitante. Arquitecténico
Fin
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SECRETARIA DE SEGURIDAD

Clave de Procedimiento:

PUBLICA PROC-DFF-16
Nombre del PFOCQdIm,IQntOZ Fecha: Enero de 2021
Anteproyectos Arquitectonicos.
Unidad Administrativa: | Area Responsable: | Versién: 1.0
Direccién General de Departamento de .
Administracion y Finanzas. Infraestructura. Pagina:
DIRECCION GENERAL
AUXILIAR JEFE DE :
ADMINISTRATIVO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

Y FINANZAS

Realiza levantamiento

INICIO

Recibe Copia de Oficio de Solicitud
de parte de la D.G. Administracion y
Finanzas, firma recibo.

[N]

Se comunica con &rea solicitante

arquitectonico del inmueble.

4 l

Proyecta el levantamiento
arquitectonico del inmueble en
AutoCad.

6

Realiza dos propuestas para
proyecto a remodelacién en AutoCad

y agenda cita para realizar recorrido
y analizar requerimientos solicitados.

Analiza planos del estado
actual del inmueble y propone
opciones del proyecto a remodelar.

—

Recibe las dos propuestas
para su validacion

Se validan las

dos propuestas.

NO

Convoca reunion interna para

determinar propuesta cen la que se
trabajara anteproyecto.

N
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AUXILIAR
ADMINISTRATIVO

JEFE DE
DEPARTAMENTO

DIRECCION GENERAL
DE ADMINISTRACION
Y FINANZAS

10

Recibe los plancs arquitecténicos
para su validacion.

9
Realiza los planos
arquitectonicos de la propuesta —l
elegida en AioCawd./J
1

Se validan los

Realiza en SketchUp modelado en
3D y propuestas de renders del
Proyecto arquitecténico

13

planos
arquitectonicos.

NO

12

Anéliza propuestas de renders
para su validacion.

Se validan

Realiza proceso de renderizado
de escenas seleccionadas.

los renders.

NO
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AUXILIAR
ADMINISTRATIVO

JEFE DE
DEPARTAMENTO

DIRECCION GENERAL
DE ADMINISTRACION
Y FINANZAS

Analiza propuesta de Lamina y
Paortafolio de Anteproyecta validado

por Jefe de Depto en formata digital

Se valida Lamina

y Portafolio por
DGAF

14 18
Elabora propuesta de Lamina y Analiza propuesta de Lamina y
Porta‘olio de Anteproyecio. Portafalio de Anteproyecio en
farmato digital para su validacion.
16
NG/ Se valida L amina Sl
y Fortafolio
NO
17
Realiza impresién de Lamina y
Partafolio de Anteproyecto.
18

Recibe de forma impresa Portatolic
y Lamina de presentacion de
Anteproyecio.

Coordina con el Director General de
Administracion y Finanzas fecha
para presentacion de Proyecto
arquitectonico al drea solicitante.

20

Se realiza presentacion del
anteproyecio arquitecionico
al area solictante.

TERMINA
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ANEXOS

ANEXO 1: Informacion que contiene el Anteproyecto Arquitectonico.

AREA DE INFRAESTRUCTURA

ceonenain e scomon s ANTEPROYECTO ARQUITECTONICO

DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

CLAVE DESCRIPCION \ FORMATO
PLANOS ESTADO ACTUAL
EA-01 [ PLANTA ARQUITECTONICA INICIAL PLANO
EA-02 | PLANO ESTRUCTURAL INICIAL PLANO
EA-03 | PLANO HIDRAULICO INICIAL PLANO
EA-04 | PLANO SANITARIO INICIAL PLANO
EA-05 | PLANO GAS INICIAL PLANO
EA-06 | PLANO AIRE ACONDICIONADO INICIAL PLANO
EA-07 | PLANO ELECTRICO INICIAL PLANO
EA-08 | PLANO PROTECCION CIVIL INICIAL PLANO
EA-09 [ PLANO VOZ Y DATOS INICIAL PLANO
PLANOS ARQUITECTONICOS
ARQ-01 [ PLANTA DE CONJUNTO PLANO
ARQ-02 | PLANTA ARQUITECTONICA PLANO
ARQ-03 | PLANTA AZOTEAS PLANO
ARQ-04 | FACHADAS ARQUITECTONICAS PLANO
ARQ-05 | CORTES ARQUITECTONICOS PLANO
PORTAFOLIO ANTEPROYECTO
POR-01 | PORTADA DOCUMENTO
JUS-01 | JUSTIFICACION DEL PROYECTO DOCUMENTO
LOC-01 | LOCALIZACION DOCUMENTO
ANT-01 | ANTECEDENTES: DOCUMENTO
ANTEPROYECTO SET FOTOGRAFICO DEL ESTADO ACTUAL
ARQUITECTONICO PROYECTO: PLANO

¢ PLANTA ARQUITECTONICA INICIAL
e PLANTA ARQUITECTONICA
PRO-01 FACHADAS ARQUITECTONICAS

e CORTES ARQUITECTONICOS

e PLANTA DE CONJUNTO

PLM-01 | PLAN MAESTRO DOCUMENTO
REN-01 | RENDERS PNG
(4961 X 3508) PX
CPO-01 | CONTRAPORTADA DOCUMENTO
LAMINA DE ANTEPROYECTO
e TITULO(DEPENDENCIA/PROYECTO). PLANO
e LOGO DE LA SSP Y GOBIERNO DEL | (90 X 60 CMS)
ESTADO.
e LOCALIZACION
LAM-01 (MUNICIPIO/CIUDAD).
¢ RENDER (PLANTA O ISOMETRICO
PROYECTO).
e RENDERS DEL PROYECTO.
e AREA.
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DIRECCION DE FONDOS FEDERALES

Infraestructura

Presupuestos de Obra

La Paz, Baja California Sur, enero del 2021.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA

Clave de Procedimiento:
PROC-DFF-17

Nombre del Procedimiento:
Presupuesto de Obra.

Fecha:

Enero de 2021

Unidad Administrativa: Area Responsable: | Version: 1.0
Direccién General de Departamento de .
Administracion y Finanzas. Infraestructura. Pagina:
Elaborar Presupuestos de obras de construccion,

1.1 OBJETIVO remodelacién o adecuacion de las diferentes areas de la
Secretaria de Seguridad Publica.
Engloba todas las areas de la Secretaria de Seguridad
1.2 ALCANCE Plblica que lo soliciten mediante oficio a la Direccion

General de Administracion y Finanzas.

1.3 NORMAS DE
OPERACION

Reglamento Interior de
Seguridad Publica, BOGE No. 26 del 20/06/2018

la Secretaria de

Manual Especifico de Organizacion de la
Direccion de Fondos Federales del 21 de

Octubre del 2020
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SECRETARIA DE

Clave de Procedimiento:

SEGURIDAD PUBLICA PROC-DFF-17
Nombre del Procedimiento: Fecha: Enero de
Elaboracién de Presupuesto de Obra. echa. 2021
Unidad Area Version: 1
Administrativa: | Responsable: '
Direccion
General de Departamento de Padina:
Administracién y | Infraestructura. gina:
Finanzas.
No. RESPONSABLE DESCRIPCION DE DOCUMENTO
LA ACTIVIDAD DE TRABAJO
Recibe copia de oficio de solicitud
1 Jefe de emitido a la Direccion General de
Departamento [Administracion y Finanzas, y firma
recibo.
Verifica si  esta elaborado el
Anteproyecto  Arquitecténico  del
2 DepJaiiniznto Prgsupuesto de_O_bra Soli(_:itado. Sise Qr(;tueitpergéeni%
valida ir a la actividad 3. Si no pasar a
la actividad 4.
Verifica si el recurso sera estatal,
federal o propios. Si se valida que es
Jefe de L -
3 D con recurso propio ir a la actividad 4.
epartamento : .
Si se valida que es con recurso
estatal o federal ir a la actividad 7.
Elabora el Anteproyecto
Arquitecténico en base al
4 procedimiento Elaboracion de
Auxiliar Proyectos Arquitectonicos con clave:
L . PROC-INFRA-01.
Administrativo -
Realiza el presupuesto de obra| Presupuesto
5 INFRA en base al anteproyecto
arquitectonico previamente | de Obra INFRA
elaborado.
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SECRETARIA DE
SEGURIDAD PUBLICA

Clave de Procedimiento:

PROC-DFF-17

Nombre del Procedimiento:
Elaboracion de Presupuesto de Obra.

Fecha:

Enero de
2021

Area
Responsable:

Unidad
Administrativa:

Direccion
General de
Administraciéon y
Finanzas.

Departamento de
Infraestructura.

Versioén:

Pagina:

No. RESPONSABLE

DESCRIPCION DE
LA ACTIVIDAD

DOCUMENTO
DE TRABAJO

Jefe de
Departamento

Recibe presupuesto de obra INFRA
para su andlisis y validacion. Si se
validad ir a la actividad 7. Si no se
valida ir a la actividad 5.

Presupuesto

de Obra INFRA

Presenta al Director General de
Administracion y Finanzas en forma
digital el presupuesto de obra INFRA
para su analisis y validacion. Si se
valida, ir a la actividad 12. Si no pasar
a la actividad 5.

Presupuesto

de Obra INFRA

Jefe de
Departamento

Coordina con el Director General de
Administracién y Finanzas programar
entrevista con el Director de Obras
Publicas del Gobierno del Estado
para solicitar su apoyo de forma
verbal y por oficio para elaboracion
del Presupuesto de Obra OP,
anexando anteproyecto
arquitecténico previamente realizado
por este departamento.

Anteproyecto
Arquitecténico

Realiza mesa de trabajo con el area
de proyectos de la Direccion de Obras
Publicas del Gobierno del Estado
para aclaracion de dudas del
Anteproyecto Arquitectonico
entregado, quedando en espera del
presupuesto de obra OP realizado por
dicha dependencia.
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SECRETARIA DE

Clave de Procedimiento:

SEGURIDAD PUBLICA PROC-DFF-17
Nombre del Procedimiento: Fecha: Enero de
Elaboracién de Presupuesto de Obra. ' 2021
Unidad Area Version: 1
Administrativa: | Responsable: '
Direccion
General de Departamento de Padina:
Administracién y | Infraestructura. gina:
Finanzas.
DESCRIPCION DE DOCUMENTO
No. RESPONSABLE
LA ACTIVIDAD DE TRABAJO
Recibe presupuesto de obra OP para
su analisis y validacion. Si se valida ir| Presupuesto
10 . .
a la actividad 11. Sino pasar a la
actividad 9 . de Obra OP
Jefe de Presenta al Director General de| Presupuesto
Departamento [Administracion y Finanzas en forma
11 digital el presupuesto de obra INFRA
para su analisis y validacion. Si se| de Obra OP
valida, ir a la actividad 12. Si no pasar
a la actividad 9.
Presupuesto
. . . . de Obra INFRA
12 Auxiliar Realiza la impresién del Presupuesto e obra

Administrativo

de Obra.

0 Presupuesta

de Obra OP
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SECRETARIA DE

Clave de Procedimiento:

SEGURIDAD PUBLICA PROC-DFF-17
Nombre.gel Procedimiento: . Enero de
Elaboracién de Presupuesto de Fecha: 2021
Obra.
Unidad Area Version: 1
Administrativa: | Responsable: '
Direccion Departamento
General de P de PAgina:
Administraciéon y gina.
. Infraestructura.
Finanzas.
Presupuesto
de Obra
13 Recibe de forma impresa el INFRA
Presupuesto de Obra. 0
Presupuesta
de Obra OP
Coordina con el Director General de
14 Administracién y Finanzas, fecha de
presentacion del Presupuesto de Obra
Jefe de al area solicitante.
Departamento
Presupuesto
de Obra
) ) INFRA
Realiza presentacion del Presupuesto
15 , -~
de Obra al area solicitante. o
Presupuesta
de Obra OP
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SECRETARIA DE SEGURIDAD

Clave de Procedimiento:

PUBLICA PROC-DFF-17
Nombre del Procedimiento: )
Elaboracién de Presupuesto de Obra. Fecha: Enero de 2021
Unidad Administrativa: | Area Responsable: | Version: 1.0
Direccién General de Departamento de .
Administracion y Finanzas. Infraestructura. Pagina:
DIRECCION GENERAL
AUXILIAR JEFE DE .
ADMINISTRATIVO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

Y FINANZAS

Noa.

Desamollar aciividades del Procedimiento
Elaboracién de Proyectos Arquitectinicos
con Clave: PROC-INFRA-01

Elaborar Anteproyecto
Arquitectonico.

INICIO |

1

Recibe Copia de Oficio de Solicitud
de parte de la D.G. Administracion y
Finanzas, firma recibo.

2

Verifica si esta elaborado el

departamento.

Anteproyecto Arquitecténico por este

Se verifica

Anteproyecto

NO
ELABORADO

Sl
ELABORADO
3

Verifica el tipo de recurso con el cual
se llevara acabo.

l
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AUXILIAR
ADMINISTRATIVO

JEFE DE
DEPARTAMENTO

DIRECCION GENERAL
DE ADMINISTRACION
Y FINANZAS

4

Realiza ¢l presupuesto de obra INFRA
en hase al Anteproyacto Arquitectanico
previamente elaborado

Propio

Estatal o
Federal

Recibe presupuesto de obra INFRA
para su validacion,

Se valida

presupuesio
INFRA

NO

—»

6

Analiza presupuesto de chra INFRA
valado por Jele de Departamento
en formato digital para su validacon.

Sevalida
presupueso

Coordina con el Director General
de Administracion y Finanzas
programar entrevista con el Directar
de Obras Publicas de Gobierno de
Estado para solicilar su apoyo de
forma verbal y por oficio para
elaboracion del p resupuesto de
obra OF anexando Anteproyecto
Arquileclonico previamenle
realizado por este departamento.

de obra INIRA por
DGALE

NO
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DIRECCION GENERAL

AUXILIAR JEFE DE DE ADMINISTRACION
ADMINISTRATIVO DEPARTAMENTO
Y FINANZAS
8
Realiza mesa de trabajo con 2l Area
de Proyectos de la Direcaion de
Obras Publicas para aclaracion de
dudas del Anteproyecto Arquitectonico
enlregado, quedando en espera del
presupuesto de obra OF reahizado
por dicha Dependencia
g
Recibe presupussto de obra OP
para su validacion
10
Se valda 5| Andliza presupuesto de obra OP
presupuesio OP F—=| validado por Jefe de Departamento
NO en formato digital para su validacion
Se valida
presupuesto

de obra OP paor
DGALE

Healiza imprasion del
presupuesio de obra

Recibe de forma impresa el
presupuesto de obra.

13
Cocrdina con el Lireclor General de
Administracion y Finanzas fzcha
para presentacion de presupussio
de obra al area solicitante.

. |

Se realiza presentacion del
presupuesto de chra
al dres soicilan

TERMINA
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ANEXOS

ANEXO 1: Informacion que deben contener los presupuestos de obra o material

(Catalogo de Conceptos y Resumen.

GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
ABCRDEUNERACS TR, CIURS SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA

CRETARIA DE SEGUR PUBLICA

DEL ESTADO DE BAIA CALIFORNIA SU INFRAESTRUCTURA
CATALOGO DE CONCEPTOS Y CANTIDADES DE OBRA

OBRA” COMUNICACION SOCIAL

DIRECCION: CARRETERA AL SUR KN 175, CALLE CALAFIA, COLONIA CALAFIA, C.P23088 02-ul-20
MUNICIPIO: LA PAZ, BC.S. CIUDAD: LAPAZ
CONCEPTO UNIDAD  CANTIDAD IMPORTE
- |ALBARILERIA
VECTOR |USGIMP TABLAROCA ULTRALIGHT 1/2 4x8 (122244) CM 18.60 KG PIEZA 48.00 $13950 |8 §,696.00
VECTOR |TECNO POSTE GALV.Z1/2X10 CAL.25 (6.35X305) CM PIEZA 4600 ssa52 |6 273792
VECTOR |USGMX TORNILATH TEC 8X1/2 610 FZASXBOLSA 1KG. 10,370XCAJA 17 KG MILLAR 150 s2162¢ |8 32436
VECTOR |USGMX TORNIDARDO TIPO-S 1752 PZSXBOLSA 1KG (8,775, 13KG) CAlA MILLAR 0.50 12568 | 6284
VECTOR |BRAMBELMX CLAVO CON RONDANA 11/4 PULG. POR-32 100 PZICAJA CENTENA| 200 s18275 |8 365 50
VECTOR |CEMPROMX READY MIX MAXS8 21 3KG COMPUESTO ADHESIVO VINILICOO PIEZA 8 si7625  |S 1410.00
VECTOR |FULMINANTE CAL. 22 AMARILLO CENTENA 2 235000 | S 700.00
SUBTOTAL PRELIMINARES s 12.296.62
2_[VIDRIO TEMPLADO
ESCALA |FIJOS Y PLERTA A BASE DE ALUMINIO NEGRO ¥ VIDRIO LOTE 1 $1550.00 |5 45,500.00
SUBTOTAL VIDRIO TEMPLADO s 45,500.00
3 |MUEBLES
MODULO ARCHIVERO ESPECIAL, FABRICADO EN AGLOMERADO MELAMINICO DE 28 Y 16)
MM. CON CANTO RIBIDO DE PVC DE ALTO IMPACTO DE 1 MM, COLOR MELAMINA: GRIS|
15K |cOMISARIA SAN LUCAS, INCLUYE: LIBRERO CON 2 PUERTA CON PISTON, PORTA CPUY|  ~ 22 12 stz | 135,240.00
C2 JONERA. MEDIDAS COMO DISERIO 1.50 X0.60 X 157 M
1SK_|ESCRITORIC TITULAR PZA 2 580000 |S 1378000
15K |MESA DE CORTE (FALTA DISENO) 2.00 L X 0.70 FONDO) X incluye: entrepafios, foamboar mit{  PZA 2
15K |MESA (FALTA DISERID) (0.65 X 0.70 FONDO X) TIPO IMPRESORA PZA: 2
15K |MESA PARA IMPRESIONES FALTA DISENO (0.80 X 0.70X) = 2
15K |ARCHIVEROS PZA 2 6000 | S 132000
SUBTOTAL MUEBLES s 149,020.00
SUBTOTAL |§ 206,816 62
VA s 33,0066
ToTAL_|§ 239,907 28
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GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA

INFRAESTRUCTURA
RESUMEN
|DIRECCION: CARRETERA AL SUR KM. 17.5, CALLE CALAFIA_COLONIA CALAFIA, C P 23088 FECHA:|  024ul-20
|muNiciPIO: LA PAZ, B S. CIUDAD: LA PAZ

1-  ALBANILERIiA $ 12,296.62
2-  VIDRIO TEMPLADO $ 45,500.00
3.  MUEBLES $ 149,020.00
SUBTOTAL $ 206,816.62
.VA. 16% $ 33,090.66
TOTAL $ 239,907.28
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DIRECCION DE FONDOS FEDERALES

Infraestructura

Expedientes Técnicos de Infraestructura para el Fondo de

Aportaciones

La Paz, Baja California Sur, enero del 2021.
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7 - Clave de Procedimiento:
SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA PROC-DEE-18

Nombre del Procedimiento:
Elaboracion de Expedientes Técnicos
de Infraestructura para el Fondo de
Aportaciones para la Seguridad Publica (FASP).

Fecha: Enero de 2021

Unidad administrativa: Area Responsable: | Version: 1.0
Direccion General de Departamento de .
Administracion y Finanzas. Infraestructura. Pagina:

Elaborar los Expedientes Técnicos de Infraestructura para el
Fondo de Aportaciones la Seguridad Publica (FASP) de

1.1 OBJETIVO obras de construccion, remodelacién o adecuacion de las

diferentes areas de la Secretaria de Seguridad Publica.

Engloba todas las &reas de la Secretaria de Seguridad
1.2 ALCANCE Publica que lo soliciten mediante oficio a la Direccion General
de Administracion y Finanzas.

Reglamento Interior de la Secretaria de
Seguridad Publica, BOGE No. 26 del 20/06/2018

1.3 NORMAS DE - o
OPERACION Manual Especifico de Organizacion de la

Direccion de Fondos Federales del 21 de
Octubre del 2020
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SECRETARIA DE Clave de Procedimiento:
SEGURIDAD PUBLICA PROC-DFF-18

Nombre del Procedimiento:

Elaboracion de Expedientes
Técnicos Enero de

Fecha:
de Infraestructura para el Fondo de 2021

Aportaciones para la Seguridad
Publica (FASP).

Unidad Area Version: 1
Administrativa: | Responsable: '
Direccion
General de Departamento de Padina:
Administracion y Infraestructura. gina.
Finanzas.
DESCRIPCION DE LA |DOCUMENTO
No. RESPONSABLE ACTIVIDAD DE TRABAJO
1 Jefe de Recibe documento de
Departamento | solicitud, y firma recibo.
Verifica si esta elaborado el
Anteproyecto Arquitectonico
> Jefe de del Expediente  Técnico
Departamento [solicitado. Si se valida ir a la
actividad 3. Si no pasar a la
actividad 4.
Elabora  Justificacion y
o Croquis de localizacion de la
Auxiliar
3 Administrativo Obra y anexa anteproyecto _
arquitectonico  previamente | _ Expediente
realizadol TéCI’lICO INFRA
Elaborar el Anteproyecto
; ApdLaR | SOUEIOT ] b
ADMINISTRATIVO de Proyectos Arquitecténicos| Anteproyecto
con clave: PROC-INFRA-01 | Arquitectonico
Recibe Expediente Técnico
Jefe de INERA,_,pare_l su a_nahgs y
5 Departamento validacion. Si se valida ir a la _
P actividad 5. Si no pasar a la| _Expediente
actividad 3. Teécnico INFRA
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SECRETARIA DE

Clave de Procedimiento:

SEGURIDAD PUBLICA PROC-DFF-18
Nombre del Procedimiento:
Elaboracion de Expedientes
Tecnicos . Enero de
de Infraestructura para el Fondo Fecha: 2021
de
Aportaciones para la Seguridad
Publica (FASP).
Unidad Area Version: 1
Administrativa: | Responsable: '
Direccion Departamento
General de d Padina:
Administraciéon y € agina.
; Infraestructura.
Finanzas.
Presenta al Director General de
Jefe de Administ_rapién y Finanzas en Expedignte
6 Departamento forma digital Expediente Técnico| Técnico
INFRA. Si se valida, ir a la actividad INFRA
6. Si no pasar a la actividad 3.
7 Auxiliar Realiza la impresion del E)_i%ec?]liir;te
Administrativo | Expediente Técnico INFRA. INERA
Coordina con el Director General| Expediente
de Administracion y Finanzas,| Técnico
programar entrevista con el
Director de Obras Publicas del
8 Jefe de Gobierno del Estado para solicitar
Departamento |su apoyo de forma verbal y por INERA
oficio para la elaboracion del
Expediente Técnico OP, anexando
el Expediente Técnico INFRA
elaborado por este departamento.
Realiza mesa de trabajo con el
Area de Proyectos de la Direccion
Jefe de de Obras Publicas para aclaraci_én
9 Departamento de dudas del Expediente Técnico
INFRA, quedando en espera del
Expediente Técnico OP realizado
por dicha area.
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SECRETARIA DE

Clave de Procedimiento:

SEGURIDAD PUBLICA PROC-DFF-18
Nombre del Procedimiento:
Elaboracion de Expedientes
Técnicos . Enero de
de Infraestructura para el Fondo Fecha: 2021
de
Aportaciones para la Seguridad
Publica (FASP).
Unidad Area Version: 1
Administrativa: | Responsable: '
Direccion Departamento
General de P de PAgina:
Administracion y gina:
. Infraestructura.
Finanzas.
Recibe el Expediente Técnico OP
10 Jefe de para su analisis y validacion. Si se _
Departamento |valida, ir a la actividad 11. Si no Expediente
pasar a la actividad 9. Tecnico OP
Reune la informaciébn  del| Expediente
11 Auxiliar Expediente Técnico INFRA y| Técnico de
Administrativo | Expediente Técnico OP en un solo | Infraestructura
archivo. FASP
Recibe Expediente Técnico de Expediente
Infraestructura FASP solicitado XPe
Jefe de P L ) Técnico de
12 para su andlisis y validacion. Si se
Departamento S L : Infraestructura
valida ir a la actividad 13. Si no FASP
pasar a la actividad 11.
Presenta al Director General de
Administracion y Finanzas en :
- . - Expediente
forma digital Expediente Técnico o
Jefe de Técnico de
13 de Infraestructura FASP para su
Departamento i T ) .. | Infraestructura
analisis y validacion. Si se valida, ir EASP
a la actividad 14. Si no pasar a la
actividad 9.
o Realiza la  impresion del E>,<peghente
Auxiliar - P Técnico de
14 L . Expediente Técnico de
Administrativo Infraestructura
Infraestructura FASP. EASP
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SECRETARIA DE

Clave de Procedimiento:

SEGURIDAD PUBLICA PROC-DFF-18
Nombre del Procedimiento:
Elaboracion de Expedientes
Tecnicos . Enero de
de Infraestructura para el Fondo Fecha: 2021
de
Aportaciones para la Seguridad
Publica (FASP).
Unidad Area Version: 1
Administrativa: | Responsable: '
Direccion Departamento
General de d PAgina:
Administraciéon y € agina.
; Infraestructura.
Finanzas.
Recibe de forma Impresa el E)fpephente
Jefe de . L Técnico de
15 Expediente Técnico de
Departamento | Infraestructura
nfraestructura FASP.
FASP
Recaba firmas para el Expediente
Técnico de Infraestructura FASP
de los titulares de la Secretaria de| Expediente
16 Jefe de Seguridad Publica, Direccién de| Técnico de
Departamento [Obras Publicas y la Direccion de | Infraestructura
Precios Unitarios de la SEPUIM y FASP
sello de cada una de estas
dependencias.
Coordina con el Director General
de Administracion y Finanzas, la| Expediente
17 Jefe de entrega de forma impresa y digital| Técnico de
Departamento |del Expediente Técnico de|Infraestructura
Infraestructura FASP al &rea FASP
solicitante.
Realiza entrega de forma impresa| Expediente
18 Jefe de y digital del Expediente Técnico de| Técnico de
Departamento [Infraestructura FASP al érea|Infraestructura
solicitante. FASP
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SECRETARIA DE SEGURIDAD Clave de Procedimiento:
PUBLICA PROC-DFF-18

Nombre del Procedimiento:
Expedientes Técnicos de Infraestructura para el Fecha: Enero de 2021
Fondo de Aportaciones.

Unidad Administrativa: | Area Responsable: | Versién: 1.0
Direccion General de Departamento de .
Administracion y Finanzas. Infraestructura. Pagina:
s oe e AL
ADMINISTRATIVO DEPARTAMENTO Y EINANZAS
g:ﬂar'o\\armiwdades del Procedimienta | N IC IO
Elabaracion de Proyectos Arquitectinicos ( ]
4 con Clave: PROCANFRA-01.
Elaborar Anteproyecto 1

Arquitectonico.

Recibe Copia de Oficio de Solicitud
de parte de la D.G. Administracion y
Finanzas, firma recibo.

2 l

Verifica si esta elaborado el
Anteproyecto Arquitectonico por este
departamento.

|

Se verifica
Anteproyecto

NO
ELABORADO

Sl
ELABORADO
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AUXILIAR
ADMINISTRATIVO

JEFE DE
DEPARTAMENTO

DIRECCION GENERAL
DE ADMINISTRACION
Y FINANZAS

(5%

Elabara justificacian y croquis de
localizacion de la obra y anexa
anteproyecio arquitectanico.

Recibe expediente técnico INFRA
para validacion.

Se validan Sl

NO presupuestos

Analiza expediente técnico INFRA
validado por Jefe de Departamento
en formato digital para su validacian

Se valida
expedienté

Realiza impresion del
expediente técnico INFRA.

tecnico INFRA
por D.GAF

NO

Sl

Coordina con el Director General
de Administracion y Finanzas
pregramar entrevista con el
Director de Cbras Piblicas de
Gobierno de! Eslado para solicitar su
apoyo de forma verbal y por oficio
para |3 elaboracidn del expediente
técnico OP, anexando el expediente
técnica INFRA elaborado por este

departamento
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AUXILIAR
ADMINISTRATIVO

JEFE DE
DEPARTAMENTO

DIRECCION GENERAL
DE ADMINISTRACION
Y FINANZAS

9

©

Realiza mesa de tabajo con el Area
de Proyectos de la Diecoion de
Obras Publicas para aclaracién de
dudas del expedicnte técnico INFRA
entregado, quedando en espera del
expediente écnico OP realizado
por dicha Dependencia

1

Reune la informacion del expediente
técnico INFRA y el expediente
técnico OF en un solo archivo.

10
Reabe expediente técnico OF
para su validacion.
Se valida
expediente
MO lécnico OP
17

Recibe expediente técnico
de Infraestructura FASP
para su vahdacion.

Se valida
expediente técnico

o

13

Analiza expediente técnico
Infraestruclura FASF validado por

Infraestructura
FASP

NO

lefe de [epartamento en formatc
digital para su validacion.

Se valida
sxpediente técnico

Infraestructura
[ASP por
DGAF

NO
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s e
ADMINISTRATIVO DEPARTAMENTO Y FINANZAS

Realiza impresion del
expediente técnico
Infraestruciura FASP.

Reabe de forma impresa el
expedients téenico
Infragstructura FASP

Recaba limmas para expediente
tecmco de Infraestiuclura FASP
de los titulares de |z Secretaria
de Seguridad Plblica, Direccion
de Obras Piblicas y la Direccian
de Precios Unitanos de la SEPUIM
y sello de cada una de eslas
Dependencias.

17

Coordina con el Director General de
Administracion y Finanzas la entrega
de forma impresa y digilal del
expediente ecnico de Infraestruciu-
ra [ASP al area solicitante.

18 l
Se realiza entrega de forma impresa
y digital del expediente técnico

Infraestructura FASP

al drea solicitante
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ANEXOS

ANEXO 1: Informacion que contiene el Expediente Técnico Infra.

AREA DE INFRAESTRUCTURA
SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA

DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

CLAVE | DESCRIPCION |

EXPEDIENTE TECNICO INFRA

FORMATO

ANTEPROYECTO ARQUITECTONICO (PROC-INFRA-01) DOCUMENTO
JUSTIFICACION DE LA OBRA
JUS-01 JUSTIFICACION DOCUMENTO
EXPEDIENTE JUS-02 OBJETIVO DOCUMENTO
TECNICO JUS-03 POBLACION BENEFICIADA DOCUMENTO
INFRA JUS-04 IMPACTOS A CORTO MEDIANO Y LARGO PLAZO DOCUMENTO
JUS-05 FOTOS ESTADO ACTUAL Y BREVE DESCRIPCION DOCUMENTO
CROQUIS DE LOCALIZACION DE LA OBRA
LOC-01 MACRO LOCALIZACION DOCUMENTO
LOC-02 MICRO LOCALIZACION DOCUMENTO
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AREA DE INFRAESTRUCTURA EXPEDIENTE TECNICO
. SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA

DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR D E I N FRA ESTR UCTU RA FASP

CLAVE DESCRIPCION FORMATO
JUSTIFICACION DE LA OBRA
JUS-01 JUSTIFICACION DOCUMENTO
JUS-02 OBJETIVO DOCUMENTO
JUS-03 POBLACION BENEFICIADA DOCUMENTO
JUS-04 IMPACTOS A CORTO MEDIANO Y LARGO PLAZO DOCUMENTO
JUS-05 FOTOS ESTADO ACTUAL Y BREVE DESCRIPCION | DOCUMENTO
CROQUIS DE LOCALIZACION DE LA OBRA
LOC-01 | MACRO LOCALIZACION DOCUMENTO
LOC-02 | MICRO LOCALIZACION DOCUMENTO
, PROYECTO EJECUTIVO DE LA OBRA
EXPEDIENSE TECNICO ° PREL”V”NARES
INFRAESTRUCTURA | PRE-O1 | PLANTA ARQUITECTONICA INICIAL PLANO
PRE-02 | PLANTA ESTRUCTURAL INICIAL PLANO
PRE-03 | PLANO HIRAULICO INICIAL PLANO
PRE-04 | PLANO SANITARIO INICIAL PLANO
PRE-05 | PLANO GAS INICIAL PLANO
PRE-06 | PLANO AIRE ACONDICIONADO INICIAL PLANO
PRE-07 | PLANO ELECTRICO INICIAL PLANO
PRE-08 | PLANO PROTECCION CIVIL INICIAL PLANO
PRE-09 | PLANO VOZ Y DATOS INICIAL PLANO
PRE-10 | DEMOLICIONES PLANO
¢ ARQUITECTONICO
ARQ-01 | PLANTA DE CONJUNTO PLANO
ARQ-02 | PLANTA ARQUITECTONICA PLANO
ARQ-03 | PLANTA AZOTEAS PLANO
ARQ-04 | FACHADAS ARQUITECTONICAS PLANO
ARQ-05 | CORTES ARQUITECTONICOS PLANO
¢ ARQUITECTONICO CONSTRUCTIVOS
ARQ-06 | PLANTA DE TRAZO PLANO
ARQ-07 | ALBANILERIA EN PLANTA PLANO
ARQ-08 | ACABADOS EN PLANTA PLANO
ARQ-09 | CANCELERIA EN PLANTA Y DETALLES PLANO
ARQ-10 | CARPINTERIA EN PLANTA Y DETALLES PLANO
ARQ-11 | HERRERIA EN PLANTA Y DETALLES PLANO
ARQ-12 | DETALLES ARQUITECTONICOS PLANO
ARQ-13 | DETALLES SANITARIOS PLANO
ARQ-14 | CORTES POR FACHADA PLANO
ARQ-15 | PLAFONES EN PLANTA Y DETALLES PLANO
e ESTRUCTURAL
EST-01 | PLANTAS DE CIMENTACION PLANO
EST-02 | PLANTAS DE CIMENTACION MUROS, PLANO
CONTENCIONES/COLUMNAS Y CASTILLOS
EST-03 | DETALLES CIMENTACION PLANO
EST-04 | PLANTAS DE LOSA DE ENTREPISO PLANO
EST-05 | DETALLES Y CONEXIONES DE ENTREPISO PLANO
EST-06 | PLANTAS DE LOSA DE AZOTEA PLANO
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EXPEDIENTE TECNICO

INFRAESTRUCTURA
FASP

EXPEDIENTE TECNICO

INFRAESTRUCTURA
FASP

EST-07 | DETALLES Y CONEXIONES DE AZOTEA PLANO
EST-08 | PLANTAS DE CUBIERTAS PLANO
EST-09 | DETALLES Y CONEXIONES CUBIERTAS PLANO
EST-10 | ALZADOS ESTRUCTURALES PLANO

e HIDROSANITARIO/HIDRAULICO
IHS-01 | PLANTAS INSTALACION HIDRAULICA: AGUA FRIA'Y PLANO
IH-01 CALIENTE, RETORNOS, BOMBEOS, EQUIPOS.
IHS-02 | ISOMETRICOS INSTALACION HIDRAULICA PLANO
IH-02
IHS-03 | DETALLES INSTALACION HIDRAULICA PLANO
IH-03
e HIDROSANITARIO/SANITARIO
IHS-04 | PLANTAS INSTALACION SANITARIA: AGUAS PLANO
IS-01 NEGRAS, AGUAS PLUVIALES, SISTEMAS DE
TRATAMIENTO
IHS-05 | ISOMETRICOS INSTALACON SANITARIA PLANO
IHS-06
IHS-06 | DETALLES INSTALACION SANITARIA PLANO
IS-03
o GAS
1G-01 PLANTAS INSTALACION DE GAS: LINA DE GAS, PLANO
TANQUES, EQUIPOS.
1G-02 ISOMETRICOS INSTALACION DE GAS PLANO
IG-03 DETALLES INSTALACION DE GAS PLANO
. AIRE ACONDICIONADO
IAA-01 | PLANTAS UBICACION DE EQUIPOS, ALIMENTACION PLANO
Y SISTEMAS DE DRENES: CUARTO DE EQUIPOS.
IAA-02 | PLANTAS INSTALACION DUCTOS INYECCION, PLANO
RETORNO Y EXTRACCION: TUBERIAS DE AGUA
IAA-03 | DETALLES Y CUADROS DE ESPECIFICACIONES PLANO
o ELECTRICO
IE-01 ALIMENTADORES GENERALES A EQUIPOS EN PLANO
PLANTA Y DETALLES
IE-02 ACOMETIDA Y SUBESTACIONES EN PLANTA Y PLANO
DETALLES
IE-03 PLANTAS CONTACTOS NORMALES, DE PLANO
EMERGENCIA Y REGULADOS
IE-04 PLANTAS ALUMBRADO E ILUMINACION INTERIOR- PLANO
EXTERIOR, FUNCIONAL Y DECORATIVA
IE-05 DETALLES DE CONTACTOS Y ALUMBRADO PLANO
o REDES/VOZ Y DATOS
RED-01 | SISTEMAS DE CABLEADO ESTRUCTURADO EN PLANO
PLANTA Y DETALLE
RED-02 | SISTEMA DE TELEFONIA IP E INFORMATICA EN PLANO
PLANTA Y DETALLE
RED-03 | VOCEO Y SONORIZACION EN PLANTA Y DETALLE PLANO
RED-04 | SISTEMA DE CIRCUITO CERRADO DE TELEVISION PLANO
PLANTA Y DETALLE
RED-05 | SISTEMA DE CIRCUITO CERRADO DE TELEVISION, PLANO
VIGILACION IP PLANTA Y DETALLE
RED-06 | PLANOS DE CONJUNTO PARA CANALIZACION PLANO
EXTERIOR PLANTA Y DETALLE
RED-07 | PLANOS DE DIAGRAMAS DE CONECTIVIDAD PLANO
PLANTA Y DETALLE

PRESUPUESTO BASE DE LA OBRA
MET-01 | META DOCUMENTO
PRE-01 | CATALOGO DOCUMENTO
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PRE-02 | RESUMEN | DOCUMENTO

PROGRAMA DE EJECUCION DE LA OBRA

PRO-01 | PROGRAMA | DOCUMENTO
INFORMACION DE DOCUMENTACION Y ESTUDIOS PRELIMINARES DEL
TERRENO

EPT-01 [ ESTUDIOS PRELIMINARES | DOCUMENTO
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DIRECCION DE FONDOS FEDERALES

Infraestructura

Supervision de Obra

La Paz, Baja California Sur, enero del 2021.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD Clave de Procedimiento:
PUBLICA PROC-DFF-19

Nombre del Procedimiento:
Supervision de Obra

Fecha: Enero de 2021

Unidad Administrativa:
Direccion General de
Administracion y Finanzas.

Area Responsable: | Version: 1.0
Departamento de .
Infraestructura. Pagina:

Realizar supervision de obras de construccion,
remodelacibn o adecuacidon que se encuentren en

1.1 OBJETIVO ejecucion, de las diferentes areas de la Secretaria de
Seguridad Publica,
1.2 ALCANCE Engloba todas las areas de la Secretaria de Seguridad

Publica.

1.3 NORMAS DE
OPERACION

Reglamento Interior de la Secretaria de
Seguridad Publica, BOGE No. 26 del
20/06/2018

Manual Especifico de Organizacion de la
Direccion de Fondos Federales del 21 de
Octubre del 2020
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SECRETARIA DE

Clave de Procedimiento:

SEGURIDAD PUBLICA PROC-DFF-19
Nombre del Procedimiento: Fecha: Enero de
Supervision de Obra echa. 2021
Unidad Area Version: 1
Administrativa: | Responsable: '
Direccion
General de Departamento de L
Administracién y | Infraestructura. Pagina:
Finanzas.
DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO
No. RESPONSABLE ACTIVIDAD DE TRABAJO
Recibe notificacién de parte de
la Direccion General de
1 Administracion y Finanzas,
sobre las obras que han sido
autorizadas para su ejecucion.
Coordina con el encargado del
departamento de construccion
y supervisién de la Direccion
de Obras Pdblicas del
Gobierno del Estado, recorrido
Jefe de de obra en conjunto con la
2 Departamento de . Minuta de Obra
Infraestructura Em'presa_, Contratista para
estipulacion de fecha de inicio
de obra asi como aclaracion
de dudas sobre el proyecto,
guedando asentado en
minuta.
Notifica al Director General de
3 Administracion y Finanzas los Tarjeta
acuerdos tomados, asi como Informativa
la fecha de inicio de obra.
Realiza recorrido de obra en la
4 fecha acordada previamente,
para corroborar el inicio de los
trabajos
Realiza recorrido de obra en la
; puiar |fecha 0 o g os rebalos| - Repore
Administrativo | P ° otogratis Fotografico
estado actual del éarea o

inmueble.

Estado Actual
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SECRETARIA DE

Clave de Procedimiento:

SEGURIDAD PUBLICA PROC-DFF-19
Nombre del Procedimiento: Fecha: Enero de
Supervision de Obra ' 2021
Unidad Area Version: 1
Administrativa: | Responsable: '
Direccion
Departamento
General de de Pagina:
Administracion y gina.
; Infraestructura.
Finanzas.
Jefe de : .
Departamento Emite reporte de ob_re_l al D_|,rector Reporte de
6 de General de Administracion vy Inicio de Ob
Finanzas del inicio de los trabajos. | 'MC10 € ©bra
Infraestructura
Realizara visitas a la obra desde el
7 A_u>_<|I|ar _ inicio hasta el término de la misma Reporte de
Administrativo |y elaborara reporte de obra de o
cada visita. Obra Diario
Recibe reporte de obra de cada| Reportade
visita para su analisis y aclaracion.
8 Si surgen anomalias ir a la .
actividad 9. Si no ir a la actividad| ©Pra Diario
Jefe de 11.
Departamento [Programa visita de obra con el
de supervisor de obra de la Direccion
Infraestructura | de Obras Publicas para :
X : Minuta de
9 aclaraciones de los trabajos en
. Z Obra
ejecucion, quedando asentado en
minuta cualquier acuerdo,
observacion o aclaracion.
Debera corroborar que los| Reporte de
acuerdos, observaciones o]
aclaraciones que guedaron
Auxiliar asentados en minuta, sean
10 L . . . o
Administrativo |realizados en tiempo y forma| Obra Diario
acordados. Si no se cumplen los
acuerdos ir a la actividad 9. Si no
ir a la actividad 11.
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SECRETARIA DE

Clave de Procedimiento:

SEGURIDAD PUBLICA PROC-DFF-19
Nombre del Procedimiento: Fecha: Enero de
Supervision de Obra echa: 2021
Unidad Area Version: 1
Administrativa: | Responsable: '
Direccion Departamento
General de d Pagina:
Administraciéon y € agina.
; Infraestructura.
Finanzas.
Elaborara tarjeta informativa y Tarjeta
11 reporte de obra semanal y se| Informativay
envia al Director General de| Reporte de
Administracion y Finanzas. Obra Semanal
Realiza recorrido de obra al
término de la ejecucién de los
trabajos, en conjunto con obras
publicas, empresa contratista y
Jefe de titular o encargado del area
12 Departamento |operadora para realizar una| Minuta de
de validacion de los trabajos Obra
Infraestructura | ejecutados quedando asentado en
minuta cualquier acuerdo,
observacién o aclaracion. Si se
validan ir a la actividad 13. Si no
pasar a la actividad 10.
Notifica al Director General de
13 Administracion y Finanzas del Tarjeta
término de la ejecucion de los| Informativa
trabajos.
Reporte
Toma de fotografias de la obra| Fotografico
14 .
terminada. Obra
. Terminada
Ad A_u>_<|lt|art_ Reporte
MINISTatVo | & ahora reporte fotogréafico del| Fotografico
15 inicio (antes) y termino de la obra| del Antesy
(después). Después
de la Obra
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SECRETARIA DE

Clave de Procedimiento:

SEGURIDAD PUBLICA PROC-DFF-19
Nombre del Procedimiento: Fecha: Enero de
Supervision de Obra ' 2021
Unidad Area Version: 1
Administrativa: | Responsable: '
Direccion
Departamento
General de de Pagina:
Administracion y gina.
; Infraestructura.
Finanzas.
Jefe de Recibe reporte fotografico del Reporte
Departamento | 2Nes Y después de la obra para su Fotografico del
16 P de analisis y validacion. Si se valida ir Antes y
Infraestructura | @ 12 actividad 17. Si no pasar a la Despues
actividad 15. de la Obra
17 Auxiliar Elabora propuesta de lamina de Lamina de
Administrativo | obra terminada. Obra
Terminada.
Recibe propuesta de lamina de Lamina de
18 obra terminada. Si se valida, ir a la
actividad 19. Si no pasar la| _ ot_)rad
actividad 17. erminada
Jefe de - ;
D Presenta al Director General de Lamina de
epartamento . . .
de Admlnlst'ra_uon y Elnanzas en
Infraestructura form_a digital la lamina Qe_ _obra
19 terminada para su analisis y Obra
validacion. Si se valida, ir a la| Terminada
actividad 20. Si no pasar a la
actividad 17.
20 Auxiliar Realiza la impresion de lamina de Lamina de
Administrativo | obra terminada. Obra
Terminada
21 Recibe de forma impresa lamina Lamina de
de obra terminada Obra
Terminada
Coordina con el Director General
Jefe de de Administracion y Finanzas,
22 . P
Departamento [fecha de presentacién de la lamina
de de obra terminada.
Infraestructura | Realiza presentacion de la lamina
de obra terminada en la| Laminade
23 inauguracién de la obra.
Fin Obra
Terminada
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G0 mpan FOP

SECRETARI'A DE SEGURIDAD
PUBLICA

Clave de Procedimiento:
PROC-DFF-19

Nombre del Procedimiento:
Supervision de Obra

Fecha: Enero de 2021

Unidad Administrativa: | Area Responsable: | Versién: 1.0
Direccion General de Departamento de .
Administracién y Finanzas. Infraestructura. Pagina:
DIRECCION GENERAL
AUXILIAR JEFE DE =
ADMINISTRATIVO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION

Y FINANZAS

5

Realiza recorrido de obra con Jefe
de Departamento para tomar
fotografias del estado actual del

inmueble.

7

Realizara visitas a la obra desde el
inicio hasta el termino de la misma y
elaborara reporte de obra de cada

INICIO

Recibe notificacion de parte de la
D.G. Administracion y Finanzas
sobre las obras que han sido
autorizadas para su ejecucion.

Coordina con el encargado del
Departamento de Construccion y
Supervision de la Direccion de
Obras Publicas de Gobierno del
Estado, recorrido de obra en
conjunto con la empresa contratista
para estipulacion de fecha de inicio
de obra, asi como aclaracion de
dudas sobre el proyecto, quedando

asentado en minuta.

Notifica al Director General de
Administracién y Finanzas los
acuerdos tomados, asi como la

fecha de inicio de obra.

4

Realiza recorrido de obra en la fecha
— acordada previamente, para
corroborar el inicio de los trabajos.

; l

Emite reporte de obra al Director
General de Administracion y
Finanzas del inicio de los trabajos.

visita.

Recibe reporte de obra de cada
visita para su anaélisis y aclaracion.
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AUXILIAR
ADMINISTRATIVO

JEFE DE
DEPARTAMENTO

DIRECCION GENERAL
DE ADMINISTRACION
Y FINANZAS

10

Debera cormoborar que los acuerdos,
ohservaciones o aclaraciones que
quedaron asentados en rminuls,
sean realizados en tismpo

y forma acordados

NO

LSurgen

anomalias?

Programa visita de obra con el
supervisor de abra de la Direccion
de Dbras Pathcas para aclaraciones
de los trabajos en ejecucion,

quedande sentado en minuta
cuzlquier acuerdo, observacion,
o alaracion

5e cumplieron
los acuerdos?

NO

Sl

1
Realizara tarjeta informativa y
reporle de obra semanal, y
se envia al Director General
de Administracion y Finanzas.
12

Realiza recorrido al termino de la
ejecucion de |a obra, en conjunto
con su auxiliar administrativo,
personal de la Dirceoion de Obras
Pablicas, empresa contratista y
titular del &rea solicitante para
realizar una validacicn de los
trabajos ejecutados, quedando
asentado en minuta cualguier

acuerdo, o aclaracion.

|

Se validaron

los trabajos

NO gjeculados
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AUXILIAR
ADMINISTRATIVO

JEFE DE
DEPARTAMENTO

DIRECCION GENERAL
DE ADMINISTRACION
Y FINANZAS

14

Toma folografias dede la obra
terminada

15

Elabora reporte fotografico del inicio
(antes) y termino de la obra (desués).

13

Nobifica al Director General de
Administracion y Finanzas del
termino de la obra.

6

Recibe reporte fologratco del anles
y después de la obra para su
analisis y validacién.

Se valida reporte

Elabora propuesta de= lamina
de obra terminads

NO fotegrafico

Recibe propuesta de lamina
de cbraterminada

Se valida

19

Andliza expediente técnico
Infraestructura FASE valdado por
Jefe de Depariamento en formato

NO lamina

digital para su validacion.

Sevalida
expediente técnico

Infraestructura

NO
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AUXILIAR
ADMINISTRATIVO

JEFE DE
DEPARTAMENTO

DIRECCION GENERAL
DE ADMINISTRACION
Y FINANZAS

20

Realiza impresion de lamina
de obra terminada.

2

Reciba de forma impresa
lamina de obra terminada.

2

Coordina con ¢l Director General
de Administracién y Finanzas,
fecha de presentacion de la
lamina de obra terminada.

23

|

Realiza presentacién de obra
terminada en la inauguracion
de la obra.

TERMINA
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ANEXOS

ANEXO 1: Se utilizara el mismo formato para inicio y termino de obra, reporte diario y

semanal. Indicar en Revision si es inicio, termino, diario o semanal.

i LI GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR R L
S T saman WAES SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA - i R ST LT U RS
RO M DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUCTURA =
REPORTE DE OBRA FECHA: DiA/MES/ANO
DATOS GEMNERALES
NOMBRE DE LA OBRA: INGRESE TEXTO _
No. CONTRATO: - ESTADO: \NGRESE TEXTO.. MUNICIPIO: INGRESE TEXTO.. LOCALIDAD: INGRESE TEXTO.
CONTRATISTA: INICIO: 10/AGOSTO/2020 AVANCE DE OBRA:
INGRESE TEXTO-. Ei%%gg REVISION: DiARIA WL YR
SUPERVISOR: INGRESE TEXTO TERMINACION: —
ORIGEN DE RECURSO: INGRESE TEXTOD .. MONTO EJERCIDO; - MONTO CONTRATADO: -

DESCRIPCION DE OBRA: INGRESE TEXTO...

REPORTE FOTOGRAFICO

FOTOL roTos FOT0 3 FOTO .

OBSERVACIONES; INGRESE TEXTO..

SUPERVISOR DE OBRA
DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUCTURA JEFE DEL DEPARTAMENTO DE INFRAESTH
DE LA SECR A DE SECURIDAD PU
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORMIA SUR
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