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1. Introduccion

La Secretaria Técnica es de reciente creacién y se acordg su constitucion con la
finalidad primordial de dar apoyo directo en los proyectos a cargo de la Secretaria
de Seguridad Pulblica, asi como liderar cada una de las direcciones y poder
concentrar esfuerzos para realizar proyectos productivos y sobre todo cubrir las
expectativas, metas y objetivos que tenga la Secretaria de Seguridad Puablica.

La Secretaria Técnhica tiene como meta fundamental coordinar las acciones de
planeacion acorde a los objetivos y metas de la Secretaria de Seguridad Publica.
a fin de dar seguimientc a cada uno de los proyectos y plantear a su vez una
propuesta al Secretario de Seguridad Publica del Estado de manera concreta y
eficiente con la finalidad primordial de minimizar tiempoy sobre todo cargalaboral.

Ademas, se requiere para esta secrefaria la coordinacion de operacion de
estructura interna.

Asimismo, la Secretaria Técnica es la encargada de ser el enlace para coordinar la
realizacion de metas, a través de reportes de actividades que se solicitan
constantemente a cada una de las direcciones. Se encarga del control de
evaluacion, seguimiente e implementacion de Proyectos estratégicos para mejorar
el funcionamienta armoénico, eficaz y eficiente de las direcciones que integran esta
Secretaria.
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2. Marco Juridico-Administrativo
Constitucién

o Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos (Ultima
reforma D.O.F 15de septiembre de 2018)

« Constitucion Politica del Estade Libre y Soberano de Baja California Sur
(Boletin Oficial del Gobierno del Estado No. 57 30 de noviembre de 2018}

Leyes

e Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Baja California
Sur (Boletin Oficial del Gobierno del Estado No. 48 del 16 de diciembre de
2017

e Ley Federal del Trabajo {Ultima reforma publicada D.O.F. 22 de junic de
2018)

e Ley de los Trabajadores al Servicio de los Poderes del Estado y Municipios
de Baja California Sur {Boletin Oficial del Gobierno del Estado No. 37 del
10 de agosto de 2018)

e Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja
California Sur {Boletin Oficial del Gobierno de! Estado No. 23 del 28 de
mayg de 2018)

Cadigos

e Codigo Fiscal del Estado y Municipios del Estado de Baja California Sur
(Boletin Oficial del Gobierno del Estado No. 20 del 14 de mayo de 2018)

» Codigo Civil para el Estado Libre y Soberano dei Estado de Baja California
Sur (Boletin Oficial del Gobierno del Estado No. 54 del 10 de noviembre de
2018)

e Codigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Baja California Sur
(Boletin Oficial del Gobierno del Estado No. 38 del 15 de agosto de 2018)

e Codigo Penal para el Estado Libre y Soberano de Baja California Sur
{Boletin Oficial del Gobiernc del Estado No. 48 del 50 de diciembre de
2017)

e Codigo Nacional de Procedimientos Penales {Uitima reforma publicada
D.0.F. 17 de junio de 2016}

Reglamentos

o Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Plblica (Boletin Oficial
del Gobierno del Estado No. 26 de! 20 de junio de 2018)
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3. Atribuciones

Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica del Estado de
Baja California Sur

Articulo 23.- Para el gjercicio de sus atribuciones los Titulares de la Secretaria
Técnica o equivalentes tendrdn las siguientes funciones especificas:

l. Proponer al Secretario el disefio e implementacion de estrategias,
programas y politicas para el cumplimiento de objetivos institucicnales;

I Coordinara el plan anual de trabajo;

. Coordinar  los proyectos que se  implementen  brindando
acompanamiento y orientacidn metodologia a las areas responsables
de su ejecucion;

V. Verificar que los proyectos se cumplan en tiempo y en ferma con lo
establecido en sus objetivos, plazos y metas;

V. Evaluar las politicas, programas y proyectos, informando los factores de
éxito o areas de oportunidad al Secretario;

V. Dar seguimiento a las recomendaciones que, en materia de planeacion,
evaluacién e innovacion y calidad de los procesos internos.

VIl.  Coordinar con la intervencion de la Direccién Juridica, en el ambito de

su competencia, la elaboracion de los manuales de organizacion y de
procedimientos, asi como |as propuestas de modificacién de estructuras
organicas de las Unidades Administrativas y presentarselas al
Secretario;

VIll. Realizar el diagnostico técnico administrativo a fin de determinar las
necesidades, optimizacion y proponer la redistribucion de los recursos
humanos;

|X. Dirigir las acciones enfocadas a la modernizaciéon y simplificacion
administrativa,

A Coordinar la implementacion de un sistema de gestion de calidad, con
base a los estandares nacionales e internacionales;

Xl Identificar y proponer asuntos para la agenda politica y de gestion;

XIl. Solicitar datos e informacion a los integrantes de las unidades

administrativas, a fin de conocer el avance de sus planes y programas.
termas relevantes y estrategicos;
XIil. Planear, implementar, evaluar y mejorar |a calidad de los servicios, v,
X1V, Las demas que le encomiende e! Secretario.
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4. Estructura Organica

4.1.1. Titular de la Secretaria Técnica
4.1.1.1. Auxiliar en Diseio y Gestion de Proyectos

4.1.1.2. Auxiliar Administrativo
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5. Organigrama
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Secretaria Particular

Auxiliar en Disefio y
Gestidn de Froyectos

Auxiliar Administrativo
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6. Objetivo

Coordinar las acciones de planeacion acorde a los objetivos y metas; asi coma
vigilar el cumplimiento de estos ante las unidades administrativas y de lgs 6rgancs
desconcentrados dependientes de la Secretarla de Seguridad Publica, con la
finalidad de informar los factores de éxito o bien areas de opertunidad al
Secretario.

9 Secretaria de Seguridad Publica del Estado de Baja California Sur
201



31/01/2019 BOLETIN OFICIAL N° 6

7. Funciones
7.1.1. Titular de la Secretaria Técnica:

|. Proponer al Secretario el disefic e implementacion de estrategias,
programas y politicas para el cumplimiento de objetivos institucionales;

Il. Coordinar el plan anual de trabajo,

Il. Coordinar los proyectos ¢que se implementen brindando
acompafiamiento y orientacion metodologia a las areas responsables
de su gjecucion;

V. Verificar que los proyectos se cumplan en tiempe y en forma con lo
establecido €n sus objetivos, plazos y metas;

V. Evaluar las politicas, programas y proyectos, informando los factores
de éxito o areas de opartunidad al Secretano;

V|. Dar seguimiento a las recomendaciones, en materia de planeacian,
evaluacion e innovacion y calidad de los procesos internos,

VIl. Coordinar con la intervencién de la Direccion Juridica, en el ambito de
su competencia, la elaboracion de los manuales de organizacion y de
procedimientos, asi como las propuestas de modificacion de
estructuras organicas de las Unidades Administrativas y presentarselas
al Secretario;

VIll. Realizar el diagnostico técnico administrative a fin de determinar las
necesidades, optimizacién y proponer la redistribucion de los recursos
humanos;

IX. Dirigir las acciones enfocadas a la modernizacién y simplificacion
administrativa,

%. Coordinar la implementacion de un sistema de gestién de calidad, con
base a los estandares nacicnales e internacionales,

Xl. Identificar y proponer asuntos para la agenda politica y de gestion;

XIl. Solicitar datos e informacién a los integrantes de las unidades
administrativas, a fin de conocer el avance de sus planes y programas,
temas relevantes y estratégicos;

XIll. Planear, implementar, evaiuar y mejorar |a calidad de los servicios, y

X1V, Las demas que le encomiende el Secretario, en el ambiro de su
competencia.

7.4.1.1. Auxiliar de disefio y gestién de proyectos:

|. Elaborar por instruccidn del Secretarioc Tecnico el disefo e
implementacion de estrategias, programas y politicas para el
cumplimiento de objetivos institucionales;

Il. Recomendar al Secretaric Técnico mediante el analisis, acciones con la
finalidad coordinar los proyectos gue se implementen brindandc
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acompafamiento y orientacion metodologia a las areas responsables de
sU ejecucion;

I1l. Proponer al Secretario Técnico mecanismos que permitan verificar gue
los proyectos se cumplan en tiempoe y en forma con lo establecide en sus
objetivos, plazos y metas;

V. Auxiliar al Secretaric Técnico en las evaluaciones de las politicas,
programas y proyectos, con la finalidad de informar los factores de éxito
o areas de oportunidad al Secretario Tecnico,

V. Auxiliar al Secretario Técnhico con el proceso de seguimiento a las
recomendaciones, en materia de planeacion, evaluacién e innovacion y
calidad de los procesos internos;

VI, Realizar recomendaciones técnicas que sirvan para la correcta
elaboracién de los manuales de organizacion y de procedimientos, asi
como las propuestas de modificacién de estructuras organicas de las
Unidades Administrativas y presentarselas al Secretario Técnico,

VIl. Auxiliar al Secretario Técnico en la elaboracion del diagnostico técnico
administrativo a fin de determinar las necesidades, optimizacion y
proponer la redistribucion de los recursos humanos,

VIl Auxiliar al Secretario Técnico en gl tramite de las acciones enfocadas a
la modernizacién y simplificacién administrativa;

IX. Asistir al Secretario Técnico en la coordinacion de la implementacion de
un sistema de gestion de calidad, con base a les estandares nacionales
e internacionales;

X. Auxiliar técnicamente en la planeacién, implementacion, evaluacion y
mejora de la calidad de los servicios; y

Xl. Las demas que le encomiende el Secretario Técnico, en el ambito de su
competencia.

7.1.1.2, Auxiliar administrativo:

|.  Auxiliar al Secretaric Técnico con redaccién de las solicitudes de
informacion dirigidas a las diferentes areas de la secretaria, que
permitan el disefio e implementacién de esirategias, programas y
politicas para el cumplimiento de objetivos institucionales:

.  Auxiliar al Secretario Técnico con la redaccion de solicitudes de
informacion que le permitan coordinar el plan anual de trabajo;

INl.  Auxiliar con la redaccion de solicitudes de informacién dirigidas a las
diferentes areas de la Secretaria de Seguridad Publica para que el
Secretario Técnico pueda coordinar los proyectos que se implementen;

IV, Auxiliar con la redaccion de solicitudes de informacién dirigidas a las
diferentes areas de la Secretaria de Seguridad Publica con la finalidad
de verificar que los proyectos se cumplan en tiempe y en forma con lo
establecido en sus objetives, plazos y metas;
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V. Auxiliar con la redaccion de solicitudes de informacion dirigidas a las
diferentes areas de la Secretaria de Seguridad Publica que permitan
realizar las evaluaciones de las politicas, programas y proyectos, con la
finalidad de informar los factores de éxito o areas de oportunidad al
Secretario Técnico,

VI, Auxiliar al secretario técnico en la elaboracién y redaccién de solicitudes
de informacién gue permitan gl seguimiento a las recomendaciones que,
en materia de planeacién, evaluacion e innovacion y calidad de los
procesos internocs,

VIl. Asistir al Secretario Técnico en elaboracion y redaccién de los manuales
de organizacion y de procedimientos, asi como en la realizacion
propuestas de modificacion de estructuras organicas de las Unidades
Administrativas;

VIl Auxiliar al Secretaric Técnico con la elaboracion y redaccidén de
solicitudes que permitan la recopilacién de informacién necesaria para
elaborar el diagnéstico técnico administrativo a fin de determinar las
necesidades, optimizacién y proponer la redistribucion de los recursos
humanos;

1X. Auxiliar al Secretario Técnico c¢on la elaboracién y redaccion de
solicitudes que permitan el tramite informativo de las acciones enfocadas
a la madernizacion y simplificacion administrativa;

X. Asistir al Secretaric Técnico con la elaboracidon y redaccién de
solicitudes que permitan |a recopilacién y actualizacion de los estandares
nacionales e internaciocnales;

XI. Asistir al Secretario Técnico con la elaboracién y redaccion de
solicitudes de datos e informacion dirigidos a los integrantes de las
unidades administrativas, a fin de conocer el avance de sus planes y
programas, temas relevantes y estratégicos; y

Xll. Las demas que le encomiende el Secretario Técnico, en el ambito de su
competencia.
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