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l. Introduccion

El presente manual contiene la descripcion de los procedimientos de trabajo que realiza el
Departamento del Control y Registro de Armas de Fuege y Municiones, dependiente de la
Secretaria de Seguridad Publica de Baja California Sur, gue se encuentra incluido en la Licencia
Oficial Colectiva Num. 142, asignada a esta Dependencia Estatal.

De igual manera, define las responsabilidades y funciones que han sido encomendadas a cada
mesa de servicio, buscando proporcionar, que los framites sean lo mas expedito posible, a fin de
no atrasar ningun tramite administrativo y sobre todo gue haya una mejora en los servicios de las
tareas encomendadas, con un enfoque de progreso continuo y estricto apegoe a los principios,
objetivos y disposicienes que conlleva la Licencia Oficial Colectiva Num. 142 y las disposiciones
emanadas por pane de la Secretaria de la Defensa Nacional.

Es de observancia general y contieng las instrucciones basicas para la eficiente aplicacion de los
procadimientos y actividades, delimitando con ello el quehacer dentro del marco de actuacion de
los integrantes que integran este Departamento y que tendran la encomienda de llevar a cabo la
correcta aplicacion de este manual.

Se recomienda su revision y actualizacién en forma periodica, y su consecuente difusion al
interior de los Cuerpos de Seguridad Publica en el Estado.
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. Marco Juridico — Administrativo

o Ley Federal de Armas de Fuego y Explosivos (Ultima reforma publicada D.O.F.
12/Nov/2015)

o Ley General del Sistema Macional de Seguridad Publica. {Ultima reforma publicada
D.OF._08/Junf2017)

+ Reglamentc de la Ley Federal de Armas de Fuegc y Explosivos (D.OF.
06/Mayf1972)

e Reglamento Interior de la Secretaria de la Defensa Nacional (Ultima reforma
publicada D.Q.F. 25/Agof2014)

o Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica del Estado de Baja
California  Sur { B.O.G.E. No. 26 20/Jun/2018}

5 Secretaria de Seguridad Puablica del Estado de Baja California Sur

210



31/01/2019 BOLETIN OFICIAL N° 6

. Atribuciones

Reglamento Interlor de la Secretaria de Seguridad Publica del Estado de Baja California
Sur

Articulo 18.- Al frente del Departamento de Conircl y Registro de Armas de Fuego y
Municiones, habra un Titular, a quien le corresponde:

I.  Tramitar la inscripcidn de las armas de fuego ante la Secretaria de la Defensa Nacional;

Il. Controlar el registro de armas y las licencias oficiales individuales o colectivas de
portacion de armas de fuego a empleados estatales y municipales;

Il Supervisar y evaluar el estado fisico del armamento registrado en las licencias colectivas
autorizadas para el servicio policial de la Procuraduria General de Justicia del Estado;

IV. Depurar las armas gque sean obsoletas, aplicande las disposiciones juridicas
correspondientes; y

V. Las demas que le sefialen las disposiciones juridicas y administrativas aplicables y las
que le asigne ¢l Secretario, en el ambito de su competencia.

B Secretaria de Seguridad Publica del Estade de Baja California Sur
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IV. Estructura Organica

1. Jefe de Departamento

1.1 Auxiliar Administrativo

1.2 Registro y Portacion de Armas de Fuego

1.2.1 Auxiliar Adrministrativo

1.2 .2 Auxiliar Administrativo

1.3 Supenvision y Evaluacion de Armas de Fuego.

1.3.1 Especiglista de Armamento.

1.3.2 Depositario de Armamento.

7 Secretaria de Sequridad Publica del Estade de Baja Califernia Sur
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Vi. Objetivo

Proporcionar informacién y asesoramiento al titular de la Secretaria de Seguridad Pdblica en lo
referente a las Disposiciones giradas por la Secretaria de la Defensa Nacional propiamente en
las Direcciones Generales del Registro Federal de Armas de Fuego y Centrol de Explosivos, asi
como la Direccion General de Fabricas {Unidad Comercializadora de Armamento) con el fin de
dotar a las Direcciones de Policia Preventiva v Transitos Municipales y a los Ceniros

Penitenciarios que se encuentran registrados en la Licencia Oficial Colectiva No. 142 del Estado

de Baja California Sur.

g Secretaria de Seguridad Publica del Estado de Baja California Sur
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Vll. Funciones

1.1 Auxiliar Administrativo:

a) Recibir la documentacién que llega diariamente al Departamento, debiendo establecer
en elios el selle oficial, fecha, hora, nombre y firma de guien recibe;

b) Atender solicitudes de informacion hacia las diversas areas de la Secretaria y demas
Dependencias relacicnadas con el control de armamento;

¢} Recibir la documentacion destinada a las Direcciongs Generales de Seguridad
Publica, Municipales, Estatales y Federales, que llega diariamente al Departamento,
debiendo establecer en ellos el sello oficial, fecha, hora, nombre y firma de quien
recibe;

d) Escanear, registrar y turnar la documentacion a la unidad que corresponda;

e} Revisar diariamente la documentacion, con el fin de informar al titular del
Departamento, atender las llamadas telefonicas y transferir a los servidores publicos,
realizar ias llamadas telefonicas que se le soliciten;

f) Llevar un registro y archivo ordenado de la documentacian recibida; y

g) Informar de inmediate al Jefe de! Departamento y responsables de las Unidades
Administrativas de las situaciones relevantes gue hubieren suscitade durante el
ejercicio de las funciones; y

h) Las demas que le asigne el Jefe de Departamento, en el ambito de su competencia.

1.2 Registro y Portacion de Armas de Fuego:

a) Supervisar y verificar la elaboracion de las credenciales de portacion de armas de
fuego;

10 Secretaria de Seguridad Puablica del Estado de Baja California Sur
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b) Controlar vy gestionar la compra del material para las credenciales
armas de fuego;

e

de portacidn de

¢} Elaborar los oficios para el tramite a la 3/a. Zona Militar; y

d) Las demas que e asigne el Jefe de Departamento, en el ambito de su competencia.

1.2.1 Auxiliar Administrativo:
a) Elaboracién de credenciales de portacion de armas de fuege, para los elementos de
Seguridad publica, gue se encuentran autorizados por parie de la Secretaria de |a

Defensa Nacicnal; ¥

b} Las demas gue le asigne el Jefe inmediato y el Jefe de Departamento, en el ambito
de su competencia.

1.2.2 Auxiliar Administrativo:
a) Registrar en la Base de Datos las altas de las credenciales;

b) Llevar el control de las bajas y cambios de las credenciales; y

¢} Las demas que le asigne el Jefe inmediato y el Jefe de Departamentp, en el ambito

de su competencia.

1.3 Supervisiéon y Evaluacion de Armas de Fuego:

a) Llevar el Registro y Control de las altas y bajas de armamento y personal;

b) Llevar lo referente a cambios de armamento y personal en la citada Licencia,
previamente autorizados por la Secretaria de |a Defensa Nacional; y

¢) Las demas que le asigne el Jefe de Departamento, en el ambito de su competencia.

1.3.1 Especialista de Armamento:

11 Secretaria de Seguridad Publica del Estado de Baja California Sur
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a} Valorar el armameanto que se encuentra en malas condiciones, a fin de reparartas o
solicitar la baja en |a Licencia Oficial Colectiva;

b) Coordinar la compra de material especializado;

¢} Gestionar la baja del armamento y material especializade de acuerdo a los
lineamientos establecidos ante autoridades correspondientes; y

d) Las demas que le asigne el Jefe inmediato v el Jefe de Departamento, en el ambito
de su competencia.

1.3.2 Depositario de Armamento:

a) Controlar y vigilar el armamento que se encuentra en servicio, asi como aquel que
esta en deposito,

b) Abastecer al personal operativo de citade material, que se encuentra registrado en la
Licencia; y

¢) Las demas gue le asigne el Jefe inmediato y el Jefe de Departamento, en el ambito
de su competencia.

12 Secretaria de Segquridad Publica del Estade de Baja California Sur

217



31/01/2019 BOLETIN OFICIAL N° 6

VIll. Bibliografia

e Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos (Ultima reforma publicada D.O.F.
08/Ag0/2019),

e Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica {Ultima reforma publicada D.O F.
08/Junf2017)

e Ley Federal de Armas de Fuego y Explosivos (Ultima reforma publicada D.O.F.
12/Nov/2015)

+ Reglamento de la Ley Federal de Armas de Fuego y Explosivos (D.O.F. 06/May/1872)

o Reglamento Interior de la Secretaria de la Defensa Nacional {Ultima reforma publicada
0.O.F. 25/Ag0f2014)

e Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica ( B.Q.G.E. No. 26 20/Jun/2018}
Boletin Oficial No. 26.
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