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. INTRODUCCION

En cumplimiento de lo dispuesto por el Articulo 20 fraccion V de la Ley Organica de la
Administracién Publica del Estado de Baja California Sur, establece de las atribuciones y
obligaciones de los titulares de las dependencias del poder ejecutivo la elaboracién y actualizacion
de los documentos legales de la dependencia a su cargo, los programas operativos anuales, los
manuales de organizacién, de procedimientos y de servicios al publico, en su caso, y demas
analogos respecto de su competencia, necesarios para su funcionamiento. Estos instrumentos de
apoyo contendran la informacion sobre los principales procedimientos administrativos que se
establezcan para facilitar la prestacion del servicio.

Sujetandose a lo dispuesto en el Articulo 32 fraccion XXXVI de la Ley Organica de la
Administracién Publica del Estado de Baja California Sur, de las atribuciones de la Contraloria
General, sobre la emisién de los lineamientos generales o guias para la elaboracion por parte de
las dependencias estatales de los manuales, lineamientos, acuerdos y demas instrumentos
legales que sean necesarios a las dependencias y entidades de la Administracién Publica del
Estado, respecto a que se ajusten a las normas emitidas por la propia Contraloria en el ambito de
su competencia.

En base a lo anterior, la Contraloria General emitié por medio del Boletin Oficial nimero 47 del
dia 30 de Noviembre de 2016 el Marco Integrado de Control Interno para el Estado de Baj
California Sur, mismo que busca el mejoramiento de la gestion gubernamental, la prevencion,
erradicacion de la corrupcién y el desarrolio de un sistema integral de rendicion de cuentas, \
contemplando la alineacion de objetivos estratégicos del titular y de la dependencia misma \
mediante los manuales de organizacion. \

Asi mismo el Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica en su Articulo 8 fraccion

XXXIV establece la aplicacién de normas, politicas y programas que deriven del Sistema Nacional

de Seguridad Publica, articulo 33 del mismo reglamento donde se establece las atribuciones del

Organo Interno de Control de vigilar la aplicacion de la legislacion vigente a fin de prevenir, detectar

y abatir los actos de corrupcion, asi como promover la transparencia y el apego a la legalidad de

las unidades administrativas y de los Organos Desconcentrados dependientes de la Secretaria, \

en este mismo sentido en el Reglamento Interior de la Contraloria General en su articulo 24 se A\
establecen las atribuciones de los Titulares de los Organos Internos de Control. :

\
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Il. ORGANIGRAMA

Titular del Organo
Interno de Control
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Departamento de Departamento de Departamento de
Auditoria Interna . Investigacion Responsabilidades

J x

Auditores /P.
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Ill. OBJETIVO DEL MANUAL

Definir el instrumento que permita garantizar el respeto a las politicas del departamento, la
uniformidad en sus procesos diarios, el respeto a las facultades de cada puesto, la mejora continua
en la productividad y calidad en el servicio, asi como servir como fuente de informacion oficial para
instruir al personal para la ejecucion de las tareas y definicion de alcances y responsabilidades.

SSP | —I\Elnual de PE)ce(Fmi_erEos del @rgano Int;rhc; de Control 8
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IV. PRESENTACION DE LOS PROCEDIMIENTOS

a) PROCEDIMIENTO DEL TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE
CONTROL

1. Planeacion y Formulacion del Plan Anual de Trabajo (PAT)

b) PROCEDIMIENTOS DEL DEPARTAMENTO DE AUDITORIA INTERNA

Ejecucion de la Auditoria

Seguimiento de las recomendaciones para la atencion de las observaciones.
Evaluacion del Sistema de Control Interno Institucional

Seguimiento al cumplimiento del Programa de Trabajo de Control Interno
Institucional.

Asesoria en la Elaboracién del Programa de Trabajo de Administracion de Riesgos.
Seguimiento al Programa de Trabajo de Administracién de Riesgos.

NO AWM
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ORGANO INTERNO DE CONTROL

PROCEDIMIENTO DEL TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

PLANEACION Y FORMULACION DEL PLAN ANUAL DE TRABAJO (PAT)

~
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Clave del Procedimiento:

Secretaria de Seguridad Publica PROC-OIC-TOIC-01
Nombre del Procedimiento: .
Planeacion y Formulacion del Plan Anual de Trabajo (PAT) | FeSn&: 01/07/2019
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versisn: 10
Organo Interno de Control. | Titular del Organo Interno de ) i
Control. Pagina: 1de5
Objetivo: Establecer un Plan Anual de Trabajo de las actividades a realizar por el

Organo Interno de Control durante el ejercicio presupuestal.

Este procedimiento es aplicable dentro del ambito y atribuciones del
Alcance: Titular del Organo Interno de Control (TOIC), en la Secretaria de
Seguridad Publica.

1. El Plan Anual de Trabajo (PAT) del Organo Interno de Control,
debera apegarse a lo establecido en los Lineamientos Generales
para Formulacién de los Planes Anuales de Trabajo de los
Organos Internos de Control, que emita la Contraloria General
y/o Secretaria de la Funcién Publica.

2. La informacion que recopilen los titulares de areas del OIC debe
consistir en operaciones, programas, procesos o transacciones
que se consideren vulnerables de la institucion, auditorias:?g
internas y externas, observaciones de auditoria, procedimientos
de investigacion, responsabilidades, evaluaciones, diagndsticos

Normas de y otras revisiones efectuadas por el OIC.
Operacion: 3. Cada una de las estrategias que incluya el plan, debe estar
asociada con un riesgo que pueda tener para su logro. \

ser difundido entre las Areas del OIC.

5. El TOIC sera el responsable de asegurar el registro del PAT en
los sistemas informaticos que correspondan.

6. El seguimiento del PAT debera registrarse en los sistemas \

4. Una vez suscrita la version final del PAT por el TOIC, éste debe \

informaticos, en los periodos correspondientes.

7. La Titularidad del OIC y de sus areas deberan remitir
trimestralmente, al Area de Auditoria Interna, la integracion de su \
fuerza de trabajo. \)

SSP|  Manual de Procedimientos del §rgano Intemo de Control 11
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' . g Clave del Procedimiento:
Secretaria de Seguridad Publica PROC-OIC-TOIC-01
Nombre del Procedimiento: Planeacion y Formulacion del | Fecha: 01/07/2019
Plan Anual de Trabajo (PAT) Version: 10
. e . Area Responsable: s,
Unidad Administrativa: ) Pagina: 2ded
: Titular del Organo Interno de
Organo Interno de Control Control. Tiempo 40 dias
Descripcion Narrativa
Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de Trabajo
: T : Lineamientos Generales para
1.1 Analiza Lineamientos .
Generales la Formulacioén del PAT
1.2Convoca a reunion a los
Titulares de las Areas del
Organo Interno de Control
Titular del Organo ggrr?eacignnlct;irla infggraci()lﬁ
1. inisnio GeNEontiol del Plan Anual de Trabajo | Oficio de designacion.
(FEIC) (PAT).
1.3Designa al Titular del Area
de Auditoria como
coordinador de los trabajos
1.4Solicita se elabore el
cronograma de actividades.
2.1 Elabora y/o modifica
Titulares de Area / cronograma de actividades | Cronograma de
P Coordinador para la formulacién del PAT actividades para
2.2 Presenta al TOIC para su | formulacion del PAT.
aprobacion.
B 3.1 ¢ Aprueba borrador? B
3.1.1 Si: Continua en el
S\ TOIC paso 5
3.1.2 No: Continua en el
- paso 3
~ SSP 1 " Manual de Procedimientos del @ygano Interno de Control 12
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Clave del Procedimiento:

Secretaria de Seguridad Publica PROC-OIC-TOIC-01
Nombre del Procedimiento: Planeacion y Formulacion del Fecha: 01/07/2019
Plan Anual de Trabajo (PAT) Version: | 1.0
Unidad Administrativa: ?ﬁﬁ;? :eslpg:‘ saanl:)I?;ltern o Fagipe:_foge
Organo Interno de Control de Control 9 Tiempo: | 40 dias

Descripciéon Narrativa

Descripcion de la ‘
Paso Responsable Actividad Documento de Trabajo

4.1 Solicita a los Titulares
de Area obtener datos e

4. Titulares de Area/ | . : Solicitud de informacién
Coordinador informacién re[evan_w'te (oficio o correo).
para la Investigacion
previa.

. 5.1 Remite al Titular de
5, Tltulareje?%%s Areas Area Coordinador la
informacion recopilada.

Correo u oficio con
Informacion relevante

6.1 Recibe e integra el
soporte documental para Expediente del PAT.
el expediente del PAT. \ \

Titulares de Area /
Coordinador

SSP Manual de Procedimientos del @sgano Interno de Control 13
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Clave del Procedimiento:

Secretaria de Seguridad Publica PROC-OIC-TOIC-01
Nombre del Procedimiento: Planeacion y Formulacion del Fecha: 01/07/2019
Plan Anual de Trabajo (PAT) Version: 10
Unidad Administrativa: ’T&i:‘:;fg:‘pg:‘gs:n'ﬂﬁtem o Loagine: 9980
Organo Interno de Control de Control. Tiempo: |40 dias

Descripcion Narrativa

Descripcion de la
Actividad

7.1Desarrolla, con base
en la informacion
recopilada, la Ceédula
de identificacion de
riesgos y determina
estrategias para cada
una de las Areas del
OIC, con base en las
estrategias
establecidas en los
Lineamientos
establecidas para la
elaboracion del PAT y
se formaliza por parte :

7. del TOIC. W

TOIC 7.2Remite PAT al Titular

de la Contraloria
General

7.3 Notifica a los Titulares
de Area la aprobacién
del PAT e instruye su
ejecucion.

Paso Responsable Documento de Trabajo

Cédula de Identificacion y
valoracion de riesgos

Oficio o Correo de envid.
PAT

Oficio de registro y
autorizacién y/o correo
electrénico

FIN DEL
PROCEDIMIENTO

SSP Manual de Procedimientos Eel-Qrgano Interno de Control 14
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Secretaria de Seguridad Publica

Secretaria de Seguridad Publica M (o L
Fecha: 01/07/2019
Nombre del Procedimiento: Planeacioén y Formulacion del
Plan Anual de Trabajo (PAT) Version: 1.0
. - . Area Responsable: Pagina: 5de5
Unidad Administrativa: Titular del Organo Interno | .. ) .
Organo Interno de Control. e Tiempo: 40 dias

Diagrama de Flujo

Titular del Organo Interno de Control

Titular de Area Coordinador

Titulares de Areas del OIC

CONVOCA A
REUNION A

TITULARES DE
AREAS DEL OIC
PARA LA
ELABORAQON DEL
PAT

]

DESIGNA 1
COORDINADOR DE
UDS TRABAICS AL

TITULAR DEL AREA
DEAUDITORA

OFICI0
DESIGNACION

~—,

&)

APRUEBA
FROPUESTA

(9

NO

G),
Q

ELABORA CEDULA
DE IDENTIFICACION
DERIESGO Y
ESTRATEGIA POR
AREA

FORMALZA EL PAT
Y REMITEA LA
CONTRALORIA

GENERAL REMITIR EL PAT

K .-

OFIQ0 PARA J

SENOTIFICA
APROBACION DEL
PAT E INSTRUYE SU

EJECUCION

( FIN ) )

s

SOUCITAA LOS
. TITULARES DE AREA
®_’ INFGRMADION [ ’<3
RELEVANTE,

—— 7 RECABA
vl
RELEVANTES

! At |

O
T_1

RECIBE E INTEGRA
DOCUMENTAL PARA
EXPEDIENTE DEL PAT

\\

RECOPILAN

INFORMACGION
SOPORTE DEL PAT Y,
REMITEN AL

COORDINADOR

c
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ANEXO 1: FORMATO DE CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

% SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA

BAJA CALIFORNIA SUR ORGANO INTERNO DE CONTROL

ooooooooooo

Vil

Xl

X

X

XIv.

\
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ANEXO 2: FORMATO DE PROGRAMA DE TRABAJO DE AUDITORIA

PAT
Programa Anual de Trabajo 20___

N5

BAJA CALIFORNIA SUR
ORGANO INTERNO DE CONTROL DE LA SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
[} SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA _—
Unikiexd A o Int de Control
iRl ot = =
Feche
ALINEACION

ACTIVIDADES
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e L - .G ‘ Lima s Acciou ; § z D . Mok s Mok oy
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ORGANO INTERNO DE CONTROL
DEPARTAMENTO DE AUDITORIA INTERNA

PROCEDIMIENTO PARA LA EJECUCION DE LA AUDITORIA

A

LA PAZ, BAJA CALIFORNIA SUR, JULIO DE 2019
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

Clave del Procedimiento:
PROC-OIC-DAI-01

Secretaria de Seguridad Publica

Nombre del Procedimiento:

Ejecucion de la Auditoria Fecha; BV HERD

Area Responsable: Version: 1.0
Departamento de Auditoria =
Interna Interna Pagina: 1de 17

Unidad Administrativa:
Organo Interno de Control

Establecer la metodologia para el ejercicio de las auditorias,
revisiones y visitas de inspeccién que permitan la comprobacion de
la correcta operacion de los recursos del ambito estatal y federal, a
cargo de la entidad.

Objetivo:

Este procedimiento es aplicable para los procesos de auditoria que
se inicien dentro de las dependencias adscritas a la Secretaria de
Seguridad Publica, por parte del Organo Interno de Control, su
ejecucion y correcta aplicacion es responsabilidad del personal
perteneciente al OIC y la supervision es responsabilidad del jefe de
departamento y del Titular de este Organo.

Alcance:

1. La realizacion de auditorias debera apegarse a las
Disposiciones Generales para la Realizacion de Auditorias,
Revisiones y Visitas de Inspecciony a las Normas Profesionales de
Auditoria del Sistema Nacional de Fiscalizacion.

2. Para el desarrollo de las auditorias, se debe observar lo que
establece el Manual de Auditoria Publica emitido por la Contraloria .
General del Estado de Baja California Sur. /F\
3. El oficio de orden de Auditoria debe incluir la solicitud de Enlace
por parte de la Unidad Administrativa a auditar.

4. El plazo para atender las solicitudes de informacion por parte de
la Unidad Administrativa a auditar es de 5 dias habiles a partir del \
Normas de dia siguiente a la recepcion del oficio de Solicitud de Informacion. \
Operacion: 5. En caso que la Unidad Auditada solicite prorroga para la entrega
de la informacién a que se refiere el punto anterior, dicha prorroga
no podra ser mayor a la mitad del plazo otorgado en la solicitud
inicial.

6. Los papeles de trabajo deben contener el resultado de la
aplicacion de las técnicas de auditoria y del analisis efectuado a la
documentacion que se presente.

7. El alcance y objeto determinados para la auditoria pueden ser
modificables para cubrir las irregularidades que durante el
transcurso de elia sean detectadas y que de manera inicial no se
hubieran contemplado.

8. Todas las deficiencias y anomalias que sean detectadas y que \
sirvan como base de la auditoria, deben documentarse
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

Secretaria de Seguridad Publica Clave del Procedimiento;
PROC-0OIC-DAI-01
Npmbre del Procefhn'!lento: Fecha: 01/07/2019
Ejecucion de la Auditoria
. L. . Area Responsable: Version: 1.0
gmdad lA;dmlnéstigtlv:. | Departamento de Auditoria
rgano Interno de LoNrol 1 ynterna Interna Pagina: 2de 17

9. El informe de auditoria debe hacerse llegar a la unidad auditada
en un plazo no mayor a 5 dias habiles

10. En caso de existir negativa para la firma por parte de la unidad
auditada de las cedulas de observaciones, debe elaborarse acta
circunstanciada para hacer constar que el contenido del informe y
las observaciones fueron dados a conocer, asentando la negativa a
firmar dichas cedulas

Normas de 11. Cuando se deriven de la auditoria probables infracciones
Operacion: cometidas por licitantes, contratistas, proveedores o prestadores de
servicios, a la Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con
las mismas y a la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios
del Estado de Baja California Sur, dichas infracciones deberan
hacerse del conocimiento de la autoridad competente.
12. El presente procedimiento es aplicable también en el caso de
visitas de inspeccion que el Organo Interno de Control realice
Actividades de |Se anexa detalle de actividades de control aplicables a este f A\
Control: procedimiento.
. o . . Formato o
No Nombre de la actividad Descripcion de la actividad Puesto del responsable |  Frecuencia documento Soporte Fundamento Legal
1.- El Tilular del Organo Interno de
Control revisa el conlenido del
informe sobre la auditoria
practicada, verificando que:
a) Las observaciones plasmadas
obtenidas del proceso de revision,
estén redactadas clara y
objel?vamenle y con.ia informa_cién ’
" Revisién del proyecto de :EZiCtfgz:eszu(?o‘r)szrg;?n?elrap:sr‘l[:?‘,?;n Titular del Organo Interno Por Evento Formato de Informe z:f?c;;g)r:g?ﬁr:eﬁgr

Informe de Auditoria

b) Las observaciones cuenten con el
valor en pesos que represente el
impacto monetario de !a falta de
cumplimiento a las disposiciones
aplicables al fondo sujeto a revision
c) Cumpla con los requisitos de
redaccion necesarios establecidos
en las formas oficiales

de Control

de Auditoria

de la Conlraloria General

Manual de Procedimientos del

gygano Interno de Control -
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

Secretaria de Seguridad Publica [Piavedel Procedinviento;
PROC-OIC-DAI-01
Nombre del Procedimiento: Fecha: 01/07/2019
Ejecucion de la Auditoria Versién: 10
Unidad Administrativa: Area Responsable: Pagina: 3de 17
Organo Interno de Control Departamento de Auditoria :
interna Interna Tiempo: | 30 -90dias

Descripcion Narrativa

No. Responsable Desarrollo del Procedimientq Documento de Trabajo
1. Jefe de Auditoria 1.1 Elabora carta de 1. Formato de Carta de
planeacién y cronograma |Planeacion
de actividades a 2. Formato de
desarrollar. Cronograma de

1.2 Presenta informacion al |actividades
Titular del OIC para su
autorizacion.

2. Titular del OIC 2.1 Recibe y verifica
informacion:

2.1.1. Pasa apunto 2.2 en
caso de estar correcta, 6
2.1.2. Regresa informacion
al punto 1.1 del Jefe de
Auditoria

2.2 Autoriza la informacion
2.3 Instruye al Jefe de
Auditoria para que realice:
2.3.1. Oficio de Orden de
Auditoria

2.3.2 Proyecto de Acta de
Inicio de Auditoria

2.3.3 Oficio de Solicitud de
Informacion

3. Jefe de Auditoria 3.1 Elabora oficio de Orden
de Auditoria 3. Formato de oficio de
3.2 Elabora Proyecto de Orden de Auditoria
Acta de inicio de Auditoria |4. Formato de oficio de
3.3 Elabora oficio de Solicitud de Informacion
solicitud de informacion
3.4 Remite documentacion
al Titular de! OIC
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Secretaria de Seguridad Publica Clave del Procedimiento:
PROC-OIC-DAI-01
Nombre del Procedimiento: Fecha: 01/07/2019
Ejecucion de la Auditoria Version: 10
Unidad Administrativa: Area Responsable: o Pagina: 4 de 17
Organo Interno de Control DispanamsntespAtkliofs : .
Interna Interna Tiempo: | 30 -90 dias

Descripcion Narrativa

No. Responsable

Desarrollo del Procedimientd

Documento de Trabajo

4. Titular del OIC

4.1 Revisa documentacién
4.2 Determina correcciones
4.3 Firma oficios

4 4 Entrega documentacion
a Jefe de Auditoria

5. oficio de Orden de
Auditoria

6. oficio de Solicitud de
Informacioén

5. Jefe de Auditoria

5.1 Programa fecha y hora
de reunién con Unidad
Auditada

5.2 Realiza reunion

5.3 Entrega oficio de Orden
de Auditoria y solicitud de
designacién de enlace,
recabando acuse de
recibido

6. Auditor

6.1 Levanta acta de inicio
de Auditoria en dos tantos
6.2 Recaba firma de los
participantes en acta de
inicio

6.3 Entrega Oficio de
requerimiento de
informacion

5. Formato de acta de
inicio

6. oficio de Solicitud de
Informacién

7. Unidad Auditada

7.1 Recibe oficio de Orden
de Auditoria y solicitud de
designacién de enlace

7.2 Determina si requiere
prorroga para responder
oficio:

7.2.1. Genera oficio
solicitud de prorroga

7.2.2. Envia oficio de
solicitud de prorroga, 6

6. oficio de Solicitud de
Informacion

7. oficio de solicitud de
prorroga

ESSP‘{
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

Secretaria de Seguridad Publica Fblave del Procedimiento:

PROC-OIC-DAI-01
Nombre del Procedimiento: Fecha: 01/07/2019
Ejecucion de la Auditoria Version: 10
. L. L Area Responsable: L

gnldadlﬁldmlnéstlgtlﬁta.l Departamento de Auditoria Pagina: 5de 17

rgano Interno de L.ontro Interna Tiempo: | 30-90dias

Descripcion Narrativa

No. Responsable Desarrollo del Procedimientq Documento de Trabajo

7. Unidad Auditada 7.3 Envia oficio de 8. Oficio de respuesta y

respuesta al del punto 7.1 |envio de informacion.
dentro del plazo
establecido

8. Titular del OIC 8.1 Recibe oficio de
respuesta de la unidad
auditada:

8.1.1 Remite oficio a Jefe
de Auditoria si el oficio
contiene la informacion
solicitada y/o designacion
del enlace, 6

8.1.2 Instruye a Jefe de
Auditoria a realizar oficio
de autorizacion de prorroga
9.1 Prepara oficio de

9. Jefe de Auditoria autorizacién de prorroga 9. formato de oficio de
9.2 Remite oficio de autorizacion de prorroga
autorizaciéon de prorroga al
Titular del OIC

10.1 Firma oficio de

10. Titular del OIC autorizacion de prorroga
10.2 Entrega oficio al Jefe
de Auditoria 10. Oficio de autorizacion
11.1 Entrega oficio a de prorroga

11. Jefe de Auditoria unidad auditada y recaba
acuse

12.1 Recibe oficio de

12. Unidad Auditada autorizacion de prorroga
12.2 Envia informacion \
solicitada al OIC dentro del \\
plazo estipulado
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Secretaria de Seguridad Publica

Clave del Procedimiento:
PROC-0OIC-DAI-01

Nombre del Procedimiento: Fecha: 01/07/2019
Ejecucion de la Auditoria Ni6rolomR 10

Secretaria de Seguridad Publica

. . . Area Responsable: L
Unidad Administrativa: Departamento de Auditoria Pagina: 6de 17

Organo Interno de Control infer Tiempo: | 30 - 90 dias

Descripcion Narrativa

No. Responsable Desarrollo del Procedimientq Documento de Trabajo

13. Jefe de Auditoria 13.1 Recibe oficio con
documentacion requerida a
la Unidad Auditada

13.2 Entrega
documentacion al Auditor.
14. Auditor 14.1 Verifica
documentacion:

14 1.1 Continua proceso de
auditoria en caso de haber
recibido el cien por ciento
de la informacion solicitada,
o

14 1.2 Determina faltantes
u observaciones sobre la
informacion

14.2 Genera oficio de 11. formato de oficio de
respuesta para la unidad observaciones a la
auditada documentacion revisada 45\“

14.3 Remite oficio al Jefe
de Auditoria \
15. Jefe de Auditoria 15.1 Asegura redaccion
correcta del oficio de
observaciones 12. oficio de

15.2 Remite oficio al titular |observaciones a la

del OIC. documentacion revisada
16. Titular del OIC 16.1 Firma oficio de
respuesta

16.2 Remite oficio firmado
al Jefe de Auditoria

17. Jefe de Auditoria 17.1 Entrega oficio a
Unidad Auditada y recaba
acuse
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

e i o Clave del Procedimientos
Secretaria de Seguridad Publica PSS T et
°9 PROC-OIC-DAI-01
Nombre del Procedimiento: Fecha: | 01/07/2019
Ejecucion de la Auditoria Version: 10
Unidad Administrativa;  |/\/6a Responsable: | Pagina: | 7de17
Organo Interno de Control Departamento de Auditoria :
9 Interna Tiempo: | 30-90 dias
Descripcion Narrativa
No. Responsable Desarrollo del Procedimientq Documento de Trabajo
18. Unidad Auditada 18.1 Recaba informacién
adicional para entrega.
18.2 Redacta oficio de
respuesta y envio de
informacion
19.1 Recibe oficio de
19. Jefe de Auditoria respuesta con informacion |13. Oficio de respuesta
complementaria con informacion
19.2 Remite informacion al |complementaria
Auditor.

20.1 Recibe informacion
20.2 Ejecuta proceso de
20. Auditor auditoria (recopilacién de
datos, registro, analisis de
informacion y evaluacion de
resultados)

20.3 Elabora cedulas de

trabajo
20.4 Analiza la informacién

de las cedulas
20.Determina las 14. Cedulas de trabajo.xls N
conclusiones sobre el /P

proceso de revision de la

informacioén

20 Entrega cedulas con
conclusiones

21.1 Revisa conclusiones
21.2 ldentifica posibles

hallazgos y:
21.2.1 Elabora informe sin |15. Formato de Informe
hallazgos, 6 sin hallazgos

21. Jefe de Auditoria 21.2.2 Elabora informe 16. Formato de Informe

segun formato establecido |con hallazgos
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

Secretaria de Seguridad Publica Clave del Procedimiento;
E PROC-OIC-DAI-01

Nombre del Procedimiento: Fecha: 01/07/2019
Ejecucion de la Auditoria

Version: 1.0

Area Responsable: Pagina: 8de 17

Departamento de Auditoria
Interna Tiempo: | 30-90dias

Unidad Administrativa:
Organo Interno de Control

Descripcion Narrativa

No. Responsable Desarrollo del Procedimientq Documento de Trabajo

21. Jefe de Auditoria 21.3 Presenta informe al 17. Informe de Auditoria
Titular del OIC, para su
revisiéon

22. Titular del OIC 22 .1 Revisa informe

22.2 Verifica la
procedencia y sustento de
las observaciones

22.3 Solicita al Jefe de
Auditoria las
modificaciones al informe
en caso de encontrar
observaciones no
sustentadas correctamente.
23. Jefe de Auditoria 23.1 Realiza correcciones
al informe

23.2 Agrega
documentacion soporte a
las observaciones

23.3 Entrega informe al 17. Informe de Auditoria
titular del OIC para su )
revisién

24 . Titular del OIC 24 1 Revisa informe

24.2 Entrega informe
autorizado al jefe de
auditoria

25. Jefe de Auditoria 25.1 Programa reunién con
la unidad auditada para
presentacion de informe
25.2 Realiza reunién con el
titular de la unidad auditada
25.3 Recaba firmas del
titular de la unidad auditada
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Secretaria de Seguridad Puablica

Clave del Procedimientc
__PROC-OIC-DAI-01

SRS TR TS

Secretaria de Seguridad Publica

Nombre del Procedimiento: Fecha: | 01/07/2019
Ejecucion de la Auditoria

Version: 1.0

Area Responsable: Pagina: 9de 17

Unidad Administrativa: 2 p
Organo Interno de Control Departamento de Auditoria . :
g Interna Tiempo: | 30-90dias

Descripciéon Narrativa

No. Responsable Desarrollo del Procedimientq Documento de Trabajo

25. Jefe de Auditoria 25.4 Solicita al Auditor
elabore oficio para envio de
informe

26. Auditor 26.1 Elabora oficio para 18. Formato de oficio
envio de informe para envio de informe
26.2 Entrega oficio a jefe
de auditoria

27. Jefe de Auditoria 27.1 Verifica oficio para
envio de informe

27.2 Recaba firma del
titular del OIC

27.3 Envia oficio con
informe a la unidad
auditada

27 .4 Recaba acuse de
recibido del informe F

27.5 Archiva acuse en
carpeta de la auditoria

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

Clave del Procedimiento:

Secretaria de Seguridad Publica PROC-OIC-DAI-01
Fecha: 01/07/2019
Nombre del Procedimiento: Ejecucion de la Auditoria L
Version: 1.0
Unidad Administrativa: S;;Zgae;zz;sable: de Pagipa; 19de 17
Organo Interno de Control. Auditoria Interna. Tiempo: 30 - 90 dias

DIAGRAMAS DE FLUJO

Jefe de Auditoria Titular del OIC Auditor Unidad Auditada
( INICIO )
\ p.
v
ELABORA CARTA DE =
PLANEACIONY | [ | )
CRONOGRAMA DE \ )
ACTIVIDADES :
.NFSQEWTEL?.A._ || RECIBE YVERIFICA
] TOIC \L INFORMACION
CARTA DE e l
PLANEACION (1) -
—— P — 4 3
’ CRONOGRAMA DE NO . CORRECTA?
ACTIVIDADES s
. si
AUTORIZA
INFORMA CION
[
ELABORA ‘ INSTRUY E PARA '
< - _— PREPARAR
BOESMENTASION — | bocumenTAcCiON | // ™
=S ' ORDENDE o ‘
AUDITORIA
| T
| ACTA DE INICIO DE
AUDITORIA
{
SOLCITUD DE
INFORMACION
n |
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

Secretaria de Seguridad Publica c""gé’gg_’o’fég%igf"*‘"

Fecha: 01/07/2019

Nombre del Procedimiento: Ejecucion de la Auditoria .
Version: 1.0

Unidad Administrativa: Area Responsable: Pagina: 11 de 17
Organo Interno de Control Departamento ge Tiempo: 30 - 90 dias
' Auditoria Interna '
DIAGRAMAS DE FLUJO
Jefe de Auditoria Titular del OIC Auditor Unidad Auditada
[0 |
REMITE l REVISA
ORDEN DE
AUDITORIA

= ===

T ACTA OE INICIO DE
AUDITORIA

FIRMA OFICIOS \
= ; T
SOLCITUD DE ‘
INFORMACION ~ -y - \
| o = ENTREGA AL JEFE
DE AUDITORIA

=

o | ORDEN DE
/ \ AUDITORIA
( 2 Je—
ACTA DE INICIO DE s
AUDITORIA
o . £
{ 2) ~ S0UCITUD DE
) INFORMACION
I |
PROGRAMA FECHA B : PROGRAMA FECHA
Y HORA DE { 3 ) (% }—w Y HORA DE
REUNION REUNION
‘ ,L K. /A
REALIZA REUNION 4——1{ 4 [ 4 ja | REALZA REUNION
| | |
v = B
ENTREGA OFiCiO |—» 5§ ) [ s ) REcBE OFiCIO ‘
] ;J il

ORDEN DE
e | AUDITORA

i12
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

‘Secretaria de Seguridad Publica

Clave del Procedimiento:
PROC-OIC-DAI-01

Nombre del Procedimiento: Ejecucion de la Auditoria

Fecha:

01/07/2019

Version:

1.0

Unidad Administrativa:
Organo Interno de Control.

Departamento
Auditoria Interna

Area Responsable:

de

Pagina:

12 de 17

Tiempo:

30 - 90 dias

DIAGRAMAS DE FLUJO

Jefe de Auditoria

Titular del OIC

Auditor

Unidad Auditada

REDACTA OFICIO DE
RESPUESTA

AUTORIZACION DE
PRORROGA

—y

REMITE AL TITULAR
PARA SU Vo. Bo.

= = |
AUTORIZACION DE
PRORROGA

-

S, )
((20)

— 1)

A

AUTORIZACION DE
PRORROGA

REMITE A UNIDAD
AUDITADA

|

"
v

} 1K)

f
\

RECIBE OFICIODE |/~ "
RESPUESTA \. )
= PRORROGA
“"INFORMACION O

( o Ja—

pL

(11 e

3 SoucITUD?

INFO l

EMITE OFICIO CON

R
INFORMACION
PARA REVISION f

[ INFORMACION
} PARA REVISION

ey
INSTRUYE PARA l
REDACTAR OFICIO |
DE AUTORIZACION |

DE PRORROGA I

FIRMA OFICIO DE
AUTORIZACION DE
PRORROGA

|

. |

REMITE OFICIO A
JEFE DE AUDITORIA

AUTORIZAUION DE
PRORROGA

"~ ADICIONAL? .~

7 e —‘

(=)

- NO
"REQUIERE PLAZO ™

s

I

\

GENERA OFICIO
[ SOLCITUD DE
! PRORROGA

! L

I

‘ ENVIA OFICIO

L -
SOLICITUD DE
PRORROGA

L& )
v
RECABA ‘

INFORMACQON
PARA ENTREGA

s

REDACTA
RESPUESTA

[OFICIO DE ENVIO DE
INFORMACION

—

[0 &

|

4
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

. . Clave del Procedimiento:
Secretaria de Seguridad Publica PROC-OIC-DAI-01
Fecha: 01/07/2019
Nombre del Procedimiento: Ejecucion de la Auditoria .
Version: 1.0
Unidad Administrativa: Area Responsable: Pagina: 13 de 17
i nto de | .. :
Organo Interno d ntrol. Departame Tiempo: 30 - 90 dias
9 = e Contro Auditoria Interna P
DIAGRAMAS DE FLUJO
Jefe de Auditoria Titular del OIC Auditor Unidad Auditada
e : { 12 |
\-~..,9, / (\ iz "—'1 aNF\éEwcgon N
= —
RECIBE OFICIO DE e ’*‘ NG RECIBE OFICIO DE
UNIDAD AUDITADA > ~ RESPUESTA
| " ~
T [  rmaen: > [
‘( ~INFORMAGION l g o ]
PARA REVISION — —
— S| NO (6 )u
‘, R ‘ CONTINUA ’ _ o \
PROCESQO DE
{ REMITE AAUDITOR ‘ REVISION DE ‘ \
N | DS)CUME‘NTILCION
"JOFIio DE ENVIO os! l
INFO RMA CION 177 i ‘
4 DETERMINA
= FALTANTES U
INFORMACION OBSERVACIONES ‘
PARA REV!S}ON | U ‘ 0 |
= o = | .
’ » 12 ) | E;
) GENERA RESPUESTAl A
| i
v
ASESLIBA L . : REMITE OFICIO
sy (2 PARA REVISION
o o 7()'FT(J(3"DE ‘
l J N ' RESPUESTA
] " ' ‘ FIRMA OFICIO \ 4 e
REMITE AL TITULAR &
L . ' :
[ Ofone REMITE AJEFE DE
‘ RESPUESTA AUDITORIA
[T oFlaoDEe
\ . RESPUESTA ‘
l 147t
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

- 2o Clave del Procedimiento:
Secretaria de Seguridad Puablica PROC-OIC.DAI-01
Fecha: 01/07/2019
Nombre del Procedimiento: Ejecucion de la Auditoria .
Version: 1.0
; . i Area Responsable: Pagina: 14 de 17
Unidad Administrativa: Departamgnto de - agin.
Organo Interno de Control. N Tiempo: 30 - 90 dias
9 Auditoria Interna P
DIAGRAMAS DE FLUJO
Jefe de Auditoria Titular del OIC Auditor Unidad Auditada
L 1w 7‘
Ehgg(;;(:glﬁls(zv ‘ ‘;’ } p’ RECIBE OFICIO
OFICIO DE T OFICIO DE
RESPUESTA RESPUESTA
- \ —~ ,i
» 1) S’
: RECABA
INFORMACION
= = I‘ - PARA ENTREGA
‘ RECIBE OFICIO  H—{ 15 \' ,!T'
’ lNF::;:,;%ON AesPUESTA
COMPLEMENTARIA - ——_[F 1
TORCO DE ENVIO DE
} INFORMACION
| —
‘ REMITE »’ RECIBE ‘ 15 e 71
INFORMACION INFO RMACION
~OFldo . OFIcIO
INFORMACION INFORMACION
COMPLEMENT&RJA COMPLEMEN‘_I'ARIA
M .
EJECUTA |
PROCESO DE
AUDITORIA | ’
—
ELABORA CEDULAS |
DE AUDI ORLA ‘ ‘
[ 1
. 8
e
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

! Clave del Procedimiento:
Secretaria de Seguridad Publica PROC-OIC-DAI-01
Fecha: 01/07/2019
Nombre del Procedimiento: Ejecucion de la Auditoria .
Version: 1.0
Unidad Administrativa: é;:aa:ae;:::)sable: de Pagina: iDide 17
Organo Interno de Control. Auditoria Interna Tiempo: 30 - 90 dias
DIAGRAMAS DE FLUJO
Jefe de Auditoria Titular del OIC Auditor Unidad Auditada
)

v

| REVISA o ANALIZA CEDULAS Y
conausiones €L 16 REVISA INFORME cgﬁffﬁ"s"gfgs
i B 7 L .' :
IDENTIFICA ™ — ENTREGC%(]:\IEDULAS
S _HALLAZGOS?.~ VERIFICA
S PROCEDENCIA Y CONCLUSIONES .
| SUSTENTO EEBULAS DE
J_ |_ BEE 7~ N = AUDITORIA
— X = [ 16 e - .
INFORME SIN = -
HALLAZGOS —
e il (o Nt | SOLICITA
l L ,-}‘ MODIFICACIONES

ELABORA INFORME
CON HALLAZGOS

L
o I

‘ REMITE PARA
REVISION ‘

|

\ INFORME }

REALIZA
CORRECCIONES A { 7 .)
INFORME A
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

Secretaria de Seguridad Publica

Clave del Procedimiento:

PROC-OIC-DAI-01

Fecha: 01/07/2019
Nombre del Procedimiento: Ejecucion de la Auditoria .

Version: 1.0
Unidad Administrativa: 32:;:::‘2;’;5*“"‘” (o [F2gina: _16de 17
Organo Interno de Control. Auditoria Interna Tiempo: 30 - 90 dias

DIAGRAMAS DE FLUJO
Jefe de Auditoria Titular del OIC Auditor Unidad Auditada

[ s )
| Y

AGREGA SOPORTE
DE OBSERVACIONES [

EVIDENCIA
DOCUMENTAL DE
OBSERVACIONES

| |
ENTREGA AL TOIC ] |

PARA SU REVISION ‘

“INFORME
COMPLEMENTA DO

gl
PROGRAMA

.l REVISA INFORME

-

COMPLEMENTADO

INFORME l

AUTORIZAY
ENTREGA |

INFORME
AUTORIZADO

REUNION CON
UNIDAD AUDITADA

B |

o B

: 4

REALIZA REUNION

l

RECABA FIRMAS DE
RESPONSABLE DE
UNIDAD AUDITADA

INFORME DE
AUDITORIA

17
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Gobierno del Estado de Baja California Sur

Secretaria de Seguridad Publica

Secretaria de Seguridad Publica

Clave del Procedimiento:

PROC-OIC-DAI-01
Fecha: 01/07/2019
Nombre del Procedimiento: Ejecucion de la Auditoria o
Version: 1.0
Unidad Administrativa: Area Responsable: Pagina: 17 de 17
Organo Interno de Control Departamaiio ge Tiempo: 30 - 90 dias
' Auditoria Interna ’
DIAGRAMAS DE FLUJO
Jefe de Auditoria Titular del OIC Auditor Unidad Auditada
[ s )
- .
OPICIO PARA ENVIO | ——— J PROVECTO DE
DE INFORME OFICIO

VERIFICA OFICIO |

RECABA FIRMA DEL
‘ TOIC

=

ENVIAA UNIDAD |
AUDITADA

= {
v
ARCHIVA

ACUSE EN
\CARPETA/

)

FIN |

OFICIO PARA ENVIO
DE INFORME

>

18

‘ REMITE AJEFE DE
AUDITORIA

ENVIO DE INFORME‘

ENVIO DE INFORME

|
————

FIRMAACUSEY

f ‘
18 ;”} RECIBE INFORME

OFICIO PARA ENVIO
DE INFORME
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ANEXO 1: FORMATO DE CARTA DE PLANEACION

No. de Revision (1) Area a Revisar @) Fecha: (3)
Tipo de Revision: (4) Tnmestre (5)

—

1. Antecedentes (6)
Il. Objetivo (7)

Il Alcances (8)

IV. Problgmatica (9)
V. Estrategia (10)

VI Personal Comisionado (11)

Nombre Iniciales Firma Rdbrica
"(
ELABORO (12) SUPERVISO (13)
R Nombye y firma Nombre y firma
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ANEXO 2: FORMATO DE CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

HOJA 413
A RO ADITAR (3) Mo DE BEVISON o
10 OF MEVEON 16
o ACTIVOAD l I ]'] _ N | oias
- TS I A A I I T I Y W ) 6 0% A U A T T Y S T M ) S R
| s he | l | "e
PR Al om g 7 — T Y 1
-4 —— —{—4— ' -4 - -
11 !
T T I
freaclh 58 L8 Baawiles
* [ I O
L : N I 0 O O N S ) 5 D O
[t O A s O A - i = —
) o t
. — — =1 7 > 44 41+ +
. -+ - ——
—— —— Y S G L5 T P 44—
_' . +
: 1 1
: 1 =5 :
| | Bt c ot — -
AT g g o = =
| ] : $ 3 !
¥ ) : ‘ 3 l | ’ 1
= ! i 1 1
+ T I 1 Y {
L "
. 1"a (33 ] Mew "
L 10 '
TRAADC.
A
i PRI
£ ENTAADO DEL ALGANCE
L} REAL
(L) 17
Etahaoro Ye. o
FECHA FECHA

\
\
N\
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

ANEXO 3: FORMATO DE OFICIO DE ORDEN DE AUDITORIA

(8]

g

.
=
(%),

Gobiemno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Pablica — Organo Interno de Control

Oficia; SSP/OIC XXX/ 20XX.
Asunto: Orden de Auditoria.

La Paz, Baja Calffornia Sur, a XX de XXXXXXXXXX de 20XX.
“Leyenda conmemorativa y/o del mes”.

Nombere
Pueste
Presente.

En base a lo establecido en & Articuko 33 del Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad
Piblica y el Ariculo 24 Fracciones Xil y XV del Reglamento Intericr de la Contraloria General, se emite la
orden para realizar la Auditoria a ;Nombee de la Unidad Administratival, que tiene por objeto (Motivo por
& cual se lleva a cabo la Auditona), la auditonia se efectuara a partir del dia XX de YOO del 20XX,
en las intalaciones XXXO(XXXKCCOOOMXXXIO,

Se le comunica & nombre y cargo del personal auditor designado para la prictica de la citada auditoria.
que pueda actuar en forma individual o conjunta.

Sin otro particular, hage propicia la ocasion para expresarle mi consideracion y respeto

Alentamente

. Nombre
Titular del Crgane Intemo de Control \

wob OOBEE,, Peds. Fam w condometyic
b IS, P, P w conmdiner:
ob Wdto

VRN
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ANEXO 5: FORMATO DE ACTA DE INICIO - HOJA 1

En la ciudad de . Baja Calffornia Sur. siendo las (indicar la hora del inicio del acto) horas
del dia Gndicar el dia, mes y afio correspondiente), per los CC. (mencionar el nombre completo de
los auditores comisionados), adscritos al Organo Interno de Control de la Secretaria de Seguridad
Plblica del Estado de Baja California Sur, hace constar que se constituye legalmente en las oficinas que
ocupa (ndicar el nombre del drea auditada). ubicadas en la calle
CP. . Baja California Sur, a efecto de hacer constar los siguientes- - = <« <<« <o v ov -
----------------------------- HECHD Sccccacemeecenscmccccamecnen
En la hora y fecha mencionada el auditor actuante se presenta en la oficina citada y ante |5 prezencia del
{indicar e nombre del titular del area auditada, asi como el cargo que desemperia), de la Secretaria
de Seguridad Publica, procede a identificarse con credencial Gndicar tipo y mmerc de la identificaddn)
expedida por Umencionar el drea que expide la aedencial. Acto saguido. hace entrega formal del
original de la orden de awditoria niimerc, {(anotar &l nimero y fecha de la orden de auditosia), emitida
por &l Titular del Organe Intemo de Control de la Secretana de Seguridad Publica al C. {citar el nombre
de la persona gue atiende la diligenda), quien firma para constancia de su pufio y letra en una copia
de la misma orden, en la cual también se estampd el sello oficial del drea visitada, acto con el que se
tiene por formalmente notificada la orden auditcria que nos ccupa. Fara los efectos del desahogo de los
trabajos a que la misma se conuae, se solicita al (indicar el cargo de la persona que reciben o
documento) gue la recibe se identifique, exhibiendo. fanotar el tipo & numerc de la identificacidn que
presente), expedida a su favor por (indicarka instancia que Ia expide), documento que se tiene a la vista

y en el que se aparecia en su margen derecho una fotografia cuyos rasges fisenémicos carmesponden a
sy portador a quien en este acto se le devuelve por asi haberk soliciado. = = <= =< = s v mrcomann

Los auditores intemos exponen al titular de la Unidad Administrativa visitada el akance de los trabajos a
desarrollar, bos cuales se ejecuaran al amparc y en cumplimiento de la orden de auditora cida, mismo
que estaran enfocados a: imencionar los alcances de a revision pericdo por auditar y Sempo en el que f—ﬁ

se practicaran los procedimientos de auditorial- - = - - - - s = e e es oo ciiiicia e
£l iempe estimado para realizar los precadimientos de auditoria necesarios, zera del (ndicar el periodo
de la revisidn), en |3 inteligencia de que en el desarrollo de la auditoria se podra solicitar y analizar cra
reglamentacion que se considere NECESANE- - -« = - - - - == === mssssccosoaanaam o nnn

Acto seguide se solicita al C. (nombre de la persona con quien se atiende la diligencia). designe dos
testiges de asistencia advertide de que en su negativa seran nombradcs por los auditares actuantes. A
esta solicitud el visitade designa a los CC. (mencionar los nombres completos de las personas

A
N
\

SSP Manual de Procedimientos del @ggano Interno de Control 39



31/08/2019 BOLETIN OFICIAL N° 38

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

ANEXO 5: FORMATO DE ACTA DE INICIO — HOJA 2

designadas como testigos, domicilios ofidales o particulares, documento con que se identifican, RFC
y nacionalidad), quienes aceptan la designacidn. - = =« = == - - - - scee s e o st e s

El C. (ombre de la persona con gquien se entiende Ia diligenda), manifiesta llamarse como ha
quedado asentando, tener la edad de (anotar la edad del \isitado) afies, de estado civil {anotar el estado
civil del visiado), con demicilic en fanotar el domicilic particular u oficial, del visitade). y dice gue en este
acto recibe el original de la orden de auditoria numere [citar numerc y fecha de la orden de auditorial
hacho con el que se da por formalments notificade y se pone 2 las crdenes de los auditores para
atender ks requerimientos que le formulen para que cumplan su cometido « ~ <= -~ - s s ss e oe e
No habiendo mas hechos que hacer constar se da por concluida la prictica de esta diligencia, siendo las
{anotar la hora de conchssidn del acto) de la misma fecha en que fue iniciada, asimismo previa lectura
de los asentado, la firman al margen y al calce de tedos y cada uno de sus folics los que en ella
intervinieron, haciéndose constar que este documento fue elaborade en original y X nimero de copias
de las cuales se entrega una legible al servidor publico con el que se entendié |a diligencia. - - - - - - - -

Por (Mendonar el nombre del drea que mtervine en el acta)
. (Nombee y firma de Ia persona que atendié fa diligencia).

Por el Organo Intemo de Contrel

{Nombre y firma del auditor) (Nombre ¥ firma del auditor) - .
Testigos de Asistencia
(Nombre y firma del testigo) (Nombre y firma del testigo) “
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ANEXO 11: FORMATO DE OBSERVACIONES A LA DOCUMENTACION REVISADA

Area Auditada: _ (7) ) - __Tipo de Auditoria _(8) R—— .
Observacion Recomendaciones
(9)
Observacién: (8) Correctiva: (10)
Causa: (9)
Efecto: (9) Preventiva: (10)
Fundamento Legal: (9) Fecha Compromiso: (11)
(12) {12) .
Nombre y firma del titular del drea auditada Nombre y firma del responsable de atender la
observacion
_{12)
Nombvre y firma
Contralor
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ORGANO INTERNO DE CONTROL

DEPARTAMENTO DE AUDITORIA INTERNA

PROCEDIMIENTO PARA EL SEGUIMIENTO DE LAS RECOMENDACIONES PARA LA
ATENCION DE LAS OBSERVACIONES /f\'

LA PAZ, BAJA CALIFORNIA SUR, JULIO DE 2019
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

Secretaria de Seguridad Puablica

blave del Procedimiento;
PROC-0OIC-DAI-02

Nombre del Procedimiento:

Seguimiento de las Recomendaciones para la Atencion Fecha: 01/07/2019
de las Observaciones.

SEad DTS Orives g;epaa::;zztgsdaebf;ditoria bhai el e
Organo Interno de Control Intefina Pagina: 1 de 11

Objetivo:

Dar seguimiento al cumplimiento de las observaciones preliminares
gue se deriven de las revisiones de la cuenta publica del ejercicio
fiscalizado, determinadas en la cedula de resultados finales,
derivadas de la auditorias de las diferentes instancias fiscalizadoras
federales o estatales.

Alcance:

Este procedimiento es aplicable para los resultados de las
revisiones de la cuenta publica a las dependencias adscritas a la
Secretaria de Seguridad Publica por parte de los distintos entes
fiscalizadores, siendo responsable del analisis y evaluacion de la
informacion el Organo Interno de Control.

Normas de
Operacion:

1. El seguimiento de las observaciones debera apegarse a las
Disposiciones generales para la realizacion de auditorias,
revisiones y visitas de inspeccioén, contenidas en el Manual de
Auditoria Publica.

2. El Organo Interno de Control podra coadyuvar con la
dependencia, en la instrumentacion de las medidas correctivas y
preventivas contenidas en la cedulas de observaciones.

3. El plazo para atender las solicitudes de documentacion
comprobatoria por parte de la Unidad Administrativa auditada es de
cinco dias habiles a partir del dia siguiente de la fecha de recepcion
del oficio de solicitud de informacion.

4. La documentacién comprobatoria debera entregarse en discos
magneticos certificados por el titular de la Secretaria de Seguridad
Publica.

5. Las aclaraciones a las observaciones deberan estar
debidamente soportadas con la documentacién que corresponda
para agilizar la solucion de las observaciones hasta su solventacion
final

SSP
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

Clave del Procedimiento:
PROC-OIC-DAI-02

Secretaria de Seguridad Publica w

Nombre del Procedimiento:
Seguimiento de las Recomendaciones para la Atencién Fecha: 01/07/2019
de las Observaciones.

Area Responsable: Versién: 10

Departamento de Auditoria
fkia peace Pagina: 2 de 11

i
nieiiia

Unidad Administrativa:
Organo Interno de Control

Actividades de |Se anexa detalle de actividades de control aplicables a este
Control: procedimiento.

Formato o

e Fundamento Legal

No. Nombre de la actividad Descripcion de la actividad Puesto del responsable Frecuencia

1.- El Titular del Organo Interno de
Control revisa el contenido del
proyecto de oficio y verifica que:

a) Estén plasmados los
fundamentos legales para la peticion
de informacion

b Las peticiones sean de acuerdo al| Titular del Organo Interno
recurso que se esta revisando y de Control

exista claridad y objetividad de
acuerdo a la falta de informacion
detectada.

d) Se determine un plazo maximo
para la entrega de documentacion
que responda las peticiones.

Formato de oficio Articulo 24 del
Por Evento  |para solicitud de Reglamento Interior de la
informacién. Contraloria General

Revision del proyecto de
1 |Oficio de Solicitud Adicional
de Informacion

1. El Titular del Organo Interno de
Control revisa el contenido del
proyecto de oficio y verifica que:
a) Contenga la informacion de
antecedente o seguimiento a la
gv:;on gt;faﬁor;eslponda, Titular del Organo Interno N Formato)dedofmlo /;mclulo 24tdellt .
ga e de los montos gor de Control or Evento  |para envio de eglamento nterior de la
los cuales se reune la informacion informacién Contraloria General

c) Incluya el medio magnetico por el
cual se envia la informacion de
manera digital.

d) Lo suscriba el titular de la
institucion

Revision del proyecto de
Oficio para envio de
informacion a la Contraloria
General
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Secretaria de Seguridad Publica

Secretaria de Seguridad Publica iavecs) nge?ln‘niento:
N PROC-OIC-DAI-02
Nombre del Procedimiento:
Seguimiento de las Recomendaciones para la Atencion Fecha: 01/07/2019
de las Observaciones.
Unidad Administrativa: D Aria Res:[pc;ns:bclfet. . Ve'rs-|on-. Lo
Organo Interno de Control epartamento de Auaditoria | Pagina: 3 de 11
Interna Tiempo: | 30-180 dias

Descripcion Narrativa

No. Responsable

Desarrollo del Procedimient

Documento de Trabajo

1. Titular del OIC

1.1 Recibe oficio
proveniente de la unidad
auditada

1.2 Remite oficio al Jefe de
Auditoria

1. Oficio de la unidad
auditada con informacion
para atencion de
observaciones

2. Jefe de Auditoria

2.1 Recibe oficio de parte
del Titular del OIC
2.2 Asigna oficio al Auditor

3. Auditor

3.1 Recibe y Analiza
informacion

3.2 Genera cedula para
comprobacion de registros
en formato digital

3.3 Verifica si existen
observaciones:

3.3.1. Registra hallazgos en
cedula digital, 6

3.3.2. Genera cedula digital
sin hallazgos.

3.4 Elabora oficio solicitud
de informacion
complementaria segun
hallazgos del punto 3.3.1
3.5 Imprime o envia via
electronica la Cedula de
hallazgos para revision

3.6 Entrega oficio al Jefe
de Auditoria para su
revision.

auditada.

2. Cedula de seguimiento

3. Oficio de solicitud de
informacion a unidad

4. Jefe de Auditoria

4.1 Revisa oficio de
solicitud de informacion
Adicional.

SSP 1
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

Elave del Procedimiento;
Secretaria de Seguridad Publica
PROC-OIC-DAI-02
Nombre del Procedimiento:
Seguimiento de las Recomendaciones para la Atencion Fecha: 01/07/2019
de las Observaciones. L
. L L Area Responsable: Version: 1.0
g;‘:::lrﬁ:::;n(;:t?;le Departamento de Auditoria P.égina: 4 de 1 1’
Interna Tiempo: | 30-180 dias

Descripcion Narrativa

No. Responsable

Desarrollo del Procedimientd

Documento de Trabajo

4. Jefe de Auditoria

4.2 Revisa Cedula de
hallazgos.

4 3 Entrega oficio al Titular
del OIC para firma.

5.1 Firma oficio de solicitud

5. Titular del OIC

de informacion adicional.
5.2 Devuelve oficio al Jefe
de Auditoria.

6. Jefe de Auditoria

6.1 Recibe oficio firmado.
6.2 Entrega oficio a la
unidad administrativa y
recaba acuse.

7. Unidad administrativa

7.1 Recibe oficio de
solicitud de informacion
adicional.

7.2 Recaba informacion
solicitada

7.3 Remite informacion
adicional (en el plazo fijado)
a Titular de OIC.

8. Titular del OIC

8.1 Recibe oficio con
informacién adicional por
parte de la unidad auditada.
8.2 Remite oficio recibido
en punto anterior, al Jefe de
Auditoria.

adicional

4. Oficio de respuesta por
parte de la unidad
auditada, con informacion

9. Jefe de Auditoria

9.1 Recibe oficio con
documentacion adicional.
9.2 Remite oficio al Auditor.

10. Auditor 10.1 Recibe oficio con
documentacion adicional.
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Clave del Procedimiento:
Secretaria de Seguridad Publica I :

PROC-OIC-DAI-02

Nombre del Procedimiento:
Seguimiento de las Recomendaciones para la Atencion Fecha: 01/07/2019
de las Observaciones.

. = . Area Responsable: Version: 1.0
Unidad Administrativa: . —
Organo Interno de Control Departamento de Auditoria | Pagina: 5 de 11
Interna Tiempo: | 30-180 dias

Descripcion Narrativa

No. Responsable Desarrollo del Procedimientq Documento de Trabajo

10. Auditor 10.2 Verifica informacion
(regresa al punto 3.3).
10.3 Concluye cedula de
observaciones con
documentacion completa.

10.4 Elabora oficio para 5. Oficio para envio de
remitir informacion informacion
comprobatoria. comprobatoria

10.5 Remite oficio al Jefe
de Auditoria para revision

11. Jefe de Auditoria 11.1 Recibe oficio para
remitir informacion
comprobatoria.

11.2 Verifica oficio

11.3 Remite oficio al Titular
del OIC.

12. Titular del OIC 12.1 Coloca su antefirma
en oficio (visto bueno)
12.2 Regresa oficio al Jefe
de Auditoria

13. Jefe de Auditoria 13.1 Recibe oficio

13.2 Solicita al Auditor que
prepare informacion
soporte.

14. Auditor 14 .1 Genera disco
magnetico con informacion |6. Formato de etiqueta
soporte para disco magnetico
14.2 Anexa disco certificado

magnetico al oficio del
punto 13.1

14.3 Recaba firma del
titular de la dependencia.
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. _ _ _— Clave del Procedimiento:
Secretaria de Seguridad Publica 1
PROC-OIC-DAI-02
Nombre del Procedimiento:
Seguimiento de las Recomendaciones para la Atencion Fecha: 01/07/2019
de las Observaciones.
Unidad Administrativa: | A’fta Restp‘:j"s:b:i(' , Ve,’s_'°“_' i
Organo Interno de Control epariamento de Auditora | Pagina: 6 de 11,
Interna Tiempo: | 30-180 dias

Descripcion Narrativa

No. Responsable

Desarrollo del Procedimientd

Documento de Trabajo

14. Auditor

14 .4 Remite oficio a
Contraloria General y
recaba acuse
14.5 Digitaliza acuse de
oficio
14.6 Archiva acuse de
oficio en carpeta de
Auditoria.

FIN DE PROCEDIMIENTO

SSP
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_ T ks klave del Procedimiento!
Secretaria de Seguridad Publica e |
PROC-0OIC-DAI-0Z

Nombre del Procedimiento:
Seguimiento de las Recomendaciones para la Atencion Fecha: 01/07/2019

de las Observaciones.

- P4 L]
Laiad Admintsratives Desar:thR:;‘c:%rt‘:AaScllibria \Iieaf\rgsi:: . 7 c;lé01 1
O :
rgancintemo deControl Interna Tiempo: | 30-180 dias

DIAGRAMAS DE FLUJO

Titular del Organo Jefe de Auditoria Auditor Unidad Administrativa
Interno de Control

O

+

RECIOE OFICIO
PROVENIENTE RECIBE OFICIO

DE UNIDAD
AUDITADA
R ¥

ASIGNA OFICIO
RECIBE ¥
N ANALIZA
l I INFORMAC 10N
REMITE CEDULA DE
OFICIO AL SEGUIMIENTO
JEFE DE —
AUDITORIA 1 l—
GENERA CEDULA
PARA REGISTROS
EN FORMATO
DIGITAL
N

SEMNERA
CEDULA
DIGITAL SIN
HALLAZGOS

REGISTRA
FIALLAZGOS EN
CEOULA DIGITAL

»

L*]

—
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Clave del Procedimiento:
PROC-OIC-DAI-02

Secretaria de Seguridad Publica

Nombre de] Procedimiento:
Seguimiento de las Recomendaciones para la Atencion Fecha: 01/07/2019
de las Observaciones.

Unidad Administrativa: D A":ta Restp%ns:b;i: . Ve’rs-ién.: £0
Organo Interno de Control SPaNRMSIEOICOINEIONA P_—aﬂ‘a' 8 de 11,
Interna Tiempo: | 30-180 dias

DIAGRAMAS DE FLUJO

Titular del Crgano Jefe de Auditoria Auditor Unidad Administrativa

Interno de Control
4

ELARBQRA OF ICI0
SOLICITUO

INFORMACICN

REVISA CEOULA DE
HALLAZ GO S l |

IMPRIME O ENVIA
VIA ELECTRONICA

& CEQULA DE
HALLAZGOS PARA

|
I Q L et !

FIRMA OFICIQO DE . =
sSaLICITUD REVISA QFICIO DE

INFORMACION SOLICITUD DE
D ICIONAL INFORMACION

ADICICNAL

PARA SU REVISION ‘

DEVUELYC QFICIO ENTREGA DFICIO "
FiIRMADO FARA FIRMA 5 (f [-w
|

| (2 3d — o) | \

— N 2 M l\_// A

l ENTREGA OFIT10

RECIGE OFICIO |

FIRMADC \
(
| | <1>
_‘L_ —— ‘1 RECIBE OFICIC DE
ENTRCGA OFICIC Y “ S0LICITUD DE
RECAGH ATUSE INFORMAC ION
ADICIOMNAL

|
L]

—

(D

S 8 —
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

Secretaria de Seguridad Publica .. B
PROC-OIC-DAI-02
Nombre del Procedimiento:
Seguimiento de las Recomendaciones para la Atencion Fecha: 01/07/2019
de las Observaciones. L
Unidad Adminisuatva: | o Area Respensanle | Vesmen [ Lo
I -
Qg=m0. Sm (EEAC gntrol Interna Tiempo: | 30-180 dias

DIAGRAMAS DE FLUJO

Titular del Organo Jdefe de Auditoria Auditor Unidad Administrativa
Interno de Control
RECIDE OFICIO B l
CON INFORMACION RECIBEORICIO,
el T DOCUMENTACION RAECABA
ADICIONAL INFORMACION
SOLICITADA
RERITE OFICIO v
RECIBIDO RECIDE OFITIO REMITE
COonN INFORMACION
REMITE OFICIO DOCUMENTACION ADICIONAL
ADICIONAL
| OFICIO !
RESPUES
TA CON
INFORNA-
VERIFICA cion
INF ORMACION ADICIONAL
\ ,/
™
.
CONCLUYE
CEDULA OE \
OBSERVACIONES
conN N
DOCUMENTACION \
COMPLETA
ELABCRA OFICI0
PARA REMITIR
INFORMAGION
COMPROGATOR LA
RECIGE OFICI0 =
PARA REMITIR | PARA RE i3
INFORMACION |
| 10 |
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Puablica

| = e klave del Procedimiento:
Secretaria de Seguridad Publica
PROC-OIC-DAI-02
Nombre del Procedimiento:
Fecha: 01/07/2019

Seguimiento de las Recomendaciones para la Atencion

de las Observaciones.

Area R ble: Version: || 1.0
Unidad Administrativa: Dep;ft:mee:tgzzs:ud?t;)ria Peérsgilr?:'. 10 d-e 11
Organoiiemo deCakle Interna Tiempo: | 30-180 dias

DIAGRAMAS DE FLUJO

Titular del Organo
Interno de Control

Jefe de Auditoria

Auditor

Unidad Administrativa

COLOCA SU W

o]
l

RECIBE OFICIO

PARA REMITIR

INFORMACION
COMPROBATORIA

v

VERIFICA OFICIC

v

ANTEFIRMA EN -—
OFICIO

v

REMITE OFICIO

—CD

REGRESA QFICIO »

RECIBE OFICIO

SOLICTA AL
AUDITOR QUE

PREPARE
INFORMACION
KOPNRTE

GENERA DISCO
MAGNETICD CON
INFORMACION
SCOPORTE

¥

FORMATO DE
ETICUETA FARA
DECO MAGNETCIO

CERTIFICADO

ANEXA DISCO
MAGNETICO AL
QFICIO
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

Clave del Procedim

Secretaria de Seguridad Publica

Nombre del Procedimiento:
Seguimiento de las Recomendaciones para la Atencion Fecha: 01/07/2019

de las Observaciones.

—F
Unidad Administrativa: De:)\:t:r::rig?;;s::clﬁet;)ria \;eérs;::.. 11 Lg 17
PIpatoliameds Eoniol Interna Tiempo: | 30-180 dias

DIAGRAMAS DE FLUJO

Titular del Organo Jefe de Auditoria Auditor Unidad Administrativa

Interno de Control
]

RECAGA FIRMA
DEL TITULAR DE
LN DEPENDENCIA

!

REMITE DFICIO A
CONTRALORIA
GENERAL ¥
RECADN ACUSE

v

DIGITALIZA ACUSE
OE QOFICIO

l (-

ARCHIVA
ACLSE DE
OFIC O EH
CARPETA
DE
SUDITORIN
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

ANEXO 2: CEDULA DE SEGUIMIENTO

' a AUDITORiA SUPERIOR DE LA FEDERACION C \
F .\| BAJA CALIFORNIA SUR SUBSECRETARIA DE SECURIDAD PUBLICA
0

CONTRALOKIA GENERAL
5 RESULTADOS EN SEGUIMIENTO PENDIENTES DE SOLVENTAR

Inporte Eslatus Impuite Sequimiento -
] mpute | . rleme Respuestade o . COMENTARIOS OIC
[Enpesss] | endiente paapep  Pendedede b ot i i
heortado |, rdiddual ASE )

wec Ditatus Contiala Status T
. denoénalaAS . SSF

Luenta flesuliado Cedulayle| Conceptodela
U & wl

FONOO =

Subtotal
Total

SSFii Manual de Procedimientos del éxgano Interno de Control 54



31/08/2019 BOLETIN OFICIAL N° 38

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Puablica

ANEXO 3: OFICIO DE SOLICITUD DE INFORMACION A LA UNIDAD AUDITADA

(&)

Gobiermo del Estad :hBajal‘ lifornia Sur
Secretaria de Seguridad Publica — Organo Intemo de Control

Oficio: SSPAOIC/XXX/20XX
Asunto Solicitud de wnformacion

La Paz Baja Calformia Sur. a de cel 20,
cEreredd (R v €N D s
Nombre destinatario
Puesto
Presente

En seguimiento a la Auditona numers JOOOK dercrminada del Fondo de Aportaciones para la
Seguridad Pablica de los Estados y del Distrito Federal” (FASP) ejercicio fiscal 20XX en
especifico a2 la Clave de Accon XX-A-03000-14-XXXX-06-0X0C en referancia al oficie
IK/XXIK/2019. por medo del cusl se remitic a la Auditona Superior de I Federacion
documentacion comprobatoria per un Mmanto total de $3X00¢ XXX OOOOOKICOOOCKHK
XX/100 M.N.)

Denvado a la informacson remitida en mencon, queds pendiente o envio del reintegro de
intereses del monto de $X0CIOOLXK, PEOOOOIOOOOOOOOK MX/100 MNL), ﬁilcub de
intereses correspondientes determinados desde la fecha de disposicion del monto hasta 1 fecha
de su reintegro a la Tesoreria de |a Federacion

Por lo antenior y con fundamento en & articulo 32 fracciores XX y JO0UN de 1> Ley Crgamca de
Ia Admiristracion Publica del Estado de Bajs California Sur y en virtud de haber vencido e plazc
stocgado por la Auditona Supencr de 1a Faderacion le zolcto que en ol gjarcicio de sus
stnbuciones y competencia proporsione ante el Grgano Interno de Control da esta Secretaria
a la brevedad posible la documentacion digitalizsda certificads mencionads en loz parrafos
antencres que atienda en su totalidad lo requendo por la Autondad Federal

Sin otro particular. hago propsia la ocasion para expresarie mi consideracion y respeto

Atentamente
.
Nombre remmstente
Titular del Organo Intemo de Control
or LS PRI ke e e
P T P e EL L
Cepantaiete
XN I8
LA LARS
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

ANEXO 5: OFICIO PARA ENVIO DE INFORMACION COMPROBATORIA

o .
"
(L2)
Gobilerno del Estada de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica — Organo Interno de Control
Oficio: SSPBCS/XXXX/20XX
Asunto: Erwid de informacion
La Paz. Baja Caldornia Sur. a __ de del 2019
[UTR-TS T P R L TR PR
Nombre destinatarno
Puesto
Presante

En seguimwento 3 13 Auditona numerc oo dencminado “Fondo de Aportaciones para la
Seguridad Pablica de los Estados y del Distrito Federal™ (FASP). ejeccicio fiscal 20XX. en
especifico a la Clave de Accidn XX-A-03000-14-XXXX-OX-OXX en referencia e oficro
WX/ HKKKX/20XX de fechas ___ de del 20XX por medio del cual se remitic a la
Auditoria Superior de la Federacion documentacion comprobatoria del gasto de las partudas
genéncas de mantenimiento de servicios aplicativos de atencion de emergencias y de denuncia
anonima

Por lo anterior se anexa en disco magnético certiicado con documentacién comprobatoria por

un Importe de SXIOOLXXXXX DOOMXXXXXX XX/100 M.N). que contiene CLC. facturas.

estados de cuenta bancarios biticoras de serviaios. contratos y fianzas de cumplimiento. dicha

informacion se encuentra vinculada en carpeta digital _ con archivo Excel f;
denominado Lo anterior. en atencion a los requerimientos reslizados por e}te

organo Estatal de Control.

Sin otro particular hago propicia |a ocasidn para expresarie mi consideracion y respeto

Atentamente

Nombee del remitente

Puesta
o URBEG, Tt Pued b s ia,
wih UGOBEE~, el Paea b wCrguaimecere
Lapadacnic
Lurg haso »
DA W k
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

ORGANO INTERNO DE CONTROL
DEPARTAMENTO DE AUDITORIA INTERNA

PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACION DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO
INSTITUCIONAL

f’

LA PAZ, BAJA CALIFORNIA SUR, JULIO DE 2019
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

[Clave del Procedimiento:
PROC-0OIC-DAI-03

Secretaria de Seguridad Publica

Nombre del Procedimiento:

Evaluacion del Sistema de Control Interno Institucional L 01/07/2019

Unidad Administrativa: Area Responsable: o Version: 1.0
o Int de Control Departamento de Auditoria
rgano Interno de Contro ieTra Pagina: Ldsd

Establecer la metodologia para realizar la evaluacién del sistema de

Cbjatives control interno de la Secretaria de Seguridad Publica

El procedimiento es aplicable a todo el personal del Organo interno
Alcance: de Control y al personal de las unidades administrativas que participe
durante el proceso de evaluacion.

1. El SClldebe evaluarse cada afo, durante el mes de noviembre.
2. La Institucion auditada es la responsable de determinar los
procesos prioritarios que seran sometidos a la evaluacién del SCII
3. Se deben considerar al menos cinco procesos prioritarios
(sustantivos y administrativos) y como maximo los que determine la )
institucidon en base a sus caracteristicas, para verificar la existencia /'(\
de los elementos de control en ellos ‘

|

1

4. Los siguientes criterios deberan tomarse en cuenta para la
seleccioén de los procesos prioritarios (sustantivos y administrativos):
a. El proceso aporta para el logro de los compromisos y objetivos

incluidos dentro del Plan Estatal de Desarrollo, programas ;
Normas de sectoriales, regionales, institucionales, especiales y/o transversales | \
Operacién: b. El proceso aporta beneficios a la poblacién o estan relacionados ‘ \

con la entrega de subsidios.

c. El proceso esta relacionado con tramites o servicios que se
brindan al ciudadano, en especial permisos, licencias y concesiones,
d. La ejecucioén del proceso permite el cumplimiento de indicadores
de desempefio de programas presupuestarios, o se encuentra
relacionado directamente con una matriz de indicadores o de
objetivos ‘
e. El monto de los recursos asignados para el proceso es alto ' \
f. El proceso es susceptible de presentar riesgos de actos contrarios '

a la integridad, especificamente corrupcion

g. El proceso se lleva a cabo mediante el uso de sistemas

informaticos.
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

Clave del Procedimiento:
Secretaria de Seguridad Publica '

PROC-OIC-DAI-03
Fecha: 01/07/2019

Nombre del Procedimiento:
Evaluacion del Sistema de Control Interno Institucional

Unidad Administrativa: Area Responsable: o Version: 1.0
o Int de C | Departamento de Auditoria
rgano Interno de Contro Interna Pagina: 2 de 4

5. La evaluacion del Sistema de Control Interno Institucional debera
identificar la implementacion y operacién de las cinco Normas

Generales de Control Interno y sus diecisiete principios, mediante la
verificacion de la existencia y suficiencia de los elementos de control

6. El Coordinador de Control Interno sera el responsable de

implementar las acciones concretas para que los responsables de

los procesos seleccionados, apliquen la evaluacion para verificar la
existencia y suficiencia de los elementos de control.

7. El Duefio del proceso debera establecer y comprometer acciones

de mejora para el Programa de Trabajo de Control Interno, cuando se
identifiquen areas de oportunidad o debilidades que sirvan para

fortalecer el Sistema

8. Tanto el Coordinador de Control Interno como el Organo

Fiscalizador podran sugerir la adicién de nuevos elementos de ~
Control, pero quedara a la valoracioén y consideracion de la 4&
pertinencia de la inclusion de dichos elementos por parte del

Coordinador de Control Interno.

9. Si derivado de la evaluacién de los elementos de control _
mencionados en el punto anterior se identifican areas de oportunidad \

Normas de
Operacion:

o debilidades en el control, se deberan incorporar dichos elementos
con acciones de mejora para su seguimiento y cumplimiento.
10. El Titular del Organo Interno de Control sera responsable de \\
elaborar el informe anual respecto de la evaluacion presentada.

11. El resultado del informe se debera presentar en la primera sesion
ordinaria del Comité de Control y Desempefio Institucional de cada \
Actividades de |Se anexa detalle de actividades de control aplicables a este
Control: procedimiento.

Formato o

No. Nombre de la actividad Descripcion de la actividad Puesto del responsable Frecuencia o e Do Fundamento Legal

1.- El Jefe de Auditoria verifica y

o . .. Informe de
evalua fisicamente si la evaluacion al

Validacion de la Evaluacion |Sisterma de Control Interno SrangcmeSiSel Articulo 24 del

1 |al Sistema de Control Institucional de la entidad cumple Jefe de Auditoria Anual |rm_adg por .Jefe de Reglamento Interior de la
L e ; ; Auditoria y Titular del X
Interno Institucional con las condiciones de pertinencia y Contraloria General

: Organo Interno de
relevancia de sus elementos de
Control
contro}
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

Secretaria de Seguridad Pablica lave delivacediiento:
FPROC-CIC-DAI-GS
Nombre del Procedimiento: i
Evaluacion del Sistema de Control Interno Institucional Hecha- D= uE
. \Y/ : 1.0
Hnidad.Administrativias g;eaasae:mzztgs:ebrdditoria Pe'rs'ién' 3de4
Organo Interno de Control P L =
Interna Tiempo: 7 dias

Descripcion de las Actividades:

No. Responsable

Desarrollo del Procedimiento

Documento de Trabajo

1. Titular del OIC

1.1 Recibe copia de
evaluacion del SCIl

1.2 Remite evaluacion al
Jefe de Auditoria

2. Jefe de Auditoria

2.1 Recibe evaluacién
2.2 Verifica que los
procesos seleccionados
para realizar la evaluacion
cumplan con los criterios
para justificar su eleccion.
2.3 Evalua fisica y/o
documentalmente si la
evaluacion cumple con las
condiciones de los
elementos de control, en
términos de pertinencia y
relevancia:

2.3.1 Si la evaluacién
cumple, la califica como
valida

2.3.2 Si la evaluacioén no
cumple, elabora notas con

comentarios sobre cada uno

de los elementos.

2.4 Comprueba que las
acciones de mejora
comprometidas en el PTCI
sean congruentes con los
elementos de control
evaluados:

SSP |
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Gobierno del Estado de Baja California Sur

31/08/2019 BOLETIN OFICIAL N° 38

Secretaria de Seguridad Publica

#lave del Procedimiento:

Secretaria de Seguridad Publica
PROC-OIC-DAI-03
Nombre del Procedimiento:
Fecha:
Evaluacion del Sistema de Control Interno Institucional echa OHiOm201s
Unidad Administrativa: ArsaiReaponsakie: . Ve’rs-lon: 1.0
Departamento de Auditoria Pagina: 4 de 4
Organo Interno de Control - -
Interna Tiempo: 7 dias

Descripcion de las Actividades:

No. Responsable

Desarrollo del Procedimiento

Documento de Trabajo

2. Jefe de Auditoria

2.4.1 Si cumple, califica
como valida

2.4.2. Si no cumple, elabora
notas con comentarios por
cada una de las acciones
que no sean congruentes

2.5 Elabora proyecto de
informe de resultados de la
evaluaciéon al PTCI, con base
en las notas de los puntos
anteriores

2.6 Remite proyecto de
informe de resultados de la
evaluacion del PTCIl al Titular
del OIC

3. Titular del OIC

3.1 Recibe y verifica
proyecto de informe
3.2 Firma y devuelve
proyecto al Jefe de Auditoria

4. Jefe de Auditoria

4.1 Elabora oficio para envio
del informe

4.2 Imprime informe

4.3 Entrega oficio para firma
del titular del OIC

5. Titular del OIC

5.1 Firma oficio y
5.2 Devuelve a Jefe de
Auditoria

6. Jefe de Auditoria

6.1 Envia oficio con informe
adjunto, a la unidad auditada
6.2 Recaba acuse de
recibido

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

: - Clave del Procedimiento:
Secretaria de Seguridad Publica PROC-OIC-DAI-03
Fecha: 01/07/2019
Nombre del Procedimiento: Evaluaciéon del Sistema de
Control Interno Institucional Version: 1.0
Unidad Administrativa: 3;:5:;23;“”'9: o [ 0ina: pdey
Organo Interno de Control. Auditoria Interna Tiempo: 7 dias
DIAGRAMAS DE FLUJO
Titular del OIC Jefe de Auditoria
RECIHE
RECIBE COFIA EVALUACION
l el | | Hreon \
VERIFICA
REMITE AL JEFE ‘OF CATERIOS
™ EVALUACION | 1

DEL SCll

CUNMF E
CONDICIONES s
ELEWNENTOE DE

CONTHOLT? ND

St
CALIFICA COMO ELABORA
VALIDA NOTAS CON
COMENTARIOS
COMINTARIOS N
COLFAUEBRA
CONGRLUENCIA DE

ADOC/ONES DE

WEJCRA
CONMPROMETIDNE EN
EL PTC

@
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Gobierno del Estado de Baja California Sur

Secretaria de Seguridad Publica

Secretaria de Seguridad Publica °'“V§§g}:'3%ﬁgﬂg§“‘°‘
Fecha: 01/07/2019

Nombre del Procedimiento: Evaluacion del Sistema de

Control Interno Institucional Version: 1.0

Unidad Administrativa: é:)z:ae;gg;sable: 46 | Pagina: Gde 7
Organo Interno de Control. Auditoria Interna Tiempo: 7 dias

DIAGRAMAS DE FLUJO
Titular del GIC Jefe de Auditoria

RECIBE Y VERFICA

CALIFICA COMO

VALIDOS ELABDRA NOTAS

ELABORA
SAOVECTC

E DE
AESULTADOS

REMITE PROYECTO

PROYECTO

INFORME DE

L RESULTADDS

F RMA ¥ DEVUELVE

T INFORME DE
RESJLTADOS

NEONNME DE
RESULYADOS

ELABORA

‘— SROVECTD
_ Tarico pana envin

\/

l COMENTARIOS f.
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

e Clave del Procedimiento:
Secretaria de Seguridad Publica PROC-OIC-DAI-03
Fecha: 01/07/2019
Nombre del Procedimiento: Evaluacién del Sistema de
Control Interno Institucional Version: 1.0
Unidad Administrativa: o ;12::‘2;’;53""": N de/
Organo Interno de Control. Auditoria Interna Tiempo: 7 dias
DIAGRAMAS DE FLUJO
Titular del OIC Jefe de Auditoria
ENTREGA OFICIO AL
TOWC
FIRMA ORCIOY ¥ OFICIO PARA ENVIO A
DEVUELVE DE INFORME
OFICID;H&EiI
DE INFORME
ENVIA OFICIO A

UNIDAD AUDITADA
o<

RECABA ACUSE DE i\
RECIBIDO \
\

FIN
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

ANEXO 1: FORMATO DEL PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO

GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

. ‘ SECRETARiA DE SEGURIDAD POBLICA
'f"# ‘ BAJA CALIFORNIA SUR IMPLEMENTACION Y FORTALECIMIENTO DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO INSTITUCIONAL
PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO DEL EJERCICIO 20XX
Unidad
i . Fecha de|Fecha de . Medio de
No | NGCI Elemento de Control Ref. Eval. Accién de Mejora inicio | término Administrati| Responsable Verifioacién

Autorizd Revisé f .

Trtular de la Irstituckdn Coordnador de Control Inteyno
Revisd Integrd
Enlace del Siaterma Enlace de Administracion de Riesgos
de Control Interno ]
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

ORGANO INTERNO DE CONTROL
DEPARTAMENTO DE AUDITORIA INTERNA

PROCEDIMIENTO PARA EL SEGUIMIENTO AL CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA DE
TRABAJO TRIMESTRAL DE CONTROL INTERNO INSTITUCIONAL

\
\

LA PAZ, BAJA CALIFORNIA SUR, JULIO DE 2019
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

Nombre del Procedimiento:
Seguimiento al cumplimiento del Programa de Trabajo Fecha: 01/07/2019
Trimestral de Control Interno Institucional.

= v
Unidad Administrativa: g'eepaa ﬁszzgtgs:ebﬁdima Version: 1.0
Organo Interno de Control Interna Pagina: 1de 3

Definir la metodologia para dar seguimiento al cumplimiento de las

Objetivo: acciones de mejora establecidas en el Programa de Trabajo de
Control Interno de la Secretaria de Seguridad Publica
E! Procedimiento aplica para el personal del Organo Interno de
Alcance: Control que realiza el seguimiento a las acciones establecidas en el
Programa de Trabajo de Control Interno
1. El informe del seguimiento al cumplimiento de las acciones de
mejora debe informarse al Comité de Control y Desempefio
NenTs de Institucional e incluir las problematicas o falta de atencion en las
o i5n: acciones de mejora comprometidas en el Programa de Trabajo de
peracion:
Control Interno.
2. El Coordinador de Control Interno sera el responsable de enviar
trimestralmente el informe de avance trimestral al Titular del OIC
Actividades de |Se anexa detalle de actividades de control aplicables a este
Control: procedimiento.
No. | Nombre de la actvidad Descripcion de laaotiidad | Puesto del responssble |  Frecuenicia mm! Di'!!! Fundamento Legal
1.- E;I Jefe de Auditoria revisa que las Informe de ) )
debido soporte documental. Titular del OIC

SSP |
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

Nombre del Procedimiento:

Seguimiento al cumplimiento del Programa de Trabajo Fecha: 01/07/2019
Trimestral de Control Interno Institucional.

o T
) . i Area Responsable: Versié6n: 1.0
Unidad Administrativa: o -
Departamento de Auditoria | Pagina: 2de3
Organo Interno de Control Int
erna Tiempo: 7 dias

Descripcion de las Actividades:

No. Responsable Desarrollo del Procedimientdq Documento de Trabajo

1. Titular del OIC 1.1 Recibe informe de
avance trimestral del PTCI
por parte del Coordinador
de Control Interno

1.2 Remite informe al Jefe
de Auditoria

2. Jefe de Auditoria 2.1 Recibe informe

2.2 Verifica soporte
documental de avances
reportados en informe

2.3 Elabora informe con
recomendaciones

2.4 Remite informe al Titular
del OIC

3. Titular del OIC 3.1 Verifica informe

3.2 Autoriza el informe

3.3 Remite al jefe de
auditoria para su envio

4. Jefe de Auditoria 4.1 Remite informe al
Coordinador de Control
Interno.

4.2 Proporciona asesoria
para la atencién de las
observaciones.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

Secretaria de Seguridad Publica c"v::g&%%%wﬂw:
Nombre del Procedimiento: Seguimiento al cumplimiento | Fecha: 01/07/2019
del Programa de Trabajo Trimestral de Control Interno
Institucional. Version: 1.0
Unidad Administrativa: Sgizr?:rizzgsable: de Pagina: 3de 3
Organo Interno de Control. Auditoria Interna Tiempo: 7 dias
DIAGRAMAS DE FLUJO
Titular del Organo Intemo de Centrol Jefe de Auditoria

:

RECBE INFORME
DE AVANCE
TRIMESTRAL DEL
PTCI PORA PARTE l
DEL COORDINADOR
OE CONTROL
VERIF €A SOPOQRATE
INTERNQ DOCUNENTAL DE
AVAMRCES

REFORTADOS EN
INFORME
REMITE INFORME . @ ELABORA INFORME
CON

RECOMENDALCID
HESB

RECIOE INFORME

REMITE INFORME

VYERIFICA 1
INFORME
JV
AUTORIZA
INFORME
REMITE INFORME
AL COORDINADOR
. DE CONTROL
REMITE INFORME o == INTERNO

|

PROPORCIONA
ASESORIA PARA
ATENCION DE LAS
OOSERVACIONES
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ANEXO 1: REPORTE DE AVANCE TRIMESTRAL DEL PROGRAMA DE TRABAJO DE
CONTROL INTERNO

SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA @ )
ZOMITE DE CONTROL ¥ DE SEMPERO INSTITUCIONAL p Eo

Reports de svance timestal del Frograma de Trabajo de Coatrzd Intzrmo

m

[EJERCKCIO 200X
RMESTRE | Primero{xxx-xx

&l Coordnador de Control Intamo de la Dependenca o Entidad deberd slaborar el informe
de avance trimastral del Pragrama de Tratajo de Control Interno (FTCI) dentro de los 15
dias habiles posteriores al cierre de cada timesire y presentarlo en sesidn ordinana
correspondients previa revision del Titular del Organo Intemo y autarizacidn del Secretanio
de Seguridad Publica; asimismo tendra que =aviar un tanto orginal dgitaizado a ia
Contraloria General dal Extado de Baja Calforna Sur para su conceimieno y efectuar &
fegistro en el Sistema de Control Intemo Enstitucional.

Conforme 3 ko establecido en las Dispositiones Generales y Manual Administrativo de
Aplicacion Estatal en materia de Control Intamo para el sector publico del Estado de Baja
California Sur en & numeral 18 de Ia Seczion IIl, del Capitula 11l 2! Titulo ll, s= envia &
nforme de evaluacidn elaborada por 2! Organe Interno de Contral de la SECRETARIA DE
SEGURIDAD PUBLICA 3! Reporna de Avance Trimestral del Programa de Trabajo de
Conrol Intema.

El presente informe de avances trimestral 2sta compussta par res apartados: a) Resumen
cuantitativo de las accionss de mejora compromatidas, b) La descripoin de fas principales
pmhleméﬁoaq que obstaculizan el curgliméents de |as actiones de mejora comprometidas,
y ©) Conclusicn general sobre el avance global en la stencicn de s acciones de mejora
comprometidas.

a) Resumen cuantitativa de las accionas de mejora compromatidas, indicando & tatal
de las conduidas y el parcentaje de cumplimiento que representan, el total de las
que se ancuentran en proceso y porcentaje de avance de cada una de ellas, asi
como las pendientes sin avance:

No. Acciones deé | NO. Acclone s o f
Majora Mejors -
Comprometidas | Comprometioas
enelPTCl en al PT CI \
Stuadonds Bt oconx deMajon
Trrmae Acoanwt St ke AT

an poniaies | Bh

Tiodal de Acdomes & Mepn
Conduides Currpiriado Procew Ao
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ANEXO 1: REPORTE DE AVANCE TRIMESTRAL DEL PROGRAMA DE TRABAJO DE

CONTROL INTERNO

SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA @
= v 4

COMTE DE CONTROL ¥ DESEMPERC INSTITUCIONAL
Reporte 22 avanes trmastrs’ del Pragrama 22 Trabajo de Controi Intaren

Nimera de accienes de Mejora En Proceso al Trimesire Reportado:

AM.conAvance AM. con Avance AM. conAvance
Acumulado me nor al Acumulado e ntre Acumulado entre
H% 1% vy 80% 81% v 99%

a) En su easo, la descripcion de las principales problematicas que obstaculizan
el cumplimiento de las acciones de mejora rapartadas 2n prooceso y propuestas
de solucidn para consideracion del Comit2 u Organo de Gobierno qus carrespanda:

b} Conclusion general sobre el avance global en la atencion de las acciones de
mejora comprometidas y respeto a las concleidas su confribucién como vakor

agnzgado para comegir debilidades a insuficiencias de contral intema o fortalecer d=
Contral Intemo:

X
AN

o denmHcan XX pron e TANTOX QU0 ATACU AT & SUMEH MR NTada 125 a8 40 MR Tl

tEramerasy dascroin il

. Forcantale de
P da ta Aoolon da Mejora Avanos Aoumuiado
& Teime ztre
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ANEXO 1: REPORTE DE AVANCE TRIMESTRAL DEL PROGRAMA DE TRABAJO DE
CONTROL INTERNO

SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA ( @
COMITE DE CONTROL Y DESEMPENO INSTITUCIONAL N
Reporte de avance tnmestral del Programa de Trabajo de Gontral Intemo

Coondinador de Conirol imterno Titular del Organo intermo de Control
Elabord Revisd
{Nowmbee somplietal... {Hombre completo)
(Puesba) {Puesta)
Titular de la Dependencia
Autborizé

o \\

{Puasta) \
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ORGANO INTERNO DE CONTROL

DEPARTAMENTO DE AUDITORIA INTERNA

PROCEDIMIENTO PARA LA ASESORIA EN LA ELABORACION DEL PROGRAMA DE
TRABAJO DE ADMINISTRACION DE RIESGOS

\

LA PAZ, BAJA CALIFORNIA SUR, JULIO DE 2019
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Nombre del Procedimiento:

Asesoria en la Elaboracién del Programa de Trabajo de Fecha: 01/07/2019
Administracién de Riesgos

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Organo Interno de Control Departamento de Auditoria Pagina: 1de3

Brindar la asesoria para que la dependencia o entidad logre la
Objetivo: elaboracioén de su Programa de Trabajo de Administracién de
Riesgos.

El Procedimiento aplica para el personal del Organo Interno de
Control que brinda la Asesoria al personal de las Direcciéon General
de Administracion y Finanzas para la elaboracién del programa de
trabajo de Administracion de Riesgos de la Institucion.

Alcance:

1. El érgano Interno de Control, con apoyo de la Direccion de

Auditoria Gubernamental, dependiente de la Contraloria General,

brindaran la capacitacién necesaria para la elaboracién del

Programa de Trabajo de Administraciéon de Riesgos, al personal de y

las unidades administrativas que conforman la entidad f

2. Los titulares de las unidades administrativas deberan nombrar a

un funcionario como enlace para la atencién de las reuniones de

capacitacion a que se refiere el parrafo anterior.

3. La Direccion de Auditoria Gubernamental, dependiente de la \

Contraloria General, es quien dara el visto bueno al Programa de \
\

Normas de
Operacioén:

Trabajo de Administracion de Riesgos elaborado por la entidad.
4. El Programa de Trabajo de Administracién de Riesgos debe
elaborarse anuaimente y presentarse en la Ultima sesion del afio \

que celebre el Comité de Control y Desempefio Institucional
I

Actividades de |[Se anexa detalle de actividades de control aplicables a este

Control: procedimiento.
No. | Nombre dela actividad D Foqniso o nento Legal
3 escripeion de la actividad Puesto del responsable | Frecuencla documents soporte Fundamento Legal
1.- El Jefe de Auditoria revisa y Programa de Trabajo
comprueba que los procesos de Control Interno
seleccionados para ser incluidos en firmado por las Articulo 24 del
1 |Revisiéon del PTAR el PTAR sean congruentes y sus Jefe de Auditoria Anual unidades Reglamento Interior de la

acciones de control que se administrafivas y Contraloria General
comprometen sean alcanzables en personal del drea de
ltiempu y forma Auditoria del OIC
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Nombre del Procedimiento:
Asesoria en la Elaboracion del Programa de Trabajo de Fecha: 01/07/2019
Administracién de Riesgos
Unidad Administrativa: Area Responsable: \;eé‘rsilr?:.. > 11'0 3
Organo Interno de Control | Departamento de Auditoria " gmna: =
Tiempo: 30 dias

Descripcion de las Actividades:

No. Responsable

Desarrollo del Procedimient

Documento de Trabajo

1. Titular del OIC

1.1 Instruye al Jefe de
Auditoria para atender la
sesion de elaboracion del
PTAR.

2. Jefe de Auditoria

2.1 Participa en sesién de
elaboraciéon del PTAR con
personal de las unidades
administrativas.

3. Unidades Administrativas

3.1 Seleccionan los
procesos sustantivos y
administrativos que
formaran parte del PTAR
3.2 Elaboran Programa de
Trabajo de Administracion
de Riesgos en base a los
formatos establecidos

3.3 Envia copia del PTAR al
Jefe de Auditoria para su
revision

4. Jefe de Auditoria

4.1 Verifica los riesgos de
los procesos seleccionados
para la elaboracién del
PTAR

4.2 Emite opinién respecto
de la elaboracion del PTAR

5. Unidades Administrativas

5.1 Aplican las
modificaciones necesarias
en el formato de
elaboraciéon del PTAR

5.2 Remiten proyecto del
PTAR a la Direccionde
Auditoria Gubernamental,

para su visto bueno.
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] ) o Clave del Procedimiento:
Secretaria de Seguridad Publica PROC-OIC-DAI-04

Nombre del Procedimiento: Asesoria en la Elaboracion Fecha: 01/07/2019

del Programa de Trabajo de Administraciéon de Riesgos

Version: 1.0
. . . Area Responsable: Pagina: 3de 3
Unidad Administrativa: gina:
Organo Interno de Control Departamento de ; "
: Auditoria Interna Tiempo: 7 dias
DIAGRAMAS DE FLUJO
Jefe de Auditoria Unidad Administrativa

Titular del OGrgano Interno
de Control

' INICIO )

v FARTICIPA EN SCSION DE SELE:;EI(?I;QSA(:ISLOS
ELADORACION CEL PTAR SUSTANTIVOS QUE
INSTRUYE PARA CON FERSQNAL DE LAS \— > Petad iy
S5 iy _ FORMARAN PARTE
ATENDER LA SESION - UNIDADE S DEL PTAR
DC CLABSDRACION DEL  a ADMINIBTRT A
PTAR

CLADORAN PROGRANMA
OE TRADNANI DE
SORINISTRAGICN DE
RIESGOS EN DASE A
LOS FORMATOS
ESTABLECIOOS

v

ENVIA COFIA DEL
FTAR PARA 5L
REVISION

VERIFIGA LOS
RICSE0S DE LOS
FRC-TESOS
SCLECCIONCADCS
PARA LA
CLAOORACION DEL
FTAR
CM:TE CRINION
RESPCCTODE L/

APUICAN LAS
M ODIFICACIONES
NECESARIAS EN CL

ELADSRACION GEL ———
FTAR FORIAATO DE
ELADDTRACION DEL
PTAR
v

RIMITEMN FROYLCCTO
DEL PTAR A LA
DIRECCGION DC

AUDITORLN
GURERNAMENTAL
PARA SUMSTO
DUENT

- 1 < T
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ORGANO INTERNO DE CONTROL
DEPARTAMENTO DE AUDITORIA INTERNA

PROCEDIMIENTO PARA EL SEGUIMIENTO AL PROGRAMA DE TRABAJO DE
ADMINISTRACION DE RIESGOS

\
\

LA PAZ, BAJA CALIFORNIA SUR, JULIO DE 2019
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Nombre del Procedimiento:
Seguimiento al Programa de Trabajo de Administracion Fecha: 01/07/2019

de Riesgos
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Organo Interno de Control Departamento de Auditoria Pagina: 1de3

Dar seguimiento al cumplimiento de las acciones de control
Objetivo: establecidas en el Programa de Trabajo de Administracion de
Riesgos, de la Secretaria de Seguridad Publica

Aplicable al personal del Organo Interno de Control y personal de la
Alcance: Secretaria que participa en la conformacién y revisién de los
avances del PTAR.

1. El seguimiento a las acciones que se establezcanenla

elaboracion del PTAR debe realizarse de manera trimestral, para

que exista coordinacién con las fechas de sesién del Comité de

Control y Desempefio Institucional y el resultado de dicho )
seguimiento se presente en ellas f

2. El Organo Interno de Control esta facultado para emitir las !
recomendaciones necesarias para que la Secretaria cumpla en

tiempo y forma con el PTAR

3. El informe del seguimiento al cumplimiento de las acciones de

mejora debe informarse al Comité de Control y Desempefio }
Institucional e incluir las problematicas o falta de atencién en las \
acciones de control del PTAR. \
4. El Coordinador de Control Interno sera el responsable de enviar &
trimestralmente el informe de avance al Titular del OIC

Actividades de |Se anexa detalle de actividades de control aplicables a este
Control: procedimiento. \

Normas de
Operacion:

No. | Nombre de la actividad Descripcion de fa aciividad | Puesto del responsable | Frecuencia _m° o | Fundaments Logal

1.- El Jefe de Auditoria revisa y
comprueba que las acciones
Verificacion del soporte reportadas dentro del avance del

Informe de
recomendaciones al |Articulo 24 del

1 ——— I S Programa de Trabajo de Jefe de Auditoria Trimestral  |PTAR, ﬂrme?do.por R‘cm;amenlo Interior de la
L . X Jefe de Auditoriay  [Conlraloria General
Administraci6n de Riesgos, cuenten Titular del OIC

con el debido soporte documental
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Nombre del Procedimiento:

Seguimiento al Programa de Trabajo de Administracion Fecha: 01/07/2019
de Riesgos
Unidad Administrativa: Area Responsable: Vers.lon': 1.9
Organo Interno de Control | Departamento de Auditoria Pagina: 2de3
Tiempo: 15 dias

Descripcion de las Actividades:

No. Responsable

Desarrollo del Procedimientd

Documento de Trabajo

1. Titular del OIC

1.1 Recibe informe de
avance trimestral del PTAR
por parte del Coordinador
de Control Interno

1.2 Remite informe al Jefe
de Auditoria

2. Jefe de Auditoria

2.1 Recibe informe

2.2 Verifica soporte
documental de avances
reportados en informe

2.3 Elabora informe con
recomendaciones

2.4 Remite informe al Titular
del OIC

3. Titular del OIC

3.1 Verifica informe
3.2 Autoriza el informe
3.3 Remite al jefe de
auditoria para su envio

4. Jefe de Auditoria

4 1 Remite informe al
Coordinador de Control
Interno

4.2 Proporciona asesoria
para la atencion de las
observaciones

FIN DEL
PROCEDIMIENTO

SSP |
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. » Clave del Procedimiento:
Secretaria de Seguridad Pablica PROC-OIC.DAI-05
Nombre del Procedimiento: Seguimiento al Programa de | Fecha: 01/07/2019
Trabajo de Administracién de Riesgos
Version: 1.0
Unidad Administrativa: S;::r'f:;gzt’;sab'e: 4o |Pégina: | 3de3
Organo Interno de Control. Auditorfa Interna Tiempo: 7 dias
DIAGRAMA DE FLUJO
Titular del Organo Intermno de Control Jefe de Auditoria

e

RECIBE INFORME
DE AVANCE
TRIMESTRAL DEL l
PTCI POR PARTE
DEL COQRDINADOR

ALCIDE INFORME

o E"chQE’;LRC,OL VERIF CA SOFPORTE
DOCURENTAL DE
AVANCES
REFPORTADOS EN
INFORME

v
REMITE INFORME s @ ELABORA INFORME

can
RECOMENDACIO
NES

e RENMITE INFORME [

R I\

AUTORIZA \
INFORME

REMITE INFORME
AL COORDINADOR

VERIFICA
INFORME

GE CONTROL
REMITE INFORME oo ———— = CONTEG

PROPORCIONA
ASESORIA PARA \

ATENCION DE LAS
OB3ERVACIONES

1
——
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VII. GLOSARIO

humanos, materiales y técnicos de la institucion, para identificar o evaluar los riesg

Administracion de Riesgos: Disciplina que combina los recursos financieri\,
potenciales a los que esta expuesto el logro de los objetivos.

Auditoria: Es la revisién y examen que llevan a cabo las entidades fiscalizadorasw
superiores a las operaciones de diferente naturaleza, que realizan las dependencias y
entidades del gobierno central, estatal y municipal en el cumplimiento de sus
atribuciones legales.

Control Interno: Es el conjunto de acciones, actividades, planes, politicas, normas,
registros, procedimientos y métodos, incluido el entorno y actitudes que desarrollan
autoridades y su personal a cargo.

LRAEMBCS: Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de
Baja California Sur.

OIC: Organo Interno de Control
PAT: Plan Anual de Trabajo
PTAR: Programa de Trabajo de Administracion de Riesgos [
PTCI: Programa de trabajo de Control Interno

SCIl: Sistema de Control Interno Institucional

TDI: Titular del Departamento de Investigaciones \ |
TDR: Titular del Departamento de Responsabilidades \ ‘

TOIC: Titular del Organo Interno de Control
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