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b) Documento que avale que la candidata postulada labora en la institucion, debera
presentar a demas una carta compromiso en la que se establezca que se otorgaran
las facilidades para que pueda desempefiar sus funciones, en caso de ser
seleccionada;

c) Oficio donde se le designe como postulante a representar la institucion;

d) Copia simple del programa de trabajo el cual debe de visibilizar de manera clara
que trabajan con la perspectiva de género; y

e) Curriculo vitae que avale los conocimientos en derechos humanos y la igualdad de
género de quien habra de fungir como representante.

4.3.3 Postulante para representar a una Organizacion No Gubernamental:

a) Copia certificada del acta constitutiva (notarial), su objeto social debera incluir el
desarrollo de actividades vinculadas a la promocion o defensa de los derechos
humanos de las mujeres y la igualdad de género;

b) Copia certificada de la minuta que se haya levantado en la dultima sesion de
asamblea general de asociadas (0s) donde se hayan tratado temas del objeto social;

c) Oficio de designacion de la organizacion a representar (emitido por asamblea
general de asociadas (0os), mediante votacion por unanimidad);

d) Documentos que acrediten el trabajo habitual y estructurado de la instancia
postulante en la promocién o defensa de los derechos humanos de las mujeres y la
igualdad de género, conforme lo establecido en el inciso a) del punto 4.2.3

e) Escrito por el que se postula a la candidata, en un maximo de una cuartilla. Este
debera presentar en hoja membretada y firmada por la persona representante legal,
relatando la trayectoria que tiene la postulante en favor de la promocién o derechos
humanos y la igualdad de género, sus conocimientos sobre el tema, asi como las
razones que sustentan su postulacion.

4.3.4 Personas profesionistas y/o destacadas de la comunidad que desean
postularse:

a) Carta bajo protesta de decir verdad, en la que se sefiale que toda la documentacion
presentada es copia fiel de sus originales, asi como que la informacion ofrecida es
veridica y comprobable.

b) Acta de nacimiento o carta de naturalizacion, originales.

c) Copia simple de la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).

d) Copia simple de una identificacion oficial vigente, con fotografia y firma (credencial
para votar vigente, pasaporte vigente o cédula profesional vigente con fotografia).

e) Comprobante de domicilio, con una vigencia no mayor a fres meses, que
corresponda a la Entidad de Baja California Sur.

f) Curriculum vitae confirma autografa, el cual describira ya sea la frayectoria
académica, laboral, politica, docente, profesional o comunitaria de la persona
candidata, relacionada con el desarrollo de proyectos en materia de derechos
humanos de las mujeres e igualdad de género, que sean acordes con los principios
de universalidad, interdependencia, indivisibilidad y progresividad de los derechos
humanos de las mujeres, al que debera adjuntarse la documentacion soporte.

4
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g) Escrito libre firmado por la postulante, de maximo tres cuartillas, en el que exprese
las razones por la que aspira a ser integrante del Consejo Consultivo. Este escrito
debera incluir lo siguiente:

I.  Nombre completo y datos de contacto: correo electrénico, teléfono y domicilio.
Il. Razones por las que aspira a ser integrante del Consejo Consultivo.

Ill.  Consideraciones de trayectoria de vida o de caracter profesional que
respalden su postulacion.

IV. Que no desempeiia al momento de su postulacion, algin cargo de
eleccion popular u otro cargo o comision en alguno de los Poderes del Estado,
en sus ambitos federal, estatal y municipal.

V. Que acepta respetar las normas que rigen el funcionamiento del ISMUJERES
y de sus o6rganos auxiliares.

VI. Que dedicara el tiempo necesario para atender las obligaciones generadas

de su
encargo como integrante del Consejo Consultivo del ISMUJERES.
VIl.  Que cumple con los requisitos de la presente convocatoria y se adhiere a los

principios de universalidad, interdependencia, indivisibilidad y progresividad
de los derechos humanos de las mujeres que mandata la Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanos.

VIIl.  Que se somete al resultado del proceso de seleccion.

El ISMUJERES le solicitara para su cotejo la exhibicion de los documentos originales respecto
de aquellos que fueron solicitados en copia simple, tnicamente en el caso de las personas
seleccionadas.

QUINTA. RECEPCION DE POSTULACIONES DE CANDIDATAS
5.1 Plazo

El plazo para la recepcion de postulaciones, sera a partir del dia siguiente de la publicacion de
la presente convocatoria y tendra como fecha ultima de recepcion el 17 febrero de 2022, a las
23:59 horas.

5.2Medios de entrega

La entrega de las propuestas podra realizarse de manera personal, por correo certificado, por
mensajeria o por correo electrénico. Dadas las restricciones generadas por la pandemia del
COVID-19, abre la posibilidad de esta ultima forma de envio para facilitar la participacion de
todas las personas interesadas. En caso de optar por el envio por correo electronico, el formato
de los documentos debera ser en PDF.

e Las propuestas de las personas candidatas entregadas personalmente en las oficinas

del ISMUJERES, seran consideradas para participar, siempre y cuando la fecha y hora
del sello de recepcion, no exceda el plazo previsto en la presente convocatoria.
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e Las propuestas de las personas candidatas recibidas por correo certificado o
mensajeria, seran consideradas para participar, siempre y cuando cuenten con sello de
recepcion de la empresa de correo o mensajeria correspondiente, con fecha que no
exceda el plazo previsto en la presente convocatoria.

e Las propuestas de las personas candidatas que se remitan por correo electrénico,
deberan dirigirse a la cuenta ismujeres@bcs.gob.mx sefalando en el asunto la
postulacién de la candidata. Estas seran consideradas, siempre que la fecha de envio
no exceda el plazo previsto en la presente convocatoria.

En aquellos casos en los que el envio de las propuestas se realice por correo electrénico, se
debera entregar a mas tardar el 18 de febrero de 2022, toda la documentacion requerida, ya
sea de modo personal, por correo certificado o por mensajeria.

5.3 Instancia receptora

La documentacién para la postulaciéon de las personas que desean participar, debera
entregarse en las oficinas del ISMUJERES, ubicadas en Antonio Rosales #2040, entre Aquiles
Serdan y Guillermo Prieto, Colonia Centro, C.P. 23000, Ciudad de La Paz, o en su caso, al
correo electronico ismujeres@bcs.gob.mx

SEXTA. PROCESO DE RECEPCION: REVISION, ELIMINACION Y ADMISION-REGISTRO
6.1Revision

Si de la revision de la documentacion de la propuesta, se identifica la ausencia de algun
documento sefialado como requisito, la Secretaria Técnica del Consejo Directivo del
ISMUJERES informara por correo electrénico a la persona participante, para que en un plazo
no mayor a 72 horas a partir de la notificacion correspondiente, remita la documentacion
faltante, para proceder a su registro.

6.2 Eliminacion

En caso de no solventar de manera satisfactoria y en tiempo y forma lo requerido por el
ISMUJERES, la persona participante quedara descartada del proceso de manera definitiva e
inapelable. Esta situacion sera informada por la Secretaria Técnica del Consejo Directivo del
ISMUJERES a la persona participante, mediante el correo electrénico sehalado para tales
efectos.

6.3 Admisién-Registro
Seran admitidas y registradas las propuestas de personas candidatas que cumplan con los

requisitos establecidos en la presente convocatoria y que hayan sido entregadas en los plazos
previstos.
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SEPTIMA. CRITERIOS DE SELECCION

El Consejo Directivo del ISMUJERES, a través de una sesion extraordinaria, emitira el acuerdo
con las designaciones procedentes a quien integrara el Consejo consultivo, tomando en cuenta
los siguientes criterios:

7.1Entidades federativas

De conformidad con lo dispuesto en la fraccion VIl del articulo 11 de la Ley del Instituto
Sudcaliforniano de las Mujeres vigente, se elegira una participante por partido politico, por
institucion de educacion de nivel superior y por organizacion no gubernamental; respecto al
namero de personas profesionistas y/o destacadas de la comunidad seleccionadas, no
deberan de rebasar el nimero del resto de integrantes.

7.2 Experiencia

Se valorara la experiencia en materia de promocion o defensa de la igualdad de género y de
los derechos humanos de las mujeres, asi como experiencias previas en la pertenencia a algin
mecanismo de participacion ciudadana sobre los temas objeto de esta convocatoria, misma
que debera acreditarse con la documentacion que se acomparie a su curriculum vitae.

7.3Representatividad y diversidad

Ante igualdad de condiciones entre las personas participantes, se aplicara el criterio de accion
afirmativa en favor de aquellas que representen o pertenezcan a los grupos de mujeres en
situacion de vulnerabilidad a los diversos sectores de la sociedad, para propiciar la integracion
plural, amplia y equitativa del Consejo Consultivo del ISMUJERES.

7.4Compromisos y logros

Se valorara el compromiso y resultados de su labor en la promocion o defensa de la igualdad
de género y de los derechos humanos de las mujeres.

OCTAVA. DECLARACION DE CONVOCATORIA DESIERTA Y EMISION DE NUEVA
CONVOCATORIA

8.1Se declarara desierta la convocatoria, cuando las propuestas de postulacién de las
personas participantes que resulten satisfactorias de acuerdo con los requisitos
previstos en la presente convocatoria, no alcancen al menos el niumero minimo de
integrantes que establece la Ley, debiendo emitirse una nueva convocatoria.

8.2En caso de que las propuestas de postulacion que resulten satisfactorias no sean
suficientes para ocupar los cargos como integrantes del Consejo Consultivo del
ISMUJERES, el ISMUJERES a través de una sesion del Consejo Directivo, determinara

7
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los criterios para resolver esta y cualquier otra situacion relacionada con este proceso
de seleccion o que afecte la integracion del Consejo Consultivo de acuerdo con la Ley.

NOVENA. RESULTADOS

Los resultados de este proceso de seleccion seran publicados en la pagina web del
ISMUJERES: http://ismujeres.bcs.qob.mx/ y en sus redes sociales.

DECIMA. SUPUESTOS DE ANULACION

En los supuestos en los que, con posterioridad a la eleccion de las personas participantes por
el Consejo Directivo, se tenga conocimiento del incumplimiento de los requisitos establecidos
en la presente convocatoria o la alteracion de la documentacion entregada, el ISMUJERES
anulara la eleccion de que se trate y el Consejo directivo determinara el proceso para su
reemplazo.

DECIMA PRIMERA. TRANSPARENCIA

El tratamiento de la informacién prevista en las propuestas de postulacion de candidatas se
apegara a las disposiciones legales establecidas en la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Baja California Sur y en la Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Baja California Sur.

DECIMA SEGUNDA. CONTACTO
Para mas informacion con relaciéon a la presente convocatoria, las personas interesadas

deberan comunicarse al Instituto Sudcaliforniano de las Mujeres a través de los siguientes
medios, Correo electrénico: ismujeres@bcs.gob.mx y/o al teléfono: 612 122 29 45.

DECIMA TERCERA.
Los aspectos no previstos en la presente convocatoria seran interpretados y resueltos por el

Consejo Directivo.

La Paz, Baja California Sur; a 15 de diciembre de 2021.
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CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 9, FRACCION IV DEL REGLAMENTO INTERIOR
DEL INSTITUTO SUDCALIFORNIANO DE LAS MUJERES FIRMAN LA PRESENTE
CONVOCATORIA:

3 R MANUEL CASTRO COSIO.
GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO
DE BAJA CALIFORNIA SUR EN SU CARACTER DE
PRESIDENTE\DEL CONSEJO DIRECTIVO.

LICENCIADA BERENJCE SERRATO FLORES.
DIRECTORA GENERAL DEKANSTITUTO SUDCALIFORNIANO
DE LAS MUJERES EN SU/CARACTER DE SECRETARIA
TECNICA DEL CONSEJO DIRECTIVO.

46



OFICIAL N° 05

Manual de Procedimientos

Centro Estatal de Control de Confianza
del Estado de Baja California Sur

La Paz, Baja California Sur, noviembre de 2021.
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Manual de Procedimientos

Centro Estatal de Control de Confianza
del Estado de Baja California Sur

Elaboro

Presentd

Aprobé

Encargado del Departamento
Juridico del Centro Estatal de
Control de Confianza del
Estado de Baja California
Sur.

C

Directora del Centro Estatal de
Control de Confianza del Estado
de Baja California Sur.

De conformidad con lo dispuesto en el
articulo 8, fracciones XXVII y XXX, del
Reglamento Interior de la Secretaria de
Seguridad Publica del Estado de Baja
California Sur

Secretario de Seguridad Publica
del Estado de Baja California

A

N

Hector Alfonso Amador Arce

Yazmin Belem Herrera Mercddo

Javier Lopez Garcia
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l. Introduccion

La Direccion del Centro Estatal de Control de Confianza del Estado de Baja
California Sur, en coordinacion con la Secretaria de Seguridad Publica del Estado
de Baja California Sur, propone el presente Manual de Procedimientos, el cual es
de observancia general, como instrumento de informacién y de consulta, para el
personal adscrito a la Subdireccion y a los Departamentos Administrativos de este
Centro, asi como al Departamento de Archivo y Custodia. En lo que se refiere a la
Subdireccion y a los Departamentos Evaluadores, sus procedimientos se
encuentran contemplados en el Modelo Nacional de Evaluacion de Control de
Confianza, cuya informacion es de acceso restringido y clasificada como
reservada y confidencial.

El Manual de Procedimientos precisa la manera en que la Subdireccién y los
Departamentos Administrativos de este Organo Administrativo Desconcentrado,
asi como el Departamento de Archivo y Custodia, deben de realizar los
procedimientos que dan cumplimiento a sus objetivos, asi como su observancia.

Por lo anterior, y a efecto de mantener vigente la calidad de los servicios que por
Ley brinda este Centro Estatal de Control de Confianza del Estado, se propone
que en cada uno de los procedimientos que integran el presente Manual se
indique cual es el objetivo, alcance, normas de operacién, descripcién narrativa,
diagrama de flujo y anexos correspondientes. Para el caso especifico de los
procedimientos correspondientes al Departamento de Archivo y Custodia, sus
anexos se presentan al concluir el ultimo de sus procedimientos, para un mejor
analisis y comprension.

SSP | Manual de Procedimientos del Centro Estatal de Control de Confianza 8
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Il. Organigrama

El Centro es un Organo Administrativo Desconcentrado, dependiente de la
Secretaria de Seguridad Publica del Estado de Baja California Sur, y cuenta con
la estructura organica siguiente:
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lll. Objetivo del Manual

Contar con un instrumento que permita estandarizar los procedimientos de la
Subdireccion y de los Departamentos Administrativos del Centro Estatal de Control
de Confianza del Estado de Baja California Sur, asi como del Departamento de
Archivo y Custodia, conforme a lo dispuesto en la Ley del Sistema Estatal de
Seguridad Publica de Baja California Sur, el Reglamento Interior y el Manual de
Organizacion de este Centro Estatal de Control de Confianza del Estado, asi como
los demas ordenamientos legales aplicables.

SSP | Manual de Procedimientos del Centro Estatal de Control de Confianza 10
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IV. Presentacion de los Procedimientos
1. Actualizacion de Formatos utilizados en el Centro.
Elaboracion de constancia de hechos; acta circunstanciada.

Elaboracién de informes respecto de informacién sensible.

0 & DN

Atencién de solicitudes y/o requerimientos de Autoridades en
procedimientos administrativos o judiciales.

Adquisicion y administracion de suministros y materiales.
Viaticos.

Contratacion y pago de servicios subrogados.

L A

Pago de servicio de transporte aéreo y/o terrestre.
9. Programacién de evaluaciones.

10. Generacién y envio de oficios de programacion.

11. Toma de asistencia y notificacién de inasistencias.

12.  Notificacion de evaluaciones inviables.

13. Reprogramacion de evaluaciones

14. Disefio de programas informaticos.

15. Respaldo de informacion de base de datos.

16. Creacidn de cuentas de usuario.

17.  Notificacién de Resultado Unico Integral.

18.  Validacion de antecedentes de evaluacion.

19.  Emision del Certificado Unico Policial.

20. Registro de recepcion de expedientes.

21. Consulta de expedientes.
22. Recepcion de expedientes entregados por la Oficina del Director.

23.  Agregar informacion o documentacion a un expediente.

SSP | Manual de Procedimientos del Centro Estatal de Control de Confianza 11
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Centro Estatal de Control de Confianza
del Estado de Baja California Sur

Departamento Juridico

Actualizacion de formatos utilizados en el Centro

La Paz, Baja California Sur, noviembre de 2021.

SSP | Manual de Procedimientos del Centro Estatal de Control de Confianza 12
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- | Clave del procedimiento:
Secretarla de Segurldadj?ubhca L PROC-CECC-01
Nombre del procedlmlento . :
Actualizacion de Formatos utilizados en el Centro Foeha: Nesiambre 2021
Unidad Administrativa: | ; . Version: | 1.0
taent Estatalde-Control %’:aalft:fnpe%rt'gizlr?dico Pagina: 1de1
de Confianza P g
Actualizar los formatos que se utilizan en las Subdirecciones y
Objetivo: Departamentos del Centro, cuando asi se requiera, derivado de
reformas y/o actualizaciones en materia de Control de Confianza.
rY— Este procedimiento es aplicable en el ambito del Centro Estatal de
’ Control de Confianza del Estado de Baja California Sur.
¢ Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja
California Sur.
¢ Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.
e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica.
e |Leyde Seguridad Nacional.
e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Normas de . : e : —_—
operacion: | ® Is_;ey del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja California
ur.
e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de Baja California Sur.
e Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados para el Estado de Baja California Sur.
e Reglamento Interior del Centro Estatal de Control de Confianza
del Estado de Baja California Sur.
e Lineamientos y Criterios del Secretariado Ejecutivo del Sistema
Nacional de Seguridad Publica.
SSP I Manual de Procedimientos del Centro Estatal de Control de Confianza 13
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de respuesta.

R T B Clave del procedimiento:
: ; §ecr’gtarla ng§ggur|dad Publlcg i " PROC-CECC-01
Nombre del procedimiento: . .
Actualizacion de Formatos utilizados en el Centro Focha; Heuiemnre E08
Unidad Administrativa: | Area responsable: Version: | 1.0
Centro Estatal de Control | Departamento Juridico | Pagina: | 1 de 1
de Confianza Tiempo: | 1dia
Descripcion de Actividades
Paso | Responsable | Descripcion de la Actividad Dggﬁ&g‘lbea[}:)ode
1 Director Instruye al Jefe del Departamento Oficio
Juridico, la actualizacibn de
formatos utilizados en el Centro.
2 Jefe del Recibe la instruccion de manera
Departamento | verbal o por oficio, y la hace llegar
Juridico al Auxiliar, para la atencion
respectiva.
3 Auxiliar Juridico | Recibe la instruccion y analiza la
normatividad que corresponda.
4 Elabora y presenta los proyectos de Proyectos de
formatos y de oficio de respuesta. formatos y de
oficio de
respuesta
B Jefe del Recibe y da visto bueno a los Oficio de
Departamento | proyectos de formatos y de oficio de respuesta
Juridico respuesta.
6 Entrega al Departamento | Formato y oficio
correspondiente la actualizacion de de respuesta
sus formatos, mediante oficio y
correo electronico, con copia al
Director y al Subdirector de
Evaluacion.
7 Auxiliar Juridico | Archiva acuse de recibo del oficio

Fin

SSP I Manual de Procedimientos del Centro Estatal de Control de Confianza
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<

Secretarla de Seguwdad Publzca"”,:: i :

: Clave del procedlmlento

Nombre del procedlmlento

Actualizacion de Formatos utilizados en el Centro FERhA: BlendEmie: 201
Unidad Administrativa: Area responsable: Version: 1.0

Centro Estatal de Control Departamento .Juric.iico Pagina: 1de1

de Confianza Tiempo: 1 dia

D‘iﬁr'e.c;tor-

Bepartamento 'J:urld;ce

Auxiliar Juridico

Inicio

1

Instruye al Jefe del Departamento
Juridico, la actualizaciéon de
formatos utilizados en el Centro

h

[

Recibe instruccion y la hace llegar al

2

Auxiliar para la atencién respectiva L
3
Recibe instruccion y analiza
la normatividad que
corresponda.
v
5 4
Recibe y da visto bueno a los | Elabora y presenta los
proyectos de formatos y de oficio proyectos de formatos y
de respuesta oficio de respuesta.
A4
6
Entrega al Departamento
correspondiente la actualizacion de
sus formatos, mediante oficio vy
correo electronico, con copia al
Director y al Subdirector de
Evaluacién
—— :

Archiva acuse de recibo del
oficio de respuesta

Fin
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Anexos del Departamento Juridico
Anexo 01

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica
Centro Estatai de Control de Confianza

Oficio: SSP/ICECC-JUR/ __/20__
Asunto: El que se indica.

La Paz, Baja California Sur, a __de de 20__

Jefe del Departemento de

del Centro Estatal de Control de Confianza
del Estado de Baja California Sur
Presente.-

Con el gusto de saludarle, y en atencién a la solicitud para la actualizacion de sus
formatos, el Departamento Juridico de este Centro Estatal de Control de Confianza del Estado,
analizé y actualizo, con base en lo dispuesto por el articulo 18, fracciones I, Ill y Vi, del
Reglamento Interior del Centro Estatal de Confianza del Estado de Baja California Sur, los
formatos de referencia, conforme al marco juridico vigente.

En esa tesitura, una vez realizada la asesoria juridica en comento, se procedio, con fecha
de del aiio en curso, a remitir sus formatos actualizados, via correo institucional.

Sin otro asunto en particular, reciba un cordial saludo.

Atentamente

Jefe del Departamento Juridico del Centro Estatal de
Control de Confianza del Estado de Baja California Sur

SSP | Manual de Procedimientos del Centro Estatal de Control de Confianza 16
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Centro Estatal de Control de Confianza
del Estado de Baja California Sur

Departamento Juridico

Elaboracién de constancia de hechos; acta circunstanciada

La Paz, Baja California Sur, noviembre de 2021
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e g At e Clave del procedimiento:
;f:»ﬁs,ecret_arla,gﬁg .&ggryﬁdad.eubllc@_i‘; o T DROCICECC-02 :
Nombre del procedimiento:
Elaboracién de constancia de hechos; acta | Fecha: Noviembre 2021
circunstanciada i
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: | 1.0
Centro Estatal de Departamento Juridico Pagina: | 1 de 1
Control de Confianza Rging: &
o Dejar constancia de alguna incidencia que se genere durante las
Objetivo: actividades diarias del Centro.
Este procedimiento es aplicable en el ambito del Centro Estatal de
Alcance: Control de Confianza del Estado de Baja California Sur.
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja
California Sur.
» |ey General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.
e ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica.
e Ley de Seguridad Nacional.
o |ey Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
» Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja California
Normas de Sur
operacion: )
* Ley de los Trabajadores al Servicio de los Poderes del Estado y
Municipios de Baja California Sur.
e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de Baja California Sur.
» Ley de Protecciéon de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados para el Estado de Baja California Sur.
* Reglamento Interior del Centro Estatal de Control de Confianza
del Estado de Baja California Sur.
¢ Lineamientos y Criterios del Secretariado Ejecutivo del Sistema
Nacional de Seguridad Publica.
SSP I Manual de Procedimientos del Centro Estatal de Control de Confianza 18

64




31/01/2022 BOLETIN OFICIAL N° 05

Secretaria de Seguridad Pablica | ©1ave de) procedimiento:
Nombre del procedirﬁi'ehto': T |
Elaboracion de constancia de hechos; acta | Fecha: Noviembre 2021
circunstanciada
Unidad Administrativa: Area responsable: Versién: | 1.0
Centro Estatal de o Pagina: | 1de2
Crarlirgl dis Corfiansss Departamento Juridico Tiempo: | 1dia

Descripcion de Actividades

Descripcion de la Actividad

Documento de
trabajo

Paso | Responsable
1 Director,
Subdirectores o
Jefes de
Departamento
del Centro
) Jefe del
Departamento
Juridico
3
4
5
6

Solicitan la elaboracion de
constancia de hechos o acta
circunstanciada.

Recibe solicitud, de manera verbal
o escrita, y con base en ello
entrevista al trabajador sobre el
cual versa el asunto de que se
trata, si es que fuera el caso, a fin
de que este manifieste lo que a su
derecho corresponda.

Elabora constancia de hechos, o
acta circunstanciada, en dos
tantos, conforme los elementos
reunidos.

Da lectura integra del contenido de
la constancia de hechos, o del
acta circunstanciada.

Recaba las firmas de los
presentes en los dos tantos
elaborados.

Entrega uno de los tantos al
solicitante y otro lo hace llegar al
Auxiliar a su cargo, para su
archivo.

Oficio de solicitud

Constancia de
hechos; acta
circunstanciada

SSP | Manual de Procedimientos del Centro Estatal de Control de Confianza
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Secretarla de Segur:dad Pubhca

Clave del procednm:ento
PROC-CECC-02

Nombre del procedlmlento
Elaboracion de constancia de hechos: acta
circunstanciada

Fecha: Noviembre 2021

Unidad Administrativa:

Version: | 1.0

Centro Estatal de Area responsable:

Pagina: |1de2

Control de Confianza Departamento Juridico

Tiempo: | 1dia

66

Paso | Responsaale DeSﬁr,éﬁién de la AGﬁVIdad - Documento de trabajo
7 Auxmar Jurldlco Archiva la constancia de
hechos o) acta
circunstanciada en la
carpeta correspondiente.
Fin
SSP | Manual de Procedimientos del Centro Estatal de Control de Confianza 20
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‘Secretaria de Seguridad Pablica | ﬁ@'a"gg‘:,'giggg“g?gf“w:
Nombre del procediniiento: "
Elaboraciéon de constancia de hechos; acta Fecha: Noviembre 2021
circunstanciada ]
Unidad Administrativa: | Area responsable: Version: | 1.0
Centro Estatal de Control | Departamento Juridico Pagina: 1de 1
de Confianza Tiempo: |1 dia
Director, Subdirectores o Jefe del Auxiliar Juridico
Jefes de Departamento del Departamento Juridico

Centro

Inicio
1

Solicitan se haga constar por
escrito la presentacién. de uno o
mas actos en particular. A4

2
Recibe solicitud y con base en ello
realiza entrevista al trabajador.

&
Elabera constancia de hechos, o acta

circunstanciada, conforme a los
elementos reunidos.

Constancia de
hechos o acta
circunstanciada

4

4
Da lectura integra del contenido de la
constancia de hechos, o del acta

circunstanciada.

h 4

5
Recaba las firmas de los presentes

en los dos tantos elaborados.

v

6
Enfrega uno de los fantos al
solicitante y otro lo hace llegar al
Auxiliar a su cargo, para su archivo.

h 4

Archiva la constancia de hechos o
acta circunstanciada en la carpeta
correspondiente.

Fin
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Anexos del Departamento Juridico
Anexo 02

Gobiemno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Plblica
Centro Estatal de Control de Confianza

CONSTANCIA DE HECHOS

En la Ciudad de La Paz, Baja California Sur, siendo las horas con minutos
(_:_)deldia {(_)de de dos mil " (20_), se reunieron en las
instalaciones del Centro Estatal de Control de Confianza del Estado de Baja Califomia
Sur, sito en Cametera Transpeninsular al sur km. 17.5, acceso a Col. Calafia, el C.

, Quien se encontraba presentando su Proceso de Control de

Confianza para como (Puesto) de (Institucion de Seguridad Publica), el dia en
que se actia, asi como el C. , Jefe del Departamento Juridico, y los
CcC. y . en calidad de testigos, a efecto de hacer
constar la solicitud del evaluado, C. , de suspender sus
evaluaciones, para lo cual manifiesta lo siguiente:: - - - -----------ccmcomooano
---------------------------- HECHOS ------mmmmmcicccm e e
Siendo las horas con ____ minutos (__:_ ), el C. ,
expresd: =

Siendo estos los motivos por los cuales se suspende la presente evaluacion. Por lo que
no habiendo otro asunto que agregar, se da por concluido el presente, dejando
constancia de lo aqui manifestado, para ser agregado a su expediente de evaluacion,

firmando al calce los que en ella intervinieron, - - - - - - - - oo e e

Siendo las horas con minutos (__:_ ) del dia )
de de dos mil (20_), se levanta la presente Constancia de Hechos para los
efectos legales comrespondientes. - - ----------- ~--ooom o

C. C.
Jefe del Departamento Juridico del Centro

Estatal de Control de Confianza del Estado de

Baja California Sur
o C.
Testigo Testigo
SSP | Carretera Transpeninsular al sur km. 17.5 acceso a Col. Calafia C.P. 23054 La Paz, B.C.S. 29
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Piblica
Centro Estatal de Control de Confianza

ACTA CIRCUNSTANCIADA

En la Ciudad de La Paz, Baja California Sur, siendo las ___ horas con ___ minutos
{(____)deldia (_)de de dos mil (20__). se reunieron en las
oficinas de la Direccion (el Departamento ) del Centro Estatal de Control de
Confianza del Estado de Baja California Sur, sito en Carretera Transpeninsular al sur km.
175, acceso a Col. Calafia, los C.C. ; e

. en su caracter de Director, Jefe del Departamento Juridico y Jefe del
Departamento , respectivamente, siendo los C.C. y E
quienes fungiran como testigos en el presente acto, consistente en:

con la finalidad de hacer constar los siguientes: - - - - == == - - e e m e e i s .
---------------------------- HECHOS ~-ccmmmmmmm e

En razén de lo anterior, y no habiendo otro asunto que tratar, se declara concluida la
presente Acta Circunstancia, siendo las horas con minutos (__:_ ) del
dia en que se actia, en la Ciudad de La Paz, Baja California Sur, firmando al calce y
margen quienes en ella intervinieron para la debida constancialegal. - - - - - ----------

C. C.
Director del Centro Estatal de Control de Jefe del Departamento Juridico del Centro
Confianza del Estado de Baja Califomia Estatal de Control de Confianza del Estado
Sur de Baja California Sur

Testigo ‘ Testigo

SSP | Carretera Transpeninsular al sur km. 17.5 acceso a Col. Calafia C.P. 23054 La Paz, B.C.S. 23
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Centro Estatal de Control de Confianza
del Estado de Baja California Sur

Departamento Juridico

Elaboracion de informes respecto de informacion sensible

La Paz, Baja California Sur, noviembre de 2021
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PR e i | Clave del procedimiento:
Secretaria de Seguridad P_ub,li.gg.av : PROGC-CECC-03
Nombre del procedimiento:
Elaboracion de informes respecto de informacioén | Fecha: | Noviembre 2021
sensible )
Unidad Administrativa: | Area responsable: Version: | 1.0
Centro Estatal de Control | Departamento Juridico g n
; Pagina: | 1de 1
de Confianza
Informar a las Instituciones de Seguridad Publica y Procuracion de
o Justicia, de informacidén sensible y de riesgo obtenida durante el
Obijetivo: e
proceso de evaluacion de control de confianza de personal de
NUEevo ingreso y permanencia.
Alcance: Este procedimiento es aplicable en el ambito del Centro Estatal de
' Control de Confianza del Estado de Baja California Sur.
¢ Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja
California Sur.
¢ |Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.
e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica.
e Leyde Seguridad Nacional.
e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
Normas de
operacion: | e Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja California
Sur.
e Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica del
Estado de Baja California Sur.
e Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados para el Estado de Baja California Sur.
e Reglamento Interior del Centro Estatal de Control de Confianza
del Estado de Baja California Sur.
e Lineamientos y Criterios del Secretariado Ejecutivo del Sistema
Nacional de Seguridad Publica.
SSP | Manual de Procedimientos del Centro Estatal de Control de Confianza 25

71



31/01/2022 BOLETIN OFICIAL N° 05

Secretana de Sagur:dad Publma

Clave del procedlmlento
____PROC-CECC-03

Nombre del procedlmlento

Elaboracion de informes respecto de informacion | Fecha: Noviembre 2021
sensible

Unidad Administrativa: Area responsable: Version: | 1.0

Centro Estatal de Dpertsrmariio Juric-{ico Pagina: |1de3

Control de Confianza P Tiempo: | 2 dias

Descripcion de Actwndades

Descrlpcmm de la

3 Auxiliar Juridico

Paso | Responsame B SN | Documento de trabajo
1 Jefe del Informa al Jefe del Expediente del proceso de
Departamento de | Departamento Juridico, evaluacion de control de
Notificacion y respecto de riesgos confianza respectivo.
Certificacion comprobables y turna el
expediente del proceso
de evaluacion de control
de confianza que refiere
dicha informacién.
2 Jefe del Recibe el expediente,
Departamento | firma su cadena de
Juridico custodia y lo hace llegar
al  Auxiliar de su

Departamento, para la
elaboracién del oficio de
notificacién y del informe
correspondiente.

Recibe el expediente del
proceso de evaluacion
de control de confianza y
analiza los riesgos
comprobables que
presente la informacion
contenida, conforme Ia
normatividad aplicable.

Elabora proyecto de
informe  respecto  de
riesgos comprobables,

asi como de su oficio de
notificacion.

SSP | Manual de Procedimientos del Centro Estatal de Control de Confianza
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Secretaria de Seguridad Publica

Clave del procedimiento:
PROC-CECC-03

Nombre del procedimiento:

Elaboracion de informes respecto de informacion | Fecha: Noviembre 2021
sensible
Unidad Administrativa: | Area responsable: Versiéon: | 1.0
Centro Estatal de Control | Departamento Juridico | Pagina: |2 de 3
de Confianza . .
Tiempo: |2 dias

Descripcion de Actividades

g g Descripcion de la Documento de
Paso Responsable Actividad L fiabaio
5 Auxiliar Presenta los proyectos de Proyecto de
Juridico referencia al Jefe de su | informe respecto
Departamento. de riesgos
comprobables y
6 Jefe del Analiza los proyectos que de
Departamento | elaboré el Auxiliar. oficio de
Juridico notificacion
7 Presenta al Director el | Informe respecto
informe respecto de riesgos de riesgos
comprobable, asi como el | comprobables y
de oficio de notificacién. oficio de
notificacion
8 Director Recibe el informe respecto
de riesgos comprobables,
asi como el oficio de
notificacién y los firma.
9 Remite el informe respecto
de riesgos comprobables,
asi como el oficio de
notificaciéon al Departamento
Juridico, con la firma y el
sello correspondientes.
10 Jefe del Recibe el informe respecto
Departamento | de riesgos comprobables,
Juridico asi como el oficio de
notificacion e instruye se
notifique.
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£ : B Clave del procedimiento:
Secretaria de S_egum;ad Publica PROC-CECC-03

Nombre del procedimiento:
Elaboracién de informes respecto de informacion | Fecha: Noviembre 2021
sensible ]
Unidad Administrativa: | Area responsable: Version: | 1.0
Centro Estatal de Control | Departamento Juridico | Pagina: | 3 de 3
de Confianza Tiempo: | 2 dias

Descripcion de Actividades

: _ Descripcion de la . :
Paso | Responsable I Aetividad = Documento de trabajo

11 Auxiliar Juridico | Presenta oficio de
notificacién e informe,
respecto de riesgos
comprobables, al Titular
de la Institucion Policial
o de Procuracién de

Justicia.
12 Archiva el acuse de
recibo correspondiente.
FIN
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Clave del procedimiento:

Secretaria de Seguridad Publica PROC-CECC-03

_Nombre del procgdlmlent_gr Elaboramon de Fecha: Noviembre 2021
informes respecto de informacién sensible
Unidad Administrativa: | Area responsable: Version: | 1.0
Centro Estatal de | Departamento Juridico | Pagina: | 1de 2
Control de Confianza Tiempo: |2 dias
Jefe del Departamento Jefe del _
de Notificaciony Departamento Auxiliar Juridico Director
Certificacion Juridico ;

Inicio
1

Informa de  riesgos
comprobables, con base
en un proceso de
evaluacion y turna el y
expediente del mismo.

2
Recibe el expediente del
proceso de evaluacion; firma la
cadena de custodia, y lo envia

al Auxiliar. Y
3
Recibe el expediente vy
analiza los riesgos

comprobables, conforme la
normatividad aplicable.

4
Elabora proyecto de informe
respecto de riesgos

comprobables, asi como
oficio de notificacion.

N —

5
Presenta los proyectos de

referencia al Jefe de su
Departamento.
5

Analiza los proyectos, IL/,_

conforme la normatividad y los

remite al Director.

A 4
7
Presenta al Director el informe
respecto de riesgos

comprobable, asi como el de
oficio de notificacion.

)
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. L e e Clave del procedimiento:
= fecEide seguidad bublicgs. __PROC-CECC-03
Nombre del procedimiento: Elaboracion de . .
informes respecto de informacion sensible Fegha; Woviembns 2021
Unidad Administrativa: | Area responsable: Version: 1.0
Centro Estatal de Control | Departamento Juridico | Pagina: 2de?2
de Confianza Tiempo: 2 dias
e Tenmnmw — [ Jefe del
hha e a0 Departamento
eraqtoti h i uxm a fg'sjt!;l‘iﬂiC'O- de Notificacion y

Certificacion

8
Recibe los documentos y
los firma.

9

Remite tantc el informe
como el documento de
notificacion al Jefe del

Departamento  Juridico, 1

para su nofificacion. 10

Recibe los documentos e
L_/_ instruye su notificacion. l
11
Presenta oficio de notificacion
e informe, respecto de riesgos
comprobables, al Titular de la

Institucién  Policial o de
Procuracion de Justicia.

A

12
Archiva el acuse de recibo
correspondiente.

Fin
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Anexos del Departamento Juridico
Anexo 03

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica
Centro Estatal de Control de Confianza

Oficio: SSP/CECC-JUR/ 20
Asunto: Se emite informacion sensible

La Paz, Baja California Sur,a de de 20

Presente.-

Con el gusto de saludarle, me dirjjo a Usted respetuosamente, con el objetivo de
hacerle de conocimiento informacion sensible respecto a un elemento de (aspirante a) la
, por lo que, con base en mis facultades y atribuciones
como titular de la Direccion del Centro Estatal de Control de Confianza del Estado de Baja
Califomia Sur, que sefialan los articulos 65, 68, fraccion IV, de La Ley de! Sistema Estatal
de Seguridad Publica de Baja Califomia Sur, 13,15, fracciones I, Vill y XVII, 16,
fracciones I, Il y lll, y 53 del Reglamento Interior del Centro Estatal de Control de
Confianza del Estado de Baja California Sur, me permito informarle del
para practicado al C. en el mes de del
presente aiio, para lo cual presento diversa documentacion en la que acredita sus datos
generales, laborales y académicos, entre otros, y firmé su autorizacién y consentimiento,
a efecto de que este Centro Evaluador llevara a cabo las gestiones necesarias ‘para
. por lo que le exhorto tome las medidas pertinentes, toda vez que se
trata de informacion estrictamente confidencial.

Lo que se hace de conocimiento para los efectos legales procedentes, toda vez
que dicha accion puede ser . Asi mismo, y de requerir el documento de
respuesta original, es’ necesario hacer la solitud correspondiente via oficio.

\

No omito manifestarle que la informacién que se proporciona es considerada
confidencial y/o reservada, de conformidad con lo establecido en los articulos 6, apartado
A, fracciones |, Il y VIll, parrafo sexto, asi como 16, pamrafo segundo, de la Constitucion
Politica de-los Estados Unidos Mexicanos; 1, 100, 113, fraccién |, asi como 116 de la Ley

'General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica; 13, apartado B, fraccion I,
de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California Sur; 103,106,
118, fraccién VI, 119 y 120, parrafo segundo, de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de Baja Califomia Sur; 68, fracciones | y VII, asi como 69
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica
Centro Estatal de Control de Confianza

de [a Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja California Sur; 53 y 55 del
Reglamento Interior del Centro Estatal de Control de Confianza del Estado de Baja
Califomia Sur, ademas del Lineamiento Trigésimo octavo, en sus fracciones | y I, de los
Lineamientos generales en materia de clasificacion y desclasificacion de la informacién,
asi como para la elaboracién de versiones piiblicas.

Sin otro asunto en particular, reciba un cordial saludo.

Atentamente

Director del Centro Estatal de Control de
Confianza del Estado de Baja California Sur
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Centro Estatal de Control de Confianza
del Estado de Baja California Sur

Departamento Juridico

Atencién de solicitudes y/o requerimientos de Autoridades en
procedimientos administrativos o judiciales

La Paz, Baja California Sur, noviembre de 2021.
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Secretaria de Seguridad Publica

Clave del procedimiento:
PROC-CECC-04

Nombre del procedimiento:
Atencién de solicitudes y/o requerimientos de
Autoridades en procedimientos administrativos o

judiciales

Fecha: Noviembre 2021

Unidad Administrativa: | Area responsable: Versién: | 1.0

Centro Estatal de Control | Departamento Juridico

de Confianza

Pagina: | 1de1

Objetivo:

Cumplir, en tiempo y forma, las solicitudes y/o requerimientos de las
autoridades en procedimientos administrativos o judiciales.

Alcance:

Este procedimiento es aplicable en el ambito del Centro Estatal de
Control de Confianza del Estado de Baja California Sur.

Normas de
operacion:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Baja
California Sur.

Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica.

Ley de Amparo, Reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley de Seguridad Nacional.
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley de Procedimiento Contencioso Administrativo para el Estado
de Baja California Sur.

Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja California
Sur,

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de Baja California Sur.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados para el Estado de Baja California Sur.

Reglamento Interior del Centro Estatal de Control de Confianza
del Estado de Baja California Sur.

Lineamientos y Criterios del Secretariado Ejecutivo del Sistema
Nacional de Seguridad Publica.
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Secretana de Segurlda,d Publlca : T an

Clave del procedimiento:
PROC-CECC-04

Nombre del procedlmlento
Atencién de solicitudes y/o requerimientos de
Autoridades en procedimientos administrativos o

Fecha:

Noviembre 2021

judiciales ’ Version: | 1.0
Unidad Administrativa: | Area responsable: Pagina: | 1de?2
| Centro Estatal de Control | Departamento Juridico Tiempo: | 3, 5, 15 Y 30 dias

de Confianza

Descripcion de actividades

Paso Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento de
trabajo

1 Secretaria de la
Oficina del Director

3 Jefe del
Departamento
Juridico

5 Auxiliar Juridico

7 Jefe del
Departamento
Juridico

Recibe de la  autoridad
administrativa o} judicial,
requerimiento, mediante oficio
de notificacién; coloca sello
cuando esta dirigido al Centro, y
escribe junto a éste la hora de
recepcion, asi como su rubrica.

Remite la documentacion
recibida al Jefe del
Departamento Juridico.

Recibe, analiza el contenido del
oficio de notificacién y de sus
anexos, a detalle.

Gira instruccion al  Auxiliar
Juridico para dar respuesta al
requerimiento.

Elabora por escrito la respuesta,
anexando la documentacion
respectiva.

Traslada el documento de
respuesta al Jefe del
Departamento Juridico, para su
revision.

Analiza conforme a la
normatividad aplicable, la
respuesta presentada y da su
visto bueno.

Oficio de
respuesta

SSP | Manual de Procedimientos del Centro Estatal de Control de Confianza

81

35



31/01/2022 BOLETIN OFICIAL N° 05

Secretaria de Seguridad Publica c'“ﬁ%g’ggg‘}gz‘fnm:
Nombre del procedimiento: . .
Atencion de solicitudes y/o requerimientos de Fecha: | Noviembre 2021
Autoridades en procedimientos administrativos o Version: | 1.0
judiciales
Conto Estatldo Convol | Area esponsaber (-0 S8
de Confianza P empo- | 5, o, '
Descripcion de actividades
Descripcion de la -
Paso Responsable Actividad Documento de trabajo
8 Presenta al director el
documento con que se da
respuesta, para su
validacion.
9 Director Firma el documento de
respuesta y envia el
documento de respuesta
al Departamento Juridico.
10 Auxiliar Juridico Presenta el documento
de respuesta y sus
anexos, a la autoridad
administrativa o judicial
correspondiente.
11 Archiva el acuse de
recibo del oficio de
respuesta, junto con sus
anexos, en su caso.
Fin
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Clave del procedimiento;
Secretana de Seguﬂdad P‘ubhca o
Nombre del procedlmlento
Atencion de solicitudes y/o requerimientos de .
: S Y querty . Fecha: Noviembre 2021
Autoridades en procedimientos administrativos o
judiciales
Unidad Version: | 1.0
Administrativa: Area responsable: Pagina: 1de?2
Centro Estatal Departamento Juridico | ... .
, P Tiempo: | 3, 5, 15Y 30 dias
Control de Confianza
| Director
1
Recibe de autoridad administrativa
o judicial, requerimiento; coloca
sello cuando esta dirigido al Centro,
y escribe junic a éste la hora de
recepcién. asi como su rubrica,
2
Remite la documentacion recibida
al Jefe del Denartamento Juridico.
X
3
Recibe, analiza el contenido
del oficio de notificacion y de
sus anexos, a detalle.
5 4
Elabora por escrito la respuesta, g | Gira insiruccién al Auxiliar
anexando la  documentacién Juridico para dar respuesta al
respectiva. reauerimiento.
Oficio de
6
Traslada el documento de
respuesta al Jefe del
Departamento Juridico, +
para su revisién. 7
Analiza, conforme a
L/,_ derecho, la respuesta
presentada y da su visto
bueno.
v L/_
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Clave del procedlmlento

Secretarla de Segur!dad PUh"Ca i - PROC-CECC-04

Nombre del procedlmlento
Atencion de solicitudes y/o requerimientos de

Autoridades en procedimientos administrativos o hecha Nlaare 2021

judiciales ]
Unidad Area responsable: Version: | 1.0
Administrativa: Departamento Juridico | Pagina: |2de?2

Centro Estatal de

Control de Confianza Tiempo: | 3,5 15Y 30 dias

el Sec ej:arla d_enlg

Departamento
Juridico

Presenta al director el
documento con gque se
da respuesta, para su
validacion. v

g

Firma el documente 18
z Presenta el documento
de respuesta y envia

> de respuesta y sus
el documenta de anexos, a la autoridad
respuesta al

administrativa o
Departamento indicial

Juridico. L_/_I

v

11
Archiva el acuse de
recibo del oficio de
respuesta, junto con sus
anexos, en su caso.

Fin
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Anexos del Departamento Juridico
Anexo 04

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Sequridad Piblica
Centro Estatal de Control de Confianza

Oficio: SSP/CECC/ 20
Asunto: El que se indica.
La Paz, Baja California Sur, a __ de de 20

Presente.-

Con el gusto de saludarle, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 21 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, respecto de la coordinacion que debera de
existir para cumplir los fines de la seguridad publica, y en atencion a su Oficio .
recibido el dia __ de de 20__, por medio del cual solicita ‘
con la finalidad de “integrar la investigacion administrativa nimero , me pemito
informarie:

Derivado de una blisqueda minuciosa en los archivos y bases de datos con los que cuenta
este Centro Estatal de Control de Confianza del Estado, se localizé y se informa:

En esa tesitura, anexo al presente el Reporte Unico Integral del elemento de referencia,
conforme lo dispuesto en las facultades y atribuciones que confieren a esta Direccion el aticulo 13
del Reglamento Interior del Centro Estatal de Control de Confianza det Estado de Baja Califomia
Sur, en relacion con el 10, fraccion IX, del Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad
Publica del Estado de Baja Califomia Sur.

Por lo anterior, solicito a Usted de Ia manera mas atenta, tenga a bien tomar las medidas
de seguridad necesarias, toda vez que la informacion que se adjunta quedara bajo su mas estricia
responsabilidad, exhortandola de la manera mas respetuosa, para que sea resguardada, protegida
y mantenida bajo la confidencialidad y el sigilo comespondiente. Lo anterior, atendiendo a que la
informacion proporcionada es afin ala

No omito manifestarie que la informacion que se proporciona es considerada confidencial
ylo reservada, de conformidad con lo establecido en los arliculos 6, apariado A, fracciones I, It y
Vill, pamafo sexto, asi como 16, pamafo segundo, de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 13, apartado B, fraccion Ill, de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Baja California Sur; 1, 113, fracciones | y V, asi como 116, parrafos primero, segundo
y cuarto, de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica; 103, 106, 118,
fracciones | v IV, 119 y 120, segundo pamafo, de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de Baja California Sur; 68, fraccion [V, y 69 de la Ley del Sistema
Estatal de Seguridad Piblica de Baja California Sur; 1, 4, 6, 12, 19, 26, 27 y 28, fraccion |, de la
Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Baja
California Sur;, 53 y 55 del Reglamento Interior del Centro Estatal de Control de Confianza del
Estado de Baja Califomia Sur, asi como los Lineamientos Décimo noveno, Vigésimo tercero y
Trigésimo Octavo, fracciones 1 v I, de los Lineamientos generales en materia de dasificacion y
desclasificacion de la informacion, asi como para la elaboracion de versiones pliblicas.
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Sequridad Publica
Centro Estatal de Control de Confianza

Por ultimo, es importante hacer la precision de que la confidencialidad de la informacion
que se proporciona esta normada, ademas, por lo establecido en los articulos 40, fraccion XX,
102 y 108, fraccion IV, de la Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica, respecto a
que los integrantes de las Instituciones de Seguridad Plblica deberan de abstenerse de dar a
conocer por cualquier medio a quien no tenga derecho: documentos, registros, imagenes,
constancias, estadisticas, reportes o cualquier ofra informacion reservada o confidencial de la que
tenga conocimiento en ejercicio y con motivo de su empleo, cargo o comision. Por lo que es de su
responsabilidad preservar las condiciones que garanticen el resguardo de la informacion aqui
proporcionada, asi como implementar las medidas de seguridad que considere necesarias para
evitar su vulnerabilidad.

Sin otro particular, aprovecho la cportunidad para enviarie un cordial saludo.

Atentamente

Director del Centro Estatal de Control de
Confianza del Estado de Baja Califomia Sur
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Centro Estatal de Control de Confianza
del Estado de Baja California Sur

Subdireccion Administrativa

Adquisicion y administracion de suministros y materiales

La Paz, Baja California Sur, noviembre de 2021
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~ | Clave del procedimiento:
. Secretarla de Segurldad Publlca | PROC-CECC-05
Nombre del procedlmlento
Adquisicion y administracion de suministros y Fecha: | Noviembre 2021
materiales
Unidad AiGs TeE BRGNS Version: | 1.0
Administrativa: Centro Tespo )
Estatal de Control de A IR Pagina: | 1de 1
X Administrativa e
Confianza
Proporcionar suministros y materiales a la Direccion, Subdireccion
Objetivo: de Evaluacion y Departamentos del Centro Estatal de Control de
Confianza del Estado.
Alcance: Este procedimiento es aplicable en el ambito del Centro Estatal de
' Control de Confianza del Estado de Baja California Sur.
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja
California Sur.
e Ley General de Contabilidad Gubernamental.
e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica.
e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
e Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Baja
lifornia Sur.
Niihas s California Sur
operacion: | 4 | ey de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de
Baja California Sur.
e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de Baja California Sur.
e Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica del
Estado de Baja California Sur.
e Reglamento Interior del Centro Estatal de Control de Confianza
del Estado de Baja California Sur.
e Lineamientos y Criterios del Secretariado Ejecutivo del Sistema
Nacional de Seguridad Publica.
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Secretaria de;,Seguri;t{;l?d;-l?@ialiea i

Clave del procedimiento:
PROC-CECC-05

Nombre del procedimiento: "

Adquisicion y administracion de suministros y | Fecha: Noviembre 2021
materiales )
Unidad Area responsable: Version: 1.0

Administrativa:
Centro Estatal de
Control de Confianza

Subdireccion Pagina: 1de?2
Administrativa

Tiempo: 7 dias

Descripcién de Actividades

‘ffP-aso Respensablé .

Documento de

Descripcion de la Actividad tabjo

1 ) =Subd’}irec:tor
Administrativo

4 Director
General de
Administracién
y Finanzas de
la Secretaria

B Subdirector
Administrativo

“.Recibé s‘o‘li(éitud, via oficio, por parte Formato

de un Jefe de Departamento, para la | correspondiente
dacion de suministros y materiales o
servicios, en su caso.

Toma decision alternativa:

;. Se cuenta en bodega con el material
solicitado?

- Si. Hace entrega del mismo al Jefe
del Departamento solicitante, vy
concluye el procedimiento.

- No. Genera tres cotizaciones con
diferente proveedor.

Envia oficio de solicitud para la Oficio de
adquisiciéon de suministros y materiales solicitud
0 servicios, en su caso, a la Direccién
General de Administracion y Finanzas
de la Secretaria de Seguridad Publica;
a dicho oficio anexa las tres
cotizaciones y un cuadro comparativo.

Aprueba solicitud con base en
procedimiento propio.

Contacta al proveedor asignado y
toman acuerdo para recibir los
materiales o servicios solicitados.
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R e L Clave del procedimiento:
L eneraidescouidagRibligns | iPROGEEGG DS
Nombre del procedimiento:
Adquisicion y administracién de suministros y | Fecha: Noviembre 2021
materiales
Unidad Administrativa: | Area responsable: Version: | 1.0
Centro Estatal de Control | Subdireccion Pagina: |2de?2
de Confianza Administrativa Tiempo: |7 dias
Descripcion de Actividades
Paso | Responsable Descripcion de la Actividad Doctumer!to de
rabajo
6 Auxiliar Prepara el control y logistica para la
Administrativo | recepcion de materiales e insumos.
7 Subdirector Recibe los bienes o servicios, por | Acta de entregay
Administrativo | parte de proveedor, tal y como consta Factura
en el acta de entrega, asi como
también la factura correspondiente.
8 Proporciona al Director o al Jefe del
Departamento solicitante los
suministros y materiales.
9 Envia oficio de solicitud de pago a la | Oficio de solicitud
Direccion General de Administracion y
Finanzas de |la Secretaria de
Seguridad Publica, describiendo la
cadena presupuestal a la que se
cargara el gasto.
FIN
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Secretarta de Segurldad Publlca L ave del procegilmlento'

'Nombre del procedlmlento
Adquisicién y administracion de suministros y | Fecha: | Noviembre 2021
materiales

Unidad : . Version: | 1.0
. . Area responsable: -
Administrativa: : o Pagina: | 1de?2
Subdireccién
Centro Estatal de g . . ]
; Administrativa Tiempo: | 7 dias
Control de Confianza
e Auxiliar
Subdirector Administ T
BRI : Administrativo
1
Recibe solicitud, via oficio,
por parte de un lefe de
Departamente, para la Genera tres cotizaciones
dacion de suministros vy P con diferente proveedor.
materiales.
Cotizacion
L/— v
3
- e Envia oficio de solicitud a
a 4% la Direccién General de » 4
¢Existe en Administracién y Finanzas | Aprueba  solicitud con
bodega? de la Secretaria  de base en precedimiento
Seguridad Priblica propia.
Si L—,,—
Hace entrega del mismo al
Jefe del Departamento
solicitante, y concluye el
procedimiento.
4
5
Contacta al proveedor
y toman acuerdo para
recibir los materiales o l
servicios solicitados. N
Prepara control y
logistica para la
recepcion de
materiales e
insumos.
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92

Clave del procedimiento:
ST . PROC-CECC-05
Nombre del procedimiento:
Adquisicion y administracion de suministros y | Fecha: Noviembre 2021
materiales
Unidad 0 ) Version: | 1.0
. . Area responsable: F—
Administrativa: Centro ’ 357 Pagina: |2de?2
Subdireccion
Estatal de Control de Administrativa T . | 7di
Confianza 1empo: 1as
~ Subdirector Administrativo Sunign
7
Recibe los bienes o servicios,
como consta en el acta de
entrega, asi como también la
factura.
h 4
8
Proporciona al Director o al
Jefe del Departamento
solicitante los suministros y
materiales.
9
Envia oficio de solicitud de
pago a la Direccién General
de Administracién y Finanzas,
describiende  la  cadena
presupuestal a la que se
cargara el gasto.
Cficio de
solicitud
v
Fin
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Anexos de la Subdireccion Administrativa
Anexo 01

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Piblica
Centro Estatal de Control de Confianza

Oficio: / -1 /

Asunto: EL QUE SE INDICA.

La Paz, Baja California Sur, a __de de

Director General de Administracion y Finanzas de la
Secretaria de Seguridad Piiblica
Presente.-

Por medio del presente, me permito solicitar su invaluable apoyo, a fin de que, de
no haber inconveniente para ello, gire sus apreciables instrucciones a quien
corresponda, y se lleve a cabo la adquisicion del material que a continuacion se
describe:

Sin otro asunto en particular, aprovecho la oportunidad para reiterarle mi
distinguida consideracion.

Atentamente

Director del Centro Estatal de Control de Confianza
Del Estado de Baja California Sur
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Centro Estatal de Control de Confianza
del Estado de Baja California Sur

Subdireccion Administrativa

Viaticos

La Paz, Baja California Sur, noviembre de 2021
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Clave del procedimiento:

Secretana de Segurtdad Publlc@ . PROC-CECC-06

Nombre del procedlmlento Failia? Noviembre 2021
Viaticos

Unidad Administrativa: | Area responsable: Version: | 1.0

Centro Estatal de | Subdireccion Pagina: | 1d

Control de Confianza Administrativa agina: e

Objetivo: Gestionar entrega de viaticos al personal adscrito al

Centro Estatal de Control de Confianza del Estado.

Este procedimiento es aplicable en el ambito del Centro
Alcance: Estatal de Control de Confianza del Estado de Baja
California Sur.

e Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

¢ Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
Baja California Sur.

¢ Ley General de Contabilidad Gubernamental.

¢ Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica.

¢ Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacidn Publica.

¢ Ley Organica de la Administracion Publica del Estado

Normas de operacion: i SR
de Baja California Sur.

¢ Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Estado de Baja California Sur.

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica del Estado de Baja California Sur.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad
Publica del Estado de Baja California Sur.

¢ Reglamento Interior del Centro Estatal de Control de
Confianza del Estado de Baja California Sur.

» Lineamientos y Criterios del Secretariado Ejecutivo del
Sistema Nacional de Seguridad Publica.
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Clave del procedimiento:
. Secretarla de §eguri‘dad F‘uhhca L " PROC-CECC-06
Nombre del procedlmlento Fecha: Noviembre 2021
Viaticos
Unidad Administrativa: | Area responsable: Versién: 1.0
Centro Estatal de | Subdireccion Pagina: 1de 3
Control de Confianza Administrativa Tiempo: 15 dias

Descrlpclon de Achwdades

Paso | Responsable | Descrtpc:on de Ia Actl\ndad Do@ﬁ?ﬂ}? de
1 Director Recibe la |nV|taC|on de | Oficio o correo de
capacitacion por parte de Centro invitacion
Nacional de  Certificacion vy
Acreditacion, instruccién de
reunién de trabajo por un superior,
0 propuesta de visita de
verificacion domiciliaria del
Departamento de Investigacion
Socioecondmica.
2 Realiza oficio de solicitud de | Oficio de solicitud
comision al  Secretario de
Seguridad Publica del Estado.
3 Secretario de | Autoriza a la Direccion del Centro a Oficio de
Seguridad comisionar al personal solicitado. autorizacion
Publica del
Estado
4 Director Comisiona al personal adscrito al | Oficio de comisién
Centro, mediante oficio, con copia
a la Subdireccién Administrativa.
5 Subdirector Elabora ministracion de viaticos. Formato
Administrativo proporcionado por
6 Recaba firma del comisionado, la Direccion
donde la Subdirectora General de
Administrativa actia como parte | Administraciony
que elabora y el Coordinador Finanzas de la
Administrativo de la Subsecretaria Secretaria
de Administracion, como parte que
autoriza.
7 Elabora oficio de comision dirigido Formato
al comisionado.
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Clave del procedimiento:
~ Secretaria de Segundad ?ubl:tza - PROC-CECC-06
Nombre del procedlmlento Packi: Noviembre 2021
Viaticos
Unidad Administrativa: Area responsable: Vers_ién: 1.0
Centro Estatal de Control Stibdifeceisn Admiﬁistrativa Pagina: |2de3
de Confianza Tiempo: | 15 dias

Descrlpclon de Actividades

Paso

 Responsable

aescnpmén de Ia Actwidad

Documento de
___trabajo

8

10

11

12

13

Director General
de Administracion
y Finanzas de la
Secretaria de
Seguridad Publica
del Estado

Subdirector
Administrativo

| Recaba flrma del

Secretano de
Seguridad Publica del Estado.

Elabora oficio de solicitud una vez
gue la ministracion de viaticos y el
oficio de comisidn cuentan con
todas y cada una de las firmas
correspondientes.

Envia de forma fisica el oficio de
solicitud a la Direccién General de
Administracion y Finanzas de la
Secretaria, para que realice las
gestiones correspondientes ante la
Secretaria de Administracién vy
Finanzas del Gobierno del Estado
de B.C.S., el cual debera incluir la
cadena presupuestal a la que se
cargara el gasto.

Solicita emisién de cheque en base
a procedimiento propio.

Entrega cheque a la Subdireccion
Administrativa del Centro.

Recibe cheque, con nombre, fecha y
firma.

Oficio de solicitud

Cheque
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: P Ueh i e R Clave del procedimiento:
Secretaria de Seguridad Pt_’x_bhcag . PROC-CECC-06
N.‘?“."b’e del procecimisnte: Fecha: Noviembre 2021
Viaticos
Unidad Administrativa: | Area responsable: Versiéon: | 1.0
Centro Estatal de Control | Subdireccion Pagina: 3de3d
de Confianza Administrativa Tiempo: 15 dias

Descripcion de Actividades

Paso

Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento de
trabajo

14

15

16

Comisionado

Entrega cheque al comisionado
y procede a dar instrucciones
respecto al traslado, datos de
facturacion, monto y plazo para
la comprobacion.

Recibe con nombre, fecha y
firma el cheque de viaticos, y
las instrucciones para el
traslado.

Realiza la  comprobacion
correspondiente, dirigido al
Director General de
Administracion y Finanzas de
la Secretaria.

Oficio

FIN
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Secretarla de §egurldad Pulallca —z;i;g,,; s
'Nombre del rocedlmlento o .
P Fecha: Noviembre 2021
Viaticos
Unidad : . Version: 1.0
g . Area responsable: G
Administrativa: S Pagina: 1de 2
Subdireccion
Centro  Estatal ~ de | pyinistrativa Tiempo: | 15 di
Control de Confianza po: as
3 Secretario de T~
Director Seguridad ' | Snneralde misionado
e 9 - ~Adm|mstraﬁvo Admoén. y s
Publlca : i ~
) _Finanzas
1
Recibe invitacion de
comisién o de visita
de verificacion
domiciliaria.
Y
2
Realiza oficio de |—
solicitud de comisidn
3
L/—I Autoriza al Director a
comisionar al
personal solicitado
4
Comisiona personal
mediante oficio
5
Elabora ministracion de
viaticos
Ministracidn
A 4
6
Recaba firma  del
comisionado en
formato de la
Direccion General de
Admon. y Finanzas
7
Elabora oficio de
comision  dirigido  al
comisionado
Oficio de
Comisién
okl
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._gecrfzet?a_r'ia de Seg_@iﬁi}d&a’d‘ Puhllca -

.......

==

| Clave del procedimiento:

:n;@cfi:r?i‘iiin'i‘strativo

SRR ey _ PROC-CECC-06
N."."."bre el procsail et Fecha: Noviembre 2021
Viaticos
Unidad Administrativa: Area responsable: | Versién: | 1.0
Centro Estatal de Control de | Subdireccién Pagina: |2de?2
Confianza Administrativa Tiempo: | 15 dias

Anexos de la Subdireccion Administrativa
4 Director - Secretario
~ Subdirector General de = de S
SR Director

QH
8
Recaba firma del

Secretario de Seguridad
Piblica del Estado

S
Elabora oficio de

solicitud de ministracién
de vidticos

Oficio

10
Envia oficio de solicitud

de  ministracién  de

v

vidticos en fisico

L

11
Solicita emisién de

chegue en base a
procedimiento
propio

13
Recibe cheque, con |4
nombre, firma y fecha

b4

14
Entrega  cheque  al

comisionado y da

A4

12
Entrega el cheque

instrucciones de
traslado,  facturacidn,
monto y comprobacién

15
Recibe chegue, con
nombre, firma y fecha

*L__

16
Realiza comprobacidn

de vidticos

Fin
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Anexo 02

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica
Centro Estatal de Control de Confianza

Oficio: / -1

La Paz, Baja California Sur, a _de de

Director General de Administracion y Finanzas de la
Secretaria de Seguridad Publica
Presente.-

Por medio del presente, me permito solicitar su invaluable apoyo, para que, de no

haber inconveniente para ello, gire sus apreciables instrucciones a quien corresponda, y

se lleven a cabo las gestiones ante la Secretaria de Finanzas y Administracion del

Gobiemo del Estado de B. C. S., para el tramite de viaticos de , quien

se trasladara a , del __ al __ de del afio en curso, para
en

Dicho gasto, sera solventado con recursos propios, con cargo a la partida que a
continuacion se describe:

| s | B s v ]

Sin otro asunto en particular, aprovecho la oportunidad para reiterarle mi
distinguida consideracion.

Atentamente

Director del Centro Estatal de Control de Confianza
Del Estado Baja California Sur
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Centro Estatal de Control de Confianza
del Estado de Baja California Sur

Subdireccién Administrativa

Contratacion y pago de servicios subrogados

La Paz, Baja California Sur, noviembre 2021
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Secretaria de Seguridad .Pﬂ@'licgs, -

Clave del procedimiento:
~ PROC-CECC-07

Nombre del procedimiento:

Fecha: Noviembre 2021

Contratacion y pago de servicios subrogados

Unidad Administrativa:
Centro Estatal de Control
de Confianza

Area responsable: Version: 1.0
Subdireccion
Administrativa

Pagina: 1de 1

Proporcionar servicios a la Direccion, Subdireccion de

Objetivo: Evaluaciéon y Departamentos del Centro Estatal de
Control de Confianza del Estado.
Este procedimiento es aplicable en el ambito del
Alcance: Centro Estatal de Control de Confianza del Estado de

Baja California Sur.

Normas de operacion:

o Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

o Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de Baja California Sur.

o Ley General de Contabilidad Gubernamental.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica.

e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica.

e Ley Organica de la Administracion Publica del
Estado de Baja California Sur.

e |ey de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Estado de Baja California Sur.

e ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Baja California Sur.

e Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad
Publica del Estado de Baja California Sur.

¢ Reglamento Interior del Centro Estatal de Control
de Confianza del Estado de Baja California Sur.

e Lineamientos y Criterios del Secretariado Ejecutivo
del Sistema Nacional de Seguridad Publica.
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Secretaria de Seguridad Publica

 Clave del procedimiento:
- PROC-CECC-07

Nombre del bl:ocedimiento:
Contratacién y pago de servicios subrogados

Fecha:

Noviembre 2021

Unidad Administrativa:
Centro Estatal de Control
de Confianza

Area responsable: Version: 1.0

Subdireccién Pagina:

1de?2

Administrativa Tiempo:

15 dias

Descripcion de Actividades

Paso | Responsable

Descripcion de la Actividad | Documento de trabajo

1 Subdirector
Administrativo

Da seguimiento a los contratos
previos de servicios
subrogados, de los cuales al
expirar la vigencia, identifica la
necesidad de llevar a cabo un
nuevo contrato, o bien, recibe
solicitud, via oficio, sobre Ia
necesidad de un servicio, por
pate de un Jefe de
Departamento.

Realiza consulta al Centro
Nacional de Certificacion y
Acreditacion, via oficio,
verificando la lista de
proveedores certificados para
la prestacibn de dichos
servicios.

Realiza tres cotizaciones o, en
su caso, la justificacion de ser
el Unico proveedor en el
Estado que brinde dicho
servicio.

Envia oficio de solicitud para la
contratacion, a la Direccion
General de Administracion vy
Finanzas de la Secretaria, al
cual se anexan las tres
cotizaciones y un cuadro
comparativo.

Oficio

Oficio

Cotizacién

Oficio

SSP | Manual de Procedimientos del Centro Estatal de Control de Confianza 58

104




31/01/2022 BOLETIN OFICIAL N° 05

105

el 5 CJave del procgdlmlento
Secretarla de . Seguﬁﬁad_;% ublica PROC—CE’CG—W
Nombre del procedlmlento Eecha: Nowiamibre: 5654
Contratacion y pago de servicios subrogados
Unidad Administrativa: | Area responsable: Version: 1.0
Centro Estatal de | Subdireccion Pagina: 2de?2
Control de Confianza Administrativa Tiempo: 15 dias
Descrlpcmn de Actlwdades
(3538" - Responsable | De: ;ctlwdad; D.o.cum:eagﬁ.gle trabajo
5 Director General | Aprueba solicitud y lleva a
de cabo procedimiento propio
Administracién | para la elaboracion de
y Finanzas de la | contrato.
Secretaria de
6 Seguridad Envia al Subdirector Contrato
Publica del Administrativo el Contrato del
Estado servicio solicitado.
7 Subdirector Contacta al proveedor
Administrativo | asignado y toman acuerdo
para recibir el servicio
contratado.

8 Recibe el servicio, por parte Acta de entrega y
de proveedor, tal y como Factura
consta en el acta de entrega,
asi como también la factura
correspondiente.

9 Subdirector Envia oficio de solicitud de Oficio

Administrativo | pago a la Direccién General
de Administracion y Finanzas
de la Secretaria,
describiendo la  cadena
presupuestal a la que se
cargara el gasto, de acuerdo
al contrato, del cual se anexa
copia.

FIN
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‘Secretaria de Segur:dad .Pf-éibl'ica?:

Clave del procedimiento:
~ PROC-CECC-07

Nombre del procedimiento:
Contratacion y pago de servicios

Fecha: Noviembre 2021

Unidad Administrativa:
Centro Estatal de Control | Subdireccion
de Confianza

Administrativa

Area responsable:

Version: | 1.0

Pagina: |1de?2

Tiempo: | 15 dias

1
Da  seguimiento e  identifica

necesidad de renovar contrato de
servicio, o recibe solicitud de Jefe de
Departamento

A 4

2

Realiza consulta al Centro Nacional
de Certificacién y Acreditacion de los
proveedores certificados para el
servicio

A4
3

Realiza tres cotizaciones o, en su
caso, la justificacidn de ser el unico
proveedor en el Estado

Cotizacién

h 4

4

‘Subdirector. - Director Ganerﬁg;;l:
o Administrativo \dministraci6n y Finanzas
Inicio
A

Envia oficio de sclicitud para la
contratacién

5
Aprueba solicitud y lleva a cabo

centratacién

6
Envia contrato de servicio

106

solicitado
Correo
7
Contacta al proveedor |g
y toman acuerdo para
prestacion del servicio
h 4
:2
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A e . S Clave del procedimiento:
Secretaria de Seguridad Puablica PROC-CECC-07

Nombre del procedimiento:

) " 5 Fecha: Noviembre 2021
Contratacion y pago de servicios

Unidad Administrativa: | Area responsable: Version: | 1.0
Centro Estatal de Control | Subdireccion Pagina: |2de?2
de Confianza Administrativa Tiempo: | 15 dias
Subdirector 4 Director General
Administrativo | de Administracion y Finanzas

8
Recibe el servicio, como
consta en el acta de
entrega, asi como también

: 9
Envia oficio de solicitud de

pago a la Direccién General
de Administracion ¥
Finanzas de la Secretaria

la factura

Ofirla
Y
Fin
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Anexos de la Subdireccion Administrativa
Anexo 03

Gobiemo del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Piblica
Centro Estatal de Control de Confianza

Oficio: / -/ /

Asunto: EL QUE SE INDICA.
La Paz, Baja California Sur,a _de de

Director General de Administracion y Finanzas de la
Secretaria de Seguridad Publicade B. C. S.
Presente.-

Por medio del presente, me permito solicitar su invaluable apoyo, a fin de que gire
sus apreciables instrucciones a quien corresponda, y se realicen las gestiones necesarias
para llevar a cabo la subrogacion de . para este Centro Estatal
de Control de Confianza, a mi cargo, toda vez que, (JUSTIFICACION DE LA
SUBROGACION), motivo por el cual se toma como estrategia la contratacién del servicio
en mencion.

Dicho gasto sera solventado con Recursos

Anexo al presente, tres monitoreos de mercado, correspondientes a dichos
trabajos.

Sin otro particular, aprovecho la oporiunidad para reiterarle mi distinguida

consideracion.

Atentamente

Director del Centro Estatal de Control de Confianza
del Estado de Baja California Sur
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Centro Estatal de Control de Confianza
del Estado de Baja California Sur

Subdireccion Administrativa

Pago de servicio de transporte aéreo y/o terrestre

La Paz, Baja California Sur, noviembre 2021
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o G IR e e Clave del procedimiento:
4  Secretaria ggz§eggglggd publlca | " PROC.CECC.08
Nombre del procedimiento: ) ,
Pago de servicio de transporte aéreo y/o terrestre Fashal Niriipmbre 2021
Unidad Administrativa: | Area responsable: Version: | 1.0
Centro Estatal de Control | Subdireccion Paings | 1 da
de Confianza Administrativa agina:
Eiatn: Proporcionar servicio de transporte aéreo y/o terrestre al personal
) ' adscrito al Centro Estatal de Control de Confianza.
F ra— Este procedimiento es aplicable en el ambito del Centro Estatal de
' Control de Confianza del Estado de Baja California Sur.
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja
California Sur.
e |ey General de Contabilidad Gubernamental.
e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica.
e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
o |Ley Organica de la Administraciéon Publica del Estado de Baja
California Sur.
Normas de L ) .
operacién: e Leyde Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de
Baja California Sur.
e |eyde Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de Baja California Sur.
* Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica del
Estado de Baja California Sur.
+ Reglamento Interior del Centro Estatal de Control de Confianza
del Estado de Baja California Sur.
e Lineamientos y Criterios del Secretariado Ejecutivo del Sistema
Nacional de Seguridad Publica.
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Clave del procedimiento:
Secretarla de Segundad P;Jblica PROC.CECC-08
Nombre del procedlmlento . .
Pago de servicio de transporte aéreo y/o terrestre Fachd: Naviembrs 2021
Unidad Administrativa: | Area responsable: Version: 1.0
Centro Estatal de Control | Subdireccién Pagina: 1de1
de Confianza Administrativa Tiempo: 15 dias
Descnpcnon de Actividades
E;Paso E:Besponsa.big;n dem’ta‘Actlwdad ' de trabajo
1 Subdirector Derlvado de la gestlon de viaticos ante la Correo
Administrativo | Direccién General de Administracion y | electrénico
Finanzas de la Secretaria, se realiza
solicitud de adquisicion de boletos de
avion, con la agencia de viajes autorizada
por dicha Direccidon, mediante correo
electronico.

2 Recibe, por parte de proveedor Ia Correo
reservacion y confirmacion de viaje, via | electrénicoy
correo electrbnico. Asimismo, recibe Factura
factura de pago.

3 Entrega informacién al comisionado.

4 Envia solicitud de pago de factura a la Oficio
Direccion General de Administracion vy
Finanzas de la Secretaria, anexa copia
de oficio y ministracion de viaticos.

5 Director Gestiona pago, mediante procedimiento

General de | propio.
Administracién
y Finanzas de
la Secretaria

de Seguridad

Pdblica del
Estado
FIN
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e e i e s Clave del procedimiento:
Secretaria de Seguridad Puablica PROC-CECC-08

Nombre del procedimiento:

Pago de servicio de transporte aéreo y/o terrestre Facha: Nevismbe 2021

Unidad Administrativa: | Area responsable: Version: 1.0
Centro Estatal de Control | Subdireccion Pagina: 1de 1
de Confianza Administrativa Tiempo: 15 dias

Director General de

Subdirector Administrativa 5 Administracién y Finanzas

Inicio

N

1
Realiza solicitud de adquisicion de

pasajes a la agencia autorizada por
la Direccion General de
Administracion y Finanzas de la
Secretaria, via correo electronico

2
Recibe, por parte de proveedor la

reservacion y confirmacién de viaje,
via correo electrénico. Asimismo,
recibe factura de pago.

h 4

Entrega informacién al
comisionado

A

h 4

4
Envia solicitud de pago de factura
a la Direccion General de

5
Gestiona page mediante
procedimiento propio.

Administracién y Finanzas de la
Secretaria, anexa copia de oficio y

ministracién de viaticos.

Fin
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Anexos de la Subdireccion Administrativa
Anexo 04

Gobiemno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Piblica
Centro Estatal de Control de Confianza

Oficio: _/ -/ {

Asunto: EL QUE SE INDICA.

La Paz, Baja California Sur, a __de de

Director General de Administracion y Finanzas de la
Secretaria de Seguridad Publica
Presente.-

Por medio del presente, me permito solicitar su invaluable apoyo, para que, de no
haber inconveniente para ello, gire sus apreciables instrucciones a quien corresponda, y
se lleven a cabo las gestiones ante la Secretaria de Finanzas y Administracion del

Gobiemo del Estado de B. C. S., para el tramite de pago de las Facturas , por
la cantidad de $ ( 1100 M. N.), a nombre de ;
por concepto de adquisicion de boletos de avidn, para , Qquien se
traslado a del ___al__ de del afio en curso, para participar
en , el cual sera impartido en .

Dicho gasto, sera solventado con recursos propios, con cargo a la partida que a
continuacion se describe:

o 25 T L s s e

Sin otro asunto en particular, aprovecho la oportunidad para reiterarle mi
distinguida consideracion.

Atentamente

Director del Centro Estatal de Control de Confianza
del Estado de Baja California Sur
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Centro Estatal de Control de Confianza
del Estado de Baja California Sur

Departamento de Enlace y Vinculacién Institucional

Programacion de evaluaciones

La Paz, Baja California Sur, noviembre 2021
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Clave del procedimiento:
PROC-CECC-09

¥ : Fecha: | Noviembre 2021
Programacion de evaluaciones

Unidad Administrativa: | Area responsable: Versioén: | 1.0
Centro Estatal de | Departamento de Enlace Paaina: | 1de 1
Control de Confianza y Vinculacién Institucional gina:

Programar las evaluaciones de Control de Confianza al
personal en activo y de nuevo ingreso de la Secretaria
Seguridad Publica Estatal y Procuracién de Justicia
Estatal.

Objetivo:

Este procedimiento es aplicable en el ambito del Centro
Alcance: Estatal de Control de Confianza del Estado de Baja
California Sur.

e Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

o Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Baja California Sur.

e Ley General del Sistema Nacional de Seguridad
Publica.

Normas de operacion: e Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de

Baja California Sur.

¢ Reglamento Interior del Centro Estatal de Control de
Confianza del Estado de Baja California Sur.

e Lineamientos y Criterios del Secretariado
Ejecutivo del Sistema Nacional de Seguridad
Publica.
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Clave del procedimiento:
| : Secretarla de Segurldad Pubhca | PROC-CECC-09
Nombre del procedlmlento Fecha: Noviembre
Programacion de evaluaciones ) 2021
Unidad Administrativa: | Area responsable: Version: 1.0
Centro Estatal de Control | Departamento de Enlace Pagina: 1de1
de Confianza y Vinculacién Institucional | Tiempo: 1 dia
Descrlpcmn de Actmdades
L « | Documento
ff?“so Responsablé . Descnpcmn“ %{ja Actwrdad L | detabaio
1 Jefe del Rec;lbe oficio  de solicitud de Oficio de
Departamento | evaluaciones. solicitud de

2 c\j/?nES:ag%y Corrobora que la informacién contenida | €vValuaciones
cuiacion 1 an el oficio cumpla con los requisitos
Institucional

establecidos para la solicitud de
evaluaciones, y toma decision alternativa:

¢ El oficio cumple con los requisitos?
- Si. Continda el procedimiento.

- No. Se hace del conocimiento del
Enlace, via telefénica, y concluye el
procedimiento.

3 Programador | Captura la solicitud de programacion de
los elementos y/o aspirantes en un
sistema  informatico, conforme |a
siguiente alternativa:

¢Cumplen  con  los  requerimientos
marcados en la normatividad?

- Si. Continua el procedimiento.

- No. Lo hace del conocimiento del
Departamento  de  Notificacion y
Certificacion, para que valide Ila
informacion.

4 Jefe del Analiza la viabilidad de la evaluacion, y
Departamento | toma decision alternativa:
de Notificacion

i Es viable?
y Certificacion | ¢

- Si. Hace del conocimiento al
programador para la asignacién de fecha
y hora correspondientes,

- No. Hace del conocimiento. al
programador para la emisién de la
notificacion de inviabilidad.

B Programador | Asigna fechas y horarios de evaluacion
de los elementos y/o aspirantes
previamente registrados.

FIN
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_ : s Clave del
Secretaria de Seguridad Pablica | procedimiento:
7 o ; PROC-CECC-09
Nombre del procedimiento: Fecha: Noviembre
Programacion de evaluaciones ) 2021
Unidad Administrativa: | Area responsable: Version: | 1.0
Centro Estatal de Control | Departamento de Enlace y | Pagina: 1de1
de Confianza Vinculacién Institucional Tiempo: | 1dia
Jefe del Departamento de Jefe del Departamento
Enlace y Vinculacion Programador de Notificacion y
Institucional _ Certificacion
1
Recibe oficio de
programacion
¢El oficio 2 3
cumple con los Si Captura la solicitud en
requisitos? el Sistema Informatico
No
Se notifica via ¢Cumple con
telefonica que el los requisitos P Analiza la vi bilida:i1
oficic no cumple para ser i d !IZ | :;?n
con los requisitos programado? © 8 evaluacio
que la norma l
establece.
5 ¢Es viable?
5
Asigna fechas y horarios a
los elementos  y/o K
aspirantes
h 4
FL—W Avisa la necesidad de
» Fin < emitir  notificacién  de
inviabilidad
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Anexos del Departamento de Enlace y Vinculacién Institucional

Anexo 01
= o ]
CORPORACIIN, m
o o — o
PROGAAMATES {0 SN FROGRANAR: {3 PESDRENILS ) DENIGADOS: £
NOAEE CURR BTG FULEtO ANT VAL TASES ERTAD) PROG. CANCILAR
=
[~ I
=
=
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Centro Estatal de Control de Confianza
del Estado de Baja California Sur

Departamento de Enlace y Vinculacién Institucional

Generacion y envio de oficios de programacion

La Paz, Baja California Sur, noviembre 2021
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 Secretaria de Seguridad Pablica | ©12V8 € Procedimiento:
Nombre del procedimiento: y Fecha: | Noviembre 2021
Generacion y envio de oficios de programacion
Unidad Administrativa: | Area responsable: Version: | 1.0
Centro Estatal de Control | Departamento de Enlace Pagina: | 1 de 1
de Confianza y Vinculacién Institucional it
Generar y enviar oficios para la evaluacién de control de confianza
Obiativo: al personal en activo y de nuevo ingreso de las Instituciones
) ' Policiales y de Procuracién de Justicia en el Estado de Baja
California Sur.
Alcance: Este procedimiento es aplicable en el ambito del Centro Estatal de
' Control de Confianza del Estado de Baja California Sur.
¢ Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
« Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Baja
California Sur.
» Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.
Normas de |, | oy del Sistema Estatal de Seguridad Pblica de Baja California
operacion: Sur.
¢ Reglamento Interior del Centro Estatal de Control de Confianza
del Estado de Baja California Sur.
e Lineamientos y Criterios del Secretariado Ejecutivo del Sistema
Nacional de Seguridad Publica.
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- S P Clave del procedimiento:
Secretaria de Seguridad Publica PROC-CECC-10
Nombre del procedimiento: Fecha: Noviembre
Generacion y envio de oficios de programacion ) 2021
Unidad Administrativa: | Area responsable: Version: | 1.0
Centro Estatal de Control | Departamento de Enlace | Pagina: | 1 de 1
de Confianza y Vinculacién Institucional | Tiempo: | 1 dia

Descripcion de Actividades

Documento de

Paso Responsable Descripcion de la Actividad trabajo

1 Programador Elabora oficios de programacion Formatos

a través de un sistema de | correspondientes
notificaciones, conforme la lista
de los candidatos que cuentan
con una fecha y horario de
programacion para realizar sus
evaluaciones de control de
confianza.

2 Imprime los oficios de
programacion;  posteriormente,
los presenta al Director.

3 Director Firma los oficios de
programacion y los remite al
Departamento de Enlace vy
Vinculacion Institucional.

4 Programador Digitaliza los oficios.

5 Envia los oficios de notificacion a
los enlaces de las corporaciones,
una vez que han sido firmados y
sellados, a través de los medios
informaticos respectivos.

6 Archiva el oficio fisico, para su
posterior envio.

7 Marca en el sistema de control de
oficios enviados, los
correspondientes.

FIN
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Secretaria de Seguridad Piblica

Clave del procedimiento:

e __ Ty PROC-CECC-10
Nombre del procedimiento: Eachar Noviembre 2021

Generacion y envio de oficios de programacion

Area responsable:

Unidad Administrativa: Departamento de

Centro Estatal de Control

Version: | 1.0

Pagina:

1 de

de Confianza

Enlace y Vinculaciéon
Institucional

Tiempo: | 1dia

- Director

Elabora oficios de
programacion a través
de un sistema de
notificaciones

4

2
Imprime los oficios de

3
Firma el oficio de

programacién y lo remite

programacién vy los
presenta al Director

i —

4

al  Departamento  de
Enlace vy  Vinculacion

Oficio

Digitaliza Oficic de
Programacion

-

Y

5
Envia Oficio
digitalizado y archiva
fisico para su posterior

y

envio
6

Archiva  oficio en
fisico, para su
posterior envio

7
Marca en el sistema
de  control de

oficios enviados, los
correspondientes

Fin
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Anexos del Departamento de Enlace y Vinculacién Institucional
Anexo 02

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica
Centro Estatal de Control de Confianza

Oficio: / { /

Asunto: Notificacion de Evaluaciones.
Paz, Baja California Sur, a _ de de

Nombre del titular
Corporacion
Presente

De conformidad al articulo 96 de la Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica, la
certificacion es el proceso mediante el cual los integrantes de las Instituciones Policiales se someten a las
evaluaciones periodicas establecidas por el Centro de Control de Confianza correspondiente, para comprobar el
cumplimiento de los perfiles de personalidad, éticos, socioecondmicos y médicos, en los procedimientos de
ingreso, promocién y permanencia. EI Centro Estatal de Control de Confianza del Estado, es el ()ngano
Administrativo encargado de evaluar y cerificar a los aspirantes de las Instituciones Policiales y de Procuracion
de Justicia, tal como lo dispone la normatividad en matena de control de confianza.

Siendo responsabiidad del Estado, Municipios e Instituciones de Seguridad Publica, regular los
procedimientos de puevo ingreso, asi como el registro de los aspirantes a ingresar a las Instituciones de
Seguridad Publica, conforme lo estipulado en los articulos 21, parrafo décimo, inciso a), de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 4, 7, fraccidn VI, 39, apartado B, fracciones Il y VI, 49, parrafos
primero y segundo, S50, fraccion 1, 52, aparatado A, fraccidn VI, y apartado B, fraccion IX, 65, 78, 85, fraccién I,
87, 88, apartado A, fraccién Vil, 96, 97, apartados A y B, 108, fracciones |, V, VI, VIl y IX, 139, fracciones Il y IV, y
140 de la Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica; 42, 56, 60, fraccion Ilf, 63, apartado A, fraccion
XV, 65, 67, pamafo primero, 68, fracciones II, 1l y IV, 69, 94, fraccion Ill, y 96 de la Ley del Sistema Estatal de
Seguridad Publica de Baja California Sur; 3, 4, 5, 8, fracciones | y V, 39, 41, 43, 44, 47, 53 y 55 del
Reglamento interior del Centro Estatal de Control de Confianza del Estado de Baja California Sur.

Por lo anterior, se le solicita su colaboracion, a fin de que instruya la notficacion de los aspirantes a
ingresar, para que dentro de los horarios y fechas sefaladas, comparezcan en forma puntual a  dichos
examenes, debiendo fraer consigo credencial para votar vigente expedida por el Instituto Nacional
Electoral o del Instituto Federal Elecloral; en caso de no contar al momento de su evaluaciéon se
recibirin con las siguientes identificaciones: cedula profesional, cartilla militar o pasaporte vigente; por
lo que no serdn recibidos si no traen consigo identificacion oficial vigente con fotografia, evitando traer
teléfonos celulares, cualquier tipo de equipo de radio comunicacion, equipo electrdnico de almacenamiento de
datos, audio ylo wvideo, se recomienda ulilizar vestimenta casual, pantalon largo y =zapato cerado. Dichas
indicaciones deberén ser informadas a los aspirantes de nuevo ingreso, a través del oficio de notificacion que
como corporacion realizan para nofificar las fechas y horarios del proceso de evaluacion de control de
confianza.
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Gobierno del Estado de Baja California Sur

Secretaria de Seguridad Piblica

Centro Estatal de Contro! de Confianza

De igual manera, es de suma importancia que se le haga de conocimiento a los aspirantes de nuevo

ingreso indicados en la lista anexa, que el proceso de evaluacion de control de confianza al que serdan somelidos

podra consistir en las siguientes fases, Médica, Toxicologica, Psicologica, Evaluacion Socicecondmica y
Poligrafica.

En ese sentido, y de conformidad con el Modelo Nacional y lineamientos del Centro Nacional de
Certificacion y Acreditacion, del Secretariado Ejecutivo, deberd proporcionar a este Centro, copia simple del
oficio de nofificacion dirigido al aspirante a evaluar con su respectivo acuse de recibido, en caso de no
presentario dicha persona no podrd ser considerada pare futuras programaciones, siendo responsabiiidad de la
Institucion de Seguridad Publica hacer llegar la copia referida.

De la misma forma, hago de su conocimiento que por disposicion de este Centro Evaluador, el
aspirante a evaluar debera presentar copia simple del oficioc mediante el cual la institucion a su digno
cargo le notifico el dia y hora de su evaluacion. Aunade a ello por medidas de seguridad, resulta
indispensable que el evaluado se presente con el citado oficio el dia y hora de su evaluacion de
Control de Confianza, toda vez que con dicho documento acreditard y justificard el motivo de su
asistencia e ingreso a las instalaciones de este Centro Evaluador.

Asimismo, y con base en lo antes manifestado, cualquier circunstancia que genere una inasistencia en el
proceso de evaluacion ya programado, debera ser debidamente justificada, con su soporte documental dentro
de las 48 horas posteriores al acuse del prasente oficio.

Sin otro particular, aprovecho la oportunidad para reiterare mi distinguida consideracion.

Atentamente

Director del Centro Estatal de Control de
Confianza del Estado de Baja California Sur
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Piblica
Centro Estatal de Control de Confianza

Anexo del Oficio: __ | - [ |

Asunto: Se Notifican Evaluaciones

NO.  NOMBRE MOTIVO EVALUACION FECHA - HORA
1

2

3

4
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Plblica
Centro Estatal de Control de Confianza

1. Acudir en tiempo y forma, para que e tiempo que pase en el centro sea ef mas efectivo y no se alargue el proceso de
evaluacién,

2. Presentarse con un ayuno de 8 a 10 horas, para que los resuitados de laboratorio sean fidedignos, no se akteren y den
certeza de la stuacion actual de salud, durante este ayuno solo puede tomar agua natural y los medicamentos que esté
llevando en caso de que aplque.

3. En caso de tomar algin medicamento seguir con su ingesta normal, traer la receta o e medicamento y si necesita tomarlo
durante e dia podra hacerlo dentro de las instalaciones del centro.

4. Traer alimento preparado. porque durante e dia podra comer algo cuando se indique.

5. Cumplir en tiempo y forma con las cartas compromiso que resulten del p de evaluacion.

6. Acercarse con el enlace de la corporacion para cualquier duda o con i0, para que este sea el canal de comunicacidn
con el centro estatal.

7. Cumpir con el llenado de formatos y entrega de documentacn tal y como lo indique el enface de la corporacion

8. Acudir a las evaluaciones preferent utkzanda vestimenta casual, pantalon largo, y zapato cerrado, evitando traer
amas de fuego. teléfonos celulares. cualquier tipo de equipo de radio comunicacidn, equipo electronico de
almacenamiento de datos, audio yo video

0. Acudir con al menos dos identficac con fotografia y p tar identificacion oficial vigente con fotografia en ef drea de
recepcion del centro estatal.

10. Para el caso de los hombres acudir con un short aparte o de preferencia debajo de la ropa para realizar la evaluacidn
médica.

Para ¢l caso de las mujeres es necesano acudir con short y top debajo de a ropa, para realizar fa evaluacion médica,

MEDIDAS S GURI POR C 1A COVID-19

Portar cubre boca en tedo momento.
Evitar e uso de accesorios (aretes, refojes, joyeria, corbata, etc).
Cabello recogido (para & caso de las mujeres)
Haber Henado y entregado e cuestonano de revisin de salud.
Lienar la totalidad de los formatos requeridos por este Centro en casa, a fin de 1 los procedmientos dianos de
trabajo y evitar asi, en la medida de lo posible, la exposicion al riesgo sanitanio, con las siguentes consideraciones:
No lienar fechas
Ante alguna duda razonable, dejardo en bianco
8. Segur en todo momento ias indicaciones emitidas por parte de la Secretaria de Salud.

ook

Recordando que estas recomendacones estdn en funcidn de brndar la posibilidad de prevenir, evitar y contener la propagacion de
la enfermedad COVID-13.
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Plblica
Centro Estatal de Controt de Confianza

Oficio: SSPICECC-PROG/, !
Asunto: Notificacion de Evaluaciones. ) o
La Paz, Baja Califomia Sur, a __ de de

Nombre del titular
Corporacion
Presente

De conformidad al articulo 96 de la Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica, la
certificacion es el proceso mediante el cual los integrantes de las Instituciones Policiales se someten a las
evaluaciones periddicas establecidas por el Centro de Control de Confianza comespondiente, para comprobar el
cumplimiento de los perfiles de personalidad, éticos, socioeconomicos y médicos, en los procedimientos de
ingreso, promocién y permanencia. El Centro Estatal de Control de Confianza del Estado, es el Organo
Administrativo encargado de evaluar y cerificar a los aspirantes de las Instituciones Policiales y de Procuracién
de Justicia, tal como lo dispone la normalividad en materia de control de confianza.

Siendo responsabiidad del Estado, Municipios e Instituciones de Seguridad Pulblica, regular los
procedimientos de promocion y permanencia, asi como del registro de los servidores publicos de las
Instituciones de Seguridad Plblica, conforme lo estipulado en los articulos 21, parrafo décimo, inciso a), de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 4, 7, fraccion Vi, 39, apartado B, fracciones lIl y VIlI, 40,
fraccion XV, 49, pamafos primero y segundo, 50, fraccion Il, 55, fracciones |, lli y IV, 56, 65, parrafo segundo, 68,
78, 85, fraceién V, 88, apartado B, fraccion VI, 96, 97, apartados A y B, 108, fracciones 1, V, VI, Vil y IX, 139,
fracciones Wl y IV, y 140 de la Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica; 42, 46, fracciones XV y
XXI, 56, 60, fraccion lll, 63, apartado B, fraccion V, 65, 67, pamafo primero, 68, fracciones II, Il y IV, 69, 94,
fraccién Ill, y 96 de la Ley del Sistema Eslatal de Seguridad Publica de Baja Califonia Sur; 3, 4, 5, 8, fracciones |
y V, 39, 41, 43, 44 47, 53 y 55 del Reglamento Interior del Centro Estatal de Control de Confianza de! Estado
de Baja Califomnia Sur.

Por lo anterior, se le solicita su colaboracién, a fin de que instruya la noftificacion a su personal, para que
dentro de los horarios y fechas sefialadas, comparezcan en forma puntual a dichos examenes, debiendo traer
consigo credencial para votar vigente expedida por el Instituto Nacional Electoral o del Instituto Federal
Electoral; en caso de no contar al momento de su evaluacién se recibirin con las siguientes
identificaciones: cedula profesional, cartilla militar o pasaporte vigente; por lo que no seran recibidos si
no traen consigo identificacion oficial vigente con fotografia, evitando traer ammas de fuego, teléfonos
celulares, cualquier tipo de equipo de radio comunicacién, equipo electronico de almacenamiento de datos,
audio yfo video, se recomienda ublizar vestmenta casual, pantalén largo y zapato cemado, preferentemente  sin
uniforme. Dichas indicaciones deberdn ser informadas a los elementos, a ftravés del oficio de notificacién que
como corporacion realizan para notificar las fechas y horarios del procese de evaluacion de control  de
confianza.
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Pidblica
Centro Estatal de Control de Confianza

De igual manera, es de suma importancia que se le haga de conocimiento al personal y los elementos
indicados en la lista anexa, que el proceso de evaluacion de control de confianza al que serd sometido podra
consistir en algunas de las siguientes fases, Médica, Toxicoldgica, Psicoldgica, Evaluacién Socioecondmica y
Poligrafica, lo anterior, atendiendo al esquema de evaluacion que pueden aplicar los centros evaluador.

En ese sentido, y de conformidad con el Modelo Nacional y lineamientos del Centro Nacional de Certificacién ¥y
Acreditacién, del Secretariado Ejecutivo, debera proporcionar a este Centro, copia simple del oficio de
notificacion dirigido al elemento a evaluar con su respectivo acuse de recibido, en caso de no presentario dicha
persona no podra ser considerada para futuras programaciones, siendo responsabilidad de la Institucién de
Seguridad Piblica hacer llegar la copia referida,

De la misma forma, hago de su conocimiento que por disposicién de este Centro Evaluador, el
elemento a evaluar deberd presentar copia simple del oficio mediante el cual la institucion a su digno
cargo le notificé el dia y hora de su evaluacion. Aunado a ello por medidas de seguridad, resulta
indispensable que el evaluado se presente con el citado oficio el dia y hora de su evaluacion de
Control de Conflanza, toda vez que con dicho documento acreditara y justificara el motive de su
asistencia e ingreso a las instalaciones de este Centro Evaluador.

Asimismo, y con base en lo antes manifestado, cualquier circunstancia que genere una inasistencia en el
proceso de evaluacion ya programade, deberd ser debidamente justificada, con su soporte documental dentro
de las 48 horas posteriores al acuse del presente oficio.

Sin otro particular, aprovecho la oportunidad para reiterarie mi distinguida consideracién,

Atentamente

Director del Centro Estatal de Control de
Confianza del Estado de Baja California Sur
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Asunto: Se Notifican Evaluaciones
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica
Centro Estatal de Control de Confianza

NO. _ NOMBRE MOTIVO EVALUACION FECHA - HORA
1
2
3
4
5
]
7
8
)
10
1"
12
13
14
15
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica
Centro Estatal de Control de Confianza

ERAC| S, EL ENTO DEBE A’ PARA SU PROCESO DE EVALUACION

1. Acudr en tempo y forma, para que & tempo que pase en el centro sea el mis efectvo y no se alargue el proceso de
evaluacion.

2. Presentarse con un ayuno de 8 a 10 horas, para que los rmesultados de laboratorio sean fidedignos. no se alteren y den
certeza  de la stuacion actual de salud, durante este ayuno solo puede tomar agua natural y los medicamentos que esté
Revando en caso de que aplique

3 Enmodemaralgﬁnnmmenms&guireonsuhaemmﬂ.mlamue‘medi:unentoysinmsiawmrb
durante el dia podrd hacerio dentro de las instalaciones del centro

4. Traer alimento preparado, porque durante el dia podrd comer algo cuando s indique.

5. Cumplir en iempo y forma ocon las cartas compromiso que hen def pr de evalk

8. Acercarse con el enlace de b poracion para cualq duda o comentario, para que este sea el canal de comumicacion
con &l centro estatal.

7. Cumpiir con e llenado de formatos y entrega de documentacion tal y como lo indique el enlace de |a corporacion.

8. Acudr a las evaluaciones preferentemente utiizando vestimenta casual, pantaldn largo, y zapalo cermado, ewtando  traer
amas de fuego, teléfones celulares. cualquier tpo de equipo de radio comunicacitn, equipo  electrdnico  de
almacenamiento de datos. audio y'o video,

9. Acudr con al menos dos identificaciones con fotografia y presentar identficacion oficial wigente con fotografia en el drea de
recepcion del centro estatal.

10. Para el caso de los hombres acudr con un short aparte o de preferencia debajo de la ropa para realizar la evakiadion
medca

Para el caso de las mujeres es necesario acudir con short y top debajo de 1a ropa. para realizar 13 evaluacion médica.

MEDIDAS DE SEGURIDAD POR CONTINGENCIA COVID-19

Portar cubce boca en todo momento.
Evitar el uso de accesonos (anetes, reloies, joyeria. corbata, ete).
Cabello recogido (para el caso de las mujeres).
Haber llenado y entregado el cuestionaro de revision de salud
Uenar la totalidad de los formatos requeridos por este Centro en casa, a fin de 4 s p di dianos de
trabajo y ewitar asi. en la medida de lo posible, la exposicion al riesgo sanitario, con 1as siguientes consideraciones;
No Benar fechas
Ante alguna duda razonable. dejario en blanco
6. Seguir en todo momento las indicaciones emitidas por parte de la Secretaria de Salud.

L

Recordando que estas recomendaciones estin en funcidn de brindar la posbddad de prevens, evitar y contener la propagadén de
la enfermedad COVID-19.
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Centro Estatal de Control de Confianza
del Estado de Baja California Sur

Departamento de Enlace y Vinculacion Institucional

Toma de asistencia y notificacion de insistencias

La Paz, Baja California Sur, noviembre 2021
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Clave

 Secretaria de Seguridad Pablica PROC-CECC-11

Nombre del procedimiento: Fecha: Noviembre
Toma de asistencia y notificacion de insistencias ’ 2021

Unidad Administrativa: | Area responsable: Version: | 1.0
Centro Estatal de Control | Departamento de Enlace
de Confianza y Vinculacion Institucional

Pagina: | 1de 1

Tomar asistencia al personal en activo y de nuevo ingreso de las
Instituciones de Seguridad Publica y de Procuracién de Justicia
Estatal, que habran de realizar sus evaluaciones de control de
Objetivo: confianza, y en caso de no haberse presentado notificar lo
correspondiente, esto con el fin de generar un registro histérico
de faltas y tomar decisiones administrativas o juridicas, segun
sea el caso.

Este procedimiento es aplicable en el ambito del Centro Estatal

Aleanes; de Control de Confianza del Estado de Baja California Sur.

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja
California Sur.

» Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.

Normas de

operacion: e |leydel Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja

California Sur.

e Reglamento Interior del Centro Estatal de Control de
Confianza del Estado de Baja California Sur.

» Lineamientos y Criterios del Secretariado Ejecutivo del
Sistema Nacional de Seguridad Publica.
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o . Clave del
Se..cnetana de Segundad Plflbliea *; - | procedimiento:
BT PROC-CECC-11
Nombre del procedlmlento Fecha: Noviembre
Toma de asistencia y notificacién de insistencias ) 2021
Unidad Administrativa: | Area responsable: Version: [ 1.0
Centro Estatal de Control | Departamento de Enlace y | Pagina: | 1 de 1
de Confianza Vinculacién Institucional Tiempo: | 1dia
Descripcién de Actividades
. Documento de
Paso | Responsable e Descr‘ipmon de la Actlwdad _ trabajo
1 Programador Toma asnstenma al personal gque Formatos

sera evaluado, conforme los | correspondientes
horarios en que fueron citados.

2 Asimismo, toma decisién
alternativa, respecto de
inasistencias:

¢, Se presentan inasistencias?

- Si. Genera oficio de
inasistencia, dirigido a la
institucién correspondiente, para
formalizar la notificacion de
inasistencia, hecha del
conocimiento via telefonica, y lo
presenta al Director para su
firma.

- No. Se da por concluido el
procedimiento.

3 Director Firma oficio de inasistencia y lo
remite al Departamento de
Enlace y Vinculacién
Institucional.

4 Programador Digitaliza el oficio de inasistencia

firmado y sellado.

5 Envia el oficio digitalizado vy
archiva el documento en fisico
para su posterior presentacion.

6 Registra en el sistema
informatico la falta presentada,
asi como el motivo hecho
manifiesto por el Enlace.

FIN
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; Clave del
Secretaria de Seguridad Publica procedimiento:

_ PROC-CECC-11
Nombre del procedimiento: Fecha: Noviembre
Toma de asistencia y notificacion de insistencias ) 2021
Unidad Administrativa: | Area responsable: Version: | 1.0
Centro Estatal de Control | Departamento de Enlace y Pagina: | 1 de 1
de Confianza Vinculacion Institucional agina: ©

Tiempo: | 1dia
Programador : ~ Director

1
Toma asistencia

v

¢Hubo Genera oficio de Firma oficio de inasis:encia::
inasistencias? | inasistencia y lo lo remite al Departamento
presenta al Director de Enlace y Vinculacién

No Institucional

A 4

4
Digitaliza el oficio de |g
inasistencia, firmado y
sellado

5
Envia oficio digitalizado y
archiva en fisico para su

—

&
Registra la inasistencia en
el sistema informatico

o
> Fin

posterior envio

y
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Anexos del Departamento de Enlace y Vinculacion Institucional
Anexo 03

CONTROL DE ASISTENCIA
FECHA:
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica
Centro Estatal de Control de Confianza
Oficio: XXX
Asunto: Notificacion de Inasistencia.

La Paz, Baja California Sur;a  de de

Nombre del titular
Corporacion
Presente

Por medio de la presente hago de su conocimiento que no se presentaron a su
proceso de evaluacion de control de confianza como aspirantes de nuevo ingreso a la
, las personas a que se hace referencia
en la lista que se anexa, de las cuales, se relaciona el nimero de oficio en cuadro anexo.

Lo anterior se hace de conocimiento, a efecto de que tome las medidas que estime
necesarias hacia sus aspirantes, en virtud de que este Centro Evaluador realiza la
planeacién de los espacios en base a los compromisos adquiridos por las Instituciones de
Seguridad Pdblica del Estado y las metas establecidas con el Centro Nacional de
Certificacién y Acreditacion, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 7, fraccion
V1, 39, apartado B, fraccion VIlI, 52, 53, 65, 85, 87, 88, apartado A, fraccion VII, 96, 108
fraccion XIV, de la Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica, 60, fraccion I,
63, apartado A, fraccion XIV, 65 al 69, de la Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica
de Baja California Sur, 3, 4, 5, 8, 39, 44, 58, 59, del Reglamento Interior del Centro Estatal
de Control de Confianza del Estado de Baja California Sur.

Sin mas por el momento le envio un cordial saludo, quedando a sus drdenes
para cualquier duda y/o aclaracion.

Atentamente

Director del Centro Estatal de Control de
Confianza del Estado de Baja California Sur
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica
Centro Estatal de Control de Confianza

NOMBRE OFICIO DE_ PUESTO FECHA DE
NOTIFICACION INASISTENCIA
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica
Centro Estatal de Control de Confianza
Oficio: XOXOXXXXX-
Asunto: Notificacion de Inasistencia.

La Paz, Baja California Sur; a __de de

Nombre del titular
Corporacion
Presente

Por medio de la presente, informo a Usted que no se presentaron a este
Centro Evaluador las personas a que se hace referencia en la lista que se anexa, mismas
cuyo oficio de notificacion se relaciona.

Cabe mencionar que hasta al momento no se ha recibido justificante y/u oficio
por parte de la insfitucién que se encuentra a su digno cargo, en el cual se informe el
motivo de sus inasistencias, por lo cual se le solicita que tome las medidas que estime
necesarias, toda vez que los elementos en mencidén han perdido su vigencia,
incumpliendo con ello el requisito de permanencia.

Es importante precisar que la inasistencia de los elementos en mencion
repercute en el cumplimiento de los objetivos y metas que establece el Centro Nacional
de Certificacion y Acreditacion, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 21,
parrafo noveno y décimo, inciso a), de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 40 fraccion XV, 88, apartado B, fraccion Vi, 96 y 97 de la Ley General del
Sistema Nacional de Seguridad Publica; 46, fracciones XV y XXXI, 63, apartado B,
fracciones V, X, XI, y 65, 68 fraccién Il, lll, IV, de la Ley del Sistema Estatal de Seguridad
Pdablica de Baja Califomia Sur, asi como 39, 58, segundo parrafo, del Reglamento Interior
del centro Estatal de control de Confianza del Estado de Baja Califomia Sur.

Sin mas por el momento le envio un cordial saludo, quedando a sus 6rdenes
para cualquier duda ylo aclaracion.

Atentamente

Director del Centro Estatal de Control de
Confianza del Estado de Baja California Sur
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica
Centro Estatal de Control de Confianza

NOMEBRE OFICIO DE PUESTO FECHA DE
NOTIFICACION INASISTENCIA
SSP | Manual de Procedimientos del Centro Estatal de Control de Confianza 93

139




31/01/2022 BOLETIN OFICIAL N° 05

Centro Estatal de Control de Confianza
del Estado de Baja California Sur

Departamento de Enlace y Vinculacién Institucional

Notificacién de evaluaciones inviables

La Paz, Baja California Sur, noviembre 2021
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| Clave del procedimiento:
| » Secretarrg de Sggur;dad Publi”ca | PROC-CECC-12
Nombre del procedlmlento Fachas Noviembre
Notificacion de evaluaciones inviables ) 2021
Unidad Administrativa: | Area responsable: Version: | 1.0
Centro Estatal de Control | Departamento de Enlace Piaina: | 1 dis
de Confianza y Vinculacion Institucional e

Notificar a la Institucién Policial o de Procuracién de
Objetivo: Justicia Estatal correspondiente, de la inviabilidad de
evaluacion de un aspirante.

Este procedimiento es aplicable en el ambito del
Alcance: Centro Estatal de Control de Confianza del Estado de
Baja California Sur.

e Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

¢ Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de Baja California Sur.

* Ley General del Sistema Nacional de Seguridad
Publica.

N 1A : < - - .
ormas de-operacion  Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de

Baja California Sur.

e Reglamento Interior del Centro Estatal de Control
de Confianza del Estado de Baja California Sur.

e Lineamientos y Criterios del Secretariado
Ejecutivo del Sistema Nacional de Seguridad

L Publica.
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Clave del
Secretaria de Seguridad Publica ; procedimiento:
| PROC-CECC-12
Nombre del procedimiento: Fecha: Noviembre
Notificacién de evaluaciones inviables ) 2021
Unidad Administrativa: | Area responsable: Version: [ 1.0
Centro Estatal de Control | Departamento de Enlacey | Pagina: | 1de 1
de Confianza Vinculacion Institucional Tiempo: | 1dia
Descripcion de Actividades
Paso | Responsable Descripcion de la Actividad Bopuments ge
trabajo
1 Programador Identifica y selecciona, mediante el Formatos

sistema  informatico, a los | correspondientes
aspirantes que no son viables para
ser evaluados, conforme Ia
normatividad aplicable.

2 Genera oficio de notificacion
respecto de las evaluaciones no
viables, dirigido a la Institucion
Policial o de Procuracion de
Justicia Estatal solicitante.

3 Presenta el oficio de notificacion
al Director, para su firma.

4 Director Firma el oficio de notificacién de
evaluaciones inviables y lo remite
al Departamento de Enlace vy
Vinculacién Institucional.

5 Programador Digitaliza el oficio firmado vy
sellado.

6 Envia oficio digitalizado a la
Institucion Policial y de

Procuracion de Justicia Estatal, y
archiva el oficio en fisico para su
posterior notificacion.

FIN
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Clave del
Secretaria de Seguridad Publica procedimiento:
__ PROC-CECC-12
Nombre del procedimiento: Fecha: Noviembre
Notificacién de evaluaciones inviables ) 2021
Unidad Administrativa: | Area responsable: Version: | 1.0
Centro Estatal de Control | Departamento de Enlace | Pagina: | 1de1
de Confianza y Vinculacion Institucional | Tiempo: | 1 dia
Programador ; Director
Inicio
b,
1
Identifica y selecciona, en el sistema
informatico, a los aspirantes que no
son viables para ser evaluados,
conforme la narmatividad anlicahle
2
Genera oficio de notificacion
¢ Formato
3 4
Presenta oficio de > Firma oficio y lo remite al
notificacién al Director para Departamento de Enlace y
su firma Vinculacidn Institucional
1
5
Digitaliza el oficio, <
firmado y sellado
_——
8
Envia cficio
digitalizado y archiva
en fisico para su
posterior envio
4
Fin
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Anexos del Departamento de Enlace y Vinculacion Institucional
Anexo 04

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Piblica
Centro Estatal de Control de Confianza
Oficio: ! - / i

Asunto: Notificacion

La Paz, Baja California Sur; a __ de de

Nombre del titular
Corporacidn
Presente

En atencién a sus oficios de programacion enviados a este Centro Evaluador,
mediante los cuales solicita sean consideradas evaluaciones de control de confianza,
me permito informar a Usted que las personas que se enlistan a continuacion, en la
tabla anexa, no podran ser programadas, toda vez que de los antecedentes de
evaluacion en este centro, se desprende informacion
que

Lo anterior, de conformidad con lo establecido en los articulos 21, pamafo décimo,
inciso a), de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos: 6, 7, fraccion VI,
40, 88, apartado Ay B, 96 y 97 de la Ley General del Sistema Nacional de Seguridad
Publica; 42, 46, fraccion Il, 57, 60, 63, apartado A y B, 65, 66, 68 y 69 de la Ley del
Sistema Estatal de Seguridad Plblica de Baja California Sur, asi como 3, 4, 8,9, 13, 15
y 39 del Reglamento Interior del Centro Estatal de Control de Confianza del Estado de
Baja California Sur.

Sin otro particular, aprovecho la oportunidad para reiterarle mi distinguida

consideracion.
Atentamente
Director del Centro Estatal de Control de Confianza
del Estado de Baja California Sur.
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica
Centro Estatal de Control de Confianza

NO NOMBRE
1
2
3
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Centro Estatal de Control de Confianza
del Estado de Baja California Sur

Departamento de Enlace y Vinculacién Institucional

Reprogramacién de evaluaciones

La Paz, Baja California Sur, noviembre 2021
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Clave del
procedimiento:

 Secretaria de Seguridad Pd

Nombre del'proced'imiento: T I Noviembre

Reprogramacion de evaluaciones Pecha 2021
Unidad Administrativa: | Area responsable: Version: | 1.0
Centro Estatal de | Departamento de Enlace y Pagina: | 1 de 1
Control de Confianza Vinculacién Institucional gina:
Reprogramar las evaluaciones de Control de Confianza al
Objetivo: personal en activo y de nuevo ingreso de las Instituciones
Policiales y de Procuracién de Justicia Estatal.
Alcance: Este procedimiento es aplicable en el ambito del Centro Estatal
' de Control de Confianza del Estado de Baja California Sur.
« Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja
California Sur.
e Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.
Normas de e Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja
operacion. California Sur.
e Reglamento Interior del Centro Estatal de Control de
Confianza del Estado de Baja California Sur.
e Lineamientos y Criterios del Secretariado Ejecutivo del
Sistema Nacional de Seguridad Publica.
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 Secretaria de Seg

| Clave del procedimiento:
PROC-CECC-13

Nombre del procedimiento: . Noviembre
- : Fecha:
Reprogramacién de evaluaciones 2021
. - . Area responsable: Version: 1.0

Unidad  Adminisirative: Departamento de Pagina: 1de1
Centro Estatal de Control g .,

\ Enlace y Vinculacion g ;
de Confianza = Tiempo: 1 dia

Institucional

Descripcion de Actividades

Documento de

Paso Responsable Descripcion de la Actividad .
trabajo
1 Jefe del Recibe oficio de | Oficio de solicitud
Departamento de | reprogramacion. para la
2 !Enlace Y Toma decision alternativa: repregramacion
Vinculacién de evaluaciones
Institucional ¢El oficio cumple con los
requisitos?
- Si. Continua procedimiento.
- No. Hace del conocimiento del
Enlace, via telefénica, que el
oficio no cumple con alguno de
los requisitos establecidos para
la solicitud.
< Programador Captura la  solicitud de
reprogramacion de los
elementos y/o aspirantes en un
sistema informatico.
4 Asigna las fechas y horarios
para la reprogramacién de
evaluaciones
5 Jefe del Notifica via telefénica a la
Departamento de | institucion para que haga la
Enlace y correccién en el oficio que no
Vinculacién cumple con los requerimientos,
Institucional y concluye el procedimiento.

FIN
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Secretaria deSeguud@dPﬁbllc mavf;gggg Q%Izl ;sento

‘Nombre del procedimiento: | . Noviembre
., . Fecha:
Reprogramacién de evaluaciones 2021
: - . | Area responsable: Version: 1.0

Unidad Administrattvas Departamento de Pagina: 1de 1
Centro Estatal de Control X e

. Enlace y Vinculacién . » .
de Confianza s Tiempo: 1 dia

Institucional

' Jefe del Departamento de
Vinculacion Institucional

Inicio

h 4

1
Recibe oficio de

reprogramacion

2
¢El oficio
cumple con los

3
Captura la solicitud en
el sistema informético

il_,-

4
Asigna fechas y horarios a

para la programacion de
evaluaciones

Y

requisitos?

5
Hace del conocimiento del
Enlace, via telefonica, que el
oficio no cumple con alguno

de los requisitos establecidos

para la solicitud

h 4

[

> Fin
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Anexos del Departamento de Enlace y Vinculacién Institucional
Anexo 05
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Centro Estatal de Control de Confianza
del Estado de Baja California Sur

Departamento de Tecnologia, Sistemas y Estadistica

Disefio de programas informaticos

La Paz, Baja California Sur, noviembre 2021
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~ Clave del procedimiento:

m  Secretaria de Seguridad Publica | PROC-CECC-14
Nombre del proceci»ilrtlii'ierito: o Fecha: T Noviembre
Disefio de programas informaticos ) 2021
Unidad Administrativa: | Area responsable: | versién: | 1.0
Departamento de
Centro Estatal de Control | - . 0\ io Sistemas o
de Confianza ' gia, Sl Pagina: 1de1
y Estadistica

Desarrollar programas informaticos eficientes, con el fin de optimizar
Objetivo: recursos y tiempo, a partir de un enfoque integral de las
necesidades generales y de las areas administrativas y/o técnicas.

Alcance:

Este procedimiento es aplicable en el ambito del Centro Estatal de
Control de Confianza del Estado de Baja California Sur.

L2

Normas de
operacion:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja
California Sur.

Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.

Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja California
Sur.

Reglamento Interior del Centro Estatal de Control de Confianza
del Estado de Baja California Sur.

Lineamientos y Criterios del Secretariado Ejecutivo del Sistema
Nacional de Seguridad Publica.
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de Departamento.

TR T SRR R o R Clave del procedimiento:
L eclaaggsedundad Bublicaiel Su | [PROCCEEC 4
Nombre del procedimlento: | Fecha: | Noviembre 2021
Disefio de programas informaticos
. o . Area responsable: Version: | 1.0
Unidad Administrativa: o von s
Centro Estatal de Control _[?epartarrlento_ de Pagina: | 1de 1
de Confianza ecnqlogla, SISIBMEsY Tiempo: | 21 dias
Estadistica )
Descrlpmon de Actlwdades
BEReE e Documento
[Faso Responsabfg : __de trabajo
1 Subdireccion y/o Sohcnta medlante of|0|o Ia creacion ylo| F_SPI_01
Departamento actualizacion de un sistema informatico.
2 Jefe del Analiza y toma decision alternativa,
Departamento de | respecto de la factibilidad, alcance y
Tecnologia, objetivos del programa solicitado:
Sistemas y , ahle?
Estadistica 8 Eagley
- Si. Continda el procedimiento.
- No. Se notifica a la Subdireccion o
Departamento solicitante y concluye el
procedimiento.
3 Auxiliar de Soporte | Plasma las observaciones obtenidas en
Técnico e el formato F_SPI_01.
Informatica
4 Jefe del Presenta el proyecto para el disefio del
Departamento de | programa informético a la Direccion del
Tecnologia, Centro.
Sistemas y
Estadistica
5 Director Autoriza el disefio del programa
informatico, conforme la siguiente
decisién alternativa:
- Si. Continua el procedimiento.
- No. Se notifica a la Subdireccion o
Departamento solicitante y concluye el
procedimiento.
6 Aucxiliar de Soporte | Disefa el programa informatico.
Técnico e
Informatica
7 Prueba el programa.
8 Implementa y capacita.
9 Notifica la resolucién del proceso al Jefe

FIN
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xxxxxx Clave del procedimiento:

PROC-CECC-14
Npmpre del procedm'uento:’ : Fecha: Noviembre 2021
Disefio de programas informaticos
Unidad Administrativa: Area responsable: Version: | 1.0

Departamento de

R Pagina: |1de1
Tecnologia, Sistemas y

Centro Estatal de Control
de Confianza

Estadistica Tiempo: | 21 dias
 Subdireccion | Jefe del Departamento de Auxiliar de
| ylo Tecnologia, Sistemas 'y | Soporte Técnico Director
Departamento Estadistica e Informatica
1
Solicita ~ creacion o
modificacidn de sistema
informatico 2 3
LEs J Plasma las observaciones
B No viable? P obtenidas en el formato
F_5PI_01
F_SPI_O1
Si
[
4
Presenta el proyecto para el
disefio del programa
informatico a la Direccidn
del Centro
v 5
Se notifica a la Subdireccién o g Auterizacién 5
Departamento solicitante. \%
Si
(5}
Disefia el programa <
informatico
T
Prueba el programa
8
Implementa y capacita
9
Notifica resolucidn del
proceso
> Fin
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Anexos del Departamento
de Tecnologia, Sistemas y Estadistica
Anexo 01

]OﬁnkdeuielmN\'mn:

Formato Creacion’Actualizacion

Marque con una "X 1a{s) opcednies) que deses apea al solioane. Fecha ! !
L.__| Creacion El Modificacon
=
S R =1
i T |
Apsida¥imens CL ettt rrtrrr vyt rrrd
ﬁ:’::‘,:“’ """""]""“"'m',..LI'"""”"U
e S O O N O O I O A Tﬂms‘*""" 1 A I I L1

DCECCEV.H.

[ Oion 4a Coabel Durs regamame B ORES 08 TECTEG MmN 7 GEmiwoy
evalorar
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Centro Estatal de Control de Confianza
del Estado de Baja California Sur

Departamento de Tecnologia, Sistemas y Estadistica

Respaldo de informacién de base de datos

La Paz, Baja California Sur, noviembre 2021
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o e i - Clave deliprocedimiento:
Secretaria :ﬂe Segur:dadpublica | PROC-CECC-15
Nombre del procedimiento: . .

Respaldo de informacién de base de datos Fecha: WoIEmbre 202
. - . | Area responsable: Version: 1.0
Unirlad Administrativas Departamento de Pagina: 1de1
Centro Estatal de Control T lodia. Si
de Confianza scnologls, Isiemas Tiempo: 1 dia
y Estadistica ]
Asegurar que la informacién contenida en la Base de Datos de los
Obietivo: servidores no se pierda y esté disponible en caso de cualquier
) ' contingencia, como dafio en los discos duros o eliminacién
accidental de la informacion.
T Este procedimiento es aplicable en el ambito del Centro Estatal de
' Control de Confianza del Estado de Baja California Sur.
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja
California Sur.
¢ Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.
Normas de | ® Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja California
operacion: Sur.
¢ Reglamento Interior del Centro Estatal de Control de Confianza
del Estado de Baja California Sur.
¢ Lineamientos y Criterios del Secretariado Ejecutivo del Sistema
Nacional de Seguridad Publica.
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SRR TS O TR T Clave del procedimiento:
Se,cr§§aria de Segfuri‘dad P.!:l_bh gl " PROC-CECC-15
Nombre del procedimiento: . ,
Respaldo de informacién de base de datos Faehas Neviembie- 2021
. .. .| Area responsable: Version: | 1.0
Unidad _ Admintafrativa: Departamento de Pagina: | 1de1
Centro Estatal de Control (2 Si
de Confianza Tecnologla, IslEmas § Tiempo: | 1dia
Estadistica )
Descripcion de Actividades
.. . Documento de
Paso Responsable Descripcion de la Actividad trabajo
1 Aucxiliar de Elabora bitacora original con los Bitacora de
Soporte Técnico e | procesos de respaldo a seguir, respaldos
Informatica registrando proceso y/o accion.
2 Respalda la informacion en el
centro de computo y genera cinta
magnetica.
3 |dentifica la cinta de respaldo con
servidor, base de datos que
contiene fecha y temporalidad.
A Informa al Jefe del Departamento
de Tecnologia, Sistemas vy
Estadistica el resultado de los
respaldos.
5 Jefe del Informa al Director cada mes o Tarjeta
Departamento de | cuando se aplique la depuracién informativa
Tecnologia, a los respaldos o cuando exista
Sistemas y una anomalia en la generacién de
Estadistica respaldos.
FIN
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T

Secretaria de Seguridad Piblica

“Clave del procedimiento:

_PROC-CECC-15
Nombre del procedimiento: ) )
Respaldo de Informacion de Base de Datos Fecha: BSOS #L)
. - . __ | Area responsable: Version: [ 1.0
Unidad Administrativa: Departamento de Pagina: | 1de1
Centro Estatal de e
Control de Confianza Tecnologia, Sistemas y Tiempo: | 1dia
Estadistica )
|  Jefe del Departamento de

ecnologia, Sistemas y Estadistica

Elabora bitdcora original con los procesos de
respaldo a seguir, registrando proceso y/o accién

1

Bit

Y

dcora de respaldo

genera cinta magnética
almacenamiento DAT {Digital Audio
NAS

Respalda la informacidn en el centro de computo y

2

(unidades de
Tape) y Servidor

-

-

|dentifica |a cinta de respaldo

temporalidad,

base de datos que Contiene fecha y

3
con servidor,

!

{—

Tecnologia,
resultado de los respaldas

Informa al Jefe del Departamento de
Sistemas y Estadistica el

4

Informa al Director, de manera mensual,
si se presentd un fallo o la ejecucion de
una anomalia en el proceso.

5

Fin

Tarjeta
informativa
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Al final del formato de bitacora se encuentra la firma del responsable del
departamento asi como el encargado de la revision de los respaldos.
Donde las operaciones:

*Eliminacién: proceso de eliminado de respaldos con tiempo mayor a 3 meses.

*Proceso: Revisién de la generaciéon de respaldos.
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Centro Estatal de Control de Confianza
del Estado de Baja California Sur

Departamento de Tecnologia, Sistemas y Estadistica

Creacion de cuentas de usuario

La Paz, Baja California Sur, noviembre 2021
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S Clave del procedimiento:
4 Secretaria de Segundad Publlca | PROC-CECC-16
Nombre del procedlmlento Fecha: Noviambre 2094
Creacion de cuentas de usuario
Unidad Administrativa: Area responsable: Version: | 1.0
Departamento de
Centro Estatal de Control e gon
de CanflarEa Tecnologla, Sistemasy | Pagina: |1de1
Estadistica
Documentar la creacion de cuentas de usuario, para efecto de
Objetivo: contar con el registro de su solicitud, asi como mantener su
resguardo legal, para el uso del mismo.
Kinanos: Este procedimiento es aplicable en el ambito del Centro Estatal de
' Control de Confianza del Estado de Baja California Sur.
¢ Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja
California Sur.
e |ey General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.
Normas de » Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja
operacion: California Sur.
e Reglamento Interior del Centro Estatal de Control de Confianza
del Estado de Baja California Sur.
e Lineamientos y Criterios del Secretariado Ejecutivo del Sistema
Nacional de Seguridad Publica.
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Secretarla (je Seg u,rigasi ?ﬂbllca

Clave del procedimiento:
PROC-CECC-16

Nombre del procedlmlento

Fecha: Noviembre 2021
Creacion de cuentas de usuario
" s 4 Area responsable: Version: 1.0
Unidad Administrativa: =
Centro Estatal de Control Depaﬁamentq 98 Paginas 1de 1
: Tecnologia, Sistemas . . y
de Confianza Tiempo: 1 dia

y Estadistica

Descrlpcmn de Actlwdades

B‘e\Slepc:__ "la Actlwdad

Documento de

x’Paso ¢ Eg ,,,,, . ’trabajo
1 Jefe de Reahza el IIenado del formato de Formato
Departamento solicitud de cuenta de registro F_SCU_01
Solicitante usuario.
2 Auxiliar de Recibe solicitud de cuenta de
Soporte Técnico e | usuario.
Informatica
3 Envia solicitud al Director para
autorizacion.
4 Director Autoriza o rechaza la solicitud de
cuenta de usuario, conforme la
siguiente decision alternativa:
- Si. Contintia procedimiento para
la creacion de cuenta.
- No. Se notifica al Jefe del
Departamento solicitante, y
concluye el procedimiento.
5 Auxiliar de Crea cuenta en el sistema. Formatos
Soporte Técnico e F ECU 01y
6 Informatica Hace entrega de la cuenta de F RCU 01
usuario y firma el formato de
resguardo.
d Envia resultado del estado de la
cuenta al Jefe de Departamento
solicitante.
8 Jefe del Firma de recibido el formato de F RCU 01
Departamento entrega de cuenta de usuario.
Solicitante
9 Auxiliar de Resguardo de formato de cuenta Formato
Soporte Técnico e | de usuario recibida. F RCU 01
Informatica

FIN
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Clave del procedimiento:
Lo PRC'CECC"16
Nombre del procedimiento: .
& : Fecha: Noviembre 2021
Creacion de cuentas de usuario
. 2 . Area responsable: Version: | 1.0
Lnidaa Adminlatratva: De artarr?ento de Pagina: | 1de1
Centro Estatal de Control P , . QA
de Confianza Teensiogla; Sistemes Tiempo: | 1dia
Estadistica po:
e R SRR BT P s e
Jefe de Departamento
S d@ : n rta 9 e | Técnico e Informatica
1
Realiza el llenado del formate de . " 2
solicitud de cuenta de registro py Recibe S(?“mmd de iR
p— de usuarie
Formate F_SCU_01 ¢
3
Envia solicitud al Director,
para su auterizacién l
Y -~
5 4
Crea cuenta én &l sisterna Si ¢Autoriza?
Nao
F_ECU_ 01y
(5}
Hace entrega de la cuenta de
usuario y firma el formato de
resguardo
h
7
Firra de recibido eBI Envia el resultado del estado de la
formato de entrega; da < cuenta al lefe de Departamento
cuenta de usuaric solizitante
9
p| Resguardo de formato de
cuenta de usuario recibida
A 4
Fin
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Anexos del Departamento de Tecnologia,
Sistemas y Estadistica
Anexo 03

|0ﬁcio de solicitud Numero ; |
Formato registro de cuentas de usuario

Marque con una “X" la(s) opcién(es) que desea aplicar al solcitante. [ nuevaCuenta Caduca en ! i
[ Modificacién de Perfiles [C] Ampliacién de Perfiles

= =

Apellido Paterno

Apellido Materno

Nomiore (s)
il Fechade Soficitud || | | |
Cerreo Electronico — e v e

Sy I N S ) Y I O

D RF

I

[CJcecceval

Tipe de sistema: [CJceccevaL Wee [ INOTIFICACIONES
Entidad BAJA CALIFORNIA SUR Municipio LA PAZ
Tnstitucion SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Coorperacion CENTRO ESTATAL DE CONTRO DE CONFIANZA
Area
Grado o Cargo
Funcicnes.
[Paiiticas de Usuario:
tha deterd sy b loy peancipeos de G ¥ 54D, D08 10 L0 0% WSARIN0S (E00rAN Sjelarse 3 105 Inpammenion e per i, expdOtacion, Seguraad y Conirol gé aCtes & 1us aphcaivs

2 L1 INSOiAcsn Ganeracs 0 Coneanagn. solamenie serl liZada par s actidades fessonnadin £of 13 MNGoe e Sequiiiod Paca.
4 e, S (E4POREAIN i GO SEEUCHN Sckesar mediant OHCID e U AP N0 MTY0r D 2015, 1 ESNEANIG 18 1) CiL B cesn

3 Guandy PIELAL B S0
4 L2 Gt e OEE%0 65 POrondl it M IerIide. Por 10 Gt 5 Teponsstednd ded weuiba s EONYEI U0, HEH COMG MAHAE! 13 CoaRdnSAddRd de 24 Contfosaiiy

&l inéumpl minto de a1 SINIEIE, GINra3 13 BUBPARKIEN ds 13 curnia

CONSULTA MODULOS DE OPERACION

e ——— e e
e o e e TV ETo s 10 T § LT e B pranin L ma vuihen £ i e S MO 1) 1 15 CA R 00 ISV SR e LIt Pl i SR i S TR, 0 4 £ 04 BOMA 4 L4 TON AL | Raer 2o e e m el

o s A S A

e s st s i et e s e s - Pama
BUOATNlY it st i
: | L1 i 1 Smcnin IV ey ¥ TateagmE a0 en
[Fscu o1 Ve 10|
SSP | Manual de Procedimientos del Centro Estatal de Control de Confianza 120

166



31/01/2022 BOLETIN OFICIAL N° 05

Margue c00 und X i) Spodr et U SEH4a e & S0RAae O rasators Cadues e
[T Mosteasin se Petias O arvcscen sePetn

[T T T T T T T Y O N T O O 1 O O O
Apalid) Lsterro I O N T T O O O O O O O T |
Hombes (81 VIS TR T T T T T O T O O 0 O O O I o o
REE N T T T 1 I I | Fecastaens 1) LA LLLL]
Comeo Ewcuioncs e .
cuie (I O O TN T O T O T A O O I |
CURP LLt e e e ettty

Cleecceva Cletccevaiwis  [noTwcaconts
BAJA CALSORNIA 508 Mrsops LA PAZ
SECRETARA OF SEGURIDAD FLELICA Coorporaain CENYRO ESTATAL OF CONTRO DE CONFIANTA

Funcsres
[Foitcat oe Uauar:

¥\ R S v S A S B SRR § g B S 8 e SR S 3 I S AR AR Sl 4 NS B i §

e Em i fea s el ey o] 83 R B SRR S e

| O @ s S 38 s € e o FEa | S e g S RSN B B4 P S iy 0 o v SO e e § T S 6 8 et b

£ e i 4 i b P & S e SRR N S e S S 85 L T . e B e

o g e el

USUARIO
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CONSULTA MODULOS DE OPERACION
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Margus €0 Lnd T 6(5) GpOn(es| que Ortes sobcar of salicitante ] NesvaCumts Cageta ol
[ rooscenonce pertoes [ smcosnon oo farties
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Correo Electricuco Teittono -
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CURP 1 O Y 1 O O O T Y O O O O O

Tigo de sviens [Cleecceval [Clceccevas wes  [CInomwcaciones

Enteias BASA CALFOSNA SUR Mumegas LA PAZ

Depandentia SECRETARUA DE SEGURIDAD FUBLICA Coneporsciten CENYRO ESTATAL OF CONTRO DE CONFLANZA
Area

Q30 & Caepo

CONSULTA MODULOS DE OPERACION
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!Oﬁcioﬂesoﬁntwﬂﬁnm: |

Marque con una X la{s) opadnies) que desea spica al solictanie. Fecha ! !
D Creacwon D Modificacion

“‘*"“Nmm‘:‘m RN EEEEEE
Umm‘ EETEEEEEN
L1 L Lyt

Correo Electronico

r_—r:zcc T [CEccEvAWE [HOTIFICACIONES orao

Datos de Captura

ERwucnr
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Centro Estatal de Control de Confianza
del Estado de Baja California Sur

Departamento de Notificacion y Certificacion

Notificacion de Resultado Unico Integral

La Paz, Baja California Sur, noviembre 2021
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- Secretaria de Seguridad Publica | procedimiento:
Nombre del procedimiento: Eocha Noviembre
Notificacion de Resultado Unico Integral ) 2021
Unidad Administrativa: | Area responsable: Version: | 1.0
Centro Estatal de Control | Departamento de Padina: 1 de 1
de Confianza Notificacion y Certificacion gina:

1. Notificar los resultados del proceso de evaluaciéon de control de
confianza de los elementos de las diferentes Instituciones
Policiales y de Procuracion de Justicia del Estado e
o 2. Informar los factores de riesgo que interfieren, repercuten o
Objetivos: : - ; -
pongan en peligro el desempefo de las funciones policiales, con
el fin de garantizar la calidad de los servicios, de acuerdo a lo
establecido en el articulo 97, apartado B, de la Ley General del
Sistema de Nacional de Seguridad Publica.
Alcance: Este procedimiento es aplicable en el ambito del Centro Estatal de

' Control de Confianza del Estado de Baja California Sur.

¢ Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

¢ Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja
California Sur.

e Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica.

e Ley de Seguridad Nacional.

e |Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Normas de
operacidén: | e Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja California

Sur.

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de Baja California Sur.

e Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados para el Estado de Baja California Sur.

e Reglamento Interior del Centro Estatal de Control de Confianza
del Estado de Baja California Sur.

e Lineamientos y Criterios del Secretariado Ejecutivo del Sistema
Nacional de Seguridad Publica.
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z = ; Clave del
Secretaria de Seguridad Publica |  procedimiento:

: ‘ PROC-CECC-17
Nombre del procedimiento: Fecha: Noviembre
Notificacién de Resultado Unico Integral ' 2021
Unidad Administrativa: | Area responsable: Version: | 1.0
Centro Estatal de Control | Departamento de Pagina: |1de3
de Confianza Notificacion y Certificacién | Tiempo: | 3 dias

Descripcion de Actividades

Descripcion de la

Paso | Responsable Documento de trabajo

Actividad
1 Jefe del Exporta mediante el Sistema CEEC-EVAL
Departamento de | sistema CEEC-EVAL WEB
Notificacién y WEB el listado de
Certificacion elementos que cuentan

con Resultado Unico
Integral para realizar el
oficio respectivo.

2 Auxiliar Asigna el numero de Sistema CECC-EVAL
oficio consecutivo en el Libro de Registro de
moédulo de oficios del Oficios

sistema CECC-EVAL.

3 Elabora el oficio de
entrega a la corporacion,
dirigido al Titular de la

misma.

4 Entrega los oficios al
Jefe del Departamento
de Notificacion y
Certificaciéon para
revision.

5 Jefe del Revisa los oficios, y toma

Departamentode |la siguiente decision
Notificaciéon y alternativa:
Certificacion ¢ Existen errores?
- Si. Regresa al punto en
gue se asigna numero de
oficio en el sistema
CECC-EVAL.

6 - No. Remite los oficios al
Director del Centro para
su validacion y firma.
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Seeretarla de Seg”i‘rlda u

PROC-CECC-17

Clave del
procedimiento:

Nombre del procedlmlento ]
Notificacién de Resultado Unico Integral

Fecha:

Noviembre
2021

Unidad Administrativa:
Centro Estatal de Control

de Confianza

Area responsable:

Version: | 1.0

Departamento de

Pagina:

2de3

Notificacion y Certificacion

Tiempo:

3 dias

Descrlpcmn de ActIVIdades

Paso

~ Responsable

zion de Ia Actmdad

Documento de
trabajo

7

10

11

12

Director

Auxiliar

Enlace

Auxiliar

EI Dlrector rewsa “valida y
firma cada uno de los oficios.

Sella y fotocopia los oficios,
para el archivo en resguardo
del departamento.

Elabora con lo
siguiente:

a) Oficio de Notificacion;

b) Oficios unitarios;

c¢) Hojas de seguridad,

d) Hoja de portada con
domicilio del destinatario, y

e) Referencia al niumero de
oficio que se envia.

paquete

Entrega el paquete
debidamente cerrado, al
Enlace con la institucion a la
cual se notifica.

Firma una copia del oficio de
referencia para recabar el
acuse, destinado para
archivo del Departamento de
Notificacion y Certificacion.

Fotocopia el oficio firmado
por el enlace; el nimero de
copias deberd corresponder
a la cantidad de oficios
unitarios que se notificaron
los cuales se agregaran al
expediente del evaluado
junto con la copia del acuse

unitario.
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L ” : o : : =:. Clave del
Secretaria de Seguridad Piablica | procedimiento:
L . = PROC-CECC-17
Nombre del procedimiento: Fecha: Noviembre
Notificacién de Resultado Unico Integral ) 2021
Unidad Administrativa: | Area responsable: Versioén: | 1.0
Centro Estatal de Control | Departamento de Pagina: |[3de3
de Confianza Notificacion y Certificacidon | Tiempo: | 3 dias

Descripcién de Actividades

Paso | Responsable - | Documento de trabajo

E

junto con los oficios
unitarios y se archivan en
el servidor destinado por el
Departamento de
Tecnologia, Sistemas vy
Estadistica para ese fin.

14 Archiva el acuse original
en la carpeta
correspondiente para ese
fin, en resguardo del
Departamento de
Notificacion y Certificacion.

15 Jefe del Entrega con oficio adjunto
Departamento de | un juego de copias al
Notificacion y Departamento de Archivo
Certificacion y Custodia para que se
anexe al expediente del
evaluado.

FIN
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S Clave del
Secretaria de Seguridad Pib procedimiento:
. : L PROC-CECC-17
Nombre del procedimiento: Fecha: Noviembre
Notificacién del Resultado Unico Integral ) 2021
Unidad Administrativa: | Area responsable: Version: | 1.0
Centro Estatal de | Departamento de Pagina: |1de?2
Control de Confianza Notificacién y Certificacion | Tiempo: | 3 dias
~ Jefe del Departamentode | s e
Bt c!gp ?._ A e Director
_Notificacion y Certificacién o e o
1
Exporta mediante el
sistema CEEC-EVAL WEB
el listado de elementos
que cuentan cen
Resultado Unico Integral v
para realizar el oficio 2
Asigna el nimero de oficio
Ls.ﬂi‘ P consecutivo en el médulo de oficios
CEEC-EVAL WEB
del sistema CECC-EVAL
3
Elabora el oficio de entrega a la
corporacion, dirigide al Titular de
la misma
‘ Oficio
4
Entrega los oficios al Jefe del
Departamento de Notificacion y
Certificacion para revision
5 Oficios
Revisa los oficios L/'
para verificar que no S «
existan Errores
No
6
Remite los oficios al Director del
Centro para su validacién y firma
h 4
8 7
Sella y fotocopia los oficios, Revisa, vdlida y firma
para el archivo en resguardo cada uno de los oficios
v L
9
Elabora paquete c¢on los
aficins de notificacidn
L
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Clave del
procedimiento:
PROC-CECC-17

Nombre del procedimiento: Fecha: Noviembre

Notificacién del Resultado Unico Integral 2021
Unidad Administrativa: | Area responsable: Versiéon: | 1.0
Centro Estatal de Control | Departamento de Pagina: |2de?2
de Confianza Notificacién y Certificacion | Tiempo: | 3 dias

~ Director

10
Entrega el paguete,

debidamente cerrado, al Enlace

v —
Verifica que el Enlace firme u;;
copia del oficio de referencia, a
fin de recabar el acuse, que
serd destinado al archivo del

Departamento
12

Fotocepia el oficio firmado por
el enlace; el nimero de copias
deberd correspender a la
cantidad de oficios unitarios
que se notificaron los cuales se
agregaran al expediente del
evaluado junto con la copia del
acuse unitario
v
13

Digitaliza el oficio de acuse
junto con los oficios unitarios y
se archivan en el servidor
destinado por el Departamento
de Tecnologia, Sistemas vy
Estadistica para ese fin

I — 15
N 14 Entrega mediante oficio copias
Archiva el acuse original en la del acuse y los oficios unitarios
carpeta correspondiente en al Departamento de Archivo y

resguardo del Departamento Custodia, para gue se anexe al
expediente del evaluado.

designado

h 4

Fin
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Anexos del Departamento de Notificacién y Certificacion
Anexo 01

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Centro Estatal de Control de Confianza

Oficio: SSPICECC-CERT/—/20-
Asunto: Se notifican resuitados.

La Paz, Baja Califomia Sur; a — dé ————-—de 20--.

ETITULAR CORPORACION).
PRESENTE:

Paor este conducto. se remiten —- (--) ResuMados Unicos Integrales de las evaluaciones realizadas en este Centro Estatal de
Control de Confianza, correspondientes a los oficios consecutivos de SSPICECC-RUI-—/20~ al SSP/ICECC-RUI-—20-- de
elementos de -{CORPORACION)-.

No omito manifestarie que la informacién que se proporciona, es considerada Confidencial y/o Reservada, con fundamento en
los articulos 8. apartado A, fracciones. |, li y VIil, parrafo sexto, 18 parrafo segundo, 21 pirafo noveno y décimo inciso a) de la
Constitucién Poiitica de los Estados Unidos Mexicanos: articulo 13 apartado B fraccién 1 y lll, de la Constitucién Politica del
Estado Libre y Soberano de Baja California Sur. articules 1.7, fraccion VI, 36 apartado A, fraccidn Il inciso a). numeral 1.40.41
fraccion V, 52, 53, 55, 50, 65, 88 apartado A y B, 87 apartados A y B de la Ley General del Sistema MNacional de Seguridad
Piblica; articulos 1, 4, segundo parrafo, articulos 24, fraccion ill, 100, 106. 113, fraccion | 118 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Info ién Plblica; articulos 11, fraccién VI, 97, 98, 107, 110, fraccion |, 113, de la Ley Federal
de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica; srticulos 2, 5, fraccidn XVII, 20, 103, 104, 108 Gitimo pdrrafo, 110, 112,
110, 120 parafo segundo, de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica del Estado de Baja California Sur:
articulos 46 fracciones XV, XXXI, 80, fracciones i, Iil. 83 apartade A y B, 85 al 60, 84, fraccion |l y articulo 96 de la Ley del
Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja California Sur: articulos 3, 4, 8. 8, 30, 53, 55, del Reglamento Interior del Centro
Estatal de Control de Confianza de Baja California Sur; Lineamiento trigésimo octavo, en sus fracciones | y I, de los
Lineamientos Generales en Materia de Clasificacién y Desclasificacion de la Informacion, asi como para la  Elaboracidn de
Versiones Publicas.

El resultado sirve como herramienta que le permitird orientarie en la toma de decisiones, fortaleciendo los niveles de
confidencialidad, seguridad y competencia que demanda el cumpiimiento de las funciones, las cuales van encomendadas a
identificar los tipos de riesgo que puedan vuinerar el cumplimiento de los objetivos, seguridad & imagen de la propia
corporacion.

Sin otro particular, aproveche la oportunidad para reiterarie mi distinguida consideracion

HNota: El anexo que se agrega en los oficios de referencia, sonde se precisa la OBSERVACION, esia dirigida
clusivamente al titular de la corporacién para su aplicacion

ATENTAMENTE

DIRECTOR DEL CENTRG I:ZSTATAL DE CONTROL DE
CONFIANZA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

L rorrtie 3 Jervite JeEcH e B DRSS JUB BOATRCNC BN IrEERCAR RO mre S in gy o weteasion o4 Sty 18 100 102 dw i Ly Cearud e T rnremcwecim ¥
Aoxweo o beteruenat (b nndea $T 02 VTF ll! = Ly e de 7 i Fubbow, arsalie d M‘AVN AL NI T4 108 S pkeata 113 112 D10y 100 de e Ley i
Tracmcmrncin 1 Aoteas 8 iy ATeuciie Puics de Lamds e Bags Cethores Sur .mquhmmuuo--auamtﬁowmpxuhhwh mnash
mh(mt“ﬂ“mtfmhmf.mhlmmmmumwl 8 0w {resrearne Gereres o beteca cu O o
v e B G aberease de Vesmanen Puldim,
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Centro Estatal de Controi de Confianza

Oficio: SSPICECC-RUII—20—-
Asunto: Se notifican resultados.

Anexo 1

RNUM. NOMBRE DELEVALUADO MOTNODE PUESTO CORFORACION NUM DE OFICIO
EVALUACION

SEPLECT-RUN—0-

1 sssass smassssses sseussesme

1 rorirs § Servie SMCR 9 B Dewee S Do AT W - e g 3 dworin B 1G5 18 de by Ley Ganansd da 7 v
Aczma & i Srfuerecde, Pudon, wBodcs 37 B8 107 117 d W Ly Fedew da Traraparseoia § Aamear » i toemiea o ubioe, wocuion S Sreande SRS JO 3401 100 104 108 Cw prkrwia 103 112 190y £00 de i Lay de
Trempacescin y Actens & it acats Pution Sa Letwds de Bejs Cafarie Su atosca 6F faconde V7 S de i Ly Sw Sederss D de b e Extwte e S Cetlorma S0 atodn 9 cuf Sugurents
vy Qe Cortrs § nied Ou Cardes dm Corfarde de Saie e S L Owertiesin Poletts o0 ef sk TRastee o K S e Liaaermatton el ee o Malee w E

A pas '® Hisbormate fu Vesres Pt
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Centro Estatal de Control de Confianza
del Estado de Baja California Sur

Departamento de Notificaciéon y Certificacion

Validacién de antecedentes de evaluacion

La Paz, Baja California Sur, noviembre 2021
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A Clave del
 Secretaria de Seguridad Piblica |  procedimiento:
W e e e e . | PROGGECGUR:
Nombre del pr Bacha: Noviembre
Validacién de antecedentes de evaluacion ) 2021
Unidad Administrativa: | Area responsable: Versiéon: | 1.0
Centro Estatal de Control | Departamento de Pagina: | 1 de 1
de Confianza Notificacién y Certificacion | & 29N

Realizar la validacion de antecedentes de evaluaciones de
Objetivo: candidatos de nuevo ingreso a las Instituciones Policiales y de
Procuracion de Justicia del Estado.

Este procedimiento es aplicable en el ambito del Centro Estatal de

Aloance: Control de Confianza del Estado de Baja California Sur.

e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Baja
California Sur.

» Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica.

e Ley de Seguridad Nacional.

e ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Normas de Publica.

operacion:
S o lLey del Sistema Estatal de Seguridad Pulblica de Baja

California Sur.

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de Baja California Sur.

e Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados para el Estado de Baja California Sur.

e Reglamento Interior del Centro Estatal de Control de Confianza
del Estado de Baja California Sur.

* Lineamientos y Criterios del Secretariado Ejecutivo del Sistema
Nacional de Seguridad Publica.
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. , : e Clave del
Secretana de Segf' rldatd Publlca procedlmlento,

: ' e PROC-CECC-18
Nombre del procedlmlento Facha: Noviembre
Validacién de antecedentes de evaluacion ) 2021
Unidad Administrativa: | Area responsable: Versién: | 1.0
Centro Estatal de Control | Departamento de Pagina: | 1de 1
de Confianza Notificacion y Certificacion Tiempo: | 3 dias

Descrlpcmn de Actividades

E o - L D@@umenta de
%;:P-aso _ Respgns.a,blg{ | Desynpcuen deu_w_l: __ctlv;dad " trabajo.
1 Jefe del Rembe mediante OflClO la solicitud de Oficio de
Departamento evaluacmnes de Control de Confianza. solicitud
de Enlace y
2 Vinculacién | Captura la informacion en el Sistema | Sistema CECC-
Institucional | CECC-EVAL WEB. EVAL WEB
3 Jefe del Recibe las solicitudes, mediante el | Sistema CECC-
Departamento | Sistema, de aquellos candidatos que EVAL WEB
de Notificacion | cuentan con  antecedentes de
y Certificacién | evaluaciones en el Centro para su
validacion,
4 Revisa y valida cada una de las
solicitudes en el Médulo de Validacion
de Antecedentes del Sistema.
5 Informa al Departamento de Enlace y
Vinculacion Institucional mediante el
Sistema el estatus que guardan las
solicitudes.

FIN
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T e ~ Clavedel
Secretaria de Seguridad Publica - procedimiento:

: e e : PROC-CECC-18
Nombre del procedimiento: Fecha: Noviembre
Validacién de antecedentes de evaluacion ) 2021
Unidad Administrativa: | Area responsable: Version: | 1.0
Centro Estatal de Control | Departamento Notificacion y Pagina: 1 de 1
de Confianza Certificacion iy ©

Tiempo: | 3 dias

_ Jefe del Departamento de

Jefe del Departamento Enlacey
: : Notificacién y Certificacién

Vinculacién Institucio

Inicio
1

Recibe oficio de solicitud de
evaluaciones de Control de

Confianza
2

Captura la informacidn en el
Sistema CECC-EVAL WEB

Sistema
CEEC-EVAL WEB
y
3

Recibe las solicitudes de
revision de antecedentes de
evaluacion en el mddulo de
antecedentes del Sistema
CECC-EVAL WEB

4
Revisa y valida cada una de las
solicitudes en Modulo de

Validacion de Antecedentes del
sistema CECC-EVAL WEB

5
Informa al Departamento de
Enlace y Vinculacion

Institucional, mediante el
Sistema CECC-EVAL WEB, el
estatus que guarda cada una

de las solicitudes
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Anexos del Departamento de Notificacion y Certificacion

Anexo 02
= Q @

ek R P Lz

PROGRAMALOE: €3 8 PROGRAMAR 3 fusiteludie CEATGADDS £

WY Conp N FULLIO AN EVAL. FAEs FETADD PROG. CANCLLAR
=
=2
=
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Centro Estatal de Control de Confianza
del Estado de Baja California Sur

Departamento de Notificacion y Certificacion

Emision del Certificado Unico Policial

La Paz, Baja California Sur, noviembre 2021
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% Clavg del
Secretarla de Segurrdad Publm%a | procedimiento:

! : , i PROC-CECC-19
Nombre dei proced|m|ento Fecha: Noviembre
Emision del Certificado Unico Policial ) 2021
Unidad Administrativa: | Area responsable: Version: [ 1.0
Centro Estatal de Control | Departamento de Baaina: | 1 de
de Confianza Notificacién y Certificacion gina:

Emitir el Certificado Unico Policial de los elementos de las
Objetivo: Instituciones Policiales y de Procuracién de Justicia que cumplan
con los requisitos previstos en la normatividad aplicable.

Este procedimiento es aplicable en el ambito del Centro Estatal de

Alcance: Control de Confianza del Estado de Baja California Sur.

o Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja
California Sur.

e Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.

» Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica.

e Ley de Seguridad Nacional.
e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica.

Normasde |, |gy del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja California
operacion: Sur.

e ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de Baja California Sur.

e Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados para el Estado de Baja California Sur.

» Reglamento Interior del Centro Estatal de Control de Confianza
del Estado de Baja California Sur.

¢ Lineamientos para la Emisién del Certificado Unico Policial.

e Lineamientos y Criterios del Secretariado Ejecutivo del Sistema
Nacional de Seguridad Publica.
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‘ S, dge Clave del
Secretarta de Seguriﬂad Publiea procedimiento:
44444 . ; PROC-CECC-19
Nombre del procedlmlento Fecha: Noviembre
Emision del Certificado Unico Policial ) 2021
Unidad Administrativa: | Area responsable: Version: | 1.0
Centro Estatal de Control | Departamento de Pagina: 1de?2
de Confianza Notificacion y Certificacion | Tiempo: | 90 dias

Descnpcmn de Acthldades

Q@scrtw"’iion de la Act‘vrdad

Documento de
trabajo

Paso | Respéi}s;ablg

1 Jefe del

Departamento
de

Notificacion y
Certificacion

2

3

4

5 Director

Recibe el oficio de solicitud y los
Formatos Unicos de Evaluacion
por parte de la |Institucion
correspondiente.

Captura la informacion de los
Formatos Unicos de Evaluacion
correspondiente a cada uno de los
elementos en el Sistema
Plataforma México.

Genera el Certificado Unico
Policial el cual es entregado a la
Institucién de Seguridad Publica
de adscripcion del evaluado en un
plazo no mayor a 60 dias
naturales, contados a partir de la
fecha en que se cumplan con los
requisitos  previstos en los
Lineamientos para la Emision del
Certificado Unico Policial.

Imprime el Certificado  Unico
Policial de cada uno de los
elementos y genera el oficio de
remision dirigido al Titular de la
Institucion de adscripcion del
elemento.

Revisa el Certificado Unico Policial
y firma el oficio de remisién del
mismo, dirigido al Titular de la
Institucion de adscripciéon  del
elemento.

Oficio de solicitud

Formato Unico de
Evaluacion

Sistema Plataforma
México

Certificado Unico
Policial (CUP)

Oficio de remigic’m del
Certificado Unico
Policial
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e ST A e Clave del procedimiento:
S_ecre_tar!a de _S,e.g::grldad Publ;ca % PROC-CECC-19
Nombre del procedimiento: Fecha: Noviembre
Emision del Certificado Unico Policial ' 2021
Unidad Administrativa: | Area responsable: Version: | 1.0
Centro Estatal de | Departamento de Pagina: |2de?2
Control de Confianza Notificacion y Certificacion | Tiempo: | 90 dias
Descripcion de Actividades
A o Documento de
Paso | Responsable Descripcion de la Actividad trabajo
6 Jefe del Entrega el oficio y Certificado Unico
Departamento | Policial en original y copia a la
de Institucidn de Seguridad Publica de
Notificacion y | adscripcion del evaluado, la cual
Certificacion | debera realizar su procedimiento de
entrega de Certificados al personal.
7 Recibe, de parte del enlace de la| Oficio de acusey
Institucion de Seguridad Publica con Copia del
el Centro, copia del certificado| Certificado Unico
original entregado al elemento, con Policial
firma de recibido, dentro de los
siguientes 30 dias naturales de
acuerdo a lo establecido en los
Lineamientos para la Emisién del
Certificado Unico Policial.
8 Jefe del Recibe y archiva el acuse y copia | Oficio de acusey
Departamento | del Certificado Unico Policial bajo Copia del
de resguardo del Departamento de | Certificado Unico
Notificacion y | Notificacion y Certificacion en el Policial
Certificacion | espacio destinado para ese fin.
FIN
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| Clave del procedimiento:
PROC-CECC-19

2 Noviembre
Emision del Certificado Unico Policial 2021

Fecha:

Unidad Administrativa: | Area responsable: Versién: | 1.0
Centro Estatal de Control | Departamento Notificacion | Pagina: | 1 de 2

de Confianza y Certificacion Tiempo: | 90 dias

Director

Inicic
1

Recibe el oficio de solicitud y
los Formatos Unicos de

J Nficia
4

2
Captura la informacidn de los

Formatos Unicos de

Evaluacion

Evaluacion en el Sistema
Plataforma México

Formato

4

3
Genera el Certificado Unico
Policial el cual deberd ser
entregado a la Institucion

correspondiente

A

4
Imprime el Certificado Unico 5

Policial de cada uno de los Revisa el Certificado Unico
elementos y genera el oficio Policial y firma el oficio de

Y

de remisién remision
L/—[ CUP: Gficio

6
Entrega el oficio y Certificado <

Unico Policial en original vy
copia a la Institucién de
adscripcién del evaluado

L

7
Recibe, de parte del enlace de la

Institucidn de Seguridad Publica
con el Centro, copia del
certificado original entregado al
elemento, con firma de recibido

_—
K

4

h 4
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: | e Clave del
Secretaria de Seguridad Publica procedimiento:
PROC-CECC-19
Nombre del procedimiento: Fecha: Noviembre
Emision del Certificado Unico Policial ) 2021
Unidad Administrativa: | Area responsable: Version: | 1.0
Centro Estatal de Control | Departamento Notificacion | Pagina: |2 de 2
de Confianza y Certificacion Tiempo: | 90 dias
Jefe del Departamento Divector Enlace
Notificacion y Certificacion
8
Recibe y archiva el acuse y
copia del Certificado Unico
Policial, para resguardo del
Departamento de Notificacidon y
Certificacién
Fin
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Anexos del Departamento de Notificacion y Certificacion
Anexo 03

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica
Centro Estatal de Control de Confianza
Oficio: SSP/CECC-CERT/- - - 420--
Asunto: REMISION CUP
La Paz, Baja California Sur; a — de ——— del 20--

(Titular de la corporacion).
Presente.-

Anteponiendo un cordial saludo y en atencion al oficio nimero - - - - - - ----120- - a través del cual, nos
hace llegar - - (- - - -} Formatos UmmsdeEvaMamndeelemenlosadscﬁtosata(--ucofpaacm--~)
anexando listado con folio, fecha y hora de emision de los mismos, con base en el Acuerdo Nacional cmxms
donde se establecen los lineamientos para la emisidn del CUP, remito a Usted - - (- - - -) Certificados Unicos
Policiales, corespondientes a dichos elementos como se detalla en el listado anexo.

Aunado a lo anterior y en el mejor sentido de colaboracion, se le solicita que una vez entregado el
documento original, tenga a bien remitir copia a este Centro en donde conste la hora, fecha y firma de recibido del
elemento, en un plazo no mayor a 30 dias naturales computados a partir de la recepcion de los mismos,
haciendo de su conocimiento que en caso de que se incumpla con esta accion, se procedera vista a la Contraloria
correspondiente, todo ello con la finalidad de dar cumplimiento a lo establecido en los articulos 67, 69, 96, 107,
108 fraccion Vil de Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica, asi como a los articuios 3, 14, 15, 19,
de los Lineamientos para la Emision de Certificado.

Sin otro particular, aprovecho la oportunidad para reiterarle mi distinguida consideracion, al pendiente
para cualquier duda o aclaracion.

ATENTAMENTE

Director del Centro Estatal de Control de
Confianza del Estado de Baja Califomia Sur.
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica
Centro Estatal de Control de Confianza

Oficio: SSPICECC-CERT/- - - 420- -
Asunto: REMISION CUP
ANEXO 1
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Centro Estatal de Control de Confianza
del Estado de Baja California Sur

Departamento de Archivo y Custodia

Registro de recepcion de expedientes

La Paz, Baja California Sur, noviembre 2021
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S e e T Clave del procedimiento:
Secretaria de Seguridad P.ubllca}; " PROC-CECC-20
Nombre del procedimiento: ) .
Registro de recepcion de expedientes FRLn: MosiEme 2021
Unidad Administrativa: | Area responsable: | Version: 1.0
Centro Estatal de | Departamento de Pagina: 1 de 1
Control de Confianza Archivo y Custodia agina:

Recibir y registrar los insumos (expedientes) emitidos en las

Ohjstiva: diversas fases de evaluacion realizadas en este Centro Evaluador.
Alsanioes Este procedimiento es aplicable en el ambito del Centro Estatal de
' Control de Confianza del Estado de Baja California Sur.
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
o Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Baja
California Sur.
e Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.
e Ley General de Archivos.
e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica.
o |Leyde Seguridad Nacional.
e ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Normas de Publica.

operacion: | o |ey del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja
California Sur.

e Ley del Sistema Estatal de Archivos del Estado de Baja
California Sur.

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica del
Estado de Baja California Sur.

» Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos
Obligados para el Estado de Baja California Sur.

¢ Reglamento Interior del Centro Estatal de Control de Confianza
del Estado de Baja California Sur.

e Lineamientos y Criterios del Secretariado Ejecutivo del Sistema
Nacional de Seguridad Publica.
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Secretaria de Seguridad lic

Clave del procedimiento:
.~ PROC-CECC-20

Nombre del procedinr‘nieh'to:h
Registro de recepcion de expedientes

Fecha:

Noviembre 2021

Unidad

de Confianza

Administrativa:
Centro Estatal de Control

Area responsable: | Version:

1.0

Departamento de Pagina:

1de 3

Archivo y Custodia Tiempo:

2 dias

Descripcion dg Actividades

Paso | F

ef

de la Actividad

Documento de
t{abajo :

1 | Jefe del

3 Auxiliar

Departamento
de Archivo y
Custodia

Recibe insumos, via oficio, de parte
de los Jefes de los Departamentos
Evaluadores.

Remite cada uno de los insumos a
su Auxiliar, para el ftramite
correspondiente.

Recibe y cuenta las hojas de cada
insumo, corroborando que coincidan
con lo plasmado en el indice de la
evaluacion, respecto de lo cual tiene
la siguiente alternativa:

¢ Presenta errores?
- Si. Continua el procedimiento.

- No. Se entrega al Jefe del
Departamento de  Archivo vy
Custodia para verificar la
informaciébn con el Jefe de
Departamento del insumo que se
trate.

Revisa la Base de datos general de
archivo, con el objetivo de conocer
si se cuenta con algun antecedente.

Captura el afio que le corresponde,
seglin el Proceso de Control de
Confianza.

Captura los siguientes datos: ano,
nombre, corporacidon, municipio,
puesto, motivo de evaluacion y folio,
el cual es asignado por el sistema.

Formato
correspondiente;
Sistema general
del Centro, Base
de datos general

de archivo
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Registro de recepcion de expedientes Feshia: Noylembre 2021
Unidad Administrativa: | Area responsable: | Version: 1.0

Centro Estatal de Control | Departamento de Pagina: 2de 3

de Confianza Archivo y Custodia Tiempo: 2 dias

Dgscripcién de Actividades

Documento de

Pase _Rés.pp_nsabl"e} i p,esgicmc‘flgni de Ia,Actlm‘_dad_ | trabajo

8 Ingresa en el Sistema general del
Centro el numero de folio del
evaluado cuyo insumo es
entregado, a fin de asignarle un
estatus de “archivado”.

9 Elabora la cadena de custodia, asi Cadena de
como la etiqueta, que contiene la | custodia; Etiqueta
informacion necesaria para |la
rapida ubicacién del insumo y que
debera de ser pegada en el
expediente del Proceso de Control
de Confianza respectivo.

10 Jefe del Solicita la firma del Jefe de

Departamento de | Departamento del insumo
Archivo y entregado en la cadena de
Custodia custodia.
11 Jefe de Deposita los datos que le
Departamento | corresponden, firma y devuelve el
Evaluador insumo al Departamento de
Archivo y Custodia.

12 Auxiliar Recibe el insumo de parte del Jefe
de Departamento.

13 Toma decisién alternativa:
¢ El expediente esta completo?

- Si. Entrega al Jefe de su
Departamento el expediente.
- No. Aguarda la completud.
14 Jefe del Corrobora que el expediente esté | Base de datos
Departamento de | completo. interna de archivo
Archivo y ) ‘ Formato de

15 Custodia Hace la clasificacion archivistica | clasificacion del

del insumo. expediente
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i 4 @eay oo | Clave del procedimiento:
. el 0 PRoecEce0 |
Nembre del phosedimsnt Fecha: | Noviembre 2021
Registro de recepcion de expedientes
Unidad Administrativa: | Area responsable: Versién: 1.0
Centro Estatal de Control | Departamento de Pagina: 3ded
de Confianza Archivo y Custodia Tiempo: 2 dias

Descripcion de Actividades

Documento de
trabajo

16 Previo a la digitalizacion del Formato de

expediente, se asigna en el | clasificacion del

Paso Responsable Descripcion de la Actividad

sistema al Departamento de expediente
Integracién de Resultados,
haciendo entrega fisica del formato
de clasificacion de expediente.
FIN
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e GO | Clave del procedimiento:
Secretaria de Seguridad Publica PROC-CECC-20

Nombre del procedimiento: . :
Registro de recepcién de expedientes Fekhia: Noviembre 2021

Unidad Administrativa: | Area responsable: | Versién: 1.0

Centro Estatal de Control | Departamento de Pagina: 1de?2
de Confianza Archivo y Custodia Tiempo: 2 dias
- Jefe del Bl 2o e e Jefe de
Departamento de Auxiliar de Archivo Departamento
Archivo y Custodia Evaluador

> Inicio
Formato;
Sistema

1
Recibe fases de evaluacion

(insumos), via oficio, de los
Departamentos Evaluadores

Y
2 3
Remite cada uno de Recibe y cuenta las hojas de
los insumos a su P cada insumo, corroborando
Auxiliar coincida con lo indicado en
4’:: el indice

{Presenta

errores? No

5
Revisa la Base General del

archivo, en blsqueda de

Si

4 antecedentes
Se devuelve al Jefe del
Departamento Evaluador y B:::ie
reinicia el procedimiento v L__—
una wvez subsanado lo 8
conducente Captura el afo que le

corresponde, segun el

Proceso de Control de
Confianza
7

Captura los datos de
referencia: afio, nombre,

corparacion, municipio,
puesto, motivo de evaluacion
y folio.

8
Ingresa en el Sistema general
del Centro el nimero de folio
del evaluado, cuyo insumo es

entregade y le asigna un
estatus de “archivado”
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T Lo R BRI Clave del procedimiento:
: Secretaria de Seqguridad Publica ; N L -
: Secretaria de Segurid lica ~ PROC-CECC-20
rocedimiento: .
Nombre del pro e.c.l ; Fecha: Noviembre 2021
Registro de recepcion de expedientes
Unidad Administrativa: | Area responsable: | Version: 1.0
Centro Estatal de Control | Departamento de Pagina: 2de 2
de Confianza Archivo y Custodia Tiempo: 2 dias
Jefe del |
Al s X0 Jefe de Departamento
Auxiliar Departamento de charlamen
e Evaluador
Archivo y Custodia
9
Elabora la cadena de custodia, asi 10
como la etiqueta, que contiene la Solicita la firma del Jefe del
informacién necesaria para la Departamento  Evaluador
répida ubicacion del insumo vy que sh Toiadans de distoda
deberd de ser pegada en el 4
expediente del Proceso de Control 14
de Confianza resp:c:iiz L”'ﬁ Deposita los datos
correspondientes, firma y

devuelve el insumo al
Departamento de Archivo

Cadena de custodia;
Ftinueta

y Custodia
12
Recibe el insumo de
parte del lJefe de
Departamento

a3
{Expediente
completo?

No

14
Entrega al Jefe de Corrobora que el
su Departamento > expediente esté
el expediente. completo
Base de
datos
v
15
Se aguarda la Clasifica el insumo

completud.

e

Previo a la digitalizacion del
expediente, se asigna en el
sistema al Departamento de
Integracion de Resultados,
haciendo entrega fisica del
formato de clasificacién de

expediente

Fin
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Centro Estatal de Control de Confianza
del Estado de Baja California Sur

Departamento de Archivo y Custodia

Consulta de expedientes

La Paz, Baja California Sur, noviembre 2021
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e | Clave del procedimiento:
SE e Sl R _ PROC-CECC-21
Nombre del procedimiento: i :
Consulta de expedientes Fecha; Meyismbre 2021
Unidad Administrativa: | Area responsable: | Version: 1.0
Centro Estatal de Control | Departamento de Pagina: 1 de 1
de Confianza Archivo y Custodia gina:
Obietivo: Contar con el control y registro de los expedientes solicitados por los
) ' Departamentos de este Centro Evaluador para consulta.
Kisars: Este procedimiento es aplicable en el ambito del Centro Estatal de
' Control de Confianza del Estado de Baja California Sur.
+ Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
¢ Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja
California Sur.
e Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.
e Ley General de Archivos.
e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica.
e Ley de Seguridad Nacional.
s Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Normas de _ ) o _ o
operacion: | ® léey del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja California
ur.
e Ley del Sistema Estatal de Archivos del Estado de Baja
California Sur.
e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de Baja California Sur.
e Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados para el Estado de Baja California Sur.
e Reglamento Interior del Centro Estatal de Control de Confianza
del Estado de Baja California Sur.
e Lineamientos y Criterios del Secretariado Ejecutivo del Sistema
Nacional de Seguridad Publica.
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~ Clave del procedimiento:
_PROC-CECC-21
Nombre del rocedlmlento .
Consulta de epxpedlentes Ferha Noviembre 2021
Unidad Administrativa: | Area responsable: Version: 1.0 -
Centro Estatal de Control | Departamento de Pagina: 1de?2
de Confianza Archivo y Custodia Tiempo: 1 dia
Descrlpcmn de Actlwdades
Paso L Besfg?nsat?:lg ion e; Ia Actlwdad de trabajo
1 Direccién, Sohc:tan por escrlto el expedlente que Oficio de
Subdirecciones y | habra de ser consultado. solicitud
Departamentos
del Centro
2 Jefe del Recibe solicitud e instruye la busqueda
Departamento de | al Auxiliar a su cargo.
Archivo y
Custodia
3 Auxiliar Realiza la busqueda correspondiente Base de
en la base de datos interna del datos;
Departamento de Archivo y Custodia | Sistema
para su localizacién, asi como en el | 9eneraldel
Sistema general del Centro. Ceniro
4
|dentifica la ubicacion del expediente
en resguardo y hace entrega al Jefe de
su Departamento.
5 Jefe del Solicita la firma y llenado del formato | Control de
Departamento de | de  “Control de Préstamo de| préstamo de
Archivo y Expedientes” o la cadena de custodia | expedientes
Custodia al Jefe del Departamento que lo| y/ocadena
solicitd, y hace entrega del expediente. | de custodia
6 Director, Hace la devolucion del expediente al
Subdirectores y | Departamento de Archivo y Custodia,
Jefes de contra la firma de la cadena de
Departamento del custodia o el formato de “Control de
Centro ; : »
Préstamo de Expedientes”.
7 Jefe del Corrobora que el expediente o, en su
Departamento de | caso, insumo venga completo, se firma
Archivo y de conformidad.
Custodia
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R SRR (et s Clave del procedimiento:
.Secretarla .dg Seguridad lfubh.ca S PROC-CECC-21
Nombre del procedimiento: . :
Consulta de expedientes Foehia; Noviembre 2021
Unidad Administrativa: Area responsable: | Version: 1.0
Centro Estatal de Control | Departamento de Pagina: 2de?2
de Confianza Archivo y Custodia Tiempo: 1 dia

Descripcion de Actividades

- .z Documento de
Paso Responsable Descripcion de la Actividad .
trabajo
8 Auxiliar Realiza la consulta en el sistema | Sistema general
general del centro para saber la del Centro
ubicacion del expediente.
9 Procede a su archivo en el
archivero y gaveta que le
corresponde.
~ FIN
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i S Clave del procedimiento:
o Secretarla de Segurrd‘ad Publlca  PROG.CECC-21
Nombre del procedimiento: ) ;
Consulta de expedientes Fagka: Noviembre 2021
Unidad Administrativa: | Area responsable: Versiéon: | 1.0
Centro Estatal de Control | Departamento de Pagina: 1de1
de Confianza Archivo y Custodia Tiempo: | 1dia

Dlrecclen

Jefe dalfDepaTtamento =

Inicio
1

Solicitan por escrito el
expediente

Oficia

.

Recibe solicitud e

instruye la busgueda del

expediente.

6
Hace la devolucién del expediente al

Departamento  de  Archivo vy
Custodia, contra la firma de la
cadena de custodia o el formato de
“Control de Préstamo de
Expedientes”

)
Solicita la firma y llenado del
formato de “Control de Préstamo
de Expedientes” o la cadena de

v

3
Realiza la busqueda en la Base de

datos y en el Sistema general del
Centro

Base de datos;
Sistema

J
v

A

custodia al Jefe del
Departamento que lo solicitd, v
hace entrega del expediente

[

Control de préstamo
Cadena de custodia

L

¥
Corrobora gque el expediente o, en

4
Identifica el expediente

correspondiente  y lo
entrega al lefe de su

Departamento

su caso, insumo venga completo,
se firma de conformidad

—

8
Realiza la consulta en el
sistema  general  del

centro para saber la
ubicacidn del expediente

h 4

g
Procede a su archivo en
el archiverc y gaveta que
le corresponde
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Centro Estatal de Control de Confianza
del Estado de Baja California Sur

Departamento de Archivo y Custodia

Recepcion de expedientes entregados
por la Oficina del Director

La Paz, Baja California Sur, noviembre 2021
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'« . oo | Clave del procedimiento:
------ . | ProrelariadeSeguridad Biiblices =t - pRoC CECC2)
Nombre del procedimiento:
Recepcion de expedientes entregados por la | Fecha: Noviembre 2021
Oficina del Director
Unidad Administrativa: | Area responsable: Versién: 1.0
Centro Estatal de Control | Departamento de Paaina: 1de 1
de Confianza Archivo y Custodia gina:
Obietivo: Recibir y registrar los insumos (expedientes) con un resultado
J ' integral, emitido por el Departamento de Integracion de Resultados.
o — Este procedimiento es aplicable en el ambito del Centro Estatal de
' Control de Confianza del Estado de Baja California Sur.
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja
California Sur.
e Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.
e Ley General de Archivos.
e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica.
e Ley de Seguridad Nacional.
s |ey Federal de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica.
Normas de _ _ o ) o
operacion: | ® Ie_;ey del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja California
ur.
e Ley del Sistema Estatal de Archivos del Estado de Baja
California Sur.
e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de Baja California Sur.
s Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados para el Estado de Baja California Sur.
e Reglamento Interior del Centro Estatal de Control de Confianza
del Estado de Baja California Sur.
e Lineamientos y Criterios del Secretariado Ejecutivo del Sistema
Nacional de Seguridad Publica.
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Secretarla d;e egu”rldad Pubhca

Ciaye del prchdlmlento_‘ '
_ PROC-CECC-22

mNombre del procedlmlento
Recepcién de expedientes entregados por la

Oficina del Director.

Fecha:

Noviembre 2021

terminado éste se archiva en la gaveta
correspondiente.

Unidad Administrativa: Area responsable: Version: | 1.0

Centro Estatal de Control | Departamento de Pagina: 1de1

de Confianza Archivo y Custodia Tiempo: |7 dias
Descrlpcmn de Actividades

i e bt Documento
iPa.s_.a: I?esp,onsabi De@c‘rlpcuon de la. Actmdad o niban

1 Jefe del Recibe de la Oficina del Director el| Oficio de

Departamento | paquete de expedientes a entregar, entrega
de Archivoy | mediante oficio.

2 Custodia Corrobora que se presenten todos los
expedientes enlistados en el oficio y firma
de recibido la cadena de custodia de
cada uno.

2 Firma la cadena de custodia en los | Cadenade
campos correspondientes. custodia

4 Remite los expedientes al Auxiliar de
Archivo para su debido archivo.

b Auxiliar Busca el Proceso de Control de Base de
Confianza por numero de folio, tanto en datos:
la Base general de archivo como en el Sistema
Sistema general del Centro, y cambia el | general del
apartado correspondiente de integracion Centro
a integrado, para lo cual:

a. Cambia el estatus de expediente a
“‘Expediente en archivo”.

b. Deja constancia de la fecha de
recepcion del mismo.

6 Asigna, en el Sistema general del Centro,
el archivero y la gaveta que Ile
corresponde, dependiendo del mes de
integracion del Resultado Unico.

¥ Digitaliza el expediente y una vez

FIN
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.| Clave del procedimiento
Secretarla de Segurfdad Publl ca | PROC-CECC-22

Nombre del procedlmlento
Recepcién de expedientes entregados por la | Fecha: Noviembre 2021
Oficina del Director.
Unidad Administrativa: Area responsable: Version: | 1.0
Centro Estatal de Control | Departamento de Pagina: |1de1
de Confianza Archivo y Custodia Tiempo: |7 dias

ﬁ LJe'ffe* del'ﬂepart%iﬁentq"ae”“‘"“ Bhosne

1

Recibe de la Oficina del Director el
paquete de expedientes a entregar,
mediante oficio

Oficio

Y

2
Corrobora que se presenten todos los

expedientes enlistados en el oficio y
firma de recibido la cadena de
custedia de cada uno

y L

3
Firma la cadena de custodia en los

camnnos corresnondientes

Cadena

h 4

4
Remite los expedientes al Auxiliar +
de Archive para su debido archivo

5
|_/_ Busca en la Base general de archivo y en el Sistema

general del Centro el nimero de folio, y cambia el
apartado correspondiente de integracién a
integrado, para lo cual: Cambia el estatus de
expediente a “Expediente en archivo”; Deja

constancia de la fecha de recepcién del mismo.

Base de datos; Sistema

v

6
Asigna, en el Sistema general del

Centro, el archivero y la gaveta que
le corresponde, dependiendo del
mes de integracion del Resultado

Unico
¢ L

7
Digitaliza el expediente y una vez
terminado éste se archiva en la
gaveta correspondiente

Fin
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Centro Estatal de Control de Confianza
del Estado de Baja California Sur

Departamento de Archivo y Custodia

Agregar informacién o documentaciéon a un expediente

La Paz, Baja California Sur, noviembre 2021
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Sl L e B0 E B Glave del progedimiento:
o EeRRie 0o 2 a IR BRRICR -l ROGICECC 28
Nombre del procedimiento:
Agregar informacién o documentacion a un Fecha: Noviembre 2021
expediente ]
Unidad Administrativa: | Area responsable: Version: 1.0
Centro Estatal de Control | Departamento de Pagina: 1de 1
de Confianza Archivo y Custodia Tiempo: 1 dia
Recibir y registrar cualquier documentaciéon relacionada con un
Objetivo: proceso de control de confianza, recibida por los departamentos
de evaluacion.
Alcance: Este procedimiento es aplicable en el ambito del Centro Estatal
' de Control de Confianza del Estado de Baja California Sur.
e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Baja
California Sur.
e Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.
e Ley General de Archivos.
e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica.
e Leyde Seguridad Nacional.
e ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Mermaszide Publica.
operacion: e Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja
California Sur.
e Ley del Sistema Estatal de Archivos del Estado de Baja
California Sur.
e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de Baja California Sur.
e Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados para el Estado de Baja California Sur.
e Reglamento Interior del Centro Estatal de Control de
Confianza del Estado de Baja California Sur.
e Lineamientos y Criterios del Secretariado Ejecutivo del
Sistema Nacional de Seguridad Publica.
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Secretarla de Seg urldad Publlca;

~ Clave del procedimiento:
~ PROC-CECC-23

nNombre del procedlmlento

Agregar informacion o documentacién a un Fecha: Noviembre 2021
expediente )
Unidad Administrativa: Area responsable: | Versidn:

Centro Estatal de Control
de Confianza

Departamento de

Archivo y Custodia Tiempo:

1.0
Pagina: 1de 1
1d

Descrlpmon de Actmdades _

Paso

: Responsable fgg@;tsg;

Descrlpclgn de la Activi

| Documento
| _de trabajo

B

Jefe del
Departamento de
Archivo y Custodia

Auxiliar

Jefe del
Departamento de
Archivo y Custodia

Auxiliar

ReCIbe al

Jefe de Departamento
Evaluador que habra de agregar
informacion o  documentacién  al
expediente de un proceso de control de
confianza.

Solicita el expediente al Auxiliar de su
Departamento.

Busca en la Base de datos interna de
archivo y/o Sistema general del Centro
el expediente del Proceso de Control de
Confianza respectivo, para tener la
precisién de su ubicacion.

Entrega al Jefe de su Departamento el
expediente.

Cuenta las hojas que se van agregar en
presencia del Jefe del Departamento
Evaluador.

Busca en el expediente del proceso de
control de confianza de que se trate, la
cadena de custodia, en la cual
registrara el Departamento que agrega
la informaciéon y la fecha en que lo
hace.

Remite el expediente al Auxiliar del
Archivo.

Archiva el expediente.

Base de
datos
interna del
Depto. y/o
Sistema
general del
Centro

Cadena de
Custodia

FIN
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Secretaria de Seguridad Publi

Clave del procedimiento:

‘ __ PROC-CECC-23
Nombre del procedimiento:
Agregar informaciéon o documentacion a un Fecha: Noviembre 2021
expediente
Unidad Administrativa: Area responsable: Version: 1.0
Centro Estatal de Control | Departamento de Pagina: 1de 1
de Confianza Archivo y Custodia Tiempo: 1 dia
Jefe del Departamento de Auxliar
Archivo y Custodia
1
Recibe al Jefe de
Departamento que agregard
informacién o documentacion
al expediente de un proceso de
control de confianza
Solicita el expediente al
Auxiliar de su Departamento *
3

5
Cuenta las hojas que se van

agregar en presencia del
Jefe del Departamento
Evaluador

Busca en la Base de datos interna de archivo
v/o Sistema general del Centro el expediente

Base de datos; Sistermna

y L

6
Busca en el expediente la

cadena de custodia, en la
cual registrard el
Departamento gque agrega
la informacién y la fecha en
que lo hace

4

T
Remite el expediente al

Auxiliar del Archivo

4
i Entrega al Jefe de su
-
Departamento el
expediente
h 4

Archiva el expediente

8

Fin
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Anexos del Departamento de Archivo y Custodia
Anexo 01: Cadena De Custodia

02

Nombre del evaluado:

03

Corporacién:

04

Puesto;

Motivo de Evaluacién 05

echa £ _ el
evaluacion Archivo responsable

Evaluacidén No. de hojas

| Poligrafia

l’slcoﬂiglﬂ

| Middico

Tmimldgl'm N

i Investigacton
Socicecondmica ‘ N

07

Observaciones:

Documentos agregados con posterioridad a la entrega de 1o evaluacidn

Evaluacidn No. de hojas Fecha en que se Firma del responsa

agrega

Poligrafia

Psacologiﬂ

Medico
Toxicologico

I, socicecondmica

Pagina 1de 3
AfL-HDOY
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Inv. socioeconomica

Integracion

5 ‘CadenadeCustodla (09
Nombre y Firma Fecha Motivo

Pagina 2de 3
AR-HDCV
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_ Cadena de Custodia
Nombre y Firma Fecha Motivo
Pagina3de3
AR-HDCV
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Anexo 01-A: Instructivo de llenado “Cadena De Custodia”

Instructivo de llenado
“Cadena de Custodia”

01

Folio: Se coloca en nimero de folio asignada a la evaluacion, dada por el sistema
interno del CECC.

02

Nombre del evaluado: Se escribe el nombre complete del evaluado, en el siguiente
orden: Apellido Paterno, Apellido Materno, Nombre (s).

03

Corporacion: Se escribe el nombre de la corporacién asi como el municipio al que
pertenezca.

04

Puesto: Se escribe el puesto del evaluado.

05

Motivo de evaluacion: Se escribe el tipo de evaluacion, ya sea: Permanencia, Nuevo
Ingreso, Promocién o Reingreso segun sea el caso.

06

Contenido: Este apartado sera lienado con pufio y letra por cada jefe de departamento,
abocandose sclamente al departamento, que le corresponde, colocando el nimero de
hojas de su evaluacion, fecha en que se realizo, la fecha en que se entregé el insumo al
Departamento de Archivo y Custodia, y por Ultimo la firma del jefe de departamento,.

07

Observaciones: Se colocara alguna informacién relevante del evaluado cemo por
ejemplo; si la evaluacion es por filtro, si tiene alguno oficio de cancelacién, si tiene algun
documento invalido o tiene un resultado positivo confirmado.

08

Documentos agregados con posterioridad a la entrega de la evaluacion: Sera
llenado por los jefes de departamento, o los evaluadores segtin sea el caso.

09

Cadena de Custodia: Se registraran todas las personas que solicitan tener acceso al
expediente, colocando su nombre y firma, fecha y el motivo por el cual requiere el
expediente.
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Anexo 02: Clasificacién del Expediente

EXPEDIENTE CLASIFICADO

Fecha en que se genera la 01
informacion:

Fecha de Clasificacion: 02

Departamento: Archivo Centro Estatal de Control de Confianza, B.CS.

Reservado: Si: No: X

Periodo de Reserva: No aplica por ser Confidencial

Fundamento Legal: No aplica por ser Confidencial

Ampliacién de! Periodo No aplica por ser Confidencial
de Reserva:

Confidencial: Sir_X No:___

Fundamento Legal: Articulo 56 parrafo segundo de la Ley General de! Sistema Nacional de
Seguridad Piblica, articulo 63 de ia Ley de Seguridad Nacional, articulo 113
en sus fracciones 1 ¥ I de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica, articulos 5 fracciones Xvill, 20, 103, 106 parrafo dltimo,
110, 119 y 120 parrafo segundo de la Ley de Transparencia y Acceso a fa
Informacion Publica del Estado de Baja California Sur, articulos 68 fraccion
Vil y 69 de la Ley del Sistema Estatal de Seguridad Pidblica de Baja California
Sur, articulo 55 del Reglamento interior del Centro Estatal de Control de
confianza del Estado de Baja California Sur, Lineamiento trigésimo octavo,
en sus fracciones | y il, de los Lineamientos Generales en Materia de
Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion, asi como para la
Elaboracion de versiones Publicas.

Fecha de Desclasificacion: | No aplica por ser Confidencial.

03

{Nombre} (Nombre)
Director del Centro Estatal de Control de Jefe del Departamento de Archivo y Custodia
Confianza del Estado de Baja California Sur del Centro Estatal de Control de Confianza del
Estado de Baja California Sur
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Anexo 02-A: Instructivo de llenado “Clasificacion del Expediente”

Instructivo de llenado
“Clasificacion del expediente”

01 Fecha en gue se genera la informacion: Se coloca la fecha en que se inicio el proceso
de evaluacion.

02 Fecha de Clasificacidn: Se coloca la fecha en que se manda el expediente al
Departamento de Integracién de Resultados.

03 Firmas: Se firma por el (la) Director(a) del Centro y el Jefe del Departamento de Archivo
y Custodia.
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Anexo 03: Formato de control de préstamo de expedientes

' 03 CLTRO (STATAL DI CONTRD B CORTUANIADE B €3
COMTROL OF FALITAMO DU EXSLOSINTLS “SAONVO"
oy DHOANTE " TE[WBRAl  faan 7] I ) VGRAL  THAA [E] [ TN |TaAA RECva
TCORAUUTA CORAMLET0 CON M TERRAL 04 e

’Q
—

e (TONGRIASOIDAVACLAML
FEOMBLATA COMPLE T LGN N TELRAL

LAY E‘Qi“ A D11 AREA

| FEBARATA COLIET0 COMNTECRRL
Yoo 02 §EONTLATA 1E50 [VA DL ANLA
JCGHILATA COMATTO CON BTG A,
CONIUATA LA EVA | AREA
TEONTIATA COMWA ETO LM IWTTORAL 05
) COALATA 40CO TVA DELAAEA
| 1CORTATA COMPUETO CON INTTGRAL

{11 COMSULTA 140 [VA DIL ARTR 06
1 CORIATA COMA.£T0 COM FTEGRAL 07
L ECRATAMO YA DA
" (TCGHILTA COMRLIT0 CON MITGRAL 0“8
(] SENTLLTA SO0 LA OF1 ARER
FCOMBLATA COMRLITE CON INTEGRAL
A TA YL YA B 09
1] CONSULTA COMPLLTO CON WTTSAAL
i1 EONMLATA SOUO EYA DIL ARES 1 0
11 CONMRTA COMPLTG CON SNTFGRAL

= 1 0451 TA 500 EVADSS AMA
(T EGRIATA COMAETO LSRN TTBR
1 ECHIULTASORO TVA DXL AREA
TCORSTA COMTLLTO € T ERAL
JERNAATA SDL0 Tuh GlL AREA
1 CONSULTA COMMETD COR TG,
CONSULTA L020 TVA DI A82A
(] CONGUATA COWPLLTO 0N INTTERAT
CONTATA DU £A DL ANER
TCGNGUATA CORIPETD EOM INTE OB,
EENIULTA 010 VA DIL
1 COMTRTA COMPLETO CON INTTGRAL
I COAAATA L0 IVA DL AREA
| ) CONHATA COUR T CON NTTGAAL
- 1R TA LT EVA B34 ANIA o
T COPriaA TA COMPLTTO O T EGAAL
S IIN——— | CONMMATA WALD IVA DILAREA
| EONSULTA S0L FVA DT AR
FTHCORILATA COMMALTO CON IMT{GAAL
JEBNSATA SO0 EVA DELAREL
COHBIATA COMMETD EON INTEGRAL
ficonuarasonvabiaA
1] CEIA0LTA COMFLETO GOt STGRAL

CONBATA SCL0 EVADTL ARTA

_J_
:
:
:

Annec
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Anexo 03-A: Instructivo de llenado “Control de préstamo de expedientes”

Instructivo de llenado
“Control de préstamo de expedientes”

01 Departamento: Se coloca el departamento al que se prestaran los expedientes

02 Expediente: Se escribe el nombre del evaluado.

03 Motivo: Se marca con una X si se prestara todo el expediente completo o solo un
departamento en especifico.

04 FP: Fecha de préstamo del expediente

05 Hora: Se coloca la hora del préstamo

06 Firma: Firma la persona a la que se le presta el expediente.

07 ED: Fecha de devolucién del expediente a archivo.

08 Hora: Se coloca la hora en que se regresé el expediente.

09 Firma: Firma la persona a la que se le presta el expediente.

10 Firma archivo: Firma el jefe de archivo de que el expediente se regresé completo.
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