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Introduccioén.

El presente manual es de observancia general y tiene por objeto regular las
principales actuaciones del Centro Estatal de Prevencién del Delito con
Participacion Ciudadana de la Secretaria de Seguridad  Publica,
estableciendo los mecanismos y seguimiento de programas para atender
diversos sectores de la poblacion, teniendo como base la planificacion,
coordinacion, disefio e instrumentacién de proyectos, son algunos de los

aspectos que delinean la gestion administrativa de este organo
desconcentrado.

Este documento esta sujeto a actualizacion conforme se presenten reformas
en la en la norma establecida o bien alglin otro aspecto que influya en la
operatividad del mismo.



Auxiliar Operativo

Participacion
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Auxiliar Administrativo Area Juridica
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Departamento de Departamento de Deparlamento de

Implementacién Capacitacion y Vinculacion y
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lll. Objetivo del Manual de Procedimientos

Establecer de manera ordenada y sistematizada las funciones y
responsabilidades de todas las areas del Centro Estatal de Prevencion del
Delito Con Participacion Ciudadana, de acuerdo a la normatividad y
marcos juridicos vigentes y a la metodologia de control interno para
brindar informacién que facilite la operacion eficiente y contribuya al
cumplimiento de los fines esenciales de esta institucion.



IV. Presentacion de los Procedimientos

G PO =

200N

1.

12.
13.

14.
15.
16.
17.

18.
19.

Atencion y despacho de asuntos competencia de la direccion

Recepcion y canalizacion de correspondencia.

Gestion de servicios administrativos y recursos materiales.

Integracion de informacién para la comprobacién de actividades generadas
por el Centro.

Servicio y mantenimiento de vehiculos oficiales

Traslado de personal y equipo

Elaboracién de mapas de riesgo

Generar diagnésticos participativos

Coordinar los procesos de planeacién estratégica

Coordinacion de la generacion, aplicacion y sistematizacién de indicadores
de evaluacién de programas institucionales

Crear y fortalecer las Redes Ciudadanas de acuerdo a la normatividad
vigente

Atencion a las solicitudes de las Redes ciudadanas

Implementacion de planes y programas de prevencion social de la violencia
y la delincuencia.

Deteccion de necesidades de capacitacion en materia de prevencion
Implementacién de actividades de capacitacion

Difusion de actividades de prevencion social de la violencia y la
delincuencia.

Elaboracion de proyectos juridicos de prevencién social de la violencia y la
delincuencia

Ejecucion de programas y acciones de prevencion en el ambito psicosocial
Ejecucion de acciones de criminologia



Centro Estatal de Prevencion del Delito con Participacion Ciudadana

Atencién y despacho de asuntos competencia de la direccion

La Paz, Baja California Sur enero de 2021



Nombre del Procedimiento: Atencion y despacho de Epcha:

asuntos competencia de la direccién ' 2021
, Version: 1.0

Unidad Administrativa: Centro Area

Estatal de Prevencion del Delito con Responsable: P4qina: 1 de 1

Participacion Ciudadana Direccién. g -

Objetivo:

Determinar el procedimiento para la implementacién de
estrategias, lineas de accion y gestiones pertinentes para la
atencion de los asuntos en materia de prevencion social de la
violencia y la delincuencia e instruir a las areas
correspondientes para la ejecucion, supervision y evaluacion de
las acciones a fin de cumplir oportunamente con la mision del
Centro Estatal de Prevencion del Delito con Participacion
Ciudadana.

Alcance:

Aplica para los servidores publicos adscritos al Centro y a las
areas de prevenciéon social del delito de los Ayuntamientos
Municipales del Estado de Baja California Sur con quienes de
manera coordinada se combaten las causas que generan la
violencia y la delincuencia.

Normas de
Operacion:

1. Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad
Publica del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No.
26 20/07/2018)

2. Reglamento Interno del Centro Estatal de Delito con
Participacion Ciudadana (B.O.G.E. No. 33 20/07/201)

3. Manual de Organizacién del Centro Estatal de
Prevencién del Delito con Participacion Ciudadana




Nombre del Procedimiento: Atencion vy despacho de Fatha: Enero de
asuntos competencia de la direccién ' 2021
Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: NErsion. 1.0
Estatal de Prevencién del Delito Con Direccién Pagina: 1de 2
Participacion Ciudadana . _ s
Tiempo: 1 afio

Descripcion de la actividad

Paso | Responsable

Desarrollo del Procedimiento

Documento de
Trabajo

1 Titular

verbal o
Secretario  y/o
Subsecretario de Seguridad
Publica, comunicandole la
accion a implementar.

Recibe instruccion
escrita  del

Anexo | Oficio de
Instruccion

Analiza la Solicitud

Instruye de manera verbal o
escrita al departamento o area del
Centro que corresponda se realice
la accion requerida

Anexo |l
Memorandum

Realizada la accion
correspondiente los
departamentos del centro
deberan enviar a la coordinacién
de planeacion, seguimiento y
evaluacién la estadistica que
corresponda a su area en el

formato establecido.

5 Departamentos
del Centro

Ejecuta instruccién (inicia el
procedimiento del departamento
correspondiente)

6 Informan a través de tarjeta [ Anexo IlI Tarjeta
informativa el o la Titular sobre las | Informativa
acciones realizadas.

7 Generan carpeta de trabajo con | Anexo IV Carpeta de
evidencia de las acciones Trabajo

8 Clasifican la informacion Anexo V Formato

estadistica y envian a |Ia
coordinacion de planeacion,
seguimiento y evaluacion

CPSE-5




Nombre del Procedimiento: Atencién y despacho de Eacha: Enero de
asuntos competencia de la direccién ' 2021
Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: SSRcn. 10
Estatal de Prevencién del Delito Con Direccién Pagina: 2de?2
Participaciéon Ciudadana . , "
Tiempo: 1 afio

Descripcion de la actividad

Paso | Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo
9 Envian la informacion a la
coordinacion de planeacion,
seguimiento y evaluacién
10 Envia Carpeta de trabajo a la o
el titular
11 | Titular Recibe carpeta de trabajo 1. Carpeta de
trabajo
12 Analiza la informacién
¢, Observaciones?
Si, continua en el paso 13
No, continua en el paso 14
13 | Departamentos | Modifica 1. Carpeta de
del Centro trabajo
14 Firma acuse como constancia de 1. Acuse
aprobacion
15 Entrega carpeta y acuse a auxiliar
para su archivo.
16 | Auxiliar Entrega acuse al departamento
Administrativo correspondiente.
T Archiva
Fin




Nombre del Procedimiento: Atencién y despacho de

Fecha:

Enero de

asuntos competencia de la direccién 2021
Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: |Version: 1.0
Estatal de Prevencion del Delito Con Direccién Pagina: 1de 4
Participacién Ciudadana Tiempo: 1 afio

Diagrama de flujo

Titular

Departamentos o areas | Auxiliar Administrativo

Inicio

1 |Recibe instruccién

g‘
I)%"

2

Analiza la sdlicitud

—
r

N

Instruye al
departamento que
corresponda

i

Memorandum

\_{\

Realizada la
accion
correspondiente
4 |los departamentos
deberan enviar la
estadistica a la
CPSE




Nombre del Procedimiento: Atencion y despacho de| Fecha: Er12e0rg1de
asuntos competencia de la direccidn
Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: |Version: 1.0
Estatal de Prevencion del Delito Con Direccién Pagina: 2de 4
Participacion Ciudadana Tiempo: 1 afo
Diagrama de flujo
Titular Departamentos o areas Auxiliar Administrativo

»

5 Ejecuta
instruccion

L

Y

Memorandum

§

Informa a través
6 de tajeta
informativa

i

Tarjeta informativa

:

7 |Genera campeta de
trabajo

y

Cameta de trabajo

;

Clasifica la
8 informacién
estadistica




Enero de

Nombre del Procedimiento: Atencion y despacho de| Fecha: 2021
asuntos competencia de la direccién

Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: |Version: 1.0
Estatal de Prevencion del Delito Con Direccién Pagina: 3de 4
Participacion Ciudadana Tiempo: 1 afo

Diagrama de flujo

Sl

¢ Observaciones?

NO

Fima acuse como

Documento

constancia de
aprobacién

Titular Departamentos o areas Auxiliar Administrativo
I
9 Envia estadistica
ala CPSE
10 Envia campeta a la
o el titular
—
v
1 Recibe carpeta de
trabajo
Carpeta de trabajo
12 Analiza la
informacién
13




Nombre del Procedimiento: Atencion y despacho de asuntos

competencia de la direccion Fecha: Enero de 2021

Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: | Version 1.0

Estatal de Prevencién del Delito Direccién g

Con Participacion Ciudadana ragina +Hed
Tiempo 1 afno

Diagrama de flujo

Titular

Departamentos o areas

Auxiliar Administrativo

1] ‘

Entrega campeta y
15 acuse a auxiliar
para su archivo

Entrega acuse al
departtamento
correspondiente |




Anexo | Oficio de Instruccién

{frw“ o '?‘CEPM'{T

-entro Estatal de Prey

Con Particip

Oficio: CEPDPC/000/2020
Asunto: El que se indica

_ La Paz Baja California Sur, __ de del 2020.
ARG R P S IS S R T 0 P r S T Lo o Caepee
P020 Afc oe cartanans ca s cEle S astuniants mn 5 l008s o Lidvics

Jefe de Departamento
Presente:

Por este conduesto, remito s Usted Oficio signado por el
. &N elque solcits se dé el seguimiento comespondients s
osr1s lievar 5 cabo las tsress y procedimientos inherenies s los Programas Socisles en materis

de Prevencidn del Deito referentes s . dichos trabajos tendran que resizarse s

efecto de que =2 cumplan ios opetivos estipulados en lss Politicas Pilblicas medisnte Is cusi,
e stiendsn los factores de riesgo y proteccidn de iss comunidsdes més vuinerabies de nuasiro
estsdo, pars asi dar cumplimiento s io solicitado.

Lo snterior, psrs que leve s csbo las scividades comaspondentas. Una vez
hecho lo snienor, debers informsr y enviar s Is coordmacidn de planeacion, segumiento y

evaluscion, is estsdistica que comesponds 8 su sres, en =l formato estasblecido de los

svences, modificaciones y sctusizaciones que se requieran.

Sin otro perticulsr, sprovecho ls ocasion para enviare un cordial y sfectuoso ssiudo.

ATENTAMENTE

Titular Dei Centro Estatal De Prevencion
Del Delito Con Participacion Ciudadana.




Anexo Il Memorandum

( !‘ ‘!‘ *.-_ = CEPDPC

lan P

;ftlc!n
MEMORANDUM
000/000
A Coordinadores, Jefes de Departamentos ¥ Encargados de Areas,

De: Direccion
Asunto: Se giran instrucciones A 5equira partir de presente

Fecha: de del

Con el gusto de saludarles, por este conducto, y a partir de la fecha
del presente, seles informa quelos departamentos del centro deberan enviarala
coordinacion de planeacion, seguimientoy evaluacion la estadistica que
correspondaasudrea en el formato establecido.

Lo anterior a efecto de dar cumplimiento a las instrucciones y tareas
que le son encomendadas al Centro Estatal de Prevencion del Delito con
ParticipacionCiudadana, para asi estar en condiciones de poder cumplirconlas
metas y Plan detrabajo del Respactivo Centro,

ATENTAMENTE

Titular Del Centro Estatal De Prevencion Del Delito Con Participacion Ciudadana



Anexo lll Tarjeta Informativa

éﬁ Gobierno del Estado de Baja California Sur
. Secretaria de Seguridad Pablica
RN Camomaa sun Centro Estatal de Prevencién del Delito

Con Participacion Ciudadana

TARJETA INFORMATIVA
Asunto: El que se indica

La Paz, Baja California Sur., de

Directora del Centro Estatal de Prevencion del Delito con Participacion Ciudadana
Del Estado de Baja California Sur
Presente:

Por medio del presente, me permito ponerle de su superior conocimiento, a
efecto de seguir dando seguimiento a sus apreciables instrucciones, referente a
los avances y trabajos referente a la
concerniente para llevar a cabo las tareas y procedimientos inherentes a los
Programas Sociales en materia de Prevencion del Delito referentes a
dichos trabajos iniciaron los protocolos de
implementacion y mesas de trabajo, con el objetivo de cumplir los objetivos
estipulados en las Politicas Publicas, donde se atienden de manera puntual, los
factores de riesgo y asi como la proteccion las comunidades mas vulnerables de
nuestro estado.

Derivado de lo anterior, se llevaron diversas actividades para fortalecer el
tejido social en diversas estrategias, acciones, programas y proyectos en los
cuales se formaliza el tejido institucional

Asimismo sostuvimos mesas de trabajo con donde

sentamos las bases para Incrementar la corresponsabilidad de la ciudadania y
actores sociales mediante su participacion y desarrollo de competencias., dichos

aclores pertenecen a las comunidades y se
ubican en , tomando como antecedente
los acuerdos emitidos y llevados a cabo el dia ., donde se
establecieron los compromisos relativos a se

tomaron acuerdos, donde se estaria evaluando y verificando los avances en los
trabajos de los Programas de Prevencion del delito.

CEPDPC | Boulevard Virginia Peralta y Hermeregildo Galeana. Col. Ruiz Cortines, C.PO. 23040, La Paz.
Baja California Sur . C.P. 23040, Teléfono 17 50400 Ext 2045 y 2046
cepdpc@sspbes.gob. mx



Anexo lll Parte 2 Tarjeta Informativa

i) Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica
SAM AL mOmsA N Centro Estatal de Prevencion del Delito

Con Participacién Ciudadana

En este Sentido, el dia . los integrantes de la mesa de trabajo
emitieron y dictaminaron, los primeros avances de la
implementacion de reducir la vulnerabilidad ante la violencia y la delincuencia de las
poblaciones de atencion prioritaria, objeto de la presente materia

ORDEN DEL DIA

Bienvenida y Apertura de la Sesion
Obijetivo General
Capacitacion referente a
Cronograma y meta
Participacion e intervencién por cada asistente
Acuerdos y anuncios para la proxima reunién
Firma de minuta

Cierre de la reunion

DNDO AN -

Una vez dada a conocer el orden del dia, se continué con el desarrollo de la reunion,
tocando todos y cada uno de los puntos proyectados, estableciéndose los compromisos
que cada actor social, contraera con el objetivo de plasmar los avances y establecer los
tiempos en que deberan de cumplirlos, bajo los siguientes acuerdos:

LIDER COMUNITARIO | COLONIA COMPROMISO
XXXXX XXXXX XXXXX
XXXXX [ XXXXX XXXXX
XXXXX | XXXXX XXXXX

Una vez cumplida la orden del dia, se establecieron los compromisos y tiempos para
cumplirios, sefialandose el préximo dia — para la siguiente reunién de seguimiento,
obligandose en dicha mesa de trabajo a los lideres sociales a mantenerse coordinados y
en constante comunicacion para dar cumplimiento a lo establecido en los compromisos
anteriormente descritos. Dandose por concluida la reunion, cerrando la sesién a las

del dia firmando por enterados los que en ella
intervinieron.

CEPDPC | Boulevard Virginia Peralta y Hermeregildo Galeana, Col. Ruiz Cortines, C.PO. 23040, La Paz.
Baja California Sur , C.P. 23040, Teléfone 17 50400 Ext 2045 y 2046
cepdpc@sspbes.gob mx



Anexo Il Parte 3 Tarjeta Informativa

% Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

oS SeromeA Centro Estatal de Prevencion del Delito
Con Participacién Ciudadana

Derivado de lo anterior, todas y cada una de las citadas Direcciones, ya cuentan con su
, asi como con su . €on excepcion

dichas areas no han concluido esta asignatura, a su vez este diagnéstico se ratifico con el
titular del . el cual realizé una jornada
extensiva de exposicion de motivos, revision, analisis, verificacion y aclaracion de dudas
de cada una de las dependencias, asi como en la elaboracién del

El Presente esquema de trabajo tuvo como Objetivo, sumar esfuerzos, con cada
una de las comunidades involucradas, con la finalidad de poder cumplir con las
obligaciones que derivaron en apego a las politicas Publicas para reducir los factores de
riesgo que originan la violencia y la delincuencia en las citadas comunidades.

Sin ofro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial y afectuoso saludo.

JEFE DE DEPARTAMENTO DEL CENTRO ESTATAL DE PREVENCION DEL DELITO CON
PARTICIPACION CIUDADANA

C.C.P.-XXXXXHXK

CEPDPC | Boulevard Virginia Peralta y Hermeregildo Galeana, Col. Ruiz Cortines, C.PO. 23040, La Paz,
Baja California Sur . C.P. 23040, Teléfono 17 50400 Ext 2045 y 2046
cepdpc@sspbes .gob.mx



Anexo IV Carpeta de Trabajo (a)

Fentro Estatal de Prevencion del Delito con
Participacidn Ciudadana de la
Secretaria de Seguridad Publica.

FORMATO CPSE-2 CALENDARIO DE ACCIONESS:

o Hombre de depsrdamento.

APTa0Z Nomore de mesponsable:

"OBJETIVO

Fetha de entrega de Plangscon

Fecha de valdscion y Aprobacion

Departaments gue Elaboro

Coordinacion g Preacion, Seguimiento y Evaliacion oel CEFDFC

Dreccion del CEFDFRC




Anexo IV Carpeta de Trabajo (b)

FORMATO REPORTE DE ACTIVIDADES POR ACCION CPSE-3

Coordinacién de Planeacién, Seguimiento y Evaluacién

CENTRO ESTATAL DE PREYENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION CIUDADANA

Departeaments resrpunrabls:

FECHA T FOLIO DEL DEFARTAMENTO:

Hembre y Firma

DEFARTAMENTO: firea e Fricalaqia

Hambre ¥ Firma
COORDINACION PLANEACION

DIRECCION GENTRO
Nombre, firma y sello

Acti
reminario foro iornada red ciudadana
<BRroin raller Feria atra
Luente Sampaha
SOLICITUD EXTERMA Ertarscifin debark 11 idad or rulicitads pur anai ihn m depand i =l CEFDFC
OFICIO ":_'“_"' da teloffinica
Tipm do rubicitud e Ovre:
Inrtituzidin queralicita:
Hombre de Cantactn:
Carqn:
Tolbfans:
——
Hambre de parrunal 4o CEPDP:
Total:
Fianqo de 5-% Fanqode 10214 |FRanqede 15a |Ranqade 20 a|Ranqa de 204 FRanqa de d0 a2 [Ranqa 4250 25% |Ranqode 60 264 |Range 4o 70 TOTAL TOTAL
afar ahmr 14 ahar 29 afhar % ahar 49 afar ahar ahar ahar y mds MUJERES HOMERES
Huisrer
Humbras
TOTAL POR RANGOD
EVIDEMCIA
ACTA FOTOGRAFIC
AMEIOS &
RESGISTRODE
ASISTEMCIA OTROS ESPEGIFIQLLE.
ELABORO: Carlar Andros Avilar Meza VALIDO APROEO:




W

BAJA CALIFORMNIA SUR
MELJON FPUTUNS

INSTITUCION:

Anexo IV Carpeta de Trabajo (c.1)

Gobiernc dei Estado de 8aja California Sur

Secretaria de Seguridad Publica

Centro Estatal de Prevencion del Delito con

Participacion Ciudadana
LISTA DE ASISTENCIA

FECHA:

DIRIGIDO A

ACTIVIDAD:

TOTAL DE TOTAL DE MUJERES
PERSONAS TOTAL DE HOMBRES

NOMBRE

SEXO

RANGO DE EDAD

59 [10-14 [15-13]| GRADO ESCOLAR
aNos |afios |aNos

COLONIA DONDE VIVES

TOTAL POR SEXC ¥ RANGO DE EDAD




Anexo IV Carpeta de Trabajo (c.2)

- Gobierno del Estado de Baja California Sur
, ‘ ) Secretaria de Seguridad Publica
Centro Estats! de Prevencion del Deiito con
BAJA CALIFORNIA SUR S
MEJO® FUTURO Participacian Cludadana
LISTA DE ASISTENCIA
TOTAL DE TOTAL DE MUJERES
INSTITUCION; FECHA: PERSONAS TOTAL DE HOMBRES
DIRIGIDO & ACTIVIDAD:
SEXO | RANGO DE EDAD
NOMBRE Ml H 10-14(15-19|20-29 ESCOLARIDAD CORREO COLONIA DONDE VIVES
ARos | afios |afios
1
2
3
5
]
7
8
9
10
TOTAL POR SEXO ¥ RANGO DE EDAD




Anexo IV Carpeta de Trabajo (c.3)

Gobierno del Estade de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica
Centro Estatal de Prevencion del Delito con
Participacion Ciudadana

LISTA DE ASISTENCIA

TOTAL DE TOTAL DE MUJERES
INSTITUCION: FECHA: PERSONAS TOTAL DE HOMBRES
DIRIGIDO A: ACTIVIDAD:
SEXO RANGO DE EDAD
NOMBRE 2025(30-33|49 |53 [e0-63[70aNos| ESCOLARIDAD CORREO COLONIA DONDE VIVES

MM | siios | afios |aftos | afics | aftos | v mas

TOTAL POR SEXC Y RANGO DE EDAD




Anexo IV Carpeta de Trabajo (e)

’H
i

Hoja de Satisfaccion

Nombee del facilitadion s Nombre de by actividad

Aczontinuacion se presertan unas prezuntas que
deberds responder de s meners mas pracisa positle,
marcends con una *K7 3 respuests que mejor reflae

apinian,

A Moastro dominic deltems A. 5enicio stiempo

B. Utilizo un lenguaie sdecusdc B. 5e proporcions apoyoal instrictor

L. Presants loscbjstves de bz actividad C. Blperscnal encargads de coordinar i
actvidad. presents disposicion

D. Establecic s regias de la sctividad

r n n

4. Farticipe sctivamente A. Instalaciones sdecusdas

E. Particips postwaments an i3 sctividad E. 5e utifizo squipas de computs

€. Fuiguntual €. 35e utifzo matenal didsctice

D. Me intsress Iz orasentazion

3.- REACTIVO: EVALUACION DELA ACTIVIDAD
A, Eldesarrclio de 3 actividad cumplis sus
expectativas
8. Llos sjercicios fusron acordes con el
contenida
T, Lamformacion fue presentada os maners
clars




Anexo IV Carpeta de Trabajo (f)

FORMATO REPORTE DE ACCIONES Y ESTADISTICA MENSUALCPSE-4

Coordinacion de Planeacidn, Seguimiento y Evaluacidn

CENTRO ESTATAL DE PREYENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION CIUDADANA

Dapartamentn rarpunrable:

FECHA T FOLIO DEL DEPARTAMENTO:

Hémsrm de Activideadaer qus rapurta:
seminario fara iarnada rid siudadana
conreio taller Feria etre_______
suento lakiza sampaha

INDICADORES

HOMEBRE DE INDICADOR FORMULA

Dhjetive ds la sccidn realizads

Hambre y Firma

LDEFARTAMENTO

Hambre y Firma

COORDINACION FLANEACION

DIRECCION CENTRO

Hambre firmaysells

Ertrateqia dol FEFSYD

Taral

Himerm da
i Fanqo de 5-9 Fangede 10914 |Ranqede 154 [Ranqode 20 a Fianqo do 30 9 |Ranqo 4o 40 a | Ranqe de 50 4 Fianqode b0 a|Ranqude 70 |TOTAL TOTAL
anmr afar 1% afiar 29 afar 239 ahmr 49 afor 59 afmr £9 ahar ahar v mébr MUJERES HOMERES
HMujsras
Hembras
TOTAL FOR RANGO
EVIDENCIA

ACTA FOTOGRAFIC
AMEIOS A

RESGISTRO

DE

ASISTENCIA OTROS E PECIE&QE
ELABORG VALIDO AFPROEBO




BAIA CA

"

jom FUTY

Anexo IV Carpeta de Trabajo (g)

gl

& crrorc

LIFORNIA SUR

FORMATO REPORTE DE ESTADISTICA Y EVALUACIONES SEMESTRALCPSE-5

Coordinacion de Planeacién. Sequimiento y Evaluacién

CENTRO ESTATAL DE PREYENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION CIUDADANA

Dapartamsnts reosrpunrabls

FECHA T FOLIO DEL DEP‘II'I'&EII'N’I

Himasrm ds

Betividad,

reminaria fare

jarnada red ciudadana

correie taller Feria atra

suentn Zampana

platiza
SRS

IMDICADORES

DE
IHDICADO
R DE
ACVERDOD

PARCENTA)
[ 4
ATARCE

SEIENAL

FORMULA

Objstive do lu sccidin realizads

Ertrataqia 41 FEPSYD

Hémarm
de
banaficia

Takal

Fianqo 4o 5-9
afar

Fianqn de 10214
afar

Fanqo ds 15219
afimr

Fianqode 204
29 ahar

Fanqode 304
39 anar

Fanqe de di o
49 afmr

Fanqede 502
59 anar

Rarqode il
69 ahar

Fiangm ds 70
ahar y mdr

TOTAL
MUJERES

TOTAL
HOMERES

Hembrar

TOTAL POR

AHEZOS

EVIDENCIA
FOTOGRAFICA

ACTE

RESGISTRODE
ASISTEHCIA

OTROS ESFECIFIQUE

ELABORG

Hambre y Firma
DEPARTAMENTO

VALIDG
Hombre y Firma
COORDINACION PLANEACION

APROBD
DIRECCIONCENTRO

Hambre, Firma vralln




Anexo v CPSE-5 (Reporte Final de las Acciones)

"

BAJA CALIFORNIA SUR

MEJOR FUTWURO

& cerorc

FORMATO REPORTE DE ESTADISTICA Y EYALUACIONES SEMESTRALCPSE-5

Coordinacion de Planeacién, Seguimiento g Evaluacién

CENTRO ESTATAL DE PREYENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION CIUDADANA

Dapartamasntn rospunrables

FECHA T FOLIO DEL DEFARTAMENTO

Hémaerm de Actividader que roparta:

reminaria fare liornada red ciudadane

sanrein taller Feria otra,

ATy latica campaha
INDICADORES
e
DE

PORCENTA,

mDICADO iy
R DE avaNCE
ACUVERDO FORMULA SEXENAL
Obistion da s ik lizad
Ertrateqis 42l PEPSYD
Hémern  [Tausl
da
bansficia Fiange de 5-9 |Fanqo 44 10 3 14| Fanga 46 15 2 19 Farqe do 209 |Ranqe 4o 309 |Ranqa de 40 4 Fianqade 50 a|Ranquds 603 |Ranqe 4 70 [TOTAL TOTAL
wimr ahar ahar ahar 9 ahar 39 ahor 4% ahar 59 ahar 8 ahar aherymér  |MUJERES  |HOMERES
Maujerar
Hambres
TOTAL POR RANGO

ACTA EVIDENCIA
ANEZOS FOTOGRAFICA

RESGISTRODE

ASISTENCIA OTROS ESFECIFIGUE
ELABORO VALIDO APROBO
Hambre y Firma Hambre y Firma DIRECCION CENTRO
DEFPARTAMENTO COORDINACION PLANEACION

Hambre, Firmayselia




Centro Estatal de Prevencién del Delito con Participacion Ciudadana

Recepcion y canalizacién de correspondencia.

La Paz, Baja California Sur enero de 2021



"Nombre del Procedimiento:
Recepcion y canalizacién de correspondencia Fecha: Enero de 2021

Unidad Administrativa: Area Responsable: | Version 1.0
Centro Estatal de Prevencion del  Direccion
Delito con Participacién Ciudadana

Pagina 1de1

Objetivo:

Establecer sistematicamente el procedimiento para la recepcion,
registro y canalizaciéon de correspondencia del CEPDPC con el
proposito de facilitar la comunicacion oficial y llevar un control
minucioso del archivo.

Alcance:

Este procedimiento aplica para todas las areas del Centro y las
entidades emisoras de la correspondencia.

Normas de
Operacion:

1. Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica
del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 26
20/07/2018)

2. Reglamento Interno del Centro Estatal de Delito con
Participacion Ciudadana (B.O.G.E. No. 33 20/07/201)

3. Manual de Organizacion del Centro Estatal de Prevencion del
Delito con Participaciéon Ciudadana




Nombre del Procedimiento: Recepcidon y canalizacion de| Fecha: Er12%r§1de
correspondencia

Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: Version: 18
Estatal de Prevencién del Delito Con Direccion Pagina: 1de1
Participacion Ciudadana Tiempo: 1 hora

Descripcion de la actividad

Paso Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo
1 Auxiliar Recibe documento
Administrativo
2 Registra documento. 1. Bitacora de
documentos
recibidos
3 Escanea
4 Registra en archivo digital. 1. Archivo digital
documentos
recibidos
5 Entrega el documento a Ia
direccion.
6 Titular Recibe documento.
7 Analiza el contenido
¢ Procede?
No, se informa y se regresa al
emisor.
Si, continda en el paso 8
8 Instruye se realice la accion que 1. Acuse
corresponde.
9 Auxiliar Recibe memorandum.
Administrativo
10 Canaliza a traves de 1. Acuse
memorandum al area
correspondiente del Centro.
11 Archiva en expediente.
Fin




Nombre de proceiminto: Recepcién y canalizacion de

correspondencia Fecha: Enero de 2021

Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: | Version 1.0

Estatal de Prevencion del Delito | Direccién =

con Participacién Ciudadana Pagina 1ide 3

Tiempo 1 hora
Diagrama de flujo
Auxiliar Administrativo Titular

Inicio

U

Recibe documento

UTLp

y

2 Registra
documento

%

Bitacoras de
documentos

p!

3 Escanea
4 Registra en
archivo digital

:

Archivo digital

B




Nombre de procedimiento: Recepcion y canalizacion de

correspondencia Fecha: Enero de 2021
Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: | Version 1.0
Estatal de Prevencion del Delito | Direccion —
con Participacién Ciudadana Pagina eged
Tiempo 1 hora
Diagrama de flujo
Auxiliar Administrativo Titular

Entrega
5 documento a la
direccidn

1

\/]’“

6 Recibe documento
Y
7 Analiza el
contenido
8 Instruye se realice
la accion
y
Acuse

Se informa y
No =~ regresa al emisor




Nombre de procedimiento: Recepcion y canalizacion de

correspondencia Fecha: Enero de 2021

Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: | Version 1.0

Estatal de Prevencion del Delito | Direccién =

con Participaciéon Ciudadana Fagina 3de3
Tiempo 1 hora

Diagrama de flujo
Auxiliar Administrativo Titular

9 Recibe

Y

10 Canaliza

11

Fin




ANEXO |
Bitacora de documentos recibidos

Gobiemno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Sequridad Pablica
Centio Estatal de Prevencién del Delito con
Panticipacién Ciudadana

EMISOR HS’TI'WC! FECHA DE TIPO DE FECHA DE

QUE LO ENVIO OFICI0 | NUMERO DE OFICIO cmommomm recimpo | SECUMIENTO/TERMINO

—




CENTRO ESTATAL DE PREVENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION
CIUDADANA

Gestion de servicios administrativos y recursos materiales.

La Paz, Baja California Sur enero de 2021




del reimiento:
Gestion de servicios administrativos y recursos materiales. Fecha: Enero de 2021

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version 1.0
Centro Estatal de Prevencion del  |Coordinacién
Delito con Participacion Ciudadana |Administrativa

Pagina 1de1

Objetivo:

Establecer los criterios para la gestion de servicios administrativos y
recursos materiales del Centro Estatal de Prevencion del Delito Con
Participacion Ciudadana ante las Direcciones Generales de la
Secretaria de Seguridad Publica y sus areas dependientes.

Alcance:

El presente procedimiento es aplicable para la Coordinacion
administrativa y las distintas areas del Centro, involucradas en el
procedimiento.

Normas de

Operacion:

1. . Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica
del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 26
20/07/2018)

2. Reglamento Interno del Centro Estatal de Delito con
Participacion Ciudadana (B.O.G.E. No. 33 20/07/201)

3. Manual de Organizacién del Centro Estatal de Prevencidn del
Delito con Participacién Ciudadana




Nombre del Procedimiento: Gestion de servicios . Enero de
s . : Fecha:

administrativos y recursos materiales. 2021

" — ; < Version: 1.0
Unidad Administrativa: Centro Area Responsable:
Estatal de Prevencién del Delito Con | Coordinacién Pagina: 1de?2
Participacion Ciudadana Administrativa : ) .

Tiempo: 3 dias

Descripcion de la actividad

Paso Responsable

Desarrollo del Procedimiento

Documento de
Trabajo

1 Titular

Instruye  a la  coordinacién
administrativa atender la solicitud.

2 Coordinacioén
Administrativa

Analiza el asunto

Establece los mecanismos de
atencion con base en los
lineamientos establecidos

1. Tarjeta
informativa

Envia para revision

b

Titular

Revisa

¢ Realiza observaciones?
Si, continua el paso 6
No, continua al paso 7

6 Coordinacion
Administrativa

Modifica

74 Titular

Solicita la integracion de
documentos correspondientes

Autoriza

|0

Firma

10

Envia al area correspondiente de
la SSP.

1. Formato del
area
solicitante.

11

Instruye  a la  coordinacion
administrativa llevar el
seguimiento del asunto hasta el
término del mismo.




Nombre del Procedimiento: Gestion de servicios F ) Enero de
o . . echa:
administrativos y recursos materiales. 2021
Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: vershon: L9
Estatal de Prevencion del Delito Con |Coordinacién Pagina: 2de?2
Participaciéon Ciudadana Administrativa . ] "
Tiempo: 3 dias

Descripcion de la actividad

Paso | Responsable Desarrollo del Procedimiento

Documento de

Trabajo
12 Coordinacion | Terminado el asunto realiza un 1. Tarjeta
Administrativa | informe ~_informativa
13 Envia informe a él o la Titular para
revision
14 Titular Revisa

¢ Realiza observaciones?
Si, continua el paso 15
No, continua al paso 16

15 Coordinacién Modifica
Administrativa

16 Titular Recibe el informe

17 Aprueba

18 Archiva

Fin




Nombre del Procedimiento:

Gestion de servicios administrativos y recursos materiales. | Fecha: Enero de 2021
Unidad Administrativa: Area Responsable: |Version 1.0
Centro Estatal de Prevencion del  |Coordinacion .

Delito con Participacion Ciudadana |Administrativa Pagina 1de 3
Tiempo: 3 dias
Diagrama de flujo
Coordinacién Administrativa Titular

Inicio

1 Instruye atender

solicitud

- Analiza el asunto

|

Establece
mecanismos de
atencion

!

Tarjeta informativa

el

Envia para

¢ Reaiza

revision

observaciones?

No

’

7 Solicita la
integracién de <

—» Modifica

Tarjeta informativa

documentos




Nombre del Procedimiento:

Gestion de servicios administrativos y recursos materiales. [Fecha: Enero de 2021

Unidad Administrativa:
Centro Estatal de Prevencién del

Coordinacion

Area Responsable: |Version 1.0

Delito con Participacion Ciudadana |Administrativa Fagina —a
Tiempo: 3 dias
Diagrama de flujo
Coordinacion Administrativa Titular

8 Autoriza

9 Fima

A 4

Enviaala
10 correspondiente
area

v

Instruye llevar

11 seguimiento hasta
el termino

—p

Realiza informe

!

Tarjeta informativa




Nombre del Procedimiento:
Gestion de servicios administrativos y recursos materiales. |Fecha: Enero de 2021
Unidad Administrativa: Area Responsable: |Version 1.0
Centro Estatal de Prevencion del Coordinacion =
Delito con Participaciéon Ciudadana |Administrativa P.aglna 243
Tiempo: 3 dias
Diagrama de flujo
Coordinacion Administrativa Titular
I
13
14 Revisa L Envia informe
15
> Modifica

Tarjeta informativa

16 Recibe el informe &
17 Aprueba
v
Archiva

Fin




Anexo |

Tarjeta Informativa

TARJETA INFORMATIVA,

Para:
De:

Asunto:

Por este conducto me permito informar

ACCION

Observaciones:

Me permito saludarle v quedo atenta a sus indicaciones

Nombre y Firma



CENTRO ESTATAL DE PREVENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION
CIUDADANA

Integracion de informacién para la comprobacion de actividades generadas
por el Centro.

La Paz, Baja California Sur enero de 2021



Nombre del Procedimiento: Integracién de informacion

para la comprobacién de actividades generadas porel  [Fecha: Enero de
Centro | 2021
Unidad Administrativa: Centro |Area Responsable: |Version 1.0
Estatal de Prevencion del Delito Coordinacién s

con Participacion Ciudadana Administrativa ragina ligers
Objetivo: Establecer las directrices para la recopilacion de datos e

informacion de los programas y acciones realizados por el
Centro, con el fin de integrar el material probatorio y
documentar de manera sistematica la operacion

inctitii~rinnal

Alcance:

El presente procedimiento es aplicable para la Coordinacion
administrativa y las distintas areas del Centro, involucradas
en el procedimiento.

Normas de
Operacion:

1. Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad
Publica del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E.
No. 26 20/07/2018)

2. Reglamento Interno del Centro Estatal de Delito con
Participacion Ciudadana (B.O.G.E. No. 33 20/07/201)

3. Manual de Organizacion del Centro Estatal de
Prevencion del Delito con Participacion Ciudadana




Nombre del Procedimiento: Integracion de informacion Fech Enero de
para la comprobacién de actividades generadas por el Centro = 2021
Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: Shr s s
Estatal de Prevencién del Delito Con | Coordinacion Pagina: 1de1
Participacion Ciudadana Administrativa 5 ] :
Tiempo: 1 dia

Descripcion de la actividad

Paso Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo
1 Titular Instruye al coordinador
administrativo Coordinar,
organizar y sistematizar Ia
informacién de las acciones vy
actividades que se generan en el
Centro
2 Coordinador | Solicita la informacién mediante
Administrativo | oficio dirigido a las areas del
centro.
3 Areas del Envian informacion solicitada a la
Centro coordinacién administrativa
4 Coordinacién Recaba la informacién de cada 1. Carpeta de
administrativa | area del centro. trabajo.
5 Integra la Informacién.
6 Envia informacion a él o la Titular
para su visto bueno
7 Titular Recibe
8 Revisa
¢ Observaciones?
Si: Continua en el paso 9
No: Continua en el paso 10
9 Coordinacion | Modifica
administrativa
10 Titular Autoriza
11 Firma
12 Archiva

Fin




'Nombre del Procedimiento: Integracion de informacion

para la comprobacion de actividades generadas por el| Fecha: Er12e0r§1de

Centro

Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: ySBion: 18

Estatal de Prevencion del Delito Con |Coordinacién Pagina: 1de3

Participacion Ciudadana Administrativa . _ >
Tiempo: 1 dia

Diagrama de Flujo

Titular

Coordinador
Administrativo

Areas del Centro

Instruye organizar
1 y sistematizar la
informacion

Solicita

—p» informacién a las

areas de Centro

Envian

informacion
solicitada

!

Cameta de trabajo

v

w

Recaba la
4 informacién
A 4
Integra la
5 informacion
v
—
& Envia informacién
a la Titular




N

ombre eI Procedimiento:

Integracion de informacion

para la comprobacién de actividades generadas por el| Fecha: Er12%r§1de
Centro

Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: Version: L.
Estatal de Prevencion del Delito Con |Coordinacién Pagina: 2de 3
Participacion Ciudadana Administrativa Tiempo: {.dia

Diagrama de Flujo

Titular

Coordinador
Administrativo

Areas del Centro

Documento

=
-

8 Revisa
9
Real: " 5
PR dpeniale Si i Modifica
No
10 Autoriza Documento




Nombre del Procedimiento: Integracion de informacion

para la comprobacion de actividades generadas por el| Fecha: Enz%r201de

Centro

Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: MEson: L

Estatal de Prevencion del Delito Con |Coordinacién Pagina: 3de3

Participacion Ciudadana Administrativa : ] ?
Tiempo: 1dia

Diagrama de Flujo

Titular Coordinador Areas del Centro
Administrativo

11




Anexo | Carpeta de Trabajo (a)

[entro Estatal de Prevencion del Delito con
Participacion Ciudadana de la
Secretaria de Segundad Publica.

FORMATO CPSE-2 CALENDARIO DE ACCIONES:

FOLIO Nombte de depenamento:
ZF0z Nombra de responzable
SEMANA | OBJETIVO ACTIVIDAD [ DIRIGIDO A INDICADOR

Fecha de entregs de Plsnescon

Fechs de velidscion y Aprobacon

Depanamente qus Elsbors Coorsinacon o Flanescidn. Segumiento v Evaluseidn del CEPDFC Direccién gel CEFDFC




Anexo | Carpeta de Trabajo (b)

FORMATO REPORTE DE ACTI¥IDADES POR ACCION CPSE-3

Coordinacion de Planeacion, Seguimiento § Evaluacion

CENTRO ESTATAL DE PREYENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION CIUDADANA

Daspartamsntn rearpunrable:

FECHA T FOLIO DEL DEPARTAMENTO:

&
reminarin fara jarnada rod ciudadana
conrein taller Feria mtra
suenta platica campana
et e
SOLICITUD EXTERMA Extasecidin debord Honarse sélusila ividad or srulicitads pur ane inrti idn u 4. 4 ] «l CEPDPC
oFICIo R rads relofbinics
Tipm do sulicitud ofisia______ Okre:
 Inortiucidin querelizita:
Hambre 4o Cantacta:
Carqe:
Teolbfana:
e ELE
Hambrs ds parrunsl ds CEPDP:
Taral:
Hém
beme Fianqeds 5<% |Ranqodetlatd |Ranqndo 150 |Ranqgade 205 |Fangade30a  |Ranqude 403 |Fange 4050259 |Ranqade 60069 |Rangade 70 |TOTAL TOTAL
ahar ahar 19 afar 29 afhor 34 afar 44 ahar ahar ahar afar s m s MUJERES HOMERES
Hujsrar
Humbres
TOTAL POR RANGOD
EVIDEMCIA
ACTA FOTOGRAFIC
ANEZOS A
RESGISTRODE
|ASISTENQ[A OTROS ESFECIFIRUE:
ELABORG: Carlar Andres Aviler Meza VALIDG AFPROED:
Hombre y Firma Hembrey Firma DIRECCION CENTRO
DEFARTAMENTO: fires de Fricalosia COORDINACION FLANEACION Nembre, firma y zelle




BAJA CALIFORNIA SUR
MEJOR FUTuURO

INSTITUCION:

Anexo | Carpeta de Trabajo (c.1)

Gobierno del Estado de Baja Californie Sur

Secretaria de Seguridad Publica

Centro Estatal de Prevencion de! Delito con

Participacion Ciudadana
LISTA DE ASISTENCIA

FECHA:

DIRIGIDO A

ACTIVIDAD:

TOTAL DE TOTAL DE MUJERES
PERSONAS TOTAL DE HOMBRES

NOMBRE

SEXO

RANGOC DE EDAD

55 [10-14 |15-19| GRADO ESCOLAR
afios |afos |aflos

COLON1A DONDE VIVES

¥

o

TOTAL POR SEXO ¥ RANGO DE ECAD




Anexo | Carpeta de Trabajo (c.2)

Gobierno del Estado de Baja California Sur
1 Secretaria de Seguridad Publica
Centro Estatal de Prevencion del Delito con
BAJA CALIFORNIA SUR - -
MEJO®R FUTURO Participacién Ciudadana
LISTA DE ASISTENCIA

TOTAL DE TOTAL DE MUJERES

INSTITUCION: FECHA: PERSONAS TOTAL DE HOMBRES

DIRIGIDC A ACTIVIDAD:

SEXO | RANGO DE EDAD
NOMBRE 10-14 15182029 ESCOLARIDAD CORREO COLON!A DONDE VIVES
aflos | afios | afios

10

TOTAL POR SEXO Y RANGO DE EDAD




Anexo | Carpeta de Trabajo (c.3)

Gobierno del Estado de 8aja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica
Centro Estatal de Prevencion del Delite con
Participacicn Ciudadana
LiSTA DE ASISTENCIA

TOTAL DE TOTAL DE MUJERES
INSTITUCION: FECHA: PERSONAS TOTAL DE HOMBRES
DIRIGIDO A: ACTIVIDAD:,
SEXO RANGO CE EDAD
NOMBRE mlH 20-29|30-35149 |59 &0-65|704N0Cs| ESCOLARIDAD CORREQO COLONIA DONDE VIVES

aNos | afios | afios | afios | afios | v mas

P

TOTAL POR SEXC ¥ RANGO DE EDAD




Anexo | Carpeta de Trabajo (e)

Mombre dei facitadods) Nombre de ts actividad

4 continugcion sz presemtan unas preguntas qus
deberis responder os b3 maners mas praciss positle,
mareande con una “X7 i3 respussta que mejor refleE

Spinion.

1.- REACTIVO: EWALUACION DEL FACILITADOR{A) : . ACTIVD: CODRDINACION DE LA

Maostrz daminic deltema

B. Utifea un lenguaje adecuads B. Se proporcione apoyo sl instructor
C. Presento los objetives de la actividad C. Hpemonal encargads de coordinar la
actividad, presents disposicion

. Establecis ias regias o= 3 actwidad
: RES AUNILIARES DE LA

OA EVALUAR
A, Participe actvaments Instalaciones adscusdas
E. Participe positvamente en iz actividad 8. Se utifzc =quipcs de compute
€. Fuipuntual C. e utilizd material didactico
D. Me intereso i3 prasentacion

A, Eldesarrollc de Is sctividad cumpliosus
sxpectativas
B. Los ejercicios fueron acordes con of
cantenido
. Lainformacion fue presentada de maners
clars

(3]




Anexo | Carpeta de Trabajo (f)

FORMATO REPORTE DE ACCIONES Y ESTADISTICA MENSUALCPSE-4

Coordinacién de Planeacién, Sequimiento y Evaluacién

CENTRO ESTATAL DE PREYENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION CIUDADANA

Dapartaments rarpunrabls:

FECHA T FOLIO DEL DEPARTAMENTO:

Hé fc daxr que rapmrta:
reminaria fora jornada red ciudadana
carsein taller Foria atro,
svento platiza campaha

INDICADORES

HOMHERE DE INDICADOR FORMULA

Objstive ds le accidn realizads

Ertrateqia da]l PEFSYD

Tutal
Hémers ds
bensfFiciarimr Fianqode 5-4  |Fanqode 10914 |Fangede 152 |Fange 4620 a|Fanqe 4¢ 30 2 |Ranqa de 40 2 |Ranga 4650 Fanqode 609 |FRanqode 70 [TOTAL TOTAL

ahar aiar 19 ahar 29 afar 34 afhor 49 ahar 54 afar &4 ahar ahery mir  |MUJERES HOMERES
Hujsrar
Humbros
TOTAL FPOR RANGO
EVIDEMCIA

ACTA FOTOGRAFIC
AHEZOS L]

RESGISTRO

CE

ASISTENCIA OTROS ESFECIFIGUE

AR

ELABORD YaLIDd AFPROEO
Hombre ¥ Firma Mambre y Firma DIRECCION CENTRO
DEFARTAMENTO CO&RDlNACmN PLANEACION Hambre Filma;lellu




Anexo | Carpeta de Trabajo (g)

'_ )

BAJA CALIFORNIA SUR

HEJOR FUTURO

FORMATO REPORTE DE ESTADISTICA Y EYALUACIONES SEMESTRALCPSE-5

Coordinacién de Planeacién. Sequimiento § Evaluacid

CENTRO ESTATAL DE PREVENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION CIUDADANA

Departamentn rarpunrabls

FECHATFOLIODEL DEPARTAMENTO

Hémaorn ds Actividador gus rapurta:

reminaria fara iornada red ciudadana

tanrein taller Feria otre

suenta platica zampaha

INDICADORES

aaes sarann
DE
INDICADD

R DE ATABCE
ACUERDO FORMULA sExEmaL

PARCENTAJ
[ 4

Objetive da ln idn realizads

Ertratsqia 4sl PEPSYD

Hémasrm Total
da
bansficia Fianqede 5-9 |Renqe de 10 a 14| Ranqe de 15219 [Ranqado 20 4 [Ranqn de 30 o |Ranqo de 40 o [Ranqa de 50 a Fanqedeé0a|Ranqude 70 |TOTAL TOTAL

rimr ahar ahar ahar 29 ahar 34 ahar d% ahar 54 afar &9 ahar ahar v mdr MUJERES HOMBRES

Hambrar

TOTAL POR RANGO

ACTA EVIDENCIA
AMEXODS FOTOGRAFICA

RESGISTRODE
ASISTEHCIA OTROS ESFECIFIQUE

ELAEORD YALIDO AFROBO

MNombre ¥ Firma Hombre y Firma DIRECCION CENTRO
DEFARTAMENTO COORDINACION FLANEACION

HMembre, Firma yrella




CENTRO ESTATAL DE PREVENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION
CIUDADANA

Servicio y mantenimiento de vehiculos oficiales

La Paz, Baja California Sur a 26 enero de 2021



mre el Procedimiento:

Servicio y mantenimiento de vehiculos oficiales Fecha: Enero de

2021
Unidad Administrativa: Centro |Area Responsable: |Versién 1.0
Estatal de Prevencion del Delito Coordinacion Saaina Tde 1
icon Participacion Ciudadana Administrativa g

Objetivo:

Establecer el procedimiento para conservar en condiciones
Optimas los vehiculos asignados a la Direccion del Centro
Estatal de Prevencion del Delito con Participacion Ciudadana.

Alcance:

Este procedimiento aplica para la coordinacion administrativa y,
para los usuarios adscritos al Centro.

Normas de
Operacion:

1. Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad
Publica del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No.
26 20/07/2018)

2. Reglamento Interno del Centro Estatal de Delito con
Participacion Ciudadana (B.O.G.E. No. 33 20/07/201)

3. Manual de Organizacion del Centro Estatal del
Prevencion del Delito con Participacion Ciudadana




Nombre del Procedimiento: Servicio y mantenimiento de . Enero de
: o Fecha:
vehiculos oficiales 2021
; o — . Version: 1.0
Unidad Administrativa: Centro Area Responsable:
Estatal de Prevencion del Delito Con Coordinacion Pagina: 1de2
Participacion Ciudadana Administrativa : _ .
Tiempo: 5 dias

Descripcion de la actividad

correspondiente.

Paso Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo
1 Auxiliar Realiza la inspeccién de los 1. Bitacora de
Operativo vehiculos. inspeccioén
fisica
2 Envia la bitacora de inspeccion
fisica a la coordinacién
administrativa
3 Coordinaciéon | Recibe la bitacora de inspeccion
Administrativa | fisica
4 Elabora oficio de solicitud de 1. Oficio
mantenimiento _
5 Envia oficio de solicitud de
mantenimiento a Direccion
General de Administracion vy
Finanzas de SSP
6 Direccion Recibe oficio y acusa de recibido. | Remitirse a
General de procedimiento de la
Administracion y Direccion General
Finanzas de de Administracion y
SSP Finanzas de SSP.
r Autoriza la reparacion
8 Area de Se repara o da mantenimiento a la
mantenimiento | unidad
vehicular de la
Secretaria de
Seguridad
Publica
9 Auxiliar Recibe el vehiculo y firma de 1. Documento
Operativo conformidad el formato




Nombre del Procedimiento: Servicio y mantenimiento de F , Enero de
; - echa:
vehiculos oficiales 2021
Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: Vesien: 1.0
Estatal de Prevencion del Delito Con Coordinacion Pagina: 2de?2
Participacion Ciudadana Administrativa . ] :
Tiempo: 5 dias
Descripcion de la actividad
Paso Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo
10 Comunica de manera verbal o 1. Documento
escrita y entrega el oficio de
recibido de la unidad vehicular
11 Archiva
Fin




Nombre del Procedimiento: Servicio y mantenimiento de . Enero de
. i, Fecha:
vehiculos oficiales 2021
Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: | *S's10M: e
Estatal de Prevencién del Delito Con Coordinacion Pagina: 1de 2
Participacion Ciudadana Administrativa . . .
Tiempo: 5 dias
Descripcion de la actividad
Auxiliar Coordinacion Area de mantenimiento Area de
Operativo Administrativa vehicular de la Administracién y
Secretaria de finanzas de la
Seguridad Publica SSP
Inicio )
A
Realiza inspeccion
1 de los vehiculos
h 4
Bitacora de
inspeccién fisica
3
Envia bitacora de 5| Recibe bitacora de
2 inspeccion fisica 7| inspeccién fisica
y
Elabora ofico de
4 solicitud de
mantenimiento
Y
Oficio

Envia oficio de
3 solicitud de

mantenimiento

Reciben oficio

Acuse




Nombre del Procedimiento: Servicio y mantenimiento de ) Enero de
. o Fecha:
vehiculos oficiales 2021
: - — . Version: 1.0
Unidad Administrativa: Centro Area Responsabile:
Estatal de Prevencién del Delito Con Coordinacion Pagina: 2de?2
Participacion Ciudadana Administrativa . , :
Tiempo: 5 dias
Descripcion de la actividad
Auxiliar Coordinacion Area de mantenimiento Area de
Operativo Administrativa vehicular de la Administracién y
Secretaria de finanzas de la
Seguridad Publica SSP
l
-
Reﬂﬁra_oda_ -, Oficio
I i | s
A 4
1
Oficio
‘*»._.__/_H\
A
Recibe vehiculo y
flrmahq’lade
9 sarvicio
Y
Documento
Comunica la
entrega de la
10 unidad




Anexo |
Bitacora de inspeccion fisica

=%
) T
Nl

BITACORA DE REVISION DE VERICULSS.

INSPECCION VERICULAR

FECHA:

ENCARGADOC:

CENTRG ESTATAL DE PREVENCION
DEL DELITO CON
PARTICIPACION CIUDADANA

KILCMETRAJE:

GASULINAL

SEDE:

A} DOCUNMENTOS DE VEHICULOD

iR

DATOS UNIDAD |

FLACAS

MARTA:

FERMSO DE CIRCULCACION

WMODELC/AND:

SeGURD OBLIGATURIC

LOLUR

I LICENCIA DE CONDUCIR
B ELEMENTOS DE SEGURIDAD |

NUMERC DE GERIE:

[ 1- CINTURDN

&- ESVFEJU

3- FRENO DE MANOC

4- EXTINTOR

5- MICAS

o- TRIARGULTE

- VIDRIGS

£- LLAVE DE RUEDAS

8- GATO/VARILLA PARA GATO

10-LCAVES MECANICAS

= O S0

[ COCES

- P ' ua

[ 3- LUCES DE VIRAJE

4- LUCES DE FRENOUS

o- INTERMITENTES

OBSERVALIONES

1- ALZA VIDRIOS

2- MANIJA DE PUERTA / URC

= —

I ESFEIDS LATERALES

5- TAPICERIAITAPETES

9- TAPON DE AGUA 'Y GASOLINA

Ll

1- AGUA




|

=

Anexo |
Bitacora de inspeccion fisica

f = )\

2- ACEITE

3- LIQUIDO DE FRENCE

4- PRESION DE LLANTAS
A IMPACTOS

[ ST|NO OBSERVACIONES

i- LADD PASAJERD

2- LADO CONDUCTOR

3- VISTA FRONTAL

& VIS A POSTERIOR

CARROCERIA

SI[NO OBSERVACIONES |

1- LADO PASAJERD

2- LADD CONDUCTOR

3- VISTA FRONTAL

4- VISTA POSTERICR

CESERVACIONES:

NOMBRE ¥ FIRMA
DE QUIEN REALIZA.

~euey
(e

VALIDO
RDINACION ADMINISTRATIVA




Anexo ll
Bitacora de servicio de mantenimiento

[FECHA

ENCERGADT:

DELDELITO CON
PARTICIPACION CIUDADANA

KILOMETRAJE:

oEUE:

GASULINA

VEHICULO

NS e v G R |

MARLA

11PD

WMODELD/AND

COLOR

| NUWERGC DE SERIE

FLALAS

PERMISO DE CIRCULACION
| CICENCTADE CONDUCIR

SEGURD

[ CEMBIO DEACEITE Y FILTRO

| CAMEIO DEFICTRO CEAIRE

CAMEID DE BUJTAS

1A

CEAMBIO DEBATER
FRENOS (BALATAS, DISCOS)

[ CANMEIO DELLENTAS

ROTACIONDELLANTAS

| BEACENCED DELLENTAS

| DESPONCHE

ES

[ ERTICONGELENTE

SERVICTO AIRE ACONDICIONADO

SUSPENSION

o

NOMBREY FIRMA
DE QUIEN REALIZA.

COORDINACION ADMINISTRATIVA

VALIDO




CENTRO ESTATAL DE PREVENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION
CIUDADANA

Traslado de personal y equipo

La Paz, Baja California Sur enero de 2021



Nombre del Procedimiento:

icon Participacion Ciudadana

Administrativa

Traslado de personal y equipo Fecha: |Enero de 2021
Unidad Administrativa: Centro  |Area Responsable: Version 1.0
Estatal de Prevencién del Delito  |Coordinacion Pagina Tie

Estandarizar el procedimiento para el traslado de personal vy
equipo del centro con el propésito de salvaguardar la seguridad
Objetivo: de los empleados y optimizar el uso de materiales y equipo.

Este procedimiento aplica para la coordinacion administrativa y
Alcance: para los usuarios adscritos al Centro.

Normas de
Operacion:

1. Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica
del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 26|
20/07/2018)

2. Reglamento Interno del Centro Estatal de Delito con
Participacion Ciudadana (B.O.G.E. No. 33 20/07/201)

3. Manual de Organizacion del Centro Estatal de Prevencién
del Delito con Participacion Ciudadana




Nombre del Procedimiento: Traslado de personal y equipo | Fecha: Enzeorg 1de
; g G : Version: 1.0
Unidad Administrativa: Centro Area Responsable:
Estatal de Prevencion del Delito Con Coordinacion Pagina: 1de1
Participacion Ciudadana Administrativa :
Tiempo: 4 horas

Descripcion de la actividad

Paso

Responsable

Desarrollo del Procedimiento

Documento de

Trabajo

Titular
/Coordinador
Administrativo

Instruye de manera verbal y/o por
escrito la salida a la actividad
correspondiente

1.

Solicitud

Auxiliar
Operativo

Recibe instruccion y en su caso la
ejecuta

. Bitacora de

salidas

Asegura el material a ocupar en la
actividad a ejecutar

. Formato de

material a
utilizar

Traslada al personal y/o material
al lugar de la actividad.

Finalizada la actividad, retornan al
Centro.

Terminada la actividad entrega al
Coordinador  Administrativo el
material y firma el formato
correspondiente.

Coordinador
Administrativo

Se entera del término de la

actividad

Informa al Titular el cierre de la
actividad y la hora de llegada al
Centro.

Fin




Nombre del Procedimiento: Traslado de personal y equipo | Fecha: Enz%rg 1de
Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: Nemin: 1.0
Estatal de Prevencion del Delito Con Coordinacién Pagina: 1de?2
Participacion Ciudadana Administrativa 5 ]

Tiempo: 4 horas

Diagrama de flujo

Titular del /Coordinador
Administrativo

Auxiliar Operativo

Coordinador Administrativo

«>

Y

Instruye salidaa
I actividad

-

Solicitud

> Recibeinstruccion y

\\/'\

ejecuta

Y

Bitdcora de salidas

= M

Verifica el material

h 4

Formato de
materiales a utilizar




Nombre del Procedimiento: Traslado de personal y equipo | Fecha: Enz%rg 1de
Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: Yemion: 10
Estatal de Prevencion del Delito Con Coordinacion Pagina: 2de?2
Participacion Ciudadana Administrativa : _

Tiempo: 4 horas

Diagrama de flujo

Titular /Coordinador Auxiliar Operativo Coordinador Administrativo
Administrativo

4 Traslada al personal

4

5 Retorna al Centro

4

Formato de entrega
de material

1

Informa el fin de la
6 actividad y la hora
deregreso

——

4

7 Se entera delfin de
la actividad

A 4

Informa a titular del
8 termino de la
actividad

)




Anexo | Bitacora de Salidas

- ‘ = - = L3 7 .
‘( s 3 r LS | 1
o oy - _,_.f__ o
Bitacora de salida
FECHA
FOLIO
DEPENDENCIA: AREA:
ABLE: CARGD:
HORA | HoRA UE| VEATCULD [ MOUDELD | SERIE | RILUME THAIE | GASOLNA | UBICACTON| FRUGHANA |
DE | LLEGADA DEL
SALIDA EVENTD
CBSERVACIONES:
NDOTA
Entrags Recioe




Anexo Il
Formato de Material a Utilizar

f s |
—

1 BITACORA DE CONTROL DE SALIDA DE MATERIAL I

[Fouio | ]

[ FECHA: CENTRO ESTATAL DE PREVENGCION DEL

ENCARGADD DELITO CON PARTICIPACION

CIUDADANA

FROGRARNA EVERTO:

UBTCACION
— USUARIC ST [RO DATOE

CTCENCIA DE CONDUCIR

VIGENTE

IDENTIFICACION OFICIAL {INE)

WATERIALC AUTILIZAR | S RO | CANTIDAD | N°DE | CARACTERISTICAS |

SERIE

THFDJAS ELANCAS

WESA FLEGABLE
TAMPARAS

SILLAS

~TRIPFTICOS

FOLLETOS

CAMARA
PANTALLA DE FROYECCION
CANON

eV i v LAFTOF
BOCINA

MICROFONC
ZRTICULDE RECREATIVES
MANTELES

TOLORES

PLUMES

CAPICES

NOMBRE Y FIRMA VALIDO
DE QUIEN REALIZA. COORDINACION ADMINISTRATIVA




CENTRO ESTATAL DE PREVENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION
CIUDADANA

Elaboracion de mapas de riesgo

La Paz, Baja California Sur enero de 2021



miento: Elaboracion de mapas de riesgo

Fecha: Enero de 2021

Unidad Administrativa:

Centro Estatal de Prevencién del Coordinacion de
Delito con Participacion Ciudadana |Planeacion, Seguimiento

Area Responsable:  |Version 1.0

Pagina 1de1

y Evaluacion

Objetivo:

Establecer la metodologia para la elaboracion de mapas de riesgo
a través de la recopilaciéon y analisis de la informacién estadistica
generada por la Secretaria de Seguridad Publica, Procuraduria
General de Justicia del Estado, INEGI; y otras fuentes oficiales de
informacién con el propésito de fundamentar el disefio de planes y
programas de prevencién del delito con participacion ciudadana.

Alcance:

El procedimiento es de aplicacion para la coordinacion
administrativa y todas las areas del Centro.

Operacion:

Normas de 2.

Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica
del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 26
20/07/2018)

Reglamento Interno del Centro Estatal de Delito con
Participacion Ciudadana (B.O.G.E. No. 33 20/07/201)

Manual de Organizacién del Centro Estatal de Prevencion
del Delito con Participacién Ciudadana




. et _ Clave del

Nombre del Procedimiento: Elaboracion de mapas de E : Enero de

: echa:

riesgo 2021

Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: VamRion: 1.0

Estatal de Prevencion del Delito Con Coordinacion Pagina: 1de3

Participacion Ciudadana Administrativa N _ »
Tiempo: 30 dias

Descripcion de la actividad

Paso Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo
1 Titular Instruye a la Coordinaciéon de
Planeacion, Seguimiento y

Evaluacion, recopilar y analizar
informacion estadistica

2 Coordinacién de | Instruye al area de analisis vy
Planeacioén, estadistica la recopilacion de
Seguimientoy | informacién.
Evaluacion
3 Informa plan de trabajo para la
recopilacion de informacién
estadistica.
4 Analisis y Solicita a las areas del centro la

Estadistica estadistica que corresponde a su
area en formato establecido.

5 Areas del Envia estadistica en el formato
Centro correspondiente.
6 Analisis y Revisa

Estadistica ¢ Observaciones?
Si, continua el paso 7
No, continua en el paso 8

7 Areas del Modifica
Centro
8 Analisis y Elabora base de datos
Estadistica
9 Elabora oficio de solicitud a
instituciones publicas Estatales y
Municipales informacién de

incidencia delictiva.




Secretaria do Seguridad Piblica

Nombre del Procedimiento: Elaboracion de mapas de _ Enero de
. Fecha:
riesgo 2021

. e i ‘ Version: 1.0
Unidad Administrativa: Centro Area Responsable:
Estatal de Prevencion del Delito Con Coordinacion Pagina: 2de 3
Participacion Ciudadana Administrativa . , :

Tiempo: 30 dias

Descripcion de la actividad

Paso

Responsable

Desarrollo del Procedimiento

Documento de
Trabajo

10

Revisa fisicamente documentos e
informes sobre estadisticas
estatales y municipales.

11

Realiza revision bibliografica
primaria y secundaria y consulta
en sitios de internet como INEGI y
Secretariado Ejecutivo a fin de
recabar estadisticas e informacién
sobre incidencia delictiva a nivel
Estatal y Nacional.

12

Sistematiza informacioén

13

Envia la informacién a la
Coordinacion de Planeacion,
Seguimiento y Evaluacion.

14

Coordinacion de
Planeacion,
Seguimiento y
Evaluacion

Disefia y estructura el plan de
accion a implementar

15

Presenta a titular de centro
documento con informacion
recabada y plan de trabajo

16

Titular

Revisa

¢ Realiza observaciones?
Si, continua en el paso 17
No, continua en el paso 18

1¥

Coordinacion de
Planeacion,
Seguimiento y
Evaluacion

Modifica




Nombre del Procedimiento: Elaboracion de mapas de , Enero de

: Fecha:

riesgo 2021

Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: Voo, L

Estatal de Prevencion del Delito Con Coordinacion Pagina: 3de3

Participacion Ciudadana Administrativa : _ :
Tiempo: 30 dias

Descripcion de la actividad

Paso Responsable Desarrollo del Procedimiento

Documento de
Trabajo

18 Titular Aprueba.

19 Archiva

Fin




Nombre del Procedimiento: Elaboracion de mapas de Fecha: Enero de
riesgo j 2021
Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: Lo Tl
Estatal de Prevencion del Delito Con Coordinacién Pagina: 1de6
Participacion Ciudadana Administrativa " ;
Tiempo: 30 dias

Diagrama de flujo

Titular Coordinacién de Analisis y Areas del Centro
Planeacién, Estadistica
Seguimiento y
Evaluacion

D

Instruye recopilar
y analizar
informacién
estadistica

(8]

Y
Instruye recopilar
y analizar
informacion
estadistica

b |

Informa plan de

trabajo para la

recopilacion de
informacién

[

Solicita
informacién
estadistica a las

areas




Nombre del Procedimiento: Elaboracion de mapas de Esaha: Enero de
riesgo ; 2021
Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: Veision 1.0
Estatal de Prevencion del Delito Con Coordinacion Pagina: 2de6
Participaciéon Ciudadana Administrativa . , 3
Tiempo: 30 dias

Diagrama de flujo

Titular Coordinacioén de Analisis y Areas del Centro
Planeacion, Estadistica
Seguimiento y
Evaluacion

\ 4

5 Envian estadistica
correspondiente

v

Formato CPSE-5

~

;

Realiza revision
6 remitida por las
areas




Nombre del Procedimiento: Elaboracion de mapas de F ] Enero de

i echa:

riesgo 2021

Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: e s

Estatal de Prevencion del Delito Con Coordinacién Pagina: 3deb

Participacion Ciudadana Administrativa n :
Tiempo: 30 dias

Diagrama de flujo

Titular Coordinacioén de Analisis y Areas del Centro
Planeacion, Estadistica
Seguimiento y
Evaluacion

¢ Observacion?

NO

'

Elabora base de Formato CPSE-5
8 datos

v
Elabora oficio de
9 solicitud de
informacién
oficializada

o=t |

Oficio




Nombre del Procedimiento: Elaboracion de mapas de . Enero de

: Fecha:

riesgo 2021

Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: Version: 10

Estatal de Prevencion del Delito Con Coordinacion Pagina: 4 de 6

Participacion Ciudadana Administrativa : "
Tiempo: 30 dias

Diagrama de flujo

Titular Coordinacioén de Analisis y Areas del Centro
Planeacion, Estadistica
Seguimiento y
Evaluacion
Revisa
10 fisicamente

reportes e informe

‘

Realiza revision
1 bibliografica y
consulta sitios de
internet

A 4

12 Sistematiza
informacion

B —

Envia la
13 informacion a la
CPSE

Y

de accion a
implementar

Disefia y

estructura el plan |




Nombre del Procedimiento: Elaboracion de mapas de Fecha: Enero de
riesgo ' 2021
Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: | *S"So": 19
Estatal de Prevencion del Delito Con Coordinacion Pagina: 5de6
Participacion Ciudadana Administrativa . »
Tiempo: 30 dias

Diagrama de flujo

Titular Coordinacion de Analisis y Areas del Centro
Planeacion, Estadistica
Seguimiento y
Evaluacion
Documento

—

Presenta al Titular
del Centro el

15 documento y el

plan de trabajo

y

Documento

=

Realiza revisién
16/ remitida por las
areas




Nombre del Procedimiento: Elaboracion de mapas de . Enero de

; Fecha:

riesgo 2021

Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: varsion: 1.

Estatal de Prevencion del Delito Con Coordinacion Pagina: 6de6

Participacion Ciudadana Administrativa . ] :
Tiempo: 30 dias

Diagrama de flujo

Titular Coordinacién de Analisis y Areas del Centro
Planeacion, Estadistica
Seguimiento y
Evaluacién

—— Modifica

Documento

18 Aprueba f \_/r\

Fin




(Anexo I) Memorandum

am @ cerorc

PRI RLEEE T Gobierno del Estado de Baja California Sur

Secretaria de Seguridad Publica
Centro Estatal de Prevencion del Delito
Con Participacion Ciudadana

MEMORANDUM 00/0000
A: Coordinadores, Jefes de Departamento y Encargados de Areas
De: Coordinacion de Seguimiento, Planeacion y Evaluacion del CEPDPC
Asunto:
Fecha:A__ de__  de20

Por este conducto, y de conformidad a la instruccién girada por la Direccion de este
Centro, se les solicita, Recopilar y analizar informacién estadistica generada por la
Secretaria de Seguridad Publica, Procuraduria General de Justicia del Estado, INEGI,
entre otras fuentes.

Derivado de lo anterior, se analizara la informacion Generada por la
Secretaria de Seguridad Publica, la Procuraduria General de Justicia del Estado y los
Consejos de Seguridad Publica, entre otras fuentes, para poder procesar un plan de
trabajo de informacion estadistica, entre otras fuentes, para poder elaborar mapas de
riesgo y asi poder incidir en las politicas, estrategias e intervenciones publicas, en
materia de prevencion social de la violencia y la delincuencia.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial y afectuoso saludo.
ATENTAMENTE

Coordinador Administrativo del Centro Estatal de Prevencion
Del Delito con Participacion Ciudadana.

CEPDPC. | Bivd. Virginia Peraita y Hermeregildo Galeana, Colonia Adolfo Ruiz Cortinez, La Paz, Baja California
Sur, C.P. 23040, Teléfono 17 5 04 00 Ext. 2045 cepdpc@sspbes.gob.mx
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(Anexo lll) Oficio de solicitud a Instituciones

am & cerorc

BAJA CALIFORMIA SUR

MEJOR FUTURO Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Piablica

Centro Estatal de Prevencion del Delito

Con Participacion Ciudadana

Oficio: CEPDPC/000/2020
Asunto: El que se indica

“2020 Ano Tncan:engggade ] uAﬁ %ﬁﬁzﬁ%gmmmnﬁmﬂ ea,, 020”

Ano del cenrenarm de la casa del estudiante en la ciudad de México

Director General de Seguridad Publica,
Policia Preventiva y Transito Municipal de La Paz
Presente:

Con el gusto de saludarle, respetuosamente me dirijo a Usted, con la
finalidad de solicitar su valioso apoyo y colaboracién institucional, sin contravenir la
normativa aplicable respecto a informacion confidencial o proteccion de datos
personales, informacion estadistica en materia de seguridad y prevencién, en los
rubros que a continuacion se enumeran:

® Incidencia en detenciones en flagrancia,
® Numero de Personas puestas a disposicién de la autoridad competente
® Tipo de delitos con mayor incidencia.

Lo anterior, permitira desarrollar estrategias en materia de prevencion
social para elaborar mapas de riesgo y asi poder incidir en las politicas, estrategias e
intervenciones publicas, en materia de prevencion social de la violencia y la
delincuencia.

Sin otro particular, agradezco de antemano su colaboracion
institucional, aprovechando la ocasion para enviarle un cordial y afectuoso saludo.

ATENTAMENTE

Coordinador Administrativo del Centro Estatal de Prevencién
Del Delito con Participacion Ciudadana.

C.c.p.. Expediente

CEPDPC. | Bivd. Virginia Peralta y Hermeregildo Galeana, Colonia Adolfo Ruiz Cortinez, La Paz, Baja California
Sur, C.P. 23040, Teléfono 17 5 04 00 Ext. 2045 cepdpc@sspbes.gob mx



CENTRO ESTATAL DE PREVENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION
CIUDADANA

Generar diagnésticos participativos

La Paz, Baja California Sur enero de 2021



participativos

Nombre del Procedimiento: Generar digdsticos

Fecha: Enero de 2021

Unidad Administrativa: Area Responsable:  |Versién 1.0

Centro Estatal de Prevencién del  |Coordinacion de
Delito con Participacion Ciudadana |Planeacion, Seguimiento

Pagina 1de1

y Evaluacion

Objetivo:

Establecer las directrices para la elaboracién de diagnosticos
participativos de las violencias y la delincuencia local a fin de
sistematizar el procedimiento para obtener informacién actualizada y
consensuada que permita detectar factores de riesgos que inciden
en el aumento de las violencias.

Alcance:

Este procedimiento es aplicable para la Coordinacion de Planeacion,
Seguimiento y Evaluacion.

Normas de
Operacion:

1. Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica del
Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 26 20/07/2018)

2. Reglamento Interno del Centro Estatal de Delito con
Participacion Ciudadana (B.O.G.E. No. 33 20/07/201)

3. Manual de Organizacion del Centro Estatal de Prevencion del
Delito con Participacion Ciudadana




Nombre del Procedimiento: Generar diagnoésticos Enero de

participativos 2021
Area Responsable: |\/ersion: 1.0
Unidad Administrativa: Centro Coordinacion de =
Estatal de Prevencion del Delito Con Planeacion, Pagina: 1de4
Participacion Ciudadana Seguimiento y . . :
Evalubicion Tiempo: 90 dias

Descripcién de la actividad

Paso Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo
1 Titular Instruye de manera verbal o
escrita generar diagnostico
2 Coordinacion de | Recibe la instruccion de élo la

Planeacion, Titular
Seguimiento y
Evaluacion

3 Define metodologia y criterios
para elaboraciéon

Ejecutar la accion

|

Solicita al area de participacion
ciudadana reuna a los actores
estratégicos con el fin de explicar
la dinamica de trabajo para la
recolecciéon de informacion

6 Solicita al departamento de
vinculacién organice reunion con
mesas de analisis y trabajo, con
actores estratégicos, sociales y la
academia a fin de analizar la
informacion y recibir las
propuestas elaboradas en las
mesas.

7 Solicita al departamento de
implementacion aplique
instrumentos de encuesta segun
lo planeado y sistematice

8 Instruye al area de analisis Yy
estadistica la recopilaciéon de la
informacion que se generé en las
reuniones y encuestas realizadas




1 P ocedinm _' '.':_:.
Nombre del Procedimiento: Elaboracion de mapas de F _ Enero de
: echa:
riesgo 2021
Area Responsable: [\/grsion: 10
Unidad Administrativa: Centro Coordinacién de =
Estatal de Prevencién del Delito Con Planeacién, Pagina: 2de4
Participacion Ciudadana Seguimiento y . : "
Evaluacion Tiempo: 90 dias

Descripcion de la actividad

Paso Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo

9 Solicita al area de analisis y
estadistica recopilar informacion
en paginas especializadas y datos
Estatales y Municipales.

10 Analisis y Realiza base de datos con la

Estadistica informacion generada en las
reuniones, encuestas y paginas
especializadas, datos Estatales y
Municipales.

11 Envia base de datos y reportes de
mesas de trabajo y
sistematizacion de encuestas a la
Coordinacion de Planeacion,
Seguimiento y Evaluacion.

12 Coordinacion de | Recibe base de datos

Planeacién,
Seguimiento y
Evaluacion
13 Revisa
¢ Realiza Observaciones?
Si: Continua en el paso 14
No: Continua en el paso 15
14 Analisis y Modifica
Estadistica
15 Coordinacion de | Envia a los departamentos del
Planeacion, centro los temas de informacion

Seguimiento y

para redactar diagnostico.




Nombre del Procedimiento: Elaboraciéon de mapas de _ Enero de

; Fecha:

riesgo 2021
Area Responsable: |\/grsion: 10

Unidad Administrativa: Centro Coordinacion de o

Estatal de Prevencién del Delito Con Planeacién, Pagina: 3de4

Participacién Ciudadana Seguimiento y : , .

Evalascidn Tiempo: 90 dias

Descripcion de la actividad

Paso Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo
Evaluacion

16 Departamentos | Reciben informacién.
del Centro

1¥ Realizan diagnostico.

18 Envian diagnéstico para su

revision.

19 Coordinacién de | Recibe diagnéstico.

Planeacion,
Seguimiento
20 Revisa
¢ Realiza Observaciones?
Si: Continua en el paso 21
No: Continua en el paso 22

21 Departamentos | Modifica
del Centro.

22 Coordinacién de | Redacta documento final
Planeacion, incorporando diagnosticos de los
Seguimiento y departamentos del centro y de
Evaluacion. actores estratégicos y sociales

derivado de las mesas de trabaijo,
asi como informacion de
encuestas.

23 Envia a direccién del Centro para

Su revision.

24 Titular Recibe

25 Revisa

¢ Realiza Observaciones?
Si: Continua en el paso 26
No: Continua en el paso 27




Nombre del Procedimiento: Elaboraciéon de mapas de . Enero de
: Fecha:

riesgo 2021
Unidad Administrativa: Centro Coordinacion de .

Estatal de Prevencién del Delito Con Planeacién, Pagina: 4de4
Participacion Ciudadana Seguimiento y Tiempo: 90 dias

Evaluacion

Descripcion de la actividad

Paso | Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo
26 Coordinacién de | Modifica
Planeacion,
Seguimiento y
Evaluacion
27 Titular Autoriza
28 Firma
29 Archiva

Fin




Nombre del Procedimiento: Generar diagnosticos

Delito con Participacion Ciudadana

participativos Fecha: Enero de 2021
Unidad Administrativa: Area Responsable: \Version 1.0
Centro Estatal de Prevencion del  |Coordinacion de Pagina 1Tde 8

Planeacion, Seguimiento
y Evaluacion

Tiempo 90 dias

Diagrama de flujo

Titular

Coordinacion de
Planeacion,
Seguimiento y
Evaluacion

Analisis y
Estadistica

Departamentos del
Centro

Inicio

Instruye general
1 diagnéstico

Y

2 | Recibe instruccion

v

Define
metodologia y
criterios de
elaboracion

v

Ejecuta la accion

Y

V.




Nombre del Procedimiento: Generar diagnésticos

Delito con Participacion Ciudadana

Planeacion, Seguimiento
y Evaluacion

participativos Fecha: Enero de 2021
Unidad Administrativa: Area Responsable:  |Version 1.0
Centro Estatal de Prevencion del Coordinacion de Pagina SHe s

Tiempo 90 dias

Diagrama de flujo

Titular Coordinacién de Analisis y Departamentos del
Planeacion, Estadistica Centro
Seguimiento y
Evaluacion

Solicita reunion

con los actores

5 para recolectar
informacion

Solicita reunién
6 para analizar
informacion y

recibir propuestas

v

Solicita se apligue
7 instrumento de
encuesta

v

Instruye la
8 recopilacion de
informacion de las

acciones

X




ombre del Procedimiento: Generar diagnésticos

participativos Fecha: Enero de 2021
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versién 1.0
Centro Estatal de Prevencion del  |Coordinacion de Pagina 3de 8
Delito con Participacion Ciudadana [Planeacion, Seguimiento|_ 22 d

Diagrama de flujo

Titular Coordinacion de Analisis y Departamentos del
Planeacion, Estadistica Centro
Seguimiento y
Evaluacion

Il
Solicta 'recopilar
9 informacion en
paginas
especializadas
|
\ 4
10 Realiza base de
datos
11 | Envia base de
datos

.

Recibe base de
datos

12

Y

]

=




participativos

Nombre del Procedimiento: Generar diagnosticos

Unidad Administrativa:
Centro Estatal de Prevencion del
Delito con Participacion Ciudadana

Area Responsable:
Coordinacion de

y Evaluacion

Planeacion, Seguimiento

Fecha: Enero de 2021
\Version 1.0
Pagina 4 de 8
Tiempo 90 dias

Diagrama de flujo

Titular

Coordinacion de
Planeacién,
Seguimiento y
Evaluacion

Analisis y
Estadistica

Departamentos del
Centro

13 Revisa

SI

NO

v

Envia informacién

Oficio de solicitud,
redactar

15| pararedactar
diagnéstico

;

Oficio de solicitud,
redactar
diagndstico

vi

diagnostico




Nombre del Procedimiento: Generar diagnosticos

participativos Fecha: Enero de 2021
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version 1.0
Centro Estatal de Prevencion del Coordinacion de Baqina 5de 8
Delito con Participacion Ciudadana |Planeacion, Seguimiento|_ g e

y Evaluacion Tiempo 90 dias

Diagrama de flujo

Titular

Coordinacién de
Planeacion,
Seguimiento y
Evaluacion

Analisis y
Estadistica

Departamentos del
Centro

16

=

Recibe
informacion

v

Realizan
diagnostico

'

Documento

==

Envia diagnéstico




m'be del rocedimiento: Generar diagnésticos

participativos Fecha: Enero de 2021
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version 1.0
Centro Estatal de Prevencion del  |Coordinacion de Pagna 6de 8

Delito con Participacion Ciudadana

Planeacion, Seguimiento
y Evaluacion

Tiempo 90 dias

Diagrama de flujo

Titular Coordinacion de Analisis y Departamentos del
Planeacion, Estadistica Centro
Seguimiento y
Evaluacion

%‘)
19 Recibe

diagnodstico
20 Revisa

21
. Observaciones? Si ' Modifica
NO

22 Redacta e Documento

documento final

A 4

-




Nombre del Procedimiento: Generar diagnosticos
participativos Fecha: Enero de 2021
Unidad Administrativa: Area Responsable: \Version 1.0
Centro Estatal de Prevencion del  [Coordinacién de Pagina 7 de 8
Delito con Participacion Ciudadana |Planeacion, Seguimiento| .

y Evaluacioén Tlempo 90 dias

Diagrama de flujo

Titular Coordinacion de Analisis y Departamentos del
Planeacion, Estadistica Centro
Seguimiento y
Evaluacion
Vi
Documento final
Envia documento
23 final
\ 4
24 Recibe
25 Revisa

Vil




Nombre del Procedimiento: Generar diagnésticos
participativos Fecha: Enero de 2021
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version 1.0
Centro Estatal de Prevencion del  |[Coordinacion de Pagina 8de 8
Delito con Participacion Ciudadana [Planeacion, Seguimientol_

y Evaluacion T|emp0 90 dias

Diagrama de flujo

Titular

Coordinaciéon de Analisis y

Planeacion,
Seguimiento y

Evaluacion

Estadistica

Departamentos del
Centro

i Observaciones?

27 Autoriza

Sl

Modifica

28 Fima

29 Archiva

Fin

1

Documento final




Anexo | Oficio de solicitud, redactar diagnostico

am @ cerorc

BAJA CALIFORNLA SUR

MEJOR FUTURD Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

Centro Estatal de Prevencion del Delito

Con Participacion Ciudadana

Oficio: CEPDPC/000/2020
Asunto: El que se indica

o gt I BB OIS W S S0 20E0

ez y centanano piebfscdo enBC.S,
2020 Ano ded cantananc de la casa dél esfudiante en la ciudad de México

Coordinadores, Jefes de departamento y encargados de areas
de la Secretaria de Seguridad Publica en B.C.S.
Presente:

Por medio del presente, dando seguimiento a los planes de trabajo que
se han venido realizando, se les informa que deberan generar en conjunto con actores
locales, un Diagnostico de las violencias y la delincuencia local, asimismo los
principales tipos de violencias, delitos y comportamientos que afectan a los habitantes
del municipio o delegacion.

Esta herramienta proveera informacion actualizada y consensuada que
permitira detectar los factores y/o procesos sociales, culturales y econémicos del
municipio o deiegacuén que tienen incidencia en el agravamiento de la violencia y la
delincuencia, asi como en el debilitamiento de la cohesion comunitaria.

Con estas acciones generaremos el diagnostico participativo, el cual
refleje la opinion de diversos segmentos sociales locales y tomara en cuenta las
problematicas de las poblaciones mas vulnerables

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial y afectuoso
saludo.

~ ATENTAMENTE

Coordinador Administrativo del Centro Estatal de Prevencion
Del Delito con Participacion Ciudadana.

C.cp.. Expediente

CEPDPC. | Bivd. Virginia Peralta y Hermeregildo Galeana, Colonia Adolfo Ruiz Cortinez, La Paz, Baja Califomia
Sur, C.P. 23040, Teléfono 17 5 04 00 Ext. 2045 cepdpc@sspbes. gob.mx



CENTRO ESTATAL DE PREVENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION
CIUDADANA

Coordinar los procesos de planeacion estratégica

La Paz, Baja California Sur enero de 2021



Nombre del Procedimiento: Coordinar los procesos de

planeacion estratégica Fecha: Enero de 2021

Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: \Version: 1.0

Estatal de Prevencion del Delito  |Coordinacion de Baina: Tde 1

con Participacion Ciudadana Planeacién, Seguimiento agina. -
Evaluacion Tiempo: 90 dias

Objetivo:

Establecer, los pasos para la planeacion estratégica y actualizacion de
planes y programas del Centro.

Alcance:

Este procedimiento es aplicable para la Coordinaciéon de Planeacion,
Seguimiento y Evaluacion y las areas municipales de prevencion social
de la violencia y la delincuencia.

Normas de
Operacion:

1. Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica del
Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 26 20/07/2018)

2. Reglamento Interno del Centro Estatal de Delito con
Participacion Ciudadana (B.O.G.E. No. 33 20/07/201)

3. Manual de Organizacién del Centro Estatal de Prevencién del
Delito con Participacién Ciudadana




Secretaria de Seguridad Publica

Nombre del Procedimiento: Coordinar los procesos de _ Enero de
4 s Fecha:

planeacién estratégica 2021
Area Responsable: |\/grsion: 10

Unidad Administrativa: Centro Coordinacion de =

Estatal de Prevencién del Delito Con Planeacion, Pagina: 1des

Participacion Ciudadana Seguimiento y : _ :

Evaluacion Tiempo: 90 dias

Descripcion de la actividad

Paso Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo
1 Titular Instruye de manera verbal o
escrita se realice la planeacién
anual de las acciones a efectuar
por el Centro.
2 CPSE Recibe la instruccion
3 Ejecutar la accion
4 Solicita a los departamentos y 1. Memorandum
areas del Centro la entrega de
propuesta de planeacion anual
5 Departamentos | Realizan propuesta planeaciéon 1. Formato
y Areas del anual planeacién
Centro CPSE-1
6 Envian propuesta
7 CPSE Recibe la propuesta de planeacién
anual.
8 Revisa
¢ Observaciones?
Si. existen continta paso 9
No. existen continia paso 10
9 Departamentos | Modifica
y Areas del
Centro
10 CPSE Elabora documento de planeacion 1. Formato
anual del CEPDPC con planeacion
indicadores de evaluacion. CPSE-1




Nombre del Procedimiento: Coordinar los procesos de Enero de
- ot Fecha

planeacién estratégica 2021
Area Responsable: |\/ersion: 10

Unidad Administrativa: Centro Coordinacion de —

Estatal de Prevencion del Delito Con Planeacion, Pagina: 2ded

Participacion Ciudadana Seguimiento y . ) ]

Evaluacisn Tiempo: 90 dias

Descripcion de la actividad

Paso Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo

11 Envia a él o la Titular la
planeacién para su revision

12 Titular Recibe planeacion

13 Revisa
¢ Observaciones?

Si. existen contintia paso 14
No. existen continua paso 15

14 CPSE Modifica

15 Titular Aprueba

16 CPSE Envia a los departamentos y areas
las acciones que deberan
desarrollar.

17 Informa a él o la Titular que todas 1. Formato
las areas ya cuentan con su calendario de
planeacion acciones

CPSE-2

18 Solicita a los departamentos y

areas del Centro el calendario de
acciones mensual

interna conforme a la planeacion
Externa conforme a las solicitudes
remitidas al centro.

19 Departamentos | Realizan calendario de acciones

Centro

y Areas del mensuales




Nombre del Procedimiento: Coordinar los procesos de Eecha: Enero de
planeacién estratégica ' 2021
Area Responsable: |\/grsion: 10
Unidad Administrativa: Centro Coordinacién de e
Estatal de Prevencion del Delito Con Planeacion, Pagina: 3des
Participacion Ciudadana Seguimiento y . . .
Evaluacién Tiempo: 90 dias

Descripcidn de la actividad

Paso Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo
20 Envian calendario de acciones
mensuales
21 CPSE Recibe
22 Evalla calendario
¢ Observaciones?
Si. existen continta paso 23
No. existen continia paso 24
23 Departamentos | Modifica
y Areas del
Centro
24 CPSE Envia a él o la Titular el calendario 1. Formato
de actividades mensual calendario de
para su aprobacion acciones
CPSE-2
25 . Titular Recibe calendario de acciones
26 Revisa
¢ Observaciones?
Si. existen continia paso 26
No. existen continua paso 27
27 CPSE Modifica
28 Titular Aprueba su ejecucion
29 CPSE Solicita a los departamentos y
areas reporte de actividades
mensual
30 Departamentos | Realizan reporte de actividades 1. Formato
y Areas del mensuales reporte de
Centro actividades
CPSE-4
31 Envian reporte de actividades
mensuales
32 CPSE Recibe de los departamentos y las
areas del Centro reporte de
actividades mensual.




Nombre del Procedimiento: Coordinar los procesos de Eachas Enero de
planeacion estratégica ’ 2021
Unidad Administrativa: Centro Coordinacion de =%

Estatal de Prevencion del Delito Con Planeacion, Pagina: 4deb

Participacion Ciudadana

Seguimiento y
Evaluacién

Tiempo: 90 dias

Descripcion de la actividad

Paso Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo
33 Revisa reportes de actividades
mensuales
Si. existen continia paso 33
No. existen continiia paso 34
34 Departamentos | Modifica 1. Formato
y Areas del reporte de
Centro actividades
CPSE CPSE-4
30 Envia informacion a auxiliar de
analisis y estadistica para su
procesamiento.
36 Analisis y Recibe
estadistica
37 Procesa la informacion,
38 Emite informe sistematizado 1. CPSE-5
39 Envia a coordinacion de
planeacién
40 CPSE Recibe informe
41 Envia a él o la Titular para su
conocimiento
42 Solicita a los departamentos y
areas del Centro avances de las
metas de acuerdo a los
indicadores
43 Departamentos | Realizan informe de avances de 1. Documento
y Areas del metas de acuerdo a los
Centro indicadores




Nombre del Procedimiento: Coordinar los procesos de Bochia Enero de
planeacion estratégica 2021
Area Responsable: |y/grsion: 10
Unidad Administrativa: Centro Coordinacion de -
Estatal de Prevencion del Delito Con Planeacion, Pagina: Sde5
Participacion Ciudadana Seguimiento y : _ :
Evaluacién Tiempo: 90 dias

Descripcion de la actividad

Paso Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo
44 Envia informe de avances de
metas de acuerdo a los
indicadores
45 CPSE Recibe de los departamentos y
areas del Centro los indicadores
de evaluacion.
46 Revisa
¢ Observaciones?
Si. existen continia paso 46
No. existen continua paso 47
47 Departamentos | Modifica 1. Documento
y Areas del
Centro
48 CPSE Elabora informe anual 1. Documento
49 Envia a él o la Titular de CEPDPC
para su revision.
50 Titular Recibe informe anual
51 Revisa
¢ Observaciones?
Si. existen continia paso 51
No. existen continiia paso 52
74 CPSE Modifica 1. Documento
53 Titular Aprueba
54 Archiva

Fin




planeacion estratégica

Nombre del Procedimiento: Coordinar los procesos de

Fecha: Enero de 2021

Unidad Administrativa: Centro

Area Responsable:  \Version: 1.0
Estatal de Prevencion del Delito  [Coordinacién de ST Tde 13
con Participacion Ciudadana Planeacion, Seguimiento|_29'"a: o
y Evaluacion Tiempo: 90 dias
Diagrama de flujo
Titular Coordinacién de Departamentos y Analisis y
Planeacion, Areas del Centro | estadistica
Seguimiento y
Evaluacion

Instruye se realice
planeacion anual

A 4

2 Recibe instruccion

%

3 Ejecuta accidn

:

4 Solicita propuesta
de planeacion

v

Memorandum

@




Nombre del Procedimiento: Coordinar los procesos de
planeacion estratégica Fecha: Enero de 2021
Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: Version: 1.0
Estatal de Prevencion del Delito  |Coordinacién de Paana: 5de 13
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Nombre del Procedimiento: Coordinar los procesos de
planeacion estratégica Fecha: Enero de 2021
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Nombre del Procedimiento: Coordinar los procesos de
planeacion estratégica Fecha: Enero de 2021
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planeacion estratégica
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Nombre del Procedimiento: Coordinar los procesos de

planeacion estratégica Fecha: Enero de 2021
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Anexo | Memorandum

BAJA CALIFORNIA SUR
wEiAB BLYE

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica
Centro Estatal de Prevencion del Delito con Participacién Ciudadana

MEMORANDUM
000/0000

A: Coordinadores, Jefes de Departamentos y Encargados de Areas,
De: Coordinacion de seguimiento, planeacion y Evaluacién del CEPDPC
Asunt Se giran instrucciones a seguir a partir del presente

(*H
Fecha: de de

Con el gusto de saludarles, por este conducto, y a partir de la fecha del
presente, se les Solicita a las areas capacitacion, vinculacion e implementacion asi
como auxiliares de psicologia, criminologia, analisis estadistico y participacién ciudadana
del CEPDPC la entrega de su planeacion en materia de Prevencion Social de la
Violencia y la Delincuencia, asimismo con ello, nos permitira la identificacion y
analisis de las acciones, su impacto para el cumplimiento de las metas del Plan
Estatal de Desarrollo y del Programa Estatal de Prevencién Social de la Violencia
y la Delincuencia.

Lo anterior a efecto de dar cumplimiento a las instrucciones y tareas que le
son encomendadas por la titular del Centro Estatal de Prevencién del Delito con
Participacion Ciudadana, para asi estar en condiciones de poder cumplir con los
objetivos.

ATENTAMENTE

Directora del Centro Estatal de Prevencion del Delito con Participacién Ciudadana

C.c.p. - Archivo.

CEPDP | Blvd. Virginia Peralta y Hermeregildo Galeana, Colonia Adolfo Ruiz Cortinez, La Paz. Baja
C. | California Sur,
C.P. 23040, Teléfono 17 5 04 00 Ext. 2045 cepdpcfisspbes. gob. mx
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Anexo lli

Formato Calendario de acciones
CPSE 2

[-entro Estatal de Prevencion del Delito con
’ ‘ Participacién Ciudadana de la
Secretaria de Seguridad Publica.
-

- FORMATO CPSE-2 CALENDARIO DE ACCIONES:
+
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Anexo IV

Formato reporte de acciones

CPSE+4

FORMATO REPORTE DE ACCIONES ¥ ESTADISTICA MENSUALCPSE-4

Coordinacién de Planeacién, Seguimiento y Evaluacidn

CENTRO ESTATAL DE PREYENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION CIUDADANA

FECHATFOLIO DEL DEFARTAMENTO:
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Anexo V
FORMATO CPSE-5
Reporte Final

BAJA CALIFORMNIA SUR
n e

HEJD ITUR®D

@cerorc

FORMATO REPORTE DE ESTADISTICA Y EYALUACIONES SEMESTRALCPSE-5

Coordinacién de Planeacidn, Seguimiento § Evaluacién

CENTRO ESTATAL DE PREVENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION CIUDADANA
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CENTRO ESTATAL DE PREVENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION
CIUDADANA

Coordinacién de la generacién, aplicaciéon y sistematizacion de indicadores
de evaluacion de programas institucionales

La Paz, Baja California Sur enero de 2021



_ L s Clave del
S ROC-CEPDPC-10
_— ) L - Enero
Nombre del Procedimiento: Coordinacién de la generacion, S— g
aplicacion y sistematizacion de indicadores de evaluacion de : 2021
programas institucionales
Area Responsable:| Version: 1.0
Unidad Administrativa: Centro Estatal | Coordinacion de
de Prevencion del Delito con Planeacion, Pagina: | 1de1
Participacion Ciudadana Seguimiento y
Evaluacion

Estandarizar el procedimiento para aplicacién de instrumentos de
Objetivo: seguimiento y evaluacién de resultados de las acciones del Centro;
con el proposito de identificar y corregir de manera oportuna,
situaciones que impidan el cumplimiento exitoso de objetivos y
metas.

Alcance: Este procedimiento es aplicable para la Coordinacién de
Planeacién, Seguimiento y Evaluacién y las areas Municipales de
prevencién social de la violencia y la delincuencia.

1. Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica
del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 26

20/07/2018)
Normas de 2. Reglamento Interno del Centro Estatal de Delito con
Operacién: Participacion Ciudadana (B.O.G.E. No. 33 20/07/201)

3. Manual de Organizacion del Centro Estatal de Prevencién
del Delito con Participacion Ciudadana




Nombre del Procedimiento: Coordinacion de la aplicacion

y sistematizacion de indicadores de evaluacion de| Fecha EZ%rg 1de
programas institucionales

Area Responsable: |y/grsion: 10
Unidad Administrativa: Centro Coordinacion de :
Estatal de Prevencion del Delito Con Planeacion, Pagina: 1de3
Participacion Ciudadana SE%L:IT::?;ﬁ y Teripo: 60 dias

Descripcion de la actividad

Paso Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo
1 Titular Solicita la Elaboracion de
instrumentos de evaluacion su
aplicacién y sistematizacion
2 CPSE Recibe la instruccion de él o la
Titular para ejecutar la accién
3 Analisis y Solicita al area de Analisis y
Estadistica Estadistica elabore formatos de
indicadores para evaluacion de
programas institucionales.
4 Elabora Formatos de indicadores 1. Documento
de evaluacion
5 Envia Formatos de indicadores
6 CPSE Recibe los formatos de
indicadores
7 Revisa formatos de indicadores

¢ Realiza Observaciones?
Si: Continua en el paso 8
No: Continua en el paso 9

8 Analisis y Modifica 1. Documento
Estadistica
9 CPSE Remite a Titular para su
aprobacion

10 Titular Recibe formato de indicadores




Nombre del Procedimiento: Coordinacion de la aplicacién Enar dis
y sistematizacion de indicadores de evaluacion de| Fecha: 2021
programas institucionales

Area Responsable: [\/ersion: 10
Unidad Administrativa: Centro Coordinacion de
Estatal de Prevencion del Delito Con Planeacion, Pagina: 2de3
Participacion Ciudadana SeE%gllT;i?;ﬁ y Tiempo: 60 dias

Descripcion de la actividad

Paso Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo
11 Revisa formatos de indicadores
¢ Realiza Observaciones?
Si: Continua en el paso 12
No: Continua en el paso 13
12 CPSE Modifica
13 Titular Aprueba formato de indicadores
14 CPSE Envia a departamento de
Implementacion formato de
evaluacion de indicadores en
programas
15 Instruye la aplicacion y 1. Memorandum
sistematizacion del mismo
conforme a la planeacién anual
16 Departamento | Recibe instruccion
de
implementacion
17 Sistematiza la informacion. 1. Documento
18 Remite a la Coordinacién de
Planeacion, Seguimiento y
Evaluacioén
19 CPSE Recibe informacion
20 Revisa informacién
¢ Realiza Observaciones?
Si: Continua en el paso 20
No: Continua en el paso 21




aria de Seguridad Publica

Nombre del Procedimiento: Coordinacion de la aplicacion

y sistematizacion de indicadores de evaluacidon de . Enero de
ST Fecha:

programas institucionales 2021
Area Responsable: |\/ersién: 10

Unidad Administrativa: Centro Coordinacién de =

Estatal de Prevencion del Delito Con Planeacion, Pagina: 3de3

Participacion Ciudadana Seguimiento y . _ ;

Eviilliasian Tiempo: 60 dias

Descripcion de la actividad

Paso Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo
21 Departamento | Modifica 1. Documento
de
implementacion
22 CPSE Remite a Analisis y Estadistica
para su procesamiento
23 Analisis y Recibe informacion
Estadistica
24 Procesa informacion 1. Documento
25 Envia Informe a CPSE
26 CPSE Recibe informacion,
27 Valida informacion
28 Remite informacién a Titular
29 Titular Recibe informe
30 Revisa informe
¢ Realiza Observaciones?
Si: Continua en el paso 29
No: Continua en el paso 30
31 CPSE Modifica 1. Documento
32 Titular Autoriza
Fin




Nombre del Procedimiento: Coordinacion de la Aplicacion y
Sistematizacion de indicadores de evaluacion de programas |[Fecha: |[Enero de 2021
institucionales
Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: Version: 1.0
Estatal de Prevencion del Delito con |Coordinacion de Baaina. Tde o
Participacion Ciudadana Planeacion, Seguimiento G :
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Titular Coordinaciéon de | Analisis y Departamentos del

Planeacion, Estadistica Centro
Seguimiento y

Evaluacién

Inicio
Solicita
| | elaboracion de
instrumento de
evaluacion
v
Recibe instruccidén
de ejecutar la
accion
h 4
Solicita al area
correspondiente
realizar formato de
indicadores
A 4
4 Elabora formato
de indicadores
L
|
n




Nombre del Procedimiento: Coordinacién de la aplicacién y
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Nombre del Procedimiento: Coordinacién de la aplicacion y

istematizacion de indicadores de evaluacion de programas |[Fecha: |Enero de 2021
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institucionales
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institucionales ]
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Nombre del Procedimiento: Coordinacion de la aplicacion y
istematizacion de indicadores de evaluacion de programas |Fecha: |[Enero de 2021

institucionales
Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: Version: 1.0
Estatal de Prevencién del Delito con [Coordinacion de Saana: 6de 9
Participacion Ciudadana Planeacion, Seguimiento agna. b
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institucionales

Nombre del Procedimiento: Coordinacién de la aplicacion y
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institucionales

Nombre del Procedimiento: Coordinacién de la aplicacién y
istematizacion de indicadores de evaluacion de programas

Unidad Administrativa: Centro
Estatal de Prevencion del Delito con

Participacion Ciudadana
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Evaluacion
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\ersion: 1.0
Pagina: 8de9
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Nombre del Procedimiento: Coordinacién de la aplicacién y
sistematizacion de indicadores de evaluacion de programas [Fecha: |Enero de 2021
institucionales
Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: Version: 1.0
Estatal de Prevencion del Delito con |Coordinacion de T
Participacion Ciudadana Planeacion, Seguimiento aging. a0

y Evaluacién Tiempo: 60 dias

Diagrama de flujo
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Fin




Anexo |

Memorandum

BAJA CALIFORMIA SUF

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica
Centro Estatal de Prevencion del Delito con Participacion Ciudadana

MEMORANDUM
000/0000

A: Jefe de Departamento de Implementacion
De: Coordinacién de seguimiento, planeacién y Evaluacion del CEPDPC
Asunt  Se giran instrucciones a seguir a partir del presente

o:
Fecha: de de

Con el gusto de saludarle, por este conducto, y a partir de la fecha del
presente, se le Solicita formato de evaluacion de indicadores en programas vy le
instruyo la aplicacion y sistematizacion del mismo, conforme a la planeacién anual,
con ello, los procesos de evaluacion de los programas institucionales relacionados
con la prevencion del delito y la participacion ciudadana nos permitira la
identificacion y analisis de los procesos y su impacto para el cumplimiento de las
metas del Plan Estatal de Desarrollo y del Programa Estatal de Prevencién social
de la violencia y la delincuencia.

Derivado de lo anterior, con estas acciones nos permitira dar cumplimiento
a las instrucciones y tareas que fueron instrucciones precisas por la titular del
Centro Estatal de Prevencion del Delito con Participacion Ciudadana, para asi
estar en condiciones de poder cumplir con los objetivos.

ATENTAMENTE

Directora del Centro Estatal de Prevencion del Delito con Participacién Ciudadana

C.cp. - Archivo.

CEPDP | Bivd. Virginia Peralta y Hermeregildo Galeana, Colonia Adolfo Ruiz Cortinez, La Paz. Baja
C. | California Sur,

C.P. 23040, Teléfono 17 5 04 00 Ext. 2045 cepdpcifsspbes gob.mx



CENTRO ESTATAL DE PREVENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION
CIUDADANA

Crear y fortalecer las Redes Ciudadanas de acuerdo a la normatividad
vigente

La Paz, Baja California Sur enero de 2021



Nombre del Pocedimiento:

Crear y fortalecer las Redes Ciudadanas de acuerdo a la |Fecha: Enero de

normatividad vigente 2021

Unidad Administrativa: Centro |Area Responsable: Version 1.0

Estatal de Prevencién del Delito |Coordinacion de Paa Tde 1

con Participacion Ciudadana Planeacién, agina R
Seguimiento y

Objetivo:

Estandarizar el procedimiento para la creacion y fortalecimiento de
redes ciudadanas de acuerdo a la normatividad vigente para que la
ciudadania participe de manera organizada en el analisis de la
realidad social, a fin de que el Centro pueda cumplir
sistematicamente con la tarea esencial de dar respuesta a las
necesidades de la comunidad.

Alcance:

Este procedimiento es aplicable para todas las areas del Centro
relacionadas con la creacion y fortalecimiento de redes
ciudadanas.

Normas de
Operacion:

1. Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica
del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 26
20/07/2018)

2. Reglamento Interno del Centro Estatal de Delito con
Participacion Ciudadana (B.O.G.E. No. 33 20/07/201)

3. Manual de Organizacion del Centro Estatal de Prevencion
del Delito con Participacion Ciudadana




Clave del
Nombre del Procedimiento: Crear y fortalecer las Redes Eacha Enero de
Ciudadanas de acuerdo a la normatividad vigente 2021
Area Responsable: |\/grsion: 10
Unidad Administrativa: Centro Coordinacion de r—
Estatal de Prevencion del Delito Con | Planeacion, Pagina: 1de3
Participacion Ciudadana Seguimiento y y _ ;
Evaluacion Tiempo: 7 dias

Descripcién de la actividad

Paso Responsable

Desarrollo del Procedimiento

Documento de
Trabajo

1 Titular

Recibe solicitud de la poblacion
para la conformacion de red
ciudadana o la propuesta del
CEPDPC aprobada

Anexo | Oficio y/o
correo institucional
de instruccion

Se aprueba

Instruye de manera escrita que se
conforme la Red Ciudadana en la
comunidad que realizé la solicitud.

4 Area de
participacion
ciudadana

Establece contacto con los actores
sociales via telefénica, presencial
o por medios electronicos, para
establecer lugar y fecha para
reunién con la comunidad.

Genera convocatoria en
coordinacion con el lider
comunitario.

Solicita a él o la Titular
asignacion de recursos para la
reunién comunitaria

-...J

Titular

Recibe solicitud

Qo

Analiza solicitud.

Instruye a la coordinacién
administrativa para la gestion y
asignacion de recursos.




Nombre del Procedimiento: Crear y fortalecer las Redes| Fecha EnZ%rg 1de
Ciudadanas de acuerdo a la normatividad vigente

Area Responsable: |\/grsion: 10
Unidad Administrativa: Centro Coordinacién de
Estatal de Prevencién del Delito Con | Planeacion, Pagina: 2de3
Participacion Ciudadana gﬁgﬁ:arlryg:o y PEG: 7 dias

Descripcion de la actividad

Paso Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo
10 Coordinacion Gestiona los recursos
Administrativa
11 Entrega los recursos al personal
de participacion ciudadana.
12 Designa al personal a participar en
la conformacion de participacion
ciudadana
13 | Areade Acude a la comunidad
participacion
ciudadana
14 Garantiza se registren en lista de | Anexo || Formato de
asistencia los participantes Lista de asistencia
Institucional
15 Presenta objetivos, funciones vy
facultades de la red ciudadana
16 Recaba evidencia fotografica de
todo el evento
17 Somete a votacién la aprobacién
de la creacién de la red y la
designacion de los miembros de la
mesa directiva
18 Toma protesta a los miembros de
la mesa directiva
19 Genera Acta Constitutiva Anexo Il Formato

de Acta Constitutiva




Nombre del Procedimiento: Crear y fortalecer las Redes

Fecha:

Enero de

Evaluacion

Ciudadanas de acuerdo a la normatividad vigente 2021
Area Responsable: |\/ersion: 10
Unidad Administrativa: Centro Coordinacion de
Estatal de Prevencion del Delito Con |Planeacion, Pagina: 3de3d
Participacion Ciudadana Seguimiento y i , ;
Tiempo: 7 dias

Descripcion de la actividad

Paso Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo

20 Da lectura del Acta
21 Recaba las firmas
22 Entrega copia del Acta al

Presidente de la Red Ciudadana
23 Genera carpeta de trabajo
24 Envia copia de carpeta de trabajo

a CPSE
2h Archiva

Fin




Nombre del Procedimiento:

Crear las Redes Ciudadanas de acuerdo a la Fecha: Enero de

normatividad vigente 2021

Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: |Versién 1.0

Estatal de Prevencién del Delito Coordinacion de -

con Participacion Ciudadana Planeacion, Pagina 1de6
Seguimiento y Tiempo: 07 dias
Evaluacion

Diagrama de Flujo

Titular

Area de participacién
ciudadana

Coordinacion
Administrativa

2

D

Y

Recibe sdlicitud
de la poblacién

R 2

Se aprueba

R 2

Instruye se
conforme red
ciudadana

v

Oficio/Correo
institucional

s

v

‘ Establece
contacto con los
actores

Q;




Nombre del Procedimiento:
Crear las Redes Ciudadanas de acuerdo a la Fecha: Enero de
normatividad vigente 2021
Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: |Versién 1.0
Estatal de Prevencion del Delito  |Coordinacién de Bagi 2de 6
con Participacién Ciudadana Planeacién, agina 9

Seguimiento y Tiempo: 7 dias

Evaluacioén

Diagrama de Flujo
Titular Area de participacion Titular CEPDPC
ciudadana
Genera

convocatoria con
lideres

:

Solicita asignacion
de recursos para
reunion

v

7 Recibe solicitud

h 4

8 Analiza Solicitud




Nombre del Procedimiento:
Crear las Redes Ciudadanas de acuerdo a la Fecha: Enero de
normatividad vigente 2021
Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: |Version 1.0
Estatal de Prevencion del Delito  |[Coordinacion de Sacing 3de 6
con Participacion Ciudadana Planeacién, ag
Seguimiento y Tiempo: 7 dias
Evaluacion
Diagrama de Flujo
Titular Area de participacion Titular CEPDPC
ciudadana
Instruye la gestion
9 y asignacion de
recursos
10 Gestiona los
recursos
Entrega los
11 recursos al
personal
Desi |
12 | pemonala
participar

.

13 Acude a la
comunidad

)




Nombre del Procedimiento:

Crear las Redes Ciudadanas de acuerdo a la Fecha: Enero de

normatividad vigente 2021

Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: |Versién 1.0

Estatal de Prevencion del Delito Coordinacion de Pagi 23de 6

con Participacién Ciudadana Planeacion, agina &
Seguimiento y Tiempo: 7 dias
Evaluacion

Diagrama de Flujo

Titular

Area de participacion
ciudadana

Titular CEPDPC

Garantiza el
14 |registro en lista de
asistencia

i

Lista de asistencia

i

Presenta
objetivos,
funciones y
facultades

X

16 Recaba evidencia
fotografica

Y

T |
Somete a votacién
la aprobacion y la
designacion de los
miembres de la
mesa directiva

v

o




ciudadana

ombre del Procedimiento:
Crear las Redes Ciudadanas de acuerdo a la Fecha: Enero de
normatividad vigente 2021
Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: |Versién 1.0
Estatal de Prevencion del Delito Coordinacion de Bagn 5de 6
con Participacion Ciudadana Planeacion, agiha €
Seguimiento y Tiempo: 7 dias
Evaluacion
Diagrama de Flujo
Titular Area de participacion Titular CEPDPC

20

21

22

Toma protesta a
los miembros de
la mesa directiva

v

Genera acta
constitutiva

.

Da lectura ddl acta

'

Recaba las fimas

A 4

Entrega copia de
acta

—

@




ciudadana

Nombre del Procedimiento:
Crear las Redes Ciudadanas de acuerdo a la Fecha: Enero de
normatividad vigente 2021
Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: |Version 1.0
Estatal de Prevencion del Delito  [Coordinacion de Bagi 6de 6
con Participaciéon Ciudadana Planeacién, adina

Seguimiento y Tiempo: 7 dias

Evaluacién

Diagrama de Flujo
Titular Area de participacion Titular CEPDPC

23 Genera carpeta de
trabajo

Envia copia de
24 | carpeta de trabajo

25

Fin




Anexo | Oficio

. -?CEPL PC

Gobierno del E‘-l:lju de Baja Cal rorr ia Bur

Centro Estatal de Prevencion delf Delito

Con Participacion Ciudadana

Oficio: CEPDPC/000/2020
Asunto: El que se indica

La Paz Baja California Sur. de__ del2020.
et 8 0 A BB S 3 '—‘&ia""w"&ae"”‘;mme U=
2020 Afg osl carimnars Of |8 casa oe' esiuciante an e ClU0B0 o Mexico

Jefe de Departamento
Presente:

Por este conducto, remito =& Usted Oficio signado por el
, &n elgue solicita se dé el seguimiento comespondienia g

pars lievar a cabo las taress y procedimientos inherentes s los Programas Socisles en maters
da Pravencion del Deito referentes s . dichos trabsjos tendrén que reslzarse a
efecto de que se cumplsn los obetivos estipulados en lss Politicss Publicas medisnte la cusl,
se stiendan los factores de resgo y proteccion de las comunidades més vulnerables de nuastro
estado, pars ssi dar cumplimiento s o solicitado.

Lo anteror, para que lleve 8 cabo lss actividades comespondientes. Una vez
hecho lo anterior, debers informar y enviar s 1s coordinacidn de pisnescian, seguimiento y
evaluscion, la estsdistics que comesponds s su dres, en el formato estsblecido de los

svances, modificaciones y actusizaciones que se requieran,

Sin otro particulsr, sprovecho la ocesidn para enviere un cordial y afectuoso saiudo.

ATENTAMENTE

Titular Del Centro Estatal De Prevencion
Del Delito Con Participacion Ciudadana.

Cop Aceive




Anexo Il Formato de lista de asistencia institucional

o

LUGAR:

Gobierno dei Estado de Baja California Sur
Vivir en Paz

Secretaria de Seguridad Publica

Centro Estatal de Prevencion del Delita con
Participacion Ciudadana
Red Cludadana

LISTA DE ASISTENCIA

DIRIGIDO A

FECHA:

TOTAL DE
PERSONAS

ACTIVIDAD:

TOTAL DE MUJERES
TOTAL DE HOMBR!

NOMBRE

SEXO

RANGO DE EDAD

20-29

30-39
ARCs

40
49
Afios

50-53
afios

50-65
afios

704R0s Y
MAS

ESCOLARIDAD

TELEFONO

COLON!IA DONDE VIVES

10

TOTAL POR SEXO Y RANGO DE EDAD




Anexo Il
Formato de Acta Constitutiva (parte 1)

= {—;' ,;=‘
3 &/
ACTA DE TOMA DE PROTESTA
EnLs Psz, Cspits!del Estadode Bajs Calfornis Sur, siendo las horss, del dis
del 2020, encontrandonos constituidos en
de ests

locslidsd; sendo el lugar scordsdo como Recinto Oficis! pars celebrar Is Sesidn
Solemne y cumplircon o que alefecto estsblece yquean sucarscierde “GRUPO DE
COORDINACION VIVIR EN PAZ DE REDES CIUDADANAS DEL CENTRO

ESTATAL DE PREVENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION CIUDADANA",
rendira protests para fungircomo tals pertirde s fechs y durants is vigencis de tres
sfios.

Protests gusrdsr y hacer gusrdar la Consttucion Politica de los Estsdos Unidos
Mexicanas, el “GRUPO DE COORDINACION VIVIR EN PAZ DE REDES
CIUDADANAS DE A

y demas disposiciones que de elios emanen y desemperiar con lesltad, eficiencia ¥

patniot=mo, que s2 k& ha confendo.

Porno habarotrossunio que tratar, el Presidente de sesién procedic s ls Clausura
formaide la Sesion, siendolas horasdeldis del 2020,
levantandose pars constancia legsl la presente acts, misms que fue sprobsds y
ratficads en todas y cads uns de sus pares porios que en ella intenvinieron, previa

lectura de su contanido.
Firmsndo sl calce de is misma pars todos los efectos legales conducentes:

Aqui se oolocan los nombres de todos los paricipantes y sus respectives fimas.




Formato de Acta Constitutiva (parte 2)

|

L

(77)

GRUPO DE COORDINACION VIVIR EN PAZ DE REDE 5 CIUDADANAS.

Col.

Presidente

Secretano

Nombre y firma

Tesoren

Nombre y fims

Vocsl [A)

Nombre y Firma

Vocal (B)

Nombre y Firma

Vocal (C)

Mombre y Firms

Testigo

MNombre y Firms

MNombre y Firma

Iestho

Nombre y Firms




CENTRO ESTATAL DE PREVENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION
CIUDADANA

Atencion a las solicitudes de las Redes ciudadanas

La Paz, Baja California Sur enero de 2021




Nombre eI Procedimiento:

Atencion a solicitudes de las Redes ciudadanas Fecha: Enero de 2021
Unidad Administrativa: Centro  |Area Responsable: Version 1.0
Estatal de Prevencion del Delito  [Coordinacion de 54 Tde
con Participacion Ciudadana Planeacion, Seguimiento [ 29'"@ v

y Evaluacion

Determinar los pasos para la atencion a las solicitudes de las|
redes ciudadanas, a fin de igualar el procedimiento y responder,

Objetivo: de manera sistematica y oportuna a las necesidades|
icomunitarias.
El procedimiento tiene aplicabilidad para todas las areas del
Alcance: Centro y su ambito de accién.
1. Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica
del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 26
20/07/2018)
Normas de
Operacion: 2. Reglamento Interno del Centro Estatal de Delito con

Participacién Ciudadana (B.O.G.E. No. 33 20/07/201)

3. Manual de Organizacion del Centro Estatal de Prevencion

del Delito con Participacién Ciudadana




ombe del Procedimiento:

Atencién a solicitudes de las Redes ciudadanas Fecha: Enero de 2021

Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: |Version 1.0

Estatal d_e_Preygncipn del Delito Coordingpic’m de Pagina 1de 2

con Participacion Ciudadana Planeacién, : :
Seguimiento y Tiempo: 30 dias
Evaluacion

Descripcion de la actividad

Paso

Responsable

Desarrollo del Procedimiento

Documento de
Trabajo

Area de
participacion
ciudadana

Recibe las solicitudes

Revisa las solicitudes de la Red
ciudadana.

Informa a él o la Titular del
Centro

Titular

Instruye de manera verbal o
escrita sobre el seguimiento que
se dara a las solicitudes de la Red
Ciudadana

Area
Participacion
ciudadana

Elabora respuesta a la Red
Ciudadana de acuerdo a la
solicitud recibida

Anexo |l Oficio de
respuesta

Lleva a cabo las acciones para dar
respuesta a la solicitud de la Red
ciudadana. (Cuando es
competencia del centro)

Canaliza por oficio las solicitudes
a las instituciones que
corresponda.

Anexo |l
Oficio de solicitud de
servicios

Da seguimiento hasta su
conclusion

Elabora un informe de accion

Anexo IV CPSE-5




Nombre del Procedimiento:

Atencion a solicitudes de las Redes ciudadanas Fecha: Enero de 2021

Unidad Administrativa: Centro  |Area Responsable: |Version 1.0

Estatal de Prevencion del Delito  |Coordinacién de T

LSO i Pagina 2de?2

con Participacion Ciudadana Planeacion, . -
Seguimiento y Tiempo: 30 dias
Evaluacion

Descripcion de la actividad

Paso | Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo
10 Informa a la coordinacién de
planeacion, evaluacion y
seguimiento sobre las acciones
11 Archivo
Fin




Nombre del Procedimiento:

IAtencion a solicitudes de las Redes ciudadanas Fecha: Enero de 2021

Unidad Administrativa: Centro  |Area Responsable: |Version 1.0

Estatal de Prevencién del Delito |Coordinacion de :

con Participacion Ciudadana Planeacion, Fagns ks
Seguimiento y Tiempo: 30 dias
Evaluacion
Diagrama de flujo

Area de participacion ciudadana Titular

Inicio

1 Recibe solicitud

o

evisa la
solicitudes

.

3 Informa al titular

\—I_

'

Instruye
seguimiento de
solicitud

Y

Elabora respuesta
a solicitud




Nombre del Procedimiento:

Atencion a solicitudes de las Redes ciudadanas Fecha: Enero de 2021
Unidad Administrativa: Centro |Area Responsable: Version 1.0
Estatal de Prevencion del Delito |Coordinacion de Pagina 2de 3
con Participacion Ciudadana Planeacion, Seguimiento
y Evaluacion Tiempo: 30 dias
Diagrama de flujo
Area de participacion ciudadana Titular

ad

Oficio de
respuesta

i

Lleva a cabo
6 acciones

-

Canalizalas
7 solicitudes que no
competen

{

Acuse

:

Da seguimiento
8 hasta su
conclusion

i

9 Elabora un
informe de accién

-




Nombre del Procedimiento:
Atencion a solicitudes de las Redes ciudadanas Fecha: Enero de 2021
Unidad Administrativa: Centro  |Area Responsable: |Version 1.0
Estatal de Prevencion del Delito  |Coordinacion de ——
icon Participacion Ciudadana Planeacion, Paging S Hes
Seguimiento y Tiempo: 30 dias
Evaluacion
Diagrama de flujo
Area de participacién ciudadana Titular

CPSE-5

=l

10 |Informa a la CPSE

Archiva

Fin




Anexo |

Formato de solicitud

— (Gobierno del Estado de Baja Calilomea Sus
oy Secretania de Sequridad Piblics c E PD PC
el Centro Estatal de Prevencion del Delito con
-—— w Participacién Ciudadana
Foimato de Gestion de Red ciudadans
Fed Ciudadana que Fecha Descripcion de ko solicitado Dlirigiclo a He entrega d Seguimiento de oficio Respuesta del oficio




i
|
i

Anexo Il
Oficio de respuesta

(F3

.‘r '.‘H-«_
k e
fre 1y

C

Gobemo del Estadode Bajs Califomia Sur
Secretaria de Segurided Plblics
Centro Estatal de Pravencion dal Delto con Participscion Ciudadans

Oficio: CEPDPL! sengs=

Asunto.
Ls Paz, Bajs Calfornia Sur, a
S=Emanomoooeoes
Prazante
Por medio de ls presente y en stencion & su solictud con fechs
medianta
lg cusisolicita mea permito informarie que

Sin otro particular por 2! momanto me despido de usted

Atentamenta.

Direccion del Centro Estatal de Prevencion del Delito
Con Participacion Ciudadana




Anexo Il
Oficio de solicitud de servicios

am @cerorc

BAJA CALIFORNIA SUR
MEJOR FUTUBRG

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

Centro Estatal de Prevencion del Delito
Con Participacion Ciudadana

Oficio: CEPDPC/000/2020
Asunto: El que se indica

“2020 Ado Trmnrengé‘-sideﬁ%fa% a:rciaa If%?é? iasﬂi:ﬁmde de 2020,
Ano de Agustin Ar rlinez y cenfenano ISCilo en S
020 Ano del centenario de la casa del estudiante en la ciudad de Méxco

Direccion General de Servicios Publicos Municipales
del H. Ayuntamiento de La Paz.
Presente:

Con el gusto de saludarte, en el sentido mas amplio de colaboracion
institucional, acudo a realizar la siguiente solicitud:

Derivado de la solicitud ciudadana de una persona quien funge como
presidente de colonia, el cual acudié a nuestras oficinas, solicitando el apoyo para la
reposicion y/o reemplazo de quince luminarias, ubicadas en las calles , de la
Colonia . de esta Ciudad Capital, mismas que se encuentran con severos dafos,
desconociéndose si es consecuencia de falta de cableado o bien, por falta de repuesto.
La peticion la realizo la persona en referencia, dado que manifiesta que durante la
noche, se reinen adolescentes y jovenes que incitan a hechos de violencia, lo cual
genera una preocupacion constante en los vecinos que habitan dicha comunidad.

En ese sentido, se llevaron a cabo los tramites correspondientes y a su vez, se
le hizo saber, que las instituciones encargadas de tales servicios, corresponden a la
Administracion Publica Municipal, sin embargo, como parte de las labores del Centro
Estatal de Prevencion del Delito con Participacién Ciudadana, se encuentra la atencion

y canalizacion de las solicitudes de apoyo que presentan los ciudadanos en nuestras
oficinas.

Agradeciendo de antemano la atencién brindada, solicito pueda darle el tramite
correspondiente, dado que por parte de este Departamento, se le estara dando el
seguimiento debido. Sin ofro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial ¥
afectuoso saludo.

ATENTAMENTE
Jefe del Departamento de Participacion Ciudadana
del Centro Estatal de Prevencion
Del Delito con Participacion Ciudadana.

CEPDPC. | Bivd. Virginia Peralta y Hermeregildo Galeana, Colonia Adolfo Ruiz Cortinez, La Paz. Baja California
Sur, C.P. 23040, Teléfono 17 5 04 00 Ext. 2045 cepdpc@sspbes.gob.mx




Anexo CPSE-5

)

@ cerprc

BAJA CALIFORNIA SUR
REJOR FUTURD

FORMATO REPORTE DE ESTADISTICA Y EVYALUACIONES SEMESTRALCPSE-5

Coordinacién de Planeacién, Seguimiento y Evaluacidn

CENTRO ESTATAL DE PRE¥ENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION CIUDADANA

Daparteamentn rerpunrabls

adar yus rapurta:

|reminario Fara jmrnada red ciudadana
canrejn kaller Feria P
Guento platica campaha
INDICADORES
iy
- PERCENTAS
INDICADO :
R DE ATANCE
ACUERDO FORMULA SEXEN&L
Objstivm da I id ixzad

Ertratsqia 4ol FPEPSYD

Hémars Tatal
das
bansficia Fiangn 4o 5-9 |Ranqo 4o 10 2 14| Ranqa 4o 15 a 14 Fangede 209 | Fanqo de 303 |Ranga do 4l a |Ranqa 4250 o Fianqode 602 |Ranqade 70 |TOTAL TOTAL

Sy alkar abas ahar 29 afiar 29 ahar 49 afar 59 ahar 9 ahar shar ymér  |MUJERES  |HOMBRES

Humbras

TOTAL POR RANGOD

ACTA EVIDENECIA
AMEXOS FOTOGRAFICA

REZGISTRODE

ASISTEHCIS OTROS ESFECIFIQUE
ELAEORD YALIDG AFROED
Mambre ¥ Firma Mambro y Firma DIRECCION CENTRO
DEFARTAMENTD COORDINAGION PLAMEACION

Hambre, firma yrolia




CENTRO ESTATAL DE PREVENCION DEL DELITO CON
PARTICPACION CIUDADANA

Implementacion de planes y programas de prevencién social de la violencia
y la delincuencia.

La Paz, Baja California Sur enero de 2021




Nombre del rocedimiento: Implementacién de planes y

programas de prevenciéon social de la violencia y la| Fecha: Er12eorg1de
delincuencia.
Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: Version: L

Estatal de Prevencion del Delito Con Departamento de

Participacion Ciudadana

Pagina: 2de2

Implementacion

Tiempo: 7 dias

Descripcion de la actividad

Paso | Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo
12 Notifica a las areas del Centro a 1. CPSE-3
realizar un informe por accién
13 Instruye a las areas del Centro a 1. CPSE-4
realizar un informe mensual
14 Instruye a las areas del Centro la
elaboracién de carpetas de trabajo
15 Elabora un registro de avances en 1. Documento
el cumplimiento de acciones
16 Elabora informe de cumplimiento 1. Documento
de acciones
i Envia informe de cumplimiento de
acciones a la CPSE
18 Archiva
Fin




Nombre del Procedimiento: Implementacion de planes y Erisio
programas de prevencion social de la violencia y la Fecha: de 2021
delincuencia. d
Unidad Administrativa: Centro Estatal Qrea —— 'V.ersmn. 1.0
de Prevencion del Delito Con ERpa AN Pagina: 1de5
Participacion Ciudadana Departamentp ol = - i

P Implementacién | Tiempo: 7 dias

Diagrama de flujo

Titular

Departamento de Implementacion

=)

A4

Instruye la
instrumentaciénde
1 | acciones para

cumplimiento de
planes y programas

v

Memorandum

\_/I/_\

!

Recibe instruccion

4

Acuerda acciones
con CPSE de
acuerdo al plan

anual |

y
Realiza plan anual
de
implementacién
de acciones

Documento




Nombre del Procedimiento: Implementacion de ianes Ehoio
y programas de prevencion social de la violencia y la Fecha:
. 4 de 2021
delincuencia. E
Area Version: 1.0
Unidad Administrativa: Centro Estatal | Responsable:
de Prevencion del Delito Con Departamento e
Participacion Ciudadana de Pagina: ae/]
Implementacion

Obijetivo:

Sistematizar los pasos para la implementacién de planes y programas
de prevencion social de la violencia y la delincuencia con el propésito
de disminuir el riesgo de incumplimiento de los objetivos y metas.

Alcance:

Este procedimiento es aplicable para el departamento de
implementacion y todas las areas del Centro involucradas en la
ejecucion de acciones planeadas

Normas de
Operacion:

1. Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica del
Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 26 20/07/2018)

2. Reglamento Interno del Centro Estatal de Delito con
Participacion Ciudadana (B.O.G.E. No. 33 20/07/201)

3. Manual de Organizacién del Centro Estatal de Prevencién del
Delito con Participacion Ciudadana




Nomre del Procedimiento: Implementacién de planes y

; . i : _ Enero de
programas de prevencion social de la violencia y la| Fecha: 2021
delincuencia.
Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: Version: 10
Estatal de Prevencion del Delito Con Departamento de | Pagina: 1de 2
Participacion Ciudadana Implementacion Tiempo: 7 dias

Descripcion de la actividad

Paso Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo
1 Titular Instruye la instrumentacion de 1. Memorandum
acciones para el cumplimento de
planes y programas.
2 Departamento | Recibe la instruccién
de
Implementacion
3 Acuerda acciones con la CPSE de
acuerdo al plan anual del Centro
4 Realiza plan anual de 1. Documento
implementacién de acciones
) Envia propuesta a él o la Titular
6 Titular Recibe propuesta de
implementacién de acciones
F Analiza propuesta
¢ Observaciones?
Si, continua en el paso 8
No, continua en el paso 9
8 Departamento | Modifica 1. Documento
de
Implementacion
9 Titular Aprueba propuesta
10 Departamento | Informa a las areas del Centro el
de plan de ejecucion de acciones

Implementacion

11

Supervisa el cumplimiento de
acciones




Nombre del Procedimiento: Implementacion de planesy

programas de prevencion social de la violencia y la Fecha: dgg%rg 1
delincuencia. )
Unidad Administrativa: Centro Estatal area ble: Version: 1.9
de Prevencion del Delito Con esponsavie: | pagina: 2de5
Participacion Ciudadana Departamento de :

P Implementaciéon | Tiempo: 7 dias

Diagrama de flujo

Titular Departamento de Implementacion
Envia propuesta
5 de plan anual de
implementacion
de acciones
Recibe propuesta |
Revisa propuesta
: |
. Observaciones? Sl > Modifica
NO
- v
Aprueba < Documento
propuesta




Nombre del Procedimiento: Implementacion de planes y Enero
programas de prevencion social de la violencia y la Fecha: de 2021
delincuencia. .

Unidad Administrativa: Centro Estatal 2;? — Veltion. 1.9
de Prevencion del Delito Con Depg Hamento de Pagina: 3de5
Participacion Ciudadana Implementacion Tiempo: 7 dias

Diagrama de flujo

Titular

Departamento de Implementacién

13

Informa a las
areas el plan de
gjecucion de
acciones

|

Documento

~—1 -

Supervisael
cumplimiento de
acciones

M .

Notifica alas
areas a realizar un
informe por accién

Instruye a las
areas a realizar un
informe mensual




Nombre del Procedimiento: Implementacioén de planes y

programas de prevencion social de la violencia y la Fecha: Enz%rg 1de

delincuencia.

Unidad Administrativa: Centro Estatal | Area Responsable: Vers.lon: 1.0

de Prevencion del Delito Con Departamento de Pagina: 4de5

Participacion Ciudadana Implementacion Tiempo: 7 dias
Diagrama de flujo

Titular

Departamento de Implementacién

14

CPSE-4

Instruye a las
areas a realizar
carpeta de trabajo

i

Carpeta de trabajo

:

Elabora un
registro de
cumplimiento de
acciones

!

Documento

<




Nombre del Procedimiento: Implementacion de planes y o
programas de prevencion social de la violencia y la Fecha:

¢ . de 2021
delincuencia. )
Unidad Administrativa: Centro Estatal Q;e: orisabie: Vejrs.lén: 10
de Prevencion del Delito Con Dep: eenesi s Pagina: Sde5
Participacion Ciudadana Implementacion Tiempo: 7 dias

Diagrama de flujo

Titular

Departamento de Implementacion

v

<

Elabora informe |
16 de cumplimiento
de acciones

i

Documento

:

Envia informe de
17 cumplimiento de
acciones a la
CPSE

Fin




Anexo |
Memorandum

= - & cePDPC
K

encion del
Con Participacion Ciudadana

MEMORANDUM
000/000

A Coordinadores, Jefes de Departamentos y Encargados de Areas,
De: Direccion
Asunto: Se giran instrucciones a seguira partirde presente

Fecha; de del

Con el gusto de saludarles, por este conducto, y a partir dela fecha
del presente seles informa que los departamentos del centrodeberan enviara la
coordinacion de planeacion, seguimientoy evaluacionla estadistica que
correspondaasuarea en el formato establecido.

Lo anterior a efecto de dar cumplimiento a las instrucciones ytareas
que leson encomendadas al Centro Estatal de Prevencién del Delito con
Participacion Ciudadana, para asi estar en condiciones de poder cumplir conlas
metas y Plan detrabajo del Respectivo Centro.

ATENTAMENTE

Titular Del Centro Estatal De Prevencion Del Delito Con Participacion Ciudadana




Anexo Il
CPSE-3

FORMATO REPORTE DE ACTI¥YIDADES POR ACCION CPSE-3

Coordinacion de Planeacion, Seguimiento y Evaluacion

CENTRO ESTATAL DE PREYENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION CIUDADANA

Dapartaments respunrable:

FECHAT FOLIO DEL DEPARTAMENTO:
p—— e

Hambre v Fiema

DEFARTAMENTO: firea 4¢ Pricaloga

Mambre y Firma

COORDINACION FLANEACION

DIRECCION CENTRO
MNombre, firma y sello

reminaria fare inrnada red ciudadana
canrein valler foria oo
susntn platica Sampaha

SOLICITUD EXTERMA Ertaracidn dobord e shlmrile actividad ar rulicitada pur wnei idn md 4 i 13 =l CEFDFPC

OFICIO ":,"‘,"" e telefdnica

Tipm de rulicited N o m———— Otra:

Inwrtitucidin queralicita:

Hembre de Cantacte:

Cargqe:

Telétana:

e

Hambrs ds parrunal de CEPDP
Tatal:

Fanqode5-9  |Ranqodei0a1d |[Ranqode15a Fangode20a|Ranqede 303  |Ranqode 403 |Fanqo 4o 50254 Fanqo de 80 069 |Ranga 4o 70 TOTAL TOTAL
ahar abar 19 ahar 9 afar 34 ahmr dé afmr ahmr ahar shas g ommde HMUJERCS HOMERES

Hujsrasr

Humbros

TOTAL POR RANGO

EVIDEMCIA

ACTA FOTOGRAFIC

AMEZOS L]
RESGISTRODE
ASISTEHCIA OTROS ESPECIFIGUE:

ELABORG: Carlar Andrer Avilor Meza VALIDD AFROED:




Anexo lll
CPSE-4

FORMATO REPORTE DE ACCIONES Y ESTADISTICA MENSUALCPSE-4

Coordinacion de Planeacion, Seguimiento y Evaluacién

CENTRO ESTATAL DE PREYENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION CIUDADANA

Departamsnts rarpunrabls:

Hémarm ds Activ,

dar quas

FECHA T FOLIC DEL DEPARTAHENTO:
B e L U LLL-LAL

Hombre ¥ Firma

DEFARTAMENTO

Hombre y Firma

COORDINACION PLANEACION

DIRECCION CENTRO

Hambre firmaysella

seminaria far iernada red ziudadana
<arreio caller Foria skra,
guenta latiza fampaha
INDICADORES
HOMERE DE INDICADOR FORMULA
= da la wccifinm raalize
Ertratsqia 4ol FEPSYTD
Tatal
Fanqede5-9 (Rangode 10314 |Rangede 153 [Ranqado20a|R 4030 9| Fianqa d¢ 40 a | Ranqa 4o 504 |Rangode 60 a [Fango de 70 |TOTAL TOTAL
anar anar 19 afar £4 ahmr 39 ahar 49 afar 54 afar 59 afiar shary mir  |MUJERES HOMERES
HMuisras
Hambres
TOTAL POR RAHGO
EVIDENCIA
ACTA FOTOGRAFIC
AHEIOS &
RESGISTRO
oE
ASISTENCIA OTROS ESFECIFIGUE
—
ELABORG YaALIDD AFROED




CENTRO ESTATAL DE PREVENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION
CIUDADANA

Deteccién de necesidades de capacitacion en materia de prevencion

La Paz, Baja California Sur enero de 2021



"Nombre del Procedimiento: Deteccion de necesidades de
capacitacion en materia de prevencion Fecha: |Enerode 2021
Unidad Administrativa: Centro | Area Responsable: Version 1.0
Estatal de Prevencion del Delito | Capacitacién y Padina Tde
con Participacion Ciudadana Profesionalizacion 9

Establecer el procedimiento para la deteccion y atencion de
necesidades de capacitacion en materia de prevencion social de

Objetivo: la violencia y la delincuencia con el fin de formar replicadores
tanto en las instituciones como en la comunidad.
El procedimiento es aplicable para el departamento de
Alcance: capacitacion y todo su campo de accion.
1. Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica
del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 26
20/07/2018)
Normas_ _de 2. Reglamento Interno del Centro Estatal de Delito con
Operacion: Participacion Ciudadana (B.O.G.E. No. 33 20/07/201)

3. Manual de Organizacién del Centro Estatal de Prevencion
del Delito con Participacién Ciudadana




Nombre del Procedimiento: Deteccion de necesidades de

Enero de

Fecha:

capacitacion en materia de prevencion 2021
Area Responsable: |\/grsion: 10

Unidad Administrativa: Centro Departamento de .

Estatal de Prevencién del Delito Con Capacitaciény | Pagina: 1de3

Participacion Ciudadana

Profesionalizacién

Tiempo: 10 dias

Descripcion de la actividad

Paso

Responsable

Desarrollo del Procedimiento

Documento de
Trabajo

Titular

Instruye de manera verbal o
escrita al departamento de
capacitacion y profesionalizacion
organizar con la coordinacion de
planeacion seguimiento y
evaluacion y con las instancias
Municipales y Estatales las
necesidades de capacitacion

Departamento de
Capacitacién y
Profesionalizacio
n

Recibe instruccion  organizar
capacitacién

Departamento de
Capacitacion y
Profesionalizacié
n

Solicita al Departamento de
Vinculacién y Comunicacion
Social genere una reunién de
trabajo con las instancias
Municipales y/o Estatales
involucradas en la prevencién del
delito

1. Documento

Departamento de
Vinculacion y
Comunicacion

Social

Recibe solicitud para generar
una reuniéon de trabajo con las
instancias  Municipales  y/o
Estatales involucradas en la
prevencion del delito

Contacta a las instancias
Municipales ylo Estales
involucradas en la prevencion
del delito.

1. Oficio




Enero de

Nombre del Procedimiento: Deteccién de necesidades de| Fecha: 2021
capacitacion en materia de prevencion
Area Responsable: |\/grsion: 10
Unidad Administrativa: Centro Departamento de :
Estatal de Prevencién del Delito Con Capacitacion y Pagina: 2de3
Participacion Ciudadana Profesionalizacién : . .
Tiempo: 10 dias

Descripcion de la actividad

Paso Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo
6 Convoca reunion de trabajo con
las instancias Municipales y/o
Estales involucradas en Ia
prevencion del delito
i Informa por escrito al 1. Oficio

departamento de capacitacion y
profesionalizacion la direccion, dia
y hora de la reunién de trabajo

8 Departamento de | Recibe la direccion, dia y hora de

Profesionalizacio
n

Capacitaciony | la reunion de trabajo

9 En conjunto con a él o la Titular

y la coordinacién de planeacion,
seguimiento y evaluacién asisten
a la reunion de trabajo con las
instancias
Estatales
prevencion del delito

Municipales  y/o

involucradas en la

10 Aplicacién del instrumento de

medida

necesidades

para detectar

11 En conjunto con la coordinacion

de planeacion seguimiento vy
evaluacion analizan resultado
del instrumento de medida

12 Crea propuesta de plan de

trabajo

13 Envia propuesta de plan de

1. Documento




Enero de

Nombre del Procedimiento: Deteccion de necesidades de| Fecha: 2021
capacitacion en materia de prevencion

Area Responsable: |\/grsion: 10
Unidad Administrativa: Centro Departamento de =
Estatal de Prevencion del Delito Con Capacitacion y Pagina: 3de3

Participacion Ciudadana

Profesionalizacién

Tiempo: 10 dias

Descripcion de la actividad

Paso | Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo
trabajo a él o la Titular
14 Titular Recibe propuesta de plan de
trabajo
15 Revisa
¢ Observaciones?
Si, continua en el paso 16
No, continua en el paso 17
16 Departamento de | Modifica 1. Documento
Capacitacion y
Profesionalizacio
n
17 Titular Aprueba plan de trabajo
18 Departamento de | En conjunto a él o la Titular se
Capacitaciony | establecen los acuerdos y
Profesionalizacié | compromisos de las activadas a
n realizar.
19 Elabora informe de acuerdos y 1. Documento
compromisos
20 Realiza carpeta de trabajo 1. Carpeta de
trabajo
21 Envia copia de carpeta de
trabajo a la CPSE
22 Archiva

Fin




Capacitacion y
Profesionalizacion

Vinculacién y
Comunicacion Social

"Nombre del Procedimiento: Deteccién de necesidades

de capacitacion en materia de prevencion Fecha: Enero de

2021

Unidad Administrativa: Centro | Area Responsable: | Version 1.0
Estatal de Prevencion del Delito | Capacitacién y —

con Participacién Ciudadana Profesionalizacion Planglna Lee s

Tiempo: 10 dias
Diagrama de flujo
Titular Departamento de Departamento de

( Inicio j

v

‘ Instruye organizar
las necesidades
de capacitacién

—

e

Recibe instruccion
de organizar
capacitacion

v

Solicita generar
reunion de trabajo
con las instancias
correspondientes

Recibe solicitud

de generar
reunion de trabajo
con instancias

e

Contacta a las
instancias
correspondientes

S
A

4




Nombre del Procedimiento: Deteccion de necesidades
de capacitacion en materia de prevencion Fecha: Enero de
2021
Unidad Administrativa: Centro | Area Responsable: | Versién 1.0
Estatal de Prevencién del Delito | Capacitacion y g
con Participacion Ciudadana Profesionalizacion Pagina A
Tiempo: 10 dias

Diagrama de flujo

Titular Departamento de
Capacitacion y
Profesionalizacion

Departamento de
Vinculacion y
Comunicacién Social

6 Convoca a

reunion de trabajo

Informa la
7 direccion, diay

hora de |a reunion

de trabajo

Recibe direccion,
8 diay horade
reunié de trabajo




Nombre del Procedimiento: Deteccion de necesidades
de capacitacion en materia de prevencion Fecha: Enero de
2021
Unidad Administrativa: Centro | Area Responsable: | Version 1.0
Estatal de Prevencion del Delito | Capacitacion y —
con Participacion Ciudadana Profesionalizacién Pagina 3deS5
Tiempo: 10 dias

Diagrama de flujo

Titular

Departamento de
Capacitacion y

Profesionalizacién

Departamento de
Vinculacion y
Comunicacién Social

|

En conjunto conla
titulary CPSE
asisten a reunion
de trabajo

v
Aplica
instrumentos de
medida para
detectar
necesidades

'

En conjunto con la
CPSE analizan
resultados

=

En conjunto con
CPSE crean
propuestade plan
de trabajo

v

Documento




Nombre del Procedimiento: Deteccion de necesidades
de capacitacion en materia de prevencion Fecha: Enero de
2021
Unidad Administrativa: Centro | Area Responsable: | Versién 1.0
Estatal de Prevencion del Delito | Capacitacion y —
con Participacién Ciudadana Profesionalizacion Faging 4deS
Tiempo: 10 dias

Diagrama de flujo

Titular

Departamento de
Capacitacion y
Profesionalizacion

Departamento de
Vinculacién y
Comunicacion Social

Envia propuesta
de plan de trabajo

Recibe propuesta

14 | de plan de trabajo

15 Revisa propuesta
de plan de trabajo

¢ Observaciones?

NO

17 | Aprueba plande

Sl

| Modifica

h 4

Documento

trabajo

0
>




Nombre del Procedimiento: Deteccion de necesidades
de capacitacion en materia de prevencion Fecha: Enero de
2021
Unidad Administrativa: Centro | Area Responsable: | Version 1.0
Estatal de Prevencion del Delito | Capacitacion y =—
con Participacion Ciudadana Profesionalizacion Fagina 2 deb
Tiempo: 10 dias

Diagrama de flujo

Titular

Departamento de
Capacitacion y

Profesionalizacién

Departamento de
Vinculacion y
Comunicacion Social

20

En conjunto con
Titular establece
los acuerdos y
compromisos de

actividades

Elabora informa
de acuerdos y
COmpromisos

Realiza carpeta de
trabajo

:

Carpeta de trabajo

:

Envia copia de
carpeta de trabajo
a CPSE

Archiva
22

Fin




Anexo | Oficio

@ = & cerprc

= '
e Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publics
Centro Estatal de Prevencien del Delito
Con Participacion Ciudadana

Oficio: CEPDPC/000/2020

Asunto: El que se indica

La Paz Baja California Sur., __ de del 2020.
B R P R S ot e e eh oe aomiems
2020 Afo gel comienano de /e cass o) astuglanis &n 18 TIUCD OB Mexics

Jefe de Departamento
Presente:

Por este conducto, remito s Usted Oficio signado por al
. &n elque solicits se dé el seguimiento comespondiente s
pars llevar 8 cabo iss tareas y procedimientos inherentes s los Programas Sociales en matens

de Pravencion del Delio referentes s . dichos trabsjos tendran que resizarse s
efecto de que s& cumplan los obetvos estipulados en las Politices Plblicas mediante ls cusi,
se stiendan los factores de riesgo y proteccion de las comunidades més vulnarables de nuestro
estado, psra ssi dar cumpiimiento s lo solicitado.

Lo antenor, pars gque lleve s csbo lss sctividades comespondientes. Uns vez
hecho lo sntenor, debers informar y enviar s is coordinacion de planescion, seguimiento y
evaluscion, s estsdistica que comesponds B su éres, en el formato estatlecido de los

svances, modificaciones y actuaiizaciones que se requieran.

Sin otro psrticular, aprovecho la ocasidn para enviare un cordial y efectuoso saludo.

ATENTAMENTE

Titular Del Centro Estatal De Prevencion
Del Delito Con Participacion Ciudadana.

Sop Axeive




Anexo Il Carpeta de Trabajo (a)

[entro Estatal de Prevencion del Delito con
Participacion Ciudadana de la
Secretaria de Seguridad Pablica.

FORMATO CPSE-2 CALENDARIO DE ACCIONES:

“[FoLio Nombre de depensmento;
AP02 Nombre de responsable
TSEMANA | OBJ ACTIVIDAD 3 [TIEMPO | DIRIGIDO A FECHA | INDICADOR

Fecha de entregs de Planescion

Fechs de vaidacion y Aprobacin

Depanzmanto que Eisberd Coordinacion de Planescidn. Saguimiento y Evaluacidn del CEPDPC Dirzecidn g2l CEFDFC




Anexo Il Carpeta de Trabajo (b)

FORMATO REPORTE DE ACTIVIDADES POR ACCION CPSE-3

Coordinacién de Planeacion, Seguimiento y Evaluacién

CENTRO ESTATAL DE PRE¥YENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION CIUDADANA

Departaments rasrpunrabla:

FECHA T FOLIO DEL DEFARTAMENTO:

reminaria fars jarnada red ciudadana
consein taller Feria otra,
pusntn platica Sampana

SOLICITUD EXTERMNA Extasecidn debord lenarrs rflnrila actividad ar rulicitads pur wne inrtitucids = depandsncia sxtarna ol CEPDPC

OFICIO "f,'“,”' 45 rolofénica

Tipn de rulicitud e Otra:
Irrkiku cidin queraliziva:
Hembre do Contaora:
Carqe:
Tolbfana:
LT
Humbrs da parrmnal de CEPDP/

Tatal:
Himerm ds
banafic Rangade5-%  |Ranqude 10214 (Fanqode 159 |Ranqode 204 |Ranqode 300  |Ranqa de 404 |Ranqa de 50 959 |Fanqo de 60968 | Bangs de 70 TOTAL TOTAL

ahar ahnr 19 aihar 24 ahor 34 ahar 44 ahar ahar ahar ahary mis MUJERES HOMEBRES
Hujsrsr
Humbrar
TOTAL POR RAHGO
EVIDEHCIA

ACTA FOTOGRAFIC
AMEZOS a

RESGISTRODE

ASISTEMCIA OTROE ESFECIFIGUE:
ELAEORO: Carlar Andrer Aviler Moza VALIDG AFPROEBO:
Hembre y Firma : Membro ¥ Firma DIRECCION CENTRO
DEFARTAMENTO: fires e Prizalasia COORDINACGION FLANEACION Nombre, firma y selio




5

BAJA CALIFORNIA SUR
HEJios FUuTuRS

INSTITUCION:

Anexo Il Carpeta de Trabajo (c.1)

Gobierno del Estade de 8aja Califernia Sur
Secretaria de Seguridad Publica
Centro Estatal de Prevencion del Delito con
Participacion Cludadana
LiSTA DE ASISTENCIA
TOTAL DE
FECHA: PERSONAS

DIRIGIDO A;

ACTIVIDAD:

TOTAL DE MUJERES
TOTAL DE HOMBRES

NOMBRE

SEXO RANGO DE EDAD

Afos |aNos |afios

55 10-14 |15-19| GRADO ESCOLAR COLONIA DONDE VIVES

-

10

TOTAL POR SEXO ¥ RANGO DE EDAD




.

BAJA CALIFORNIA SUR
MEJO0® FuTumo

INSTITUCION:

Anexo Il Carpeta de Trabajo (c.2)

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretana de Seguridad Publica
Centro Estatal de Prevencion del Delito con
Participacion Cludadana
LISTA DE ASISTENCIA
TOTAL DE
FECHA: PERSONAS

DIRIGIDO A

ACTIVIDAD:,

TOTAL DE MUJERES

TOTAL DE HOMBRES

NOMBRE

SEXO| RANGO DE EDAD

10-14(15-19|20-29 ESCOLARIDAD CORREOD
afios | afios | afios

=
-

COLONIA DONDE VIVES

ic

TOTAL POR SEXO Y RANGO DE EDAD




Anexo Il Carpeta de Trabajo (c.3)

Godierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica
Cantro Estatal de Prevencion del Delito con
Participacion Ciudadana
LISTA DE ASISTENCIA

TOTAL DE TOTAL DE MUJERES
INSTITUCION: FECHA: PERSONAS TOTAL DE HOMBRES
DIRIGIDO A ACTIVIDAD:
SEXO RANGOC DE EDAD
NOMBRE MlH 20-29|30-39|49 59 60-69|70aR0s| ESCOLARIDAD CORREQ COLONIA DONDE VIVES

ARos | afios | aflos | alios |afics |v mas

10

TOTAL POR SEXO Y RANGO DE EDAD




Anexo Il Carpeta de Trabajo (e)

Hoja de Satisfaccion

Nombre de la activedad

4 continuscian s= presentan unas prasuntas que
deberas responder de la manera mas precisa posible
marcando con una "7 Ia respuests que mejor reflaew

apinian.

EVALUATHON DEL FACILITADOR{A)

A Mastrs dominio del tama

EACTIVO ROINACION DE LA
VIDAD

A 5einic s tiempc

8. Utiizc un lengusje sdecuade

8. Se proporciona apoyo al instructor

C. Presents los obyetivas de @ activid ad

El personal encarzado de coordinar iz
actividad, presants dispasicion

o

D. Establecia las reglas de la actividad

~REACTIVO: AUTDEVALLLACION

A Particips activamente

SALBULIARES DELA

A& instalaciones adecuadas

E. Participe postivaments en iz sctvidad

B. 5e utilzo equips decomputo

-

€. Fuipuntual

C. 3e utilza matesil didactico

D. Me intereso Ia presentacion
3~ REACTIVO: EUALUACION DE LA ACTIVIDAD

A esarrolla de la actividad cumghs sus
expectativas

B. Los ejercicios fusron acordes con &
contenide

C. Lsinformacion fue presentada d= maners
clara

COMENTARIOS:




Anexo Il Carpeta de Trabajo (f)

FORMATO REPORTE DE ACCIONES Y ESTADISTICA MENSUALCPSE-4

Coordinacion de Planeacidn, Seguimiento y Evaluacidn

CENTRO ESTATAL DE PREYENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION CIUDADANA

Departaments rerpunrable:

Hémorm ds Actividador ques rapmrta:
e e wctyricas

FECHATFOLIO DEL DEPARTAMENTO:

Mambre yFirma

DEFARTAMENTO

Hembre y Firm

COORDINACION PLANEACION

DIRECCION CENTRO

Hambre Firmaysella

Fominario fora jarnada red ziudadana
canreio raller Feria atra
cuenta platiza Sammgana
IHDICADORES
HOMEBRE DE IHD) F A
Okjstiva do lo accifin raalizada
Ertrataqis 4ol FEFSYD
Tutal
Himers do
kenasficiariar Fanqode5-3 |Ranqode10a1d |Fianqge de 154 |Fanqado 20 a|Ranqo de 30 a[Fanqn 4o d0 2| Ranao de 50 | Fanan de b0 .a|Ranan do 70 |ToOTAL TOTAL
ahar anar 14 afar 4 afar 39 ahar 49 afar 59 afar &% ahar afar y mdr MUJERES HOMERES
Mujerer
Humbrer
TOTAL POR RAHGOD
EVIDENCI&
ACTA FOTOGRAFIC
AMNEIOS A
RESGISTRO
DE
ASISTENCIA OTROS ESFECIFIGUE
ELABORG VALIDS APROED




)

BAJA CALIFORNIA SUR
HMEJOR FUTUROD

Anexo Il Carpeta de Trabajo (g)

@ cerorc

FORMATO REPORTE DE ESTADISTICA ¥ EYALUACIONES SEMESTRALCPSE-5

Coordinacion de Planeaci6n, Seguimiento § Evaluacion

CENTRO ESTATAL DE PREVENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION CIUDADANA,

Departements respunrabls

FECHA T FOLIO DEL DEPARTAMENTO

der que repurta:

reminaria fara jarnada red ciudadana
senrein taller Feria atra,
eventa ‘I'niu ampafa
INDICADORES
[T
DE
INDICADOD :.::"",
R DE ATaNCE
ACUERDO FORMULA SEXENaL
Objstive da la ik [
Ertratsqis dol PEPSYD
Himesrm Tatal
das
bemaficia Fianqe ¢ 5-9 |Ranqade 10 a14[Ranqo de 15419 |Ranqode 204 |Ranqo 40 30 a|Ranqa do 0 4 FRanqe de 50 a|Ranqo 4o 0.4 |Ranqo ds 70 |TOTAL TOTAL
rims ahar afar aher 2% ahar 3% ahar 49 afar 59 afiar &9 afar afar y mir MUJERES HOMERES
Huisras
Hum b ras
TOTAL FOR RANGO
ACTA EVIDENCIA
AHEZOS FOTOGRAFICA
RESGISTRODE
ASISTENCIA OTROS ESFECIFIGUE
ELABORD YALIDG AFROEC
Hambre y Firma Hambre y Firma DIRECCION CENTRO
DEFARTAMENTO GOORDINACION FLANEACION

Mambre, firma yrella




CENTRO ESTATAL DE PREVENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION
CIUDADANA

Implementacién de actividades de capacitacion

La Paz, Baja California Sur enero de 2021



de capacitacion

Nombre del Procedimiento: Implementacion de actividades

Fecha: Enero de 2021

Unidad Administrativa: Centro |Area Responsable: \Version 1.0
Estatal de Prevencion del Delito (Capacitacion y Baaina g
con Participacion Ciudadana Profesionalizacion 9

Objetivo:

Instituir el procedimiento para la implementacién de actividades
de capacitacion y profesionalizaciéon de servidores publicos y
actores sociales en materia de prevencion de la violencia y la
delincuencia con participacién ciudadana.

Alcance:

Este procedimiento es de aplicabilidad para el departamento de
capacitacion y todo su campo de accién.

Normas de
Operacion:

1. Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica
del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 26
20/07/2018)

2. Reglamento Interno del Centro Estatal de Delito con
Participacion Ciudadana (B.O.G.E. No. 33 20/07/201)

3. Manual de Organizacién del Centro Estatal de Prevencion
del Delito con Participacion Ciudadana




Nombre del Procedimiento: Implementacion de actividades ] Enero de
o Fecha:
de capacitacion 2021
Unidad Administrativa: Centro e e e
£ ; Departamento de N
Estatal de Prevencion del Delito Con Capacitacion y Pagina: 1de3
Faricieasidn Ciudadang Profesionalizacién | Tiempo: 3 dias

Descripcion de la actividad

Paso Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo
1 Titular Instruye de manera escrita al 1.Memorandum
departamento de capacitacion y
profesionalizacion coordinar
capacitacion
2 Departamento de | Recibe instruccion de coordinar
Capacitacion y capacitacion
Profesionalizacién
3 Solicita a la unidad receptora 1. Oficio
propuesta de fechas y horarios correo electronico
de intervencion
4 Unidad receptora | Unidad  receptora  atiende
solicitud
5 Departamento de | Evalua la propuesta
Capacitacion y ¢ Capacitador interno o
Profesionalizacion | externo?
Interno: continua paso 6
Externo: continuo paso 7
6 se elabora un memorandum de 1. Memorandum
solicitud
7 Se elabora oficio de solicitud 1. Oficio
8 Ejecutor de Recibe solicitud
capacitacion
9 Evalta solicitud
Si es aprobada continua paso 10
No es aprobada regresa al paso
4
10 Envia formato de requerimientos 1. Formato de

necesarios para llevar a cabo la
capacitacion

requerimientos de
actividad




Nombre lerocedimiento: Implementacién de actividades Eocha: ' Enero --
de capacitacion : 2021
Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: | Version. o
= : Departamento de o
Estatal de Prevencion del Delito Con o Pagina: 2de3
Participacion Ciudadana Capa’.cﬂaglon y
Profesionalizacion | Tiempo: 3 dias

Descripcion de la actividad

Paso Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo
11 Departamento de | Recibe formato de
Capacitacion y requerimientos
Profesionalizacién
12 Solicta a la coordinacion 1. Memorandum
administrativa la gestion de los
recursos requeridos
13 Coordinacion Gestiona los recursos
Administrativa
14 Entrega los recursos al 1. Formato de
personal del departamento de resguardo interno
capacitaciéon y
profesionalizacion.
15 Departamento de | Recibe los recursos requerido
Capacitacion y
Profesionalizacién
16 Entrega al ejecutor y ordena los
recursos requeridos
17 | Ejecutor de Ejecuta la capacitacion
capacitacion
18 Garantiza se registren en lista de 1. Lista de
asistencia los participantes. asistencia
19 Envia listas de asistencia y 1. Lista de
evidencia fotografica asistencia
1. Evidencia
fotografica
20 | Departamento de | Recibe lista de asistencia y

Capacitacion y
Profesionalizacion

evidencia fotografica




Nombre del Procedimiento: Implementacién de actividades

Enero de

de capacitacion Fecha: 2021
Area Responsable: |Version: 1.0

Unidad Administrativa: Centro
Estatal de Prevencion del Delito Con
Participacion Ciudadana

Departamento de
Capacitacion y
Profesionalizacion

Pagina: 3de3

Tiempo: 3 dias

Descripcion de la actividad

Paso Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo
21 Elabora constancias de 1. Documento
participacion y recaba firmas
22 Evalua la capacitacion 1. Hoja de
satisfaccion
23 Entrega constancias de
participacion
24 Realiza informe de la accion
25 Envia informe a CPSE 1. CPSE-3
26 Archiva
Fin




Nombre del Procedimiento: Implementacion de

actividades de capacitacién Fecha: Enero de 2021

Unidad Administrativa Centro Area Responsable: |Version 1.0

Estatal de Prevencion del Delito  [Departamento -~

con Participacion Ciudadana Capacitacién y Fagna G
Profesionalizacion Tiempo: 3 dias

Descripcion de la actividad

Titular Departamento de Unidad Ejecutor de | Coordinacion
Capacitacion y Receptora | Capacitacion | Administrativa
Profesionalizaciéon
| Inicio }
Instruye coordinar
1 capacitacion
Oficio
Memorandum
h 4
2 | Recibe instruccion
Solicita fechay
3 hora de
intervencién
—I—__j
4 \ 4
Atiende solicitud
=
5 Evalia la
propuesta
.
)
I\II




Nombre del Procedimiento: Implementacion de

actividades de capacitacion Fecha: Enero de 2021

Unidad Administrativa Centro  |Area Responsable: |ersion 1.0

Estatal de Prevencion del Delito  |Departamento —

con Participacion Ciudadana Capacitacion y Fagina 2480
Profesionalizacion Tiempo: 3 dias

Descripcion de la actividad

Titular

Departamento de
Capacitacion y
Profesionalizaciéon

Unidad
Receptora

Ejecutor de
Capacitacio
n

Coordinacio
n
Administrati
va

7

Elabora
memorandum de
solicitud
X
Elabora oficio de |, Memorandum
solicitud i w
|
Oficio

A 4

8§ | Recbe sdlicitud

]

9 | Evalva solicitud




Nombre del Procedimiento: Implementacion de

actividades de capacitacion Fecha: Enero de 2021

Unidad Administrativa Centro Area Responsable: |Version 1.0

Estatal de Prevencion del Delito conDepartamento :

Participacion Ciudadana Capacitacion y s ki
Profesionalizacion Tiempo: 3 dias

Descripcion de la actividad

Titular

Departamento de
Capacitacion y
Profesionalizacion

Unidad
Receptora

Ejecutor de
Capacitacion

Coordinacion
Administrativa

11

12

Sl

10 ¢

Envia formatos de
requerimientos

A 4

Formato de
requerimientos de
actividad

\‘-‘-‘_.//_"h\\

A 4

Recibe formato de
requerimeintos

Solicita la gestion
de recursos

requeridos

4

v

of




Nombre del Procedimiento: Implementacion de

actividades de capacitacion Fecha: Enero de 2021

Unidad Administrativa Centro  |Area Responsable: \Version 1.0

Estatal de Prevencion del Delito  [Departamento =

icon Participacion Ciudadana Capacitacion y Pagina siee
Profesionalizacién Tiempo: 3 dias

Descripcion de la actividad

Titular

Departamento de

Unidad

Ejecutor de

Capacitacion y
Profesionalizacion

Receptora

Capacitacion

Coordinacion
Administrativa

Gestiona los }
recursos

L
v

14 Entrega los
recursos

13

Y

Formato de
resguardo interno

=




Nombre del Procedimiento: Implementacion de

actividades de capacitacion Fecha: Enero de 2021

Unidad Administrativa Centro Area Responsable: |Version 1.0

Estatal de Prevencion del Delito  |Departamento Baai 5de 8

icon Participacion Ciudadana Capacitacion y agina e
Profesionalizacion Tiempo: 3 dias

Descripcién de la actividad

Titular

Departamento de
Capacitacion y
Profesionalizacion

Unidad
Receptora

Ejecutor de
Capacitacion

Coordinacioén
Administrativa

Entrega y ordena
16 los recursos |

|

18

19 asistenciay

v

Ejecuta la
capacitacion

A 4

Garantiza se
registren en lista

Y

Lista de asistencia

1

Envia lista de

evidencia
fotografica

A

Wi




Nombre del Procedimiento: Implementacion de

actividades de capacitacion Fecha: Enero de 2021

Unidad Administrativa Centro Area Responsable: \Version 1.0

Estatal de Prevencion del Delito  |Departamento ==~

icon Participacion Ciudadana Capacitacion y Fagina 6des
Profesionalizacion Tiempo: 3 dias

Descripcion de la actividad

Titular Departamento de
Capacitacion y

Profesionalizaciéon

Unidad
Receptora

Ejecutor de
Capacitacion

Coordinacion
Administrativa

Lista de asistencia
Evidencia
fotografica

"

Recibe lista de
asistenciay
evidencia
fotografica

v

Elabora
constancias de
participacion

21

Y

Documento

Evalla la

22 g
| capacitacion

vl




Nombre del Procedimiento: Implementacion de

actividades de capacitacion Fecha: Enero de 2021

Unidad Administrativa Centro Area Responsable: |Version 1.0

Estatal de Prevencion del Delito  |Departamento m—

con Participaciéon Ciudadana Capacitacion y Fagna L
Profesionalizacién Tiempo: 3 dias

Descripcion de la actividad

Titular

Departamento de
Capacitacion y
Profesionalizacion

Unidad
Receptora

Ejecutor de
Capacitacion

Coordinacion
Administrativa

3

Hoja de
satisfaccion

g il

Entrega
23| constancia de
capacitacion

v

2% Realiza informe de
accion

'

CPSE-3

=

25 | Enviainforme a
CPSE-3




Nombre del Procedimiento: Implementacion de
actividades de capacitacion Fecha: Enero de 2021
Unidad Administrativa Centro Area Responsable: |Version 1.0
Estatal de Prevencion del Delito  |[Departamento Y 8de 8
icon Participacion Ciudadana Capacitacion y 9

Profesionalizacion Tiempo: 3 dias

Descripcion de la actividad

Titular

Departamento de
Capacitacion y

Unidad
Receptora

Ejecutor de
Capacitacion

Coordinacion
Administrativa

Profesionalizacion
|




Anexo |

Memorandum

L=
\\"‘2:.._—;55"
Centro Estatal de Prevencion del Delito
Con Participacion Ciudadana
MEMORANDUM
000/C00
A Coordinadores, Jefes de Departamentos y Encargados de Areas,
De; Direccion

Asunto: Se giran instrucciones a seguir a partir de presente

Fecha: de del

Con el gusto de saludarles, por este conducto, y a partir de la fecha
del presente, seles informa que los departamentos del centro deberan enviarala
coordinacion de planeacion, seguimientoy evaluacionla estadistica que
correspondaasu area en el formato establecido.

Lo anterior a efecto de dar cumplimiento a las instrucciones y tareas
que leson encomendadas al Centro Estatal de Prevencion del Delito con
Participacion Ciudadana, para asi estar en condidiones de poder cumplir conlas
metas vy Plan detrabajo del Respectivo Centro.

ATENTAMENTE

Titular Del Centro Estatal De Prevencion Del Delito Con Participacion Ciudadana



Anexo ll

Oficio

am & cerprC

Centro Estatal de P on del Delito
Con Participacion Ciudadana

Oficio: CEPDPC/000/2020
Asunto: El que se indica

La Paz, Baja California Sur., - de del 2020.

SOSNENRTO o= A8 £ AN'S Lo T 8 o8 £
gt A RN e RS S D T AR
50 Afg oel cenimnadio O s CBSH O astunianis &n i Cluded of Merxico

Jefe de Departamento
Presente:

Por este conducto, remito 8 Usted Oficio szignedo por el
. &n elque solicits s2 dé el seguimiento corespondiente s

pars lievar 5 cabo lss tareas y procedimiantos inherentes s los Programas Socisles en materis
de Prevencion del Dalio referentes s , dichos trabsjos tendran que realzarss &
efecto de que se cumplan los objetivos estipulados &n las Politicas Plbhcas mediante la cusl,
se gtizndan los factores de resgo y proteccion de ias comunidades mas vulnerables de nuestro
estado, pars asi dsr cumplimiento s lo solicitado.

Lo antenor, para que lleve 8 cabo las actvidades comespondentes. Uns vez
necho lo sntenor, debers informar y enviar & Is coordinacion de planeacion, seguimiento y
evaluscion, ia estadistica que comesponds & su dres, en el formato estsblecido de los
svances, modficacionas y sctuslizaciones que se raquisran.

Sin otro particular, sprovecho la ocasion para envisre un cordisl y sfectusso ssludo.

ATENTAMENTE

Titular Del Centro Estatal De Prevencion
Del Delito Con Participacion Ciudadana.

Cecp Archive




Anexo Il

Formato de requerimientos de actividad

[FORMATO DE REQUERIMIENTOS DE ACTIVIDAD

TRIPTIGOS

FOLLETOS

| CAMERE

[PANTALLADE PROYECCION

[ CANON

[ CONMFUTADORA LAFTOP

[BOCINA

[WMICROFORO

ARTICULDS RECREATIVOS

WMARTELES

[COLORES

FLOMES

[TAFICES

.s.gﬂ_”E Break [2as wpa erocemes  wrice

NOMERE Y FIRMA
DE QUIEN REALIZA.

RECIBE
DEPARTAMENTO DE CAPACITACION
Y PROFE SIONALIZACION




|
!
i
i
i
|
i

Anexo IV

Formato de resguardo interno

RESGUARDO INTERNO

[FECEA | ]

UDEFENDENCIA | AREA! |
: | CARGO: ]

No. BIEN [ DESCRIPCION TERCA WODELT [ COLOR SERIE
DEL BIEN

TEECTiE AL ANTICAC T TRACOON V) Oa A a- CAGANGCA T A ADMNSTEACCH FUBLCA ST ATAL VGETE S8
G COMCEDE B USC 0N SEAGS VMEEES AVISTRGANTE IEICRTCE MECRWANDDLE CUE A, RTESVNATSE S
AL JES ADMMNSTRATIVG © NO SRR COON WO UMEAMIGNTCS SAAR EL AERCCOT T B SASTC 8 A

NOTA:

ENTREGA RECIBE




Anexo V

Lista de asistencia (a)

= Goblerno del Estado de Baja California Sur
% Secretarin de Seguridad Publica
Centro Estatal de Prevencion del Delito con
BAJA CALIFORNIA SUR g
mEJOR FUTUND Participacion Ciudadana
LISTA DE ASISTENCIA
TOTALDE TOTAL DE MUJERES
INSTITUCION:. FECHA. PERSONAS TOTAL DE HOMBRES
DIRIGIDO A: ACTIVIDAD:
SEXO RANGO DE EDAD
NOMBRE 5-8 12-14 |15-19 GRADO ESCOLAR COLONIA DONDE VIVES
M| H lafios |afios |afios

1 1

2 |

i
3
4
5
L
7
8
9
10

TOTAL POR EEKO ¥ RANGO DE EDAD




BAJA CALIFORNIA SUR
wiioB FuTuma

INSTITUCION:

DIRIGIDO A

Lista de asistencia (b)

Gobierno del Estado de Baja California Sur

Secretaria de Seguridad Pubiica

Centro Estatal de Prevencion de! Defito con
Participacion Cisdadana

Anexo V

LISTA DE ASISTENCIA

FECHA;

ACTIVIDAD:,

TOTAL DE
PERSONAS

TOTAL DE MUJERES
TOTAL DE HOMBRE!

=

NOMBRE

RANGO DE EDAD

H .'l?-]l

ANCS

1519
ANOS

2029
aRos

ESCOLARIDAD

CORRED

COLONIA DONDE VIVES

TOTAL POR SEXO ¥ RANGOD DE EDAD




Anexo V

Lista de asistencia (c)

Gotiernc del Estado de Baja Caiifornia Sur
Secretaris de Seguridad Publice
Centro Ectatal de Prevencion del Delite

Farticipacion Ciudadana
LISTA DE ASISTENCIA

TOTAL DE TOTAL DE MUJERES
INSTITUCION: FECHA: PERSONAS TOTAL DE HOMBRES

DIRIGIDO A_ ACTIVIDAD:

SEXO RANGO DE EDAD |

NOMBRE q 20-28|30-35(4% |55 |60-69 70afk0s| ESCOLARIDAD | CORRED COLONIA DONDE VIVES
ANOS | AHCS |ANOS | AROS |aRCS |¥Mag |

TOTAL POR SEXQ ¥ RANGC DE EDAD |




Anexo VI

Hoja de Satisfaccion

& continuacion se prasantan unas presuntasque
deberds responder de fa maners mas preciss posibie,

marcanda con una A" @ respuesta que mejor refisp
apinign,

Mastre dominic del tema

Nombee de fa actividad

Fecha de I= actrudad

A, 5z inicio a tiempao

Utilza un lenguaje sdecuade

B. 5e proporcions apoyo 3l instructar

Presenta los objetivas de ks actividad

C. Bpersonalencarsado decoordiner ls
actividad, presentc disposicion

. Establecid las reglas de la actividad

WO AUTOEVALUACION

Farticipe activamente

5.~ REACTIVO: FACTORES AUNILIARES DELA
JAD A EVALUAR

Instalsciones sdecuadas

Participe positivamente en ks actividad

Fui puntusl

A
B. 5e utilizo equipes de computo
C. 5e utifiec material didactics

Me intar=sa i3 presentacion

. EBldesarrolic de la actividad cumphé sus

expectativas

Los ejercicios fusron scordes con &l
contenida

2]

Lz informacion fue presentads de maners
clara




Anexo VI

CPSE-3

FORMATO REPORTE DE ACTIYIDADES POR ACCION CPSE-3

Coordinacion de Planeacion, Seguimiento y Evaluacidn

CENTRO ESTATAL DE PREYENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION CIUDADANA

» tm rarp 3

FECHA T FOLIO DEL DEFARTAMENTO:
— s

Hambre y Firma 1
DEPARTAMENTO: Airea 4o Prizologia

Hembre v Firma
COORDINAGION FLANEACION

DIRECCION CENTRO
Mombre, firma y zello

Ricti
reminarin Faro jornada rod ciudadana
zamnreie valler Feria otro
guents platica ﬁmgci\.d
SOLICITUD EXTERHA Erta idin dobard 11 rlilmrila actividad ar rulicitads pur wnai il = dapand
OFICIO "f_'"_‘"""’ relobhniza
Tipm da rulicivad e Dtra:
Inrtivucidn queralizita:
Nambre de Contacta:
Carqo:
Teltfana:
Tatal
bansficiarimr Fianqe 40 5-9 Fianqode 10 a1d |Ranqede 1549 |Fangade 204 |Fangode 30a Fianqo de 40 3 |Ranqo 4050259 |Ranqo do 60 264 |Fangn de 70 TOTAL TOTAL
anar anhar 19 afiar 29 ahar 39 ahar 44 afar afhar ahar aher ¥ mir MUJERES HOMERES
Hujeres
Hambras
TOTAL POR RANGO
EVIDEMCIA
ACTA FOTOGRAFIC
AHEZOS L]
RESGISTRODE
ASISTENCIA OTROS ESPECIFIRUE:
ELABORO: Carlor Andros Avilor Meza YALIDG AFROBO:




CENTRO ESTATAL DE PREVENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION
CIUDADANA

Difusion de actividades de prevencion social de la violencia y la delincuencia.

La Paz, Baja California Sur enero de 2021




Nombre del Procedimiento: Difusién de actividades de ) Enero
¥ : . : : . Fecha:
prevencion social de la violencia y la delincuencia. de 2021
Area Version: 1.0
Unidad Administrativa: Centro Estatal gesponsable:
= . epartamento
de Prevencion del Delito Con : i g
Patticipacidn. Ciudadana de Vinculacion y Pagina: 1de1
P Comunicacion
Social

Objetivo:

Instituir los pasos para la difusion de actividades de prevencién social
de la violencia y la delincuencia con el fin de proporcionar una guia
sistematizada que garantice el cumplimiento de los lineamientos de la
Direccién de comunicacion social de la Secretaria de Seguridad
Publica.

Alcance:

Este procedimiento es aplicable para el Departamento de Vinculacion
y comunicacion social y todas las areas del Centro con las que
interactua

Normas de
Operacion:

1. Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica del
Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 26 20/07/201 8)

2. Reglamento Interno del Centro Estatal de Delito con
Participacion Ciudadana (B.O.G.E. No. 33 20/07/201)

3. Manual de Organizacion del Centro Estatal de Prevencion del
Delito con Participacion Ciudadana




Nombre del Procedimiento: Difusién de actividades de , Enero de
i : . ; - : Fecha:

prevencion social de la violencia y la delincuencia. 2021
Area Responsable: |\/ersion: 10

Unidad Administrativa: Centro Departamento de .

Estatal de Prevencion del Delito Con Vinculacién y Pagina: 1de2

Participacion Ciudadana Comunicacién Social [ _. _ -

Tiempo: 5 dias

Descripcion de la actividad

Paso

Responsable

Desarrollo del Procedimiento

Documento de
Trabajo

Titular

Instruye la difusion de actividades

Anexo |
Memorandum

Departamento de
Vinculacién y
Comunicacion
Social

Recibe la instruccion del titular
para difusion de actividades

Establece un dia para la recepcion
del calendario de actividades a
difundir

En colaboracion con los
departamentos y 4areas del
centro solicitantes elabora

propuesta de difusion

Documento

Envia propuesta a él o la

Titular

Titular

Recibe propuesta de difusién

Analiza propuesta
¢ Observaciones?

Si, continua en el paso 8

No, continua en el paso 9

Departamento de
Vinculacién y
Comunicacion
Social

Modifica

Documento

9 Titular Envia propuesta a comunicacion
social para aprobacién
10 | Unidad de Recibe propuesta de difusion

Comunicacion
Social




Nombre del Procedimiento: Difusién de actividades de . Enero de
£ 3 g : : : Fecha:
prevencion social de la violencia y la delincuencia. 2021
Area Responsable: |\/qrsion: 10
Unidad Administrativa: Centro Departamento de =
Estatal de Prevencion del Delito Con Vinculacion y Pagina: 2de 2
Participacion Ciudadana Comunicacion Social Tiempo: 5 dias

Descripcion de la actividad

Paso Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo
11 Analiza propuesta de difusion
¢ Observaciones?
Si, continua en el paso 12
No, continua en el paso 13
12 | Departamento de | Modifica Documento
Vinculaciéon y
Comunicacion
Social
13 | Unidad de Regresa propuesta aprobada para
Comunicacion iniciar difusion
Social
14 | Departamento de | Inicia difusion
Vinculacién y
Comunicacion
Social
15 Elabora informe conforme a | Anexo Il CPSE-3
formato CPSE-3
16 Realiza carpeta de trabajo Anexo Il Carpeta de
Trabajo
17 Envia copia de carpeta de trabajo
a CPSE
18 Se archiva

Fin




Nombre del Procedimiento: Difusion de actividades de Fecha: Enero
prevencion social de la violencia y la delincuencia. ’ de 2021
Area Version: 1.0
Unidad Administrativa: Centro Estatal Reeponsable: Pagina: 1de5
P . Departamento gina.
de Prevencion del Delito Con " .
T de Vinculacién y
Participacion Ciudadana C A
iunIcacion Tiempo: 5 dias
Social
Diagrama de flujo
Titular Departamento de Unidad de Comunicacion
Vinculaciéon y Social

Comunicacion Social

«»

y

1 Instruye difusién
de actividad

Y

Memorandum

]

‘

Recibe

5 instrucciones de

difusién de
actividad

v

Establece un dia
para recepcion de
calendario de
actividades

oy

En colaboracién
4 | elabora propuesta
de difusién




Nombre del Procedimiento: Difusion de actividades de Eacha: Enero
prevencién social de la violencia y la delincuencia. ' de 2021
Area Version: 1.0
Unidad Administrativa: Centro Estatal | RcSPonsable: T e
" ; Departamento gina.
de Prevencion del Delito Con de \lincalacisn
Participacion Ciudadana Miagien y
Comunicacion Tiempo: 5 dias
Social

Diagrama de flujo

Titular

Departamento de
Vinculacién y
Comunicacion Social

Unidad de Comunicacion

Social

Documento

~

. Envia propuesta
de difusion

v

6 Recibe propuesta
de difusién

7 Analiza propuesta

Y

v

W




Nombre del Procedimiento: Difusion de actividades de Facha: Enero

prevencion social de la violencia y la delincuencia. ’ de 2021
Area Version: 1.0

Unidad Administrativa: Centro Estatal g‘;’sgg;;zz't‘(’; Pagina: | 3de5

de Prevencion del Delito Con de F:/inc sl

Participacién Ciudadana C st ' ;

omunicacion Tiempo: 5 dias

Social

Diagrama de flujo

Titular

Departamento de
Vinculaciéon y
Comunicacién Social

Unidad de Comunicacion
Social

Sl

¢ Observaciones?

Envia propuesta |

— > Modifica ‘

Documento

9 para su <

. aprobacion
_

h 4

Recibe propuesta
de difusién

Y

Analiza propuesta
de difusion




Nombre del Procedimiento: Difusion de actividades de b Enero

prevencion social de la violencia y la delincuencia. ' de 2021
Area Version: 1.0

Unidad Administrativa: Centro Estatal ggsgﬁgzzzﬁ: Pagina: 4de5

de Prevencion del Delito Con d F\)fi nculacién y

Participacién Ciudadana o Moo 4 Tieitips: 5 dias
Social

Diagrama de flujo

Titular Departamento de
Vinculacion y
Comunicacién Social

Unidad de Comunicacion

Social

12

Modifica <

Documento

ol

14 Inicia la difusién

13

A 4

NO
Sl
Regresa para

iniciar su difusion

'

15 Elabora informe




Nombre del Procedimiento: Difusion de actividades de Fischia: Enero
prevencion social de la violencia y la delincuencia. ' de 2021
Area Version: 1.0
Unidad Administrativa: Centro Estatal ggsgggizgltz: Pagina: 5de5
de Prevencion del Delito Con - ‘\’ﬁ bl
Participacién Ciudadana . ALY _
omunicacion Tiempo: 5 dias
Social

Diagrama de flujo

Titular

Departamento de
Vinculaciéon y
Comunicacion Social

Unidad de Comunicacion
Social

I\

CPSE-3

:

Realiza carpeta de
16 trabajo

!

Carpeta de trabajo

:

Envia copia de
17 | carpeta de trabajo
a CPSE

Fin




Anexo |
Memorandum

@ B cerprC
.\ :- g
\E :j,“ Gobierna del Estado de Baja Californiz Sur
- ecretaria de Seguridad Plblics
Centro Estatal de Prevencion del Delito
Con Participacion Ciudadana
MEMORANDUM
000000
A Coordinadores, Jefes de Departamentos y Encargados de Areas,
De: Direccion

Asunto: Se giran instrucciones a sequir a partir de presente

Fecha: de del

Con el gusto de saludarles, por este conducto, y a partir de la fecha
del presente, seles informa que los departamentos del centro deberan enviarala
coordinacionde planeacion, sequimientoy evaluacion la estadistica que
correspondaasuarea en el formato establecido.

Lo anterior a efecto de dar cumplimiento a las instrucciones y tareas
que leson encomendadas al Centro Estatal de Prevencion del Delito con
ParticipacionCiudadana, para asi estar en condiciones de poder cumplir conlas
metas y Plan detrabajo del Respectivo Centro.

ATENTAMENTE

Titular Del Centro Estatal De Prevencion Del Delito Con Participacion Ciudadana



Anexo Il
CPSE-3

FORMATO REPORTE DE ACTI¥IDADES POR ACCION CPSE-3

Coordinacién de Plane

Zu

Seguimiento y Evaluacién

CENTRO ESTATAL DE PREYENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION CIUDADANA

Dapartaments rarpunrabls:

FECHA TFOLIO DEL DEFARTAMENTO:

reminaria fara farnada red ziudadana
sanreja raller Feria otra
sventn platiza campahs

L0

OFICIO

SOLICITUD EETERMA Extarsacidn debord llonarrs rélurils

ndmera ds
oficie_______

activided or rulicitade pur wna inrti

tolofiniza

tucide w depen

emcie extarns ol CEFDPC

Hambre y Firma
DEFARTAMENTO: firea do Pricologia

Hembrey Firma
COORDINAGION PLAMEACION

DIRECCION CENTRO
Mombre, firma g zelle

Tipm de rulicited Otre:
Instituzidn queralizita:
Hambre de Contasra:
Ciraw
Telbfona:
Hambrs do parrunal de CEPDP
Tatal:
Fianqede5-9  |Ranqude 10214 |Ranqede 154 |Ranqade204|Ranqade30a |Ranqoded0a |Ranqa do 50454 Fianqode 60 a 69| Ranqe 4o TO TOTAL TOTAL
aner anar 19 afar 29 ahar 39 anar 49 afar ahar ahar ahar y mdr MUJERES HOMERES
Hambras
TOTAL POR RANGO
EVIDENCIA
ACTA FOTOGRAFIC
AMEIOS &
RESGISTRODE
ASISTEMCIA QTROS ESPECIFIGUE:
ELABORO: Carlar Andror Aviler Meza VALIDG APROEC:




Anexo Il
Carpeta de trabajo (a)

[Fentro Estatal de Prevencion del Delito con
Participacion Ciudadana de la
Secretaria de Seguridad Publica.

FORMATQ CPSE-2 CALENDARIO DE ACCIONES:

FOLIG Nombre de depanamenio:
API002 Nomore de responsable

Facng de entregs da Flanescon

Fechs de vaidacion y Aprobascion

Departamento qua Elsbord Coordinacion de Piansacion. Seguimiento v Evaluacisn gl CEPDPC Diraccion del CEFDPC




Anexo lll Carpeta de Trabajo (b)

FORMATO REPORTE DE ACTIVIDADES POR ACCION CPSE-3

Coordinacion de Planeacion, Seguimiento y Evaluaci

CENTRO ESTATAL DE PRE¥YENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION CIUDADANA

FECHA T FOLIO DEL DEPARTAHENTO:

Irrtikuzidn queralizita:
Hambre 4o Contacte:
Carqa:

Telifana:
o

Activided:
reminaria fara jarnada red ziudadana
zanrsie taller Feria okra,
sucnta platica campanag
SOLICITUD EXTERNA Ertarecidin da arre rllmsile activided ar rulicitads por sns inrtitucidin o depend i 13 al CEFDFPG
oFICIO ":_"‘_"" i telefbnica
Tipm ds rulicitud o Okra:

bensficiarinr Fianqede 5-%  |RanqodeWaid |Ranqode 154 |Ranqode 20 a|Ranqede30a |Ranqododia [Ranqo e 50459 |Ranqode 60 2849 |Ranqe de 70 TOTAL TOTAL
ahar anar 19 ahar 29 afimr 39 ahar 49 afor ahar anar afhar y mdr MUJERES HOMERES
Hujsras
Hambras
TOTAL FOR RANGOD
EVIDEMCIA

ACTA FOTOGRAFIC
ANEXZODS L)

RESGISTRODE

AS_ISTENCI# OTROS ESPEC:IFFQ_UE.
ELABORG: Carlar Andros Avilor Moxa YALIDGD APROEC:
Hombre v Firma g Hembrey Firma DIRECCION CENTRO
DEFARTAMEMTO: firea 46 Prizalaala COORDINACION PLANEACION Neombre, firma y selle




1\

BAJA CAUFORNIA SUR
mEJOR FUTURSD

INSTITUCION:

Anexo lll Carpeta de Trabajo (c.1)

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica
Centro Estatal de Prevencion del Delita con
Participacion Ciudadana

LISTA DE ASISTENCIA

TOTALDE TOTAL DE MUIJERES
FECHA: PERSONAS TOTAL DE HOMBRES

DIRIGIDO A;

ACTIVIDAD:

NOMBRE

SEXO

RANGO DE EDAD

58 10-14 |15-1% GRADO ESCOLAR COLONIA DONDE VIVES
ANOS |Aflos |ANOS

TOTAL POR SEXO Y RANGO DE EDAD




Anexo lll Carpeta de Trabajo (c.2)

e Gobiernc del Estado de Baja California Sur

) Secretaria de Seguridad Publica
Centro Estatal de Prevencicn del Delito con

BAJA CALIFORNIA SUR 5

MEJo®R FuYuRo Participacion Ciudadana

LISTA DE ASISTENCIA

TOTAL DE TOTAL DE MUJERES

INSTITUCION FECHA: PERSONAS TOTAL DE HOMBRES

DIRIGIDO A ACTIVIDAD:

SEXO | RANGO DE EDAD
NOMBRE 10-1415-19|20-29 ESCOLARIDAD CORREO COLONIA DONDE VIVES
ANDS | ANDS | aNOS

-

r2

10

TOTAL POR SEXO ¥ RANGO DE EDAD




INSTITUCION:

Anexo lll Carpeta de Trabajo (c.3)

Gobierno del Estado de Baja Caiifornia Sur
Secretaria de Seguridad Publica
Centre Estatal de Prevencion de! Delito con
Participacien Ciudadana
LISTA DE ASISTENCIA

TOTAL DE
FECHA: PERSONAS

DIRIGIDO A

TIVIDAD:

TOTAL DE MUJERES
TOTAL DE HOMBRES

NOMBRE

SEXO RANGO DE ECAD

20-29|30-3%|43 |59 |B0-69|70aNOs| ESCOLARIDAD

ANCS |ARCS |Afios |aRos [afos v mas

=
o

CORREO

COLONIA DONDE VIVES

Il—‘

10

TOTAL POR SEXO ¥ RANGO DE EDAD




3

Anexo lll Carpeta de Trabajo (e)

Hoja de Satisfaccon

Acontinuacion se presantan unas presuntas que
deberas responder de la manera mas preciss posible,

marcands oon una YNY la respuesta que mejor reflep
apinian.

Nombre de ln actividad

EVALUACION DE

ORDINACION DELA

A Mastrs daminio del tema A, 5einicic s tempo

B. Utifzo un ienguaje sdecuads 8. S5e proposciond apayoal instructor

C. Preszntc losobjetivos de la actividad C. Blpersansl encargade decoordinar ks
sctividad. presents dispasicion

D. Establecia las reglas de la actividad

A. Particpe sctivaments Instalaciones adecuadas

E. Participe posttivamentes en |z actvidad B. S5e utilizc equipos decomputo

€. Fuipuntual C. 5= utilzo materisl didactico

. Me interesa Iz presentacion

Eldesarrolic de la actividad cumpha sus
expectativas

Las ejercicios fusron acordes con &
cantenids

(2]

Ls infarmacian fue preasentada de maners
clara

COMENTARIDS:




Anexo lll Carpeta de Trabajo (f)

FORMATO REPORTE DE ACCIONES Y ESTADISTICA MENSUALCPSE-4

Coordinacidn de Planeacion, Sequimiento y Evaluacion

CENTRO ESTATAL DE PREYENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION CIUDADANA

Dapartamsnts rarpunrabls:

FECHA T FOLIO DEL DEPARTAMENTO:

dex que rapurte:

reminario fara jarnada red ciudadana
conrein tallor Feria otra,
cuenka campaha
IHDICADORES
HOMEBRE DE INDICADOR FORHULA
Objstivm de ls accidin raalizads
Ertrataqia 4ol PEPSYD
Tatal
Himerm da
bensficiarior Fangado5-4% |Ranqodo 10414 |Rangode15a |Ranqede20a|Fanqnde 30 a|Fangede d0a|Ranqa de50a|Ranqn de 60a|Ranqnde 70 [TOTAL TOTAL
ahas anar 19 ahar 29 ahar 34 ahar 4% ahar 54 afiar &4 ahor ahary mir  |MUJERES HOMEFRES
Huisrss
Humbros
TOTAL POR RANGO
EVIDEMCIS
ACTA FOTOGRAFIC
AHEZODS &
RESGISTRO
CE
ASISTENCIA OTROS ESPECIFIQUE
ELAEORD wALIDS AFROEC

Hembro y Firma

DEFARTAMENTO

Hambre y Firma

COORDINACION FLANEACION

DIRECCIONCENTRO

Hombre firmayrells




"

BAJA CALIFORNIA SUR
REJOR FUTURO

Anexo lll Carpeta de Trabajo (g)

& cerorc

FORMATO REPORTE DE ESTADISTICA Y EVALUACIONES SEMESTRALCPSE-5

Coordinacion de Planeacion, Seguimiento y Evaluacidn

CENTRO ESTATAL DE PREYENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION CIUDADANA

FECHA T FOLIO DEL DEPARTAHENTO

Hémerm do Actividades gua rapurte:

Feminaria

.

Ivventn

Fara
taller

platica

jmrnada

Feria

campana

red ciudadana

atre

INDICADORES

DE
INDICADO
K DE
ACUVERDD

FORMULA

FPORCENTAS
L4 14
ATANCE
SEXEmaL

Objetive da la idn realizad

Ertratsqia 42l PEPSYD

Himars Tatal
das
bemaficia
rimr

Fangede 5-9
ahar

Fianga e 10214
ahar

Fianqade 15219

Rsneudedta
9 afar

Farngede 20 a|Ranqadedla
39 ohar 449 afar

Rargade5ia
54 ahar

Fangade 60 a|Ranqude 70 |TOTAL TOTAL
&9 afar anar y mir MUJERES HOMERES

Hambrar

TOTAL FOR RANGD

ACTA
ANEIOS

EVIDENCIA
FOTOGRAFICA

RESGISTRODE
ASISTENCIA

OTROE

ESFECIFIQUE

ELAEORD
Hombrex Firma
DEFARTAMENTO

VALIDO

Hambre y Firma
COORDINACION FLANEACION

APROEQ
DIRECCION CENTRO

Hembre, firma yrella




CENTRO ESTATAL DE PREVENCION DEL DELITO CON
PARTICPACION CIUDADANA

Elaboracion de proyectos juridicos de prevencion social de la violencia y la
delincuencia

La Paz, Baja California Sur enero de 2021



Nombre del Procedimiento: Elaboracion de proyectos ERaiG
juridicos de prevencion social de la violencia y la Fecha: de 2021
delincuencia

Unidad Administrativa: Centro Estatal | Area Version: 1.0
de Prevencion del Delito Con Responsable: o
Participacion Ciudadana Area Juridica Fagine: 1dard

Estandarizar el procedimiento de proyectos juridicos de prevencion

social de la violencia y la delincuencia a través de la sistematizacion de

Objetivo: los pasos para evitar inconsecuencias que pudieran representar faltas
administrativas o juridicas.

Alcance: Este procedimiento es aplicable al area juridica del centro

1. Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica del
Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 26 20/07/2018)

Normas de 2. Reglamento Interno del Centro Estatal de Delito con Participacion
Operacion: Ciudadana (B.O.G.E. No. 33 20/07/201)

3. Manual de Organizacién del Centro Estatal de Prevencion del
Delito con Participacion Ciudadana




Nombre del Procedimiento: Elaboracion de proyectos Fecha: Enero de

juridicos de prevencion social de la violencia y la ' 2021

delincuencia

Unidad Administrativa: Centro < . Vemsion: 14
5 : Area Responsable: e

Estatal de Prevencion del Delito Con hrritica Pagina: 1de2

Participacion Ciudadana Tiempo: 15 dias

Descripcion de la actividad

Paso Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo
1 Titular Titular instruye de manera verbal o 1. Oficio
escrita la elaboraciéon del proyecto
2 Area Juridica | Analiza el tema
3 Realiza investigacion juridica
4 Integra informacion 1. Documento
5 Elabora propuesta
6 Envia propuesta a él o la titular
Fi Titular Recibe propuesta
8 Revisa propuesta
¢ Observaciones?
Si, continua en el paso 9
No, continua en el paso 10
9 Area Juridica | Modifica 1. Documento
10 Titular Envia propuesta a Direccion
juridica de la SSP para su
aprobacion
11 Direccion Recibe propuesta
Juridica de la
SSP
12 Analiza propuesta
¢ Autorizan?
Si, continua en el paso 13
No, continua en el paso 14
13 Area Juridica | Modifica 1. Documento
14 Direccion Informa a titular y areas
Juridica de la | involucradas de aprobacion de
SSP propuesta




Nombre del Procedimiento: Elaboracion de proyectos Eecha: Enero de
juridicos de prevencion social de la violencia y la e 2021
delincuencia

" - ; Version: 1.0
Unidad Administrativa: Centro Aea Resiiohaable:
Estatal de Prevencion del Delito Con Juridica P " | Pagina: 2de 2
Participacion Ciudadana . , -

Tiempo: 15 dias

Descripcion de la actividad

Paso Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo
15 Area Juridica | Realiza informe 1. CPSE-3
16 Envia informe a titular
17 Elabora carpeta de trabajo 1. Carpeta de
Trabajo
18 Archiva

Fin




Nombre del Procedimiento: Elaboracién de proyectos o
juridicos de prevencion social de la violencia y la Fecha: de 2021
delincuencia

Unidad Administrativa: Centro Estatal | Area Ve:rs-lon. L2
de Prevencion del Delito Con Responsable: Pagina: 1de5S
Participacion Ciudadana Juridica Tiempo: 15 dias

Diagrama de flujo

Titular

Area Juridica

Direccion Juridica de la SSP

A

( Inicio }
y
|

Instruye elaborar I
proyecto |

Oficio

\ 4

Analiza el tema

Y

Realiza
investigacion
juridica

'

Integra
informacion




Nombre del Procedimiento: Elaboracion de proyectos Enero
juridicos de prevencion social de la violencia y la Fecha: de 2021
delincuencia

Unidad Administrativa: Centro Estatal | Area yerion: 10
de Prevencion del Delito Con Responsable: Pagina: 2de5
Participacion Ciudadana Juridica Tiempo: 15 dias

Diagrama de flujo

Titular

Area Juridica

Direccion Juridica de la SSP

5 Elabora propuesta

;

Documento

%—\

6 Envia propuesta

e

7 Recibe propuesta

:

8 Revisa propuesta

-




‘Nombre del Procedimiento: Elaboracion de proyectos E
fot = : : : _ nero
juridicos de prevencion social de la violencia y la Fecha:

: : de 2021
delincuencia
Unidad Administrativa: Centro Estatal | Area il liE 18
de Prevencién del Delito Con Responsable: Pagina: 3de5
Participacion Ciudadana Juridica Tiempo: 15 dias

Diagrama de flujo

Titular Area Juridica Direccion Juridica de la SSP

NO

9
v v
Envia propuesta
10 para su < Documento
aprobacion

|

.

11 | Recibe propuesta

.

12 | Analiza propuesta




Nombre del Procedimiento: Elaboracion de proyectos Enero
juridicos de prevencion social de la violencia y la Fecha: de 2021
delincuencia

Unidad Administrativa: Centro Estatal |Area Version: 1.0
de Prevencion del Delito Con Responsable: Pagina: 4de5
Participacion Ciudadana Juridica Tiempo: 15 dias

Diagrama de flujo

Titular Area Juridica Direccién Juridica de la SSP

13 Modifica  ——— NO

Sl

v

Documento Inforrpa
aprobacion de

i propuesta

|

v

13 Realiza informe

!

CPSE-3

1

16 Envia informe

\ 4

\/




Nombre del Procedimiento: Elaboracién de proyectos Engis
juridicos de prevencion social de la violencia y la Fecha:

) ; de 2021
delincuencia
Unidad Administrativa: Centro Estatal | Area Vetrs'lon: 1
de Prevencion del Delito Con Responsable: Pagina: 5de5
ParﬁCipaCién Ciudadana Juridica Tiempo: 15 dias

Diagrama de flujo

Titular Area Juridica Direccion Juridica de la SSP

17 Elabora carpeta
de trabajo

Carpeta de
Trabajo

Fin




Anexo |

Oficio

= & ceropc
W&

N : Gobigrno del Estado de Baja Califormia Su
Secratana de Segunidad Publica
Centro Estatal de Prevencion dei Delito
Con Participacion Ciudadana

Oficio: CEPDPC/000/2020
Asunto: El que se indica

La Paz, Bag, California Sur., __ de ggl 2020.

WU AND IRCaMBNRRS D& _%H.MH OB @ ANEIAN AR i LUngTRE LanSERES Io?é"‘ﬁ
FUSY ANG OF AQUSTIT ATEOE LAACTINET § DETRNBAC O DeLECIC &N D L o

2030 Afp oal cenlanps ge s case gal estudiare en e Cludeo o Ndxico

Jefe de Departamento
Presente:

Por este conducto, ramito & Usted Ofico signsdo por el

. &n elque solicts s2 dé el saguimiento comespondiente a

pars llevar s cabo lss taress y procedimientos inherentes g los Programas Socisles en matens
de Prevencion del Delito referentes a , dichos trabsjos tandrén que reslzarse s
efecto de que se cumplan los obetivos estipulsdos en ias Politicas Plblicas mediante ls cusl,
se stiendsn los factores de nesgo y proteccion de les comunidades mss vuinersbies de nuastro

estado, pare asi dar cumplimiento s lo solictado.

Lo snteror, para que lleve = cabo lss sctividades comespondientes. Uns vez
nacho lo sntenor, debara informar y envisr s Is coordinscidn de planescon, seguimiento y
evaluscion, ls estadistica que comesponds = su ares, en el formato establecido de los

svances, modficaciones y sctuslzaciones que se requisran.

Sin otro paricuiar, sprovecho la ocasion pars enviare un cordisl y sfectuoso ssludo.

ATENTAMENTE

Titular Del Centro Estatal De Prevencion
Del Delito Con Participacion Ciudadana.

Ceop Amhivo




Anexo Il

CPSE-3

FORMATO REPORTE DE ACTI¥IDADES POR ACCION CPSE-3

Coordin

o

de Planeacion, Seguimiento y Eval

CENTRO ESTATAL DE PREYENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION CIUDADANA

mtm rerpunrabls:

FECHA T FOLIO DEL DEFARTAMEHNTO:

Actividad:

reminario Fara jornada red ziudadana

<onrein taller Feria otre.

susnta platica sampana
SOLICITUD EZSTERMA Extasscidin debard llenarrs sdlarila actividad oxr ruliciteade pur wne inrtitucidin = dapendsncis sxterns ol CEPDFC

OFIZIO ndmerade relefénica
oficia_______
Okra:

Inrtitucidn queralicita:
Hambre do Cantacta:
Carqa:
Talbfane:
e
Humbrs do porrunal de CEPDP!

Tetal:

Fanqa s 5-4 Fanqede 10414 |Ranqode 153 |Ranqede 20a|Ranqede 300 |Ranqaded0a |Ranqade 50459 [Ranqode 60969 Ranga 4o 70 TOTAL TOTAL
aher ahar 1% ahar 9 afor 34 aher 449 ahar ahar ahar ahar ¥ mir MUJERES HOMERES
Huisresr
Humbrar
TOTAL POR RANGO
EVIDEMCIA

ACTA FOTOGRAFIC
AMEZIOS A

RESGISTRODE

ASISTENCIA OTROS ESFECIFIQUE:

— e

ELABORD: Carlar Andres Avilor Meza VALIDG AFROBO:
Hambre v Firma Hembrey Firma DIRECCION CENTRO

DEFARTAMENTO: froa 4o Pricalaals

COORDINACION FLANEACION

Mombre, firma y sello




.

Anexo lll Carpeta de trabajo (a)

Eentro Estatal de Prevencion del Delito con
Participacién Ciudadana de la
Secretaria de Seguridad Publica.

FORMATO CPSE-2 CALENDARIO DE ACCIONE S

TFo0G Hombre de depafsmento.

AP/D02 Nombre da responsable

SEMANA | OBJETIVO

Fachs de entrega Ea FE'\QDW"

Fachs de validacion y Aprobscion

Depanamento que Elsbors

ion de Pi itn, Segu to v Evaluacion del CEPDPC

Direccion del CEFDPC




Anexo lll Carpeta de Trabajo (b)

FORMATO REPORTE DE ACTI¥IDADES POR ACCION CPSE-3

Coordinacion de Planeacion, Seguimiento § Evaluacion

CENTRO ESTATAL DE PREYENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION CIUDADANA

Dapartaments respmnrable:

FECHA T FOLIO DEL DEFARTAMENTO:

Irurkitucidn queralizita:
Hambre de Cantacta:
Carqa:

Tolbfona:

reminario fara jorrnada red ciudadana
canrein taller Feria ohro
SOLICITUD EXTERHA Ertsrecidia daberd 11 xlilmrile activided ar rulicitads pur wne inrti m depandencia sxterns ol CEPDPC
OFICIO stmsredy telofénica
Tipm ds rulicivad afisie______ Otra:

Humbre de perrmnal de CEPDP

Tatal:
Hémar
[ 3 Fianqode5-% |Ranqade 10214 |Ranqode15a |RanqodeZ0a|Ranqode 30a  |Ranqodedd s |Fanqode 50959 |Ranqade 60969 |Rangn 4o 70 TOTAL TOTAL

ahar anar 19 ahar 29 ahar 3% ahar 4% afar ahar afor afar v mols MUJEREE HOMERES
Huisrer
Hambras
TOTAL FOR RAHGO
EVIDENCIA

ACTA FOTOGRAFIC
AMEIODS L)

RESGIETRODE

ASISTENCIA OTROS ESFECIFIQUE:
ELABORO: Carlar Andror Avilor Meza VALIDO AFROED:
Hombrex Firma : Mombre y Firma DIRECCION CENTRO
DEFARTAMENTO: rea de Fricalogia COORDINACION FLANEACION MNembre, firma y selle




Anexo lll Carpeta de Trabajo (c.1)

£ Gobierno del Estado de Baja California Sur
4] Secretaria de Seguridad Publica
Centro Estatal de Prevencién del Delito con
BAJA CALIFORNIA SUR o
HmEJOo® FUTURD Participacion Ciudadana

LISTA DE ASISTENCIA

TOTALCE TOTAL DE MUJERES
INSTITUCION: FECHA: PERSONAS TOTAL DE HOMBRES
DIRIGIDO A: ACTIVIDAD:

SEXO | RANGO DE EDAD
NOMBRE 58 [10-16 [15-18| GRADO ESCOLAR COLONIA DONDE VIVES
ANOs |afios |aRios

10

TOTAL POR SEXO Y RANGO DE EDAD




Anexo lll Carpeta de Trabajo (c.2)

Gobierno del Estado de Baja California Sur
1\ Secretaria de Seguridad Publica
Centro Estatal de Prevencion del Delito con
BAJA CALIFORNIA SUR # >
MEJOR FUTUROD Participacion Ciudadana

LISTA DE ASISTENCIA

TOTAL DE TOTAL DE MUJERES

INSTITUCION: FECHA: PERSONAS TOTAL DE HOMERES]

DIRIGIDO A: ACTIVIDAD:

SEXO | RANGO DE EDAD

NOMBRE 10-14|15-18|20-29 ESCOLARIDAD CORREO COLON1A DONDE VIVES
ARCS | afios | afics

e

TOTAL POR SEXO Y RANGO DE EDAD




Anexo lll Carpeta de Trabajo (c.3)

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica
Centro Estatal de Prevencion del Delito con
Participacion Ciudadana
LISTA DE ASISTENCIA

TOTAL DE TOTAL DE MUJERES
INSTITUCION: FECHA: PERSONAS TOTAL DE HOMBRES
DIRIGIDO A: ACTIVIDAD:
SEXO RANGO DE EDAD
NOMBRE MlH 20-29|30-39|49 55 60-63|70aN0s| ESCOLARIDAD CORREO COLONIA DONDE VIVES

Afos |afios [afios |ARos |Afios |v mas

TOTAL POR SEXO ¥ RANGO DE EDAD




Anexo lll Carpeta de Trabajo (e)

B

Mombare de tn actividad

A continuacian se presentan unas presuntas que

deberas responder de la maners mas preciss posibla,
marcande con uns YK 3 respuesta que mejor refiee

gginian,

A0 CODRDINADION DE LA

A Meostre dominic del tema

AD
Se inicio s temps

8. Usilza un ienguaje adecuads

C. Presents losobjetivos de la actividad

A

B. 5= proporcions apoyoal instructar

C. Bl persanal encargado de coordinar ks
actividad, presants dispasicion

D. Establecic las reglas de 13 actividad
~ REACTIVO: AUTDEVALUACION

A Parficipe sctivaments

5.- REACTIVD: FACTORES AUNILIARES DE LA
ACTMVIDAD A EVALUAR

Instalaciones adecuadas

E. Participe postivaments en I3 actividad

B. 5e utilzc equipas decomputs

C. Fulpuntual

C. 5e utifizo material didactico

D. Mainterasz Iz presentacion
- REACTIVD: EVALUACION DE LA ACTIVIDAD

. Eldesarrolic de |z actividad cumplicsus
axpectativas

B. Los ejercicias fusron acordes con &l
contenida

(o]

Lz informacian fue presentada de manera
clara

COMENTARIOS




Anexo lll Carpeta de Trabajo (f)

FORMATO REPORTE DE ACCIONES Y ESTADISTICA MENSUALCPSE-4

Coordinacion de Planeacién, Seguimiento g Evaluacidn

CENTRO ESTATAL DE PREYENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION CIUDADANA

Dapartamsntn resrpunrable:

FECHA T FOLIO DEL DEFARTAMENTO:

Hémaern do fActividader gue rapurt
reminario fara jarnada red ciudadana
zonreio valler Feria e
suehta latiza zampaia
INDICADORES
HOMBRE DE INDICADOR FORMULA
Objetivm de la accifin realizada
Ertratsqia dsl FEFSYD
Tural
Hémarm da
ban, i Fanqede5-9 [Ranqodet0ald |Ranqede159|Rangade 20 a|Fange do 30 a|Fanqn 4o 403 |Ranaqn 40 50 a | Fanaa 4o 603 |Ranqa 4o 70 |TOTAL TOTAL
ahar ahar 1% ahar 2% afar 3% ahar 49 afar 5% anar &9 afar ahar y mds MUJERES HOMERES
Hujarar
Humbror
TOTAL POR RAMGD
EVIDENCIA
ACTA FOTOGRAFIC
AHEIOS A
RESGISTRO
DE
ASISTENCIA OTROS ESFECIFIGUE
ELABORD VALIDS AFROEBD

Hombre xFirma

DEFARTAMENTO

Hombre v Firma

COORDINACION PLANEACION
—

DIRECCION CENTRO

Hombre firmagrolio




H

BAJA CALIFORNIA SUR
MEJOR FUTURD

Anexo lll Carpeta de Trabajo (g)

@ cerorc

FORMATO REPORTE DE ESTADISTICA ¥ EYALUACIONES SEMESTRALCPSE-5

Coordinacion de Planeacion, Seguimiento y Evaluacion

CENTRO ESTATAL DE PRE¥YENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION CIUDADANA

FECHA TFOLIO DEL DEPARTAMENTO

Hémerm ds Rctividadar que rep
lreminarin fara jarnada red cindadana
zanreiE taller Feria mtra,
ouenkn platiza sampaha
INDICADORES
Lo FORCENTAY
INDICADO £sE
R DE aTance
ACUERDO FORMHULA SEXIENSL
Okjetive ds ln ik 4
4«1 FEFSYD
Tokal
benaficia Fianqado 5-4 |FRanqode 10 aid|Ranqe 40 15419 [Ranqo de 20 a|Rangn de 30 o |Ranqe 4o 40 2 [Fange 4o 503 |Range 4o 60 2 |Ranqude 70 | TOTAL TOTAL
rimr ahar anar ahmr 29 anar 39 ahmr 49 afiar 59 afar %4 afor ahar y mis  |MUJERES HOMERES
Hujsras
Humbros
TOTAL FOR RANGOD
ACTA EVIDEMCI&
AHEZOS FOTOGRAFICA
RESGISTRODE
ASISTENCIA OTROS ESPECIFIQUE
ELABORO YALIDG AFROEO
Hambre y Firma Hambre y Firma DIRECCION CENTRO
DEFARTAMENTO COORDIMACION FLANEACION

Hambre, Firmayrelln




CENTRO ESTATAL DE PREVENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION
CIUDADANA

Ejecucién de programas y acciones de prevencion en el ambito psicosocial

La Paz, Baja California Sur enero de 2021



Nombre del Procedimiento: Ejecucion de programas y

acciones de prevencion en el ambito psicosocial Fecha: Enzc-i)rg 1de
Unidad Administrativa: Centro i . Version: 1.0
Estatal de Prevencion del Delito Con Ar;::: ?:;g;';:‘:,ﬂe' .

Participacién Ciudadana P Pagina: 1de1

Establecer el procedimiento para la ejecucion de programas y
acciones del area de psicologia con el fin de sistematizar la prevencion

Objetivo: y atencion de la violencia y la delincuencia en el ambito psicosocial.
Este procedimiento es aplicable para el area de psicologia y su campo
Alcance: | de accién.
1. Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica del
Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 26 20/07/2018)
2. Reglamento Interno del Centro Estatal de Delito con
Normas de Participacion Ciudadana (B.O.G.E. No. 33 20/07/201)
Operacion:

3. Manual de Organizacion del Centro Estatal de Prevencién del

Delito con Participacion Ciudadana




Nombre del Procedimiento: Ejecucion de programas y Fecha: Enero de
acciones de prevencion en el ambito psicosocial ) 2021
Unidad Administrativa: Centro R — Versién: 1.0
Estatal de Prevencion del Delito Con .| Pagina: 1de?2
Participacion Ciudadana imeismeniAcion . g : -
Tiempo: 5 dias

Descripcion de la actividad

Paso

Responsable

Desarrollo del Procedimiento

Documento de
Trabajo

Titular o jefe de
departamento

Instruye de manera verbal o
escrita ejecutar una accién del

1. Memorandum

n

Area de
Psicologia

programa o proyecto del Centro
Recibe la solicitud de ejecucion de
accion

Realiza investigacion psicologica

Integra informacién

Elabora propuesta

Envia propuesta a él o la Titular

Titular

Recibe propuesta

0N ||~ W

Revisa propuesta

;. Observaciones?

Si, continua en el paso 9
No, continua en el paso 10

Area de
Psicologia

Modifica

10

Titular

Aprueba propuesta

1

Area de
Psicologia

Establece condiciones necesarias
de trabajo

1. Formato de
requerimiento
s de actividad

12

Prepara la informacion de la
accion asi como el material
didactico de ser necesario

13

Lleva a cabo la accion

14

Realizar el registro de los
asistentes

15

Toma evidencia fotografica




Nombre del Procedimiento: Ejecucion de programas vy E ; Enero de
; - e : . echa:
acciones de prevencion en el ambito psicosocial 2021
. _— . ‘ Version: 1.0
Unidad Administrativa: Centro Area Responsable:
Estatal de Prevencion del Delito Con Implementacion Pagina: 2de?2
Participacion Ciudadana Tiempo: 5 dias
Descripcion de la actividad
Paso Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
Trabajo
16 Entregar al solicitante una hoja de 1. Hoja de
satisfaccion para ser firmada por satisfaccion
el mismo
; T4 Recibe hoja de satisfaccion
18 Area de Elabora informe de accion 1. CPSE-3
Psicologia
19 Envia informe mensual de accién
al departamento de
implementacién
20 Realiza carpeta de trabajo 1. Carpeta de
Trabajo
21 Envia copia de carpeta de trabajo
al departamento de
implementacién
22 Archiva.
Fin




Nombre del Procedimiento: Ejecucion de programas y Fecha: Enero
acciones de prevencién en el ambito psicosocial ' de 2021
Unidad Administrativa: Centro Estatal | Area Ve'rs.i()n: L

de Prevencién del Delito Con Responsable: Pagina: 1de6
Participacion Ciudadana Implementacién Tiempo: 5 dias

Diagrama de flujo

Titular

Area de Psicologia

Inicio

Instruye ejecutar
una accién o
proyecto del

centro

!

Memorandum

vr—\

)

Recibe sdlicitud
de ejecucion

v

Realiza
investigacion
psicologia

'

Integra
informacién

A J

Elabora propuesta




Nombre del Procedimiento: : Ejecucion de programas y Enero de

acciones de prevencién en el ambito psicosocial Feeta: 2021
Unidad Administrativa: Centro Estatal | Area Ve:rs'ién: 1.0
de Prevencion del Delito Con Responsable: Pagina: 2deb
Participacion Ciudadana Implementacion Tiempo: 5 dias
Diagrama de flujo
Titular Area de Psicologia
|
Documento
6 Envia propuesta

v

7 Recibe propuesta

v

8 | Revisa propuesta




Nombre del Procedimiento: Ejecucién de programas y Fecha: Enero
acciones de prevencion en el ambito psicosocial ' de 2021
Unidad Administrativa: Centro Estatal SHSOn; 10

de Prevencion del Delito Con Responsable: Pagina: 3de6
Participacion Ciudadana Implementacion Tiempo: 5 dias

Diagrama de flujo

Area de Psicologia

¢ Observaciones?

NO

v

Aprueba
propuesta

Sl

P Modifica |

Documento

) 4

Establece
11 condiciones de
trabajo necesarias

.

acti

Formato de
requerimientos de

vidad

Prepara la
12 | informacion de la
accion

X

[ 4

h




Nombre del Procedimiento: Ejecucion de programas y , Enero
; e T j : Fecha:

acciones de prevencién en el ambito psicosocial de 2021

Unidad Administrativa: Centro Estatal | Area Ve:rs.ién: L0

de Prevencion del Delito Con Responsable: Pagina: 4de6

Participacion Ciudadana Implementacién Tiempo: 5 dias

Diagrama de flujo

Titular

Area de Psicologia

Llevaacabola
13 accion

——

Realizar el registro
de los asistentes

.

15 Toma evidencia
fotografica

.

Entrega al

16 solicitante una
hoja de

satisfaccion

.

Hoja de
satisfaccion

1

17 Recibe hoja de
satisfaccion




Nombre del Procedimiento: Ejecucion de programas y ) Enero
5 e i : ; Fecha:

acciones de prevencion en el ambito psicosocial de 2021

Unidad Administrativa: Centro Estatal | Area A8 0! i

de Prevencion del Delito Con Responsable: Pagina: S5de6

Participacion Ciudadana Implementacion Tiempo: 5 dias

Diagrama de flujo

Titular

Area de Psicologia

Vv

ad

Elabora infome
de accion

!

CPSE-3

:

Envia informe de

19 accion al
departamento de

implementacion

i

20 |Realiza capeta de
trabajo

:

Carpeta de trabajo

<




Nombre del Procedimiento: Ejecucion de programas y Fecha: Enero
acciones de prevencion en el ambito psicosocial ) de 2021
Unidad Administrativa: Centro Estatal | Area Vetrs.ién: 10

de Prevencién del Delito Con Responsable: Pagina: 6deb
Participacion Ciudadana Implementacion Tiempo: 5 dias

Diagrama de flujo

Titular

Area de Psicologia

21 | carpeta de trabajo

Envia copia de
ala CPSE

Y

Archiva

Fin




Anexo | Memorandum

(F";\‘ i @. CEPDPC

\t‘_:’» Sobierno del Estado de Baja Californis Sur
ke’ Secretaria de Seguridad Publics
de Preve de ita
Con Participacion Ciudadana
MEMORANDUM
000000
A Coordinadores, Jefes de Departamentos y Encargados de Areas,
De: Direccion

Asunto: Se giran instrucciones a seguir a partir de presente

Fecha: de del

Con el gusto de saludarles, por este conducto, y a partir de la fecha
del presente, seles informa que los departamentos del centro deberan enviarala
coordinacionde planeacion, seguimientoy evaluacionla estadistica que
correspondaasudrea en el formato establecido.

Lo anterior a efecto de dar cumplimiento a las instrucciones y tareas
que le son encomendadas al Centro Estatal de Prevencion del Delito con
Participacion Ciudadana, para asi estar en condiciones de poder cumplir conlas
metas y Plan detrabajo del Respectivo Centro.

ATENTAMENTE

Titular Del Centro Estatal De Prevencion Del Delito Con Participacion Ciudadana



1
i
i
|
|
|
|
i

- -

Anexo Il Formato de requerimientos de actividad

[FORMATO DE REQUERIMIENTOS DE ACTIVIDAD

FOLLETUS

CANMARA

[ PANTALLADE PROYECCION

CANON

| COMPUTADCORALAPTOP

BOCIRA

ARTICULDS RECREATIVOS

I WMARNTELES

CULORES

[ FLUNAS

LAFICES

COTTE Break (o ma svoceees  wer
" ST ZIETe DwTE DB oF e GEeE oFees
oA o s e

Utros

NOMERE Y FIRMA
DE QUIEN REALIZA,

RECIBE
DEPARTAMENTO DE CAPACITACION
Y PROFE SIONALIZACION




Anexo lll Hoja de satisfaccion

& T

Hoja de Satistaccion

Rombee del foclitadora}

A cantinuscion se presentan unas prasuntss que
deparys respondsr de la manera mas precisa pasible,

marcands con uns *N” I3 respussta que major raflsE ty
aginian.

Mombre de e sctnvadad

Mastro dominio deltams

Fecha de la acthadad

DadD)

A 5= inicia atiempe

8. Utifee un lenguaje sdecusdc

B. S5e praparcions apayeal instructor

C. Presento losobjetivos de la actividad

C. Bpersonsiencargado decoardinarla
sctividad, presents dispasicion

D. Establecic las reglas de la acthvidad
2= REACTIVO: AUTDEVALUADION

4, Psrticipe actwaments

5 .- REACTIVO: FACTORES AUNILIARES DE LA

ACTIIDAD A EVALUAR

A Instalaciones adecuadas

B. Participe positivaments sn {3 sctividad

B. Se utilza squipas decomputs

C. Fuipuntust

€. 5e utilies material didactics

D. Me interess is presentacion

Bl desarralic de 15 actividad cumphosus
=xpactativas

E. Los ejercicios fuergn acordes con el
contenida

C. Lainformacian fue presentada de maners
clara

COMENTAS




Anexo IV CPSE-3

FORMATO REPORTE DE ACTIYIDADES POR ACCION CPSE-3

C

= =

de Plan

i6n, Seguimiento y Evaluacién
CENTRO ESTATAL DE PREVENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION CIUDADANA

Dapartamsnto raspuarable:

FECHA T FOLIO DEL DEPARTAHENTO:

Ieertivucidin quo ralicite:

Hembre 4o Cantactn:

Activids
conréin taller Feria atre,
evonto sampaha
SOLIGITUD EXTERNA Exte rocide dobark il T — . pur wna inrtitucide u dependancie sxtorns ol CEPDPC
OFICID Rimarsde telobbnica
-Fjgrl_ Ovem:

Hambrs ds parsunal ds CEFDP

Mambre y Firma i
DEFARTAMENTO: fres e Pricalagia

Hambre y Firma

COORDINAGION FLANEAGION

DIRECCION CENTRO
Mombre, Firma y cello

Tetal:
Hémarm ds
ba rimr Fianqude 59  |Fanqede Watd |Fanqede 154 |Rangode 20 a|Fanqude 300 (FRangn do 404 [Ranqo 46 50 459 |Fangn do 60 469 |Flango 46 T TOTAL TOTAL

ahar ahar 19 ahar 9 ahar 3% ahar 4% ahar anar anas anar v mds MUJLRES HOMBRES
Hambrar
TOTAL POR RANGO
EVIDENCI&

ACTA FOTOGRAFIC
ANERDS L]

RESGISTRODE

ASISTEMCIA OTROS ESPECIFIOUE:
ELABORS: Coarlwr Andros Bvilor Moza WALIDG AFROBO:




Anexo V Carpeta de trabajo (a)

[Fentro Estatal de Prevencion del Delito con
Participacién Ciudadana de la
Secretana de Seguridad Piblica.

FORMATO CPSE-2 CALENDARIO DE ACCIONES:

[FoLo Nombre de depsfismenio;
APMOZ Nombra da responsable |
SEMANA | OBJETIVO ACTIVIDAD _ TIEMPO | DIRIGIDO A FECHA | INDICADOR

Fecha de eniregs de Pisnescion

Fechs de validscion y Aprobecion

Depanaments que Elsbord C ion g8 Fi in, S y Evaluacidn el CEFDEC Diteccign del CEFDEC




Anexo V Carpeta de Trabajo (b)

FORMATO REPORTE DE ACTIVIDADES POR ACCION CPSE-3

Coordinacion de FPlaneacion, Seguimi § Evaluacion

CENTRO ESTATAL DE PREYENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION CIUDADANA

Dapartamentn rarpanrable:

FECHA Y FOLIO DEL DEFARTAMENTO:
e

Actividad:

reminaria fara inrnada red ciudadane
conrein taller Foria stra
sucnta lakiza Sampaha

SOLICITUD EXTERMA Erta reci shlmrile actividad ar rulicitads pur une iartitucifin m dapsndoncia sxtarns ol CEPDPC

oFICIo gl telofénica

Tipw do rulicitud G e Ovra:
Inrkitucifn quoralicita:
Hembre 4o Cantaatm;
Carqo:
Tﬁi&[znl:
Humbre do porranal da CEPDP

Tatal:

Fangade§-9  |Ranqede 10914 [Rangade 154 |Ranqade 20 |Ranqedo 30 Ranqode 40 q |Ranqn 250059 |Ronqade 60069 | Ranqude 70 |TOTAL TOTAL
afar shar 14 shar 24 afar 34 ahar 44 afar ahar ahar shary mdr MUJERES HOMERES
Hujerss
Hambras
TOTAL POR RAHGO
EVIDEMCIA

ACTA FOTOGRAFIC
AMEXOS a

RESGISTRODE

ASISTENGCIA OTROS ESFECIFIQUE:
ELABORO: Carlar Andres Aviler Moza YALIDG AFROEO:
Hembre v Firma : Hambreo y Firma DIRECCION CENTRO
DEFARTAMENTO: firca de Prizalagia COORDINACION FLANEACION Nombre, firma y sello




Anexo V Carpeta de Trabajo (c.1)

Gobierno del Estade de Baja California Sur
1) Secretsria de Seguridad Publica
Centro Estatal de Pravencion de! Delito con
BAJA CALIFORNIA SUR i
MEJOR FUTUR O Participacion Ciudadana

LISTA DE ASISTENCIA

TOTAL DE TOTAL DE MUJERES
INSTITUCION: FECHA; PERSONAS TOTAL DE HOMBRES
DIRIGIDO A ACTIVIDAD:

SEXO RANGO DE EDAD
NOMBRE 59 [10-14 [15-19| GRADO ESCOLAR COLONIA DONDE VIVES
Afios |afios |afios

ic

TOTAL POR SEXO Y RANGO DE EDAD J




INSTITUCION:
DIRIGIDO A:

)

BAJA CALIFORNIA SUR
HEJo® FuTumo

Anexo V Carpeta de Trabajo (c.2)

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Pubiica
Centro Estatal de Prevencion del Delitc con
Participacion Ciudadana
LISTA DE ASISTENC!A
TOTAL DE
FECHA: PERSONAS

ACTIVIDAD:

TOTAL DE MUJERES

TOTAL DE HOMBRES

NOMBRE

SEXO| RANGO DE EDAD

10-18]15-19[20-28 ESCOLARIDAD CORREO
afios |afios |afios

COLONIA DONDE VIVES

10

TOTAL POR SEXO Y RANGO DE EDAD




Anexo V Carpeta de Trabajo (c.3)

INSTITUCION: FECHA;

Gobierno de! Estade de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

Centro Estata’ de Prevencion del Delite con

Participation Ciudadana
LISTA DE ASISTENCIA

DIRIGIDO A

ACTIVIDAD:

TOTALDE
PERSONAS

TOTAL DE MUJERES
TOTAL DE HOMBRES

SEXQO

RANGO DE EDAD

NOMBRE 20-29|30-39|48 |55 |so-69|70afios

Afios |ARos | afios | afios | afias [ mas

ESCOLARIDAD

CORREO

COLONIA DONDE VIVES

o

10

TOTAL POR SEXO ¥ RANGO DE EDAD




MNombre de! faciitador|s)

Anexo V Carpeta de Trabajo (e)

Hoja de Satisfaccion

Acontinuacian se presemtan unss praguntas que
deberas responder de lz maners mas preciss posible,
marcands con una YKV la respusstaque mejar refiep

Nombre de tr actividad

apinian.
A Mastrz dominia del tamz A. Seinicic atempo
8. Utilzo un iengusie sdecuads B. 5e proporciond apoyoal instructar
C. Prasants los objstvos de la activid ad C. Blpersanal encargade de coordinar la
actividad, presento dispasicion
D. Establzcio las reglas de Iz actividas
A i R :
A. Participe sctivaments A Instalaciones sdecuzdas
B. Participe postwaments o0 ks sctividas E. 5e utilizo equipcs de computs
C. Fuipuntual C. 5e utiles material didactics
D, Me intaresc Iz presentacion
= D
A. Eldessrralic de la actividad cumphiasus
expectativas
E. Los ejercicics fusron scordes con ot
contenidc
C. Lsinfarmacion fue prasentada de maners

clars




Anexo V Carpeta de Trabajo ()

FORMATO REPORTE DE ACCIONES Y ESTADISTICA MENSUALCPSE-4

Coordinacién de Plane

ion, Seguimiento y Evaluacién

CENTRO ESTATAL DE PRE\"ENCIQ!I._DEC. DELITO CON PARTICIPACION CIUDADANA

Dapartaments rerpanrable:

e LA

FECHA Y FOLIO DEL DEPARTAMENTO-

Hé de Activid qus rap
reminario fora iornada red ciudadana
<anseig kaller Faria Btro,
Susnka platiza campana
INDICADORES
HOHERE DE INDICADOR FORMULA
Objative ds s accifn raalizade
Ertrateqis 4ol PEFSYD
Tatal
Fanqo da5+%  |Fanqede 10414 Fanqode 153 |Ranqado 20 4 Fianqo do 30 a | Fanqo 4o 40 3 | Ranqa 40 50 4 Ranqods 60 a|Rangndo 70 |TOTAL TOTAL
anar ahar 19 ahor 29 afar 34 afr A4 afar 59 afmr 9 ahar aihar y mdr MUJERES HOMERES
Hujsrer
Hembres
TOTAL POR RANGO
EVIDENCI&
ACTA FOTOGRAFIC
ANEZOS A
RESGISTRO
OE
ASISTENCIA OTROS ESFECIFIGUE
ELAEORD VALIDS AFROED
Hambre yFirma Hombre y Firma DIRECCION CENTRO
DEFARTAMENTO COORDINACION PLANEACION Hambre firmayrella
— ———— —_— s




Anexo V Carpeta de Trabajo (g)

A

BAJA CALIFORNIA SUR

MEJOR FUTURD

FORMATO REPORTE DE ESTADISTICA ¥ EYALUACIONES SEMESTRALCPSE-5

Coordinacion de Planeacién, Sequimiento § Evaluacidn

CENTRO ESTATAL DE PREYENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION CIUDADANA

Departaments rarpunrabls

FECHAT FOLIO DEL DEFPARTAMENTO

Hémern de Activideder gue ropurtae:

reminarin fara jornada red siudadana

<onrein taller Feria tre

leventa platica zamp aia
INDICADORES
ey
DE FPERCENTAS
INDICADO e
R DE ATANCE
ACUERDO FORMULA SEXICESL
Objstive ds la ik lizad
Ertrateqin 4ol PEPSYD
Hémera Tatal
ds
benaficia Fianqa de 5°9 (Ranqede 103 14[Ranqn e 15419 |Rango 4o 204 [Ranqude 304 Fanqede d0 2 |Ranqu da 50 o |[Rangqe de 602 [Ranqe 42 70 |TOTAL TOTAL
rims ahar ahas ahar £49 ahar 34 afhar 49 afar 59 afar &9 ahar aner ymisr  |MUJERES HOMERES
Hujeres
Humbros
TOTAL POR RANGO

ACTA EVIDEHCIA

AHEIOS FOTOGRAFICA

RESGISTRODE

ASISTENGIA OTROS ESPECIFIGUE
ELAEORG YALIDS APROEO
Hambro y Firma Hambre y Firma DIRECCION CENTRO
DEFARTAMENTO COORDINACION FLANEAGION
Mambre, Firma ysella




CENTRO ESTATAL DE PREVENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION
CIUDADANA

Ejecucion de acciones de criminologia

La Paz, Baja California Sur enero de 2021



Nombre del Procedimiento: Ejecucion de acciones de . Enero de
- ) Fecha:
criminologia 2021
: g - ] Version: 1.0
Unidad Admmlstrgltlva. Cent_ro Area Responsable:
Estatal de Prevencion del Delito Con Ifplementacian Pidina: T
Participacién Ciudadana b g

Establecer el procedimiento para la ejecucién de acciones de

Objetivo: criminologia con el proposito de sistematizar los pasos para la
reduccion de factores de riesgo y del impulso a los factores de
proteccion.

Alcance: El procedimiento es aplicable para el area de criminologia

1. Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica del
Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 26 20/07/2018)
Normas de 2. Reglamento Interno del Centro Estatal de Delito con Participacion
Operacion: Ciudadana (B.O.G.E. No. 33 20/07/201)

3. Manual de Organizacion del Centro Estatal de Prevencion del
Delito con Participacién Ciudadana




Nombre del Procedimiento: Ejecucion de acciones de E . Enero de
e 2 echa:

criminologia 2021

Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: Versidn: 19

Estatal de Prevencion del Delito Con Implementacién Pagina: 1de?2

Participacion Ciudadana Tiempo: 5 dias

Descripcion de la actividad

Paso Responsable Desarrollo del Procedimiento

Documento de
Trabajo

1 Titular o jefe de | Instruye de manera verbal

0 1. Memorandum
departamento | escrita ejecutar una accion del
programa o proyecto del Centro

2 Area de Recibe la solicitud de ejecucién de

Criminologia | accién

w

Realiza investigacién de
criminologia

Integra informacion

Elabora propuesta

Envia propuesta a él o la Titular

Titular Recibe propuesta

O N0

Revisa propuesta

¢ Observaciones?

Si, continua en el paso 9
No, continta en el paso 10

9 Area de Modifica
Criminologia

10 Titular Aprueba propuesta

11 Area de Establece condiciones necesarias 1. Formato de

Criminologia | de trabajo

requerimientos
de actividad

12 Prepara
accion

informacién de

la
como el material
didactico de ser necesario

13 Lleva a cabo la accién

14 Realiza

el
asistentes

registro de los

15 Toma evidencia fotografica




Nombre del Procedimiento: Ejecucion de acciones de F , Enero de
e : echa:
criminologia 2021
i i . < Version: 1.0
Unidad Administrativa: Centro Area Responsable:
Estatal de Prevencion del Delito Con Implementacién Pagina: 2de?2
Participacion Ciudadana Tiempo: 5 dias

Descripcion de la actividad

Paso | Responsable Desarrollo del Procedimiento Documento de
___Trabajo
16 Entrega al solicitante una hoja de 1. Hoja de
satisfaccion para ser firmada por satisfaccién
el mismo
17 Llena hoja de satisfaccion
18 Area de Elabora informe de accién 1. CPSE-3
Criminologia
19 Envia informe mensual de accion
al departamento de
implementacion
20 Realiza carpeta de trabajo 1. Carpeta de
Trabajo
21 Envia copia de carpeta de trabajo
al departamento de
implementacién
22 Archiva.

Fin




Nombre del Procedimiento: Ejecucion de acciones de FEEia Enero de
criminologia ' 2021
Unidad Administrativa: Centro Area Responsable: Verslzon: 1.0
Estatal de Prevencion del Delito i Iemgntaci i Pagina: 1de6
Con Participacién Ciudadana P Tiempo: 5 dias
Diagrama de flujo
Titular Area de Criminologia
Inicio
Instruye ejecutar
una accion o
I proyecto del
centro
Memorandum
A 4
) Recibe sdlicitud
de ejecucion
y
Realiza
3 investigacion de
criminologia
4 Integra
informacion
5 Elabora propuesta
Y
o




Nombre del Procedimiento: Ejecucion de acciones de _ Enero de
L . Fecha:
criminologia 2021
. . . Version: 1.0
Unidad Administrativa: Centro 1 ) ——
Estatal de Prevencion del Delito Con Arler: ie;g;gz%t:‘le. Pagina: 2deb
Participacion Ciudadana P Tiempo: 5 dias

Diagrama de flujo

Titular

Area de Criminologia

Documento

6 Envia propuesta

}

7 Recibe propuesta

:

8 Revisa propuesta

H

]




Nombre del Procedimiento: Ejecucién de acciones de Fecha: Enero de
criminologia ' 2021

F 5 : Version: 1.0
Unidad Administrativa: Centro : . -
Estatal de Prevencién del Delito Con Arﬁ: iﬁg&gﬁ%ﬁle' Pagina: 3de 6
Participacion Ciudadana P Tiempo: 5 dias

Diagrama de flujo

Titular

Area de Criminologia

¢ Observaciones?

Aprueba

Sl

9
i Modifica

Documento

propuesta

.

Establece
11 condiciones de
trabajo necesarias

e

Formato de
requerimientos de
actividad

.

Prepara la
12 | informacion de la
accion

A

v )

-




Nombre del Procedimiento: Ejecucion de acciones de Fecha: Enero de
criminologia ' 2021

. 3 : Version: 1.0
Unidad Administrativa: Centro A . —
Estatal de Prevencion del Delito Con Arﬁ,ﬁ Eﬁg&gﬁ%&}le‘ Pagina: 4de6
Participacion Ciudadana P Tiempo: 5 dias

Diagrama de flujo

Titular

Area de Criminologia

15

16

17

Lleva a cabola
accion

Realizar el registro
de los asistentes

4

Toma evidencia
fotografica

Entrega al
solicitante una
hoja de
satisfaccion

S

1

Hoja de
satisfaccion

Recibe hoja de
satisfaccion

A 4

%




Nombre del Procedimiento: Ejecucion de acciones de E : Enero de
e ; echa:
criminologia 2021
. - - Versién: 1.0
Unidad Administrativa: Centro < .
Estatal de Prevencion del Delito Con Arﬁ: iﬁgﬁgﬁ%ﬂle' Pagina: 5de6
Participacion Ciudadana R Tiempo: 5 dias

Diagrama de flujo

Titular

Area de Criminologia

v

Elabora informe
de accién

——

CPSE-3

1

Envia informe de
19 accion al

) departamento de
implementacién

y

20 |Realiza campeta de
trabajo

A 4

Cameta de trabajo




Nombre del Procedimiento: Ejecucién de acciones de Eaikia: Enero de
criminologia ' 2021

; - . Version: 1.0
Unidad Administrativa: Centro : ) —
Estatal de Prevencion del Delito Con A’ﬁ:‘ '::msg:tgi%i"" Pagina: 6de 6
PaniCipaCién Ciudadana P Tiempo: 5 dias

Diagrama de flujo

Titular

Area de Criminologia

Envia copia de
21 | carpeta de trabajo |
ala CPSE




Anexo | Memorandum

e AR CEPDF
(.r- 3 \ . A »
%:{’I' Gobierno del Estado de Bayz California Sur

o Secretaria de Seguridad Publics
Cantro Estatal de Prev
MEMORANDUM
QO0IC00
A Coordinadores, Jefes de Departamentos y Encargados de Areas,
De: Direccion

Asunto: Se giran instrucciones a seguir a partir de presente

Fecha: de del

Con el gusto desaludaries, por este conducto, y a partir de la fecha
del presente, seles informa que los departamentos del centro deberan enviarala
coordinacion de planeacion, seguimientoy evaluaciénla estadistica que
correspondaasuarea en el formato establecido.

Lo anterior a efecto de dar cumplimiento a las instrucciones y tareas
que leson encomendadas al Centro Estatal de Prevencion del Delito con
Participacion Ciudadana, para asi estar en condiciones de poder cumplir conlas
metas y Plan detrabajo del Respectivo Gentro.

ATENTAMENTE

Titular Del Centro Estatal De Prevencion Del Delito Con Participacion Ciudadana



i
1
|
i

Anexo Il Formato de requerimientos de actividad

[FORMATO DE REQUERIMIENTO S DE ACTIVIDAD

WESEPLECARE

TENFARAS

SILLAS

TRIFTICOS

FOLLETOS

[CANERE

LION

[CARCN

| COMPUTADCORALAFTOP

BUCINA

ARTICULDS RECREATIVOS

(TENTELES

COLORES

FLUMAS

LAFICES

[o5) ﬁgEreab:{w‘wm—u e
= mm tee Trers e oFe gaem chlmen
T Cep——

Ciros

NOMBRE Y FIRMA
DE QUIEN REALIZA,

RECIBE
DEPARTAMENTO DE CAPACITACION
Y PROFE SIONALIZACION




Anexo lll Hoja de satisfaccion

Hoja de Satisfaccion

hombee e s

A continuacian se presentan unas preguntas que
deteris responder de i maners mas preciza pasibie.
marcands con uns “N” iz respuscts que mejor refisp

Spmn.
A. Mastre dominic deitema A, 5einicis atiempe
Utifza un lenguaje adecuade B. S5e praporcions apoyeal instructor
C. Presents los objetivos de la sctividad C. Elperonalencargado decoardinarla

sctividad, prasents disposicion

D. Establecic ias repias de Iz actividad

4. Participe actwaments A, Instalaciones sdecusdas

B. Farticipe positivaments en iz acthvidsd B. 5c utifuo equipes de compute
€. Fuipuntual C. Se utilze msterial didactics
D. Meinterass iz presantacion

A, Bidesarrolls de o sctividad cumphd sus
expectativas

E. Los ejercicios fusran scordes con el
contanida

C. Lainformacian fue presentada de manera
clars




Anexo |V CPSE-3

FORMATO REPORTE DE ACTI¥IDADES POR ACCION CPSE-3

Coordinacidn de Planeacion, Segui

snte rerpunrabls:

iento y Evaluacién

CENTRO ESTATAL DE PREYENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION CIUDADANA

FEG FOLIO DEL DEPARTAMENTO:

DEFARTAMINTO: dreade Fricolegia

COORDINACION PLANEACION

MNombre, firma y selio

|reminarin fars jarnada redciudadana

sarrsin raller Feria wten

susnte platica campaha
SOLICITUD EXTERNA Ertasracidn debard I sllmsils i d ar suli da pur sas institwcidn = 4 4, ' =l CEFDPC

OFICIO ":_'“."‘ i teleFlinica
i whiain, . | Onra:
Inwrtitusitn queralicita:
Hambre de Cantacra:
Cargm:
Telbfan
Hembrs do pavamnel do CEPDP
Tarak
Fanqude5-4  |Ranqedo Watd [Ranqedsi5a R 4020 a|Ranquds 304 [Ranqedsd0a|Rongn 4050259 (Fangodeb0a64 | Ranqude 70 | TOTAL TOTAL
ahar ahmr 19 shimr 24 afr 24 shar 49 ahar ahar ahar ahar v mis MUJERES HOMERES
Hambras
TOTAL POR RAHGO
EVIDEMGIA

ACTA
ANEZOS &

RESGISTRO DE

BEISTEMCIA OTROS ESPECIFIGUL:
ELABORO: Carlor Andros Bviles Mena vaLiod AFROED:
Hambeo y Firma Hambre s Firma DIRECCION CENTRO




Anexo V Carpeta de trabajo (a)

[Fentro Estatal de Prevencion del Delito con
Participacion Ciudadana de la
Secretania de Seguridad Publica.

FORMATO CPSE-2 CALENDARIO DE ACCIONES:

*|
[TFOLG Nombre de depsnamento:
APDG2 'vomora de responsatie
SEMANA | OBJETIVO ACTIVIDAD DIRIGIDO A

Facha de entregs de Planascan

Fechs de valdscan y Aprobacan

Departaments qua Elabard

Coordinacn de Plarsacidn. Seguimiento v Evaluacidn de! CEPDPC

Direcciin gel CEFDFC




FOBRMATO REPORTE DE ACTI¥IDADES POR ACCION CPSE-3

Coordinacion de Plane

ion, Seqguimiento y Evaluacion

CENTRO ESTATAL DE PREYENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION CIUDADANA

Dapartamentn rarpmnr

FECHA T FOLIO DEL DEFPARTAMENTO:

fe ad:

reminaria fara jornada red ciudadana
<andein kaller Foria mhra,
susnte plakiza umgoﬁd

SOLICITUD ERTERNA Exte recitin debord llenarrs réilnsi le sctivided or ralicitads PEF una inrtite = dspandancia sxtarns ol CEPDPC

Nambre v Firma

DEPARTAMENTO: firea

4 Pricalagls

Hembre v Firma

COORDINAGION FLANEACION

DIRECCION CENTRO
Nembre, firma y s¢lle

oFicio ":,"'_’" e relofénica

Tipm do rulicitud S ——— Otra:
Instituzisin queraliciva:
Hambre de Cantasta:
Carqe:
Telbfone:
Hambre de parrunal do CEPDF:

Tatal:
Mémerm ds

Fianqede 59  |Ranqede10a1d |Ranqode 154 |Ranqede20 s Fanqede3a  |Ranqede 409 |Fanqe do 50 959 |Ranqade 60469 Fianqo de 70 TOTAL TOTAL
afar afar 19 ahar 29 ahmr 2% ahar 44 afar ahar afar ahar v mir MUJERES HOMERES
Majeres
Hambras
TOTAL POR RAHGO
EVIDENCI&

ACTE FOTOGRAFIC
AMEIOS &

RESGISTRODE

ASISTENCIA OTROS ESPECIFIGUE:
ELABORG: Carlar Andres Aviles Moza VALIDO APROED:

Anexo V Carpeta de Trabajo (b)




)

BAJA CALIFORNIA SUR
mEJOR FUTUROD

INSTITUCION:

Anexo V Carpeta de Trabajo (c.1)

Gobiernc del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica
Centro Estata! de Prevencion del Delito con
Participacion Ciudadana
LISTA DE ASISTENCIA

FECHA:

DIRIGIDO A;

ACTIVIDAD:

TOTAL DE TOTAL DE MUJERES
PERSONAS TOTAL DE HOMBRES

NOMBRE

SEXO

RANGO DE EDAD

59 [10-14
ANOS |afios

15-19
AROS

GRADO ESCOLAR

COLONIA DONDE VIVES

5]

ic

TOTAL POR SEXO Y RANGO DE EDAD




Anexo V Carpeta de Trabajo (c.2)

Gobierno del Estado de Baja California Sur
1 Secretaria de Seguridad Publica
Centro Estatal de Prevencion dei Delito con

BAJA CALIFORNIA SUR . -
MEJO8 FUTURG Participacion Ciudadana

LISTA DE ASISTENCIA

TOTAL DE TOTAL DE MUJERES

INSTITUCION: FECHA: PERSONAS TOTAL DE HOMBRES

DIRIGIDO A: ACTIVIDAD:

SEXO | RANGO DE EDAD |

NOMBRE 10-14/15-19|20-29 ESCOLARIDAD CORREQ COLONIA DONDE VIVES
ANOS | ANDS | aNDS

2
x

io

TOTAL POR SEXO ¥ RANGO DE EDAD




Anexo V Carpeta de Trabajo (c.3)

Gobiernc del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica
Centro Estatal de Prevencion del Delito con
Farticipacien Cludadana
LISTA DE ASISTENCIA

TOTAL DE TOTAL DE MUJERES
INSTITUCION: FECHA; PERSONAS TOTAL DE HOMBRES
DIRIGIDO A; ACTIVIDAD:
SEXO RANGOC DE EDAD
NOMBRE Mlw 20-29|30-39|49 |59 |60-63|70aN0s| ESCOLARIDAD CORREO COLONIA DONDE VIVES

afios |afios | afios [afios | Afios v mas

10

TOTAL POR SEXO Y RANGO DE EDAD




Anexo V Carpeta de Trabajo (e)

Hoja de Satisfaccion

A continuacian se presentan unas prazuntas que
deberds respondsr de s maners mas praciss positle,
marcando con una YK 13 respuesta que mejor refap

aginian.

Nombre de ln actividad

Mastre daminio deltema

5e inicic s tiemps

Utiiza un 'ieﬂguaje sdecuads

Se proporciond apoyeal instructar

o ml e

C. Presants los objetivas de la sothidad El personal encargado de coordinar bz
actividad. presents dispasicion

D. Establacic las reglas de la actividad

0 » ¢ . .

A Particips sctivaments A Instalaciones sdecusdas

B. Participe postivsments en iz srtied sd B. Se utifec equipss de computs

C. Fuipuntual €. Se utilza materisl didactica

D. Me intereco iz presentacion

1~ REACTIVO: EVALUACION DE LA ACTRIDAD
. Eldesarrolic de iz actividad cumplio sus

expactativas

Los ejercicias fueran acordes con e
cantenida

-

. Lainformacion fue prassntads d= maners

clara

COMENTARIDS:




Anexo V Carpeta de Trabajo (f)

FORMATO REPORTE DE ACCIONES Y ESTADISTICA MENSUALCPSE-4

Coordinacién de Pl i6n, Segqui to y Eval

CENTRO ESTATAL DE PREYENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION CIUDADANA

Hembre yFirma

DEFARTAMENTO

Hambre yFirma
COORDINACIONPLANEACION
R

DIRECCION CENTRO

Hombre Firn\-czulln

Dapart Tp— Bl
FEGHAT FOLIO DEL DEPARTAHENTO:
Himerm do Actividader qyus rapmrta:
reminaria fera jernada red ciudadana
sanreia taller Feria Btrg
euenta Elatiza campana
INDICADORES
HOHERE DE INDICADOR FORHULA
Objetive do ls accifinm realizade
Ertratsqgia 4ol PEFSYD
Tutal
Fanqade5-4  (Ranqede0latd |Ranqedo 154 [Fangede 209 |Rangade 30 a|Rangn 4o 40 a | Range 46 50 a | Fanqm 4o 60 a | Ranqn 4o 70 | TOTAL TOTAL
ahar ahar 14 afar 29 afar 34 afar 44 afar 54 afar &4 ahar anary mir  |MUJERES HOMBRES
Hujorer
Hambrar
TOTAL FOR RANGOD
EVIDENCI&
ACTA FOTOGRAFIC
AHEZOS A
RESGISTRO
DE
AEISTENCIA OTROS ESPECIFIGUE
ELAEBORO YALIDG APROEQ




=

BAJA CALIFORNIA SUR
HWEJOR FUTURD

Anexo V Carpeta de Trabajo (g)

@ cerorc

FORMATO REPORTE DE ESTADISTICA ¥ EYALUACIONES SEMESTRALCPSE-5

Coordinacion de Planeacidn, Seguimiento § Evaluacion

CENTRO ESTATAL DE PREYENCION DEL DELITO CON PARTICIPACION CIUDADANA

Departamentn respunrabls

FECHATFOLIODEL DEFARTAMENTO

Hémasrm do Actividader gue rapurta:

reminaria fare [imrnada rod civdadana

conein taller Feria atra

susnke platiza sampaha
IHDICADORES
e
DE

FERCENTAS

INDICADO e
R DE aTascc
ACUVERDO FORMULA SETEmAL
Obistive das la i

4+1 PEPSYD
Hémaerm Tatal
de
beneficia Fiange de 5-% |Ranqude 102 14| Ranqe de 15219 |Ranqo 4o 204 |Ranqe de 304 Fiango de d0 a|Ranqo 4o 50 o |Fangode 602 |Range 46 70 [TOTAL TOTAL
rimr anar ahar shar 2% aher 29 ahear 49 afar 59 ahar % ahar anar x mis MUJERES HOMERES
HMuisrar
Humbras
TOTAL FOR RANGO

ACTA EVIDENCIA
AHEZOS FOTOGRAFICA

RESGISTRODE

ASISTEHCIA OTROS ESFECIFIQUE
ELABORG VALIDG APROBO

Hambre v Firma
DEFARTAMENTO

Hambre ¥ Firma

CODRDINACION PLANEACION

DIRECCION GENTRO

Hambre, Firma yrella




Bibliografia

“Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica del Estado de
Baja California Sur.”

Boletin Oficial del Gobierno del Estado nimero 26 del 20 de Junio de 2018.

“Manual General de Organizacion de la Secretaria de Seguridad Publica
del Estado de Baja California Sur.”

Boletin Oficial del Gobierno del Estado numero 52 del 31 de Octubre de 2018.
“Guia Técnica para la Elaboraciéon de Manuales de Procedimientos”.
Contraloria General del Gobierno del Estado de Baja California Sur

Boletin Oficial del Gobierno del Estado niimero 17 del 10 de Abril de 2019

Glosario



Areas.- areas en el centro que pertenece a departamento

Bitacora.-Documento con una estructura cronolégica que se actualiza diariamente
Carpeta de Trabajo.-Herramienta para guardar la evidencia

Centro - Centro Estatal de Prevencion del Delito con participacion Ciudadana.
CPSE .- Coordinacién de Planeacion Seguimiento y evaluacion

CPSE-5.- Formato de la coordinacion, planeacién, seguimiento y evaluacion
Coordinacién.- Coordinaciones que incluye el centro

Departamentos del Centro.-Son los departamentos las
Enlace Electrénico.-Direccién electronica

Minuta.- Documento final en que se redactan los acuerdos.
Reactivo.-Prueba

Secretaria.- Secretaria de Seguridad Publica Estatal

Software.-es un término informatico que hace referencia a un programa o conjunto
de programas de coémputo que incluye datos, procedimientos y pautas que

permiten realizar distintas tareas en un sistema informatico.

Tarjeta Informativa.-Documento en el que se redactan brevemente
actividades.

Titular.- Directora o Director del Centro



