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l. Introduccion

El presente manual contiene la descripcion de los procedimientos de trabajo
que realizan los servidores publicos adscritos a la Direccion de Servicios
Previos a Juicios y Supervisién de Libertad Condicionada, dependiente de la

Secretaria de Seguridad Publica de Baja California Sur.

Asimismo, define las responsabilidades y funciones que han sido
encomendadas a cada area, buscando proporcionar servicios de calidad, un
enfoque de mejora continua y estricto apego a los principios y objetivos del

sistema de justicia penal acusatorio.

Es de observancia general, se usard como instrumento de informacion y
consulta, su actualizacion se hara cuando haya algun cambio en los -

procedimientos que en el documento se presentan.

Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios Previos a Juicio y | 10
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1. Organigrama Especifico - Coordinaciones Regionales
con Sede Foranea.
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lll. Objetivo del Manual

Contar con un instrumento de apoyo administrativo que permita al personal
existente y de nuevo ingreso conocer los procesos sustantivos de la Direccion
de Servicios Previos a Juicio y Supervision de Libertad Condicionada,
especificando las actividades realizadas por cada una de las Unidades
Administrativas que la integran, mediénte una descripcion especifica y
detallada de las actividades a desempeniar, a fin de disminuir la variabilidad en

el actuar de los operadores que intervienen en el proceso.

Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios Previos a Juicio y 13'
Supervision de Libertad Condicionada.
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IV. Presentacion de los Procedimientos.

1. Procedimiento de recepciéon de documentos.

2. Procedimiento de contestacion a solicitud de informacion.

3. Procedimiento de integracién de proyectos administrativos.

4. Procedimiento de mantenimiento al parque vehicular.

5. Procedimiento de suministro y control de bienes muebles.

6. Procedimiento de revision de bienes.

7. Procedimiento de examen toxicolégico para detectar el posible uso de alcohol.

8. Procedimiento de examen toxicolégico para detectar el posible uso de drogas
prohibidas por la ley.

9. Procedimiento de asesoria y elaboracion de proyectos juridicos-
administrativos.

10. Procedimiento de solicitud de informacién de estadistica.

11. Procedimiento de informe mensual de estadistica.

12. Procedimiento de supervision de sentenciado con beneficio en libertad.
13. Procedimiento de supervision de sentenciado preliberado.

14. Procedimiento de evaluacién de riesgos con detenido. /X
15. Procedimiento de evaluacién de riesgos sin detenido. (

16. Procedimiento de evaluaciéon de riesgos - Articulo Quinto Transitorio del
Caddigo Nacional de Procedimientos Penales.

17. Procedimiento de supervision de medidas cautelares y de suspension
condicional del proceso.

Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Condicionada.
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DIRECCION DE SERVICIOS PREVIOS A JUICIO Y
SUPERVISION DE LIBERTAD CONDICIONADA

Oficialia de Partes

Procedimiento de recepcién de documentos.

La Paz, Baja California Sur, 09 de agosto de 2019.

Manual de Procedimientos de la Direccion de Servicios Previos a Juicio y ' 15
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Secretaria de Seguridad Publica c;?'gggsp;jgf_‘gg;gf
g:::;ac?o: g?g\:‘xlr;g: aF’:r('evios a g;ii?a:?ae zzo;:::slé: SeioE i
JCLcI;SdOic)i/oi;gzmswn de Libertad Pagina: 1 de 1

Establecer el proceso de recepcion de documentos que llega a la
Objetivo: Oficialia de Partes de la Direccién y de las Coordinaciones Regionales
mediante un registro adecuado.

Este procedimiento es aplicable dentro del ambito de accién de la
Alcance: oficialia de partes de la Direccién, asi como de _Ias distintas

' Coordinaciones Regionales ubicadas en los Partidos Judiciales de Los
Cabos, Loreto, Comondu y Mulegé.

1. La recepcion de la correspondencia sera de lunes a viernes de las
08:00 a las 20:00 horas y fines de semana de las 08:00 a las 15:00
horas, a excepcion de asuntos en los que se deba cumplir un término

constitucional.

2. Sera la responsable de recibir, registrar, canalizar y entregar la
correspondencia que ingrese para las Unidades Administrativas que

integran la Direccion.

Normas de
Operacion: ] . . ; .
P 3. Entregara a cada Unidad su correspondencia y paqueteria mediante
acuse de recibo.
4. Registrara en el control electrénico la correspondencia recibida y la
gue debera enviar, sefialando el destinatario de la misma. /
5. Informar de las novedades al personal que recibe el cambio de turno >>
de la recepcion, asi como los pendientes.
£\
i
i
Actividades Se anexa detalle de actividades de control aplicables a este |
de Control: procedimiento. —
— '\‘\!:
SSP Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios Previos a Juicio y 16
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—_— Formato o
. | Nombre de | Descripcion de la Puesto del = Fundamento
N R . . Frecuencia | documento
la actividad actividad responsable soporte legal
Recepcion | EI  Titular de la | ¢ Director de Diario a) Oficio de [Art. 6, 9, 10 del
de Direccibn o los | Servicios Previos solicitud de |Reglamento
documentos | Coordinadores a Juicio y informacion. |[Interior de la
Regionales Con | Supervision  de o Direccion.
Sede Forénea, | | ipertad b) Bitacora de
|r]stryyen - a los N e, registro de
técnicos asignados a documentos.
la Oficialia de Partes ,
para que: e Coordinadores c) Recibo  de
Regionales con control
a) Reciban la| Sede Foranea: interno.
documentacién
que llegue | » Ciudad
dirigida a la Constitucion.
Direccién o a las | » San José del
Coordinaciones Cabo.
Regionales con| » Cabo San
Sede Foranea. Lucas.
» Loreto.
> Santa Rosalia.
> Guerrero Negro.

2. Verificala | EI Titular de la | e Director de Diario a) Oficio de |Art. 6, 9, 10 del
entrega de | Direccibn o  los | Servicios Previos solicitud de Reglamento
documentos | Coordinadores a Juicio y informacién. [Interior de la

Regionales CON | Supervision  de . Direccion.
squ Foranea, | |ipertad b)Bltgcora de
v’erlf!ca que los Cord cionatss registro de
técnicos asignados a documentos.
la Oficialia de Partes: )
¢ Coordinadores c)Recibo  de
a) Entreguen la| Regionales con control
documentacion a | Sede Foranea: interno.
la Unidad
Administrativa » Ciudad
correspondiente Constitucién.
para su atencion. | » San José del
Cabo.
» Cabo San
Lucas.
» Loreto.
» Santa Rosalia.
Guerrero Negro.
Manual de Procedimientos de la Direccidn de Servicios Previos a Juicio y 1 17
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. . T Clave del Procedimiento:
Secretaria de Seguridad Publica PROC-DSPJSLC-OP-01
Nombrt_e'del Procedimiento: Fecha: 09/08/2019
Recepcion de Documentos.
Unidad Administrativa: Area Responsable: S
Direccion de Servicios Previos a | Oficialia de Partes. Viexsiom 1
Juicio y Supervisién de Libertad B wom
Condicionada. Pagina: s |
Descripcion de Actividades
N° Responsable Desarr9ll<_: del Documento de Trabajo
Procedimiento
1. | Técnico. 1.1. Recibe. 1. Oficios.
2. Solicitud de informacion.
1.2. Clasifica por Unidad
Administrativa.
1.3. Registra. 1. Libro oficial para el
registro de  oficios
recibidos (ANEXO I).
1.4. Escanea.
1.5. Registra en el sistema
interno de control.
1.6. Fotocopia los oficios.
1.7. Entrega a la Unidad |1. Oficios.
Administrativa que
corresponda.
2. | Director. 2.1.Recibe.
2.2.Firma el libro oficial
para el registro de
oficios recibidos .
2.3.Regresa el libro oficial f
para el registro de
oficios recibidos.
3. | Técnico. 3.1.Recibe.
SSP Manual de Procedimientos de la Direccion de Servicios Previos a Juicio y 18

Supervision de Libertad Condicionada.
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Secretaria de Seguridad Publica c;:’gg_ﬂ:;ggt‘g_’ggi?:
Nombre del Procedimiento: .
Recepcion de Documentos. Eocha: 09/08/2019
Unidad Administrativa: Area Responsable: P
Direccién de Servicios Previos a | Oficialia de Partes. VEISIDIE 2
Juicio y Supervision de Libertad Pagina: 1de?
Condicionada. gina:
Director Técnico
( INICIO )
Recibe.

[ L 4
e Oficios.
e Solicitud de informacion.

—T1

Clasifica por Unidad
Administrativa.

Registra.

!

Libro oficial para el registro
de oficios recibidos.

—

Escanea.

5

SSP | Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios Previos a Juicio y i 19
Supervisién de Libertad Condicionada. |

29



20/09/2019 BOLETIN OFICIAL N° 42

Direccion de Servicios Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Condicionada

Secretaria de Seguridad Publica c;ﬂ'ggg;;ﬁgi%‘g‘;“_;’
Nombre del Procedimiento: )
Recepcién de Documentos. Fesha B2I08/2049
Unidad Administrativa: Area Responsable: .
Direccién de Servicios Previos a | Oficialia de Partes. yersion: =
Juicio y Supervision de Libertad Padina: 2 de 2
Condicionada. gina:

Director Técnico

Registra en el control
electrénico.

Y

Fotocopia los oficios.

g

Entrega a la Unidad
Administrativa que
corresponda.

| L1
Recibe. ‘_® & Oficios. \I

\_’/_\

y

Firma el libro oficial para el
registro de oficios recibidos.

Regresa el libro oficial para
el registro de oficios —@ @—v Recibe.

recibidos.

v

FIN

SSP Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios Previos a Juicio y 20
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Anexos

ANEXO .- Libro oficial para el registro de oficios recibidos.

. Asunto o _ e Firma
2 < .
Fecha Hora | OficioN oo Expediente | Dirigido a roclbido Observaciones

JJ;
l',.
/

|ll

SSP | Manual de Procedimientos de la Direccion de Servicios Previos a Juicio y ' 21
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DIRECCION DE SERVICIOS PREVIOS A JUICIO Y

SUPERVISION DE LIBERTAD CONDICIONADA

Oficialia de Partes

Procedimiento de contestacion a solicitud de informacion.

La Paz, Baja California Sur, 09 de agosto de 2019. ‘

SSP " Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios Previos a Juicio y | 22
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. . e Clave del Procedimiento:
Secretaria de Seguridad Publica PROC-DSPJSL C.OP-02
Nombre del Procedimiento: .
Contestacion a Solicitud de Informacién. Fach: 03/08/2015
Unidad Administrativa: Area Responsable: NGTSIGTE 10
Direccién de Servicios Previos a | Oficialia de Partes. ) '
JU|C|o_ y Supervision de Libertad Pagina: 1 de 1
Condicionada
Obietivo: Establecer el proceso de contestacion de solicitudes de informacion
) ' mediante la busqueda en las bases de datos de la Direccion.
Este procedimiento es aplicable dentro del ambito de accion de la
Alcance: oficialia de partes de la Direcciéon, asi como de las distintas
’ Coordinaciones Regionales ubicadas en los Partidos Judiciales de Los
Cabos, Loreto, Comondu y Mulegé.
1. Apoyara a las Coordinaciones Regionales, cuando se traten de
solicitudes en las que se requiera saber si el imputado ha sido parte
de algun mecanismo de solucién alterna y forma de terminacion
Normas de anticipada.
Operacion:
2. Apoyara a las Coordinaciones Regionales, cuando las solicitudes se
encuentren relacionadas con un caso del cual no se tiene registro en
la Direccién o bien se encuentre concluido.
A/
N
Actividades Se anexa detalle de actividades de control aplicables a este { \\\\
de Control: procedimiento. I
II
Il |
| .
Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios Previos a Juicio y 23
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e Formato o
.| Nombre de | Descripcion de Puesto del . Fundamento

N e e Frecuencia | documento
la actividad la actividad responsable soporte | legal

1. | Contestacién | El Titular de la | e Director de Diario a) Proyecto | Art. 6,9y 10de
a informacién | Direccién o los | Servicios Previos de Reglamento
solicitada. Coordinadores a Juicio y Contestacion. | |nterior de 14

Regionales con | Supervision de Direccion.
Sede Foranea, | Libertad
instruyen a los | Condicionada.
técnicos de
Oficialia de |  Coordinadores
Partes para que | Regionales con
realicen 0| sede Foranea:
siguiente:
. » Ciudad
a) Revisen la Constitucién.
base de datos | N
y elaboren Cabo
proyecto de N Cabo- San
contestacion
Lucas.
s = » Loreto
informacion : )
colicitada, » Santa Rosalia.
» Guerrero Negro.

2. Verifica El Titular de la | ¢ Director de Diario a) Acuse | Art.6,9y10de
entrega de | Direccion o los | Servicios Previos de recepcion | Reglamento
informacion. | Coordinadores a Juicio y del Interior de |Ig

Regionales con | Supervisién de solicitante. Direccion.
Sede Foranea, | Libertad
verifican que los | Condicionada.
técnicos hagan
entrega de la |, coordinadores
informacion Regionales  con
solicitada. Sede Foranea:
» Ciudad
Constitucién.
» San José del
Cabo. \
» Cabo San o
Lucas.
» Loreto. 1
> Santa Rosalia. “
» Guerrero Negro.
SSP Manual de Procedimientos de la Direccion de Servicios Previos a Juicio y | o4

Supervision de Libertad Condicionada.
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Secretaria de Seguridad Publica

Clave del Procedimiento:
PROC-DSPJSLC-OP-02

Nombre del Procedimiento: .

Contestacién a Solicitud de Informacién. Fecha: 09/08/2019
Unidad Administrativa: Area Responsable: o

Direccion de Servicios Previos a | Oficialia de Partes. Fersions L
Juicio y Supervision de Libertad Pagina: 1de2
Condicionada. )

Descripcion de Actividades

N° Responsable

Desarrollo del
Procedimiento

Documento de Trabajo

1. Director.

2. Técnico.

3. Titular de la
Administrativa.

4. Técnico.

5. Titular de la
Administrativa.

Unidad | 3.1.

Unidad

1.1. Solicita apoyo para la
contestacion.

2.1 Realiza busqueda en
la base de datos.

2.2. Elabora proyecto de
contestacion.

2.3. Envia para revision.

Revisa.

¢Realiza
observaciones?

Si: Continta en el paso
4.1,

No: Continua en el
paso 5.1.

4.1. Modifica.

Continua en el paso 5.1.
5.1. Autoriza.

5.2. Firma.

5.3. Regresa la
contestacion para su
entrega
correspondiente.

1. Proyectos de contestacion
(ANEXO ).

1. Proyectos de contestacion.

(ANEXO ).

1. Proyectos de contestacién
(ANEXO I).

SSP

Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios Previos a Juicio y

Supervision de Libertad Condicionada.

35

25




20/09/2019 BOLETIN OFICIAL N° 42
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Clave del Procedimiento:

Secretaria de Seguridad Publica PROC-DSPJSLC-OP-02
Nombre del Procedimiento: .
Contestacion a Solicitud de Informacién. Fecha: 09/08/2019
Unidad Administrativa: Area Responsable: e
Direccion de Servicios Previos a | Oficialia de Partes. Yersions -
Juicio y Supervision de Libertad L
Condicionada. Pagina: 2de2

Descripcion de Actividades

o Descripcion de la .
N Responsable Actividad Documento de Trabajo

6. | Técnico. 6.1. Fotocopia la
contestacion.

6.2. Agrega la copia para
acuse a la
contestacién original.

6.3. Entrega al solicitante. | 1. Contestacion.

2. Copia para acuse.

6.4.Recibe el acuse
firmado.

6.5. Archiva. K

SSP Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios Previos a Juicio y 26
Supervision de Libertad Condicionada.
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N N2 Clave del Procedimiento:
Secretaria de Seguridad Publica | PROC-DSPJSLC-OP-02
Nombre del Procedimiento: .
Contestacién a Solicitud de Informacién. Fecha: DRIDSIEGIIS
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 10
Direccién de Servicios Previos a | Oficialia de Partes. ’ '
Jmcp y Supervision de Libertad Pagina: 1de3
Condicionada.
Director Técnico
Solicita apoyo para la ReearliT: g ; : g:zda
contestacién. B

¥

Elabora proyecto de
contestacion.

Envia para revisién.

h 4

Rome ‘_® @_ Proyecto de contestacion.

w

L 4

Proyecto de contestacion.

sSSP Manual de Procedimientos de la Direccion de Servicios Previos a Juicio y | 27
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observaciones?

Secretaria de Seguridad Pablica c;:’gg_g:mt‘ggggg’
Nombre del Procedimiento: .
Contestacién a Solicitud de Informacién. Fecha: 09/08/2019
Unidad Administrativa: Area Responsable: .
Direccion de Servicios Previos a | Oficialia de Partes. VeISIon: 1.0
Juicio y Supervision de Libertad Pagina: 2 de 3
Condicionada. ’

Director Técnico
el Si—»® @—‘ Modifica.

Autoriza.

@
Fs

Regresa la contestacion
para su entrega
correspondiente.

)

Fotocopia la contestacion.

@

SSP
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. s ¢ S Clave del Procedimiento:
Secretaria de Seguridad Piblica PROC-DSPJSLC-OP-02
Nombre del Procedimiento: .
Contestacion a Solicitud de Informacion. Fecha: 09/08/2019
Unidad Administrativa: Area Responsable: o
Direccién de Servicios Previos a | Oficialia de Partes. Versi6n: Lo
JU|C|o_ y Supervisiéon de Libertad Pagina: 3 de 3
Condicionada.
Director Técnico

Agrega la copia para acuse
a la contestacién original.

v

Entrega al solicitante.

b

Contestacion.
Copia para acuse.

—T -

Recibe el acuse firmado.

)So
L 4
/i
Archiva. ( |
/
|-
FIN P
sSSP ' Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios Previos a Juicio y 29
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Anexos

ANEXO I.- Proyectos de contestacion.

Goblemo del Estao de Baja Califomia Sur
Secretaria de Seguikind Publica
Direccién de Servicios Previos a Juiclo y

Oficio: XXOUXXXXXXX
NUC: XXXDOOUXXX

Asunto:
Luger y facha.
“Leyends de/ afto en curso®
Nombre
Cargo
Presente:

Por medlo del presente y en atencion a su solicitud hecha mediante e oficio XOOUXXXX, recibldo con

fecha de de del presents aflo, le informo que, una vez realizada la bisqueda en la base
de datos de la Direccidn de Servicios Previos a Juicio y Supervisién de Liberiad Condicionada, a
nombre del C. , no obra registro de una suspensién condicional del proceso

En cuanto hace al registro de acuerdo reparatorio y/o forma de terminacién anticipada (como
mecanismo de solucion aitema) no existe registro en esta Direccion de [a persona ya mencionada, sin
embargo, cabe aciarar que no somos la autoridad idonea para dar certeza a su investigacion. toda vez
que. de conformidad al articuio 43 de la Ley Nacional de Mecanismos Altemativos de Solucidn de
Controversias en Materia Penal, se establece que "El Organo estara obligado a conservar una base
de datos de los asuntos que tramite de acuerdo con su competencia, la cual contendra el numero de
asuntos que ingresaron, el estatus en que se encuentran y su resuitado final®, entendiéndose como
Organc de acuerdo al articulo 3 fraccién X de la misma ley, a la Institucidn especlaizada en
Mecanismos Alternativos de Solucidn de Controversias en materia penal, por o que, se le sugiere
consuftar con la autoridad responsable de la base de datos corespondiente.

Lo anterior s6 hace de su conocimiento con fundamento por lo dispuesto en los articulos 164, 176 y
177 del Codigo Nacional de Procedimientos Penales, asi como en los articulos 4 y 23 del Reglamento
Interior de Ia Direccion.

Sin mds por el momento, le envio un cordial sakudo.

Atentamente:

Nombre
Cargo el

Nombre /
Respansable de venkcar la inkormaceon W
Cecpr Archvo

Blvd. General Agustin Olachea esq, Bivd. Luis Donaldo Colosio Murrieta, Col. Emiliano Zapata, Cp. 23070, La |
Paz, B.C.S. Tels. (612) 12-366-60 Serv. Prev. a Juicio ext. 7101, www.sspbcs.gob.mx

Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios Previos a Juicio y
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sorme o mmn Gobiemo del Estado de Baja Califarnia Sur

Secretaria de Sequridad Pdblica
Direcoién de Serviclos Previes a Julcl y

Oficio: XXOO{MKXNXXXX

NUC: XXXXXOUXXX |
Asunto:
Lugar y fecha.
“Leyende de! sfio en curzo”
Nombre
Cargo
Presente:

Por medio del presente y en atencion a su sollcitud hecha mediante el oficio XXX/XXXX, recibido con

fecha de de del presente afio, le informo que, una vez realizada la bisqueda en |a base
de datos de la Direccién de Serviclos Previos & Juiclo y Supervisién de Libertad Condiclonads, a
nombre del C. , §6 encontrd lo sigulente:

Lo anterfor se hace de su conocimiento con fundamento por lo dispuesto en los articulos 164, 176 y
177 del Codigo Nacional de Procedimisntos Penales, as! como en los articulos 4 y 23 del Reglamento
Interior de la Direccion.

Sin més por el momento, le envio un cordlal saludo.

Atentamente:

Nombre
Cargo

Nombre
Responmabls do verificas | infornmsedn
| Ccp-Archivo

Blvd. General Agustin Olachea esq. Bivd. Luis Donaldo Coloslo Murrieta, Col. Emiliano Zapata, Cp. 23070, La
Paz, B.C.S. Tels. (612) 12-366-60 Serv. Prev. a Julclo ext. 7101, www.sspbcs.gob.mx

Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios Previos a Juicio y I 31
Supervision de Libertad Condicionada.
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DIRECCION DE SERVICIOS PREVIOS A JUICIO Y

SUPERVISION DE LIBERTAD CONDICIONADA

Departamento Administrativo

Procedimiento de integracion de proyectos administrativos. &

La Paz, Baja California Sur, 09 de agosto de 2019.

Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios Previos a Juicio y ' 32
Supervision de Libertad Condicionada.
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Direccién de Servicios Previos a Juicio y
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Clave del Procedimiento:

Secretaria de Seguridad Publica PROC-DSPJSLC-DA-01
Nombrg 'del Procedimiento: . ' Fecha: 09/08/2019
Integracion de Proyectos Administrativos.
Unidad Administrativa: Area Responsable: »
Direccion  de  Servicios | Departamento Administrativo. | Version: 1.0
Previos a Juicio y Supervision —
de Libertad Condicionada. Pagina: 1de1

Establecer el proceso de integracion de proyectos administrativos,
mediante una descripcion especifica y detallada de las actividades a
desempeiiar, a fin de disminuir la variabilidad en el actuar de los
responsables.

Objetivo:

Este procedimiento es aplicable dentro del ambito de accion del
Alcance: Departamento Administrativo de la Direccién de Servicios Previos a
Juicio y Supervision de Libertad Condicionada.

1. Cuando se trate de proyectos que involucren a las Unidades
Administrativas que integran la Direccién, deberd coordinarse con
estas a fin de establecer sus necesidades o el impacto que pudiera

Normas de
i causar en ellas el proyecto.
Operacion:
2. Cuando emita el proyecto u opinién, debera enviarlos via electrénica J
o impresa al Titular de la Direccién para su autorizacion. /l
[/
/
Actividades Se anexa detalle de actividades de control aplicables a este
de Control: procedimiento. l
i
/
Manual de Procedimientos de la Direccion de Servicios Previos a Juicio y 33
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Supervisién de Libertad Condicionada.

44

. _ Formato o
Nombre de la | Descripcién de Puesto del Fundamento
(-] A r
NI actividad (actividad | reaponsable | recuencis | dooumento.) gy
soporte
* Director de
. . Servicios
o El Director revisa | Previos a Juicio | pe acuerdo a Art. 9y 10 del
. Autorizacién de |y en su caso | y Supervision de las a) Proyecto Regt_amento

. proyecto. autoriza el | Libertad e radidades u opinién Interior de la

proyecto. Condicionada. ) Direccion.

SSP Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios Previos a Juicio y | 34
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Direccion de Servicios Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Condicionada

Secretaria de Seguridad Publica Glave.del Brocedimierie:

PROC-DSPJSLC-DA-01
Nombre del Procedimiento: .
Integracion de Proyectos Administrativos. Fecha: 09/08/2019
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versién: 10
Direccién de Servicios | Departamento Administrativo. ) i
Previos a Juicio y Supervision f
de Libertad Condicionada. Pagina: el

Descripcion de Actividades

Desarrollo del

N Responsable Procedimiento Documento de Trabajo
1. | Director. 1.1. Instruye al Jefe de
Departamento la revision
o elaboracion del
proyecto.
2. | Jefe de Departamento 2.1.Analiza el tema del
Administrativo. proyecto.
2.2. Recaba las necesidades
de cada sede.
2.3. Integra la informacion.
2.4.Emite por escrito el|1. Proyecto (ANEXO I).
proyecto.
2.5. Envia.
3. | Director. 3.1. Recibe.
3.2. Revisa.

¢Realiza observaciones?
Si: Continta en el paso 4.1.
No: Continta en el paso 5.1.

4. | Jefe de Departamento 4.1. Modifica.
Administrativo.

5. | Director. 5.1. Autoriza. / N
5.2. Firma. [ /
6. | Jefe de Departamento 6.1. Envia al area
Administrativo. correspondiente que

instruya el Director. |

6.2. Archiva copia del
proyecto. .

sSSP ' Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Condicionada.
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Supervision de Libertad Condicionada

Secretaria de Seguridad Publica c;?g:g:;:gt‘g’g:";: :
Nombre del Procedimiento: .
Integracion de Proyectos Administrativos. Fecha: BOIDBIEGH
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 10
Direccién de Servicios | Departamento Administrativo. ) )
Previos a Juicio y Supervision P
de Libertad Condicionada. Pagina: 1ge e

Director Jefe de Departamento Administrativo

( INICIO )
Instruye  al Jefe de
Departamento la revision o—.® @-—- Analiza el tema del proyecto.
elaboracién del proyecto.

Recaba las necesidades de
cada sede.

!

Integra la informacién.

|

Emite por escrito el
proyecto.

¥

Proyecto.

w |
v, (D) () ewa )5

!

Revisa.

W

SSP ' Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Condicionada.
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Supervision de Libertad Condicionada

Secretaria de Seguridad Publica g ey
Nombre del Procedimiento: .
Integracién de Proyectos Administrativos. Fecha: SR
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versién: 1.0
Direccién de Servicios | Departamento Administrativo. ’ '
Previos a Juicio y Supervision C
de Libertad Condicionada. Pagina: SEne

Director Jefe de Departamento Administrativo

¢ Realiza
abservaciones

Si——@ @-» Modifica.
No
¥
Autoriza. ¢——® @:
Firma.

|

Regresa la contestacion
para su entrega
correspondiente.

s 4

. Envia al area
Contestacion. _—.® @—» correspondiente que
instruya el Director.

w

Archiva copia
el proyecto

sSSP ' Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Condicionada.
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Direccion de Servicios Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Condicionada

Anexos

ANEXO I.- Formato proyecto u opinién.

BAJA CALIFORNIA SUR

L R =

Nombre de Proyecto

Direccién de Servicios Previos a Juicio,
y Supervision de Libertad Condicionada.

Este anexo puede variar dependiendo del proyecto u opinién que se realice, ya que en algunos
casos debera contener indice, introduccién u otros datos de interés.

sSSP | Manual de Procedimientos de la Direccion de Servicios Previos a Juicio y
! Supervision de Libertad Condicionada.
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Supervision de Libertad Condicionada

DIRECCION DE SERVICIOS PREVIOS A JUICIO Y

SUPERVISION DE LIBERTAD CONDICIONADA.

Departamento Administrativo

Procedimiento de mantenimiento al parque vehicular.

La Paz, Baja California Sur, 09 de agosto de 2019,

Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios Previos a Juicio y [ 39
Supervision de Libertad Condicionada. |
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Direccion de Servicios Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Condicionada

Clave del Procedimiento:

Secretaria de Seguridad Publica PROC-DSPJSLC-DA-02
Nombre del Procedimiento: .
Mantenimiento al Parque Vehicular. IRBEhEs 02/08/2015
Unidad Administrativa: Area Responsable: =
Version: 1.0

Direccion de  Servicios | Departamento Administrativo.
Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Pagina: 1de1
Condicionada.

Estandarizar el proceso de mantenimiento al parque vehicular
asignado a la Direccién de Servicios Previos a Juicio y Supervision de
Objetivo: Libertad Condicionada, mediante una descripcion especifica y
detallada de las actividades a desempefar, a fin de disminuir la
variabilidad en el actuar de los responsables.

Este procedimiento es aplicable dentro del ambito de accion del
Alcance: Departamento Administrativo de la Direccién de Servicios Previos a
Juicio y Supervisién de Libertad Condicionada.

1. Se coordinara con la Direccion General de Administracion y
Finanzas de la Secretaria para los tramites correspondientes.

2. Debera coordinarse con los titulares de las Unidades
Administrativas a fin de conocer las necesidades para el buen

Normas de . . ) . LA
e funcionamiento del parque vehicular de la Direccion.
Operacion:
3. Verificara las condiciones en las que se encuentre el vehiculo
antes y después del servicio. N,
N
4. Debera contar con una bitacora de mantenimiento. ?\
Actividades Se anexa detalle de actividades de control aplicables a este
de Control: procedimiento.
Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios Previos a Juicio y 40
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Direccion de Servicios Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Condicionada

Nombre de la
actividad

Descripcion de

la actividad

Puesto del
responsable

Frecuencia

Formato o
documento
soporte

Fundamento
legal

Autorizacién.

El Director de
Servicios
Previos a Juicio
y Supervision de
Libertad
Condicionada,
revisa, en su
caso autoriza e
instruye al Jefe
del
Departamento
Administrativo
se coordine con
la Direccién
General de
Administracion y
Finanzas de la
Secretaria.

¢ Director de
Servicios
Previos a Juicio
y  Supervisién
de Libertad
Condicionada.

De acuerdo a
las
necesidades.

Oficio de
solicitud.

Art. 9y 10 del
Reglamento
Interior de la
Direccion.

SSP

Manual de Procedimientos de la Direccion de Servicios Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Condicionada.
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Direccion de Servicios Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Condicionada

Clave del Procedimiento:

Secretaria de Seguridad Publica PROC-DSPJSLC-DA-02
Nombre del Procedimiento: .
Mantenimiento al Parque Vehicular. ecia: DRI68I2045
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versién: 10

Direccién de Servicios | Departamento Administrativo.
Previos a Juicio y Supervision
de Libertad Condicionada.

Pagina: 1de1

Descripcion de Actividades

Desarrollo del

Procedimiento Documento de Trabajo

N° Responsable

1. | Jefe de Departamento 1.1. Recaba las necesidades.

SIS RN 1.2. Revisa las solicitudes.

1.3. Emite  propuesta de
solicitud.

2. Director. 1.1. Revisa.

¢Realiza observaciones?
Si: Contintia en el paso 3.1.
No: Continta en el paso 4.1.

3. | Jefe de Departamento 3.1. Modifica. 1. Propuesta de solicitud.
Administrativo.
4. | Director. 4.1. Autoriza.
4.2. Firma.
4.3. Regresa la solicitud para
su tramite

correspondiente.
5. | Jefe de Departamento 5.1. Envia la solicitud a la

Administrativo. Direccion General de
Administracion y
Finanzas de la
Secretaria.
5.2. Recibe la notificacion de -
autorizacion. / N

5.3. Revisa el estatus del
vehiculo antes y después
del servicio.

5.4. Actualiza las bitacoras. 1. Bitacora de revision de |
vehiculos (ANEXO I). |

2. Bitacora de servicios 1
(ANEXO II). )

5.5. Archiva.

Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios Previos a Juicio y ' 42
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Direccion de Servicios Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Condicionada

2 o | Clave del Procedimiento:
Secretaria de Seguridad Publica PROC-DSPJSLC-DA-02
Nombre del Procedimiento: .
Mantenimiento al Parque Vehicular. A 09/08/2019
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versién: 10
Direccion de  Servicios | Departamento Administrativo. ) ' .
Previos a Juicio y Supervision Pagina: 1de 2 o
de Libertad Condicionada. aging; © ,
Director Jefe del Departamento Administrativo A

y

Recaba las necesidades.

}

Revisa las solicitudes.

'

Emite propuesta de solicitud.

Revisa.

¢ Realiza

_ : Modifica.
abservaciones

No

s—()
Autoriza. 0——@

|

Firma.

sSSP i Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios Previos a Juicio y
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Direccion de Servicios Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Condicionada

- - . Clave del Procedimiento:

Secretaria de Seguridad Publica PROC-DSPJSLC-DA-02
Nombre del Procedimiento: .
Mantenimiento al Parque Vehicular. Fecha: 09/08/2019
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versién: 10
Direccién de Servicios | Departamento Administrativo. ’ ’
Previos a Juicio y Supervision Paqina: 2 de 2
de Libertad Condicionada. agina: :

Director Jefe de Departamento Administrativo X

Y

Envia la solicitud a la [

Regresa la solicitud para su Direccion General de !l
tramite correspondiente. Administracion y Finanzas |

de la Secrelaria.

Recibe la notificacién de \
autorizacién.

!

Revisa el estatus del
vehiculo antes y después
del servicio.

Y

Actualiza las bitacoras.

Bitacoras

Archiva.

SSP [ Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios Previos a Juicio y | 44'
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Direcciéon de Servicios Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Condicionada

Anexos

ANEXO |.- Bitacora de revision de vehiculos.

5 » GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
sasn catironns sus } SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
INSPECCION VEHICULAR

FECHA: DIRECCIGN DE SERVICIOS PREVIOS A JUICIO Y o
ENCARGADO: SUPERVISION DE LIBERTAD CONDICIONADA EN B.C.S.
KILOMETRAJE: SEDE:
GASOLINA: W,
|A)-DOCUMENTOS DE VEHICULO si|[no DATOS UNIDAD
PLACAS MARCA: >
PERMISO DE CIRCULACION ||IMoDELO/ARO: i \
SEGURO OBLIGATORIO |lcoLoR: |
LICENCIA DE CONDUCIR LNUMERO DE SERIE: | |
|8}~ ELEMENTOS DE SEGURIDAD st |Inol| OBSERVACIONES M |
1 CINTURON DE SEGURIDAD i
2 ESPEJOS
3 FRENO DE MANO
4 EXTINTOR
5 MICAS
|l TRIANGULOS |
||7viDRIOS
|_s LLAVE DE RUEDAS
9 GATO/VARILLA PARA GATO
10 LLAVES MECANICAS
11 NEUMATICO RESPUESTO
|[c)- Luces si|[no OBSERVACIONES
1 FOTOS DELANTEROS
2 FOCOS DE RETROCESO
3 LUCES DE VIRAJE
4 LUCES DE FRENOS
5 INTERMITENTES
D)- ELEMENTOS ADICIONALES st |[no OBSERVACIONES
1 ALZA VIDRIOS
2 MANIJA DE PUERTA/SEGURO
3 ESPEIO RETROVISOR
4 ESPEJOS LATERALES
5 TAPICERIA/TAPETES
6 TAPON DE AGUA Y GASOLINA
||E)- NIVELES st |[no OBSERVACIONES
1AGUA
2 ACEITE
3 LIQUIDO DE FRENOS
4 PRESION DE LLANTAS
F)- DETALLES IMPACTOS CARROCERIA || St ||NO OBSERVACIONES
1LADO PASAJERO
2 LADO CONDUCTOR
3VISTA FRONTAL
4 VISTA POSTERIOR
G)- DETALLES RALLADURAS CARROCERIA|| sI [[NO OBSERVACIONES
1LADO PASAJERO
2 LADO CONDUCTOR
3VISTA FRONTAL
4VISTA POSTERIOR

OBSERVACIONES:

NOMBRE Y FIRMA
DE QUIEN REALIZA

Manual de Procedimientos de la Direccion de Servicios Previos a Juicio y 45
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Direccion de Servicios Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Condicionada

ANEXO ll.- Bitacora de servicios.

i

BAJA CALIFORNIA BUR

GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA

BITACORA DE SERVICIOS

FECHA:

ENCARGADO:

DIRECCION DE SERVICIOS PREVIOS A JUICIO Y
SUPERVISION DE LIBERTAD CONDICIONADA EN B.C.S.

KILOMETRAJE:

SEDE:

GASOLINA:
e
VEHICULO

[no

DATOS

MARCA

TIPO

MODELO/ANO

COLOR

NUMERO DE SERIE

PLACAS

PERMISO DE CIRCULACION

LICENCIA DE CONDUCIR

SEGURO

SERVICIO REALIZADO

CAMBIO DE ACEITE Y FILTRO

CAMBIO DE FILTRO DE AIRE

OBSERVACIONES

CAMBIO DE BUJIAS

CAMBIO DE BATERIA

FRENOS (BALATAS, DISCOS)

CAMBIO DE LLANTAS

ROTACION DE LLANTAS

BALANCEO DE LLANTAS

ALINEACION DELANTERA

|DESPONCHE

CAMBIO DE AMORTIGUADORES

|ANTICONGELANTE

|LIQUIDO PARA FRENOS

SERVICIO AIRE ACONDICIONADO

SUSPENSION

OBSERVACIONES:

SSP

NOMBRE Y FIRMA
DE QUIEN REALIZA
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Direccién de Servicios Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Condicionada

DIRECCION DE SERVICIOS PREVIOS A JUICIO Y

SUPERVISION DE LIBERTAD CONDICIONADA. &

Departamento Administrativo

Procedimiento de suministro y control de bienes muebles.

La Paz, Baja California Sur, 09 de agosto de 2019.

Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios Previos a Juicio y | 47
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Direccion de Servicios Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Condicionada

Clave del Procedimiento:

Secretaria de Seguridad Publica | PROC-DSPJSLC-DA-03
Nombre del Procedimiento: .
Procedimiento de Suministro y Control de Bienes Muebles. Fecha: B2/BSIZ0HD
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 10
Direccion de Servicios | Departamento Administrativo. rston: '
Previos a Juicio y Supervision Pagina: 1 de 1
de Libertad Condicionada. agina: N

Estandarizar el proceso de suministro y control de bienes muebles,
mediante una descripcion especifica y detallada de las actividades a !
desempenar, a fin de disminuir la variabilidad en el actuar de los '
responsables. '

Objetivo:

Este procedimiento es aplicable dentro del ambito de accion del
Alcance: Departamento Administrativo de la Direccién de Servicios Previos a
Juicio y Supervision de Libertad Condicionada.

1. Se coordinara con la Direccién General de Administraciény Finanzas
de la Secretaria para los tramites correspondientes.

2. Debera coordinarse con los titulares de las Unidades Administrativas
a fin de conocer sus necesidades.

Normas de
Operacion: 3. Cuando se trate de adquisicion de bienes debera dar seguimiento al
proceso y verificar que lo adquirido sea conforme a lo solicitado.
4. Verificara bimestralmente o cuando el Director se lo instruya, las
condiciones en las que se encuentre el equipo de computo, mobiliario
y vehiculos.
Actividades Se anexa detalle de actividades de control aplicables a este
de Control: procedimiento.
Manual de Procedimientos de la Direccion de Servicios Previos a Juicio y | 48
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Direccion de Servicios Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Condicionada

Formato o

Supervisién de Libertad Condicionada.

59

o | Nombre de | Descripcion de la Puesto del i, Fundamento
N*| |a actividad actividad responsable | Frecuencia ""B‘;';“;ft';w legal
1. Revisiébnde | El Director  de | e Director de | De acuerdo | a) Solicitud | Art. 9y 10 del
solicitudes. | Servicios Previos a | Servicios alas debidamente | Reglamento
Juicio y Supervisién | Previos a Juicio | hecesidades. firmada, Interior de la
de  Libertad | y gypervision de sellada y con| pireccion.
Condicionada, Libertad copias
revisa y autoriza las Condicionada necesarias
solicitudes. ’ para el
tramite.
2, | Resguardos | El Director de | e Director de | De acuerdo a |a) Resguardo | Art. 9y 10
internos. Servicios Previos a | Servicios las definitivo del
Juicio y Supervision | previos a Juicio | necesidades. Reglamento
de Libertad | y sypervision de Interior de la
Condicionada, Libertad Direccién.
revisa y autoriza Condicionata
los resguardos ’
definitivos.
sSSP Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios Previos a Juicio y ' 49
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Direccion de Servicios Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Condicionada

Clave del Procedimiento:

Secretaria de Seguridad Publica PROC-DSPJSLC-DA-03

Nombre del Procedimiento: .
Procedimiento de Suministro y Control de Bienes Muebles ReEhas CRIBR/A0S
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 10
Direccidn de Servicios | Departamento Administrativo. erston: ’
Previos a Juicio y Supervision Pagina: 1 de 3
de Libertad Condicionada. agina: e
Descripcion de Actividades
N° Responsable Desa"?"? del Documento de Trabajo [
Procedimiento !
(
1. | Jefe de Departamento | 1.1. Recaba las necesidades. (

Administrativo.
1.2. Revisa las solicitudes.

1.3. Emite  propuesta de
solicitud.

2. | Director. 2.1. Revisa.

¢ Realiza observaciones?
Si: Continua en el paso 3.1.
No: Contintia en el paso 4.1.

3. | Jefe de Departamento | 3.1. Modifica. 1. Propuesta de solicitud.
Administrativo.

4. | Director. 4.1. Autoriza.
4.2. Firma.
4.3. Regresa la solicitud para
su tramite

correspondiente.

5. | Jefe de Departamento | 5.1. Envia la solicitud a la

Administrativo. Direccion General de
Administraciéon y
Finanzas de la
Secretaria.

5.2. Recibe la notificacion de
autorizacion.

5.3.Da seguimiento al
proceso de adquisicion,
ya sea como recurso
Federal o Estatal.

Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Condicionada.
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Secretaria de Seguridad Publica

Clave del Procedimiento:
PROC-DSPJSLC-DA-03

Nombre del Procedimiento: .

Procedimiento de Suministro y Control de Bienes Muebles Eechs; BR/0SIZ0i1E
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 10
Direccién de Servicios | Departamento Administrativo. ) '
Previos a Juicio y Supervisién Pagina: 2 de 3
de Libertad Condicionada. gina:

Descripcion de Actividades

N° Responsable

Desarrollo del
Procedimiento

Documento de Trabajo

6. | Director.

7. | Jefe de Departamento
Administrativo.

5.4. Recibe los bienes
adquiridos y los
resguardos provisionales.

5.5 Verifica si los bienes
adquiridos cumplen
conforme a lo solicitado.

¢Realiza observaciones?
No: Continta en el paso 5.7.
Si: Continua en el paso 5.6.

5.6. Elabora informe

correcciones.

para

5.7. Envia

firma.

resguardos para

6.1. Revisa.

6.2. Firma.

6.3. Regresa los resguardos
para su entrega

correspondiente.

7.1. Entrega los resguardos a

la Direccién General de

1. Resguardo
(ANEXO ).

provisional

1. Informe.

1. Resguardo
(ANEXO ).

provisional

1. Resguardo provisional
(ANEXO ).

SSP

Supervision de Libertad Condicionada.
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Administracion y
Finanzas de la
Secretaria.
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Secretaria de Seguridad Publica

Clave del Procedimiento:

PROC-DSPJSLC-DA-03

Nombre del Procedimiento:

Procedimiento de Suministro y Control de Bienes Muebles

Fecha: 09/08/2019

Unidad Administrativa:
Direccién de Servicios
Previos a Juicio y Supervision
de Libertad Condicionada.

Area Responsable:
Departamento Administrativo.

Version: 1.0

Pagina: 3de3

Descripcion de Actividades

N° Responsable

Desarrollo del
Procedimiento

Documento de Trabajo

8. | Director.

9. | Jefe de Departamento
Administrativo.

7.2. Solicita numero de bien
una vez que se han
aclarado las
observaciones
realizadas.

7.3. Gestiona el
definitivo.

resguardo

7.4. Envia para firma.

8.1. Revisa.

8.2. Firma.

8.3. Regresa los resguardos
para su entrega
correspondiente.

9.1. Entrega los resguardos a
la Direccion General de
Administracion y
Finanzas de la
Secretaria.

9.2. Elabora
internos.

9.3. Envia para firma.

resguardos

9.4. Archiva.

1. Resguardo
(ANEXO I).

1. Resguardo
(ANEXO ).

1. Resguardo
(ANEXO I).

definitivo

definitivo

definitivo

SSP

Supervision de Libertad Condicionada.
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Direccién de Servicios Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Condicionada

Secretaria de Seguridad Publica c;ggg_g:ﬁ:‘g’gi;gg
Nombre del Procedimiento: .
Procedimiento de Suministro y Control de Bienes Muebles Fecha: 00/0RAGIA
Unidad Administrativa: Area Responsable: -
Direccién de Servicios Previos a | Departamento verslon: gD ~.
Juicio y Supervision de Libertad | Administrativo. Pagina: 1de5 [ \
Condicionada. ) \

Director Jefe del Departamento Administrativo

Recaba las necesidades.

!

Revisa las solicitudes.

!

@-— Emite propuesta de solicitud.

Revisa.

¢Realiza Modifica.

—)
s—(2)
—()

sSSP Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios Previos a Juicio y | 53
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Direccion de Servicios Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Condicionada

. E o s Clave del Procedimiento:

Secretaria de Seguridad Publica PROC-DSPJSLC-DA-03 )
Nombre del Procedimiento: . /
Procedimiento de Suministro y Control de Bienes Muebles hechal gtz (r SN
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 10 ; ' \
Direccion de Servicios Previos a | Departamento lon: ’ |
Juicio y Supervision de Libertad | Administrativo. Padina: 2de5 1
Condicionada. agina: © | /l

Director Jefe de Departamento Administrativo l

Envia la solicitud a la
Regresa la solicitud para su Direccion General de
tramite correspondiente. Administracién y Finanzas

de la Secretaria.

Recibe la notificacion de
autorizacion.

I

Da seguimiento al proceso
de adquisicién, ya sea como
recurso Federal o Estatal.

Y
Recibe los bienes adquiridos

y los resguardos
provisionales.

A 4

Resguardos provisionales.

—T1 -

Verifica si los bienes
adquiridos cumplen
conforme a lo solicitado.
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Direccién de Servicios Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Condicionada

- : . Clave del Procedimiento:

Secretaria de Seguridad Publica PROC-DSPJSLC-DA-03
Nombre del Procedimiento: ) iN°
Procedimiento de Suministro y Control de Bienes Muebles Fochs RREEGIE /)) o
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 10 V ﬁ b
Direccion de Servicios Previos a | Departamento ersion: ' _
Juicio y Supervision de Libertad | Administrativo. - o

Pagina: 3deb |

Condicionada. |
\ .

Director Jefe de Departamento Administrativo \

Elabora
informe para
correcciones.

h 4
Envia
resguardos |« Informe.
para firma. L A

Resguardos
Revisa. '—@ @4— provisionales.
\ﬁ

Regresa los resguardos
para su entrega
correspondiente.

v

Entrega los resguardos a la

Resguardo provisional. Direccion General de
Administracion y Finanzas
— de la Secretaria.

¥
lIHI
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Direccién de Servicios Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Condicionada

Secretaria de Seguridad Publica e Dey
Nombre del Procedimiento: .
Procedimiento de Suministro y Control de Bienes Muebles Fochas Ul ol
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direcciébn de Servicios Previos a | Departamento ) i
Juicio y Supervision de Libertad | Administrativo. Pagina: 4de5
Condicionada. gina:

Director Jefe de Departamento Administrativo ¥

N4

Solicita nimero de bien una
vez que se han aclarado las
observaciones realizadas.

¥

Gestiona el resguardo
definitivo.

v

Envia para firma.

!

Revisa. ‘_® @ Resguardo definitivo.

q’_\
|
Firma.

'

Regresa los resguardos
para su entrega
correspondiente.

b

Resguardo definitivo.

S
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Direccién de Servicios Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Condicionada

- Clave del Procedimiento:
Secretaria de Seguridad Plblica PROC-DSPJSLC-DA-03 {

Nombre del Procedimiento: . \/
Procedimiento de Suministro y Control de Bienes Muebles Fochs: ERIGSERIE
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versién: 10 !
Direccién de Servicios Previos a | Departamento on: ‘ 4
Juicio y Supervision de Libertad | Administrativo. Pagina: 5 de 5 I
Condicionada. agina: © '

Director Jefe de Departamento Administrativo ! \ /

Entrega los resguardos a la
Direcciéon General de
Administracién y Finanzas
de la Secretaria.

Elabora resguardos internos.

!

Envia para firma.

|

Resguardo definitivo.

— 1

Archiva.

FIN
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Direccién de Servicios Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Condicionada

Anexos

ANEXO l.- Formato de resguardo provisional/definitivo

BAJA CALIFORNIA BUR

Goblemo del Estado de Bajes Californla Sur \
Secretarla de Seguridad Publica \

Direcclén de de Serviclos Previos a Juiclo y
Supervisién de Libertad Condiclonada

RESGUARDO

F_ECHA:

DEPENDENCIA: SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA AREA:
RESPONSABLE: C. CARGO:
No. BIEN DESCRIPCION OEL BIEN | MARCA MODELO COLOR SERIE

CONFORME AL ARTICULO 2 HACEIAS Wl ¥ & 08 (R (1Y CHNGIMCA [ Ls MoubS TG AUBLICA ESTATAL VGENTE. GE LE CONCESE 1 UBD DE L0S BIDIES WUESLES AT ERORUBITE
DEBCRITOS. INFORMANDOLE TN 84 OF TEITAMAITSE. (1, MAL 1RO ADMMWST HaSi LPLIA CON LOA LINEAENTOS PARA EL EIERCICIO D ADASNISTRACION PUBL
PoTATAL CE GERARETIRADO ¥ 118 LI AM KCANMY L AL BANGIIE CONREIFCAEREA TR

NOTA:

|

ENTREGA RECIBE |

Bivrd. General Agustin Olachea esq. Bivrd. Lule Donaldo Coloslo Murriela, Gol. Emiliano Zapata, Cp. 23070, La Paz.B.C S
Tels. (812) 12-366-60 Serv. Prev. a Julcio ext. 7101, www.sspbcs.gob.mx
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Direccion de Servicios Previos a Juicio y
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DIRECCION DE SERVICIOS PREVIOS A JUICIO Y u |

SUPERVISION DE LIBERTAD CONDICIONADA.

Departamento Administrativo

Procedimiento de revision de bienes.

La Paz, Baja California Sur, 09 de agosto de 2019.
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Direccion de Servicios Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Condicionada

g . . Clave del Procedimiento:
Secretaria de Seguridad Publica PROC-DSPJSLC-DA-04 J

—_—

Nombre del Procedimiento: Fecha: 0o/08/2019 |\ /
evision de Bienes. |r.
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0 f -
Direccioén de Servicios | Departamento Administrativo. et
Previos a Juicio y Supervision Pagina: 1 de 1 . ‘
de Libertad Condicionada.

Estandarizar el proceso de revision de bienes, mediante una descripcion
Objetivo: especifica y detallada de las actividades a desempefiar, a fin de
disminuir la variabilidad en el actuar de los responsables.

Este procedimiento es aplicable dentro del ambito de accién del
Alcance: Departamento Administrativo de la Direccién de Servicios Previos a
Juicio y Supervision de Libertad Condicionada.

1. Debera coordinarse con los titulares de las Unidades
Administrativas a fin de realizar la revision de bienes.

2. Realizara revisiones de manera bimestral o de forma extraordinaria

Normas de .
. cuando se requiera.
Operacion:
3. Cuando exista dafio o perdida se coordinara con la Direccion
General de Administracion y Finanzas de la Secretaria a fin de
realizar lo que corresponda.
Actividades Se anexa detalle de actividades de control aplicables a este
de Control: procedimiento.
Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios Previos a Juicio y 60
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Supervision de Libertad Condicionada.
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_ Formato o
. | Nombre de | Descripcion de Puesto del Fundamento
N®! |aactividad | Ia actividad responsable | [ rocuencia d‘;‘;‘;“;;:m legal
1. | Autorizacién | EI Director de | e Director de | De acuerdo | a) Informe Art. 11, 12 y
de solicitud | Servicios Previos | Servicios alas de 13 del
de baja. a Juicio y | Previos a Juicio | necesidades. solicitud Reglamento
Supervision  de | y Supervision de de baja. | Interior de la
Libertad Libertad Direccién.
Condicionada, Condicionada.
autoriza las
solicitudes de
baja de bienes
documentos para
su tramite
correspondiente.
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L . o Clave del Procedimiento:
Secretaria de Seguridad Publica - PROC-DSP JSLC-DA-04
NombredelFirecedimicnto: Fecha: 09/08/2019
Revisién de Bienes.
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versién: 10
Direccion de Servicios Previos a | Departamento ) '
Juicio y Supervision de Libertad | Administrativo. Paqina: 1de 2
Condicionada. gina: 1
Descripcion de Actividades ’ ,
o Desarrolio del .
N Responsable Procedimiento Documento de Trabajo
1. | Jefe de Departamento | 1.1. Solicita apoyo a los \ )
Administrativo. titulares de las 4
Unidades
Administrativas.
1.2. Inicia la revisién de
bienes.
1.3. Verifica las
condiciones en las que
se encuentran.
¢Existe dafio o perdida?
No:
Continua en el paso 1.6.
Si:
Continta en el paso 1.4.
1.4. Revisa la gravedad del
dafo o perdida.
1.5. Realiza oficio para la
baja del inventario.
1.6. Realiza informe de la
revision.
1.7. Envia para | 1. Informe.
autorizacion. 2. Solicitud de baja de
bienes muebles
(ANEXO ).
2. | Director. 2.1. Autoriza.
2.2. Regresa los | 1. Informe.
documentos para la| 2. Solicitud de baja de
entrega bienes muebles
correspondiente. (ANEXO I).
SSP Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios Previos a Juicio y ' 62
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Supervision de Libertad Condicionada

Clave del Procedimiento:

Secretaria de Seguridad Pablica PROC.-DSPJSLC-DA-04
Nombre del Procedimiento: .
Revisién de Bienes. Fecha: 09/08/2019
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 10
Direccién de Servicios Previos a | Departamento ’ )
Juicio y Supervision de Libertad | Administrativo. A }7‘ N
Condicionada. Pagina: 2de 2

Descripcion de Actividades

Desarrollo del Documento de Trabajo \|

B Responsable Procedimiento
3. |Jefe de Departamento | 3.1.Envia informe a la| 1. Informe.
Administrativo. Direccién General de | 2. Solicitud de baja de
Administracién y bienes muebles
Finanzas de la (ANEXO I).
Secretaria.

3.2.Actualiza la base de

datos con los
resultados de la
revision.

3.3.Archiva copia de los
resultados.

SSP Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios Previos a Juicio y [ 63
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Secretaria de Seguridad Publica c;ag:g:;ggt‘ggxfgz
Nombre del Procedimiento: .
Revisiéon de Bienes. . fachas RHOBERIES
U_nidaq’ Administ_ra_tiva: . Area Responsable: Versién: 1.0
Direccién de Servicios Previos a | Departamento
Juicio y Supervision de Libertad | Administrativo. Pagina: 1de?2 .
Condicionada. )

Director Jefe del Departamento Administrativo V

INICIO

Solicita apoyo a los
titulares de las Unidades
Administrativas.

!

Inicia la revision de
bienes.

!

Verifica las condiciones
en las que se

encuentran.
I
Si
Revisa la gravedad del
dario o perdida.
Realiza informe de |, Realiza oficio para la
la revision. baja del inventario.
v
Envia para
autorizacion.
fl
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Secretaria de Seguridad Publica c;?ggg:;g;fg%:?ﬁ :

Nombre del Procedimiento: .
Revision de Bienes. Fecha: 06/08/2019
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versién: 1.0
Direccién de Servicios Previos a | Departamento : i
Juicio y Supervisién de Libertad | Administrativo. Pagina: 2de 2
Condicionada. ) .

Director Jefe del Departamento Administrativo

_ e Informe.
Autoriza. 4—@ @‘— Solicitud de baja.

v

Regresa los documentos
para la entrega
correspondiente.

[ ¥

e Informe. Envia informe a la Direccion
» Solicitud de baja @—0 General de Administracion y
: Finanzas de la Secretaria.

w

|
¢ Informe.
¢ Solicitud de baja.

Actualiza |a base de
datos con los resultados
de la revisién.

Archiva copia de los
resultados.

SSP Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios Previos a Juicio y " 65
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Anexos

ANEXO l.- Formato de solicitud de baja de bienes muebles.

ANEXOIL1 GOBIRNO DL ESTID0 DE
D TeraETIRIL ot <R R an) ROBICA RECURSOS MATERIALES BaA CALIFORNIA SUR /
SOLICITUD DE BAJA DE BIENES MUEBLES L (
DEPENDENCIA O ENTIDAD  SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA -
UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA. r" TN
DOMICILIO KM, 17.5 CARRETERA AL SUR. ENTRONQUE COL. CALAFIA
‘ LOCALIDAD LA PAZ, BAJA CALIFORNIA SUR FECHA 6!
NUh;:':? L DESCRIPCION DEL BIEN AREA UBICACION RESGUARDANTE
~1f
SSP Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios Previos a Juicio y 66
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DIRECCION DE SERVICIOS PREVIOS A JUICIO Y

SUPERVISION DE LIBERTAD CONDICIONADA.

Departamento de Toxicologia

Procedimiento de examen toxicologico para detectar el posible uso de alcohol.

La Paz, Baja California Sur, 09 de agosto de 2019.

Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Condicionada.
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Secretaria de Seguridad Publica

Clave del Procedimiento:
PROC-DSPJSLC-DT-01

Nombre del Procedimiento:
Examen Toxicologico para Detectar el Posible Uso de Alcohol.

Fecha: 09/08/2019

Unidad Administrativa:

Direccion

Previos a Juicio y Supervision
de Libertad Condicionada.

Area Responsable:

Servicios | Departamento de Toxicologia. ESrEioh: S

Pagina: 1de1

Objetivo:

Estandarizar el proceso de realizacion del examen toxicologico para
detectar el posible uso de alcohol o drogas prohibidas, mediante una
descripcién especifica y detallada de las actividades a desempefiar, a
fin de disminuir la variabilidad en el actuar de los responsables.

Alcance:

Este procedimiento es aplicable dentro del ambito de accion del
Departamento de Toxicologia de la Direccién de Servicios Previos a
Juicio y Supervision de Libertad Condicionada.

Normas de
Operacion:

1. Revisar que el equipo para la muestra este previamente verificado y
calibrado, de acuerdo al instructivo del fabricante;

2. Asegurar la identificacion y la integridad de las muestras;

3. Verificar la identidad del supervisado mediante identificacion oficial;

4. Verificar el correcto rotulado de la muestra, con nombre y apellido,
tipo de muestra, condiciones de recoleccion, fecha, hora, etc.

5. Verificar que el supervisado no lleve consigo sustancias con las que
pueda adulterar, sustituir o diluir la muestra;

6. Usar guantes siempre que exista contacto con muestras o residuos;

7. Reemplazar los guantes si éstos estdn rasgados, picados,
contaminados o si su habilidad de funcionar como una barrera ha
sido comprometida;

8. Mantener limpio y en condiciones sanitarias el lugar de trabajo;

9. Limpiar minuciosamente el instrumental, esterilizarlo o en su defecto
desinfectarlo;

10.Los resultados deberan ser entregados por medio del formato de
reporte toxicoloégico a la brevedad a quien lo solicite.

Actividades
de Control:

Se anexa detalle de actividades de control aplicables a este
procedimiento.

SSP

Manual de Procedimientos de la Direccion de Servicios Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Condicionada.
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Formato o

Fundamento

Supervision de Libertad Condicionada.
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- | Nombre de | Descripcion de la Puesto del .
N M AR Frecuencia| documento
la actividad actividad responsable soporte legal
1. | Autorizacién | El Director de | eDirector  de | Porevento. | a) Oficio de Art. 9y 10 del
de aplicacion | Servicios Previos a | Servicios autorizacién. | Reglamento
de examen | Juicio y Supervision | Previos a Interior de la
toxicolégico | de Libertad | juicio y Direccion.
Condicionada Supervision
autoriza @ las| 4o | jpertad
Coordinaciones Condicionada
Regionales para que '
soliciten la
aplicacion de
examen
toxicolégico.
2, Instruye la | El Director de | e Director  de | Por evento. a) Solicitud Art. 9y 10 del
aplicacion de | Servicios Previos a | Servicios Reglamento
examen Juicio y Supervision | previos a Interior de la
toxicologico | de Libertad | jyicio y Direccion.
Condicionada Supervision
instruye al Jefe del de Libertad
Deganamsntel (e Condicionada
Toxicologia para '
que realice el
examen
toxicolégico.
3. | Ausencia del | El Director  de | e Director  de | Por evento. Art. 9y 10 del
supervisado | Servicios Previos a | Servicios Reglamento
Juicio y Supervision |  Previos 3 Interior de la
de Libertad | jyicio y Direccién.
Condicionada, Supervision
autorizara a la de Libertad
o Condicionada
Regional cuando ’
considere necesario
se cite nuevamente
al supervisado.
4. Revision de | El Director  de | eDirector  de | Por evento. Art. 9y 10 del
resultados | Servicios Previos a | Servicios Reglamento
Juicio y Supervision | previos a Interior de la
de Libertad | juicio y Direccion.
Condicionada, Supervision
revisara los de Libertad
resultados e instruira Condicionada
a las '
Coordinaciones
Regionales lo que
corresponda.
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Secretaria de Seguridad Publica

Clave del Procedimiento:
PROC-DSPJSLC-DT-01

Nombre del Procedimiento: .
Examen Toxicoldgico para Detectar el Posible Uso de Alcohol. Fochss 09/08/2019
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 10
Direccion de  Servicios | Departamento de Toxicologia. ’ '
Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Pagina: 1de3
Condicionada.

Descripcion de Actividades
N° Responsable Desarrollo del Documento de Trabajo

Procedimiento

1. | Director.

2. | Jefe de Departamento
de Toxicologia.

3. | Supervisado.

4. | Jefe de Departamento
de Toxicologia.

Recibe la solicitud de
examen de la Coordinacién
correspondiente.

1.1.

1.2. Envia la Autorizacion de

examen toxicologico.

2.1. Recibe.

fecha
del

Sefiala
aplicacién
toxicoldgico.
Cita al supervisado a

través de la Coordinacién
solicitante.

2.2. para la

examen

2.3.

3.1. ¢ Asiste el supervisado?
No:
Continta en el paso 4.1.
Si:
Continta en el paso 4.2.
informa a la Direccién y a

la Coordinacion solicitante.

41.

Archiva

4.2 Explica al supervisado el
procedimiento del examen
toxicolégico.

4.3. Informa la importancia del
resultado para su proceso.

4.4. Solicita autorizaciéon del

1. Autorizacién de examen
toxicolégico (ANEXO I).

1. Formato de inasistencia
(ANEXO I1).

supervisado para
aplicacion * del examen
toxicolégico.
sSSP Manual de Procedimientos de la Direccion de Servicios Previos a Juicio y | 70
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Secretaria de Seguridad Publica

Clave del Procedimiento:
PROC-DSPJSLC-DT-01

Nombre del Procedimiento: .
Examen Toxicoldgico para Detectar el Posible Uso de Alcohol. ESehas BOIBSI=IS
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 10
Direccion de  Servicios | Departamento de Toxicologia. ’ '
Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Pagina: 2de3
Condicionada.

Descripcion de Actividades
N° Responsable Desarrollo del Documento de Trabajo

Procedimiento

5. | Supervisado.

6. | Jefe de Departamento
de Toxicologia.

5.1. ¢ Acepta el supervisado?
No:
Contintia en el paso 6.1.
Si:
Contintia en el paso 6.2.

6.1.Informa a la Direccién y a

la Coordinacién solicitante.
Archiva

6.2.Recaba
autorizacion.

firma de

6.3.Conduce al supervisado al
lugar habilitado para la
toma de muestra.

6.4.Solicita al supervisado
deposite la muestra de
aliento.

6.5.Recaba el resultado del
examen toxicologico.

6.6.Realiza informe de examen
toxicologico.

6.7.Llena la
estadistica
correspondiente.

matriz  de

6.8.Informa el resultado del
examen toxicoldgico.

1. Formato de negativa
(ANEXO III).

1. Formato de
consentimiento
(ANEXO IV).

1. Informe de examen
toxicolégico (ANEXO V).

SSP |
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Secretaria de Seguridad Publica

Clave del Procedimiento:
PROC-DSPJSLC-DT-01

Supervision de Libertad Condicionada

82

Nombre del Procedimiento: ]
Examen Toxicolégico para Detectar el Posible Uso de Alcohol. Fechs: gl Pl
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 10
Direccion de  Servicios | Departamento de Toxicologia. ) )
Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Pagina: 3de3
Condicionada. _
Descripcion de Actividades
N° Responsable Desarrf)ll? oL Documento de Trabajo
Procedimiento
7. | Director. 7.1. Revisa.
7.2. Instruye remitir el resultado
a la Coordinacion
solicitante.
8. | Jefe de Departamento | 8.1. Envia informe de examen |1. Informe de examen
de Toxicologia. toxicolégico a la toxicolégico (ANEXO V).
Coordinacién solicitante.
8.2. Resguarda copia del
informe de examen
toxicolégico.
8.3. Archiva.
SSP Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios Previos a Juicio y 79
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Clave del Procedimiento:

Secretaria de Seguridad Puablica PROC-DSPJSLC-DT-01
Nombre del Procedimiento: .
Examen Toxicoldgico para Detectar el Posible Uso de Alcohol. Eecha: 09/08/2019
Unidad Administrativa: Area Responsable: .
Direccién de  Servicios | Departamento de Toxicologia. | Version: 1.0
Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Pagina: 1de5
Condicionada.

Director Jefe ce DOpAIAIReIO de Supervisado

Toxicologia

INICIO

Recibe la solicitud de
examen de la
Coordinacién

correspondiente.

A A

Envia la autorizacion
de examen
toxicolégico.

k4

Autorizacion de
examen toxicolégico.

e

Recibe.

5

Autorizacion de
examen toxicologico.

=T

Sefiala fecha para
aplicacion del
examen toxicolbgico.

Cita al supervisado a
través de la

Coordinacién
solicilante.

L 4

@

A |

Manual de Procedimientos de la Direccion de Servicios Previos a Juicio y
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Clave del Procedimiento:

Secretaria de Seguridad Publica | “PROC-DSPJSLC-DT-01
Nombre del Procedimiento: .
Examen Toxicolégico para Detectar el Posible Uso de Alcohol. Fechis 05/08/2018
Unidad Administrativa: Area Responsable: .
Version: 1.0

Direccion de  Servicios | Departamento de Toxicologia.
Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Pagina: 2de5
Condicionada.

Jefe de Departamento de

Toxicologia Slpshvisdado

Director

Informa a la Direccién y

a la Coordinacién -—@ @_-N

solicitante.

¢ Asiste el
supervisado?

X

Fomato de
inasistencia.

Explica al supervisado

el procedimiento del u—@ @4——

examen toxicoldgico.

k

Informa la importancia
del resultado para su
proceso.

}

Solicita autorizacién del
supervisado para
aplicacion del examen
toxicolégico.

D

Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios Previos a Juicio y
Supervisién de Libertad Condicionada.
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Clave del Procedimiento:
Secretaria de Seguridad Pablica PROC-DSPJSLC-DT-01

Nombre del Procedimiento:

Examen Toxicolégico para Detectar el Posible Uso de Alcohol. Recha: 09/08/2019
Unidad Administrativa: Area Responsable: »
Direccibn de  Servicios | Departamento de Toxicologia. Version: 1.0
Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Pagina: 3de5
Condicionada.

Jefe de Departamento de

Toxicologia Supervisado

Director

Informa a la Direccién y
a la Coordinacién
solicitante.

Y

Formato de negativa. 1 /

Recaba firma de
autorizacion. @ @

A 4

Fomato de
consentimiento.

—T1 -

Conduce al supervisado
al lugar habilitado para
la toma de muestra.

Manual de Procedimientos de la Direccion de Servicios Previos a Juicio y | 75
Supervision de Libertad Condicionada. |

85

SSP |



Direccion de Servicios Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Condicionada

20/09/2019 BOLETIN OFICIAL N° 42

Secretaria de Seguridad Publica

Clave del Procedimiento:
PROC-DSPJSLC-DT-01

Nombre del Procedimiento:

Examen Toxicolégico para Detectar el Posible Uso de Alcohol.

Fecha: 09/08/2019

Unidad Administrativa:
Direccion de  Servicios
Previos a Juicio y
Supervision de Libertad
Condicionada.

“Area Responsable:

Departamento de Toxicologia.

Version: 1.0

Pagina: 4deb

Director

Jefe de Departamento de
Toxicologia

Supervisado

Solicita al supervisado
deposite la muestra de
aliento.

Y

Recaba el resultado del
examen toxicolégico.

Realiza informe de examen
toxicolégico.

Informe de examen
toxicolégico.

Llena la matriz de
estadistica correspondiente.

@
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Clave del Procedimiento:

Secretaria de Seguridad Pdblica PROC-DSPJSLC-DT-01

Nombre del Procedimiento: .
Examen Toxicologico para Detectar el Posible Uso de Alcohol. rocha; EoI0SE0D
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versién: 10
Direccion de  Servicios | Departamento de Toxicologia. i
Previos a Juicio y o
Supervision de Libertad Pagina: 5de5
Condicionada.

Director Jefe de Departamento de Supervisado

Toxicologia

Revisa.

h

Instruye remitir el
resultado a la
Coordinacién

solicitante.

Informa el resultado
del examen
toxicoldgico.

Envia informe de
@__' examen toxicologico a
la Coordinacion

solicitante.

y

Informe de examen
toxicoldgico.

\_/r\

Resguarda copia del
informe de examen
toxicologico.

!

wh iva.

FIN

Manual de Procedimientos de la Direccion de Servicios Previos a Juicio y 27
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Anexos
ANEXO |: Autorizacién de examen toxicolégico.
Baa caUFORGA SR
e SR Gobiemo del Estado de Baja Cafiformnia Sur
Secretaria de Seguridad Publica
Direccion de Servicios Previos a Julcio y
Supervisidn de Libertad Condiclonada
Namero de Oficio: DT/8PJLPZBCS/XXXX/2010.
Asunto: Autorizacidn de examen toxicolégico. (4
Lugar y fecha.
“Leywnde del mes o aflo”
| {'\
Nombre. v |
Cargo
Presente. - ‘ =
I'~. '
En atencién al oficio de namero firmado por el C. , Coordinador Regional de___, en \
el cual soficita la aplicacién del examen toxicolégico & C. quien se encuenira bajo la A,
supervisién de la medida/obligacion bajo ta Causa Penal____, se le sclicita se coordine con el antes |
mencionado a fin de que se lleve & cabo la evaluacion solicitada bajo los procedimientos ya |
establecldos,
Sin otro en particular, le anvio un cordial saludo,
Atentamente
Nombre
Cargo
Cep. /Coordinedor Regh
C.c.p. Archivo.
MACR
Blvd. General Agustin Olachea esq. Blvd. Luis Donaldo Colosio Murrieta, Col. Emiliano Zapata, Cp.
23070, La Paz, B.C.S, Tels. (612) 12-366-60 Serv. Prev. a Juicio ext. 7101, www.sspbes.gob.mx |
sSSP I Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios Previos a Juicio y | 78
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Direccion de Servicios Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Condicionada

ANEXO II: Formato de inasistencia.

L3
2} 1) 4
BAJA CALIPORNIA SUR Goblemo del Estado de Baja Callfornla Sur
o Secrstaria de Seguiidad Poblics
Direccitin de Servicios Previos a Juiclo y
Supervision de Libertad Condicionada
Oficlo: DT/SPJLPZBCS/XXXX/2019
Asunto: El que se indica.
/
| o
Lugar y fecha.
"Leyenda del aflo en curso” |
Nombre ) ﬁ '
Cargo IJ|
Presente. - [
I

Por medio del presente y en relacién a su atento Oficlo No. X000O0GN0N(/2019, Causa
Penal No. Y0OOXXX y NUGC No. X30000XXX, de fecha del actual, donda solicita se lleve a
cabo el Andllsls toxicoléglco en (Orina y/o Aliento), para determinar la presencia de (Drogas {
de Abuso y/o Alcohol) al Imputado de nombre que se \ |
encuenira aciualmente en i , me permiio hacer de su NS A/
conocimiento que la persona en comento, NO ASISTIO A LA TOMA DE MUESTRA para
el estudio correspondiente. No omito manifestarle que tal estudio ee no invasivo, que no
requiere condiciones fisicas especiales para llevarse a cabo y no atenta conira los derechos
humanos establecidos en nuesira Constitucion. Lo que me permito hacer de su
conocimiento para los efectos legales a que haya lugar.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.
ATENTAMENTE

Cargo

C.0.p. Diveotor, para su superior conocimiemo.
0.c0.p. Coordinacidn solicitants.

C.c.p. Archivo.

macr”

Blvd. General Agustin Olachea esq. Blvd. Luis Donaldo Colosio Murrieta, Col. Emiliano Zapata, Cp.
23070, La Paz, B.C.S. Tels. (612) 12-366-60 Serv. Prev. a Juicio ext. 7101, www.ssphes.gob.mx
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Direccion de Servicios Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Condicionada

ANEXO llI: Formato de negativa.

ap @

BAJA CALIFORNIA SUR Goblemo del Estado de Bala Callfomnia Sur

! Secretaila de Saguridad Piblica

| Direceién de Serviclos Provios a Juiclo y
Supervision de Libertad Condicionada

Oficlo: DT/SPJLPZBCS/XXXX/2019
Asunto: El que se indica.

Lugar y fecha.
*Leysnda del afio en curso” /

Nombre U .
Cargo -
Presente. - [

Por medio del presents y en relacién a su atento Offclo No. X0000XXXX/2019, Causa |
Penal No. Y0000(X y NUG No. XXXXXXXX; de fecha del actual, donde eolicita se lieve a \
cabo el Andlisls loxicolSgico en (Orina y/o Aliento), para determinar la presencia de (Drogas \ 4

de Abuso y/o Alcohol) al impulado de nombre que se \
enousntra aclualmente en me permito hacer de su |
| conocimiento que la persona en comento, NO PERMITIO QUE FUERA TOMADA LA </

MUESTRA para el setudio correspondiente. No omito manifestarie que tal estudio ee no

invasivo, que no requiere condiolones ifsicas especiales para fevarse & osbo y no atenta
contra los derechos humanos establecidos en nuestra Constitucién. Lo que me permito
haoer de su conocimiento para los efectos legales a que haya lugar.
8in otro particular, le envio un cordial saludo.
ATENTAMENTE
Nombre
Cargo

C.cp. Dirsotor, pars su superior conodkmisito.
¢.0.p. Coordinacién eoficitants.

C.ap. Archivo.

maor*

Bivd. General Agustin Olachea esq. Bivd. Luis Donalda Colosio Murriets, Col. Emiiano Zspats, Cp.
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Direccién de Servicios Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Condicionada

ANEXO IV: Formato de consentimiento.

=Y

BAJA CALIFPORNIA SUR Gobiemo de) Estado de Baja California Sur
= Fa ol €K SRS A Secreteria de Seguridad Publics
Direccién de Serviclos Previos a Juicle v

Supervisidn de Libertad Condicionada

DEPARTAMENTO DE TOXICOLOGIA
CONSENTIMIENTO DE TOMA DE MUESTRA

Lugar y fecha.
Hora:
Oficio de Solicitud:
NUC:
Causa Penal: ~
'/

Yo, declaro que, LA
voluntariamente, accedo a participar en el procedimiento de toma de muestra de \

imphesta por el Juez de , mismo que ya me ha sido .

explicado en forma detallada y clara en presencia de mi abogado defensor, ademas,
[ manifiesto que he comprendido totalmente la naturaleza y propésito del mismo.

En consecuencia, reconozco las posibles complicaciones y riesgos juridicos que se \ ||
pueden derivar del mismo, exonerando de cualquier tipo de responsabilidad, tanto Ny
|
| a la persona que me tomé la muestra, como a la Institucion que tal persona

representa. Asimismo, quiero manifestar que en ningin momento han sido
violentados mis derechos humanos, reconocidos en la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.

Nombre completo y Firma

Bivd. General Agustin Olachea esq. Bivd. Luis Donaldo Colosio Murrieta, Col. Emiliano Zapata, Cp.
23070, La Paz, B.C.S. Tels. (612} 12-366-60 Serv. Prev. a Juicio ext. 7101, www.sspbes.gob.mx
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Direccion de Servicios Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Condicionada

ANEXO V: Formato de informe de examen toxicoldégico.

BALA CALIFORNIA Gl
e Qoblerno del Estado de Beja Celifornia Sur
Secrelaria de Beguridad Publica
Direccidn de Servicios Previos a Julclo y
Supervisién de Liberlad Condiclonada
Namero de Ofidlo: DT/BPJLPZBCSNDIXX/2010.
Asunto: Ee rinds Informe de toxicologla
Lugar y feche.

Ue.
Coordinacién sollcitante
Presente.-
INFORME DE EXAMEN TOXIcoLdGICO
Nombre del Supervieado:
Namero de Ofido de Solicitud:
NUC: F
Causa Penal: '/6
Tipo de Muestra: ALIENTO. A
Fecha y hora de Madiclén: — /
Vo
e
Parametro Resuitado (mg/dl) Vaior do Releroncia T N
I Alcohol en Aento Neg®ivo ‘.I':
| !
Atentamente
Nombre 4 rI
Cargo \ /
C.0.p. Direator de Serviclos Previos & Julolo y Supervielén de Libertad Condicionada. ‘ 'y \
MACR

Blvd. General Agustin Olachea esq. Bivd. Luis Donaldo Colosio Murrieta, Col. Emillano Zapata, Cp.
23070, La Paz, B.C.S. Tels. {612) 12-366-50 Serv. Prev. a Juicio ext. 7101, www.sspbes.gob.mx
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Direccion de Servicios Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Condicionada

DIRECCION DE SERVICIOS PREVIOS A JUICIO Y

SUPERVISION DE LIBERTAD CONDICIONADA.
Departamento de Toxicologia

Procedimiento de examen toxicolégico para detectar el posible uso de drogas /4

prohibidas por la ley. - P

La Paz, Baja California Sur, 09 de agosto de 2019.

Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios Previos a Juicio y | 83
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Direccion de Servicios Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Condicionada

Clave del Procedimiento:

Secretaria de Seguridad Publica PROC-DSPJSLC-DT-02
Nombre del Procedimiento:
Examen Toxicologico para Detectar el Posible Uso de Drogas | Fecha: 09/08/2019
Prohibidas por la Ley. ]
Unidad Administrativa: Area Responsable:

Direccién  de  Servicios | Departamento de Toxicologia. | ¥ersion: 1.0

Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Pagina: 1de1
Condicionada.

Estandarizar el proceso de realizacion del examen toxicologico para
detectar el posible uso de alcohol o drogas prohibidas, mediante una
descripcion especifica y detallada de las actividades a desempefiar, a
fin de disminuir la variabilidad en el actuar de los responsables.

Objetivo:

Este procedimiento es aplicable dentro del ambito de accion del
Alcance: Departamento de Toxicologia de la Direccién de Servicios Previos a
Juicio y Supervision de Libertad Condicionada.

1. Desarrollar y proveer instrucciones precisas para las tomas de
muestras, especificando las cantidades minimas necesarias para
cada tipo de muestra a analizar;

2. Asegurar la identificacion y la integridad de las muestras; )
3. Verificar la identidad del supervisado mediante identificacion oficial; a

4. Verificar el correcto rotulado de la muestra, con nombre y apellido, | /
tipo de muestra, condiciones de recoleccion, fecha, hora, etc.

5. Realizar vigilancia directa del supervisado durante la emision de la VN
orina; fl
o . : . 1~
Normas de 6. Verificar que el supervisado no lleve consigo sustancias con las que :
Operacion: pueda adulterar, sustituir o diluir la muestra;

7. Usar guantes siempre que exista contacto con muestras o residuos;

8. Reemplazar los guantes si éstos estdn rasgados, picados, |
contaminados o si su habilidad de funcionar como una barrera ha
sido comprometida;

9. Mantener limpio y en condiciones sanitarias el lugar de trabajo;

10. Limpiar minuciosamente el instrumental, esterilizarlo o en su defecto
desinfectarlo;

11.Los resultados deberan ser entregados por medio del formato de
reporte toxicolégico a la brevedad a quien lo solicite.

Actividades Se anexa detalle de actividades de control aplicables a este
de Control: procedimiento.
sSSP Manual de Procedimientos de la Direccion de Servicios Previos a Juicio y 84
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Direccion de Servicios Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Condicionada

Nombre de

Formato o

SSP

Supervisién de Libertad Condicionada.

95

N°® la Desc::gsiigg; bia r::e::;:l;le Frecuencia documento F""f":?"to
| actividad P soporte g
1. | Autorizacion | EI  Director de | eDirector de| Porevento. |a) Oficiode Art. 9y 10 del
de Servicios Previos a | Servicios autorizacién. | Reglamento
aplicaciéon | Juicio y Supervision | Previos a Interior de la
de examen | de Libertad | juicio y Direccion.
toxicaloégico | Condicionada Supervisién
autoriza a las de Libertad
Coordinaciones Condicionada
Regionales  para ‘
que soliciten Ila
aplicacién de
examen
toxicoldgico.

2. Instruye la | EI Director de |eDirector de | Porevento. a) Solicitud Art. 9y 10 del
aplicacion | Servicios Previos a | Servicios Reglamento
de examen | Juicioy Supervision | Pprevios a Interior de la
toxicolégico | de Libertad | juicio y Direccién.

Condicionada Supervision
instruye al Jefe del de Libertad
Bepagamentos & Condicionada
Toxicologia para '
que realice el
examen
toxicologico.
Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios Previos a Juicio y 85
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Secretaria de Seguridad Publica

Clave del Procedimiento:
PROC-DSPJSLC-DT-02

Nombre del Procedimiento:

Examen Toxicolégico para Detectar el Posible Uso de Drogas

Prohibidas por la Ley.

Fecha: 09/08/2019

Unidad Administrativa:
Direccion de  Servicios
Previos a Juicio y
Supervision Libertad
Condicionada.

de

Area Responsable:
Departamento de Toxicologia.

Version: 1.0

Pagina: 1de4

Descripcion de Actividades

Desarrollo del

N Responsable Procedimiento Documento de Trabajo
1. | Director. 1.1. Recibe la solicitud de| 1. Solicitud de examen
examen de la | toxicoldgico.
Coordinacién
correspondiente.
1.2. Envia autorizacién de | 1. Autorizacion de examen
examen toxicolégico. toxicolégico (ANEXO 1).
2. | Jefe de Departamento | 2.1. Recibe.
de Toxicologia.
2.2.Sefiala fecha para la
aplicaciéon del examen
toxicolégico.
2.3.Cita al supervisado a

3. | Supervisado.

Jefe de Departamento
de Toxicologia.

través de la Coordinacién
solicitante.

3.1. ¢ Asiste el supervisado?

No:

Continua en el paso 4.1.
Si:

Continta en el paso 4.2.

4.1. Informa a la Direccién y a

la Coordinacion solicitante.
Archiva

4.2 Explica al supervisado el
procedimiento del examen

SSP

toxicolégico.

Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios Previos a Juicio y

Supervision de Libertad Condicionada.
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(ANEXO 1.
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Direccién de Servicios Previos a Juicio y
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Secretaria de Seguridad Publica

Clave del Procedimiento:

PROC-DSPJSLC-DT-02
Nombre del Procedimiento:
Examen Toxicolégico para Detectar el Posible Uso de Drogas | Fecha: 09/08/2019
Prohibidas por la Ley.
Unidad Administrativa: Area Responsable:
Direccion de  Servicios | Departamento de Toxicologia. | Version: 1.0
Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Pagina: 2de 4
Condicionada.

Descripcion de Actividades

N° Responsable

Desarrollo del
Procedimiento

Documento de Trabajo

5. | Supervisado.

6. | Jefe de Departamento
de Toxicologia.

4.3. Informa la importancia del
resultado para su proceso.

4.4, Solicita autorizacion del
supervisado para
aplicacion del examen
toxicolégico.

5.1. ¢Acepta el supervisado?

No:

Contintia en el paso 6.1.
Si:

Continta en el paso 6.2.

6.1. Informa a la Direccion y a
la Coordinacion solicitante.

Archiva

6.2. Recaba
autorizacién.

firma de

6.3. Conduce al supervisado al
lugar habilitado para la toma de
muestra.

6.4. Coloca en dos vasos
recolectores etiquetas
adheribles.

6.5. Sefiala el primero como “A’
y el segundo “B".

1. Formato de negativa
(ANEXO ).

1.Formato de consentimiento
(ANEXO V).

SSP

Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios Previos a Juicio y

Supervision de Libertad Condicionada.
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Direccién de Servicios Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Condicionada

Clave del Procedimiento:

Secretaria de Seguridad Publica PROC-DSPJSLC-DT-02

Nombre del Procedimiento:
Examen Toxicolégico para Detectar el Posible Uso de Drogas | Fecha: 09/08/2019
Prohibidas por la Ley.

Unidad Administrativa: Area Responsable:
Direccion de  Servicios | Departamento de Toxicologia. | Version: 1.0
Previos a Juicio y
Supervision de Libertad
Condicionada.

Pagina: 3de4

Descripcion de Actividades

Desarrollo del

Procedimiento Documento de Trabajo /

N° Responsable

6.6. Solicita al supervisado {
deposite la muestra no menor v
de 40 ml en los vasos ” N\
recolectores. j‘

7. | Supervisado, 7.1. Deposita la muestra en los ‘
vasos recolectores. /

8. | Jefe de Departamento | 8.1. Revisa que el volumen de I
de Toxicologia. la muestra del vaso “A” sea de
40 ml.

¢ Es mayor?

Si:

Continua en el paso 8.2.
No:

Continta en el paso 8.3.

8.2. Desecha el exceso de
orina por el sistema de drenaje.

8.3. Decanta del vaso “A” al
vaso “B” un volumen no menor
de 20 ml.

8.4. Procesa la muestra del
vaso “A” mediante la técnica en
placa inmunocromatografica.

¢Resultado positivo?
No:

Continua en el paso 8.4.
Si:

Continua en el paso 8.5.

SSP | Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios Previos a Juicio y
Supervisién de Libertad Condicionada.
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Direccion de Servicios Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Condicionada

Clave del Procedimiento:

Secretaria de Seguridad Pablica PROC-DSPJSLC-DT-02
Nombre del Procedimiento:
Examen Toxicolégico para Detectar el Posible Uso de Drogas | Fecha: 09/08/2019
Prohibidas por la Ley.
Unidad Administrativa: Area Responsable:
Direccion de  Servicios | Departamento de Toxicologia. | Version: 1.0
Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Pagina: 4 de 4
Condicionada.

Descripcion de Actividades

r‘li
N° Responsable Desarrcl>ll9 e Documento de Trabajo
Procedimiento r’
]

8.4. Deshechalas muestraspor | 1. Informe de examen
el sistema de drenaje. toxicolégico (ANEXO V). (N\
‘ \"

8.5. Conserva las muestras por
un periodo de 60 dias.

8.6. Realiza informe de examen

I',-‘f
toxicologico. Vl )

8.7. Llena la matriz de
estadistica correspondiente.

8.8. Informa el resultado del
examen toxicolégico.

9. | Director. 9.1. Revisa.

9.2. Instruye remitir el resultado
a la Coordinacién solicitante.

10.| Jefe de Departamento | 10.1. Envia informe de examen | 1. Informe de examen
de Toxicologia. toxicolégico a la Coordinacion | toxicolégico (ANEXO V).
solicitante.

10.2. Resguarda copia del

informe de examen
toxicolégico.
10.3. Archiva.
Manual de Procedimientos de la Direccidn de Servicios Previos a Juicio y 89
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Secretaria de Seguridad Publica

Clave del Procedimiento:

PROC-DSPJSLC-DT-02
Nombre del Procedimiento:
Examen Toxicolégico para Detectar el Posible Uso de Drogas | Fecha: 09/08/2019
Prohibidas por la Ley.
Unidad Administrativa: Area Responsable: .
Direccion de  Servicios | Departamento de Toxicologia. | Version: 1.0
Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Pagina: 1de7
Condicionada.

Director Jefe de Departamento de Supervisado

Toxicologia

Recibe la solicitud de
examen de la
Coordinacién

correspondiente.

!

Envia autorizacién
de examen
toxicolégico.

Autorizacion de

w

examen toxicologico. —*@

Recibe.

}

Autorizacién de
examen toxicolégico.

]

Sefiala fecha para
aplicacion del
examen toxicologico.

¥
Cita al supervisado a
través de la
Coordinacion
solicitante.

A 4

)

SSP

Supervisién de Libertad Condicionada.
100
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Direccion de Servicios Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Condicionada

! : | Clave del Procedimiento:
Secretaria de Seguridad Publica PROC-DSPJSLC-DT-02

Nombre del Procedimiento:
Examen Toxicolégico para Detectar el Posible Uso de Drogas | Fecha: 09/08/2019
Prohibidas por la Ley.

Unidad Administrativa: Area Responsable:
Direccion de  Servicios | Departamento de Toxicologia.
Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Pagina: 2de7
Condicionada.

Version: 1.0

Jefe de Departamento de
Toxicologia

Supervisado

Director

Informa a la Direccién y

a la Coordinacion «—@

solicitante.

h 4
Formato de
inasistencia.

W

Explica al supervisado

el procedimiento del 4—-@

examen foxicoldgico.

L

Informa la importancia
del resultado para su
proceso.

!

Solicita autorizacion del
supervisado para
aplicacién del examen
toxicolégico.

O

Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios Previos a JuRy | 91
Supervision de Libertad Condicionada.
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‘ Direccion de Servicios Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Condicionada

Clave del Procedimiento:

Secretaria de Seguridad Publica PROC-DSPJSLC-DT-02
Nombre del Procedimiento:
Examen Toxicolégico para Detectar el Posible Uso de Drogas | Fecha: 09/08/2019
Prohibidas por la Ley.
Unidad Administrativa: Area Responsable: .
Version: 1.0

Direccion de  Servicios | Departamento de Toxicologia.
Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Pagina: 3de?7
Condicionada.

Jefe de Departamento de

Toxicologia SHPSFYISRAG

Director

Informa a la Direccién y

a la Coordinacion 4—@

solicitante.

h 4

Formato de negativa. A} )

W

Recaba firma de -
autorizacion. "_@ @'

v

Fomato de
consentimiento.

w

Conduce al supervisado
al lugar habilitado para
la toma de muestra.

Manual de Préced_i;ie_ntos d_e_la_ Direccién de Servicios Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Condicionada.
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2 Clave del Procedimiento:
Secretaria de Seguridad Publica PROC-DSPJSLC-DT-02

Nombre del Procedimiento:
Examen Toxicologico para Detectar el Posible Uso de Drogas | Fecha: 09/08/2019
Prohibidas por la Ley.
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 10
Direccion de  Servicios | Departamento de Toxicologia. ’ :
Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Pagina: 4de7
Condicionada.

Director

Jefe de Departamento de
Toxicologia

SupeNisado

Coloca en dos vasos
recolectores etiquetas
adheribles.

A 4

Sefiala el primero como
"A"y el segundo “B’".

v
Solicita al supervisado
deposite una muestra
no menor de 40ml en
los vasos recolectores.

Revisa que el volumen
de la muestra dei vaso
“A” sea de 40 ml.

h 4

@

Deposita la
muestra en los

vasos recolectores.

Manual de Proc_:edTniéntas de la Direccién de Servicios Previos a Juicio y

Supervisién de Libertad Condicionada.
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Direccién de Servicios Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Condicionada

, . Clave del Procedimiento:

Secretaria de Seguridad Publica PROC-DSPJSLC-DT-02
Nombre del Procedimiento:
Examen Toxicoldgico para Detectar el Posible Uso de Drogas | Fecha: 09/08/2019
Prohibidas por la Ley. )
Unidad Administrativa: Area Responsable: Sa
Direccibn de  Servicios | Departamento de Toxicologia. Version: 20
Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Pagina: 5de7
Condicionada.

e
Director Jefe de DeP artan'1ento de Supervisado /A
Toxicologia r-*

X £\

Si
¥
Desecha el exceso de
orina por el sistema de
drenaje

|

Decanta del vaso “A” al
vaso “B” un volumen no
menor de 20 ml.

Procesa la muestra del
vaso “A” mediante la
técnica en placa
inmunocromatografica.

¢ Resultado
positivo?

Si

N—y i
Deshecha las| | Conserva las
muestras por | | muestras por
el sistema de | |un periodo de
drenaje 60 dias.

|

s .

Q/I

SSP

104
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Secretaria de Seguridad Publica

Clave del Procedimiento:

PROC-DSPJSLC-DT-02
Nombre del Procedimiento:
Examen Toxicolégico para Detectar el Posible Uso de Drogas | Fecha: 09/08/2019
Prohibidas por la Ley.
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 10
Direccion de  Servicios | Departamento de Toxicologia. ’ ’
Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Pagina: 6de7
Condicionada.

Director iefe de Departamontoiie Supervisado

Toxicologia

Revisa.

Y

Y

Realiza reporte del
resultado del examen
toxicolégico.

y

Reporte de resultado
del examen
toxicologico.

Llena la matriz de
estadistica
correspondiente.

¥

Informa el resultado
del examen
toxicoldgico.

- Envia oficio con el

Instr mitir

resuu):teatr:ii atlael resultado del examen

S . - ( : }—{  toxicolégico ala
rdinacién Regio @ )
Coo dsoliclict)gnteeg nal Coordinacién
j solicitante.
(v
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iy Clave del Procedimiento:
Secretaria de Seguridad Publica PROC-DSPJSLC-DT-02
Nombre del Procedimiento:
Examen Toxicolégico para Detectar el Posible Uso de Drogas | Fecha: 09/08/2019
Prohibidas por la Ley. )
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versién: 10
Direccibn de  Servicios | Departamento de Toxicologia. ’ ‘
Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Pagina: 7de7
Condicionada.
Director fsta de De_p artalrjento == Supervisado
Toxicologia
V.
Oficio de resultado. /
Resguarda copia del
resultado.
Archiva.
FIN
ssh | Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios Previos a Juicio y ' 96-
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Anexos
ANEXO I: Autorizacion de examen toxicolégico.
(&)
BAJA CALIFORNIA SUR
SRihE mae we Gobiemo del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica
Direccién de Servicios Previos a Juiclo y
Supervision de Libertad Condicionada
Namero de Oficlo: DT/8PJLPZBCS/00002010.
Asunto: Autorizacién de examen toxicolkdgico.
”
Lugar y fecha.
“Leyenda dal mes o aflo” I' |_|
W A=
!l
| 1
Nombre. |
Cargo
Presente. -
| En atencién al oficio de numero firmado por el C. , Coordinador Regional de___, en
| el cual solicita a aplicacion de! examen toxicol6gico al C. . quien se encuentra bajo la
supervision de la medida/obligacién bajo la Causa Penal , 5e le solicita se coordine con el antes
mencionado a fin de que se lleve a cabo la evaluacion soliciiada bajo los procedimientos ya
establecidos.
Sin ofro en particular, le envio un cordial saludo.
Atentamente
Nombre
Cargo
C.c.p. Nombre/Coordinador Regional
C.c.p. Archivo
MACR |
Blvd. General Agustin Olachea esq. Blvd. Luis Donaldo Colosio Murrieta, Col. Emillano Zapata, Cp.
23070, La Paz, B.C.S, Tels. (612) 12-366-60 Serv. Prev. a Juicio ext. 7101, www.sspbcs.gob.mx
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ANEXO II: Formato de inasistencia.

25

BAJA CALIFORNIA SUR Qoblemo del Estado de Baja Callfornla Sur
N Secretaria de Seguridad Piblica
Direccidn de Senvicios Previos a Juklo y

Supervislén de Libertad Condiclonada

Oficlo: DT/SPJLPZBCS/XXXX/2019

Asunto: El que se indica.
Lugar y fecha. /

"Leyenda del afio en curso” "
Nombre
Cargo \/
Presente. - ~¢

/I

Por medio del presente y en relacién a su atento Oficio No. XXXXXXXXXX/2019, Causa \

Penal No. X3OXXXX y NUG No. XXOOXXXX, de fecha del actual, donde solicita se lleve a | |
cabo el Andllsis toxicoléglco en (Orina y/o Aliento), para determinar la presencia de (Drogas
de Abuso y/o Alcohol) al Imputado de nombre que se |l [
encuenira actualmente en , Me permito hacer de su I !
N

conocimiento que la persona en comenio, NO ASISTIO A LA TOMA DE MUESTRA para
el estudio correspondiente. No omito manifestarle que tal estudio es no Invasivo, que no
requiere condiciones fisicas especiaies para llevarse a cabo y no atenta conira loe derechos
humanos establecidos en nuesira Constitucién. Lo que me permito hacer de su
conocimiento para loe efeclos legales a que haya lugar.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.
ATENTAMENTE

Cargo

C.ap. Dirscior, para su superior conacimismio.
0.cp. Coordinacién adiicitans.

C.c.p. Archivo.

macr*

Blvd. General Agustin Olachesa esq. Blvd. Luis Donaldo Colosio Murrieta, Col. Emiliano Zapata, Cp.
23070, La Paz, B.C.S. Tels. (612) 12-366-60 Serv. Prev. a Juicio ext. 7101, www.sspbcs.gob.mx
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ANEXO lll: Formato de negativa.

[
BAJA CALIFORNIA SUR Goblemo del Estado de Baja Callfornla Sur
N ) Seuretarfa de Seguiidad Plblica
Direccidn de Sarvicios Pravins a Juiclo y
| Supsrvialén de Libertad Condicionada
[

Oficlo: DT/SPJLPZBCS/XXXX/2019
Asunto: El que se indica.

Lugar y fecha. f
"Leyenda del afio en curso”

—

-
A"

Nombre J’ \
Cargo , \

Presente. -

1

Por medio del presente y en relasién a su ajento Oficio No. XXOOOOXXX/2019, Causa
Penal No. X0000XX y NUC No. XXO00(XXX, de fecha del actual, donde eolicita ee lleve a
cabo e! Andlisis toxicoléglco en (Orina y/o Allenio), para delerminar la presencia de (Drogas
de Abuso y/o Alcohol) al imputado de nombre que se
encuentra actualmente en , me permito hacer de su
conocimiento que la persona en comento, NO PERMITIO QUE FUERA TOMADA LA
MUESTRA para el estudio correspondiente. No omito maniestarle que tal estudio es no
invasivo, que no requiere condiclones fleicas especiales para lievarse a cabo y no atenta
contra los derechos humanos establecidos en nuestra Constituclén. Lo que me permito
hacer de su conocimiento para los efectos legales a que haya lugar.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

Cargo

C.c.p. Diveotor, par su superior conocimisrio.
¢.0p. Coordinacién solicitmris.

C.cp. Archivo.

macr®

Blvd. General Agustin Olachea esq. Bivd. Luls Donaldo Colosio Murrieta, Col. Emlliano Zapata, Cp.
23070, La Paz, B.CS. Tels. (612) 12-366-60 Serv. Prev. a Juicio ext. 7101, www.sspbcs.gob.mx
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ANEXO IV: Formato de consentimiento.

i‘|

BAJA CALIFORNIA SUR Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretarla de Seguridad Pablica

Direccién de Servicios Previos a Juicio y

Supervisién de Libertad Condicionada

DEPARTAMENTO DE TOXICOLOGIA /
CONSENTIMIENTO DE TOMA DE MUESTRA l.__.
7%
Lugary fecha. JI \

| - Y
Hora: |
Oficio de Solicitud:
NUC:
Causa Penal:

|

Yo, declaro que,

voluntariamente, accedo a participar en el procedimiento de toma de muestra de
impuesta por el Juez de , mismo que ya me ha sido
explicado en forma detallada y clara en presencia de mi abogado defensor, ademas,

manifiesto que he comprendido totaimente la naturaleza y propésito del mismo.

En consecuencia, reconozco las posibles complicaciones y riesgos juridicos que se

pueden derivar del mismo, exonerando de cualquier tipo de responsabilidad, tanto
a la persona que me tomo la muestra, como a la Institucion que tal persona
representa. Asimismo, quiero manifestar que en ningin momento han sido

violentados mis derechos humanos, reconocidos en la Constitucion Politica de los

Estados Unidos Mexicanos.

Nombre completo y Firma

‘ Blvd. General Agustin Olachea esq. Blvd. Luis Donalda Colosio Murrieta, Col. Emiliano Zapata, Cp.
23070, La Paz, B.C.S. Tels. (612) 12-366-60 Serv. Prev, a luicio ext, 7101, www.sspbcs.gob.mx
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ANEXO V: Formato de informe de examen toxicolégico.

2n

RAJA CALIFORNIA SUR
T R Goblemo dol Estado de Baja Callfomia Sur

Secretaria de Saguridad Poblica
Direccin de Serviclos Previoa a Julclo y
Supervisién de Libertad Condicionada
Namero de Oficlo: DT/8PJLPZBCSNN0(2016.
Asunto: 5e rinde Informe de toxicologla.
Lugar y fecha.
Lle.
Coordinacién solicitanie
Presenle.-
INFORME DE EXAMEN TOXicoLOQICO
Nombre del Supervisado:
Ndmero de Oficio de Solicltud:
NUC:
Causa Penal:
Tipo de Muestra: ALIENTO.
Fecha y hora de Medicidn:
Perametro Resultado (mg/dl) Velor de Referencla
Alcohol en Allento Negativo
°
Atentamente
L/
Cargo [
/
C.c.p. Director de Servicos Previos & Jullo y Supervieldn de Libertad Condiolonada. |
MACR |
d
Bivd. General Agustin Olachea esq. Bivd. Luis Donaldo Colosio Murrieta, Col. Emiliano Zapata, Cp. \ /

23070, La Paz, B.C.S. Tels. (612) 12-366-60 Serv. Prev. a Juicio ext. 7101, www.sspbcs.gob.mx
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DIRECCION DE SERVICIOS PREVIOS A JUICIO Y

SUPERVISION DE LIBERTAD CONDICIONADA.
Coordinacion Juridica

Procedimiento de asesoria y elaboracién de proyectos juridicos-

administrativos. J N
/

La Paz, Baja California Sur, 09 de agosto de 2019.

Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios Previos a Juicio y ' 102
Supervisién de Libertad Condicionada.

112

SSP



20/09/2019 BOLETIN OFICIAL N° 42

Direccioén de Servicios Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Condicionada

Clave del Procedimiento:

Secretaria de Seguridad Publica PROC-DSPJSLC-CJ-01
Nombre del Procedimiento:
Asesoria Técnica y Elaboracién de Proyectos Juridicos- Fecha: 09/08/2019
Administrativos.
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version:
ersion: 1.0

Direccion de Servicios Previos a | Coordinacién Juridica.
Juicio y Supervisién de Libertad
Condicionada.

Pagina: 1de1

Estandarizar el proceso de asesoria y elaboraciéon de proyectos
juridicos-administrativos, mediante una descripcion especifica y
detallada de las actividades a desempefiar, a fin de disminuir la
variabilidad en el actuar de los responsables.

Objetivo:

Este procedimiento es aplicable dentro del ambito de accién de la
Alcance: Coordinacion Juridica de la Direccion de Servicios Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Condicionada. /

r
|
1. Cuando se trate de proyectos que involucren a las Unidades | | |
Administrativas que integran la Direccién, debera coordinarse con '|| f
Normas de estas. .
Operacion: 'S
2. Cuando emita el proyecto u opinion, debera enviarlos via electrénica
o impresa al Titular de la Direccién para su autorizacién.
Actividades Se anexa detalle de actividades de control aplicables a este
de Control: procedimiento.
Manual de Procedimientos de la Direccion de Servicios Previos a Juicio y 103'

SsP | Supervisién de Libertad Condicionada.

113



20/09/2019 BOLETIN OFICIAL N° 42

Direccion de Servicios Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Condicionada

SSP

Supervision de Libertad Condicionada.

114

- | Nombre de la | Descripcién de la Puesto del . LI Fundamento
N s - Frecuencia | documento
actividad actividad responsable legal
soporte
1. Instruye la El Director de | ¢ Director de | De acuerdo |a) Proyecto. | Art. 9y 10del
elaboracion de | Servicios Previos a | Servicios alas Reglamento
proyectos. | Juicio Y | Previos a Juicio | necesidades. Interior de la
S'uperV|S|c'>n de y  Supervision Direccion.
Libertad _ de Libertad
Condmgnada, 9ird | condicionada.
instrucciones al
Coordinador
Juridico revise o
elabore un
proyecto (juridico o
administrativo).
2. Revision de | EI  Director de | e Director de | De acuerdo | a) Proyecto | Art. 9y 10del
proyectos. Servicios Previos a | Servicios alas Opinion. Reglamento
Juicio y | Previos a Juicio | necesidades. Interior de la
Supervision de | y Supervision Direccion.
Libertad de Libertad
Condicionada, Condicionada.
revisa el proyecto,
en su caso autoriza
e instruye al
Coordinador
Juridico a que
envié la version
final al area
correspondiente.
3. Autorizaciéon | EI  Director  de | e Director de | De acuerdo | a) Proyecto | Art.9y10del
de proyectos. | Servicios Previos a | Servicios alas Opinion. Reglamento
Juicio y | Previos a Juicio | necesidades. Interior de la
Supervision de | y Supervision Direccion.
Libertad de Libertad
Condicionada, Condicionada.
autoriza el proyecto
e instruye al
Coordinador
Juridico para que lo
envié al area
correspondiente.
Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios Previos a Juicio y | 104
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- . - Clave del Procedimiento:
Secretaria de Seguridad Publica PROC-DSPJSLC-CJ-01
Nombre del Procedimiento:
Asesoria Técnica y Elaboracién de Proyectos Juridicos- | Fecha: 09/08/2019
Administrativos. )
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versién: 10
Direccién de Servicios Previos a | Coordinacion Juridica. E O '
Juicio y Supervisién de Libertad Paqina: 1 de 1
Condicionada. agina: €
Descripcion de Actividades
- Desarrollo del i
N Responsable Procedimiento Documento de Trabajo
1. | Director. 1.1.Instruye la revisidon o |1. Formato de entrega de
elaboracion de un proyecto u  opinién
proyecto. (ANEXO ).
2. | Coordinador Juridico. 2.1.Analiza el tema o
proyecto.
2.2.Realiza investigacion i
documental y/o de @
campo. /
2.3.Integra la informacion. /,
2.4.Emite opinion. P
{
2.5.Envia para revision. 1. Formato de entrega de {
proyecto u  opinion
(ANEXO ).
3. | Director. 3.1.Revisa.
¢Realiza observaciones?
Si:
Contintia en el paso 4.1.
No:
Continua en el paso 5.1.
4. | Coordinador Juridico. 4.1.Modifica.
5. | Director 5.1.Autoriza. 1. Formato de entrega de
proyecto u  opinidén
(ANEXO ).
6. | Coordinador Juridico. 6.1. Envia la version final al |1. Formato de entrega de
area correspondiente proyecto u  opinidén
que el Director le (ANEXO I).
instruya.
6.2. Archiva copia.
Manual de Procedimientos de la Direccion de Servicios Previos a Juicio y 105
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- Rl Clave del Procedimiento:
Secretaria de Seguridad Puablica PROC-DSPJSLC-CJ-01

Nombre del Procedimiento:
Asesoria Técnica y Elaboraciéon de Proyectos Juridicos- | Fecha: 09/08/2019
Administrativos.
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versién: 10
Direccién de Servicios Previos a | Coordinacién Juridica. ' '
Juicio y Supervision de Libertad Pagina:
Condicionada. agina: 1de2

Director Coordinador Juridico

h

Instruye la revisién o
elaboracion de un proyecto.

Formato de entrega de
proyecto u opinién. —@ @——o Analiza el tema o proyecto.

\_/_\

h 4

Realiza investigacion
documental y/o de campo.

Integra la informacién.

h

Emite opinién.

!

Envia para revision.

Y

SSP I Manual de Procedimientos de la Direccion de Servicios Previos a Juicio y 1 ‘1 06
Supervision de Libertad Condicionada. |
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. . o Clave del Procedimiento:
Secretaria de Seguridad Pablica PROC-DSPJSLC-CJ-01
Nombre del Procedimiento:
Asesoria Técnica y Elaboracion de Proyectos Juridicos- | Fecha: 09/08/2019
Administrativos. )
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versién: 10
Direccién de Servicios Previos a | Coordinacion Juridica. GESION: )
Juicio y Supervisién de Libertad L
Condicionada. Pagina: 2de2
Director Coordinador Juridico

. I.I 2
Revisa. /
/

Si-@ @—0 Modifica

¢ Realiza
observaciones?

- ), T

Autoriza 4——@ @:

o Proyecto. Envia la versién final al érea
« Opinion =® @—v correspondiente que el
B Director le instruya.

e

[ Y

¢ Proyecto.

¢ Opinion.
p{/l/‘-___ﬂ_‘\‘m

Archiva copia.

Manual de Procedimientos de la Direccion de Servicios Previos a Juicio y 107
Supervisién de Libertad Condicionada.
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Anexos
ANEXO |: Formato de entrega de proyecto u opinion.
Goblerno del Estado de Baja Collfomnia Sur
Secrotaria de Seguridad Plblica
Direcclén de Servicios Previos a Julclo ¥
Supervisién de Libertad Condicionada

Oficlo: o
Asunto:
Lugar y fecha, \ 7

"Leyenda de! afto en curso” -,
( \
Nombre :
Cargo o
Presente.-
Planteamiento. \ f."
|\ l{‘

Atentamente

Remlitente
Cargo

Bivrd. General Agustin Olachea eeq. Bivid. Luls Donalio Colosio Murtteta, Col Emillano Zapata, Cp. 23070, La Paz, BC 8.
| Tela (612) 12-366-60 Sarv. Prev. a Jukclo ex1. 7101, www.aspbes.gob.mx

SSP Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios Previos a Juicio y -1 08
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DIRECCION DE SERVICIOS PREVIOS A JUICIO Y
SUPERVISION DE LIBERTAD CONDICIONADA.

Coordinacion de Informatica y Estadistica

Procedimiento de solicitud de informacion de estadistica.

La Paz, Baja California Sur, 09 de agosto de 2019.

Manual de Procedimientos de la Direccion de Servicios Previos a Juicio y " 109
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Clave del Procedimiento:

Secretaria de Seguridad Publica PROC-DSPJSLC-CIE-01
Nombre del Procedimiento:
Solicitud de Informacién de Estadistica. Fecha: 09/08/2019
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 10
Direccién de Servicios Previos | Coordinacion de Informatica ' ’
a Juicio y Supervisién de |y Estadistica. Padina: 1 de 1
Libertad Condicionada. agtna. €

Estandarizar el proceso de solicitud de informacion de estadistica,
mediante una descripcién especifica y detallada de las actividades a
desempefiar, a fin de disminuir la variabilidad en el actuar de los
responsables.

Objetivo:

Este procedimiento es aplicable dentro del dmbito de accién de la
Alcance: Coordinacién de Informatica y Estadistica de la Direccion de Servicios |;- '
Previos a Juicio y Supervision de Libertad Condicionada.

1. Entregar al Titular de la Direccién indicadores estadisticos
especificos de acuerdo a la informacion contenida en las bases de
datos, cuando asi se lo requiera.

Normas de
Operacion: ) . . .
P 2. Reportar al Titular de la Direccién cuando las Coordinaciones
Regionales y la Coordinacion Estatal de Supervision de Libertad
Condicionada suministren la informaciéon correspondiente a sus
Unidades Administrativas de forma incorrecta.
Actividades Se anexa detalle de actividades de control aplicables a este
de Control: procedimiento.
sSSP Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios Previos a Juicio y | 110
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autoriza e instruye al

Coordinador de
Informatica y
Estadistica que
envié la informacion
al area

correspondiente.

Condicionada.

.| Nombre de | Descripcién de la Puesto del . LT Fundamento
N - ) Frecuencia | documento
la actividad actividad responsable legal
soporte
1. Instruye dar | El Director de | e Director de | Variable. a)Solicitudde |[Art. 9 y 10
contestacion | Servicios Previos a | Servicios informacién | del
a la solicitud | Juicio y Supervision | Previos a Juicio Reglamento
de de Libertad | v sypervision de Interior de la
Informacion | Condicionada, recibe | | jhertaq Direccion.
.SOI'C'tUd . qe Condicionada.
informacién y gira
instrucciones al
Coordinador de
Informéatica y
Estadistica para que
realice busqueda y
de contestacién de la
informacion
solicitada.
2, Revision de | El Director ~ de | e Director de | Variable. a) Oficio de Art. 9 y 10
informacion. | Servicios Previos a | Servicios contestacién | del
Juicio y Supervision | Previos a Juicio d? _ Reglamento
de Libertad | y Supervision de estadistica. | |nterior de la
Condicionada, revisa | Libertad Direccién.
la propuesta de| Condicionada.
contestacion.
3. | Autorizacion | El Director  de | ¢ Director de | Variable. a) Oficio de Art. 9 y 10
de proyecto | Servicios Previos a | Servicios contestacion | del
de Juicio y Supervision | Previos a Juicio d? _ Reglamento
contestacién. | de Libertad | y Supervision de estadistica. | |nterior de la
Condicionada, Libertad Direccién.

SSP

Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios Previos a Juicio y
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Clave del Procedimiento:

Secretaria de Seguridad Publica PROC-DSPJSLC-CIE-01

Nombre del Procedimiento: .

Solicitud de Informacién de Estadistica. OGS BRIECEIS
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 10
Direccion de Servicios Previos | Coordinacién de Informatica ’ '

a Juicio y Supervision de |y Estadistica. Pagina: 1 de 2
Libertad Condicionada. agina: N

Descripcion de Actividades

Descripcion de la
Actividad

1. | Coordinador de |1.1.Recibe  solicitud de
Informatica y Estadistica. informacion.

N° Responsable Documento de Trabajo

realizar la
para dar

1.2.Instruye
busqueda
contestacion.

Matriz de asignacion de
casos de evaluacién
(ANEXO ).
Matriz de asignacion de
casos de supervisiéon
(ANEXO II).

2. | Técnico. 2.1.Consulta en las matrices | 1.
de estadistica.

¢ Existe la informacion? | 2.
No:
Continua en el paso 2.3.
Si:
Continua en el paso 2.2.

2.2.Extrae la informacion.

2.3.Envia
contestacion
revision.

proyecto de
para

3. | Coordinador de [3.1.Revisa.
Informatica y Estadistica.
¢Realiza observaciones?
Si:

Continua en el paso 4.1.
No:

Continua en el paso 5.1.

4. | Técnico. 4.1. Modifica,

Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios Previos a Juicio y ' 112
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Unidad Administrativa:
Direccion de Servicios Previos
a Juicio y Supervision de
Libertad Condicionada.

Area Responsable:
Coordinacion de Informatica

y Estadistica.

PROC-DSPJSLC-CIE-01
Fecha: 09/08/2019
Version: 1.0
Pagina: 2de2

Descripcion de Actividades

N° Responsable

Descripcion de la
Actividad

Documento de Trabajo

Coordinador de
Informatica y Estadistica.

Técnico.

Manual de Procedimientos de la Direccidn de Servicios Previos a Juicio y

SSP

5.1.Autoriza

5.2.Firma.

area
que

6.1.Envia al
correspondiente
instruya el Director.
del

6.2. Archiva copia

proyecto.

Supervision de Libertad Condicionada.
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- : e Clave del Procedimiento:
Secretaria de Seguridad Publica PROC-DSPJSLC-CIE-01
Nombre del Procedimiento: ]
Solicitud de Informacion de Estadistica. Fecha: 09/08/2019
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 10
Direccion de Servicios Previos | Coordinacion de Informatica ) '
a Juicio y Supervisién de |y Estadistica. o
Libertad Condicionada. Pagina: 1de2
Coordinador de P
Técnico

Informatica y Estadistica

INICIO

Recibe la solicitud de
informacion.

Instruye realizar la busqueda [
para dar contestacion.

. o

Recibe y consulta en las
bases de datos.

Solicitud de informacién.

\—//\

¢ Existe la

T informacion?
Extrae la
informacion. No

|

Envia proyecto de
contestacion para revision

@ I

Revisa.

9

Manual de Procedimientos de la Direccion de Servicios Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Condicionada.
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Direccion de Servicios Previos a Juicio y
Supervision de Libertad Condicionada

Secretaria de Seguridad Publica C;;‘gc‘fg's':’jgtg'_'g:;?;:‘
Nombre del Procedimiento: .
Solicitud de Informacion de Estadistica. Fecha: 09/08/2019
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: 10
Direccién de Servicios Previos | Coordinaciéon de Informatica ) '
a Juicio y Supervisién de |y Estadistica. 2 rinas
Libertad Condicionada. Pagina: 2de2

Coordinador de
Informatica y Estadistica

Técnico

¢ Realiza
abservaciones?

Sl——@ @—~ Modifica. :
Autoriza. .-—@ @:

Firma.

!

Regresa la contestacién
para su entrega
correspondiente.

}

' r ra r

Contestacion. Envia a! area
correspondiente que
instruya el Director.

0

k4

Archiva copia
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