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Il-INTRODUCCION.

El presente Manual de Procedimientos, contiene la descripcion de los
principales procedimientos que realiza el personal de la Direccion General del
Centro Estatal de Politica Criminal.

El manual es de observancia general, se usara como instrumento de
informacion y de consulta, su actualizacién se hara cuando haya algin cambio en
los procedimientos que en el documento se presentan.

En el presente documento quedan asentados paso a paso los procedimientos
de cada una de las Unidades de trabajo, para lograr que los productos generados
sean de alta calidad y coadyuven en el cumplimiento de los objetivos generales de
la institucién, siendo su principal fin el cumplimiento ordenado, estandarizado y
sistematico de nuestros objetivos y metas.

Este manual permite que se generen mejoras continuas por lo que debe
actualizarse en la medida que se presenten cambios en el esquema de operacion a
través de las aportaciones de todos los integrantes del equipo de trabajo, con la
finalidad de que se cumplan los objetivos de manera integral.
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lll.- OBJETIVO DEL MANUAL.

Contar con un instrumento de apoyo administrativo que permita inducir al
personal de nuevo ingreso en las actividades que se desarrollan en la Direccion de
General del Centro Estatal de politica Criminal. Asi mismo para que cuente con un
panorama extenso de cada funcién del personal perteneciente de cada area o de
cada direccion.

Los procedimientos garantizan el suministro, intercambio y consulta
permanente de la informacion a las Bases de Datos Criminalisticas y de personal
por parte de los integrantes de las Instituciones de Seguridad Publica.

Asi mismo, comprende en forma ordenada, secuencial y detallada las
operaciones de los procedimientos a seguir para cada actividad laboral, con el
propésito de promover el buen desarrollo administrativo.
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DIRECCION GENERAL DEL CENTRO ESTATAL DE POLITICA CRIMINAL.

DIRECCION DE REGISTRO PUBLICO VEHICULAR.

COLOCACION DE LA CONSTANCIA DE INSCRIPCION.

La Paz Baja California Sur a 30 de agosto de 2019.
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agt1 9.

Fecha:
Colocacién de la Constancia de Inscripcion.
Unidad Administrativa: | Area Responsabilidad: | Version: 1.0
Direccion General del | Direccion del Registro | Pagina: 1de7
Centro Estatal de Politica | Pliblico Vehicular. -Centros
Criminal. de Verificacion. Tiempo 30 minutos
Objetivo:

EL objetivo de estos procedimientos es proporcionar de
una manera clara, los pasos a seguir para lograr la
colocacién de la constancia de inscripcion en los
vehiculos que transitan en nuestro estado de una
correcta, delimitando funciones y evitando errores en la
ejecucion de tareas.

FICaNCe; Los centros de verificacion REPUVE existentes en el
estado de Baja California Sur.
Normas de Operacion: 1.-Solo se recibiran documentacién original

2.- No se colocara la constancia si no cuenta con numero
de registro (NCI) en pagina REPUVE.

3.-No se colocara la constancia (chip) si no se encuentra
emplacado el vehiculo en B.C.S.

3.-No se permitira por ninguna circunstancia que el
usuario se lleve el chip sin ser pegado, debidamente en
el parabrisas del vehiculo.

4 -No se recibira documentos que, a simple vista, lleven
tachaduras enmendaduras o modificaciones que no
garanticen su procedencia.
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Nombre del Procedimiento: Fecha: agosto 2019.
Colocacion de la Constancia de Inscripcion.

Unidad Administrativa: | Area Responsabilidad: | Versién: 1.0
Direccion General del | Direccion  del  Registro | Pagina: 1de8
Centro Estatal de Politica | Publico Vehicular. -Centros

Criminal. de Verificacion. Tiempo 30 minutos

Normas de Operacion: o o
5.-No se recibira documentos que no sean original.

6.-La informacién que se estara recopilando (modelo,
marca, niv, nombre y teléfono) debera ser remitida a la
direccion diariamente para que se le dé seguimiento
hasta quedar debidamente registrado en el REPUVE
Nacional.
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Nombre del Procedimiento:

Colocacion de la Constancia de Inscripcion. 2019.
Unidad Administrativa: | Area Responsabilidad: | Versién: 1.0
Direccion General del | Direccion del Registro | Pagina: 2de8
Centro Estatal de Politica | Publico Vehicular Centros de

Criminal. Verificacion.

DESCRIPCION NARRATIVA

Paso Responsable Descripcioén de la Documento de Trabajo
Actividad

1.1 Comprobar y revisar que

el vehiculo este emplacado

en B.C.S

1.2 No esta emplacado se

valida, no se podra iniciar

tramite

1.3 Si esta emplacado se

comprueba que cuente con

chip.

1.4 Si cuenta con chip se

Termina el proceso.

1.5 No cuenta con chip,

consultar registro en pagina

REPUVE para obtener NCI.

16 Si estd registrado

consultar reporte de robo

1.7 Si tengo reporte, se le

turna el tramite al jefe de

departamento.

2.1 el jefe de departamento

determinara elaborar el
Jefe de formato de reporte de robo. Formato de Reporte de

Departamento | 2.2 el jefe de departamento Robo

turnara a la autoridad

competente.

Verificador
Documental
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Nombre del Procedimiento: Fecha: agosto del
Colocacién de la Constancia de Inscripcion. 2019.
Unidad Administrativa: | Area Responsabilidad: | Versién: 1.0
Direccion General del | Direccién  del Registro | Pagina: 3de8
Centro Estatal de Politica | Publico Vehicular Centros de
Criminal. Verificacion.
DESCRIPCION NARRATIVA
Paso Responsable | Descripcion de la| Documento de Trabajo
Actividad
3 Verificador po cuenta con reporte de robo
Documental | se solicita disponibilidad de
tiempo al propietario para | Formato de altas a finanzas
realizar el tramite.
3.2 Si hay disponibilidad | Formato de control de citas

continuamos en la actividad
3.6 de este paso.
3.3 No hay disponibilidad de
tiempo, se agenda fecha y
hora para la el quemado de

la constancia.
3.4 No estd registrado,
consultamos reporte de
robo.

3.5 No es robado, llenar
formato de altas para remitir
a finanzas que contendra,
Niv, modelo, marca, nombre
y teléfono.

3.6 Se revisara la
documentacion:

e Pedimento de

importacion y

Factura.
e Factura nacional.
e |dentificacion.
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Nombre del Procedimiento: Fecha: agosto del
Colocacion de la Constancia de Inscripcion. 2019.
Unidad Administrativa: | Area Responsabilidad: | Version: 1.0
Direccion General del | Direccion del Registro | Pagina: 4de8
Centro Estatal de Politica | Plblico Vehicular Centros de
Criminal. Verificacion.
DESCRIPCION NARRATIVA
Paso Responsable |Descripcion de la Documento de Trabajo
Actividad
3 Verificador o Tarjeta de
Documental Circulacion.
e Comprobante de
Domicilio.

3.7. No cuenta con la
documentacion completa, se
suspende Tramite.
38 Si cuenta con la
documentacion completa, se
valida a través de consultas
en distintas plataformas de
seguridad publica, secretaria
de finanzas de gobierno del
estado, hacienda y crédito
publico, asi como agencias
automotrices.
3.9 Si la documentacién
validada fue irregular se pasa
el tramite al jefe de
departamento. Vamos al
paso 4
3.10 Si la documentacion
validada fue  aprobada
pasamos el tramite a
verificador fisico.

SSP | MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL CENTRO ESTATAL DE
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agosto del
Colocacién de la Constancia de Inscripcion. 2019.
Unidad Administrativa: | Area Responsabilidad: | Version: 1.0
Direccion General del | Direccion  del Registro | Pagina: 5de8
Centro Estatal de Politica | Publico Vehicular Centros de
Criminal. Verificacion.
DESCRIPCION NARRATIVA
Paso Responsable Descripcion de la | Documento de Trabajo
Actividad
4.1 Recibe el tramite para
4 Jefe de realizar el llenado de formato Formato de alteracion
Departamento de alteracién de documentos. de Documentos
Termina proceso.
5.1 Se le solicita al conductor
que ingrese el vehiculo
5.2 Se coteja documentacion
contra Niv. En tablero. Pared de
fuego, chasis y otros.
5.3 una vez cotejada la
Verificador informacién se realizg el llenado | Formato df—:‘ _Verificacién
5 Fisico de documento a través del Fisica
formato “Formato de Revision
Fisica”.
5.4 Si se encuentra una
alteracién en Niv, se le entrega
el tramite al jefe de
departamento.
6.1 el jefe de departamento .
6 De;;jaer?;:':nto llenara el formato “Formato de FormatoFcij:icaalteramon
alteracion Fisica”
7.1 No se encuentra alteraciéon
en el Niv, se consultara si tiene
7 Verificador |reporte de robo en Niv.
Fisico 7.2 Si tiene reporte de robo el
Niv, Se le turna el tramite al Jefe
de Departamento
SSP | MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL CENTRO ESTATAL DE

POLITICA CRIMINAL.
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
e Seuridad Publica

Secretari

L
Nombre del Procedimiento:
Colocacién de la Constancia de Inscripcion.

Unidad Administrativa: | Area Responsabilidad:
Direccion General del | Direccién del Registro
Centro Estatal de Politica | Publico Vehicular Centros de
Criminal. Verificacién.

DESCRIPCION NARRATIVA

agosto del
2019.
1.0
6de8

Fecha.

Version:
Pagina:

Paso Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento de Trabajo

Jefe de
Departamento

8.1 El jefe de departamento
Llena el formato de Reporte
de Robo y lo turna a la

Formato de Reporte de
Robo

autoridad competente.

9.1 No tiene reporte de robo
por Niv. Continua el proceso
con el verificador
documental.

10.1. se inicia grabado de
chip mediante llenado del
sistema de plataforma
GENETEC 10.2
No hay error al quemar, Se le
entrega el chip quemado al
verificador Fisico

11.1 Coloca el Chip en las
posiciones A B C D E que se
muestran en el documento
de “ubicacion de colocacion
del chip”.
11.2 Una vez colocado el
chip, Validara con el equipo
Hand Held la correcta
lectura. 113
Si hubo error en la validacion,
se despega se le pasa al jefe
de departamento. 11.4 Si no
hubo error

Verificador
Fisico

Verificador

10 Documental

Ubicacién de Colocacion

Verificador de Chip

1 Fisico

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL CENTRO ESTATAL DE
POLITICA CRIMINAL.
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"Fecha: T agosto 2019

Criminal.

Unidad Administrativa:
Direcciéon General del
Centro Estatal de Politica

Area
Direccion del
Publico

Centros de Verificacion.

Responsabilidad:

Version: 1.0

Registro

Pagina:

7de 8

Vehicular

Tiempo

30 minutos.

DESCRIPCION NARRATIVA

Paso

Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento de Trabajo

12

Jefe de
Departamento

12.1 Recibe el chip, para
colocar la junto con la papeleta
donde se desprendi6 vy
resguardar en el lugar
asignado.

12.2 Autoriza continuar la
guema de nuevo chip. Paso 10

13

Verificador
Fisico

13.1 Solicita al propietario que
firme la parte izquierda de la
papeleta 13.2
Se le debera entregar al
propietario la parte derecha de
la papeleta del Chip para que
este la tenga resguardada para
futuras aclaraciones.
13.3 Solicita al propietario subir
al vehiculo
13.4 Solicita al propietario
pasar el vehiculo junto a la
antena dinamica para la ultima
validacion.

13.5 Valida que sea correcta la
lectura dinamica en el sistema
de quemado de las
constancias.13.6 Si no Hubo
error en la validacion dinamica,
entrega al jefe de
departamento la parte derecha
de la papeleta del chip y docto.
De verificacion fisica.

SSP | MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL CENTRO ESTATAL DE
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

cha:

aoto 201 I

y el formato de verificacion
fisica.

Nombre del Procedimiento:
Colocacion de la Constancia de Inscripcion.
Unidad Administrativa: | Area Responsabilidad: | Versién: 1.0
Direccion General del | Direccion  del Registro | Pagina: 7de8
Centro Estatal de Politica | Publico Vehicular +—; .
Criminal. Centros de Verificacion. Tiempo 30 minutos.
DESCRIPCION NARRATIVA
14.1 Recibe la parte derecha
14 Jefe de de la papeleta del chip y el
departamento | formato de verificacion fisica y
lo resguarda.
15.1 Si hubo error al validar
cuando el Vehiculo paso por la
15 Verificador | antena dinamica, entregara
Fisico parte derecha de la papeleta y
formato de verificacion fisica al
jefe de departamento.
16.1 Se le agenda cita para
reposiciéon con el propietario
16 Jefe de 16.2 se archiva la parte
departamento | derecha de la papeleta del chip

SSP | MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL CENTRO ESTATAL DE
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

Nombre del Procedimiento: 1 agost02019 |
Colocacién de la Constancia de Inscripcion.

Unidad Administrativa: | Area Responsabilidad: | Version: 1.0
Direccion General del | Direccion  del Registro | Pagina: 8de8
Centro Estatal de Politica | Publico Vehicular
Criminal. Centros de Verificacion.

Tiempo 30 minutos.

DIAGRAMA DE FLUJO

JEIFEE 1D}

VERIFICADOR FISICO
LAE A RTEANENTT O
L Solicdtaal
Compuobar y Hevisar que ¢l B R &l conductoringresar
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¥ Tk
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S—— ] LLt documentacion
NIV en
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o el fusgo lr‘hnlix
Recibe tramite y
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¥

i Llena d formato de
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I é"
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i
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i Doctos.al A4 Scagenda cita
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Secretaria de Seguridad Publica

ANEXOS

Formatos utilizados para el procedimiento de la colocacién de la constancia:

Anexo 1.-Formato para Verificacion Fisica
Anexo 2.- Ubicacién de colocacion de Chip
Anexo 3.-Formato de altas a Finanzas
Anexo 4.-Formato de Reporte de Robo
Anexo 5.-Formato de Alteracion de Documentos

Anexo 6.-Formato de Alteracion Fisica

SSP | MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL CENTRO ESTATAL DE
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Secretaria de Seguridad Publica

Anexo 1.-Formato de Verifica Fisica

Gobierno del Estado de Baja Califarnia Sur
Secretaria de Seguridad Publica

Folip oD,

Fecha:

ENTIOAD FEDERATIVA
HOMEKE O FIRMA YERIFICADORA DACUMENTAL
HOMBKE D€L VERIFICADOOR FISICO

CENTRCG DE VEHIFICACION

El waeifitasder Hvas dw commnuvalo s necdscd (uuney wehicular, adscrtu de la swcivtariv de swpur e sab:lice deagnade psre

Inlarewie Bn w IMaitn dal awhkas qur 4 teotnuestisn e dveciliy, con dandsmvto v o ‘wy dul supoatcn pubbie vehicoler s

rwal e ¢ ow i du uperaLidia con e px del pleRiu tekatie ¥ epeic kidu da tus vsponmbitdedes du ey servisionyy

Rublicos 4 qur se 1etane vl arhituke 0A, 300y demds disposaunva wpabss aphrables antw avied, con el debidu npeiu rodu o

sipuivniv;

VERFICACHIN FsICA

FEYTSIOM EXTEENA OFL WERICURD

MAALCA

TIFC

MOOELD

MO. FUEATAS

CALOR

FIACAE OF CIRLULACIDN
MUMERD DF SERE 0 NIV

s EAwALITHN

IMARCAR CONUNA K 103 IDENTIFADQHRES REVIZA00S

| PLACA WETALIKA J PULTAE BE LALTADQS
ETHSUETAS D ENGOMADDS DE CERTIRCACIGN
CH&SE |
CALLDMAMIAS G STICKERS
PAKED OFE FLEGD |
| MUMERDS GKABALIOS EH MOTOR

| POSTE DE PUERTAS DER.

I ETZUET4 0N COMNGDS DE BARAAS |

POSTE DE PUEKT AS 120Q.

rSEmE CONSLUL"ADA POR SCANNEK l

l SERIE X ILTA

MUTA Owcondonnided tun © walao vcihu urn ol ort wulu 53 de 4 by du LaTpsVIILia ¥ aLveU 4 2 WO aL LM pUD iLe KAMr nametilal
¥ va werraleting wn le o lisided . vstadu veian tookes b cvcomialiidad wd= niteation du ki suradores subilicus ul s |
suslewer, datnbue, veullan, inuhilagn, disulguer © w%v-ar, Lala u percd mviia e Uy —anwre 1slubiids iluimraciun G v aucuwnlcy Lap
nubs A dv 2 ey lveen al dw zrocedem 2 ad—

U euslosdie anl e y cunlunne o U dinzouslae M e o sl ativan p am rusvlal wes

Wi e nur =l vadad v el vt ivan o pondian vin paoauo e lde sends gon ot eapuidan o e lml o

IR E ] v Lees, elran b4y ivtaciunes, pus ulli—o dessess ubeeva lu dspuselu an e cudigu panal fudvial gura ne de

detumwenius ufivialve

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

VERIFICADOR FISICO JEFE DE DEFARTAMENTO
CENTRO DE VERIFICACION
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Anexo 2

UBICACION DE COLOCACION DE CHIP REPUVE
FIGURA
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Anexo 3
ACTUALIZACION
g r: ::::;:ieon NIV Maodificacion requerida
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Anexo 4.-Formato de Reporte de Robo.

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

FORMATO PARA REPORTE DE ROBO

LA PAZ BAJA CALIFORNIA SURA __ DE MES 2018

Asunto: Entrega/Recepcidon Vehiculo Robado.

Por medioc de la presente se hace entrega al oficial de la policia , el
cual se desempefia como . el vehiculo con las siguientes caracteristicas:

MNiv:
Nombre del propietario:
Modelo:
Marca:
Palca:
Lo anterior es con el fin de que se apliguen los procedimientos pertinentes por la autoridad
correspondiente, del vehiculo con las caracteristicas antes descritas.

Ya que al presentar el vehiculo en el centro de verificacion v al realizar las consultas
requerida para la colocacién de la constancia (CHIP) arrojo REPORTE DE ROBO en plataforma Chec
Auto Mx.
ENTREGA: RECIBE:
NEMBREN.RIRMA NOMBRE Y FIRMA
JEFE DE DEPARTAMENTO DE CENTRO POLICiA © AUTORIDAD COMPETENTE
VERIFICACION

SSP | MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL CENTRO ESTATAL DE
POLITICA CRIMINAL.
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
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Anexo 5.- Formato de Alteracion Fisica.

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

FORMATO DE PROBABLE ALTERACION DE SERIES EN PARED
DE FUEGO, CHASIS, CALCOMANIAS EN CRISTALES Y/O
MODIFICACION DE MARCAS CON HERRAMIENTAS A SIMPLE
VISTA.

Asunto: Enirega/Recepcion Vahiculo con probabde stberacian.
Ddimm/anda

Por medio de |la presente e hace de conacimien al encargads el cenbo de varificacikan mombre)
., & gual se desempelia como Mouesto) , nottficande la
rTegularidad observada el wehlcule con 36 skjulentes caracteristicas:

L £ 1152535FBB 143560

Nombre del prapletaric: MARIAND SCLO SRACIL PERREA)
sModeio; {ZE15)

Marca: [CHEVRCLET) LINEA: SUBLURBAN

Plzca [5524 CZM)

Se valka Infonmacion en: [SHCP, ADUSNA AGCENT A NACIONAL, SECRETARIS DE FINANZAS)

Obseswaciones EJEMPLSC 1 (A1 hacer 1a revisiyn fsica en el
wehlculo CHEVROLET TAHOE, s abserva gue se talle i3 sere oan Esmerll. borrando ks ailmos tres digios
de 13 nomencialura oroinsl, ne contando con placa de sese en tablero, pErc S coirobong sarie oan scanner
wehlcular

EJEMPLO 3 [Se veriflec lase sevies ded  wehiculo

CHEVROLET TAHOE ng enconrando ninguna nomancistisra en 125 posiciones gue cormesponden, seqon los
manuales ya =) foulo, Twe rabado cuperada, cusnta can documenisgo e pracuraduria erald

puEitcis ¥ con diciamen periclial, de ”Keniificacien vehicular.

Lo anienior es con el in de gue e apiquen s procesiientos eslabdecidos oel wehlfculo con las
caracteriEticas arbes dESCrN3s. Al presentarse en el centro oe wericaciean {chudad’ y reaszar la |
avaluacion requerioda para @ colocackin de 13 constancia (CHIP

ENTREGA: RECIBE:
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
VERIFICADOR DOGCUMENTAL JEFE DE DEPARTAMENTC

CENTRO DE YERIFICACICO
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DIRECCION GENERAL DEL CENTRO ESTATAL DE POLITICA CRIMINAL.

DIRECCION DE REGISTRO PUBLICO VEHICULAR.

CENTRO DE VERIFICACION.

REPOSICION DE CONSTANCIA DE INSCRIPCION.

La Paz Baja California Sur a 30 de agosto de 2019.
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Pablica

Fecha: | agosto 2019

'Nombre del Procedimiento:
Reposicion de la Constancia de Inscripcion.

Unidad Administrativa: | Area Responsabilidad: Version: 1.0

Direccién General del | Direccion del Registro Pagina: 1 de 14

Centro Estatal de Politica | Publico Vehicular. -Centros i 30 minut

Criminal. de Verificacion. lempo HINEEOS

Objetivo: Proporc[on_a,r los pasos correctos para la reposicion de la constancia
de Inscripcion.

Alcance: Los centros de verificacion REPUVE existentes en el estado de
B.C.S.

Normas de Operacién: | 1.-Cambiar todo chip dafado ya sea por tiempo de exposicién por
altas temperaturas

2.- Cambiar por tratar de cambiarlo de la posicién originalmente
instalado.

3.-Cambiar Por Remplazo de parabrisas

4 .-Cambiar por Dafio al pegar.

5.-Cambiar por Perdida.

6.-No se colocara Chip si no esta Registrado en REPUVE.

sSSP | MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL CENTRO ESTATAL DE
POLITICA CRIMINAL.
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

ombre del Procedimiento:
Reposicion de la Constancia de Inscripcion.

N | Fecha: agosto 2019

Unidad Administrativa: | Area Responsabilidad: | Version: 1.0
Direccion General del | Direccion  del Registro | Pagina: 2de 14
Centro Estatal de Politica | Publico Vehicular. -

Criminal. Centros de Verificacion. Tiempo 30 minutos.

DESCRIPCION NARRATIVA

Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de
Trabajo

1.1 Comprobar y revisar que el
vehiculo este emplacado en
B.C.S
1.2 No esta emplacado se valida,
no se podra iniciar tramite.
1.3 Si esta emplacado, se checa
si cuenta con chip.

e 1.4 NO esta registrado y No tiene
1 Verificador Documental reporte de robo, se llenara
formato de altas para remitir a
finanzas que contendra, Niv,
modelo, marca, nombre vy
teléfono. 1.5
Si esta registrado y tiene reporte
de robo, se turna el tramite al jefe
de departamento.

Formato de altas
a finanzas

2.1 Realizara el llenado del
formato de Reporte de robo Formato de

2.2 Turnara el vehiculo al policia | Reporte de Robo
o autoridad competente.

2 Jefe de Departamento

SSP | MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL CENTRO ESTATAL DE
POLITICA CRIMINAL.
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

p—

mbre eimento: Fecha: agosto 209
Reposicion de la Constancia de Inscripcion.

Unidad Administrativa: | Area Responsabilidad: | Versién: 1.0
Direccion General del | Direccion del Registro | Pagina: 3 de 14
Centro Estatal de Politica | Publico Vehicular. -

Criminal. Centros de Verificacion. Tiempo 30 minutos.

DESCRIPCION NARRATIVA

Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de
Trabajo

3.1 Si esta registrado y No tiene
Reporte de robo, se le solicitara el
chip que se suplira.
3.2 Si entrega el chip, se ubicara
el numero de folio.
3.3 Si no existe el Chip, se toma
nota de los motivos por los cuales
no lo tiene.
3.4 Si el Chip existe y el numero
de folio Sl es visible, se consulta
= con el propietario las causas del
3 Verificador Documental porque requiere una reposicion,
para clasificar en: Robo, Cambio
de vidrio, dafio o perdida y se
toma nota.
3.5 Si el chip existe y el numero
de folio NO es visible, se busca
en el registro de la pagina de
REPUVE el numero de folio
asignado y anotarlo.
3.5.1 si no tiene no. de folio en la
pagina REPUVE, Solicitaremos
el comprobante de constancia.

SSP | MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL CENTRO ESTATAL DE
POLITICA CRIMINAL.
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Secretaria de Seguridad Publica

‘Nombre del Procedimiento: i | Fecha: agosto 2019
Reposicién de la Constancia de Inscripcion.

Unidad Administrativa: | Area Responsabilidad: | Versién: 1.0
Direcciébn General del | Direccion del Registro | Pagina: 4 de 14
Centro Estatal de Politica | Publico Vehicular. -

Criminal. Centros de Verificacion. Tiempo 30 minutos.

DESCRIPCION NARRATIVA

Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de
Trabajo

3.5.1.1 Si existe comprobante,
;consultaremos con el propietario
las causas del porque requiere una
3 Verificador reposicion?, para clasificar en:
Documental Robo, Cambio de Vidrio, dafio o
perdida y tomaremos nota

3.5.1.2 No Existe Se le pasa el
tramite al jefe de departamento.
4.1 ;Consultara con su enlace en
México, para evaluar las causas del
por qué? no se encuentra un no. de
folio.
4.2 en caso de no autorizar, tomara
nota del porque se denegd6 la *-
4 Jefe de Departamento | Reposicion, asi como marca,
modelo, NIV, afio y algun celular
para seguimiento y llamar en un
momento determinado realizar la
reposicion.
4.3 Si autoriza, se le comunica al
Verificador Documental y continua.
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Feha:

agosto 2019

Area
Direccion
Publico

Unidad Administrativa:
Direccion General del
Centro Estatal de Politica
Criminal.

Responsabilidad:

Centros de Verificacién.

Version:

1.0

del Registro
Vehicular. -

Pagina:

5de 14

Tiempo

30 minutos.

DESCRIPCION NARRATIVA

Paso Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento de
Trabajo

Verificador
Documental

5.1 Solicita al propietario el
documento que avale el caso del
porque hara la reposiciéon. 5.2 Si
cuenta con el documento, se le
entregara al jefe de departamento:
Chip a reponer, Folio del mismo,
Motivo de Ila reposicibn y el
documento que ampara dicho
motivo.

Formato de altas
a finanzas

6 Jefe de Departamento

6.1 Autoriza seguir con la revision
de documentos para iniciar el
quemado de la nueva constancia.
6.2 Gerena Acta Administrativa.

Acta
Administrativa

Verificador
7 Documental

7.1 No cuenta con el documento que
avala el caso de reposicion:
entregara al jefe de departamento
Chip a reponer, Folio del mismo,
motivo de la reposicioén y por qué no
cuenta con el documento que
ampara dicho motivo.

SSP

POLITICA CRIMINAL.
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Nombre del Procedimiento: Fecha: agosto 2019
Reposicion de la Constancia de Inscripcion.

Unidad Administrativa: | Area Responsabilidad: | Versién: 1.0
Direccion General del | Direccion del Registro | Pagina: 6 de 14
Centro Estatal de Politica | Publico Vehicular. -

Criminal. Centros de Verificacion. Tiempo 30 minutos.

DESCRIPCION NARRATIVA

Paso Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento de
Trabajo

8 Jefe de Departamento

8.1 Autoriza seguir con la revision
de documentos para iniciar el
quemado de la nueva constancia.
8.2 Genera Acta Administrativa.

Acta Administrativa

Verificador
Documental

9.1 No cuenta con la documentacion
completa, se suspende Tramite.
9.2 Si cuenta con la documentacion
completa, se valida a través de
consultas en distintas plataformas
de seguridad publica, secretaria de
finanzas de gobierno del estado,
hacienda y crédito publico, asi como
agencias automotrices.
9.3 Si la documentacién validada
fue irregular se tramita al jefe de
departamento. 9.4 Si
la documentacion validada fue
aprobada Continuamos. paso 11

Jefe de departamento
10

10.1 Recibe el tramite para realizar el
llenado de formato de alteracion de
documentos.

Formato de alteracién
de Documentos.

SSP | MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL CENTRO ESTATAL DE
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Nombre dermiet: | Fecha: agosto 219
Reposicién de la Constancia de Inscripcion.

Unidad Administrativa: | Area Responsabilidad: | Version: 1.0
Direccion General del | Direccion del Registro | Pagina: 7de 14
Centro Estatal de Politica | Publico Vehicular. -

Criminal. Centros de Verificacion. Tiempo 30 minutos.

DESCRIPCION NARRATIVA

Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de
Trabajo

11.1 Se le solicita al conductor
que ingrese el vehiculo al area
asignada.

11.2 Se coteja documentacion
contra Niv. En tablero. Pared de

fuego, chasis y otros.
11 11.3 una vez cotejada la Formato de
Verificador Fisico informacion se realiza el llenado | Verificacion Fisica

de documento a través del
formato “Formato de Revision
Fisica”. 11.4
Si se encuentra una alteracioén en
Niv, se le entrega el tramite al jefe
de departamento.

12.1 el jefe de departamento

12 Jefe de Departamento | llenara el formato “Formato de | Formato de alteracion
alteracion  Fisica’,  Termina Fisica
proceso.
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Nombre del Procedimiento: Fecha: agosto 2019
Reposicion de la Constancia de Inscripcion.

Unidad Administrativa: | Area Responsabilidad: | Versién: 1.0
Direccion General del | Direccion  del  Registro | Pagina: | 8 de 14
Centro Estatal de Politica | Publico Vehicular. -

Criminal. Centros de Verificacion. Tiempo 30 minutos.

DESCRIPCION NARRATIVA

Paso Responsable Descripcién de la Actividad Documento de
Trabajo

13.1 No se encuentra alteracion
en el Niv, se consultara si tiene
reporte de robo.
13.2 Si tiene reporte de robo el
Niv, Se le turna el tramite al Jefe
de Departamento

13 Verificador Fisico

141 El| jefe de departamento
14 Jefe de Departamento | Llena el formato de Reporte de | Formato de Reporte
Robo y lo turna a la autoridad de Robo
competente.

15.1 No tiene reporte de robo por
15 Verificador Fisico Niv. Continuamos al proceso de
quemado.

16.1. se inicia grabado de chip
mediante llenado del sistema de
16 Verificador Documental | plataforma GENETEC
16.2 No hay error al quemar, Se le
entrega el chip quemado al
verificador Fisico

SSP | MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL CENTRO ESTATAL DE
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‘Nombre del Procedimiento: Fecha 902019 N
Reposicion de la Constancia de Inscripcion.
Unidad Administrativa: | Area Responsabilidad: | Versién: 1.0
Direccion General del | Direccion del Registro | Pagina: 9de 14
Centro Estatal de Politica | Publico Vehicular. - :
Criminal. Centros de Verificacion. Tiempo 30 minutos.
DESCRIPCION NARRATIVA
Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de
Trabajo
171 Coloca el Chip en las
posiciones A B C D E que se
muestran en el documento de
“ubicacién de colocacion del chip”. | Ubicacién de
= o 17.2 Una vez colocado el chip, | Colocacién de
L Verificador Fislco validara con el equipo Hand Held la | Chip
correcta lectura.
17.3 Si hubo error en la validacion.
18.1 Recibe el chip, para colocar la
junto con la papeleta donde se Formato iE
18 Jefe de Departamento g:g:‘r:ggloyresguardaren Elldgay control de chip
18.2 Autoriza continuar la quema dafiado,
de nuevo chip.
19.1 se inicia grabado de chip
mediante llenado del sistema de
19 Verificador plataforma GENETEC.
documental 19.2 No hay error al quemar, Se le
entrega el chip quemado al
verificador Fisico. _|
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Nombre del Procedimiento: Fecha: agosto 2019
Reposicion de la Constancia de Inscripcion.

Unidad Administrativa: | Area Responsabilidad: | Versién: 1.0
Direccion General del | Direccion del Registro | Pagina: 10 de 14
Centro Estatal de Politica | Publico Vehicular. -

Criminal. Centros de Verificacion. Tiempo 30 minutos.

DESCRIPCION NARRATIVA

Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de
Trabajo

20.1 Se le pide al propietario que
frme la parte izquierda de la
papeleta 20.2
Se le debera entregar al propietario
la parte derecha de la papeleta del
Chip para que este la tenga
resguardada para futuras
aclaraciones.

20.3 Invitamos al propietario a subir
a su carro.

20 Verificador fisico 20.4 solicitamos pasar por la
antena dinamica para realizar una
ultima validacién y lo despedimos.

20.5 en el sistema de quemado de
las constancias Genetec, se
validara que sea correcta la lectura
dinamica. 20.6 No Hubo error
en la validacion dinamica, entrega
al jefe de departamento la parte
derecha de la papeleta del chip y
docto. De verificacion fisica.
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Nombre del Procedimiento: Fecha: agosto 2019
Reposicion de la Constancia de Inscripcion.

Unidad Administrativa: | Area Responsabilidad: | Version: 1.0
Direccion General del | Direccion del Registro | Pagina: 11 de 14
Centro Estatal de Politica | Publico Vehicular. -

Criminal. Centros de Verificacion. Tiempo 30 minutos.

DESCRIPCION NARRATIVA

Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de
Trabajo

21.1 Recibe la parte derecha de la
papeleta del chip y el formato de
verificacion, chip y acta admén. y lo
archiva.

21 Jefe de departamento

22.1 Si hubo error al validar cuando
el Vehiculo paso por la antena
dinamica, entregara parte derecha

22 Verificador Fisico de la papeleta y formato de
verificacion fisica al jefe de
departamento.

23.1 se resguarda papeleta,

23 Jefe de departamento | formato de verificacion fisica, chip

fisico y acta administrativa.

24.1 si hubo error al pasar por la
24 Verificador fisico antena dinamica turna el caso al
jefe de departamento.

SSP | MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL CENTRO ESTATAL DE
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Nombre del Procedimiento:  Fecha: agosto 2019 _
Reposicion de la Constancia de Inscripcion.
Unidad Administrativa: | Area Responsabilidad: | Version: 1.0
Direccion General del | Direccion del Registro | Pagina: 12 de 14
Centro Estatal de Politica | Publico Vehicular. 1= _
Criminal. Centros de Verificacion. Tiempo 30 minutos.
DESCRIPCION NARRATIVA
Paso Responsable Descripcion de la Actividad Documento de
Trabajo
251 Se comunica con el
propietario para informarle que
hubo un error en la verificacion
dinamica.
25.2 Agenda cita para el
propietario donde se le realizara | Formato de control
&5 Jefe de departamento una reposicion. de citas
25.3 Archiva la parte derecha de
la papeleta del chip y el formato
de
verificacion, chip fisico y acta
admon.
SSP | MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL CENTRO ESTATAL DE
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Criminal. Centros de Verificacion. Tiempo 30 minutos.
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Criminal. Centros de Verificacion. Tiempo 30 minutos.
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Anexos:

Formatos utilizados para el procedimiento de la reposicién de constancia.

Anexo 1.-Formato para Verificacion Fisica
Anexo 2.- Ubicacion de colocacién de Chip
Anexo 3.-Formato de altas a Finanzas
Anexo 4.-Formato de Reporte de Robo
Anexo 5.-Formato de Alteracién de Documentos
Anexo 6.-Formato de Alteracion Fisica
Anexo 7.-Acta Administrativa

Anexo 8.-Contro de Citas.
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Anexo 1.-Formato de Verificacion Fisica.
Gobierno del Estado de Baja California Sur
q_—_J Secretaria de Seguridad Publica
Folio no.
Fecha:
[TEMTIOAD FEDERATIVA

NOMEKE O FIRMA YERIFICADOR DOCUMENTAL
MOMERE DEL VERIFICADDR FISICO
CENTRO DE VERIFICACION

€l vorilivads lews e comormivnlu m meedace luanse wehiuler, adar 2o da la avcrwtaria da suguricad stlis dunsguade pars
MNT AV IE W d lesise del wilika e que 4 Lt nudiidon e dvicibe. won fawameriu vn le ey dul cepatu pubbee sahicular wa
ragl y v ti Mito du upprada con ne sx Sal gicpio Tagstte ¢ spwicbibu de las cvipovbindede de 0y seividore
publlicos o yuv sv 1efurs ol arheuks IEB, 100 » dwmds diporuunvs updbes aphiabibey anle sded, wn ui dabidu wspviu 1 ndu ke

R CILTEH

VERIFICACKON FISIcA

REWSKIN EATERNA DEL WEHILLLO
MAACA

TIrD

MODELD

ND. FUERTAS

CaLaR

PLALAS L LINCULALIDN
NMUMERD UE SEKE D NIV
QBSERWALIDN

IMARLCAR CON UNA X L5 IDENTIFKADGAES REVISADOS

PLACA METALK A POSTRE DE CASTADQS

ETHOUETAS O ENGOMADDS DE CERTIFICALIGN
CHASH

CALLOMANIAS O STICKERS

PAKED OF FLUEGD

I NMUMERDS GRABAODS EH MOTOR |

POSTE DE PUERTAS DEFR.

[ ETKIUETA CON COMGOS DE HARRAS |
PQSTE DE PUERTAS LA,

|

SERIE OCULTA [ SERE CONSLLTADA POR SCANNEK |

R

MOTA Dweonfortnided cun o wales wcidu o ol arf culu £3 Sa la e v Lanspe-ernitie ¥ Kivics 4 4 Y INeL G MUY ILe KA v inlal
¢ vawsnralatiny wa la soratividad dy watado swrin caacas g ressomabiided sd= natratne dv ks svnsdores wubiieur wl asae |
austewn, dadnbur, tullar molilse, disuiget © o %, lotd U parcismuie s de —anwia ivdubivda infurmasiinn Qo 3w suLuwiiry Ldpe

au tualod miune g cunlunne o u dnossio wn v atlnoke 28 dv o key ledwial de vueedonvinlus ed=mmml

Troun g su LUt wlel v

wi la nor—at yidad o ol vitach: Loy santiunwe i at-alivas aw mpundran om Eei iy de e 5ende Qa0 Lo MUK & e dwi zun
NIl qaN, AN e, aewren L imttactiuies, puc ulitimo desendn ubiewrvdn (v dapuvidu an v wodgu sanal fudwidl paia e de

deramvntuy ubngse

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

VERIFICADOR FISICO JEFE DE DEPARTAMENTO
CENTRO DE VERIFICACION
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Anexo 2

UBICACION DE COLOCACION DE CHIP REPUVE
FIGURA

SSP
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ACTUALIZACION

Fecha de

NIV Maodificacion requerida
presentacion
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Anexo 3.-Altas a Finanzas.

ACTUALIZACION

Fecha de
presentacion

NIV

Modificacion requerida
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Anexo 4.-Formato de Reporte de Robo.

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

FORMATO PARA REPORTE DE ROBO

LA PAZ RAJA CALIFORNIA SURA __ DEMES 2018

Asunto: Entrega/Recepcion Vehiculo Robado.

Par medio de la presente se hace entrega al oficial de la policia , el
cual se desempefia como , el vehiculo con las siguientes caracteristicas:

Niv:
Nombre del propietario:
Modelo:
Marca:
Palca:
Lo anterior es con el fin de que se apliquen los procedimientos pertinentes por la autoridad

correspondiente, del vehiculo con las caracteristicas antes descritas.

Ya que al presentar el vehiculo en el centro de verificacion y al realizar las consultas
requerida para la colocacién de la constancia (CHIP) arrojo REPORTE DE ROBD en plataforma Chec
Auto Mx.
ENTREGA: RECIBE:
NOMBREWIRIRIIA NOMBRE ¥ FIRMA
JEFE DE DEPARTAMENTO DE CENTRO POLICiA O AUTORIDAD COMPETENTE
VERIFICACION

SSP | MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL CENTRO ESTATAL DE
POLITICA CRIMINAL.
634 50



20/09/2019 BOLETIN OFICIAL N° 42

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

Anexo 5.-Formato de Alteracion Documentos.
Anexo 6.-Formato de Alteracion Fisica.

FORMATO DE PROBABLE ALTERACION DE DOCUMENTOS Y/O
FALSIFICACION A SIMPLE VISTA.

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Puhlica

Asunin: IRREBULARIDAD.
Ddmmafic
For mesdio de ‘@ presende s¢ hace de canocimicio a encampaca de ceniro de vaerfoackn Tea s it e dd]

ol cual sp desenpea coma IDuCSID: notifcandn &
Ireguiaridad aoserwada de' vehlca e can las siguenies cackrisicas:

My; [ 155FELJOHOGEKFIG2  GREG |

Nompra dal progictane:_  (JOSE JOSE MONTSE MORA]

Modew: DO —
Marca,_______TOYOTA) —

Placa___{CLA 23403
Sa valda inlomaacian en: IEHCP, ADUANA AGENC A NACHINAL, SECRETAFLS DE FINANZAS!

CIRe v COas, EJEMPLS 1 (Se moiaran docimnenlas DL

Lo amlares ¢s <or el fin de Que =& apligaicn  1as procadimicrdos cotad ackdos del wenlode con las
caraciorislicas anles descrktas A prasponiarsa &0 of canwo o werifcacen _ lcucadl v nealzar a
cralaacian reqgaetkda sara la coacaden de ia convsiancia (CH F)

ENTREQA: RECEEE:
NOMBRE ¥ FIRRA NOMBRE ¥ FIRMA
VERIFICADOR DOCUMENTAL JEFE DE DEPARTAMENTO

CENTRO DE VERIFICACION
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

FORMATO DE PROBABLE ALTERACION DE SERIES EN PARED
DE FUEGO, CHASIS, CALCOMANIAS EN CRISTALES Y/O
MODIFICACION DE MARCAS CON HERRAMIENTAS A SIMPLE
VISTA.

Aaunta: Enirepa/Recepcldn Vehiculs con probaide atberaclon.
Ddfrnm/anao

For medic de |a presenie s hace de conacimien al encargase oel cento de verMcackin mombee)
. @l gual se oesempefia como [puesto} . MeHificande 1a
wregularidad observada del vehicule con tas sigulentes caracterisiicas:

NIy { 115252 5FBE1423560W)

Nambre del prapielario: MARIAND SOLO GRACIL PERREA}
Modeko: {2015}

MaErca: (CHEVROLETY LINES:SUBURSAN

Placa, {5524 CFM}
Se valkia Informacion en: [SHCP, ADUANA AGENC A NACIONAL, SECRETARIA DE FINANEAS]

Observaciones EJEMPLD 1 (A haceT 18 revision fiesss en el
vehlculo CHEVROLET TAHOE, Ge gbserva gque se tallo ia sese con Esmeril Orandn e olimos tres dighos
de i3 Ilmnlﬂéﬂlﬁ oﬂglnal, ne conisnda con E'iﬁa de sefie &n l‘:lm_e_gg, pPero 58 m!!o\nam serle can scanmer
weniculary

i EJEMPLO 23 (Se verfico las seres del  wehiculo
CHEVROLET TAHOE no epconbando ninguns nomencladura en 1as poElcionegs gue corresponden, segon los
B doco armiaaian de pracurad E

= = g vehfaulo, Tue rabado ¥ recupersda, cusnta con uria general d
pus y con dictamen periclal,_de dentiicacitn wvehlcular.

L0 anlerior es cop el in de gue & apkuen s procedmienios estatéecisos oel wehiculo con Ias
caracberisticas anbes descriias. Al preseniarse en 28 ceniro oe verificaclén {caudad) y neaszar Ia |
avaluacion requerica para 13 colotackin de |a consiancia (CHIP)

ENTREGA: RECIEE:
NOMBRE ¥ FIRMA NOMBRE ¥ FIRMA
VERIFICADOR DOCUMENTAL JEFE DE DEPARTAMEMNTC

CENTRO DE VERIFICACIO

SSP | MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL CENTRO ESTATAL DE
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Anexo 7.-Acta Administrativa.

- Gobierno del Estado de Baja California Sur
i Secretaria de Seguridad Publica

o ACTA ADMINISTRATIVA PARA REPOSICION DE CHIP ANEXO
LA PAZ BAJA CALIFORRIA SUR; A DE. DEL 20
REGISTRO POBLICO VEHICULAR
ACTA DE HECHO &
SENDO LAS ___HORAS DEL bla DEL MES DEL ARCO EM LAS
INSTALACIONE $ DE LA DG SPYTM CON DOMICILIO EN MUNICIMO
ODONDE $E UHICA EL CENTRO DE VERFICACION REPUVE, ESTANDO PRESENTEE EL
SR(a) EH 3SuU CARACTER DE
FROPIETARIOME SPONSABLE MISMO GUE PRESENTA EL VEHICULD CON LAS SIGUIENTES
CARACTERISTICAS NIV COLOR: NOMBRE
DEL PROPIETARIO: MODELD:
MARCA: PLACA: ¥ EM U CARACTER ODE RESPONSABLE DEL
CEMTRO DE VERFICACION , QUIEN VALIDA LA INFORMACION EXPUESTA POR EL VERIFICADOR
FISICO EL SRiA) ESTAMODE REUNIDOS PARA LLEVAR A
CABO EL LEVANTAMIENTO DE LA PRESENTE ACTA ADMINISTRATIVA POR LOS HECHODS
OCURRIDG S EL DIA DEL MES DEL ARD. ALAS ) HORAS,

ENM EL DOMICILIO, EN USCQ DE La VOZ DECLARA EL DUEROY RESPONSABLE LO SHGUIENTE :_

T T I 7D 77T T Crp EL CUAL FUE ADHERIDO A SU AUTOMOVIL CON SERIE

NO.. TCON WUMERO DE COMNSTAMCIA DE INSCRIPCION ORIGINAL ES
_POR LO QUE SE PRESENTA A ESTA UNIDAD PARA QUE SE LE ADHIERA
UNA NUEVA COMSTANCIA DE INSCRIPCION con EL
NUWERO: Y S0 TAG ID
GUEDANDO INSTALADD CORRECTAMENTE EN EL YEHICULO DESCRITO.
OB SERVACION DEL VERIFICADOR
FISICO:
NOMBRE Y FIRMA NOMEBRE Y FIRMA
PROPIETARID VERIFICADOR FISICO
NOMERE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

JEFE DE DEPARTAMENTO

VERIFICADOR DOCUMENTAL CENTRO DE VERIFICACION

SSP | MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL CENTRO ESTATAL DE
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Anexo 8.-Control de Citas

Control de citas
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POLITICA CRIMINAL.

638 _ 54



20/09/2019 BOLETIN OFICIAL N° 42

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

DIRECCION GENERAL DEL CENTRO ESTATAL DE POLITICA CRIMINAL.

DIRECCION DE REGISTRO PUBLICO VEHICULAR.

CENTRO DE VERIFICACION.

VEHICULOS ROBADOS.

La Paz Baja California Sur a 30 de agosto de 2019.
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Nombre del Procedimiento: Fecha: Agosto 2019
Vehiculos Robados.

Unidad Area Responsabilidad: | Version: 1.0
Administrativa: Direccion del Registro | Pagina: 1deb
Direccion General del | Publico Vehicular. Centros de

Centro Estatal de | Verificacion. Tiempo 30 minutos
Politica Criminal.

Objetivo:
EL objetivo de estos procedimientos es proporcionar de una
manera clara, los pasos para los casos que se presente un
vehiculo robado, delimitando funciones y evitando errores en
la ejecucion de tareas.

Alcance:

Los centros de verificacion REPUVE existentes en el estado
de B.C.S.

Normas de Operacién:

1.-Se verificara solo vehiculos importados en las fronteras y/o
ensamblados en territorio nacional.

SSP | MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL CENTRO ESTATAL DE
POLITICA CRIMINAL.
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Nombre del Procedimiento: Fha:

AgosZO19.
Vehiculos Robados.
Unidad Administrativa: | Area Responsabilidad: | Version: 1.0
Direcciéon General del Direccion del Registro | Pagina: 2deb
Centro Estatal de Publico Vehicular Centros de i 30 minut
Politica Criminal. Verificacion. ISMpo IIEEOS
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
Paso Responsable Descripcion de la Documento de Trabajo

Actividad

1.1 Se comprobara el
vehiculo en pagina de
REPUVE para verificar si
tiene reporte de robado
por parte de la
procuraduria o por Ocra.
1.2 Si tiene reporte de
robo, se le turna el caso al
jefe de departamento.

1 Verificador Documental

2.1 Recibe el tramite y

realiza el llenado de

2 Jefe de Departamento |Formato de Robo 2.2

Turna a la Policia o

autoridad competente.

3.1 No cuenta con Robo
por parte de procuraria

Formato de Reporte de
Robo

u ocra. 3.1.1
- verificar si hay robo por
3 Verificador Documental revision de

documentos. 3.1.2 Si
hay robo, entrega al jefe
de departamento.

SSP | MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL CENTRO ESTATAL DE
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Nombre del Procedimiento: Fecha: Agosto 2019.
Vehiculos Robados.

Unidad Administrativa: | Area Responsabilidad: | Version: 1.0
Direcciéon General del Direccién del Registro | Pagina: 3deb
Centro Estatal de Publico Vehicular Centros de (—: =

Politica Criminal. Verificacion. Tiempo 30 minutos

DESCRIPCION NARRATIVA

Paso Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento de Trabajo

4 Jefe de Departamento

4.1 Recibe tramite para realizar el
llenado de Formato de alteracion
de documento y termina proceso.

Formato de alteracion
de Documentos

5 Verificador
Documental

5.1 No hay robo por revision de
documentos, continua el
procedimiento al verificador fisico.

6 Verificador Fisico

6.1 coteja documentacion con los
identificadores numerales del
vehiculo en Niv en tablero, pared
de fuego y chasis.

6.2 verifica si
alteracion de Niv.

hay Robo por

6.3 Si hay robo por alteraciéon de
Niv, turna el caso al jefe de
departamento. Paso 7

6.4 No hay Robo por alteracion de
Niv, se verifica si hay Robo por
NIV.

Formato por alteracion
Fisica

SSP
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Nombre del Procedimiento: Fecha: Agosto 2019.
Vehiculos Robados.

Unidad Administrativa: | Area Responsabilidad: | Version: 1.0
Direccion General del Direccién del Registro | Pagina: 4deb
Centro Estatal de Publico Vehicular Centros de |— A
Politica Criminal. Verificacion. Tiempo 30 minutos

DESCRIPCION NARRATIVA

Paso

Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento de Trabajo |

Verificador Fisico

6.5 Si hay reporte de robo por
Niv, se le pasa el tramite al jefe de
departamento, paso 7

6.6 Si no hay robo en Niv termina
proceso.

Jefe de Departamento

7.1 si hay alteracién de niv Realiza
el llenado de formato por
alteracion fisica termina proceso.

7.2 Si hay reporte de robo por Niv
Realiza el llenado de formato de
Reporte de Robo.

7.21 se turna a la policia o
autoridad competente.

Formato de Reporte de
Robo

SSP

POLITICA CRIMINAL.
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agosto 2019.

Nombre del Procedimiento: Fecha:
Vehiculos Robados
Unidad Administrativa; | Area Responsabilidad: Version: 1.0
Direccion General del Direccién del Registro Pagina: 5deb
Centro Estatal de Publico Vehicular. -Centros
Politica Criminal. de Verificacion.

Tiempo 30 minutos.

DIAGRAMA DE FLUJO

B iy fusan W tmanute Al
Tefe ce Do ts.

e a1
SO ALT FVIRE
B3 ST
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Anexo 1.-Formato de Reporte de Robo.

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

FORMATO PARA REPORTE DE ROBO

LA PAZ BAJA CALIFORNIA SURA __DEMES 2018

Asunto: Entrega/Recepcién Vehiculo Robado.

Por medio de la presente se hace entrega al oficial de la policia , el
cual se desempefia como . el vehiculo con las siguientes caracteristicas:

Niv:
Nombre del propietario:
Modelo:
Marca:
Palca:
Lo anterior es con el fin de gue se apliguen |os procedimientos pertinentes por |a autoridad
correspondiente, del vehiculo con las caracteristicas antes descritas.

Ya que al presentar el vehiculo en el centro de verificacion y al realizar las consultas
requerida para la colocacion de la constancia (CHIP) arrojo REPORTE DE ROBO en plataforma Chec
Auto Mx.
ENTREGA: RECIBE:
B ¥ RIRRIG NOMBRE Y FIRMA
JEFE DE DEPARTAMENTO DE CENTRO POLICIA O AUTORIDAD COMPETENTE
VERIFICACION

SSP | MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL CENTRO ESTATAL DE
POLITICA CRIMINAL.
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Anexo 2.-Formato de Alteracion de Documentos.

FORMATO DE PROBABLE ALTERACION DE DOCUMENTOS Y/O
FALSIFICACION A SIMPLE VISTA.

| Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

Asunta: IRREGULARDAD.
Ddimmiano

Por medio de la pregente 6e hace de conocimienk al encargade gel centro de verificackin [mombee)
, 8 cual se desempedia como [puessto) . holifcande |3
FTegularidad observada el vehlcule con i35 skjulentes caracbaristicas:

Wi { 1S5FELJOHDGEKF3521684654)

({OSE JOSE MONTSE MORA)

Nambre del prapletaric:

hooeio; {1888

Marca; [TOYOTA)

Placa; [CZM 2345)

Se valkia Informacion en: (SHCP, ADUANA AGENC LA NACIONAL, SECRETARIA DE FINANZAS]

Observaciones; EJEMPLD 1 [Se recibleron documenos for
Bre | glugadanc Rama Lopez, T lefasic 5e © va | de Eelge adua E_&n

pedimenic de mporackin y faClura oo MAarcaias eon pluma, |
EJEMPLO 2 [La Gestarla Patio Fellz, Presento ios

dopEmenloe & OBteciD que el wenicult, 2£130a amliadd 38 una S500acion civil [ M i) istra ge facturs

naclonal en i3 agencia Toyota donoe 58 veriics documenbta.)

w0 anterior es con el fin de Que e= apiquen loe procedimientce establecicos oet wehliculo con las
caracteristicas ames descrilas. Al preseniarse en & centro oe verificacion {cadad] y readzar 3
ayaluacion requerida para 4 colocackin de 12 consiancia (CHIP)

ENTREGA: RECIBE:
NCOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA,
VERIFICADOR DCCUMENTAL JEFE DE DEFARTAMENTO

CENTRO DE VERIFICACICN

SSP | MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL CENTRO ESTATAL DE
POLITICA CRIMINAL.
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Anexo 3.-Formato de Alteracién Fisica.
:1 Gobierno del Estado de Baja California Sur
4 Secretaria de Seguridad Publica

FORMATO DE PROBABLE ALTERACION DE SERIES EN PARED
DE FUEGO, CHASIS, CALCOMANIAS EN CRISTALES Y/O
MODIFICACION DE MARCAS CON HERRAMIENTAS A SIMPLE
VISTA.

Aaunta: Entregasr pclon v bO CONY PR bie ateracion.

OdAmm/ana

Por medio de |a presenie 5e Nace de conacimiento al encargado gel centro de verificackin [(nombee)
. & cual se desempefia como (puesto} . noifcande |a
rTequiardad abservada del wehicule con 36 skulentes caracteristicas:

L LA { 1162525FBB14256CW]

Nambre del prapletanoc: MARIAND SOLO GRACIL PERREA}
BMacdeso: {2D15)

Marca; (CHEWVRCLET) LINEA:SUBLIRBAN

Placa {5524 CEM)
Se valida Informacion en: [SHCP, ADUANA AGENC A NACIONAL, SECRETARIA DE FINANZAS)

Obssaryacionas EJEMPLS 1 (A) hacer ta revision fisiea en &

e Erva gue 3 . car Eemeril toma I algfios
de la n glelura esiginal. no 1 vdo oo 1508 £n _ablero BE saris oon T
weniculan)

EJEMPLO 32 (Se vertlico las ssqes dm  wehniculc
CHEVROLET TAHOE no encontrando ninguna nomentislura en lEs poeicionss Que CormEEpTREen, qQin los
3 = rabado Culp penia can desumeMasion de procursduria general de

=i L = Sl . el i)
MJE! ¥ con dicdamen pericial, de Hientificacica vehlcular.

Sulo, Tue

Lo anierior es con el Ain We gue Ee apkquen los plocedimlenics establecisos del wehfculo con las
caracteristicas ames descriias. Al presentarse en & centro de verificacion {cadad} y reakzar la |
evaluacion requerida pars & colonacken de la consiancia (CHIP)

ENTREGA: RECRE:
NCMBRE ¥ FIRMA NOMBRE ¥ FIRMA
WVERIFICADOR DCCUMENTAL JEFE DE DEPARTAMENTC

CENTRO DE VERIFICACICO

SSP | MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL CENTRO ESTATAL DE
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DIRECCION GENERAL DEL CENTRO ESTATAL DE POLITICA CRIMINAL.

DIRECCION DE ANALISIS Y ESTADISTICA (D.A.E)

REGISTRO DE ASPIRANTES (ALTA).

La Paz Baja California Sur a 30 de agosto de 2019.

SSP | MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL CENTRO ESTATAL DE
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a2

Nombre del Procedimiento: Fecha: agosto 2019.

Registro de Aspirantes (Alta

Unidad Administrativa: | Area Responsable: |Version: [1.0

Direccion  General del|Direccion de Analisis Yy |Pagina: 1de 4

Centro Estatal de Politica |Estadistica — Coordinacion

Criminal. de Registros ~ITi Th
Departamento de| 'fempo Qi
Procesamiento de Datos.

Tener un registro del personal que aspira a formar parte de una
Objetivo: Institucion de Seguridad Publica en el Estado.

Todas las Dependencias de Seguridad Publica del &mbito Estatal
Alcance: y Municipal.

1. Para el alta del aspirante se aplican los mismos
lineamientos del registro de personal de Seguridad Publica,
emitidos por el Centro Nacional de Informacién el cual se
anexa

2. En el llenado de cedula, mediante una entrevista directa
con el aspirante, lo realiza Centro Estatal de Control y

oF Confianza.

Normas de Operacion:

3. El area que hace la captura en el sistema Nacional, lo
realiza la coordinacion de Registros.

4. Para poder dar de alta un registro nuevo, no debe existir un
registro activo porque el sistema bloquea el acceso para su
actualizacion, por lo que primeramente debe gestionarse la
baja ante la dependencia correspondiente.

SSP | MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL CENTRO ESTATAL DE
POLITICA CRIMINAL.
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Fech: i

Nombre del Procedimiento: Registro de Aspirantes. (Alta) agosto
2019.
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versién: (1.0
Direccion General del Centro |Direccion de Analisis y Estadistica -|Pagina: |2 de 4
Estatal de Politica Criminal. Coordinacion de Registros -
Departamento de Procesamiento de|Tiempo:| 1 hora.
Datos.

PASO | RESPONSABLE

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

DOCUMENTO DE
TRABAJO

1 Jefe
Departamento
procesamiento
datos

del
de
de

1.1 Recibe Cedula del aspirante por
parte del C3 para su registro.

Cedula de aspirante.

2 Agente Informatico

2.1Recibe del jefe del Departamento de
Procesamiento de Datos las
cedulas para su seguimiento:

2.2Registra en el Sistema de Control
Estatal, validando a su vez que el
Nombre, lugar y fecha de
nacimiento, RFC y CURP, coincidan
con la documentacién entregada.

2.3El sistema Genera un folio
consecutivo de registro y se anota
en la parte superior derecha de la
cedula para su control.

2.4 Posteriormente se escanea y edita
la documentacién. (Acta de
nacimiento, CURP, comprobante de
domicilio, RFC e identificacion
oficiall. En el caso de |la
identificacion se recorta la parte
frontal y trasera de la identificacion
y se junta en un solo archivo en jpg.

Cedula de aspirante.

SSP

POLITICA CRIMINAL.
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Fcha.

Unidad

Centro Estatal de Politica
Criminal.

Administrativa: | Area

de

Departamento de
Procesamiento de Datos.

Responsable: |Version: [1.0

Direccion  General del|Direccion de Analisis y|Pagina: 4de4
Estadistica. — Coordinacion

Registros -

DESCRIPCION NARRATIVA

PASO

RESPONSABLE

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD

DOCUMENTO DE
TRABAJO

Agente Informatico

3.1 Escanea sus documentos,
firmas y huellas.

3.2 Edita sus fotografias para
generar su expediente electronico.

Agente Informatico

4.1 Consulta previamente en el
Registro Nacional con su nombre y
RFC para verificar que no exista
algun registro anterior a este.

4.2 Si existe un registro activo se
notifica al jefe inmediato hasta
que se regularice la situacion
quedando suspendido el
proceso.

4.3En caso contrario continua con
el proceso.

Agente Informatico

5.1 Captura los datos personales
en el Sistema Nacional integrando
sus documentos, desarrollo
académico, domicilio e inscripcion,
una vez capturados se genera su
CUIP (clave Unica de Identificacion
Personal).

Cedula de aspirante

Agente Informatico

6.1 Actualiza el CUIP en el Sistema
Estatal para a completar el registro.

Agente Informatico

7.1 Archiva Cedula de Aspirante.

SSP
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Nombre del Procedimiento: Fecha: agosto 2019.
Registro de Aspirantes (Alta
Unidad Administrativa: | Area Responsable: |Versién: |1.0

Direccion  General del|Direccion de Analisis y|Pagina: 4 de 4
Centro Estatal de Politica | Estadistica. — Coordinacion
Criminal. de Registros -
Departamento de
Procesamiento de Datos.

DIAGRAMA DE FLUJO

Agente Informatico.

o RORISEa on el Sicterma EsTItal, ol cusl g nera
4 LN TR SONRO ST GO0 s

Recire Atta Tortid a Ded Asp -aybe Mo
rarpc Dyl T3

E-2camne o oaume o
PR
Fr— CHE MO 53 AR ENSHONT © Chorbnd rdad

s g -

T ST a8 Foy SO N a0 N SN R R 8V
RFC, pam vant £ar que no exsia sgon
romstvo antodor.

Ewrprr Regittr o
R T

am naboar -l —
A oot eneo
debya

e @ piuran los dabos eersonslos on ol
Ssstornn Nacsanat

+

QAbrrenc el CUIP v e actualiza an el S stermna
Estara

+

Arch v anchudn et asp Famte
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Anexo 1.

de inscripcion

CéEpbuLAa DE REGISTRO
NACIONAL DE ASPIRANTES

SCCRCTANIA DE 1w nbre, 2408

SCGURIDAD PUBLICA

SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
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lml Sistema Nacional de Seguridad Publica
: Sveretansada Cjed v
& 1) Nacio~

L reccis Grnefal R
~icad Publ

dz Inlnceaduts zohes Sy

(FECHA DE j
1 | 1 1 o= £
core|_|[ | | | [ A O O e L1
ENT:DAC: L
INSTITUCION
DE INSCHIPCION . sl l
I T oo (0 = | [ ' —
PEHFEIL POLGA LS 1T MINKTER O PUELIGD PEHTOS 3 FEGCHA DL
SOLICITADD  HOLICIAS PREVENIOS [T]  GueRRIAY CUSTOMD PLNITENCARIC —~ LlNGHESO l—l.——l—r" —ll—h'-*l—l I
| DATOS PERSONALES |
APELINDO PATERNG: L e S BT P R T [
APELUIDG MATERNE | [ Lol | ]
NONMBRE (S L T A [ VI Lo il [ S I 1
A VR N | T PO L1 ot |
recra e Nackiento L) Lo i 1 Exer  wewwen [1] rorvo[ 2]
AFC. (REGISTRO FENERAL DF CON IRIBUYFNTES) 1 L =i _ P I -
CLAVE DF ELEGTOR l N I T I =) R Y ]
SARTILLA DEL 8 MM == I |
LICENGIA DL SONDUCIS: | 1 T
L Lot 1 i ,
PASAPORTE L el P T P B Loy
VRIS JF NALIKINTC | i 4_]
ENTIDAL DE NAGISMENTO: L B
HUNIGIEIO 2 DEL EGACION TF NAGIMIENTO ([ l‘ i
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Direccion General Del Centro Estatal De Politica Criminal.

Direccién De Analisis Y Estadistica (D.A.E)

Nombre del Procedimiento:

Registro de Aspirantes (Baja).

La Paz Baja California Sur., a agosto 2019.
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Nombre del Procedimiento: Registro de Aspirantes|Fecha: agosto 201

(Baja).

Unidad Administrativa: Area Responsable: |Version: [1.0

Direccion General del Direccion de Analisis y|Pagina: 1de3

Centro Estatal de Politica |Estadistica Coordinacion de

Criminal. Registros — Departamento | Tiempo 30 minutos.
de Procesamiento de Datos.

Tener un registro del personal que es dado de baja y formo parte de

Objetivo: una Institucion de Seguridad Publica en el Estado.
Todas las Dependencias de Seguridad Publica del ambito Estatal y
Alcance: Municipal.

Normas de Operacion:

1. Para la baja del aspirante se aplican los lineamientos del
registro de personal de Seguridad Publica, emitidos por el
Centro Nacional de Informacion el cual se anexa.

2. Las solicitudes recibidas como baja de aspirantes deben
realizarse a través de documento o via correo electronico
Institucional.
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'Nombre del Procedimiento: Registro de Aspirantes (Baja)
2019.
Unidad Administrativa: Direccién | Area Responsable: Direccién de Version: | 1.0
General del Centro Estatal de|Analisis y Estadistica. Pagina: |[2de3
Politica Criminal. Coordinacion de Registros - 30
Departamento de Procesamiento de | Tiempo: e
Datos.
DESCRIPCION NARRATIVA
PASO RESPONSABLE | DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD | DOCUMENTO DE
TRABAJO
Jefe del i e .
departamento de Reglbe_§0I|C|tud el !a Solicitud de baja
L procesamiento  de NSHIUCION © depshdEnca (correo electrénico)
interesada.
datos
o 2.1 Busca el aspirante activo en el
2 Agente Informatico registro Nacional.
- 3.1Realiza baja en el registro
3 Agente Informatico nacional
Jefe del
4 departamento de | 4.1Notifica al solicitante via correo
procesamiento  de | electrénico.
datos
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Nombre del cedimint: gis de spintes Fh agoso o

(Baja).

Unidad Administrativa: | Area Responsable: |Version: | 1.0

Direccion  General del|Direccion de Analisis y|Pagina: 3de3

Centro Estatal de Politica |Estadistica. = Coordinacion

Criminal. de Registros ~ i .
Departamento de | Tiempo 30 minutos.
Procesamiento de Datos.

DIAGRAMA DE FLUJO

Jafe del Departamento de Processmiento de Datos Agente iInformitico

D

Busca al as pira nte activo en el Registro

Reclbe La Ba)a Por Parte el C3 Nactonal

==

Notflica &l Solicitante Por Comreo Electronkco i Raaliza ia baja en al Sistema Nacional

C - D
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DIRECCION GENERAL DEL CENTRO ESTATAL DE POLITICA CRIMINAL.

DIRECCION DE ANALISIS Y ESTADISTICA (D.A.E)

REGISTRO DE PERSONAL DE SEGURIDAD PUBLICA Y PRIVADA (ALTA).

La Paz Baja California Sur a 30 de agosto de 2019.
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echa: ' 19. o

Nombre del Procedimiento: Registro de Personal de

Seguridad Publica y Privada. (Alta).

Unidad Administrativa: Area Responsable: Versién: (1.0

Direccién General del Direccion de Analisis y Pagina: 1de4

Centro Estatal de Politica |Estadistica. Coordinacion -

Criminal. de Registros. Tiempo 72 horas.
Objetivo: Tener un registro en las bases de datos Estatales y Nacionales, del

personal que ingresa a la Secretaria de Seguridad Publica y
empresas de Seguridad Privada del Estado, que permita
identificarlos plenamente.

Alcance: Secretaria de Seguridad Publica y empresas de Seguridad Privada
del Estado.

Normas de Operacién: | Se aplican los lineamientos del registro de personal de Seguridad
Publica, emitidos por el Centro Nacional de Informacién el cual se
anexa.
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| Fecha: N gosto

Nombre del Procedimiento: Registro de Personal de Seguridad Publica

y Privada (Alta) 2019

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: (1.0

Direccion General del Centro Direccion de Andlisis y Estadistica. - | ————

Estatal de Politica Criminal. Coordinacion de Registros. - Péagina: |2de4
Departamento de Procesamiento de [Tiempo: |72 horas
Datos.

DESCRIPCION NARRATIVA

DOCUMENTO DE

PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TRABAJO

1 Coordinador de Registros. | 1.1 Recibe el documento de Alta de
la Direccibn de Recursos
Humanos o de Seguridad
Privada.

1.2 Verifica que el documento de alta
cuente con datos correctos vy
suficientes para proceder con el
registro de la persona.

1.3 Regresa para su correccion si no
cumple.

2 Jefe del Departamento de | 2.1 Ubica a la persona para | Notificacion.

Procesamiento de Datos. | notificarle por escrito anexando los

requisitos y se cita para su registro.

3 Agente informatico 3.1Hace la revision de los
documentos originales de
acuerdo a los requisitos de
registro.

3.2escanea y se devuelven a la
persona.

4 Agente informatico 4.- Llena la cedula de registro, toma | Cedula de registro

de media filiacion y grafologia. de personal

SSP | MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL CENTRO ESTATAL DE
POLITICA CRIMINAL.
667 83




20/09/2019 BOLETIN OFICIAL N° 42

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

Nombre del Procedimiento: Registro de Personal de Seguridad | Fecha: agosto

Publica y Privada (Alta) 2019

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0

Direccion General del Centro | Direccién de Analisis y Estadistica. - | 5——

Estatal de Politica Criminal. |Coordinacién de Registros. - Pagina: 3de4
Departamento de Procesamiento de | Tiempo: 72 horas
Datos.

DESCRIPCION NARRATIVA

DOCUMENTO DE

PASO RESPONSABLE | DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TRABAJO

5 Agente informatico | 5.1Asigna un Cédigo de Identificacion
Biométrica (CIB).

6 Jefe del | 6.1-Realiza la toma de huellas, | Cedula de registro

departamento de | fotografias y vozZ. (Inician | de personal
Biometrias procedimientos biomeétricos)

7 Agente informatico | 7.1Recibe a la persona de parte del

departamento de biometrias y le
aclara cualquier duda sobre el
proceso de su registro.

7.2Entrega documentacién y se le
despide.

8 Agente informatico | 8.1Edita los documentos escaneados
para organizar la informacién del
expediente electrénico.

9 Agente informatico | 9.1 Procede con el registro en el | Cedula de registro
RNPSP, para la obtencién del CUIP y | de personal
actualizar la informacién en el sistema

B estatal. B |
10 Jefe del | 10.1 Realiza transmision de huellas en | Ficha decadactilar
departamento de | el AFIS a través del equipo telescan,
Biometrias donde escanea la ficha decadactilar,
asi como editar si es necesario.

11 Agente informatico | 11.-Archiva la cedula para terminar el
proceso de registro.
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Nombre del Procedimiento: Registro de Personal de Seguridad
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:Fe;hé:

Unidad Administrativa:
Direcciéon General del Centro
Estatal de Politica Criminal.

Area Responsable:
Direccion de Analisis y Estadistica. -

Coordinacion de Registros. -

Departamento de Procesamiento de

Datos.

" osto |
2019
Version: 1.0
Pagina: 3de4
Tiempo: 72 horas

DESCRIPCION NARRATIVA

DOCUMENTO DE
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TRABAJO
12 Agente Informatico 12.-Realiza actualizacion en el
sistema Estatal y Nacional del
Registro de Personal

correspondiente.
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Nombre del Procedimiento: Registro de Personal de Fecha: agosto 2019.
Seguridad Publica y Privada. (Alta).
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: [1.0
Direccion  General  Del | Direccion de Analisis y Pagina: 4de4
Centro Estatal De Politica|Estadistica. -Coordinacion -
- : Tiempo. 72 horas.
Criminal. de Registros.
DIAGRAMA DE FLUJO
I Agente informatico.
N ey e e e
-‘.Asrknau':“m“o oeu u:n.i.\.txtmaf
S - waz M
e et grasions
+
+
A TRNmr omoncan R [ ——
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. SEGURIDAD

" SECRETARIA DE SEGURIDAD
Y PROTECCION CIUDADANA

Cédula Unica de
Identificacion Personal
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Cédula Unica de Identificacion Personal
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Cédula Unica de Identificacion Personal
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CcODIGO POSTAL: I I ] NUMERO TELEFONICo:| | | | L L L Lt 1]
ENTIDAD FEDERATIVA: L)
MUNICIPIC, | |
CIUDAD:
DEPENDENCIA: Lt |
INSTITUCION: I 1 |
rEcrapemcreso: Lt L L 1L 1 { 1]
Dia MES ANO
PUESTO! T T |
ESPECIALIDAD:
RANGO O CATEGORIA:
NIVEL DE MANDD: . L1
NUMERODEPLACA: | L1 1 | L I 1 | 1| | numeroDeExPEDENTE | | 1 1 | | 1 | | |
SUELDO BASE: I W COMPENSACION: S T O O |
AREA: Lt 11
DIVISION: N U Y U U N W T N Y TR O U VO I Y (NN A N O MO A
T N N TONY WY Y MY U U N (N Y (N T N N O WA U |
FUNCIONES%:
culp DELIEFE INvEotaTe: b B o i ey teb e e ]
NOMBRE DEL JEFE INMEDIATO:
ENTIDAD FEDERATIVA: ] | I
MUNICIPIO: [ T
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CALLE: 1 AT T T Y YN A (N U U T N A N M S S N A I NN 1 ([
R U TR N TN U N A N S [N O N N (N N S I S Y O N O O
No EXTERIOR: I T T Y | NoinTERior: L L1 1 | |
COLONIA: 1T TR U N AT LA U NN U NN T NN N N A (NN N [N I |
1 I YN YN T N N N U N (OO N N N U L O [ O
entRewacAaeDe: L L L 0 10t ©orovorotoboto w4ty b bg 1)1 |
RN N N0 T N VN U TN SN (N A N0 N N N ) (O T (Y
Y LA CALLE: Y WO N T G T O T R Y Y Y N N N OO MY Y [N [
(R T RN VAR O A (N (NN NN (NN N T N YO M S L O 1 [
NUMERoTELEFSNIco:_ L 111 1L o1 b ] CODIGO POSTAL: I I |
ENTIDAD FEDERATIVA: l.au
MUNICIPIO O DELEGACION: I |

CIUDAD O POBLACION:

NOMBRE DEL CURSO:
NOMBRE DE LA INSTITUCION:

recrapemicio: L L J Lt Lt 1 ] | cecrapeTeamino: L L 1L 1 1L 111 ]

Dia MES ANO pia MES ARO

CERTIFICADO POR: ____ —

(z]

NOMBRE DEL CURSO:
NOMBRE DE LA INSTITUCION: — —

secraoemicior L L JL 1 JL 1 1 [ rechapeTermno: L L L1 T 11 | |
Dia MES ANO DiA MES ARIO

CERTIFICADOPOR: —
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1 FAMILIAR CERCANO

T 17—l e o T T Ay N I TS I (T (A 1) |
ApELLIDOMATERNG: |4 L L 010 b b1
RORIBRELS): T S T e Ly T T e s 1 o 5 I e
SEXO: MAscULINO[7 FEMENINO[ 2

OCUPACION: L1 J rELacion o PareNTESCO: L |
CALLE:

NUMERO EXTERIOR: NUMERO INTERIOR:

COLONIA:

COD!GOPOS!’AL" I N | | NUMEROTELEFONIco: || | Lt {1t | |
PAlS: LI | enmiDAD FEDERATIVA: ===
MUNICIPIO O

DELEGACION: i 1 | cubapo roBLACION:

2 PARIENTE CERCANO

apeLuocoparerno: | L 101 L 1 0 0 gy opope gt b
apEwcomaTERNG: L1 1 0 04014t bbb |
NOMBRE (S): A T T Y S T Y oy iy 1 O [ S O IR I
SEXO: MASCULINO[1T  FEMENINO [2

OCUPACION: L1 ] reLacioNn o pareNTESCD: fi e
CALLE:

NUMERO EXTERIOR. NUMERO INTERIOR:

COLONIA:

CODIGOPOSTAL:I t | NUMEROTELEFSNIco: 1 11 1 1 1 1 1 1| |
PAlS: o || ENTIDAD FEDERATIVA: Ll
MUNICIPIO O

DELEGACION: o |1 1 | cwDADO POBLACION: -
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[3] personAL

APELLIDO PATERNGMNEST bt g et e S
apELbomaTerno: L L 1 1 1 L Ll b b ey
SOMBRE(S): OO T T T T i e sy

SEXO: mascuuno [7] rFemeniNo [2]

OCUPACION: I_J_l RELACION O PARENTESCO: L l

CALLE:

NUMERO EXTERIOR: NUMERO INTERIOR:

COLONIA:
copicoposta: L1 | | 1 | nomeroTeLeronico: L L1 L L 1 1 1 1 |

PAIS: I |—1 ENTIDAD FEDERATIVA: l l_]

MUNICIPIO O |
DELEGACION:

LABORAL

APELLIDO PATERNO: | [0y ] e ST ST TN O (S Y () () () |

APELLIDO MATERNG: |- Opl ST PRy ) ey iy R N )
NOMBRE (S): [ T (S S I O e [ (|

SEXO: mascuuino [1] FEMENINO [2]

[ I | ciubabo poBLACION:

OCUPACION: L_L_| reLacion o PARENTESCO: Lt |

CALLE:

NUMERO EXTERIOR: NUMERO INTERIOR:

COLONIA:

CODIGO POSTAL:

NUMERO TELEFONIco: L L Lt b b1 |

PAlS:

MUNICIPIO O
DELEGACION:
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(VIVE CON SU FAMILIA? si [T No
INGRESO FAMILIAR ADICIONAL $
51

CENSUALY

SUDOMICILIOES: PROPIO [T RENTADO (2 HIPOTECA [3  PRESTADO [4  FAMILIAR [5

ACTIVIDADES CULTURALES O DEPORTIVOS QUE PRACTIQUE:

ESPECIFICACION DE INMUEBLES Y COSTO:

INVERSIONES Y MONTO APROXIMADO:

VEHICULO Y COSTO APROXIMADO:!

CALIDAD DE VIDA:

VICIOS:

IMAGEN PUBLICA:

COMPORTAMIENTO SOCIAL:

DATOS DEL CONYUGE Y DEPENDIENTES ECONOMICOS

APELLIDO PATERNO: |

APELLIDO MATERNO: I

1 1
] !
] |
| ]

b = = =

1R ) I O Tl e =t
1 () T I R A Tl
[ O ) O I ()
1 ] Y T IO ORI ol |

b = = }=

1 | |
| | 1
| ! l
1 ! l

FECHA DE NACIMIENTO:

L1 1 1 1
| ] . 1 1
NOMBRE(S): [ [
| | B
L | L

SEXO: MASCULINO [ 1 FEMENINO [ 2

DiA  MES ANO
[N (AN AN T (RN (O AN N O O | ey ey o 1y 1 [ - ||

PARENTESCO: N () [T O (o

]

APELLIDO PATERNO: I

C

APELLIDO MATERNO: l

i1 |

11 1 1

NOMBRE(S): A A I |
I

recraoe nacimento: L L | L1 |
DiA MES A

PARENTESCO: S N T N T N N A R VAN N (N (SO N N S U YN NN LN o B

i
|

| | 14
| |
| 1 I
| | L1 1

1
|
|
|

1 1
| !
[ 11 |
[ 1 1 |

SEXO: MASCULING [T FEMENINO[2
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El

APELLIDS PATERNG: - -y Tyl g 0 B e ey e g g T (S i i
T e L Y L0 O A 1 T e U T (1 1
NOMBRE(S}: T O T 5 A I A 0T A T T
T T Y T e IR Y Ve AT 1 (A WS TS T
reciapenacimento: L JL 1 JL 1 1 ) | SEXO: MASCULINO[1 | FEMENINO[ 2.
oia MES ANO
PARENTESCO: AL T S ([ T O AT I T Sy [0y T 8 (| T
&
APELLlDOPATERNO:I [N AN T KO O (O O A N (A A A A O ) A O (10 1 L 5 5 (== |
APELLIDOMATERNO: L L 1 L 1 v v bbb et b b g 11 |
NOMBRE(S}: T Y N VA R Y U VN U (NN (NN VNN N NS YN T M Y NN VO A
O T T N A N N A TN N S N O D Y Y U I O |
recraoenacmento: L L 1L 1 T 111 | SEXO: MASCULINO[T FEMENINO[ 2’
DIA MES ANO
PARENTESCO: 1T TN NN N AN OO AN A (N N N T TN A Uy N O J L' j__l—

1

TIPO:
recha:l L JL 0 JL 111
pla MES ANO
MONTO:
JUSTIFICACION:
. - —
TIPO:
Y I I N I ) R
pla MES ANO
MONTO:

JUSTIFICACION:
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NINGUNO

NUMERO DE LICENCIA DE PORTACION:

NUMERO DE MATRICULA: [ 1y |y e BT

mciopeavicenaa L L 1L J L1 ¢ 1 | rerminopeLavicenaa L 1L 1 T L |
ola MES ARO Dia MES ARO

TIPO DE ARMA:

MARCA DEL ARMA: |iiiE

I
MODELO DEL ARMA: [ |
CALIBRE DEL ARMA: |

Nnclopeasicnacion: L L L1 L1 11|
[=17-% MES ARO

DocuMENTooEAanAcJoN;]IIIl}_lillllllll

rerminoDEasicnacione L L 1L 1 JL 1 1 | J
oia MES ANO

Docummroososcaxnoo:lllll!!fllIlllll

2 NINGUNO

NUMERO DE LICENCIA DE PORTACION:
NUMERO DE MATRICULA: [ T S AT 1 N Y

INICIODELAVIGENCIN' [ O TerminoDELAVicenaa L1 | L |
DlA MES ANO Dla MES

TIPO DE ARMA: B

MARCA DEL ARMA:

MODELO DEL ARMA:

CALIBRE DEL ARMA: —

INICIO DE ASIGNACION; L1 |
DiA MES ANO

DOCUMENTODEASIGNACION: L1t L L L & v v 111

rerminopeasicnacion: L L 1L JL 1 1 1 |
DA MEs ANO

DOCUMENToososcAncozll:Iil[l!li!!lll
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NUMERO DE IDENTIFICACION VEHICULAR (VIN):
NUMERO DE MOTOR:

NUmenoogssmg;'lIIIllIIIIlllII

NOMERODECONSTANCIADEINSCRIPCION(NCI):I I e Y A T 1 |

CLASE: L1

TIPO:

1 1
[ |
MARCA: L
[

SUBMARCA:

TIPO DE
mooeto: L L | 1 Jeaca L 1 111 1| ASIGNACION: TTTULAR " acompamante [2°

miciopeasicnacion: L1 I TLa11 |
DIA  MES ARO

DOCUMENTODEASIGNAGION | L 0L L bt v b 1|

TerMINODEASIGNAciOoN: L L L T L1
Dia MES ANO

DocumEN'rooeoesomcczl_Lllilll!ILIlII]

TIPO DE EQUIPO: —— pr— L

MARCA DE EQUIPO: Lt 1

MODELO DE EQUIFPO; —

INVENTARIO DE EQUIPO:

NUMERO DE SERIE DEL EQUIPO:

mclooeasicnacion: L L T L1 JL 11 (]
DIA  MES ANO

DOCUMENTO DE ASIGNACION:

TErRMINO DE AsicNnacion: | L | LI L1 1]
Dia MES ANO

DOCUMENTO DE DESCARGC: D
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(1] (EScrma EL EMPLED MAS RECIENTE)

DEPENDENCIA: | e |

CORPORACION: 12 5 |

CALLE: e e e e A Ve Py b S 1 |

No. EXTERIOR: I-LL.L-—I—! No. INTERIOR: I_I_I_I_I_J
COLONIA: T I T USSR ol A T 58 = 5 5= 1
T T T T T A O T o T S 1 1 18

NOMEROTELEFONICo: |1 1 | 1 1 1 | 1 11 OGO O ST AT | H0 | N W |

INGRESO: I YT T O | separacion: Lt JL 1t JL 4 1 11
pia ARO

MES
PUESTO FUNCIONAL: [ T |

FUNCIONES:
ESPECIALIDAD: |
RANGO O CATEGORIA N T (|

NUMERO DE PLACA: NUMERO DE EMPLEADO:

SUELDO BASE $: COMPENSACIONES $:
(MENSUALY MENSUAL}

AREA:

DIVISION: —

CUIP DEL JEFE INMEDIATO; I i S 22 |

NOMBRE DEL JEFE INMEDIATO: — —

ENTIDAD FEDERATIVA:

MUNICIPIO O DELEGACION:

MOTIVO DE SEPARACION: | I=TES =

TIPO DE SEPARACION:

TIPO DE BAJA ] 1] |

COMENTARIOS:

SSP | MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL CENTRO ESTATAL DE
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No. EXTERIOR: Y T Y No.NTERIOR: L1 1 1 | |

coLoNIA: S T T T VT VA A Y Y T T O T S 1 S P T

]
00 N P 1y AT o Y 15
NOMeroTeLeronico: L L 1 1 1 111 1) copicoposta: L 11 11 |

INGRESC: I [ T T O O | separacion: L L It JL 11 1|
pia MES ARO DIia MES ARO

I v v I]

PUESTO FUNCIONAL:
FUNCIONES:
ESPECIALIDAD: Ly
RANGO © CATEGORIA: [ ] |

NUMERO DE PLACA: — NUMERO DE EMPLEADO: .

SUELDO BASE $: COMPENSACIONES $:
IMENNSUAL) IMENNSUAL)

AREA: =

DIVISION: —

CUIPDELJEFEINMEDIATO:“ RN A N RO S NN N W e AN SN ] I [ Y [

NOMBRE DELJEFE INMEDIATO: ___

ENTIDAD FEDERATIVA: =

MUNICIPIO O DELEGACION:

MOTIVO DE SEPARACION: o . — [ N B |
TIPO DE SEPARACION: o L (]
TooEBAIA o S Lt 1]

COMENTARIOS: ————— —— -
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Pﬂ

CALLE Y NUMERO: I T I O S ) | TR |y (o |y [y (A | S S [ |
N O T O O N S Y
COLONIA: [ ) ) [N N [N Y [ R NN N N [N [N (N N U [N AN TS N N DONCSY (Y GO (s (o | |
ENTIDAD: |
MUNICIPIO: T |
cooicoposta: L 1 1 | | nomeroTELEFONIco: L L L L L 1 | 1t 1|
AREA O DEPARTAMENTO:
FUNCIONES: inGrResoneTomensuaLsl L 1 1 1 |
INGRESO: Lo Jea ¢t separacion: Lt J L1 L1 1 |
ola  MEs ARO ola  MEs ANO
MOTIVO DE SEPARACION: == 1= =
TIPO DE SEPARACION, 15 1|
DESCRIPCION:

¢PORQUE ELIGIO ESTE EMPLEO?

LQUE PUESTO DESEARIA TENERZ

LEN QUE AREA DESEARIA ESTAR?.

LEN QUE TIEMPO DESEA ASCENDER?.
LCONOCE LA REGLAMENTACION DE LOS RECONOCIMIENTOS? s [ ] ~no [

RAZONES POR LAS QUE NO HA RECIBIDO UN RECONOCIMIENTO:

LCONOCE LA REGLAMENTACION DE LOS ASCENSOS? ss [ w~No [

RAZONES POR LAS QUE NO HA RECIBIDO UN ASCENSO:
LQUE CAPACITACION LE GUSTARIA RECIBIRT

Al D

TIPO DEDISCIPLINA:  MERITOS [ | DEMERITOs [ | Licencias [ |

SUBTIPO DISCIPLINA: I |

MOTIVO!

THPO: . . . ——— N

FECHA DE INICIO: O Y L.l | FECHA DE TERMINO: T
DIA MES ANO DiAa MES ARO

EN CASO DE LICENCIAS MEDICAS:

pURACION: olas [] semanas [ wmeses [

SSP | MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL CENTRO ESTATAL DE
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] cAPACITACION EN SEGURIDAD PUBLICA NINGUNA
DEPENDENCIA RESPONSABLE: Loy |
INSTITUCION CAPACITADORA:

NOMBRE DEL CURSO: -

TEMA DEL CURSO: (s

NIVEL DEL CURSO RECIBIDO: BASICO |1 ACTUALIZACION [2 ESPECIALIZACION [3

EFICIENCIATERMINAL:  INCONCLUSO [1 CONCLUIDO [2 CURSANDO [3 soucitub  [4
DURACION
INICIO: | N N . concrusion; L Tt JL 1 1 |  noras: Ll 1 |
oia MES ANO DiAa MES ANO

TIPO DE COMPROBANTE:
[2] cAPACITACION EN SEGURIDAD PUBLICA NINGUNA

DEPENDENCIA RESPONSABLE: T T O |

INSTITUCION CAPACITADORA:
NOMBRE DEL CURSO:

TEMA DEL CURSO: T |

NIVEL DEL CURSO RECIBIDO: BASICO |1 ACTUALIZACION [2 ESPECIALIZACION (3

EFICIENCIATERMINAL: INCONCLUSO |1  CONCLUIDO [2° CURSANDO [3 soucrtup  [4
DURACION
TNTT="t= S N N I T Y concrusion_L I L L JL 1 |1 | Horas:
DIA  MES ANO DIA  MES ANO
TIPO DE COMPROBANTE: o S
CAPACITACIONES: CAPACITACION ADICIONAL NINGUNA
INSTITUCION O EMPRESA:
ESTUDIO © CURSO:
TIPO DE CURSO: L1 1 ] etcursorue: wparTiIDO |1 REciBIDO |2
EFICIENCIATERMINAL  INCONCLUSO | 1 CONCLUIDO |2 CURSANDO |3 souciTup (4
DURACION
mioo: L JL L Lt 111 concusion: L L JL L JL 1 1 L | voras: L
DiA MES ANO DIA MES ANO
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2

INSTITUCION O EMPRESA:

ESTUDIO O CURSO:

TIPO DE CURSO: L1 I | eLcursorue mparTioo [T ReciBIDO [z
EFICIENCIATERMINAL:  INCONCLUSO [T CONCLUIDO [2 CURSANDO [3~ soLicitub  [4
DURACION
wetor L JL LIl 1 11 conclusion: | ll It It 11| Hioras:
D

1 {PUEDE ELEGIR MAS DE UNA OPCION) 2 (PUEDE ELEGIR MAS DE UNA OPCION)

IDIOMA O DIALECTO: 1 | iomaopiaLecTo: [
LECTURA: . 3 LECTURA: ——

ESCRITURA: -_— % ESCRITURA: %

CONVERSACION; % CONVERSACION:

1 TPO 2 TIPO

COMPUTACION 1 CARPINTERIA 6 SOMPUTAGON 1 CARPINTERIA 6
INVESTIGACION 2 CONDUCCION DE 7 | INVEBTIGACION 2 CONDUCCION DE 7
MEDICS MEDIOS

MANEIODE ARMAS 3 MANEIO DE ARMAS 3
MANEJODE GRUPOS 4 OTROS B8 MANEIO DE GRUPOS 4 OTROS 8
MECAMCA 5 MECANICA 5
ESPECIFIQUE: ESPECIFIQUE: |
GRADO DE APTITUD O DOMINIO GRADO DE APTITUD O DOMINIO

EXCELENTE |7 BUENO {2 REGULAR [3 EXCELENTE [1 BUENO [2 REGULAR [3

SSP | MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL CENTRO ESTATAL DE
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1

NOMBRE: T YN N A N S N T U VNN VN TN TN N N N N O UM Y N N N N L O A |
T T T N NN U TN N (N (N N AN N N [N NN [N Y U I U U T
T N T PN N M VN (N U S N N Y NN N A Y A N O S

nex
verormva |5 QUDADANA [e orrRA [7
oesoe: Lt I Il t | 1} masta L L | L 1Lt g 1 |

DiA MES ANO DIA MES ARO

2 AFILIACION A AGRUPACIONES

N N AN (N O A A T T WO (1 A e [ s [ (= | o o, o O
Y R N N AN A AN T M (Y M (N N A N N A O |

NOMERE: NN N A U N N T N (S V[N [N (N VO NN NN A I N S O AN BNy |
|
|

POUITICA ] CULTURAL [2° ECLESIASTICA [z soaaL [4

1 SANCIONES Y/O RECOMENDACIONES
L1 | oerermivacions L1 JL 1 I 1 1 | |

TIPO:

DIA  MES ANG
DESCRIPCION:
SITUACION: —
INICIO DE LA TERMINO DE LA
inHasimacion, L J L L 1L 1 . o1 | inbaBiLTacion: L L L1 JL 11 1]
ola  MEs ANOC DIA  MES ARO
DEPENDENCIA U ORGANISMO QUE
EMITE LA DETERMINACION: = | FE T
2 SANCIONES Y/O RECOMENDACIONES
TIPO: L) pevermmnacions L Lo 111
DiA MES ARG
DESCRIPCION: — . .
SITUACION: .
INICIO DE LA TERMINO DE LA
nHapiLracion: L B L Lo ) 1 | innagiTacon: L J L T 1 1]
ola MES ANO DIA MES ANO
DEPENDENCIA U ORGANISMO QUE L1

EMITE LA DETERMINACION:
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|N|C|ooet.pnocsso:|__1|_J| I S hl |
DA MES ANO

TIPO: .

INSTITUCION EMISORA:
ENTIDAD FEDERATIVA: 1 [
DELITO(S):
MOTIVO:
No. DE EXPEDIENTE: AGENCIA DEL M.P.:
:;/EES:‘C;UACION TIPO D& FUERO: E?EQI?A? DE LA AVERIGUACION
FEDERAL COMUN
yrv=Aeayrol IRTTON ANV I8 OO0 O B = IZ_ALDIA (T T N
DIA MES ARG DIA MES ANO
JUZGADO: No. PROCESO: ESTADO PROCESAL:

ALD(A'L_lr_Jl T Y T I
DIA MES ANO

DESCRIPCION: -

DEPENDENCIA QUE OTORCA:

| I I
OlA MES ANO

L4

OTORGADO:

2

TIPO:

DESCRIPCION:

DEPENDENCIA QUE OTORGA:

otorcapo: |t L i 1Lt 1 1]
Dia MES ANO

FECHA
DE LLENADO:

SELLO DE LA CORPORACION

Lt

DIA

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA CORPORACION

FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA CORPORACION

(€]

NOMBRE DEL INTERESADO

FIRMA DEL INTERESADO

SSP
POLITICA CRIMINAL.
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PALMA DE LA MANO DERECHA CANTO MANO DERECHA

CANTO MANO IZQUIERDA PALMA DE LAMANO IZQUIERDA
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ANEXO 2.

Gobierno def Estado de Baja California Sur
Secreteria de Seguridad Publica

Oficio: NOTIFICACION/ /2018

Asunto: Notificacién para registro de personal
La Paz, Baja Califomia Sur; a __ de del 2018.

[Persona a notlficar]
Presente.

Con el fin de completar su proceso de alta en esta Secretaria ante el registro de
personal del sistema Naclonal de Seguridad Publica, solicitamos se presente fisicamente
en |a coordinacién de Registros de esta Secretaria dentro de las proximas Horas a
partir de la fecha esta nofificacién, para el llenado de cedula, toma de huellas. voz,
folografias y llenado de cedula, se anexan los requisilos que deberi presentar para
facilitar su registro.

NOTIFICADOR NOTIFICADO

G- Interesado.
G\RA, Archive,

Carretera al Sur Km 17 5, calle Calafia. Col Calafia, La Paz, BC S
Tel (612) 17 50400 ext. 1009
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DIRECCION GENERAL DEL CENTRO ESTATAL DE POLITICA CRIMINAL.

DIRECCION DE ANALISIS Y ESTADISTICA.

REGISTRO DE PERSONAL DE SEGURIDAD PUBLICA Y PRIVADA
(ACTUALIZACION O BAJA).

La Paz Baja California Sur a 30 de agosto de 2019.
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Nombre del Procedimiento: Registro de Personalde |Fecha: agosto 2019.

Seguridad Publica y Privada (Actualizacion o Baja)

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: [1.0

Direccion  General  del|Direccién de Analisis y Pagina: 1de3

Centro Estatal de Politica|Estadistica — Coordinacién

Criminal. de Registros — i .
Departamento de iempo 30 minutos.
Procesamiento de Datos.

Objetivo: Mantener actualizadas las bases de datos Estatales y Nacionales,
del personal que ingresa a la Secretaria de Seguridad Publica y
empresas de Seguridad Privada del Estado.

Alcance: Secretaria de Seguridad Publica y empresas de Seguridad Privada
del Estado.

Normas de Se aplican los lineamientos del registro de personal de Seguridad

Operacion: Publica, emitidos por el Centro Nacional de Informacion el cual se
anexa.
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

Nombre del Procedimiento: Registro de Personal de Seguridad Publica |Fecha: agosto

y Privada (Actualizacion o Baja) 2019

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: [1.0

Direccion General del Centro Direccion de Analisis y Estadistica -——:

Estatal de Politica Criminal. Coordinacion  de  Registros —|Pagina: |2de3
Departamento de Procesamiento de|Tjempo: |30
Datos. minuto.

DESCRIPCION NARRATIVA

DOCUMENTO DE
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TRABAJO
1 Coordinador de 1.1Recibe el documento ya sea una Oficio
Registros. actualizacién o baja.
2.1 Busca el registro activo en el
2 Agente informatico sistema que corresponda a la
persona.
3.1 Realiza actualizacion o baja en el
S Agente Informatico | sistema Estatal y Nacional del
Registro de Personal.
4 Agente informatico 4.1 Arch_lva el documento para dar
por terminado el proceso.
SSP | MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL CENTRO ESTATAL DE

POLITICA CRIMINAL.
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

Nombre del Procedimiento: Registro de Personalde |Fecha: Agosto 2019.
Seguridad Publica y Privada (Actualizacién o Baja)
Unidad Administrativa: Area Responsable: |Versién: [1.0
Direccion  General del|Direccion de Anadlisis y|Pagina: 3de3
Centro Estatal de Politica|Estadistica — Coordinacion
Criminal. de Registros - .
Departamento de | Tiempo. 30 minutos.

Procesamiento de Datos.

DIAGRAMA DE FLUJO

Coordinador da Rogisinoes Aganto Infommstias
Dl v rorgEn i aeclivao
Recitwy el documanio yia ms o on ol sEtoms qua
unaa srctus lie aacian o baja = comresponds a la
poesons .
o= I

Rousdizn mduniusicnn o
i o ol winilerru To el
v N ackenl del Regisro do

Porsonal

L

Aschiva el docuonlo
ez diw par terimrwado ol
Proocos.

o

SSP | MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL CENTRO ESTATAL DE
POLITICA CRIMINAL.

697 113



20/09/2019 BOLETIN OFICIAL N° 42

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Puablica

DIRECCION GENERAL DEL CENTRO DE POLITICA CRIMINAL.

DIRECCION DE ANALISIS Y ESTADISTICA (D.A.E).

COORDINACION DE REGISTROS.

REGISTRO DE POLICIAS CAIDOS.

La Paz Baja California Sur a 30 de agosto de 2019.
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

Nombre del Procedimiento: Registro de Policias Fecha: agosto 2019.

caidos.

Unidad Administrativa: Area Responsable: |Versién: |1.0

Direccién General del Direccion de Analisis Yy |Pagina: 1de4

Centro Estatal de Politica |Estadistica. Coordinacion

Criminal. de Registros ~ITi 8 di
Departamento de| ' '€MPO- .
Procesamiento de Datos.

Objetivo: Asegurar que la base de datos de policias caidos se alimente con
informacion en tiempo y forma sobre el incidente ocurrido en sus
funciones. Identificando y facilitando la obtencién de datos de
fuentes oficiales.

Alcance: Todas las dependencias de seguridad publica del ambito Estatal y
Municipal.

Normas de Se aplican los lineamientos que marca el manual de operacion del

Operacién: modulo de policias caidos y lesionados en el cumplimiento de su

deber emitido por la SEGOB.

Los miembros de la Comision de Honor y Justicia son los que
determinan si el siniestro fue en cumplimiento del deber y quienes
tendran acceso a esta informacion.

SSP “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL CENTRO ESTATAL DE
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Piblica

Nombre del Procedimiento: Registrode Policias caids Eecha: ' agosto 2019_
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versién: 1.0
Direcciéon General del Centro Coordinacioén de registros — 2 de 4
Estatal de Politica Criminal. Departamento de Procesamiento Pagina: e

de Datos Tiempo: 8 dias

DESCRIPCION NARRATIVA

DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO DE
PASOI} RESRONSABLE ACTIVIDAD TRABAJO
Director de Analisis y | 1.1 Recibe documento por parte
1 Estadistica de Recursos Humanos donde
conste situacion del elemento
policial.
Coordinador de 2.1Registra en el Control
Registros Estatal.
2 2.2Solicita a la Policia Estatal
Preventiva la informacion
relativa al IPH y Carpeta de
investigacion.
Coordinador de 3.1 Recibe informacién relativa | Formato para recoleccion
3 Registros al IPH y carpeta de Investigacion | de Policias Caidos y
utilizando el formato respectivo. | Lesionados
Coordinador de 4.1 Verifica que la informacion
4 Registros de la persona esté en el
RNPSP.
Jefe del 5.1 Captura en el Registro Manual CNI
departamento de Nacional de Personal de
procesamiento de Seguridad Publica en el médulo
5 datos. de PCyL, de acuerdo al Manual
emitido por el CNI.
SSP | MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL CENTRO ESTATAL DE

POLITICA CRIMINAL.
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

Nombre del Procedimiento: Registro de Policias Fecha: agosto 2019.

caidos.

Unidad Administrativa: Area Responsable: |Version: |1.0

Direccién General del Direccion de Analisis Yy |Pagina: 3de4

Centro Estatal de Politica |Estadistica. ~Coordinacion

Criminal. de registros - -
Departamento de| ''€MpPO 8 dias.
Procesamiento de Datos.

DIAGRAMA DE FLUJO

Directorde Andlisisy Estadistica Coordmador de Registros Jefe da Depana:\:gtaot de Procesamiento
os

{ Inicto l

Recibe documento por RH e G e -
estatalysolicita ala PEF ia
donde conste situa ddn del taformac 6n relativa IPH Y
elemeanto Polictal. carpeta de investigackin.

Recibe mformad 6n relativa
aliPH y carpeta de
investigacién.

Fomato Para
mcokeee #an oo
faolcls calte
¥ ICzIonMIaG .

Captura en el RNPSP en
vertfica la informacién de la P Julo de PCyLde

pearsona se encuentreen &l &
RNPSP

acuerdo al manual
emitido por el CNI
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

L o ANEXO No. 1
BAJA CALIFORNIA SUR

SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA

Direccion de Analisis y Estadisticas

Formato de requisicion de datos para integrar en el Médulo
de Policias Caidos y Lesionados en el Cumplimiento de su Deber

Fecha de solicitud
Folio-Solicitud

Unidad Administrativa Responsable de
proporcionar | nformacion Policia Estatal Preventiva

Marco Legal Con base en ! Art. 21 Constitucional, el Articulo 84 de la Ley General del Sistema
Nacional de Seguridad Publica y al Acuerdo suscrito en la XVil Sesion Ordinaria de
la Conferencia Nacional de Secretarios de Seguridad Publica, relacionado con la
implementacién del Médulo de Policias Caidos y Lesionados en Cumplimiento de
sudeber, con el abjetivo de proteger a las familias de dichos Policias, asi mismo las
Politicas para e! Suministro, Intercambio, Sistematizacion vy Actualizaciéon de la
Informacién que sobre Seguridad Publica Generan las Instituciones de Seguridad
Publica de los tres ordenes de Gobierno.

Nombre del
Elemento:

Informacion Solicitada
Participacion del elemento en el
Incidente
Movil del Incidente
Tipo de Agresor
Folio el IPH
Numero de Carpeta de Investigacion
Determinacion si el incidente fue o
no. en Cumplimiento de su Deber

[ Fecha de Atencian-PEP_ |

Solicita y recibe informacion Entrega Informacion
Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma de

Folio MPCyL
Fecha de Capitura

ver 1.0
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

DIRECCION GENERAL DEL CENTRO DE POLITICA CRIMINAL.

DIRECCION DE ANALISIS Y ESTADISTICA (D.A.E)

COORDINACION DE REGISTROS

REGISTRO DE USUARIOS NACIONALES (ALTA).

La Paz Baja California Sur a 30 de agosto de 2019.
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Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica

Nombre del Procedimiento: Registro de Usuarios Fecha: agosto 2019.
Nacionales (Alta)
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versién: |1.0
Direccién General del Direccién de Analisis y Pagina: 1de8
Centro Estatal de Politica | Estadistica - Coordinacion
Criminal. de Registros —
Departamento de Tiempo. 21 dias.
Capacitacion y Atencion
Usuarios
Objetivo: Controlar y facilitar el tramite de inscripcion de alta en el sistema de

administracion de usuarios que tienen acceso a las bases de datos
del Sistema Nacional de Seguridad Publica.

Alcance: Todos los usuarios de las dependencias de Seguridad Publica en el
ambito Estatal y Municipal.

Normas de Se base en los lineamientos para administracion de usuarios

Operacion: Nacionales emitidos por el CNI.

1. Todo usuario debe estar registrado en RNPSP

2. Todos los usuarios deben de contar con sus evaluaciones de
C3 aprobadas.

3. Siel usuario es adscrito a la Secretaria de SP, el formato
unico del Registro de Usuarios se debera firma por el Enlace
Informatico (DAE) y del Secretario de Seguridad Publica.

4. Siel Usuario corresponde a una Corporacion de Seguridad
Publica Municipal o Procuraduria de Justicia del Estado, se
debera hacer la solicitud directa al Secretario de Seguridad
Publica y el formato unico del Registro de Usuarios sera
firmado por el titular de la dependencia solicitante y el
Enlace Informatico (DAE).
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Secretaria de Seguridad Publica

Reg (Alta)
Area
03
04 Coordinador de Cédula Unica del
registros Registro de Usuarios
4.3 Si cumple continua.
Jefe del 5.1 Verifica la existencia del
Departamento Catalogo de firmas del
05 de Capacitacion responsable de la Formato de Catalogo de
y Atencién a Dependencia solicitante. Firmas
Usuarios
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