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l. Introduccioén:

En cumplimiento a los articulos 18 y 21 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, 16 fraccion XIlI, 20 fraccion |, V y Xl de la Ley Orgéanica de la
Administracion Publica del Estado de Baja California Sur, 1 fraccién |, 2 fraccion VI,
10 fraccion V, 20 fraccion 1ll, V y XXV, 46 fraccion | y 48 de la Ley del Sistema
Estatal de Seguridad Publica del Estado de Baja California Sur, se ha elaborado el
presente Manual de Procedimientos de la Direccion General del Sistema
Penitenciario del Estado de Baja California Sur, cuyo propdsito fundamental es
conformar una fuente autorizada de referencia y consulta, que oriente a los
servidores publicos del Sistema Penitenciario Estatal, otras dependencias y a los

particulares sobre el funcionamiento del mismo.

El presente manual se encuentra disefiado con las actividades de cada una de las
unidades administrativas y centros penitenciarios que la integran, en el cual se
encuentran definidas las responsabilidades y funciones que como Unidad le
competen.

Es de observancia general, se usara como instrumento de informacién y consulta,
su actualizacion se hara cuando haya algan cambio en los procedimientos que en

el documento se presentan.



ll. Organigrama

Direccién General del
Sistema Penitenciario
Jefatura de
Administracion
Jefatura de
Recursos Humanos
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Sistemas y
Tecnologia
I | | I I |
Direcci6n del Centro Direccion del Centro Direccién del Centro
Coordinacion de Unidad de Inteligencia {Penitenciario San José Direccion del Centro Penitenciario Ciudad Penitenciario Ciudad Santa Unidad de Servicios
de Ejecucio! Social F F del Cabo F La Paz Constitucion Rosalia Postp
Jefatura Estatal de
— Intervenciones (e Subdireccién s Subdireccion = Subdireccién — Subdireccion e Area Juridica
Penitenciarias
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Capacitacién y administrativa administrativa administrativa I administrativa Social
Adiestramiento
L Jefatura Estatal de | Departamento |- - Departamento f— | - Area de
Armamento Juridico Juridico psicologia
o C T l Comandanci | R _




lll. Objetivo:

La Direccion General del Sistema Penitenciario del Estado de Baja California Sur,
tiene por objeto la supervision de la prision preventiva y la ejecucion de sanciones
penales, asi como de las medidas de seguridad derivadas de una sentencia en
centros penitenciarios con infraestructura y sistemas de seguridad adecuados, con
la participacion de personal profesional, suficiente, especializado y capacitado.

Se encuentra organizada sobre la base del respeto de los derechos humanos, del
trabajo, la capacitacién para el mismo, la educacion, la salud y el deporte como
medios para lograr la reinsercion de las personas a la sociedad y procurar que no
vuelva a delinquir, en un marco de certeza juridica y preservacion del estado de

derecho.

Por lo que dicho manual es un instrumento de apoyo que permitird a todo el personal
conocer el deber ser de la Direccibn General del Sistema Penitenciario,
especificando las actividades que realizan cada una de las Unidades que la

conforman, mediante la descripcion detallada de las actividades a realizar.



IV. PRESENTACION DE LOS PROCEDIMIENTOS

1. Recepcion de correspondencia.

2. Vigilancia de cumplimiento de obligaciones preliberacionales.

3. Préstamo de expediente.

4. Reporte de ingreso y egreso de personas privadas de la libertad.

5. Compurgamiento de penas.

6. Expedicion de constancia de antecedentes penales.

7. Gestion y tramite de Beneficios de Libertad Anticipada.

8. Gestion y tramite de Beneficios por politica penitenciaria.

9. Gestion y tramite de Beneficios de Libertad Anticipada por autoridad penitenciaria.
10. Informe de antecedentes.

11. Ingreso de persona privada de la libertad a un Centro Penitenciario.

12. Egreso juridico de persona privada de la libertad de un Centro Penitenciario.
13. Egreso operativo de persona privada de la libertad de un Centro Penitenciario.
14. Traslado.

15. Manejo de alteracion del orden.

16. Atencion a lesiones o muerte en custodia.

17. Alerta méxima.

18. Atencion a audiencias.

19. Entrevista de preliberados, liberado y /o externados.

20. Atencion psicolégica.

21. Actualizacion de convenios de colaboracion con instituciones.



SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA PENITENCIARIO

Oficialia de Partes

Recepcién de correspondencia

La Paz, Baja California Sur, enero 2021.



SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-001

Nombre del Procedimiento:

Recepcién de correspondencia

Fecha: | Enero de 2021

Unidad Administrativa:
Direccion General del
Sistema Penitenciario del

Area Responsable: Version | 1.0
Oficialia de Partes

Estado de Baja California Pagina [1del
Sur
OBJETIVO: Llevar y mantener un registro confiable de toda la correspondencia

recibida por la Direccion General del Sistema Penitenciario.

ALCANCE: El presente procedimiento es de aplicacion obligatoria para el

personal involucrado en la recepcion de correspondencia en la
Direccion General del Sistema Penitenciario

NORMAS DE 1.
OPERACION:

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, DOF
05-11-1917, ultima reforma DOF 27-08-2018.

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano del Estado
de Baja California Sur, BOGE 15-1-1975, tltima reforma BOGE
25-09-2018.

Ley Nacional de Ejecucion Penal, DOF 16-06-2016.

Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja
California Sur, BOGE 31-12-2011, ultima reforma BOGE 16-
12-2017.

Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica del
Estado de Baja California Sur, BOGE 20-06-2018.
Reglamento Interno del Centro de Readaptacion Social de
Seguridad Media de San José del Cabo, B.C.S., BOGE 20-10-
2007.

Reglamento de los Centros de Readaptaciéon Social del
Gobierno del Estado de Baja California Sur, BOGE 16-01-1997




SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-001
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero de 2021
Recepcion de correspondencia
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion  General del | Oficialia de Partes
Sistema Penitenciario del
Estado de Baja California Pagina |1 de 2
Sur
Tiempo 20 minutos

DESCRIPCION NARRATIVA

PASO| RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO
ACTIVIDAD DE TRABAJO
1 Usuario. Presenta a la oficialia de partes de la
Direccion  General escrito de
correspondencia.
2 Encargado de la Recibe el oficio de correspondencia

oficialia de partes de la
Direccion General.

3 Encargado de la
oficialia de partes de la
Direccion General.

4 Encargado de la
oficialia de partes de la
Direccion General.

verificando:

e Que este correctamente
dirigido a el area
correspondiente de la

Direccion General

¢ Que contenga nombre, firma,
sello y cargo de quien lo
suscribe o particular, segun
sea el caso.

Sella de recibido el escrito de
correspondencia, asentando fecha,
hora y nombre del oficial de parte.

Registra el oficio recibido en el
sistema administrativo interno
correspondiente.

Entrega fisicamente el oficio al
auxiliar administrativo del Director
General.




SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-001
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero de 2021
Recepcion de correspondencia
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion  General del | Oficialia de Partes _
Sistema Penitenciario del Pagina |2de?2
Estado de Baja California
Sur Tiempo 20 minutos

DESCRIPCION NARRATIVA

PASO | RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO
ACTIVIDAD DE TRABAJO
5 Auxiliar administrativo | Recibe el oficio y lo vuelve a registrar

del Director General

6 Auxiliar administrativo
del Director General

7 Titular de la
Coordinacion de
ejecucion.

8 Titular de Ila

Coordinacion de
ejecucion.

en el sistema administrativo interno
de la Direccién.

Canaliza el escrito de
correspondencia al Titular del area
administrativa de la Direccion
General responsable de su atenciony
seguimiento.

Recibe oficio causando acuse de
recibido.

Le da la atencién segun la naturaleza
de su contenido.

FIN

10



SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-001
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero de 2021
Recepcién de correspondencia
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion  General del | Oficialia de Partes __
Sistema Penitenciario del Pagina |1del
Estado de Baja California =
Sur 'empo 20 minutos

DIAGRAMA DE FLUJO

ENCARGADO DE LA OFICIALIA

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

TITULAR DE LA
COORDINACION DE

USUARIO DE PARTEgSEE'hAAE'RECC'ON DEL DIRECTOR GENERAL | EJECUCION DE LA DIRECCION
GENERAL
2
@ RECIBE OFICIO 7
VERIFICANDO 6
CONTENIDO DE FORMA
Y LO SELLA DE C%EONF';;FN%'I%'S SE RECIBE OFICIO,
RECIBIDO ¢
1 EJECUCION CAUSANDO ACUSE

PRESENTA ESCRITO EN
LA OFICIALIA DE PARTES
DE LA DIRECCION
GENERAL

REGISTRA OFICIO EN
SISTEMA
ADMINISTRATIVO
INTERNO

ENTREGA OFICIO A
AUXILIAR

RECIBE OFICIO Y
REGISTRA EN
SISTEMA

ADMINISTRATIVO DEL
DIRECTOR GENERAL

ADMINISTRATIVO
INTERNO

ATIENDE OFICIO
CONFORME A SU
CONTENIDO

FIN
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA PENITENCIARIO

Coordinacion de Ejecucion y unidades administrativas responsables de la vigilancia

Vigilancia de cumplimiento de obligaciones pre liberacionales.

La Paz, Baja California Sur, enero 2021.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Clave del Procedimiento
PROC-DGSP-002

Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero de 2021
Vigilancia de cumplimiento de obligaciones pre

liberacionales.

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0

Direccion  General del | Coordinacion de Ejecucion y

Sistema Penitenciario del | unidades administrativas Pagina |1 de 1

Estado de Baja California
Sur

responsables de la vigilancia
preliberacional.

OBJETIVO:

obligaciones pre

Vigilar que las personas pre liberadas cumplan puntualmente con las

liberacionales impuestas por las autoridades

jurisdiccionales.

ALCANCE:

El presente procedimiento es de aplicacion obligatoria para el personal
involucrado en la vigilancia y supervision de las medidas y/o
obligaciones impuestas por las autoridades jurisdiccionales a las
personas pre liberadas.

NORMAS DE 1.
OPERACION:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, DOF 05-
[1-1917, ultima reforma DOF 27-08-2018.

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de
Baja California Sur, BOGE 15-1-1975, ultima reforma BOGE 25-
09-2018.

Ley Nacional de Ejecucion Penal, DOF 16-06-2016.

Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja California
Sur, BOGE 31-12-2011, ultima reforma BOGE 16-12-2017.
Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica del
Estado de Baja California Sur, BOGE 20-06-2018.

Reglamento Interno del Centro de Readaptacion Social de
Seguridad Media de San José del Cabo, B.C.S., BOGE 20-10-
2007.

Reglamento de los Centros de Readaptacion Social del Gobierno
del Estado de Baja California Sur, BOGE 16-01-1997

13



SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Clave del Procedimiento
PROC-DGSP-002

Nombre del Procedimiento:
Vigilancia de cumplimiento de obligaciones pre

liberacionales.

Fecha: Enero de 2021

Unidad Administrativa:

Direccién General del
Sistema Penitenciario del
Estado de Baja California

Sur

Area Responsable: Version | 1.0

Coordinacion de Ejecucion y

unidades administrativas Pagina [1de 2

responsables de la vigilancia

preliberacional. Tiempo 3 afios

DESCRIPCION NARRATIVA

PASO

RESPONSABLE

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

DOCUMENTO DE
TRABAJO

Pre liberado

Supervisor

Supervisor

Supervisor

Supervisor

Supervisor

Se presenta a la oficina de supervision,
manifestandole al supervisor que ha sido
notificado del cumplimiento de obligaciones
pre liberacionales.

Verifica en los archivos de la Direccion
General la notificacion judicial del
otorgamiento del beneficio pre liberacional
y de las obligaciones impuestas.

Procede a aperturar en el libro de
cumplimiento de obligaciones el registro de
firmas en los términos impuestos por la
autoridad judicial.

Procede a informar al pre liberado el
contenido y termino de las obligaciones pre
liberacionales, asi como recaba del pre
liberado sus datos generales y de
localizacién

Rutinariamente revisa que el pre liberado
este cumpliendo con las obligaciones pre
liberaciones, muy en particular con
presentarse a la oficina de supervision a
firmar el libro de cumplimiento de
obligaciones.

Si de la supervision se advierte que el pre
liberado incumpli6é con las obligaciones, lo
informa al titular de la Coordinaciéon de
Ejecucion mediante el formato oficial de
verificacion de
cumplimiento.

14



SECRETARIA DE SE

GURIDAD PUBLICA

DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Clave del Procedimiento

PROC-DGSP-002

Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero de 2021
Vigilancia de cumplimiento de obligaciones pre

liberacionales.

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0

Direccion  General del | Coordinacion de Ejecucion y

Sistema Penitenciario del | unidades administrativas Pagina |2 de 2

Estado de Baja California | responsables de la vigilancia

Sur preliberacional. Tiempo [3 afios

DESCRIPCION NARRATIVA

PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO DE
ACTIVIDAD TRABAJO
7 Coordinacion Revisa el libro de cumplimiento de
de Ejecucion obligaciones ylo registros
correspondientes, verificando que el
pre liberado cumplié y/o incumplié con
las obligaciones pre liberacionales.
8 Coordinacion Por escrito informa a la autoridad | Oficio
de Ejecucion jurisdiccional que el pre liberado
cumpli6¢ y/o incumpli6 con las

obligaciones impuestas en el beneficio
pre liberacional recabando acuse de
recibido.

FIN
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Clave del Procedimiento

PROC-DGSP-002

Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero de 2021
Vigilancia de cumplimiento de obligaciones pre

liberacionales.

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0

Direccion  General del | Coordinacion de Ejecucion y

Sistema Penitenciario del | unidades administrativas Pagina |1 de 1

Estado de Baja California | responsables de la vigilancia

Sur preliberacional. Tiempo 3 afios

DIAGRAMAS DE FLUJO

PRELIBERADO

SUPERVISOR

COORDINACION DE EJECUCION DE LA
DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA

PENITENCIARIO

INICIO

Verifica en los archivos la notificacién judicial
del otorgamiento del beneficio preliberacional

Se presenta a Oficina de
Supervision

Apertura en el libro de cumplimiento
de obligaciones el registro de firmas

Informa al preliberado el contenido y
términos de sus obligaciones; recabando
sus datos y de localizacién

: |

Periddicamente revisa el
cumplimiento a las obligaciones

¢ Cumpli6 con las
obligaciones?

6

Informa incumplimiento o
cumplimiento al titular de la

Coordinacién de Ejecucion

Revisa el libro de cumplimiento
de obligaciones y/o registro
correspondientes

Informa incumplimiento o
cumplimiento al Juez de
Ejecucion

FIN
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ANEXO 1

Oficio de informe de cumplimiento a beneficio preliberacional

Goblemo dal Estado de Baja Callfornla Sur

Secrelana de Zagundad Poblica
Hreccion General del Sksiema Penlftenclanio

Oficio: DGSPICEM o

Procedimiento de ejecucion penal: =
Asunto: Se informa cumplmiento a
beneficio de libetad i3,

LaPaz B.C.5.a™ de ™" da ",

Juez de Primera Instancia de Ejecucion
de Sanciones y Medidas de Seguridad
PRESEMTE-

Por este conducte me pemnito informar gue, con fecha "™ se tuwo al
sentenciado ¥R danda cabal complimiento a sus presentaciones a fimar en &l fbro de
control comespondients, de manera mensual amte "™, como ke fue condicionada su
ibertad en el Beneficio de ™% gue |e fue oforgado en resolucion dictada o ",
dentro del procedimiento de ejecucion penal al rubmo indicado; ko anterior, conforme a lo
niemade mediante oficio ™" de fecha ™™™, signado por ™™™, mediante & cual
remite informe final de actividades relativo al beneficio preliberacional de merito.

Sin ofro asunto en particular por e momento, hago propicia la ocasion para

reiterarle |as muestras de consideracion distinguida.

Atentamente

i
Coondinacion de Ejecucion de la
Direccion General del Sistema Pentenciano

Lip e

B Loih Diomnde Cokon b Mesitata entie bkeo p B ois Svaras R,
odome Effilkafn, Lé PaE, BOS. Tal (BT 125 1007 (BT 1250988, dieccionhgadannl i bl oo

17



SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA PENITENCIARIO

Area de Archivo

Préstamo de expediente

La Paz, Baja California Sur, enero 2021.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento

DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-003
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero de 2021
Préstamo de expediente
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion General ) _
del Sistema Penitenciario del | Area de Archivo Pagina |1del
Estado de Baja California
Sur
OBJETIVO: Garantizar el resguardo e integridad de los expedientes juridico penales

de las

personas privadas de la libertad.

ALCANCE: El pre

sente procedimiento es de aplicacion obligatoria para el personal

involucrado en la solicitud, préstamo, devolucion y archivo de
expedientes juridico penales de las personas privadas de la libertad
obrantes en el archivo de la Direccion General del Sistema Penitenciario

NORMAS DE 1.
OPERACION:

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, DOF 05-
[1-1917, ultima reforma DOF 27-08-2018.

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de
Baja California Sur, BOGE 15-1-1975, ultima reforma BOGE 25-
09-2018.

Ley Nacional de Ejecucion Penal, DOF 16-06-2016.

Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja California
Sur, BOGE 31-12-2011, ultima reforma BOGE 16-12-2017.
Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica del
Estado de Baja California Sur, BOGE 20-06-2018.

Reglamento Interno del Centro de Readaptacion Social de
Seguridad Media de San José del Cabo, B.C.S., BOGE 20-10-
2007.

Reglamento de los Centros de Readaptacion Social del Gobierno
del Estado de Baja California Sur, BOGE 16-01-1997.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-003
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero de 2021
Préstamo de expediente
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion General ) _
del Sistema Penitenciario del | Area de Archivo Pagina [1de 2
gstado de Baja California Tiempo 20 minutos
ur
DESCRIPCION NARRATIVA
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO DE
ACTIVIDAD TRABAJO
1 Empleado Solicita por escrito al encargado de | Solicitud de
archivo el expediente correspondiente. | préstamo de
expediente
2 Encargado del Procede a la busqueda y localizaciéon
archivo de la del expediente solicitado.
Direccion
General
Verifica las condiciones de
3 Encargado del integracion del expediente Recaba en
archivo de la el libro de registro los siguientes datos:
Direccion
General e Fecha de solicitud,
¢ Nombre del empleado,
e Hora de la solicitud,
e NUmero de expediente y/o
nombre del privado de la
libertad
¢ Firma del empleado
4 Encargado del Entrega al empleado el expediente

archivo de la
Direccion
General

solicitado, y firma en el libro de registro
y la base de datos digital la entrega al
empleado.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Clave del Procedimiento
PROC-DGSP-003

Nombre del Procedimiento:
Préstamo de expediente

Fecha:

Enero de 2021

Unidad Administrativa:
Direccién
del Sistema Penitenciario del
Estado de Baja California

General

Area Responsable:

Area de Archivo

Version | 1.0

Péagina

2 de 2

Tiempo [20 minutos

Sur
DESCRIPCION NARRATIVA
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO
ACTIVIDAD DE TRABAJO
5 Empleado Conforme a sus facultades dispone del
expediente, cumpliendo con sus
responsabilidades.
6 Empleado Regresa fisicamente el expediente al
encargado de archivo.
7 Encargado del Recibe el expediente
archivo de la verificando que se encuentre en las
Direccion mismas condiciones en que fue
General prestado, recabando hora y firma de
devolucién del empleado en libro de
registro.
8 Encargado del Da de baja el registro de préstamo de
archivo de la expediente en la base de datos digital
Direccion y libro de registro
General
9 Encargado del Archiva el expediente en el casillero
archivo de la correspondiente.
Direccion
General

FIN
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

PROC-DGSP-003

Clave del Procedimiento

Nombre del Procedimiento:
Préstamo de expediente

Fecha: Enero de 2021

Unidad Administrativa:
Direccién General

del Sistema Penitenciario del
Estado de Baja California Sur

Area Responsable:

Area de Archivo

Version | 1.0

Pagina [1del

Tiempo [20 minutos

DIAGRAMA DE FLUJO

EMPLEADO

ENCARGADO DEL ARCHIVO DE LA DIRECCION GENERAL

1

SOLICITA POR ESCRITO EL
INICIO EXPEDIENTE
CORRESPONDIENTE

REALIZA BUSQUEDA DE

DISPONE DEL EXPEDIENTE

EXPEDIENTE SOLICITADO

; |

VERIFICA CONDICIONES FISICAS
DE EXPEDIENTE

: |

ENTREGA A EMPLEADO EXPEDIENTE SOLICITADO
REGISTRANDO EL PRESTAMO EN EL LIBRO

REGRESA EXPEDIENTE A
ENCARGADO DE ARCHIVO

CORRESPONDIENTE Y LA BASE DE DATOS
DIGITAL

RECIBE EXPEDIENTE, VERIFICANDO SUS
CONDICIONES FiSICAS; RECABA HORA Y FIRMA

DE DEVOLUCION EN LIBRO DE REGISTRO

REALIZA BAJA DE EXPEDIENTE EN REGISTRO
DE PRESTAMO EN BASE DE DATOS DIGITAL Y
LIBRO

ARCHIVA EXPEDIENTE EN
CASILLERO

FIN
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ANEXO 1

Formato de solicitud de préstamo de expedientes

DEPARTAMENTO DE ARCHIVO

SOLICTTUD DE EXPEDIENTES

FECHA DE SOLICTTUD: HORA:

SOLICITADO POR:

EXPEDIENTE (SENALAR NOMBRE COMPLETO):
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA PENITENCIARIO

Coordinaciones Juridicas de los Centros
Coordinacién de Ejecucion.

Reporte de ingreso y egreso de personas privadas de la libertad.

La Paz, Baja California Sur, enero 2021.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Clave del Procedimiento
PROC-DGSP-004

Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero de 2021
Reporte de ingreso y egreso de personas privadas de la

libertad.

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0

Direccién General del |Coordinaciones Juridicas de __

Sistema Penitenciario del  |los Centros Coordinacion de | Pagina [1 de 1

Estado de Baja California Ejecucion.

Sur

Garantizar la permanente actualizacion del sistema estadistico de
ingresos y egresos de personas privadas de la libertad, asi como del

catalogo de delitos.

El presente procedimiento es de aplicacion obligatoria para el personal
involucrado adscrito a la Direccion General del Sistema Penitenciario y
a los Centros Penitenciarios asi como a las Coordinaciones Juridicas

de los Centros.

OBJETIVO:
ALCANCE:
NORMAS DE 1.
OPERACION:
2.
4.
5.
6.
7.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, DOF
05-11-1917, ultima reforma DOF 27-08-2018.

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de
Baja California Sur, BOGE 15-1-1975, ultima reforma BOGE 25-
09-2018.

Ley Nacional de Ejecucion Penal, DOF 16-06-2016.

Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja California
Sur, BOGE 31-12-2011, ultima reforma BOGE 16-12-2017.
Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica del
Estado de Baja California Sur, BOGE 20-06-2018.

Reglamento Interno del Centro de Readaptacion Social de
Seguridad Media de San José del Cabo, B.C.S., BOGE 20-10-
2007.

Reglamento de los Centros de Readaptacion Social del
Gobierno del Estado de Baja California Sur, BOGE 16-01-1997
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Clave del Procedimiento

PROC-DGSP-004

Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero de 2021
Reporte de ingreso y egreso de personas privadas de la

libertad.

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0

Direccibn  General del | Coordinaciones Juridicas

Sistema Penitenciario del de los Centros Pagina [1 de 2

Estado de Baja California | Coordinacién de Ejecucion. —

Sur Tiempo |24 horas

DESCRIPCION NARRATIVA

PASO

RESPONSABLE

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD

DOCUMENTO DE
TRABAJO

1 Coordinador Juridico

2 Coordinador Juridico

3 Coordinador Juridico

Recibe

de

con las

Penitenciario los

horas.

electronicos

Penitenciario.

la documentacion de los
ingresos y/o egresos de las personas
privadas de la libertad.

Verifica en el sistema informatico
oficial que los ingresos y/o egresos
las personas privadas de la
libertad hayan quedados registrados

correspondientes altas y/o bajas.

Procede mediante oficio a informar a
la Coordinacion de Ejecucion vy
Jefatura de Sistemas y Tecnolégicas
de la Direccién General del Sistema
ingresos
egresos de las personas privadas de
la libertad de las dltimas veinticuatro

Este informe lo remitir4 a los correos
oficiales
Coordinacion de Ejecucion y Jefatura
de Sistemas y Tecnoldgicas de la
Direcciéon General del Sistema

de

Formato de
egreso/ingreso

y/o

la
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Clave del Procedimiento
PROC-DGSP-004

Nombre del Procedimiento:

Reporte de ingreso y egreso de personas privadas de la

libertad.

Fecha: | Enero de 2021

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion  General del | Coordinaciones Juridicas

Sistema Penitenciario del de los Centros Pagina 2 de 2

Estado de Baja California | Coordinacion de Ejecucion.

Sur Tiempo |24 horas
DESCRIPCION NARRATIVA
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO DE
ACTIVIDAD TRABAJO
4 Jefatura de sistemas | Recibe el informe de ingresos y/o
y tecnologias egresos de personas privadas de la
libertad, acusando de recibido via
correo electronico.
5 Jefatura de sistemas y Procede a registrar en el Sistema

tecnologias

Informatico de la Direccion General
las altas y bajas de personas
privadas de la libertad, reflejando las
particularidades en la estadistica
diaria.

FIN
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Clave del Procedimiento

PROC-DGSP-004

Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero de 2021
Reporte de ingreso y egreso de personas privadas de la

libertad.

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0

Direccion  General del | Coordinaciones Juridicas

Sistema Penitenciario del de los Centros Pagina [1de1l

Estado de Baja California | Coordinacién de Ejecucion. |—

Sur Tiempo 24 horas

DIAGRAMAS DE FLUJO

COORDINADOR JURIDICO DEL CENTRO PENITENCIARIO

JEFATURA DE SISTEMAS Y TECNOLOGIAS DE LA DIRECCION

GENERAL

1

Recibe documentacién de

INICIO ingresos y/o egresos de las
personas privadas de la libertad

Verifica en sistema de
ingresos y /o egresos de las
personas privadas de su
libertad, las altas y bajas

correspondientes

Informa dentro de 24
horas a la Coordinacién

de Ejecucion y Jefatura
de Sistemas y
Tecnologias los ingresos
y egresos de PPL

recibido

Recibe informe,
acusando de

Registra en el Sistema

personas privadas de su
libertad

Informético de la Direccion
General las altas y bajas de las

FIN




ANEXO 1

Reporte de ingreso y egreso de personas privadas de la libertad

INGRESOS
FECHA_[HORA]| NOMBRE DELITO | CAUSA PENAL | AUTORIDAD DFICIO DE INGRESOESTATUS JURIDICO] REINGRESO
SINDATOS QUE REPORTAR
EGRESOS
FECHA_[HORA| NOMBRE T DELITO T CAUSA PENAL | AUTORIDAD [OFICIO DE EGRESO[ESTATUS JURIDICO] ___MOTIVO DE EGRESO
[ \ [ [ [ [ [ [ |
LIBERTADES QUEDANDON INTERNOS [NO EGRESOS FISICOS)
FECHA [HORA| NOMBRE T DELITO T CAUSA PENAL | AUTORIDAD [OFICIO DE EGRESO[ESTATUS JURIDICO]  MOTIVO DE EGRESO
[ \ [ [ [ [ [ [ |
ATENTAMENTE

COORDINADCR JURIDICO DEL CENTRO PEMITENCIARIO
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA PENITENCIARIO

Coordinacién de Ejecucion
Directores de Centros Penitenciarios

Compurgamiento de penas

La Paz, Baja California Sur, enero 2021.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-005

Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero de 2021

Compurgamiento de penas

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0

Direccion  General

del | 1.-Coordinacién de

Sistema Penitenciario del Ejecucion Pagina [1de 1l

Estado de Baja California

Sur 2.- Directores de Centros
Penitenciarios
OBJETIVO: Expedir de forma oportuna y segura a favor de las personas privadas
de la libertad, las notificaciones de compurgamientos de pena.
ALCANCE: El presente procedimiento es de aplicacion obligatoria para las
autoridades penitenciarias, especificamente para la coordinaciéon de
ejecucion y centros penitenciarios.
NORMAS DE 1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, DOF
OPERACION: 05-11-1917, ultima reforma DOF 27-08-2018.

2. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de
Baja California Sur, BOGE 15-1-1975, ultima reforma BOGE 25-
09-2018.

Ley Nacional de Ejecucion Penal, DOF 16-06-2016.

4. Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja California
Sur, BOGE 31-12-2011, ultima reforma BOGE 16-12-2017.

5. Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica del
Estado de Baja California Sur, BOGE 20-06-2018.

6. Reglamento Interno del Centro de Readaptacion Social de
Seguridad Media de San José del Cabo, B.C.S., BOGE 20-10-
2007.

7. Reglamento de los Centros de Readaptacion Social del
Gobierno del Estado de Baja California Sur, BOGE 16-01-1997
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-005
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero de 2021
Compurgamiento de penas
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion  General del | 1.-Coordinacion de
Sistema Penitenciario del Ejecucion Pagina [1de 4
Estado de Baja California
Sur 2.- Directores de Centros | Tiempo [24 horas
Penitenciarios
DESCRIPCION NARRATIVA
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO DE
ACTIVIDAD TRABAJO
1 Director Remite al Director General la lista y
partidas juridicas de las personas
privadas de la libertad que
compurgaran la pena privativa de la
libertad durante el mes siguiente,
recabando acuse de recibido.
2 Encargado de la | Recibe oficio del Centro, acusando de
oficialia de partes de | recibido y registra el oficio recibido en
la Direccion General | el sistema administrativo interno
correspondiente.
3 Encargado de la | Entrega fisicamente el oficio al auxiliar
oficialia de partes de | administrativo del Director General.
la Direccion General
4 Auxiliar Recibe el oficio y lo vuelve a registrar
Administrativo del en el sistema administrativo interno de
Director General la Direccion.
5 Auxiliar Lo canaliza al Coordinador de
Administrativo del Ejecucién, recabando acuse de

Director General

recibido en el libro de registro.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Clave del Procedimiento
PROC-DGSP-005

Nombre del Procedimiento:
Compurgamiento de penas

Fecha: | Enero de 2021

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion  General del | 1.-Coordinacion de

Sistema Penitenciario del Ejecucion Pagina [2de 4

Estado de Baja California

Sur 2.- Directores de Centros
Penitenciarios

Tiempo 24 horas

DESCRIPCION NARRATIVA

PASO RESPONSABLE

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD

DOCUMENTO DE
TRABAJO

6 Titular de la
Coordinacion de
Ejecucion

7 Titular de la
Coordinacion de
Ejecucion

Titular de la
Coordinacion de
Ejecucion

Recibe oficio 'y  anexos
causando acuse de recibido,
verificando que la informacion
contenida en las partidas juridicas
de las personas privadas de la
libertad, realizadas por el centro
penitenciario, coincidan con los
antecedentes  juridico penales
obrantes en el expediente de la
Direccion General.

Si del analisis del expediente
juridico se advierte que la persona
privada de la libertad aun no
compurga la pena de prision
impuesta, el procedimiento
finaliza.

Si del andlisis de la partida juridica y
del expediente juridico penal se
deduce que la persona privada de la
libertad ha cumplido con Ila
penalidad impuesta por la autoridad
judicial, procede a elaborar oficio
dirigido al Director ordenandole
poner en inmediata y absoluta
libertad a la persona privada de la
libertad por compurgamiento,
recabando acuse de recibido.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-005
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero de 2021
Compurgamiento de penas
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccibn  General del | 1.-Coordinacion de
Sistema Penitenciario del Ejecucion Pagina [3de 4
Estado de Baja California
Sur 2.- Directores de Centros | Tiempo [24 horas
Penitenciarios
DESCRIPCION NARRATIVA
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO DE
ACTIVIDAD TRABAJO
9 Director Recibe el oficio notificacion y orden
de libertad por parte de Ila
Coordinacién de Ejecucién, acusando
de recibido.
10 Director Da curso y gestiéon al tramite de
libertad de la persona privada de la
libertad de conformidad con el
procedimiento operativo de egreso de
persona privada de la libertad de un
Centro Penitenciario.
Director Remite a la Direccion General copia
11 de la boleta de libertad
correspondiente, recabando acuse de
recibido.
12 Encargado de la Recibe oficio del Centro acusando de
oficialia de partes de | recibido, registrando el oficio recibido
la Direccién General en el sistema administrativo interno
correspondiente.
Encargado de la Entrega fisicamente el oficio al
13 oficialia de partes de | auxiliar administrativo del Director

la Direccién General

General.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-005
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero de 2021
Compurgamiento de penas
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccibn  General del | 1.-Coordinacion de
Sistema Penitenciario del Ejecucién Pagina /4 de 4
Estado de Baja California :
Sur 2.- Directores de Centros | Tiempo 24 horas
Penitenciarios

DESCRIPCION NARRATIVA

PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO DE
ACTIVIDAD TRABAJO
14 Auxiliar administrativo | Recibe el oficio y lo vuelve a registrar

del Director General

15 Auxiliar administrativo
del Director General

16 Titular de la
Coordinador de
Ejecucion

en el sistema administrativo interno
de la Direccion.

Lo canaliza al Coordinador de
Ejecucion, recabando acuse de
recibido en el libro de registro.

Recibe oficio, registrando la libertad
en la base de datos correspondiente
e incorpora la copia de boleta de
libertad en el expediente fisico del
liberado.

FIN
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-005
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero de 2021
Compurgamiento de penas
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version
Direccion  General del | 1.-Coordinacion de
Sistema Penitenciario del | Ejecucion Pagina [1de 1
Estado de Baja California _
Sur 2.- I?lrect_orc_as de Centros Tiempo 24 horas
Penitenciarios

DIAGRAMAS DE FLUJO

DIRECTOR DEL CENTRO
PENITENCIARIO

ENCARGADO DE LA OFICIALIA DE
PARTES DE LA DIRECCION GENERAL
DEL SISTEMA PENITENCIARIO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO DEL
DIRECTOR GENERAL DEL SISTEMA
PENITENCIARIO

TITULAR DE LA COORDINACION DE
EJECUCION DE LA DIRECCION
GENERAL DEL SISTEMA
PENITENCIARIO

Recibe oficio del centro y

Recibe oficio y lo

1

lo registra en el Sistema
Administrativo interno

s

registra en el Sistema
Administrativo interno

Recibe oficio verificando que la
informacién contenida en las
partidas juridicas de las PPL

coincidan con sus antecedentes

penales que obran en la Direccion

5 Genera
Remite al Director General listado Entrega oficio al Remite oficio a
y partida juridica de las personas Auxiliar del Coordinador de
privadas de su libertad que Director General Ejecucién
compurgaran la pena de prision
en mes siguiente ¢Lapersona
privada de la
libertad ha cumplido
s con la penalidad
impuesta? NO
9 8
Elabora oficio al
Recibe oficio de Director ordenando
orden de libertad, la inmediata libertad
acusando de al PPL por
recibido compurgamiento de
pena
10
- - 12
Realiza las gestiones
conforme al Procedimiento Recibe oficio del
Operativo de Egreso de centro registrando
Persona Privada de la oficio en el Sistema
Libertad de un Centro Administrativo interno
Penitenciario 14
11 J/ Recibe oficio y lo
registra en el Sistema
Remite boleta de libertad 13 Administrativo interno
a Direccién General
Entrega oficio al
Auxiliar del 15 16
Director General

Remite oficio a
Coordinador de

Recibe oficio y lo registra
en base de datos e

Ejecucién

incorpora boleta de
libertad a expediente

FIN
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ANEXO 1

FORMATO DE OFICIO DE COMPURGAMIENTO

——

Gobierno del Estado de Baja California Sur
‘!+ Secretaria de Seguridad Publica
Direccion General del Sistema Penitenciario

OFICIO: DGSPICEF ="
ASUNTO: Se informa cumplimento de la pena

La Paz Baja California Sur, a ** de ****** ge ****

DIRECTOR DEL CENTRO PENITENCIARIO
DE *=***, BAJA CALIFORNIA SUR.

Visto el expediente juridico de la persona de nombre === quea obra en
esta Direccidn General del Sistema Penitenciaro y con fundamento en lo
dispuesto por los articulos 18 v 21 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, en relacion con el articulo 111 de la Ley de Ejecucidn de
Sanciones vy Medidas de Seguridad para el Estado de Baja California Sur, se
puede observar que deriva de la sentencia de fecha ***** dentro del proceso
penal ndmero *****, misma que causd ejecutoria el ™ por su responsabilidad
en la comision del delito de = imponiéndosele una pena de *™ 7 cancidn
impuesta por el Juzgado **veeeEE miema gue comenzo a computarsele para
efecto legales a partir del dia *™****** paor lo que con fecha ™™ ge da por
compurgada la pena impuesta y se ordena su inmediata v absoluta libertad
por lo que respecta a la presente causa; siempre y cuando no se encuentre
cumpliendo pena diversa o a disposicion de otra Autoridad.

Atentamente

Director General del Sistema Penitenciario
del Estado de Baja California Sur

Bhed. Luis Denaldo Colosio Murmieta entre Mexico y Antonic Alvarez Rico,
colonia Emidliano, La Paz, B.C.5. Tel. (§12) 125 1817 (812) 1252188, direcciongeneral ssp. besi@igmail.com
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA PENITENCIARIO

Coordinacién de Ejecucion

Expedicién de carta de antecedentes juridico-penales

La Paz, Baja California Sur, enero 2021.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-006

Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero de 2021

Expedicién de carta de antecedentes juridico-penales

Unidad Administrativa:
Direccion  General del

Area Responsable: Version | 1.0
Coordinacién de Ejecucién

Sistema Penitenciario del Pagina [1del

Estado de Baja California

Sur

OBJETIVO: Contar con un procedimiento que garantice la expedicion oportuna,

exacta y confiable de las constancias de antecedentes penales

ALCANCE: El presente procedimiento es de aplicacion obligatoria para el personal

de la Direccion General del Sistema Penitenciario del Estado de Baja

California Sur.

NORMAS DE 1.
OPERACION:
2.
5.
6.
7.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, DOF 05-
[1-1917, ultima reforma DOF 27-08-2018.

Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de
Baja California Sur, BOGE 15-1-1975, ultima reforma BOGE 25-09-
2018.

Ley Nacional de Ejecucion Penal, DOF 16-06-2016.

Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja California
Sur, BOGE 31-12-2011, ultima reforma BOGE 16-12-2017.
Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica del
Estado de Baja California Sur, BOGE 20-06-2018.

Reglamento Interno del Centro de Readaptacion Social de
Seguridad Media de San José del Cabo, B.C.S., BOGE 20-10-
2007.

Reglamento de los Centros de Readaptacion Social del Gobierno
del Estado de Baja California Sur, BOGE 16-01-1997
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Clave del Procedimiento
PROC-DGSP-006

Nombre del Procedimiento:

Expedicién de carta de antecedentes juridico-penales

Fecha: | Enero de 2021

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0

Direccion  General del | Coordinacion de Ejecucion

Sistema Penitenciario del
Estado de Baja California
Sur

Pagina [1de 2

Tiempo (30 minutos

DESCRIPCION NARRATIVA

PASO RESPONSABLE

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD

DOCUMENTO
DE TRABAJO

1 Ciudadano

2 Encargado de la
oficialia de partes

3 Encargado de la
oficialia de partes

4 Titular de la
Coordinacion de
Ejecucion

Se presenta en la oficialia de partes
de la Direccion General solicitando
la expedicién de la constancia de
antecedentes, exhibiendo recibo
oficial de pago e identificacion oficial
con fotografia, preferentemente
identificacion nacional electoral.

Recepciona recibo de pago de
derechos por expedicion de la
constancia de antecedentes, asi
como identificacion oficial con
fotografia. Obtiene copia a la
identificacion oficial con fotografia y
del recibo de pago, haciendo la
devolucion de los originales.

Entrega al Titular de la
Coordinacion de Ejecucion las
copias de los documentos.

Recibe documentacion sellando y
firmando de autorizacién, y la
entrega al auxiliar de archivo.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Clave del Procedimiento
PROC-DGSP-006

Nombre del Procedimiento:

Expedicién de carta de antecedentes juridico-penales

Fecha: | Enero de 2021

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Coordinacién de Ejecucién

Direccibn  General del
Sistema Penitenciario del
Estado de Baja California
Sur

Pagina 2 de 2

Tiempo (30 minutos

DESCRIPCION NARRATIVA

PASO RESPONSABLE

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD

DOCUMENTO DE
TRABAJO

5 Auxiliar de archivo

Auxiliar de archivo

Titular de la
coordinacién de
ejecucion

Auxiliar de archivo

Recibe la autorizacion y consulta en
la base de datos oficial los
antecedentes juridico penales que
registre o no registre el ciudadano.

Elabora el formato de constancia de
antecedentes, firmando de revisado
y lo turna

debidamente elaborado al titular de
la coordinacion de ejecucion, para
recabar firma de expedicion.

Revisa la documentacion de soporte
y el contenido del formato de
constancia de antecedentes, y Ssi
todo esta en orden, firma la
expedicion de constancia,
entregandola al auxiliar de archivo
para su entrega al ciudadano.

Entrega constancia de
antecedentes al ciudadano.
Recaba acuse de recibo.

FIN
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-006
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero de 2021
Expedicién de carta de antecedentes juridico-penales
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion  General del | Coordinacion de Ejecucion
Sistema Penitenciario del Pagina |1del
Estado de Baja California Tiempo [30 minutos
Sur
DIAGRAMAS DE FLUJO
ENCARGADO DE LA OFICIALIA DE TITULAR DE’ LA COORDINACION DE AUXILIAR DE ARCHIVO DE LA
CIUDADANO PARTES DE LA DIRECCION GENERAL EJEGC:'\‘CégﬁLDSEIfS?IS?_E(’\:A?ON DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA
DEL SISTEMA PENITENCIARIO PENITENCIARIO PENITENCIARIO
4 5
2 Recibe documentos sellando y dﬁijﬁzr'foi‘?o’f;ﬁi‘;ﬁj’o
1 Recepciona recibo de pago, firmando de autorizacién; en base d;e datos los

Se presenta en Oficialia de
Partes de la Direccién General,

entregandola al Auxiliar de

obteniendo copia de la .
Archivo

identificacién oficial

exhibiendo recibo de pago e
identificacién oficial

3 J

Entrega al Titular de la
Coordinacion de Ejecucion las
copias de los documentos
exhibidos

7

Revisa el contenido

antecedentes penales
que registre o no el
ciudadano

Elabora formato de
constancia de
antecedentes o no
antecedentes penales;
turnando el formato de
constancia al Titular de la

formato de constancia de

antecedentes, firmandolo

y lo entrega al Auxiliar del
Archivo

Coordinacién de Ejecucion

8

Entrega constancia de
antecedentes al

ciudadano, recabando
acuse de recibido

FIN
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ANEXO 1
FORMATO CARTA DE NO ANTECEDENTES PENALES

Goblamo del Eslado de Baja Callfomia Sur
Secretana Ganeral de Gobiemo

DCiregoitn General del Sislema Penfendans

CARTA DE NO ANTECEDENTES PENALES

A QUIEN CORRESPONDA:

EL QUE SUSCRIBE DIRECTOR GEMERAL DEL SISTEMA PENITENCIARIO
DEL, ESTADO DE BAJA CALIFORMIA SUR, CON FUMDAMENTO EN EL
ARTICULD &° APARTADO °“A° FRACCION 111 DE LA CONSTITUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, ARTICULO 27 FRACCION
1V DE LA LEY NACIONAL DE EJECUCION PENAL, ASI COMO EL DIVERSO 26
FRACCION XV)I DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE
SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

HACE CONSTAR

QUE EN LOS ARCHIVOS DE ESTA DIRECCION GENERAL, NO EXISTEN
ANTECEDENTES PENALES A NOMBRE DE: #rstiti i it i

A PETICION DEL INTERESADC Y PARA LOS USOS LEGALES QUE
CONSIDERE CONVENIENTES, SE EXTIENDE LA PRESENTE EN LA CIUDAD
DE LA PAZ BAJA CALIFORMNIA SUR, A LOS "™ DIAS DEL MES DE ""™™* DE

FEREEE

Ltentamente

Director General del Sistema Penitenciario

Bivel. Luls Donaido Colosio Mumieta enire México y Amonio Aharez Rica,
coloria Emilano, La Paz, B.C.5 Tel. (512) 125 1917 (§12) 125215,
direcciongeneral ssp bosgpgmall.com
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA PENITENCIARIO

Direccion de los Centros Penitenciarios del Estado de Baja California Sur

Coordinacion de Ejecucion

Gestion y tramite de Beneficios de Libertad Anticipada

La Paz, Baja California Sur, enero 2021.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-007

Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero de 2021

Gestidn y tramite de Beneficios de Libertad Anticipada

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0

Direccion  General
Sistema Penitenciario del Penitenciarios del Estado de

del | 1. Direccion de los Centros

Estado de Baja California | Baja California Sur Pagina [1del
Sur 2. Coordinacién de
Ejecucién

OBJETIVO: Contar con un procedimiento que asegure que la autoridad penitenciaria
garantizara a los privados de la libertad el acceso al Juez de Ejecucion
solicitando beneficio preliberacionales.

ALCANCE: El presente procedimiento es de aplicacion obligatoria para las
autoridades penitenciarias.

NORMAS DE 1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, DOF 05-

OPERACION: [1-1917, ultima reforma DOF 27-08-2018.

2. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de
Baja California Sur, BOGE 15-1-1975, dltima reforma BOGE 25-
09-2018.

Ley Nacional de Ejecucion Penal, DOF 16-06-2016.

4. Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja California
Sur, BOGE 31-12-2011, ultima reforma BOGE 16-12-2017.

5. Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica del
Estado de Baja California Sur, BOGE 20-06-2018.

6. Reglamento Interno del Centro de Readaptacion Social de
Seguridad Media de San José del Cabo, B.C.S., BOGE 20-10-
2007.

7. Reglamento de los Centros de Readaptacién Social del Gobierno
del Estado de Baja California Sur, BOGE 16-01-1997
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-007
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero de 2021
Gestidn y tramite de Beneficios de Libertad Anticipada
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion  General del | 1. Direccion de los Centros
Sistema Penitenciario del Penitenciarios del Estado de
Estado de Baja California | Baja California Sur Pagina [1de4
Sur 2. Coordinacion de
Ejecucion Tiempo [30 dias
DESCRIPCION NARRATIVA
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO DE
ACTIVIDAD TRABAJO
1 Privado de la Presentan por escrito al juez de
libertad/Defensor/ ejecucion solicitud de concesién de
Ministerio Publico beneficio pre liberacional,
acompafado de la
documentacion correspondiente,
satisfaciendo los requisitos de ley.
2 Juez de ejecucion Da tramite a la solicitud en los
términos de su procedimiento
interno y requiere por escrito a la
Direccion General del Sistema
Penitenciario la informacion relativa
con la ejecucién penal del privado
de la libertad.
3 Encargado de la Recibe oficio del Juez de Ejecucién
oficialia de partes de |y lo registra el oficio recibido en el
la Direccion General | sistema  administrativo  interno
correspondiente.
Encargado de la Entrega fisicamente el oficio al
4 oficialia de partes de | auxiliar administrativo del Director
la Direccién General | General.
5 Auxiliar administrativo | Recibe el oficio y lo vuelve a
del Director General registrar en el sistema administrativo
interno de la Direccion.
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correspondiente.

SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-007
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero de 2021
Gestion y tramite de Beneficios de Libertad Anticipada
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion  General del | 1. Direccion de los Centros
Sistema Penitenciario del Penitenciarios del Estado de
Estado de Baja California | Baja California Sur Pagina 2 de 4
Sur 2. Coordinacion de
Ejecucion Tiempo [30 dias
DESCRIPCION NARRATIVA
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO DE
TRABAJO
6 Auxiliar Lo canaliza al Coordinador de
administrativo  del | Ejecucion, recabando acuse de
Director General recibido en el libro de registro.
7 Titular de la Recibe oficio causando acuse de
Coordinacién de recibido. Solicita al departamento de
ejecucion archivo de la Direccién General el
expediente del ppl, analizando su
situacion juridica minuciosamente.
8 Titular de la Remite al Centro Penitenciario
Coordinacion de correspondiente  oficio instruyendo
ejecucion gue remitan al Juez de ejecucion
solicitante la informacion siguiente:
e *Informe de cumplimiento de
plan de actividades
¢ *Informe de conducta observada
durante suinternamiento.
9 Titular de la Elabora oficio remitiendo al Juez de
Coordinacion de Ejecucion informe contendiendo los
gjecucion antecedentes juridicos penales del
PPL, asi como copia de las
documentales mediante las cuales se
instruy0 al Director del Centro
Penitenciario; recabando el acuse
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-007
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero de 2021
Gestion y tramite de Beneficios de Libertad Anticipada
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion  General del | 1. Direccion de los Centros
Sistema Penitenciario del Penitenciarios del Estado de
Estado de Baja California | Baja California Sur Pagina (3 de 4
Sur 2. Coordinacion de
Ejecucion Tiempo [30 dias
DESCRIPCION NARRATIVA
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO DE
TRABAJO
10 Juez de Ejecucion Notifica por escrito mediante oficio al
Director General fecha y hora en que
tendrd verificativo la audiencia de
andlisis de concesion o no de beneficio
preliberacional correspondiente.
11 Encargado de la Recibe oficio del Juez de Ejecucion,
oficialia de partes registrando el oficio recibido en el
de la Direccion sistema administrativo interno
General correspondiente.
12 Encargado de la Entrega fisicamente el oficio al auxiliar
oficialia de partes administrativo del Director General.
de la Direccién
General
13 Auxiliar Recibe el oficio y lo vuelve a registrar
administrativo del en el sistema administrativo interno de la
Director General Direccion.
Auxiliar Iép cgpr?llzar aIb nC(:joordlnador (cjie
14 administrativo del rejce:icé)lijggoe,n el I?k():r?) (?e rg ist?((): o °
Director General 9 :
15 Titular de la Recibe oficio causando acuse de
Coordinacion de recibido.
Ejecucion
16 Titular de la Registra en la agenda oficial fecha y
Coordinacion de hora de la audiencia designando al
Ejecucion asesor juridico que representara a la

Direccion General.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-007
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero de 2021
Gestidn y tramite de Beneficios de Libertad Anticipada
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion  General del | 1. Direccion de los Centros
Sistema Penitenciario del Penitenciarios del Estado de
Estado de Baja California Baja California Sur Pagina |4 de 4
Sur 2. Coordinacion de
Ejecucion Tiempo [30 dias
DESCRIPCION NARRATIVA
PASO | RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO DE
TRABAJO
17 Asesor juridico Asiste a la audiencia en la hora y fecha

de la Direccion sefialada  previamente  programada,

General representando a la Direccion General e
interviniendo en ella conforme a sus
facultades.

18 Juez de Notifica al correo electronico oficial de la
ejecucion Direccibn General el resultado de la
audiencia de andlisis de concesion o no de
beneficio preliberacional correspondiente,
concediendo o negando el beneficio

preliberacional solicitado.
19 Auxiliar Recibe via correo electronico la
administrativo del | notificaciéon de la determinacion judicial

Director General | resultante de la audiencia, imprimiendo la
documentacién y registrandola en el
sistema administrativo interno.

Auxiliar Remite al titular de la Coordinacién de

20 administrativo del | Ejecucion la documentacion y resolucion

Director General | del Juez de ejecucion, recabando acuse
de recibido en el libro de registro.

21 E'tUIEg.de I_a} d Recibe la documentacién relacionada con

oordinacion de 5 geterminacion judicial, registrando en la
€jecucion base de datos oficial correspondiente.

22 Titular de la Incorpora f|S|camer?t,e al e>_<ped|ente del

BN PPL la documentacion relacionada con la

Coordinacion de PR :

: . determinacion judicial que concede o niega
ejecucion

el beneficio de libertad preliberacional.

FIN
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Clave del Procedimiento

PR

OC-DGSP-007

Nombre del Procedimiento:
Gestion y tramite de Beneficios de Libertad Anticipada

Fecha:

Enero de 2021

Unidad Administrativa:
Direccion  General del
Sistema Penitenciario del

Area Responsable:
1. Direccién de los Centros
Penitenciarios del Estado de

Version

1.0

Estado de Baja California

Baja California Sur
Sur

2. Coordinacion de

Pagina

1del

Ejecucion

Tiempo

30 dias

DIAGRAMAS DE FLUJO

ENCARGADO DE LA OFICIALIA

PRIVADO DE LA DE PARTES DE LA DIRECCION

AUXILIAR ADMINISTRATIVO DEL

ASESOR JURIDICO DE

LIBERTAD/DEFENSOR/
MINISTERIO PUBLICO

JUEZ DE EJECUCION

DIRECTOR GENERAL DEL
SISTEMA PENITENCIARIO

GENERAL DEL SISTEMA
PENITENCIARIO

TITULAR DE LA COORDINACION DE EJECUCION DE LA LA DIRECCION
DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA PENITENCIARIO GEg';?‘ékA'AJEL

PENITENCIARIO

INICIO

Presenta, al Juez de

2

Ejecucion, escrito
de solicitud de
beneficio
preliberacional

Da tramite a la solicitud en los

Recibe oficio del Juez

de Ejecuciony o Recibe oficio y lo

términos de su procedimiento
intero requiriendo a la
Direccién General informacion
relativa a la ejecucion penal
del privado su libertad

10

Notifica por oficio al
Director General la

registra en el sistema
administrativo interno
de la Direccion

registra n el sistema
administrativo interno

de archivo de la
Direccion General

]

Recibe oficio; Solicita Expediente del
PPLal

fecha y hora de la
audiencia de beneficio
preliberacional

18

Notifica a la Direccion
General el resultado

17

Asiste a la audiencia
en lafecha y hora

de la audiencia

Entrega oficio al
auxiliar Remite oficio al Remite oficio al Centro Penitenciario,
administrativo del c de requiriendo que remitan al Juez de
Director General Ejecucion Ejecucion la documentacion
correspondiente:
- Informe de cumplimiento al plan de
actividades
- Informe de conducta
9 J/
Elabora oficio; remitiéndolo al Juez de
Ejecucion con informe de antecedentes
penales del PPL
11
Recibe oficio del Juez de 13
Ejecucion Recibe oficio y lo
el sistema administrativo registra en el
interno Sistema Interno de 15
la Direccién Recie
oficio
Entrega oficio al
auilar 14
administrativo del Remite ofcoal | 16
Director General Coordinador de
Ejecucién Registra en la agenda oficial la
fecha y hora de la audiencia
designando al asesor juridico
que representara a la Direccion
General
Recibe oficio del Juez de
Ejecucion
el sistema administrativo
interno
20 21

Entrega oficio al
auxiliar

Recibe oficio con resolucion judicial de

administrativo del
Director General

audiencia registrandolo en la base de
datos

22

Incorpora fisicamente al
expediente del PPL la
documentacion relacionada
con la resolucion que niega o
concede beneficio de libertad
solicitado

FIN

sefialada,
interviniendo segtn
sus facultades




ANEXO 1
Formato de oficio a Director de Centro Penitenciario /
cumplimiento a peticion de autoridad judicial

Goblamoe del Estado de Baja Califernla Sur
Secrefara General de Goblema
Cirecchdn General del Sisbema Penikenclari

Oficio: DGSPICES e
Asunto: S& requisrs cumplimiento
relativa al ncidente de solicitud de
duracion de |a pena: * e

La Paz. Baja California Sur, a ™ de """ de ™.

DIRECTOR DEL CENTRO PENITENCIARID DE "™,
BAJA CALIFORNIA SUR.
PRESENTE.-

En atencion al oficio ***, girado dentro del Incidente de Solicitud de Duracion
de la Pena #** relativa al cuademo de gjecucion ** gal indice del ™™, seguida
a "Rt medignte & cual se requiere a esta autoridad., asi como al Centro
Penitenciario gue Usted representa para que, en el plazo de cinco dias, contesten |a
accion y ofrezcan los medios de prueba gue estimen pedinentes de conformidad al
articulo 124 de la Ley Nacional de Ejecucion Penal, ademas de ko anterior, rendir el
informe comespondiente v senalar si el ciado sentenciado retme o no los requisitos
senalados en el numeral 137 de la ley de la materia. Por lo que de acuerdo a sus
facultades y atribuciones debera informar a la autonidad jurisdiccional lo siguiente:

. Informe si existe diversa sentencia condenatoria dictada en conira del
sentenciado ¥ (b aeion juridica).

Il. Valoraciones practicadas al sentenciado en mencion, tanto Psicologica como
Criminologica, en los que se valore si existe o no, un riesgo cbjetive y razonable
su extemamiento para la victima u ofendido, los testigos gue depusieron en su
contra wo para la socedad.

. Informe de conducta del sentenciado ¥ duranie su niemamients.

NV. Informe de cumplmiento o incumplmienic del Plan de Acdiividades del
sentenciado *™*** anaxando constancias yio bitacoras que lo acrediten.

V. Informne si &l privado de 13 liberiad se encuentra sujeto a ofro proceso penal del
fuerc comun o federal por delito que amerite prision preventiva oficiosa.

VL Informe si el sentenciado ha cumplido con ka mitad de |la pena tratandose de
delitos dolosos.

Bivd Luls Donaido Colosk Murriets snire Mésioo y Armforio Alvarez Rico,
coioniks Emllans, La Faz, B.C.S. TeL (B12) 125 1317 (512) 1252168, diFeecoongenernl ssp bosfmall oom
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ANEXO 1
Formato de oficio a Director de Centro Penitenciario /
cumplimiento a peticiéon de autoridad judicial

Eoblamo del Estado de Baja Calffernla Sur
Secretaria General de Goblemo
Direcddn General del Sistema Penlienclark

Dervade de ko anterior, s& instruye para que de manera inmediata de
cumplimiento al requerimiento de merito y tume copia de conocimiento a esta

Direccion General de la observancia del mismo.

Sin oo asunto en particular, ke reiters a Usted las seguridades de mi atenta y
distinguida consideracion.

Atentamente

Coordinacion de Ejecucion de la
Direccion General del Sistema Penitenciano

CLOE ARTRTD

Bivd Luls Donaido Colosho Mumiets entre Moo y Anforlo Alvarez Rico,
coionks Emilans, La Faz, B.C.8. Te. (8121 125 1917 (512} 1.252968, diremoongenemal sspbcsomalloom
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ANEXO 2
Formato de oficio a autoridad judicial /
requisitos de beneficio preliberacional

Goblemo del Estado de Baja Calffornla Sur
Secnetaria Ganeral de Goblema
Direcoddn General del Sistema Penkenciari

Oficio: DGSPICEM *free
Asunto: Se rinde informe del ncidente de
solicitud de duracion de |a pena: ¥t

La Paz, Baja California Sur, a ** de """ de """,

JUEZ OE PRIMERA, INSTANCLA DE EJECUCION DE SAMCIONES
¥ MEDHDWS DE SEGURIDMD EN EL ESTADD DE BAJA CALIFCRMA SUR
PRESENTE.

En atencion al oficio ****, girado dentro del Incidente de Solicitud de Duracion de
la Pena SD 3W2020, relativa al cuademo de ejecucion = del indice del ™™™, seguida a
st mediante el cual se reguiere a esta autoridad, asi como al Centro Penitenciano de
La Paz para que. en & plazo de cinco dias, contesten |a accion y ofrezcan los medios
de prueba gue estimen perinentes de conformidad al articulo 124 de |a Ley Nacional de
Ejecucion Penal, ademas de lo anterior, rendir & informe comespondiente y sefalar = &l
citado sentenciado retme o ne los requisios senalados en & numeral 137 de la ley de la
materia Por lo que de acuendo a e facultades y afribuciones de esta autordad
penitenciaria se mforma |o siguients:

Hago de su conocimiento que esta Direccion General de manera nmediata gim

insirucciones a Centro Penitenciario "™ a efecto de gue rnda &  informe
comespondiente. Se anexa copia smple del acese de mechbo del ofico
DGSPICEM™= /=2 de fecha ™ de """ de ", dirigido a dicho Centro.

De igual manera y toda vez gue en los archivos de esta direccion se encuentran
las bases de datos de todos los sentenciados del fuero comun v federal de la entidad,
me pemito informarle referente a las fracciones | V1 y VIl del articulo 137 de la Ley
Macional de Ejecucion Penal:

1.- En ko referente a ka fraccion | del articulo 137 dEhLeyHamnzidEEjEﬂmnﬂ
F'Eﬂd:aereallzl:-mahlﬁqmdaedmamaenlabaﬁededmﬁdeemdlremm asi
como se soficitd informacion al Centro Penitencianio en donde se encuentra recluido =
sentenciado, reporando, gue en el expediente personal del semenciado PR (o]
[no] existe diversa sentencia condenatora fimme incoada en su conira, siendo esta la
dictada dentro de la causa penal &+ g Jusz " por el defitn de TR
habiéndosele impuesto una pena de ** ANOS Y = MESES DE PRISION.

2.- Por cuanto hace a la faccion V1 del articulo 137 de k3 Ley Nacional de
Ejecucion Penal; se informa que [5i] [no] hay egsim en esta Direccion General que
HEST  ecte sujeto 3 oo proceso penal del fuero comun o federal por delito que

3.- En cuanto a la fraccion VIl del arficulo 137 de la ley de la materia, esta
Direccion General del Sistema Penitenciario considera que. a la fecha, que [si] [no] ha

EWM-W efio, tomando en amsmmuﬂﬂf
esia privado de su libertad por esta causa penal desde & = de ™ de ;

Eiwd Luls Donakds Colosko Murrists antre Maxico y Anlorlo Alvares Rioo,
coionias Emilano, La Faz, B.C8. Te. (B13) 125 1917 (512} 1252968, direccionpeanenal ssp besflomail oom
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ANEXO 2
Formato de oficio a autoridad judicial /
requisitos de beneficio preliberacional

Goblamo del Eatado de Baja Calffornla Sur
Secrefara Ganeral de Gobdama
Direccitn General de Sistema Penienciark

ello, toda wez que a la fecha ha compurgado ™ anos, ™ meses, y ™ dias de la pena de ™
anos con ** meses de prision que le fue mpuesta, por lo que resulta que ha compurgado
la cantidad aproximada del ™% de la pena de merito.

Por lo antes expuesto a Usted, solicibor

UNICO.- Se tenga a esta autoridad por dando cumplimiento al requerimiento
efectuada.

Sin ofro asunte en particular, le eitern a Usted las seguridades de mi atenta y
distinguida consideracion.
Atentamente
Coordinacion de Ejecucion de |a
Direccion General del Sistema Penitenciario

DR, ARIRTED

Eiwd Luls Donaido Colosio Mumiets ante Madoo ¢ Anfonio Advanez R,
ooionks Emilanc, La Paz, B.CS. T, [B12] 125 1917 (512} 1253168, direcciongensral ssp besfbomall com
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA PENITENCIARIO

Direccion de los Centros Penitenciarios del Estado de Baja California Sur

Gestion y tramite de Beneficios por politica penitenciaria

La Paz, Baja California Sur, enero 2021.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-008

Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero de 2021

Gestion y tramite de Beneficios por politica penitenciaria

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0

Direccion  General del | Direccion de los Centros
Sistema Penitenciario del Penitenciarios del Estado de

Estado de Baja California | Baja California Sur Pagina [1del
ur
OBJETIVO: Contar con un procedimiento que asegure que la autoridad penitenciaria

garantizara a los privados de la libertad el acceso al Juez de Ejecucion

solicitando beneficio preliberacionales.

ALCANCE: El presente procedimiento es de aplicacién obligatoria para las

autoridades penitenciarias.
NORMAS DE 1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, DOF 05-11-
OPERACION: 1917, ultima reforma DOF 27-08-2018.

2. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de
Baja California Sur, BOGE 15-1-1975, ultima reforma BOGE 25-09-
2018.

3.Ley Nacional de Ejecucion Penal, DOF 16-06-2016.

4.Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja California
Sur, BOGE 31-12-2011, ultima reforma BOGE 16-12-2017.

5.Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica del
Estado de Baja California Sur, BOGE 20-06-2018.

6.Reglamento Interno del Centro de Readaptacion Social de
Seguridad Media de San José del Cabo, B.C.S., BOGE 20-10-
2007.

7.Reglamento de los Centros de Readaptacién Social del Gobierno
del Estado de Baja California Sur, BOGE 16-01-1997
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-008
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero de 2021
Gestion y tramite de Beneficios por politica penitenciaria
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion  General del | Direccién de los Centros
Sistema Penitenciario del Penitenciarios del Estado de
Estado de Baja California | Baja California Sur Pagina [1del
ur
Tiempo (30 dias

DESCRIPCION NARRATIVA

PASO RESPONSABLE

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD

DOCUMENTO DE
TRABAJO

1 Jefe del
departamento juridico
del Centro

2 Director del Centro

3 Encargado de la
oficialia de partes de
la Direccién General

Encargado de la
oficialia de partes de
la Direccion General

A peticibn de parte o como
resultado de la supervision
permanente de la situacion
juridico penal del PPL, advierte
gue esté cumple con los
requisitos para obtener un
beneficio pre liberacional
(articulo 146 de la Ley Nacional
de Ejecucion Penal).

Elabora partida juridica
conteniendo los antecedentes y
situacion juridica actual.

Mediante escrito informa a la
Direccion General que el PPL a
su juicio cumple con los
requisitos y condiciones para
obtener beneficio pre
liberacional, anexando partida
juridica actualizada, recabando
acuse de recibido.

Recibe oficio del Centro,
acusando de recibido vy
registrando el oficio recibido en
el sistema administrativo interno
correspondiente.

Entrega fisicamente el oficio al
auxiliar administrativo del
Director General.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-008
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero de 2021
Gestion y tramite de Beneficios por politica penitenciaria
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion  General del | Direccién de los Centros
Sistema Penitenciario del Penitenciarios del Estado de
gstado de Baja California | Baja California Sur Pagina [2de 6
ur
Tiempo 30 dias

DESCRIPCION NARRATIVA

PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO
ACTIVIDAD DE TRABAJO
5 Auxiliar administrativo | Recibe el oficio y lo vuelve a registrar

10

del Director General

Auxiliar administrativo
del Director General

Titular de la
Coordinacion de
ejecucion

Titular de la
Coordinacion de
ejecucion

Titular de la
Coordinacion de
ejecucion

Director del Centro

en el sistema administrativo interno
de la Direccion.

Lo canaliza al Coordinador de
Ejecucion, recabando acuse de
recibido en el libro de registro.

Recibe oficio y anexos causando
acuse de recibido.

Solicita al departamento de archivo de
la Direccion General el expediente del
PPL, analizando su situacion juridica
minuciosamente.

Si el PPL cumple el requisito exigido
por la Ley, solicita por escrito al
Director del Centro remita cuadernillo
de ejecucion.

Recaba acuse de recibido.

oficio de solicitud de
informacion por parte de la
Coordinacion de Ejecucion,
procediendo a integrar la informacion
solicitada y la remite a la Direccién
General, recabando acuse de
recibido.

Recibe el
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Clave del Procedimiento
PROC-DGSP-008

Nombre del Procedimiento:

Gestién y tramite de Beneficios por politica penitenciaria

Fecha:

Enero de 2021

Unidad Administrativa:
Direccion
Sistema Penitenciario del

General del

Area Responsable:
*Direccion de los Centros
Penitenciarios del Estado de

Version | 1.0

Estado de Baja California | Baja California Sur Pagina [3de 6
Sur - -
Tiempo (30 dias
DESCRIPCION NARRATIVA
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO
ACTIVIDAD DE TRABAJO
11 Encargado de la Recibe oficio del Centro y lo registra
oficialia de partes de | el oficio recibido en el sistema
la Direccién General | administrativo interno
correspondiente.
12 Encargado de la Entrega fisicamente el oficio al
oficialia de partes de | auxiliar administrativo del Director
la Direccion General | General.
13 Auxiliar administrativo | Recibe el oficio y lo vuelve a registrar
del Director General en el sistema administrativo interno
de la Direccién.
14 Auxiliar administrativo égcug%r:]alIze:ecglbanc(:jgordlancii%r gg
del Director General Jecu ’ : .
recibido en el libro de registro.
15 Titular de la Recibe oficio, y si del andlisis y
Coordinacién de estudio de los antecedentes vy
Ejecucion situacion juridica del PPL se

desprende informaciéon de que esté
cumple con los requisitos 'y
condiciones para obtener el beneficio
pre liberacional; procede por escrito a
solicitar opinién técnica a la Fiscalia
General de Justicia del Estado o
Fiscalia General de la Republica
segun sea el caso, respecto de la
viabilidad del otorgamiento del
beneficio.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Clave del Procedimiento
PROC-DGSP-008

Nombre del Procedimiento:

Gestidn y tramite de Beneficios por politica penitenciaria

Fecha:

Enero de 2021

Unidad Administrativa:
Direccion
Sistema Penitenciario del

General del

Area Responsable:
*Direccion de los Centros
Penitenciarios del Estado de

Version | 1.0

gstado de Baja California | Baja California Sur Pagina {4 de 6
ur
Tiempo (30 dias
DESCRIPCION NARRATIVA
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO
ACTIVIDAD DE TRABAJO
16 Titular de la | Analiza la opinién emitida por Fiscalia
Coordinacion de | General de Justicia del Estado o
Ejecucion Fiscalia General de la Republica,
integrando expediente de ejecucion.
Remite cuaderno de ejecucion al
Juez de Ejecucion.

17 Juez de Ejecucion Notifica por escrito mediante oficio al
Director General fecha y hora en que
tendra verificativo la audiencia de
analisis de concesibn o no de
beneficio preliberacional
correspondiente.

18 Encargado de la | Recibe oficio del Juez de

oficialia de partes de | Ejecucion y registra el oficio recibido
la Direccién General | en el sistema administrativo interno
correspondiente.

19 Efri]ccig:?aa?j% a?'?es 0:2 Entrega fisicamente el oficio al

|2 Direccion FC)Seneral auxiliar administrativo del Director
General.
20 Auxiliar administrativo | Recibe el oficio y lo vuelve a registrar
del Director General en el sistema administrativo interno
de la Direccion.
21 Lo canaliza al Coordinador de

Auxiliar administrativo
del Director General

Ejecucién, recabando acuse de
recibido en el libro de registro.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-008
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero de 2021
Gestion y tramite de Beneficios por politica penitenciaria
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion  General del | *Direccién de los Centros
Sistema Penitenciario del Penitenciarios del Estado de
Estado de Baja California | Baja California Sur Pagina 5de 6
Sur . -
Tiempo (30 dias
DESCRIPCION NARRATIVA
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO DE
ACTIVIDAD TRABAJO
22 Titular de la Recibe oficio causando acuse de
Coordinacion de recibido. Registra en la agenda oficial
Ejecucion fecha y hora de la audiencia
designando al asesor juridico que
representara a la Direccion General.
23 Asesor juridico de la | Asiste a la audiencia en la hora y
Direccion General fecha sefialada previamente
programada, representando a la
Direccion General e interviniendo en
ella conforme a sus facultades.
24 Juez de ejecucién Notifica al correo electronico oficial de
la Direccion General el resultado de la
audiencia de andlisis de concesién o
no de beneficio  preliberacional
correspondiente, concediendo 0
negando el beneficio
preliberacional solicitado.
25 Auxiliar administrativo | Recibe via correo electronico la

del Director General

notificacion de la determinacion
judicial resultante de la audiencia.
Imprime la documentacion. Registra
la documentacion en el sistema
administrativo interno. Acusa de
recibido por el mismo medio.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Clave del Procedimiento
PROC-DGSP-008

Nombre del Procedimiento:

Gestidn y tramite de Beneficios por politica penitenciaria

Fecha: | Enero de 2021

Unidad Administrativa:

Sistema Penitenciario del

Area Responsable: Version | 1.0
Direccion  General del | *Direccion de los Centros
Penitenciarios del Estado de

gstado de Baja California | Baja California Sur Pagina [6 de 6
ur
Tiempo (30 dias
DESCRIPCION NARRATIVA
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO DE
ACTIVIDAD TRABAJO
26 Auxiliar administrativo | Remite al titular de la Coordinaciéon de
del Director General Ejecucibn la documentacion vy
resolucion del Juez de ejecucion.
Recaba acuse de recibido en el libro
de registro.
27 Titular de la Recibe la documentacion
Coordinacion de relacionada con la determinacion
ejecucion judicial, registrando en la base de

datos oficial correspondiente.
Incorpora fisicamente a
expediente del PPL la
documentacion relacionada con la

determinacion judicial que
concede o niega el beneficio de
libertad preliberacional.

FIN
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Clave del Procedimiento

PROC-DGSP-008

Nombre del Procedimiento:

Gestidn y tramite de Beneficios por politica penitenciaria

Fecha:

Enero de 2021

Unidad Administrativa:
Direccion  General  del
Sistema Penitenciario del
Estado de Baja California

Sur

Area Responsable:

Direccion de los Centros
Penitenciarios del Estado de|
Baja California Sur

Versién

1.0

1del

Péagina

DIAGRAMAS DE FLUJO

JEFE DEL
DEPARTAMENTO
JURIDICO DEL
CENTRO
PENITENCIARIO

DIRECTOR DEL CENTRO
PENITENCIARIO

ENCARGADO DE LA OFICIALIA
DE PARTES DE LA DIRECCION

GENERAL DEL SISTEMA
PENITENCIARIO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

DEL DIRECTOR GENERAL DEL

SISTEMA PENITENCIARIO

TITULAR DE LA COORDINACION DE
EJECUCION DE LA DIRECCION GENERAL
DEL SISTEMA PENITENCIARIO

JUEZ DE EJECUCION

ASESOR JURIDICO DE
LA DIRECCION
GENERAL DEL

SISTEMA
PENITENCIARIO

T

A peticion de parte 0 como
resultado de la supervision
permanente de la situacion

juridico penal del PPL,
advierte que esté cumple con
los requisitos para obtener un
beneficio pre liberacional;
elabora partida juridica

2

Informa por oficio a la Direccion
General que el PPL cumple con

los requisitos para obtener
beneficio preliberacional
anexando partida juridica

)

10

Recibe oficio de solicitud del

3 5
Recibe oficio del Recibe oficio y o
Director del Centro, registra en el
éndolo en el sistema interno de la
Sistema Administrativo Direccion
Interno
4
Reite oficio al
Entrega oficio al c dor de

auxiliar
administrativo del
Director General

Ejecucién

7

Recibe oficio
acusando de recibido

8

Solicita al departamento de
archivo de la Direccion General
el expediente del PPL,
analizando su situacion juridica

|

Solicita al Director
del Centro el

Coordinador de Ejecucion;
procediendo a integrar la
informacién solicitada y la remite
ala Direccion General

11
Recibe oficio del Director
del Centro,

en el Sistema

Administrativo Interno

Entrega oficio al
auxiliar

13

Recibe oficio y lo
registra en el
sistema interno de la
Direccion

Remite oficio al

cuadernillo de
ejecucion del PPL

15

Recibe oficio acusando de recibido; si del
analisis de antecedentes el PPL cumple
con requisitos para beneficio

Coordinador de

administrativo del
Director General

Recibe oficio del Juez de
en

Ejecucion,

Ejecucion

solicita opinion técnica a la
FGE 0 FGR segin sea el caso, respecto

de la viabilidad del otorgamiento del
beneficio.

16

Analiza la opini6n emitida por Fiscalia
General de Justicia del Estado o Fiscalia
General de la Republica, integrando
expediente de ejecucion. Remite cuaderno
de ejecucion al Juez de Ejecucion

.l

Notifica al Director
General la fecha y
hora en que tendra

el Sistema Administrativo

19

Entrega oficio al
auxiliar

20

Recibe oficio y lo

registra en el
sistema interno de la
Direccion

administrativo del
Director General

Remite oficio al

Coord

22

Recibe oficio acusando de recibido,
registrando en la agenda fecha y

verificativo audiencia
para andlisis de
concesién o no de
beneficio solicitado

23

Asiste ala audiencia

hora de la audiencia para analisis
de otorgamiento o no de beneficio
solicitado; designa asesor juridico

24

Notifica a la Direccion

25

Recibe oficio y lo
registra en el
sistema interno de la
Direccién

Remite oficio al
Coordinador de

27

Recibe resolucin dictada
en audiencia,

Ejecucion

incorporandola al
expediente del PPL

FIN

General el resultado

representacion de la
Direccién General

de la audiencia
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA PENITENCIARIO

Direccion de los Centros Penitenciarios del Estado de Baja California Sur

Gestion y tramite de Beneficios de Libertad Anticipada por autoridad penitenciaria

La Paz, Baja California Sur, enero 2021.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-009

Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero de 2021
Gestion y tramite de Beneficios de Libertad Anticipada por
autoridad penitenciaria

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion  General del | *Direcciéon de los Centros
Sistema Penitenciario del Penitenciarios del Estado de

Estado de Baja California | Baja California Sur Pagina [1de 1
Sur
OBJETIVO: Contar con un procedimiento que asegure gue la autoridad penitenciaria

garantizara a los privados de la libertad el acceso al Juez de Ejecucién
solicitando beneficio preliberacionales.

ALCANCE: El presente procedimiento es de aplicacion obligatoria para las
autoridades penitenciarias.

NORMAS DE 1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, DOF 05-

OPERACION: [1-1917, ultima reforma DOF 27-08-2018.

2. Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de
Baja California Sur, BOGE 15-1-1975, ultima reforma BOGE 25-09-
2018.

Ley Nacional de Ejecucion Penal, DOF 16-06-2016.

4. Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja California
Sur, BOGE 31-12-2011, ultima reforma BOGE 16-12-2017.

5. Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica del
Estado de Baja California Sur, BOGE 20-06-2018.

6. Reglamento Interno del Centro de Readaptacion Social de
Seguridad Media de San José del Cabo, B.C.S., BOGE 20-10-
2007.

7. Reglamento de los Centros de Readaptacion Social del Gobierno
del Estado de Baja California Sur, BOGE 16-01-1997




SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-009
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero de 2021
Gestion y tramite de Beneficios de Libertad Anticipada por
autoridad penitenciaria
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccibn  General del | Direccion de los Centros
Sistema Penitenciario del Penitenciarios del Estado de
Estado de Baja California | Baja California Sur Pagina |1 de 6
Sur Tiempo [30 dias

DESCRIPCION NARRATIVA

PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO
ACTIVIDAD DE TRABAJO
1 Jefe del A peticion de parte o como resultado
departamento juridico | de la supervision permanente de la
del Centro situacion juridico penal del PPL,
advierte que esté cumple con los
requisitos para obtener un beneficio
pre liberacional.

Jefe del Elabora partida juridica conteniendo

2 departamento juridico | los antecedentes y situacion juridica
del Centro actual.

3 Director del Centro Mediante escrito informa a la

Direccion General que el PPL a su
juicio cumple con los requisitos y
condiciones para obtener beneficio
pre liberacional, anexando partida
juridica actualizada, recabando
acuse de recibido.

4 Encargado de la Recibe oficio del Centro, acusando
oficialia de partes de | de recibido, y registra el oficio
la Direccién General recibido en el sistema administrativo

interno correspondiente.

5 Encargado de la Entrega fisicamente el oficio al
oficialia de partes de auxiliar administrativo del Director
la Direccion General | General.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-009
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero de 2021
Gestién y tramite de Beneficios de Libertad Anticipada por
autoridad penitenciaria
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccibn  General del | Direccion de los Centros
Sistema Penitenciario del Penitenciarios del Estado de
Estado de Baja California | Baja California Sur Pagina |2 de 6
Sur Tiempo (30 dias

DESCRIPCION NARRATIVA

PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO
ACTIVIDAD DE TRABAJO

6 Auxiliar administrativo | Recibe el oficio y lo vuelve a registrar en

del Director General el sistema administrativo interno de la
Direccion.

7 Auxiliar administrativo | Lo canaliza al Coordinador de Ejecucion,
del Director General recabando acuse de recibido en el libro

de registro.

8 Titular de la Recibe oficio y anexos causando acuse
Coordinacién de de recibido. Solicita al departamento de
ejecucion archivo de la Direccion General el

expediente del PPL.

9 Titular de la Analiza su situacion juridica
Coordinacion de minuciosamente.
ejecucion

10 Si del analisis juridico se desprende que
Titular de la el PPL no cumple el requisito de tiempo
Coordinaciéon de de ejecucién exigido por la Ley, finaliza
ejecucion el procedimiento.

11 Si del analisis juridico se desprende que
Titular de la el PPL cumple el requisito de tiempo de
Coordinacién de ejecucion exigido por la Ley, solicita por
ejecucion escrito al Director del Centro remita

cuadernillo de ejecucion.
Recaba acuse de recibido.

12 Director del Centro Recibe el oficio de solicitud de
informacion por parte de la Coordinacién
de Ejecucion, acusando de recibido.

13 Director del Centro Procede a integrar la informacion
solicitada y la remite a la Direccion
General, recabando acuse de recibido.

67



SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Clave del Procedimiento
PROC-DGSP-009

Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero de 2021
Gestion y tramite de Beneficios de Libertad Anticipada por
autoridad penitenciaria
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion  General del | *Direccion de los Centros
Sistema Penitenciario del Penitenciarios del Estado de | Pagina (3 de 6
Estado de Baja California Baja California Sur Tiempo [30 dias
Sur
DESCRIPCION NARRATIVA
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO
ACTIVIDAD DE TRABAJO
14 Encargado de la Recibe oficio del Centro, acusando
oficialia de partes de | de recibido. Registra el oficio recibido
la Direccién General en el sistema administrativo interno
correspondiente.
15 Encargado de la Entrega fisicamente el oficio al
oficialia de partes de | auxiliar administrativo del Director
la Direccion General | General.
16 Auxiliar administrativo | Recibe el oficio y lo vuelve a registrar
del Director General en el sistema administrativo interno
de la Direccion.
17 Auxiliar administrativo | Lo canaliza al Coordinador de
del Director General | Ejecucién, recabando acuse de
recibido en el libro de registro.
18 Titular de la Recibe oficio y si del analisis y estudio
Coordinacién de de los antecedentes y situacion
Ejecucion juridica del PPL se desprende

informacion de que esté se encuentra
en tiempo y cuenta con los requisitos
y condiciones para obtener el
beneficio pre liberacional; procede
por escrito a notificar al defensor para
gue en coordinacion con el PPL
recaben 'y entregquen a la
Coordinacion de  Ejecucion la
documentacién y demas requisitos
necesarios exigidos por la ley para
conceder el beneficio pre liberacional
correspondiente, recabando
acuse de recibido.




SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-009
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero de 2021
Gestién y tramite de Beneficios de Libertad Anticipada por
autoridad penitenciaria
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion  General del | Direccion de los Centros
Sistema Penitenciario del | Penitenciarios del Estado de [pagina |4 de 6
Estado de Baja California | Baja California Sur Tiempo [30 dias

DESCRIPCION NARRATIVA

PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO DE
ACTIVIDAD TRABAJO
19 Defensor Recaba la informacién que le ha sido
solicitado y la entrega al Coordinador
de Ejecucion.
Recaba acuse de recibido.
20 Titular de la Analiza la informacion remitida por el
Coordinacion de Defensor, integrando expediente de
Ejecucién ejecucion.
Titular de la Remite la informacion al Juez de
21 Coordinacion de Ejecucion, recabando acuse de
Ejecucion recibido.
22 Juez de Ejecucion Notifica por escrito mediante oficio al

23

24

25

Encargado de la
oficialia de partes de
la Direccion General

Encargado de la
oficialia de partes de
la Direccion General

Auxiliar administrativo
del Director General

Director General fecha y hora en que
tendra verificativo la audiencia de
andlisis de concesibn o no de
beneficio preliberacional
correspondiente.

Recibe oficio del Juez de
Ejecucion, acusando de recibido y
registra el oficio recibido en el

sistema administrativo interno
correspondiente.

Entrega fisicamente el oficio al
auxiliar administrativo del Director

General.

Recibe el oficio y lo vuelve a registrar
en el sistema administrativo interno
de la Direccion.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-009
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero de 2021
Gestion y tramite de Beneficios de Libertad Anticipada por
autoridad penitenciaria
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccibn  General del | Direccion de los Centros
Sistema Penitenciario del Penitenciarios del Estado de | Pagina |5 de 6
Estado de Baja California | Baja California Sur Tiempo [30 dias
DESCRIPCION NARRATIVA
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO DE
ACTIVIDAD TRABAJO
26 Auxiliar administrativo | Lo canaliza al Coordinador de

27

28

29

30

31

del Director General

Titular de la
Coordinacion de
Ejecucion

Titular de la
Coordinacion de
Ejecucion

Asesor juridico de la
Direccion General

Juez de ejecuciéon

Auxiliar administrativo
del Director General

Ejecucion, recabando acuse de
recibido en el libro de registro.

Recibe oficio causando acuse de
recibido. Registra en la agenda oficial
fecha y hora de la audiencia.

Designa al asesor juridico que
representara a la Direccion General.

Asiste a la audiencia en la hora y
fecha sefialada previamente
programada, representando a la
Direccion General e interviniendo en
ella conforme a sus facultades.

Notifica al correo electrénico oficial de
la Direccion General el resultado de la
audiencia de analisis de concesion o
no de beneficio  preliberacional
correspondiente, concediendo 0
negando el beneficio
preliberacional solicitado.

Recibe via correo electronico la
notificacion de la determinacion
judicial resultante de la audiencia.
Imprime la documentacion,
registrandola  en el sistema
administrativo interno; acusando de
recibido por el mismo medio.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Clave del Procedimiento
PROC-DGSP-009

Nombre del Procedimiento:

Gestién y tramite de Beneficios de Libertad Anticipada por

autoridad penitenciaria

Fecha: | Enero 2021

Unidad Administrativa:

Sistema Penitenciario del
Estado de Baja California

Baja California Sur

Area Responsable: Version | 1.0
Direccion  General del | *Direcciéon de los Centros

Penitenciarios del Estado de | Pagina |6 de 6

Tiempo (30 dias

DESCRIPCION NARRATIVA

PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO DE
ACTIVIDAD TRABAJO
32 Auxiliar administrativo | Remite al titular de la Coordinacion de

33

34

del Director General

Titular de la
Coordinacion de
ejecucion

Titular de la
Coordinacion de
ejecucion

Ejecucibn la documentacién vy
resolucion del Juez de ejecucion,
recabando acuse de recibido en el
libro de registro.

Recibe la documentacion relacionada
con la determinacion judicial,
registrando en la base de datos oficial
correspondiente.

Incorpora fisicamente al expediente
del PPL la  documentacion
relacionada con la determinacién
judicial que concede o0 niega el
beneficio de libertad preliberacional.

FIN
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Clave del Procedimiento
PROC-DGSP-009

Nombre del Procedimiento:

Gestion y tramite de Beneficios de Libertad Anticipada por

autoridad penitenciaria

Fecha:

Enero 2021

Unidad Administrativa:
Direccion
Sistema Penitenciario del
Estado de Baja California

General

del

Area Responsable:
*Direccion de los Centros
Penitenciarios del Estado de
Baja California Sur

Version

1.0

Péagina

1del

Tiempo

30 dias

DIAGRAMA DE FLUJO

JEFE DEL ENCARGADO DE LA AUXILIAR ) ASESOR JURIDICO DE
DEPARTAMENTO DIRECTOR DEL OFICIALIA DE PARTES | ADMINISTRATIVO DEL | TITULAR DE LA COORDINACION LA DIRECCION
JURIDICO DEL CENTRO DE LA DIRECCION DIRECTOR GENERAL DIRECCION GENERAL DEL DEFENSOR JUEZ DE EJECUCION GENERAL DEL
GENERAL DEL SISTEMA DEL SISTEMA SISTEMA
CENTRO PENITENCIARIO SISTEMA PENITENCIARIO
PENITENCIARIO PENITENCIARIO PENITENCIARIO PENITENCIARIO
4 6 8
INICIO RECIBE OFICIO DEL RECIBE OFICIO;
CENTRO PENITENCIARIO; REGISTRANDOLO RECIBE OFICIO Y
3 REGISTRANDOLO EN EL EN EL SISTEMA ANEXOS; SOLICITA
1 p— s\sYEMA‘QE!;:Emmvo ‘ ADAI:I;‘W;YRV:\‘AYWO ‘ EE"EE;\E;/ISEDS'ZPS EAL
RCVO D A
ronsmaco D gfﬁgﬁgi;{;& OREGCION GENERAL
QB[‘NESZZARA PRELIBERACIONAL Srechongo REMITE OFICIO A
PRELBERAGIONAL ey COORDNACION
BTy
PARTIon
“cunrie con
12
RecioE oo bE
EECUCION DE LA ORECTOR OEL CENTRO
DReCeIOn PeNTENCIARIO
GENERAL
13 16
REGREOFED
14
NTEGRA INFORUACION
ST I T
= REGIE OFcIo 5T DEL
NFORUACION SISTENA AOMINSTRATIVO ANALISES Y E9TUDIO D cx
SoLCITAON nrERNo STUACION AURIDICA G PP
e

15

ENTREGA OFICIO
AAUXILIAR

17

CUMPLE C
PARA BENEFICI —
LIBERACIONAL, NOTIFICA A LA
DEFENSA SOLICITANDO
REQUISITOS

REMITE OFICIO A
DE EJECUCION

DEL DIRECTOR

23

10 DEL JUEZ
UCION;

RECIBE OFICH
DE EJEC

ANALIZA INFORMACION
REMITIDA POR DEFENSOR

EXPEDIENTE DE
CUCION

a

REMITE EXPEDIENTE

AJUEZ DE EJECUCION

a

NOTIFICA AL
DIRECTOR GENERAL

EL
SISTEMA ADMINISTRATIVO
INTERNO

25

RECIBE OFICIO)

RENITE OFICIO A
COORDINACION
DE EJECUCION

31

RECIBE OFICIO!
REGISTRANDOLO
EN EL SISTEMA

27

RECIBE OFICIO ¥
REGISTRA EN AGENDA
FECHA Y HORA DE
“AUDIENCIA

LAFECHA Y HORA DE.
"AUDIENCIA

29

ASISTE A AUDIENCIA

ADMINISTRATIVO
INTERNO

ONFORME A
FACULTADES

28
DESIGNA A ASESOR
JURIDICO QUE
A
DIRECCION GENERAL
AUDIENCIA
30
IFICAA LA
DIRECCION GENERAL,
VIA CORREO
ELECTRONICO, EL
33 RESULTADO DE LA

]

RECIBE OFICIO DE

RENITE OFICIO A
COORDINACION
DE EJECUCION

REGISTRANDOLA EN BASE
DE DATOS,

34

TNCORPORA EN

JUDICIAL

"AUDIENCIA
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA PENITENCIARIO

Coordinacién de Ejecucion

Informe de antecedentes

La Paz, Baja California Sur, enero 2021.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-010

Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero 2021

Informe de antecedentes

Unidad Administrativa:
Direccion  General del

Area Responsable: Version | 1.0
Coordinacion de Ejecucion

Sistema Penitenciario del Pagina [1de1l

Estado de Baja California

Sur

OBJETIVO: Garantizar la rendicion de informes oportunos y seguro a las autoridades

solicitantes respecto de antecedentes de personas, requeridos.

ALCANCE: El presente procedimiento es de aplicacién obligatoria para el personal

involucrado adscrito a la Direccion General del Sistema Penitenciario.

NORMAS DE 1.
OPERACION:
2.
5.
6.
7.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, DOF 05-
[1-1917, ultima reforma DOF 27-08-2018.

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de
Baja California Sur, BOGE 15-1-1975, ultima reforma BOGE 25-09-
2018.

Ley Nacional de Ejecucion Penal, DOF 16-06-2016.

Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja California
Sur, BOGE 31-12-2011, ultima reforma BOGE 16-12-2017.
Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica del
Estado de Baja California Sur, BOGE 20-06-2018.

Reglamento Interno del Centro de Readaptacion Social de
Seguridad Media de San José del Cabo, B.C.S., BOGE 20-10-
2007.

Reglamento de los Centros de Readaptacion Social del Gobierno
del Estado de Baja California Sur, BOGE 16-01-1997
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-010
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero 2021
Informe de antecedentes
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion  General del | Coordinacion de Ejecucion
Sistema Penitenciario del Pagina (1 de 3
Estado de Baja California .
Sur Tiempo 2 horas
DESCRIPCION NARRATIVA
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO
ACTIVIDAD DE TRABAJO
1 Dependencia Presenta a la oficialia de partes de
la Direccion General escrito
solicitando antecedentes
juridico penales de la persona o
personas que indica, recabando
acuse de recibido.
2 Encargado de la | Recibe oficio de informe de
oficialia de partes de la | antecedentes, acusando de
Direccion General recibido. Registra el oficio recibido
en el sistema administrativo interno
correspondiente.
3 [Encargado de la oficialia | Entrega fisicamente el oficio al

de partes de la Direccion
General

Auxiliar administrativo

del Director General.

Auxiliar administrativo

del Director General.

auxiliar administrativo del Director
General.

Recibe el oficio y lo vuelve a
registrar en el sistema administrativo
interno de la Direccion.

Lo canaliza al Coordinador de
Ejecucion, recabando acuse de
recibido en el libro de registro.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Clave del Procedimiento

PROC-DGSP-010

Nombre del Procedimiento:

Informe de antecedentes

Fecha:

Enero 2021

Unidad Administrativa:
Direccion

General del

Area Responsable:

Coordinacién de Ejecucién

Version | 1.0

Sistema Penitenciario del Pagina 2 de 3
Estado de Baja California .
Sur Tiempo 2 horas
DESCRIPCION NARRATIVA
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO
ACTIVIDAD DE TRABAJO
6 Titular de la | Recibe oficio causando acuse de
Coordinacion de | recibido y lo canaliza solicitud al
ejecucion. auxiliar juridico.

7 Auxiliar Juridico Procede a solicitar al auxiliar de
archivo informacion relativa a los
antecedentes penales que registre la
persona.

8 Auxiliar de archivo Consulta la base de datos oficial
buscando registros a nombre de la
persona sobre la cual se solicita
informes.

9 Auxiliar de archivo Proporciona al auxiliar juridico la
informacion que registre o no registre
la persona de cual se pide informes.

10 | Auxiliar juridico Elabora materialmente el documento
mediante el cual se rinde informe de
respuesta, contendiendo la
informacion de antecedentes o0 no
antecedentes proporcionada por el
auxiliar de archivo, antefirmando el
documento de revisado.

76



SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Clave del Procedimiento
PROC-DGSP-010

Nombre del Procedimiento:
Informe de antecedentes

Fecha: | Enero 2021

Unidad Administrativa:

Sistema Penitenciario del
Estado de Baja California

Sur

Area Responsable: Version | 1.0
Direccion  General del | Coordinacion de Ejecucion

Pagina [3de 3

Tiempo 2 horas

DESCRIPCION NARRATIVA

PASO

RESPONSABLE

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD

DOCUMENTO
DE TRABAJO

11

12

13

Auxiliar juridico

Titular de la
Coordinacion de

ejecucion

Auxiliar administrativo

del Director General

Pasa el proyecto de oficio a revision
y firma del auxiliar de archivo que
proporciond la informacion,
recabando la firma que valida su
contenido.

Remite el oficio debidamente
validado al titular de la Coordinacion
de Ejecucion, acompafiado del
expediente juridico penal en caso
de que la persona registre
antecedentes.

Revisa el contenido de oficio de
respuesta de antecedentes y si su
contenido es correcto, procede a
firmarlo y despacharlo, validando en
definitiva su contenido.

Lo entrega al auxiliar administrativo
de la Direccion para su despacho y
remision.

Procede a remitir a la dependencia
solicitante el informe de respuesta
via correo electrénico o documental
fisica segun sea el caso, recabando
acuse de recibido.

FIN
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Clave del Procedimiento
PROC-DGSP-010

Nombre del Procedimiento:
Informe de antecedentes

Fecha:

Enero 2021

Unidad Administrativa:
General del
Sistema Penitenciario del
Estado de Baja California

Direccion

Sur

Area Responsable:
Coordinacion de Ejecucion

Version | 1.0

Pagina

1del

Tiempo

2 horas

DIAGRAMAS

DE FLUJO

DEPENDENCIA

ENCARGADO DE LA OFICIALIA
DE PARTES DE LA DIRECCION
GENERAL DEL SISTEMA
PENITENCIARIO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO DEL
DIRECTOR GENERAL DEL

SISTEMA PENITENCIARIO

TITULAR DE LA
COORDINACION DE
EJECUCION DE LA

DIRECCION GENERAL DEL
SISTEMA PENITENCIARIO

AUXILIAR JURIDICO

AUXILIAR DE ARCHIVO

INICIO
1

Presenta oficio de
solicitud de
antecedentes
penales

Recibe solicitud,
acusando de recibido y
lo registra en el sistema

administrativo interno

Entrega solicitud al
Auxiliar Administrativo

Recibe oficio y lo
registra en el sistema
administrativo interno

del Director General

Remite oficio a
Coordinador de
Ejecucion,
recabando acuse en
libro de registro

Recibe oficio

7

Procede a solicitar a
Auxiliar de Archivo la
informacion de

(solicitud), y lo
canaliza al Auxiliar
Juridico

12

que
registre la persona

Elabora el informe de
respuesta a la
dependencia solicitante,

antefirmandolo

Consulta en base de
datos los registros de la
persona de la que se
solicita antecedentes

Proporciona al
Auxiliar Juridico la
informacion obtenida

11

Revisa contenido de
infirme, lo firma 'y

Remite a la dependencia
solicitante el informe de
respuesta, recabando
acuse de recibido

FIN

despacha, entregandolo al
Auxiliar Administrativo del
Director General

Pasa proyecto de informa
arevision y firma del

Auxiliar de Archivo, y lo
remite al Coordinador de
Ejecucion

de la consulta en la
base de datos

78



SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA PENITENCIARIO

Centros Penitenciarios del Estado de Baja California Sur

Ingreso de persona privada de la libertad
a un Centro Penitenciario.

La Paz, Baja California Sur, enero 2021.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-011

Nombre del Procedimiento: Fecha: Enero 2021

Ingreso de persona privada de la libertad a un Centro

Penitenciario.

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0

Direccion  General

del | Centros Penitenciarios del

Sistema Penitenciario del Estado de Baja California Sur | Pagina [1 de 1

Estado de Baja California

Sur

OBJETIVO: Definir las actividades para ingresar a las personas privadas de la libertad
al Centro Penitenciario de manera eficiente y segura con observancia a los
derechos humanos, asi como establecer las acciones que el personal
penitenciario debe realizar para garantizar el adecuado ingreso de las
personas privadas de la libertad al Centro Penitenciario, bajo los principios
de legalidad, objetividad, eficiencia y honradez.

ALCANCE: El presente procedimiento es de aplicacion obligatoria para el personal
directivo, de seguridad, técnico, juridico y administrativo de los Centros
Penitenciarios, involucrados en las diversas actividades que comprenden el
proceso de ingreso de las personas privadas de la libertad a los Centros
Penitenciarios.

NORMAS DE 1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, DOF 05-I1-

OPERACION:

1917, altima reforma DOF 27-08-2018.

2. Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Baja
California Sur, BOGE 15-1-1975, tltima reforma BOGE 25-09-2018.
Ley Nacional de Ejecucion Penal, DOF 16-06-2016.

Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja California Sur,
BOGE 31-12-2011, ultima reforma BOGE 16-12-2017.

5. Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica del Estado
de Baja California Sur, BOGE 20-06-2018.

6. Reglamento Interno del Centro de Readaptacion Social de Seguridad
Media de San José del Cabo, B.C.S., BOGE 20-10-2007.

7. Reglamento de los Centros de Readaptacion Social del Gobierno del
Estado de Baja California Sur, BOGE 16-01-1997
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Clave del Procedimiento
PROC-DGSP-011

Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero 2021
Ingreso de persona privada de la libertad a un Centro
Penitenciario.
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion  General del | Centros Penitenciarios del
Sistema Penitenciario del Estado de Baja California Sur | Pagina [1 de 4
gstado de Baja California Tiempo |1 hora
ur
DESCRIPCION NARRATIVA
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO
ACTIVIDAD DE TRABAJO
1 Policia responsable | Se presenta a la mesa de ingreso de
de ingresar al Centro | detenidos del Centro, exhibiendo el
al PPL oficio de ingreso y certificado medico,
haciéndose acompafiar del PPL.
2 Policia responsable | Entrega al encargado juridico de
de ingresar al Centro | recepcion de PPL la documentacion
al PPL que ampara el ingreso, a la vez que
entrega al PPL al jefe de turno.
3 Encargado juridico | Recibe la documentacion de ingreso
de la recepcién de | del PPL, verificando que esta se
PPL encuentre debidamente elaborada.
4 Encargado juridico | Si la documentacién de ingreso se
de la recepcion de | encuentra correcta, la acusa de
PPL recibido entregando acuse al policia
encargado de ingresar al PPL.
5 Encargado juridico | Side larevision de la documentacion

de la recepcion de
PPL

de ingreso se advierte que esta
incorrecta, de manera inmediata se
solicita  aclaracion al  policia
encargado del ingreso.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-011
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero 2021
Ingreso de persona privada de la libertad a un Centro
Penitenciario.
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion  General del | Centros Penitenciarios del
Sistema Penitenciario del Estado de Baja California Sur | Pagina 2 de 4
Estado de Baja California :
Sur Tiempo (1 hora
DESCRIPCION NARRATIVA
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO
ACTIVIDAD DE TRABAJO

6 Encargado juridico
de la recepcién de
PPL

Encargado juridico
de la recepcién de
PPL

8 Jefe de turno

9 Jefe de turno

Procede a registrar el ingreso del PPL
en el libro de registro de ingresos
autorizado por la Direccién, asi como
en el sistema oficial informatico de la
Secretaria de Seguridad Publica,
generando un nimero de identificacion
al PPL.

Verifica la nacionalidad del PPL. Si del
registro del PPL se advierte que es de
unanacionalidad  distinta a la
mexicana, procederd a avisar a las
autoridades consulares
correspondientes.

En caso de que el PPL sea de
nacionalidad mexicana, entrega al jefe
de turno en servicio copia de toda la
documentacioén de ingreso.

Recibe copia de toda la documentacién
de ingreso y registra el ingreso del PPL
en el libro de gobierno del area de
seguridad, asi como en el formato
oficialde datos personales

Pasa al PPL al médulo de identificacion
administrativa, remitiéndoles copias
del formato oficial de datos personales
del PPL.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-011
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero 2021
Ingreso de persona privada de la libertad a un Centro
Penitenciario.
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion  General del | Centros Penitenciarios del
Sistema Penitenciario del Estado de Baja California Sur | Pagina |3 de 4
gstado de Baja California Tiempo [1 hora
ur
DESCRIPCION NARRATIVA
PASO | RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO
ACTIVIDAD DE TRABAJO
10 Encargado de sitio | Procede a registrar al PPL en el
AFIS sistema administrativo
autorizado (RNIP) elaborando vy
expidiendo la ficha sefalética.
11 | Jefe de turno Presenta ante el personal
médico de guardia al PPL.
12 Personal médico Procede a realizar la valoracion
de guardia clinica del PPL, generando el
(medico) certificado médico de ingreso.
13 | Jefe de turno Presenta al PPL ante el trabajador
social encargado de la recepcion y
resguardo de pertenencias, para
gue el PPL entregue en resguardo
los articulos que porta al ingresar y
gue por normatividad no son
permitidos su ingreso al Centro.
14 | Trabajador social Recibe del PPL los articulos, bienes

encargado de la
recepcion y
resguardo de
pertenencias

u objetos de no permitida
introduccién al Centro. Deposita en
el contenedor correspondiente los
articulos, bienes u objetos de no
permitida introduccion al Centro
Deber4d sellar el contenedor
correspondiente y sobre este se
estampara la firma del PPL y del
trabajador social receptor.

Elabora inventario de las
pertenencias del PPL.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-011
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero 2021
Ingreso de persona privada de la libertad a un Centro
Penitenciario.
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion  General del | Centros Penitenciarios del
Sistema Penitenciario del Estado de Baja California Sur | Pagina 14 de 4
gstado de Baja California Tiempo |1 hora
ur
DESCRIPCION NARRATIVA
PASO | RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO
ACTIVIDAD DE TRABAJO
15 | Trabajador social | Entrega copia del inventario al PPL y
encargado de la| guarda en el depdsito de bienes en
recepcion y | resguardo el contenedor.
resguardo de
pertenencias
16 | Jefe de turno Pasa al PPL ante el encargado
juridico de la recepcion del PPL.
17 Encargado juridico | Procede a entregar al PPL
de la recepcion de | cuadernillo conteniendo sus
PPL derechos y obligaciones, asi como
copia del reglamento del Centro
Penitenciario e informa a PPL de que
en biblioteca tiene a su disposicién la
Ley Nacional de Ejecucion Penal,
Cdbdigo Penal y Codigo Nacional de
Procedimientos Penales.
18 | Encargado juridico | Entrega a PPL el vestuario que
de la recepcion de | deberé portar durante su estancia en
PPL el Centro y recaba firma de recibido
del PPL.
Jefe de turno Ingresa al PPL a la estancia de
19

ingreso para efectos de evaluacion y
clasificacion.

FIN
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Clave del Procedimiento

PROC-DGSP-011

Nombre del Procedimiento:

Ingreso de persona privada de la libertad a un Centro

Penitenciario.

Fecha:

Enero 2021

Area Responsable:
Centros Penitenciarios
Estado de Baja Californi

Unidad Administrativa:
Direccion  General del
Sistema Penitenciario del
Estado de Baja California

Sur

del

Versién

1.0

aSsur

Péagina

1del

Tiempo

1 hora

DIAGRAMAS DE FLUJO

POLICIA RESPONSABLE DE
INGRESAR AL CENTRO AL

ENCARGADO JURIDICO DE LA

JEFE DE TURNO

ENCARGADO DEL

PERSONAL MEDICO DE

TRABAJADOR SOCIAL ENCARGADO
DE LA RECEPCION Y RESGUARDO

PPL RECEPCION DE PPL SITIO AFIS GUARDIA DE PERTENENCIAS
se solicita aclaracion
al policiaencargado
1 delingreso
Se presenta a la mesa de
detenidos del Centro,
extibiendo ofcio de ingreso,
certficado médico y a la PPL
2 \L
Entrega a la PPL al 3
encargado juridico de Recbe s
recepciéndePPLIa L | documentacion de
documentacion que
ingreso del PPL
ampara el ingreso y al jefe
en tumo
4
La acusa de recibido
entregando acuse al
policia ~ encargado 8
de ingresar al PPL.
Recibe copia de la documentacion
de ingreso y regisira ingreso del
6 —=>{ PPLenellibro de gobiero del
Regota ol mgreso ael 4rea de seguridad, asi como en el
Pt el fbro de registo formato oficio de datos personales
de ingresos autorizado
por la Direccién y en
Sistema Informatico de la 10

SSP generando numero

de identificacion de PPL

.

Verifica nacionalidad de la PPL. . Si del
registro del PPL sadvierte que es de
uanacionalidad  distinta 2 la
mexicana, procederd a avisar a las
autoridades consulares
correspondientes.

En caso de que el PPL sea de
nacionalidad mexicana, entrega al jefe
de tumo en servicio copia de toda la
documentacién de ingreso.

17

Entrega al PPL
cuadernillo conteniendo
sus derechos y
obligaciones, asf como
copia de reglamento del
centro;

1

9

PasaalaPPLal
modulo de

Registra al PPL en
el Sistema
administrativo

identificacion
administrativa

11

autorizado (RNIP)
elaborando y
expidiendo ficha
sinalética

N

Presenta ante el
personal médico de

12

Realiza valoracion
clinica del PPL,

guardia al PPL

13

Presenta a la PPL ante

expidiendo
certificado médico

trabajador social encargado
de la recepcién y resguardo
de pertenencias, para

entrega los articulos que
porta al ingreso

16
Pasa al PPL ante el
encargado juridico

14 \L

Recibe del PPL los articulos,
bienes u objetos de no permitida
introduccion al Centro; Deposita
en el contenedor correspondiente

los articulos; sellandolo, y

elabora inventario de
pertenencias de la PPL,
entregandole copia del
inventario; guarda en el deposito
de bienes en resguardo el
contenedor

s

Entrega copia del inventario

18

de la recepcién del

19

Se ingresa al PPL a la

Entrega a PPL el
vestuario que
debera portar en

el Centro

estancia de ingreso
para efectos de
evaluaciony
clasificacion

==

al PPLy guarda en el
deposito de bienes en
resguardo el contenedor.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA PENITENCIARIO

Centros Penitenciarios del Estado de Baja California Sur

Egreso juridico de persona privada de la libertad de un Centro Penitenciario

La Paz, Baja California Sur, enero 2021.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-012

Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero 2021

Egreso juridico de persona privada de la libertad de un

Centro Penitenciario

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0

Direccion  General
Sistema Penitenciario del Estado de Baja California

del | Centros Penitenciarios del

Estado de Baja California Sur Pagina [1de1l

OBJETIVO:

Definir las actividades juridicas para egresar a las personas privadas de la
libertad del Centro Penitenciario de manera eficiente y segura con
observancia a los derechos humanos, asi como establecer las acciones que
el personal penitenciario debe realizar para garantizar el adecuado egreso
de las personas privadas de la libertad del Centro Penitenciario, bajo los
principios de legalidad, objetividad, eficiencia y honradez.

ALCANCE:

El presente procedimiento es de aplicacion obligatoria para el personal
directivo, de seguridad, técnico, juridico y administrativo de los Centros
Penitenciarios, involucrados en las diversas actividades que comprenden el
proceso de ingreso de las personas privadas de la libertad a los Centros
Penitenciarios.

NORMAS DE
OPERACION:

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, DOF 05-I1-
1917, ultima reforma DOF 27-08-2018.

2. Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Baja
California Sur, BOGE 15-1-1975, tltima reforma BOGE 25-09-2018.
Ley Nacional de Ejecucion Penal, DOF 16-06-2016.

Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja California Sur,
BOGE 31-12-2011, ultima reforma BOGE 16-12-2017.

5. Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica del Estado
de Baja California Sur, BOGE 20-06-2018.

6. Reglamento Interno del Centro de Readaptacion Social de Seguridad
Media de San José del Cabo, B.C.S., BOGE 20-10-2007.

7. Reglamento de los Centros de Readaptacion Social del Gobierno del
Estado de Baja California Sur, BOGE 16-01-1997
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-012
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero 2021
Egreso juridico de persona privada de la libertad de un
Centro Penitenciario
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion  General del | Centros Penitenciarios del
Sistema Penitenciario del Estado de Baja California
Estado de Baja California Sur Pagina [1 de 6
Tiempo 2 horas
DESCRIPCION NARRATIVA
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO
ACTIVIDAD DE TRABAJO
1 Oficial de partes del Recibe de autoridad judicial o | Cuadernillo de
Centro Penitenciario | autoridad competente soporte de
documentacién que ordena la libertad | libertad:  Ficha
de persona privada de la libertad, | signaletica, set
acusando con sello, nombre y firma | fotogréfico,
de recibido. documentacion de
libertad vy
2 Oficial de partes del Registra en el sistema administrativo | boleta de
Centro Penitenciario | de registro (sistema | libertad
informatico/libros) la recepcion de la
documentacion de la libertad, tal
como: Fecha y hora de recepcion,
namero de oficio, autoridad remitente,
nombre de la persona privada de la
libertad, nimero de causa, delito y
tipo de libertad
3 Oficial de partes del Se remite y entrega al Coordinador
Centro Penitenciario Juridico, recabando acuse de recibido
en el sistema administrativo de
registro.
4 Coordinador juridico Recibe documentacion de libertad,
acusando de recibido en el sistema
administrativo de registro de oficialia
de partes
Coordinador juridico Revisa minuciosamente el contenido
> de la documentacion de libertad,
verificando que su contenido

corresponda a la informacién juridico
penal asentada en el expediente
unico de ejecucion.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Clave del Procedimiento
PROC-DGSP-012

Nombre del Procedimiento:

Egreso juridico de persona privada de la libertad de un

Centro Penitenciario

Fecha: | Enero 2021

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion  General del | Centros Penitenciarios del
Estado de Baja California
Estado de Baja California | Sur

Sistema Penitenciario del

Pagina [2 de 6

Tiempo 2 horas

DESCRIPCION NARRATIVA

PASO RESPONSABLE

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

DOCUMENTO DE
TRABAJO

6 Coordinador juridico

7 Asesor juridico

Si la documentacion de libertad se
encuentra en orden, cumple con los
requisitos y coincide con los
antecedentes  juridicos  penales
obrantes en los archivos del Centro,
remite la documentacion de libertad
al asesor juridico.

Recibe la documentacion de la
libertad remitida por el coordinador
juridico

Lleva a cabo una segunda revisién
minuciosa de la documentacioén de la
libertad, verificando lo siguiente:

¢ Que la persona se encuentre
privada de la libertad,

e Causa penal,
e Delito,

e Autoridad judicial o]
competente ante quien se
encuentre a disposicion,

e Tipo de libertad, y

e Que la documentaciéon esté
debidamente firmada y sellada
por la autoridad ordenadora de
la libertad

e Que no exista otro proceso
penal diverso que continte
justificando su
internamiento.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Clave del Procedimiento
PROC-DGSP-012

Nombre del Procedimiento:

Egreso juridico de persona privada de la libertad de un

Centro Penitenciario

Fecha: | Enero 2021

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion  General del | Centros Penitenciarios del
Estado de Baja California
Estado de Baja California | Sur

Sistema Penitenciario del

Sur

Pagina [3de 6

Tiempo 2 horas

DESCRIPCION NARRATIVA

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

DOCUMENTO DE
TRABAJO

PASO RESPONSABLE
8 Asesor juridico

9 Asesor juridico

10 Coordinador juridico

Elabora formato de boleta de libertad.
Si de la revision se advierte que el
privado de la libertad debe continuar
en reclusién por encontrarse en
prision preventiva, ejecucion penal u
otro motivo justificadamente legal,
asentara este razonamiento en la
boleta de libertad de que se trate, a
efectos de que no se ponga
materialmente en libertad.

Una vez elaborada la boleta de
libertad, plasma su nombre y firma
responsabilizandose de la revision y
elaboracion del formato de libertad

Remite al coordinador juridico:

e Elformato de boleta de libertad
elaborado.

e La documentacion delibertad.

e Expediente de ejecucion
penal.

e Cuadernillo de soporte de
libertad compuesto de ficha
signaletica, set fotografico
actualizado, entrevista
inicial de ingreso.

Revisa el contenido de la
documentacion de libertad remitida
por autoridad judicial o competente, y
gue esta coincida con la asentada

en el expediente Unico de ejecucion.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Clave del Procedimiento
PROC-DGSP-012

Nombre del Procedimiento:

Egreso juridico de persona privada de la libertad de un

Centro Penitenciario

Fecha: | Enero 2021

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion  General del | Centros Penitenciarios del
Sistema Penitenciario del Estado de Baja California
Estado de Baja California | Sur

Sur

Pagina |4 de 6

Tiempo 2 horas

DESCRIPCION NARRATIVA

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

DOCUMENTO DE
TRABAJO

PASO RESPONSABLE
10 Coordinador juridico
11 Coordinador juridico
12 Director del Centro

Revisa que el formato de boleta de
libertad elaborada por el asesor
juridico este correctamente
elaborada conforme a los
antecedentes  juridicos  penales
obrantes en el centro, asi como que
esté debidamente firmada por el
asesor juridico y acompafiada de la
documentacién de soporte

Si de la revision se advierte que todo
se encuentra en orden, la firma
validando su revision.

Turna al Director del Centro el
paquete integral de documentacion
de libertad conteniendo:

e Formato de boleta de libertad

e La documentacion delibertad,

e Expediente de ejecucion
penal,

e Cuadernillo de soporte de
libertad compuesto de ficha
signaletica, set fotogréafico
actualizado, y entrevista inicial
de ingreso.

Revisa minuciosamente el paquete
integral de documentacion de
libertad. Si la documentacion de
libertad se encuentra en orden, firma
y sella la boleta de libertad.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-012
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero 2021
Egreso juridico de persona privada de la libertad de un
Centro Penitenciario
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion  General del | Centros Penitenciarios del
Sistema Penitenciario del Estado de Baja California
Estado de Baja California | Sur Pagina 5de6
Sur Tiempo 2 horas
DESCRIPCION NARRATIVA
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO DE
ACTIVIDAD TRABAJO
13 Director del Centro Si el Director advierte que la persona
privada de la libertad debe quedar en
reclusion por diverso antecedente
juridico penal que justifique continuar
el legal internamiento, ordenara al
Coordinador Juridico notificar dicha
circunstancia a la persona privada de
la libertad y no se ordenara su
libertad material.
_ Si la persona privada de la libertad no
14 Director del Centro cuenta con diverso antecedente
juridico penal que justifigue su
internamiento por diversa causa,
devolvera la documentacion de
libertad debidamente sellada vy
firmada al Coordinador juridico para
la sustanciacion y tramite de la
libertad.
15 Coordinador juridico Recibe del director el paquete
integral de documentacion de libertad
16 Coordinador juridico Si el privado de la libertad cuenta con

diverso antecedente juridico penal
que justifigue el continuar en
reclusion, le notificara por escrito de
la causa penal por la que queda en
libertad y por la causa o causas
penales por las cuales continuara en
reclusion.

92



SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-012
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero 2021
Egreso juridico de persona privada de la libertad de un
Centro Penitenciario
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion  General del | Centros Penitenciarios del
Sistema Penitenciario del Estado de Baja California
Estado de Baja California Sur Pagina |6 de 6
Sur Tiempo 2 horas
DESCRIPCION NARRATIVA
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD | DOCUMENTO DE
TRABAJO
17 Coordinador juridico De no contar el privado de la libertad
con diverso antecedente juridico
penal que justifique continuar en
internamiento, le notificard vy
entregaran copia de la boleta de
libertad, recabando acuse de
recibido.
. PR Entrega al Comandante del Centro
18 Coordinador juridico la boleta de libertad y el Cuadernillo
de soporte de libertad para su
ejecucion material, recabando acuse
de recibido.
19 Comandante del Ejecuta materialmente la libertad de
Centro la persona privada de la libertad,
conforme al procedimiento
operativo de ejecucion de libertad.
b0 Comandante del Remite  en  devolucion — al
Centro coordlnadqr jurld_lco original de
boleta de libertad firmada por el
privado de la libertad, certificado
médico de este y cuadernillo de
soporte de libertad, precisando hora
y fecha de la ejecuciéon material de
la misma.
21 Coordinador Juridico | Registra en el sistema administrativo
de registro la baja del sistema, asi
como hora y fecha de libertad
. o Notifica a la autoridad ordenadora
22 Coordinador Juridico

de la libertad fecha y hora de su
ejecucion material de esta.
FIN
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-012

Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero 2021
Procedimiento juridico de egreso de persona privada de la
libertad de un Centro Penitenciario

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion  General del | Centros Penitenciarios del
Sistema Penitenciario del Estado de Baja California

Estado de Baja California Sur Pagina |Ldel

Sur Tiempo 2 horas

DIAGRAMAS DE FLUJO

COORDINADOR JURIDICO COMANDANTE DEL

OFICIAL DE PARTES DEL ASESOR JURIDICO DEL DIRECTOR DEL CENTRO
DEL CENTRO CENTRO
CENTRO PENITENCIARIO PENITENCIARIO CENTRO PENITENCIARIO PENITENCIARIO PENITENCIARIO
7
1 4 — Recibe oficio de libertad
Recibe de Recibe oficio de verificando su contenido
libertad acusando

autoridad judicial
0 competente
oficio que ordena

de recibido en el
Sistema
Administrativo

libertad de una 8
persona privada Elabora formato de boleta
de la libertad 5 de libertad; si el PPL debe
- continuar en reclusion por
Verifica el contenido de diversa causa se asentara
2 oficio de libertad, en dicha boleta;
. . realizando el cotejo | "
- lasmando nombre y firma
Rig'z;‘eﬁ’;‘gm correspondiente con la P y
dministrafi informacién en el
administrativo expediente tinico de
ejecucion
3
Remite y
entrega oficio al 6
Coorqinador Remite oficio de
Juridico libertad al asesor 9
juridico

Remite al Coordinador Juridico:
10 - Boleta de libertad

- Oficio de libertad

- Expediente de ejecucion penal

- Cuadernillo de soporte de libertad

Revisa contenido de
documentacion de libertad
remitida por autoridad judicial,
cotejando con el expediente
unico de ejecucion y firma
Revisa boleta de libertad
cotejando datos con los obrantes 12
en los antecedentes penales del Revisa el paquete integral
privado de la libertad de documentacion de
\L libertad; si esta en orden

firma y sella boleta de

1 libertad

Turna al Director
del Centro la
documentacion de
libertad

ZEl privado de 12
libertad debe continuar
en reclusion por diversa
causa legal?

No|
13

V Bevolvera
documentacion de
" libertad al Coordinador Ordena al Coordinador
Recibe el Juridico para Juridico notificar la
paguete sustanciacion y tramite circunstancia al privado
integral de de libertad de la libertad y no se
" ordenara su material
documentacién libertad

de libertad

6 |

Si el privado de la libertad cuenta
con diverso antecedente juridico
que justifique el continuar en Ejecuta materialmente
reclusion, notificaré por escrito de la libertad de la
Ia causa penal por la que queda persona privada de su
enlibertad y por la causa por la libertad, conforme al
cual continuara en reclusion.
procedimiento

operativo de ejecucion
de libertad

19

De no contar el privado de la
libertad con diverso
antecedente juridico penal
que justifique continuar en
internamiento, le notificara y
entregaran copia de la boleta
de libertad

\L 20

18 Devuelve al
Entrega al Comandante Coordinador Juridico
del Centro la boleta de i

libertad y el Cuadernillo boleta de libertad
de soporte de libertad firmada por el liberado,
22 21 certificado médico y
cuadernillo de soporte

Notifica a la Registra en
autoridad sistema

ordenadorala &——{

ejecucién material la baja del
de libertad liberado

——D




ANEXO 1
FORMATO BOLETA DE LIBERTAD

% BAJA CALIFORMIA SUR
n = = .
. g I 1 . 1

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Centro Penitenciario =%,
Coordinacion Junidica.

OFICH: == ANC RS fresjres .
ASUNTO: SE ORDEMNA LIBERACION.

e llI E.C.E-l .Iul L1 ] DE EiEEERE DE [ B l.

FOTOGRAFA

COMANDANTE GEMERAL DEL CENTRO o

PENITENCIARID DE *==== B C_§. LIBERADD
PRESENTE:

EN ATENCION Y CUMPLIMIENTO AL OFICIO NUMEROC
DGSPIDJ=pa: . MEDIANTE EL CUAL EL DIRECTOR GENERAL DEL
SISTEMA PENITEMCIARIO EN EL ESTADO DE BAJA CALIFORMIA SUR, GIRA
INSTRUCCIONES PARA PONER EN LIBERTAD, A LA PERSOMA PRIVADA DE
LA LIBERTAD COM EL CARACTER DE SENTENCIADOD DEL FUERD **= DE
NOMBRE *+* =2 EN VIRTUD DE QUE CON FECHA === 5F LE TIENE
POR COMPURGADA LA PENA DE PRISION IMPUESTA EN SENTENCIA,
DENTRO DE LA CAUSA PENAL ==tjr=x BOR LA COMISICN DEL DELITO DE
sHrmms POR LO QUE SE REITERA LA INSTRUCCION PARA QUE SE
PROCEDA A LA INMEDIATA LIBERACION DE LA PERSOMNA QUE NOS HEMOS
REFERIDO, MISMD QUE SE ENCUENTRA RECLUIDO EN _ESTE CENTRO
PENITEMNCIARIO, UNICAMENTE POR LA CAUSA PEMAL SEMALADA LINEAS
ARRIBA. SE ANEXA AL PRESENTE OFICIO DE REFERENCIA, LO ANTERIOR
PARA SU CABAL ¥ CORRECTO CUMPLIMIENTO.

SIN OTRO PARTICULAR POR EL MOMENTO QUEDO DE USTED.

ATENTAMENTE
EL C. DIRECTOR DEL CENTRO
PENITENCIARIO DE s

CCP RECTOR GEHEREL DEL SISTERA PERTENCIARIC.- PARS S CORNOCIBEERTD
P, ARCHIVO DIRECCION

CGP.- AL LUBERADD, - ==
CGP ARCHIVO
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA PENITENCIARIO

Centros Penitenciarios del Estado de Baja California Sur

Egreso operativo de persona privada de la libertad de un Centro Penitenciario

La Paz, Baja California Sur, enero 2021.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-013
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero 2021
Egreso operativo de persona privada de la libertad de un
Centro Penitenciario
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccibn  General del | Centros Penitenciarios del
Sistema Penitenciario del Estado de Baja California
Estado de Baja California | Sur Pagina |1del
Sur

OBJETIVO:

Definir las actividades para egresar a las personas privadas de la libertad
al Centro Penitenciario de manera eficiente y segura con observancia a
los derechos humanos, asi como establecer las acciones que el personal
penitenciario debe realizar para garantizar el adecuado egreso de las
personas privadas de la libertad al Centro Penitenciario, bajo los
principios de legalidad, objetividad, eficiencia y honradez.

ALCANCE:

El presente procedimiento es de aplicacion obligatoria para el personal
directivo, de seguridad, técnico, juridico y administrativo de los Centros
Penitenciarios, involucrados en las diversas actividades que
comprenden el proceso de ingreso de las personas privadas de la
libertad a los Centros Penitenciarios.

NORMAS DE
OPERACION:

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, DOF 05-I1-
1917, altima reforma DOF 27-08-2018.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Baja
California Sur, BOGE 15-1-1975, ultima reforma BOGE 25-09-2018.
Ley Nacional de Ejecucién Penal, DOF 16-06-2016.

Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja California Sur,
BOGE 31-12-2011, ultima reforma BOGE 16-12-2017.

Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica del Estado
de Baja California Sur, BOGE 20-06-2018.

Reglamento Interno del Centro de Readaptacién Social de Seguridad
Media de San José del Cabo, B.C.S., BOGE 20-10-2007.

Reglamento de los Centros de Readaptacion Social del Gobierno del
Estado de Baja California Sur, BOGE 16-01-1997
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-013

Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero 2021

Egreso operativo de persona privada de la libertad de un
Centro Penitenciario

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0

Direccion  General del | Centros Penitenciarios del
Sistema Penitenciario del Estado de Baja California

Estado de Baja California Sur Pagina |[Lde5

Sur Tiempo 2 horas

DESCRIPCION NARRATIVA

PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO DE
ACTIVIDAD TRABAJO
1 Comandante del Recibe la boleta de libertad y el Cuadernillo de
Centro Penitenciario | Cuadernillo de soporte de soporte de
libertad para su ejecucidon libertad: Ficha
material, acusando de recibido. signaletica, set
Revisa  minuciosamente la fotografico,

documentacion recibida,
verificando su autenticidad y
gue se encuentre completay en
orden.

Si todo se encuentra en orden,
entrega la documentacién de la
libertad al jefe de turno en servicio.

2 Jefe de turno en Recibe la documentacion,
servicio verificando que su autenticidad y
que se encuentre completa.

Elabora boleta autorizando la salida
de la estancia de la persona privada
de la libertad que serd puesta en
libertad, entregandola al policia
penitenciario responsable de la
vigilancia del edificio donde se
encuentra alojada la persona
privada de la libertad.

documentacién de
libertad y boleta de
libertad
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-013
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero 2021
Procedimiento operativo de egreso de persona privada de
la libertad de un Centro Penitenciario
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion  General del | Centros Penitenciarios del
Sistema Penitenciario del Estado de Baja California
Estado de Baja California Sur Pagina [2de5
Sur Tiempo 2 horas
DESCRIPCION NARRATIVA
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO DE
ACTIVIDAD TRABAJO
3 Policia penitenciario Recibe boleta de orden de salida,
encargado de la verificando que esté debidamente
vigilancia en el elaborada.
edificio de Si la boleta se encuentra
alojamiento correctamente elaborada,
procede a sacar de la estancia de
alojamiento a la persona privada de la
libertad que quedara libre y entrega
fisicamente a la persona al jefe de
turno.
4 Jefe de turno en Verifica que la persona privada de la | Verifica que las
servicio libertad que le es entregada para ser | caracteristicas
puesta en libertad sea la correcta y la | fisicas y datos
misma de la cual se ha ordenado su | personales de la
libertad mediante la boleta de libertad | persona  privada
correspondiente de la libertad
Traslada a la persona privada de la | correspondan con
libertad al consultorio del area médica | precision a la
para su correspondiente examinacioén | persona de la cual
y valoracion médica, se ha ordenado la
presentandolo al médico de guardia. | libertad, conforme a
la informacion de
obrante en el
cuadernillo de
soporte de libertad
5 Médico de guardia Procede a examinar y valorar las

condiciones fisicas de salud de la
persona privada de la libertad,
asentando los resultados en el
certificado médico correspondiente
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-013
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero 2021
Procedimiento operativo de egreso de persona privada de
la libertad de un Centro Penitenciario
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion  General del | Centros Penitenciarios del
Sistema Penitenciario del Estado de Baja California
Estado de Baja California Sur Pagina 3de5
Sur Tiempo 2 horas
DESCRIPCION NARRATIVA
PASO | RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO DE
TRABAJO
6 Médico de guardia | Entrega al jefe de turno en servicio
certificado médico de la persona privada
de la libertad que sera puesta en
libertad, recabando acuse de recibido.
7 Jefe de turno en Traslada a la persona que sera puesta en
servicio libertad al modulo de entrega de
pertenencias.
8 Trabajador social | Si el privado de la libertad al ingreso al
responsable del Centro Penitenciario dejo en resguardo
modulo de pertenencias, estas le son devueltas,
pertenencias levantando inventario de entrega, el que
deberd ser firmado por la persona que
entrega y quien recibe.
Le facilita a la persona privada de la
libertad aparato telefénico oficial para
gue la persona que serd puesta en
libertad se comunique con quien desee
hacerlo. Se debera dejar constancia de
gue se le hizo del conocimiento de este
derecho.
9 Jefe de turno en Procede de nueva cuenta a verificar

servicio

minuciosamente la identidad de la
persona que serd puesta en libertad,
revisando que sus caracteristicas fisicas
personales y datos generales de
identidad, correspondan a los de la
persona de la cual se ha ordenado la
libertad y a la informacién asentada en el
expediente Unico de ejecucion penal.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Clave del Procedimiento
PROC-DGSP-013

Nombre del Procedimiento:
Procedimiento operativo de egreso de persona privada de
la libertad de un Centro Penitenciario

Fecha: Enero 2021

Unidad Administrativa:
Direccibn  General del
Sistema Penitenciario del
Estado de Baja California

Sur

Area Responsable: Version | 1.0

Centros Penitenciarios del
Estado de Baja California

Sur Pagina | 4de5

Tiempo | 2 horas

DESCRIPCION NARRATIVA

PASO

RESPONSABLE

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

DOCUMENTO DE
TRABAJO

10

11

Jefe de turno

Responsable de la
aduana y/o Jefe de
turno de seguridad
exterior

Si todo se encuentra en orden, procede
a notificar la boleta de libertad a la
persona que quedara libre, recabando
de ella en la misma boleta:

e Nombre,

e Firma,

e Fecha,y

e Hora
Presenta a la persona que sera puesta
en libertad en el mdédulo de captura
fotogréfica de libertades, tomando
placas fotograficas de este Procede a
entregar al privado de la libertad al
responsable de la aduana y/o jefe
de turno de seguridad
exterior.

Recibe a la persona privada de lalibertad
gue debera ser puesta en libertad, junto
con la boleta de libertad y cuadernillo de
soporte de libertad.

Procede de nueva cuenta a verificar
minuciosamente la identidad de la
persona que serd puesta en libertad,
revisando que sus caracteristicas fisicas
personales y datos generales de
identidad, correspondan a los de la
persona de la cual se ha ordenado la
libertad y a la informacién asentada en el
expediente Unico de ejecucion penal.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Clave del Procedimiento
PROC-DGSP-013

Nombre del Procedimiento:
Procedimiento operativo de egreso de persona privada de
la libertad de un Centro Penitenciario

Fecha: | Enero 2021

Unidad Administrativa:
Direccion  General del
Sistema Penitenciario del
Estado de Baja California

Area Responsable: Version | 1.0
Centros Penitenciarios del
Estado de Baja California

Sur Pagina 5de5

Sur Tiempo 2 horas
DESCRIPCION NARRATIVA
PASO | RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO DE
TRABAJO
12 Responsable de la | Si todo se encuentra en orden, deja en
aduana y/o Jefe libertad material a la persona de cual se
de turno de ordeno su libertad, anotando en la base
seguridad exterior | de datos del sistema administrativo de
costumbre fecha y hora material de la
puesta en libertad. Ejecutada la libertad,
regresa al jefe de turno de seguridad
interior la boleta de libertad y el
cuadernillo de soporte de libertad.
13 Jefe de turno Registra la libertad en la base de datos

del sistema administrativo de costumbre
Regresa la documentacion de libertad
consistente en boleta de libertad y
cuadernillo de soporte de libertad al
Coordinador juridico.

FIN
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Nombre del Procedimiento:

Clave del Procedimiento
PROC-DGSP-013

Procedimiento operativo de egreso de persona privada de
la libertad de un Centro Penitenciario
Unidad Administrativa:

Fecha: | Enero 2021

Direccion

Sur

General del
Sistema Penitenciario del
Estado de Baja California

Area Responsable:
Centros Penitenciarios del

Estado de Baja California
Sur

Version | 1.0

Pagina [1de 1l

Tiempo 2 horas

COMANDANTE DEL

DIAGRAMAS DE FLUJO

POLICIA PENITENCIARIO

CENTRO
PENITENCIARIO

JEFE DE TURNO EN SERVICIO

ENCARGADO DE LA
VIGILANCIA EN EL

EDIFICIO DE

ALOJAMIENTO

MEDICO DE GUARDIA

TRABAJADOR SOCIAL
RESPONSABLE DEL

MODULO DE

PERTENENCIAS

RESPONSABLE DE LA
ADUANA Y/O JEFE DE
TURNO DE SEGURIDAD

EXTERIOR

Revisa boleta de libertad y
cuadenillo de soporte de
libertad y revisa
documentacion verificando
su autenticidad y si todo se
encuentra en orden,
entrega la documentacion
de la libertad al jefe de
turno en servicio

Recibe la documentacion
verificando su autenticidad y
elabora boleta autorizando la

salida de la estancia de la
persona privada de la libertad,
entregandola al Policia

Penitenciario responsable de la

Recibe boleta de
orden de salida y si
Ia boleta es correcta
procede a sacar a

vigilancia del edificio

Verifica la identidad de la
persona privada de la libertad
que le es entregada;
cotejandola con la boleta de
libertad y Ia traslada al drea
médica para su valoracion

la persona privada
de la libertad que
quedara libre; y
hace entrega fisica
al Jefe en Tumo

Examina y valora
médicamente a la

correspondiente

Traslada a la persona
privada de la libertad al
médulo de entrega de

persona privada
de la libertad;
emitiendo
certificado

6

Entrega al Jefe de
Tumo en servicio

pertenencias

certificado médico de
la privada de la
libertad

8

Entrega a privado de

la libertad las
pertenencias que haya
tenido en resguardo;

Verifica nuevamente la
identidad de la persona que
sera puesta en libertad

’% Facilita a la persona

privada de la libertad
teléfono para llamada;
dejando constancia de

ello

l

Notifica la boleta de libertad a
la persona que quedara libre;
presenta a la persona en el
médulo de captura fotografica
de libertades y entrega al
privado de la libertad al
responsable de aduana y/o

jefe de turno de seguridad

11

Recibe a la persona

privada de la libertad
que sera puesta en
libertad, junto con

exterior

Registra la libertad en la
base de datos del
sistema i
Regresa documentacion
de libertad al
Coordinador Juridico

boleta de libertad y
cuadernillo de soporte;
verifica la identidad de
la persona que sera
puesta en libertad

12

Deja en libertad material a
la persona de la cual se
ordend su libertad y

registra en la base se

datos del sistema
inistrativo la fecha y

hora de la puesta en

libertad y regresa al Jefe
de Turno de Seguridad
Interior la boleta de

libertad y el cuadernillo de

soporte
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ANEXO 1
FORMATO BOLETA DE LIBERTAD

% BAJA CALIFORMIA SUR
n = = .
. g I 1 . 1

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Centro Penitenciario =%,
Coordinacion Junidica.

OFICH: == ANC RS fresjres .
ASUNTO: SE ORDEMNA LIBERACION.

e llI E.C.E-l .Iul L1 ] DE EiEEERE DE [ B l.

FOTOGRAFA

COMANDANTE GEMERAL DEL CENTRO o

PENITENCIARID DE *==== B C_§. LIBERADD
PRESENTE:

EN ATENCION Y CUMPLIMIENTO AL OFICIO NUMEROC
DGSPIDJ=pa: . MEDIANTE EL CUAL EL DIRECTOR GENERAL DEL
SISTEMA PENITEMCIARIO EN EL ESTADO DE BAJA CALIFORMIA SUR, GIRA
INSTRUCCIONES PARA PONER EN LIBERTAD, A LA PERSOMA PRIVADA DE
LA LIBERTAD COM EL CARACTER DE SENTENCIADOD DEL FUERD **= DE
NOMBRE *+* =2 EN VIRTUD DE QUE CON FECHA === 5F LE TIENE
POR COMPURGADA LA PENA DE PRISION IMPUESTA EN SENTENCIA,
DENTRO DE LA CAUSA PENAL ==tjr=x BOR LA COMISICN DEL DELITO DE
sHrmms POR LO QUE SE REITERA LA INSTRUCCION PARA QUE SE
PROCEDA A LA INMEDIATA LIBERACION DE LA PERSOMNA QUE NOS HEMOS
REFERIDO, MISMD QUE SE ENCUENTRA RECLUIDO EN _ESTE CENTRO
PENITEMNCIARIO, UNICAMENTE POR LA CAUSA PEMAL SEMALADA LINEAS
ARRIBA. SE ANEXA AL PRESENTE OFICIO DE REFERENCIA, LO ANTERIOR
PARA SU CABAL ¥ CORRECTO CUMPLIMIENTO.

SIN OTRO PARTICULAR POR EL MOMENTO QUEDO DE USTED.

ATENTAMENTE
EL C. DIRECTOR DEL CENTRO
PENITENCIARIO DE s

CCP RECTOR GEHEREL DEL SISTERA PERTENCIARIC.- PARS S CORNOCIBEERTD
P, ARCHIVO DIRECCION

CGP.- AL LUBERADD, - ==
CGP ARCHIVO
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ANEXO 2
FORMATO RESGUARDO DE PERTENENCIAS DE PPL
NUEVO INGRESO

CENTRO PENITENCIARIO **=*
JEFATURA DE TURNO
SEGURIDAD Y VIGILANCIA

RELACION DE PERTENENCIAS DE PPL DE NUEVO INGRESO

LaPaz, B.C.5, A DE DEL

NOMBRE DEL PPL:

PZS. | DESCRIPCION CARACTERISTICAS

POLICIA PENITENCIARIO QUE RECIBE ~ FIRMA DE CONFORMIDAD DEL PPL
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA PENITENCIARIO

Centros Penitenciarios del Estado de Baja California Sur

Traslado

La Paz, Baja California Sur, enero 2021.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento

DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-014
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero 2021
Traslado
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0

Direccion  General
Sistema Penitenciario del Estado de Baja California

del | Centros Penitenciarios del

Estado de Baja California Sur Pagina [1de1l
Sur
OBJETIVO: Establecer las actividades para realizar el traslado de las personas privadas

de la libertad, garantizando su custodia con respeto a sus derechos
humanos.

Describir los pasos necesarios para realizar el traslado de una persona
privada de la libertad, bajo los principios de: legalidad, objetividad,
eficiencia, profesionalismo, honradez y respeto a los derechos humanos

ALCANCE: El presente procedimiento es de aplicacion obligatoria para el personal
directivo, de seguridad, técnico, juridico y administrativo de los Centros
Penitenciarios.

NORMAS DE 1.- Se entendera por certificado médico al documento expedido por personal

OPERACION:

médico del centro penitenciario, facultado para ello, que haga constar el
estado de salud de la persona privada de la libertad.

2.- Se entendera oficio de egreso al documento en el que se asienta el
motivo y condiciones para realizar el egreso temporal o definitivo de una
persona privada de la libertad.

3.- Se entendera por personal penitenciario del Centro a las personas que
laboran y realizan funciones administrativas, juridicas o técnicas en el
Centro Penitenciario.

4.- Se entendera por Director del Centro la autoridad que administra,
organiza y opera el centro penitenciario.

5.- Se entendera por plan general de operaciones al documento escrito
donde se establecen las responsabilidades y logisticas para garantizar un
traslado seguro

6.- Se entenderd por traslado al desplazamiento o reubicacion de las
personas privadas de la libertad, de un lugar a otro.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-014
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero 2021
Traslado
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion  General del | Centros Penitenciarios del
Sistema Penitenciario del Estado de Baja California
Estado de Baja California Sur Pagina [1de3
Sur Tiempo 2 horas
DESCRIPCION NARRATIVA
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO
ACTIVIDAD DE
TRABAJO
1 Director 0 Recibe la orden de traslado por parte
responsable  del del juez competente o por la autoridad
Centro penitenciaria_por traslado voluntario o
involuntario. Envia al responsable de
traslados designados, el oficio con la|
instruccién de traslado para dar
cumplimiento a lo
ordenado por el juez
competente o por la autoridad
penitenciaria, adjuntando las
autorizaciones correspondientes.
Reciben la orden de traslado y en
2 Policias coordinacion el &rea juridica prepara el
penitenciarios oficio de egreso correspondiente,
encargados del | acompafiandola del expediente de la
traslado persona privada de la libertad, donde
se asentara el motivo del traslado.
Elaboran el plan general de
operaciones, con el visto bueno de su
superior jerarquico.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-014
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero 2021
Traslado
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccibn  General del | Centros Penitenciarios del
Sistema Penitenciario del Estado de Baja California
Estado de Baja California | Sur Pagina [2de 3
Sur Tiempo 2 horas

DESCRIPCION NARRATIVA

PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO DE
ACTIVIDAD TRABAJO
3 Policias Localiza a la persona privada de la

penitenciarios
encargados del

traslado
4 Personal medico
5 Policias

penitenciarios
encargados del
traslado

6 Policias
penitenciarios
encargados del
traslado

libertad a trasladar y la conduce al
area donde se realizaran los
registros y revisiones
correspondientes.

Coteja la identidad de la persona
privada de la libertad.

Practica un examen médico a la
persona privada de la libertad y
emite el certificado médico
correspondiente.

Cotejan una vez mas la identidad
de la persona privada de la
libertad y emplea mecanismos de
restriccibn de movimiento para
cada persona privada de la
libertad que habrd de ser
trasladada.

En el area de egreso revisa a la
persona privada de la libertad y
vehiculo de traslado y verifica que
no haya objetos que pongan en
riesgo la seguridad durante el
traslado.

Realizan el operativo de traslado
al lugar designado, siguiendo el
plan general de operaciones, en
coordinacion con otras fuerzas de
seguridad en caso de ser
necesario.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-014
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero 2021
Traslado
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccibn  General del | Centros Penitenciarios del
Sistema Penitenciario del Estado de Baja California
Estado de Baja California Pagina [3de3
Sur Tiempo 2 horas

DESCRIPCION NARRATIVA

PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO
ACTIVIDAD DE TRABAJO
7 Policias Realiza la entrega de la persona

penitenciarios

encargados del
traslado

8 Director o
responsable del
Centro

privada de la libertad al personal

de seguridad responsable de la
recepcion en el lugar designado
y recaba de dicho personal las
firmas por la entrega de la
persona privada de la libertad
Generan el reporte e informe de

traslado correspondiente.

Notifica a la autoridad judicial, la
ejecucion del traslado.

FIN

110



SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Clave del Procedimiento
PROC-DGSP-014

Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero 2021
Traslado

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version

Direccibn  General del | Centros Penitenciarios del

Sistema Penitenciario del Estado de Baja California

Estado de Baja California | Sur Pagina |1del

Sur Tiempo 2 horas

DIAGRAMAS DE FLUJO

DIRECTOR O RESPONSABLE DEL CENTRO
PENITENCIARIO

POLICIAS PENITENCIARIOS ENCARGADOS

DEL TRASLADO

PERSONAL MEDICO

1

Recibe orden de traslado
(voluntario o involuntario) por juez

2

——

o autoridad penitenciaria; Envia al
responsable de traslados el oficio

que lo ordena adjuntando la

correspondiente autorizacion

Notifica a la autoridad
FIN judicial la ejecucion del

Recibe orden de traslado
prepara conjunto a area

juridica el oficio de egreso

asentando el motivo de
traslado; Elabora plan
general de operaciones

y

Localiza a la persona
privada de la libertad
conduciéndola a area de
registro y revision,
cotejando la identidad del
mismo

Practica examen
médico a la persona

5

Vuelve a cotejar identidad
del privado de la libertad y
emplea mecanismos de
restriccion de movimiento

privada de su libertad
emitiendo el certificado
correspondiente

6

En el Area de egreso revisa a
la persona privada de la
libertad y el vehiculo de

traslado; realizando el
traslado al lugar designado
conforme al plan general de
operaciones; Realiza entrega
de persona privada de la
libertad al personal de
seguridad responsable del
lugar designado

7

entrega de la

traslado

traslado

Recaba firmas de

persona privada de la
libertad; generando el
reporte e informe de
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA PENITENCIARIO

Centros Penitenciarios del Estado de Baja California Sur

Manejo de alteracién del orden

La Paz, Baja California Sur, enero 2021.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-015

Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero 2021

Procedimiento de manejo de alteracion del orden

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0

Direccion  General
Sistema Penitenciario del Estado de Baja California

del | Centros Penitenciarios del

Estado de Baja California Sur Pagina [1de1l
Sur
OBJETIVO: Establecer las actividades para situar, impedir y neutralizar la alteracion del

orden que afecte la seguridad de los Centros Penitenciarios.

Describir los pasos que debe realizar el personal de seguridad y custodia,

ante alguna alteracion del orden en los Centros Penitenciarios.

ALCANCE: El presente procedimiento es de aplicacion obligatoria para el personal
directivo, de seguridad, técnico, juridico y administrativo de los Centros
Penitenciarios.

NORMAS DE 1.- Se entendera por alteracion del orden a aquellos actos u omisiones

OPERACION:

individuales o colectivas, como incidencias, que afectan el estado de
normalidad y/o funcionamiento correcto de la administracién y operacion del

Centro Penitenciario,

2.- Se entendera por lesion al dafio o detrimento corporal causado por una

herida, un golpe o una enfermedad.

3.- Se entenderda por muerte al cese definitivo, irreversible y permanente de

las funciones vitales del organismo

4.- Se entendera por personal de seguridad y custodia al cuerpo de
seguridad responsable de mantener la vigilancia, orden y tranquilidad de los
Centros Penitenciarios y las demds instalaciones que determinen las

disposiciones aplicables

5.- Se entendera por titular o responsable del Centro a la autoridad que

administracion, organiza y opera los Centros Penitenciarios
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Clave del Procedimiento
PROC-DGSP-015

Nombre del Procedimiento:

Procedimiento de manejo de alteracion del orden

Fecha: | Enero 2021

Unidad Administrativa:

Sistema Penitenciario del

Estado de Baja California Sur

Area Responsable: Version | 1.0
Direccion  General del | Centros Penitenciarios del
Estado de Baja California

Pagina |1 de 2

Sur Tiempo {4 horas
DESCRIPCION NARRATIVA
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO DE
ACTIVIDAD TRABAJO
1 Personal de Advierte y/o recibe aviso de la
Seguridad y custodia | alteracion del orden en el Centro
Penitenciario.
2 Personal de Resguarda el area donde se detecta
Seguridad y custodia | la alteracion del orden en el Centro
Penitenciario y exhorta por medio de
comando verbales a las personas
privadas de la libertad, a desistir su
actitud, privilegiando el dialogo y
conduce a los que no participan en la
alteracion del orden a sus estancias
correspondientes.
3 Personal de Notifica la situacion a su superior
Seguridad y custodia | jerarquico.
4 Personal de Pone bajo resguardo al resto del
Seguridad y custodia | personal penitenciario y visitantes.
5 Superior jerarquico o | Determina si es necesario el uso

responsable del
servicio

gradual de la fuerza para restablecer
el orden en el centro penitenciario y
ejecuta las acciones
correspondientes  del  protocolo
nacional del uso de la fuerza y ley
nacional del uso de la fuerza.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-015
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero 2021
Procedimiento de manejo de alteracion del orden
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion  General del | Centros Penitenciarios del
Sistema Penitenciario del Estado de Baja California
Estado de Baja California Sur Pagina 2 de 2
Sur Tiempo {4 horas

DESCRIPCION NARRATIVA

N° RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO DE
ACTIVIDAD TRABAJO
6 | Personal de seguridad | De ser necesario resguarda el lugar de

y custodia

7 | Personal de seguridad
y custodia

8 | Personal de seguridad
y custodia

9 | Titular o responsable
del Centro

10 | Superior jerarquico o

responsable del
servicio

los hechos, de acuerdo al protocolo
nacional del primer respondiente.

Da aviso al personal médico del centro
penitenciario para que los involucrados
reciban la atencion médica.

Notifica la situacibn a su superior
jerarquico y al Director o responsable del
Centro.

Una vez restablecido el orden en el
Centro Penitenciario, convoca y notifica
la situacion al Comité Técnico para que
determine 'y apliqgue las medidas
disciplinarias o de prevencion
correspondientes.

Registra los hechos en la bitacora
correspondiente y elabora el informe
general de los hechos.

FIN
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-015
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero 2021
Procedimiento de manejo de alteracion del orden
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0
Direccion  General del | Centros Penitenciarios del
Sistema Penitenciario del Estado de Baja California
Estado de Baja California Sur Pagina |[1del
Sur Tiempo {4 horas

DIAGRAMAS DE FLUJO

PERSONAL DE SEGURIDAD Y
CUSTODIA

SUPERIOR JERARQUICO O
RESPONSABLE DEL SERVICIO

TITULAR O RESPONSABLE DEL
CENTRO

1

Advierte y/o recibe aviso
INICIO de alteracion del orden en
el Centro

Resguarda el area de
alteracion del orden;
exhortando a las personas

privadas de la libertad por
comandos de voz, a
desistir de su actuacion

4

Notifica la
situacion a
superior
jerarquico

Pone bajo
resguardo al resto
——= del personal

Determina si es necesario el uso
gradual de la fuerza para
reestablecer el orden y si es asf

penitenciario y

visitantes

6

De ser necesario
resguarda ellugar de
los hechos, de
acuerdo al protocolo
nacional del primer
respondiente.

ejecuta acciones correspondientes
al Protocolo del uso de la Fuerza y
Ley Nacional del Uso de la Fuerza

Da aviso al personal
médico del Centro para
que los involucrados
reciban atencién médica

|

Notifica a su superior
jerarquico y al Director o
responsable del Centro

Una vez restablecido el
orden en el Centro, convoca
y notifica al Comité Técnico

Registra los hechos en la
bitacora correspondiente

para determinar las medidas
disciplinarias o de prevencion
correspondientes

y elabora informe general
de hechos

FIN
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA PENITENCIARIO

Centros Penitenciarios del Estado de Baja California Sur

Atencion de lesiones o muerte en custodia

La Paz, Baja California Sur, enero 2021.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA Clave del Procedimiento

DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-016
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero 2021
Procedimiento de atencion de lesiones o muerte en
custodia
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version | 1.0

Direccion  General del | Centros Penitenciarios del
Sistema Penitenciario del Estado de Baja California

Estado de Baja California Sur Pagina [Ldel
Sur
OBJETIVO: Establecer las actividades a seguir que garanticen en todo momento el respeto

a los derechos humanos de la persona privada de la libertad ante lesiones o
muerte en custodia.

Describir los pasos y responsabilidades de las autoridades y personal
penitenciario, para la atencion de lesiones o fallecimiento de la persona privada
de la libertad en el Centro Penitenciario

ALCANCE: El presente procedimiento es de aplicacion obligatoria para el personal
directivo, de seguridad, técnico, juridico y administrativo de los Centros
Penitenciarios.

NORMAS DE | 1.- Se entendera por la Direccion General a la Direccion General del

OPERACION: | Sistema Penitenciario del Estado de Baja California Sur.

2.- Se entendera por lesion al dafio o detrimento corporal causado por una
herida, un golpe o una enfermedad.

3.- Se entendera por muerte, al cese definitivo, irreversible y permanente de
las funciones vitales del organismo.

4.- Se entendera por Director del Centro la autoridad que administra, organiza
y opera el centro penitenciario.

5.- Se entenderd por persona de contacto autorizado a aquella que la persona
privada de la libertad designa para recibir avisos en caso de emergencia.

6.-Se entendera por personal de seguridad y custodia al cuerpo de seguridad
responsable de mantener la vigilancia, orden y tranquilidad de los Centros
Penitenciarios y las demas instalaciones que determinen las disposiciones
aplicables.

7.- Se entendera por personal penitenciario del Centro a las personas que
laboran y realizan funciones administrativas, juridicas o técnicas en el
Centro Penitenciario.

8.- Se entendera por traslado al desplazamiento de personas privadas de la
libertad de un centro penitenciario a un centro hospitalario o viceversa.

9.- Se entendera por centro hospitalario a la institucién publica del sector
salud para la atencion de urgencias médico-quirtrgicas, cuya intervencion no
se pueda llevar a cabo en los Centros penitenciarios
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Clave del Procedimiento
PROC-DGSP-016

Nombre del Procedimiento:

Procedimiento de atencion de lesiones o muerte en

custodia

Fecha: Enero 2021

Unidad Administrativa:

Direccion

Sistema Penitenciario del
Estado de Baja California

Sur

Sur

Area Responsable: Version | 1.0
General del | Centros Penitenciarios del
Estado de Baja California

Pagina [1de?2

Tiempo |5 horas

DESCRIPCION NARRATIVA

PASO

RESPONSABLE

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD

DOCUMENTO
DE TRABAJO

Personal de
seguridad y custodia

Personal de

seguridad y custodia

Personal de
seguridad y custodia

Personal médico

Personal médico

Recibe el aviso 0 se percata que una
persona privada de la libertad sufrio
una lesién o muerte.

Realiza el resguardo del lugar de los
hechos, atendiendo el protocolo
nacional del primer respondiente y el
protocolo de cadena de custodia.

Informa al Director oresponsable del
Centro y al personal médico del
Centro Penitenciario sobre la lesion
0 muerte de una persona privada de
la libertad.

Realiza la valoracion médica para
determinar la lesibn o muerte de la
persona privada de la libertad.

Si es una lesion, determina si la
persona privada de la libertad debe
ser trasladada a un centro
hospitalario para recibir los
servicios médicos de urgencia.

Si no requiere traslado, realiza las
actividades correspondientes para el
otorgamiento de servicios de salud.

119



SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Clave del Procedimiento
PROC-DGSP-016

Nombre del Procedimiento:

Procedimiento de atencion de lesiones o muerte en

custodia

Fecha: Enero 2021

Unidad Administrativa:

Direccion

Sistema Penitenciario del

Estado de Baja California | Sur

Sur

Area Responsable: Version | 1.0
General del | Centros Penitenciarios del
Estado de Baja California

Pagina 2 de 2

Tiempo 5 horas

PASO

RESPONSABLE

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD

DOCUMENTO
DE TRABAJO

10

11

Director o
responsable del
Centro

Personal de trabajo
social

Director o
responsable del
Centro

Coordinador juridico

Personal medico

Coordinador juridico

Ejecuta las medidas
correspondientes del protocolo de
traslado por atencion a urgencia
médica.

En caso de que la persona privada
de la libertad tuviera lesiones que
ponen en riesgo o comprometan su
vida o hubiera fallecido, lo comunica
a los familiares o persona de
contacto autorizado.

Comunica al juez competente en
caso de que la persona privada de la
libertad tuviera lesiones que pongan
en riesgo 0 comprometan su vida o
hubiera fallecido.

En caso de fallecimiento, realiza los
tramites legales correspondientes,
incluyendo el oficio de autorizacion
de egreso Si no cuenta con
familiares o persona de contacto
autorizado, recaba el
certificado de defuncion.

En caso de lesiones, da
seguimiento y atencion hasta que la
persona privada de la libertad
recupere la salud.

Entrega el certificado de defuncion
y/o medico al Director o responsable
del Centro.

FIN
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Clave del Procedimiento
PROC-DGSP-016

Nombre del Procedimiento:

Procedimiento de atencion de lesiones o muerte en

custodia

Fecha:

Enero 2021

Unidad Administrativa:
Direccibn  General del
Sistema Penitenciario del
Estado de Baja California

Area Responsable:
Centros Penitenciarios del

Estado de Baja California
Sur

Version | 1.0

Pagina

Sur

1del

Tiempo

5 horas

DIAGRAMAS DE FLUJO

PERSONAL DE SEGURIDAD Y
CUSTODIA

PERSONAL MEDICO

DIRECTOR O RESPONSABLE DEL CENTRO

PERSONAL DE TRABAJO SOCIAL

COORDINADOR JURIDICO

Realiza valoracién médica
de PPL; Si es una lesion,

1

Recibe aviso o advierte que
una ppl sufrié lesion o muerte

.

Realiza resguardo del lugar
de los hechos

3 ;;

Informa al Director del Centro
y al personal médico sobre la ——
lesién o muerte

determina si la persona
privada de la libertad debe
ser trasladada a un centro
hospitalario Para
recibir los servicios
médicos de urgencia.

5

Si no requiere
traslado a un

Ejecuta medidas del protocolo

hospital, otorga el
servicio de salud

10

Da seguimiento y
atencion hasta que la

de traslado por atencién a
urgencia médica

7

l

.

En caso de que la persona
privada de la libertad tuviera
lesiones que ponen en riesgo 0
comprometan su vida o hubiera
fallecido, lo Comunica la
situacion a los familiares o
persona de contacto autorizada

Comunica al Juez competente
la lesién que ponga en peligro

la vida o muerte de la PPL

9

En caso de
fallecimiento, realiza
tramites legales,
incluyendo oficio de

PPL recupere su salud

autorizacion de egreso,
recabando certificado
de defuncién

|

Entrega certificado de
defuncién y/o médico al

Director o responsable
del Centro
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA PENITENCIARIO

Centros Penitenciarios del Estado de Baja California Sur

Alerta maxima

La Paz, Baja California Sur, enero 2021.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL Clave del Procedimiento
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-017

Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero 2021

Alerta maxima

Unidad Administrativa:
Direccion  General del
Sistema Penitenciario del
Estado de Baja California | Sur

Area Responsable: Version | 1.0
Centros Penitenciarios del

Estado de Baja California | pagina |1 de 1

Sur

OBJETIVO: Establecer las actividades para impedir y neutralizar los riesgos potenciales;
salvaguardar la vida de las personas y garantizar la seguridad de los Centros
Penitenciarios.
Describir los pasos que debe realizar el personal penitenciario ante alguna
amenaza o riesgo en los Centros Penitenciarios.

ALCANCE: El presente procedimiento es de aplicacion obligatoria para el personal
directivo, de seguridad, técnico, juridico y administrativo de los Centros
Penitenciarios.

NORMAS DE 1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, DOF 05-11-

OPERACION:

1917, ultima reforma DOF 27-08-2018.

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Baja
California Sur, BOGE 15-1-1975, tltima reforma BOGE 25-09-2018.
Ley Nacional de Ejecucion Penal, DOF 16-06-2016.

Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja California Sur,
BOGE 31-12-2011, ultima reforma BOGE 16-12-2017.

Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica del Estado
de Baja California Sur, BOGE 20-06-2018.

Reglamento Interno del Centro de Readaptacion Social de Seguridad
Media de San José del Cabo, B.C.S., BOGE 20-10-2007.
Reglamento de los Centros de Readaptacion Social del Gobierno del
Estado de Baja California Sur, BOGE 16-01-1997
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Clave del Procedimiento
PROC-DGSP-017

Nombre del Procedimiento:
Alerta maxima

Fecha: | Enero 2021

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version | 1.0
Direcciobn  General del | Centros Penitenciarios del

Sistema Penitenciario del | Estado de Baja California | pPagina | 1 de 3

Estado de Baja California | Sur

Sur

Tiempo | 24 horas

DESCRIPCION NARRATIVA

N° RESPONSABLE

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD

DOCUMENTO DE
TRABAJO

Previo a la activacion de alerta
maxima: Se activa en caso de algun
evento que ponga en riesgo la vida de
las personas o la seguridad del Centro,
como podrian ser:

1.- Fuga de una persona privada de la
libertad;

2.- Motin;

3.- Ataque;

4.- Rifia colectiva;

5.- Homicidio;

6.- Falla general de energia eléctrica;
7.- Evento natural, o

8.- Cualquier situacion que represente
una amenaza o riesgo para el Centro
Penitenciario

1 | Personal
Penitenciario

Detecta u observa cualquier hecho
gue pudiera vulnerar la seguridad del
Centro o ponga en riesgo la vida de las
personas.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Clave del Procedimiento
PROC-DGSP-017

Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero 2021
Alerta maxima

Unidad Administrativa:
Direccion  General del
Sistema Penitenciario del
Estado de Baja California

Sur

Area Responsable: Version | 1.0

Centros Penitenciarios del

Estado de Baja California | pagina | 2 de 3

Sur

Tiempo | 24 horas

DESCRIPCION NARRATIVA

NO

RESPONSABLE

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD

DOCUMENTO DE
TRABAJO

Personal
Penitenciario

Titular o responsable

del Centro

Personal de seguridad
y custodia

Informa sobre el riesgo potencial al
Director del Centro o al manto superior
en servicio y funciones.

Procede a realizar las diligencias
necesarias para confirmar la noticia de
que se esta presentando un evento que
pone en riesgo la vida de las personas o
la seguridad del Centro.

En los términos del articulo 16 fraccion V
de la Ley Nacional de Ejecucion Penal,
emite la alerta maxima e informa a la
Direccion General.

La implementacion de la declaratoria de
alerta maxima no impide la ejecucion de
otros protocolos establecidos.

Una vez emitida la alerta méaxima,
procede a cerrar todas las entradas y
salidas del Centro Penitenciario.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL Clave del Procedimiento
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-017
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero 2021
Alerta maxima
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Versién | 1.0
Direccion  General del | Centros Penitenciarios del
Sistema Penitenciario del | Estado de Baja California Pagina | 3de3
Estado de Baja California | Sur .
Sur Tiempo | 24 horas

DESCRIPCION NARRATIVA

N° RESPONSABLE

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD

DOCUMENTO DE
TRABAJO

5 | Titular o responsable
del Centro y/o mando

superior

6 | Mando operativo

de servicio

7 | Titular o responsable

del Centro y/o
mando superior

8 | Titular o responsable

del Centro y/o
mando superior

9 | Mando operativo

de servicio

responsable del turno

responsable del turno

Ordena al personal de seguridad y
custodia penitenciaria el resguardo de
las personas privadas de la libertad,
personal penitenciario y visitantes.

Informa el cumplimiento de las medidas
de seguridad adoptadas y la situacién al
titular o responsable del Centro

Determina el tiempo que durarda el
estado de alerta maxima e informa a
Sus superiores

Una vez mitigada la situacion de riesgo,
da parte a la Direccion General
describiendo el tiempo, modo y lugar en
que se desarrollé la contingencia

Registra los hechos en la bitacora
correspondiente y elabora informe
general de los hechos.

FIN
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Nombre del Procedimiento:

Alerta maxima

Unidad Administrativa:
General del
Sistema Penitenciario del
Estado de Baja California

Direccion

Sur

Sur

Area Responsable:
Centros Penitenciarios del
Estado de Baja California

Clave del Procedimiento
PROC-DGSP-017
Fecha: | Enero 2021
Version | 1.0
Pagina |ldel
Tiempo | 24 horas

DIAGRAMAS DE FLUJO

PERSONAL PENITENCIARIO

TITULAR O RESPONSABLE DEL CENTRO

PERSONAL DE SEGURIDAD Y
CUSTODIA

TITULAR O RESPONSABLE DEL CENTRO Y/O
MANDO SUPERIOR

MANDO OPERATIVO
RESPONSABLE DEL TURNO
DE SERVICIO

INICIO

Detecta hecho
posiblemente vulnerable
a la seguridad y la vida
de las personas

Informa al Director del
Centro o superior

Realiza diligencias para
confirmar noticia de

riesgo y emite alerta

Cierra toda entrada

maxima e informa a la
Direccién General

jerarquico en servicio,
sobre el riesgo potencial

y salida del Centro

6

Ordena al p
seguridad y

Penitenciario

resguardo de las PPL,
personal administrativo y
visitantes

ersonal de

. Informa cumplimiento a
custodia el

medidas de seguridad
adoptadas y la situacion
al Titular del Centro

7

duracién del

Determina el tiempo de

alerta maxima e informa a
superiores

estado de

8

Una vez mitigada la situacion
de riesgo, da parte a la
Direccién General
describiendo el tiempo, modo
y lugar en que se desarrolld

la contingencia

©

Registra los
hechos en la
bitacora y elabora
informe general
de los hechos

FIN
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA PENITENCIARIO

Unidad de Servicios Postpenales

Atencién a audiencias

La Paz, Baja California Sur, enero 2021.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL Clave del Procedimiento
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-018

Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero 2021
Atencion a audiencias

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version | 1.0
Direccion  General del | Unidad de  Servicios
Sistema Penitenciario del | Postpenales Pagina |1de1l
Estado de Baja California

Sur

OBJETIVO:

Establecer el procedimiento general de la Unidad de Servicios
Postpenales dentro del cual deberd observar la asistencia a las
audiencias de ejecucion y seguimiento de las personas liberados,
preliberados y externados del sistema penitenciario del Estado de
Baja California Sur, asi como sus familiares.

ALCANCE:

Unidad de Servicios Postpenales del Sistema Penitenciario de Baja
California Sur.

NORMAS DE
OPERACION:

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, DOF 05-11-
1917, ultima reforma DOF 27-08-2018.

2. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Baja
California Sur, BOGE 15-1-1975, ultima reforma BOGE 25-09-2018.
Ley Nacional de Ejecucion Penal, DOF 16-06-2016.

Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja California Sur,
BOGE 31-12-2011, ultima reforma BOGE 16-12-2017.

5. Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica del Estado
de Baja California Sur, BOGE 20-06-2018.

6. Reglamento Interno del Centro de Readaptacion Social de Seguridad
Media de San José del Cabo, B.C.S., BOGE 20-10-2007.

7. Reglamento de los Centros de Readaptacion Social del Gobierno del
Estado de Baja California Sur, BOGE 16-01-1997
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juridico de la de
la Unidad de
Servicios
Postpenales

audiencia de ejecucion, y una vez
finalizada la audiencia y en caso de
haberse otorgado el beneficio, le informa
al PPL que debera acudir a las oficinas
de la unidad al dia siguiente de su
liberacion.

SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL Clave del Procedimiento
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-018
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero 2021
Atencion a audiencias
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version | 1.0
Direccion  General del |Unidad de  Servicios
Sistema Penitenciario del | Postpenales Pagina |1de?2
Estado de Baja California
Sur Tiempo | 3 dias
DESCRIPCION NARRATIVA
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO DE
TRABAJO
1 Oficialia de Recibe oficio mediante el cual el 6rgano | Oficio/calen-
partes de la jurisdiccional informa las audiencias que | darizacion.
Unidad de se llevaran a cabo en fechas proximas,
Servicios de las personas candidatas a recibir su
Postpenales libertad en diferentes modalidades.
Oficialia de Registra el oficio recibido en el sistema
2 partes de la administrativo interno correspondiente y
Unidad de lo entrega fisicamente el oficio al titular
Servicios de la Unidad de servicios postpenales.
Postpenales
3 Titular de la | Recibe el oficio y lo turna al departamento | Memorandum
Unidad de | juridico mediante memorandum para
Servicios atencién y seguimiento.
Postpenales
4 Departamento Recibe el oficio de la programacién de
juridico de la de | audiencias y agenda en la base de datos
la Unidad de | electronica las audiencias programadas.
Servicios
Postpenales
5 Departamento Se presenta el dia y hora sefialados a la
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Clave del Procedimiento
PROC-DGSP-018

Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero 2021
Atencion a audiencias

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version | 1.0
Direccion Generaldel | Unidad de  Servicios

Sistema Penitenciario del | Postpenales Pagina |2 de?2
Estado de Baja California

Sur Tiempo | 3 dias

DESCRIPCION NARRATIVA

PASO | RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO DE
TRABAJO
6 Departamento Elaborara un informe pormenorizado Informe
juridico de la de | de la audiencia dirigido al titular de la
la Unidadde unidad.
Servicios
Postpenales
4 Titular -~ de  la | Recibe el informe acerca del PPL por
Unidad de | parte del departamento juridico y lo
Servicios envia al archivo.
Postpenales
FIN
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Clave del Procedimiento
PROC-DGSP-018

Nombre del Procedimiento:

Atencion a audiencias

Fecha:

Enero 2021

Unidad Administrativa:
Direccion  General del
Sistema Penitenciario del
Estado de Baja California
Sur

Area Responsable:

Unidad

de

Postpenales

Servicios

Versién | 1.0

Pagina

lde1l

Tiempo

3 dias

DIAGRAMAS DE FLUJO

OFICIALIA DE PARTES DE LA UNIDAD DE
SERVICIOS POSTPENALES

TITULAR DE LA UNIDAD DE SERVICIOS

POSTPENALES

SERVICIOS POSTPENALES

DEPARTAMENTO JURIDICO DE LA UNIDAD DE

INICIO

Recibe oficio del érgano
jurisdiccional que informa fechas
préximas de audiencia para
andlisis de concesién o no de
beneficio preliberacional

3

Recibe oficio de
programacion de

Registra el oficio recibido en el
sistema administrativo interno
correspondiente y lo entrega
fisicamente el oficio al titular de la
Unidad de servicios postpenales.

Recibe el oficio y lo turna
al departamento juridico
mediante memorandum
para atencién y
seguimiento.

Recibe informe acerca

audiencias y agenda fecha
de audiencia en la base de
datos electrénica

Se presenta en
audiencia de ejecucion
e informa a PPL que
debera acudir a las
oficinas de la Unidas

6

Elabora informe y lo
remite al Titular de la

de PPL por parte del
Departamento Juridico
y lo envia al archivo

FIN

Unidad
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ANEXO 1

FORMATO / CALENDARIZACION DE AUDIENCIAS

20

HALE CALIFCINHIA BLEW
HEJDOHR FUTURD

Goblemo del Estado de Baja Callfornla Sur
Sacretaria de Seguridad PObllca — Unidad de Serviclos Posipanales

CALEMDARIZATIGN DE AUDIERCIAS

FECHA HORA BEMEFICIARID OBSEREYACIDONES
Atemtamemte
Tihalar de la Unided de Servicios Postpenales
LEF E:am-dﬁbhatw;i-m-.-ﬁnmam -:mﬂu.l-:mr— -:F?Eﬂ-!:

Consiilisdor 175 0 (0 Bt - 200 Cowvan e v -

L Pz, Sigh Calileimin S
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ANEXO 2
MEMORANDUM / ASISTENCIA A AUDIENCIA

1

HARE CRL IR A L
HEJDR FUTumsao

Goblemo del Estade de Baja Callfornda Sur
Sacretaria de Seguridad PObllca — Unidad de Serviclos Postpanales

Mamoranourm Mo. LR e,
Asumbac™

La FE| Ha mmaﬂ.l’, alllllllnE TEEm A E Illll.

& IUNEN CORRESPOMNDA.
PRESENTE-

Sirva el presente, para hacer de su conocimiantn, que deberd presentanse en las Instalaciones del
JUPE de Primera Instancia de Ejecucion de Sanciones y Medidas de Sequiidad en & Estado, o

provamo dia == gl mes de el affo en cursa, alas hioras.

Lo anberior, para askstr 3 la audienca programada para esa misma fecha

stentamente

Triular da la Unidad de Senviclos Posipanales

Cop- LT
LEF Eeadireiid Probessnn Wigtn Pehlla y HelTrafagkss Gl okl Fur Cotme. C P 2300
Cosisiilider 7508 (00 B2 - 2004 Coivad elecd ndvs. - Dol Te ol o fooil o il S0
i Pz, Baja Callbeimia S
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ANEXO 3
INFORME AUDIENCIAS

]
- GOEIEEND DEL ESTADD DE B&JA CALIFORMIA SUR
T SECRETARIA DE SEGURIDAD FUBLICA
BALE CALFORNLE SUR UHIDAD DE SEEWICIOS FOSTPEMALES

HIEJOoR FETURD

La Fu:EujuEuIi'I'-:rniu Surg " ge TRVAER ge GAEE

Asunto: informe g asisbenos
8 sudiercis de ejscucon.
TITULAR DE LA UNIDAD DE SERVICIOE POSTFEMALES.
PREESENTE.

(13 Fl:rrni'l:u infiormar a usted que= &l i el Pk SE_EIIJH s indica, mos corsbhemes &n las instalacones del
Juzgada RESREEE o Jmz "™ hrs al desarrodic de e sudienos de tjtl:ln.ll:iElﬂ par vis o= videpconferenda, 7= qu= el
imputads s= snconbrass interms an el Cepiro Penitenomns g YR8 Euju Califorria Sur donde se solictd = bersficio
g VERESANAEE & swpnr de |8 parzana p-ri'l.mlu de su Eoerted de nomibre: 2EERNAEE o senalidad] de 'Y sfigs o= aded,
nriE'inuril:- de *HEEEER e pficio *""™™ antes de su ir'E;r::i-:l gl cepiro, de estado oel ***° ¥ [siny'con] -:||:|:-=|1|:.F|:|1t-=5
econGmicos, teniendo =l ndmers de muss penal **/****, por & delito de ****, con una penslidsd gz ** anos, **
meses, estando privado oe su libertad ** ahos y ** meses y ** dias, con un graso maxima de estudios de ****Y

Sy madre &5 llll-l-l-llIII=IJ omdre= LR RN | l.

Cus=nts con fador moral sierdo ****** cop domidlio an PYEERSSAIEEE b neeyn BeSSAEREE

El El:-m:jl:- Temicn i'rt:rl:li.ﬂ:iplinuril:- del Cambro Penitencmmns de Vo988 Buju Califommis Sur, =mike =] siEu'-tn'tl:
estudio oe personalidad: el drea médi:u ko ciagrostica clinicamente ** zon pronostic ®*******%; g| ares de psicol
dictmmine que %% 1100 SRR grea de discioling refiers que "EEN 2 Ares de trabajo socel muestm TREELILE |=I
Bres de |:ri'11i'|-uI|:|E;|u dil:hmim que EEAARRERLY

El bumz *#59 988 rayimjye comcEcer &) beneficio g RS 00E ¥ ordena que & FoErsdo Iss :iEu'enI:E: cordicianas:
no moleste o la parte ocfendida. no 'nE:ri" oebidas :mhrqu'unt:s'Fﬁrmar cada 30 dias ante ls sutoridad F-:n'rt-:m:im'aui
tambien cedera tener trabajo, domicic fijo y estar localizable.

Sin mas por el momento quedo de usted.
ATENTAMENTE
DEFARTAMENTD FURIDH D IDE L& UNIDAD DE

SERVICIOE POSTFENALES

LC P AREA DE TRABASD SOC1AL O L& UREDAD DE SERWED0S POSTRIMALLS
CC P BRI,

S5P Mﬂidﬂ?uﬁywmm Hnﬁ;ﬂ&mm;nﬂ:#:hﬁaﬂl:&
Tl conftisdade 12 17 5 04 00 iod. 204, osiied ol e ol
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA PENITENCIARIO

Unidad de Servicios Postpenales

Entrevista y registro de liberados, preliberados y/o externados

La Paz, Baja California Sur, enero 2021.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL Clave del Procedimiento
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-019

Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero 2021
Entrevista y registro de liberados, preliberados y/o

externados

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version | 1.0
Direccion  General del | Unidad de  Servicios
Sistema Penitenciario del | Postpenales Pagina |1de1l
Estado de Baja California

Sur

OBJETIVO:

Recabar la informacion del preliberado a razén de llevar un registro el cual
pueda estar en disposicién en cualquier momento de la unidad.

ALCANCE:

Unidad de Servicios Postpenales del Sistema Penitenciario de Baja
California Sur Departamento de Trabajo Social.

NORMAS DE

OPERACION:

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, DOF 05-11-
1917, ultima reforma DOF 27-08-2018.

2. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de
Baja California Sur, BOGE 15-1-1975, ultima reforma BOGE 25-09-
2018.

Ley Nacional de Ejecucion Penal, DOF 16-06-2016.
Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja California
Sur, BOGE 31-12-2011, ultima reforma BOGE 16-12-2017.

5. Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica del
Estado de Baja California Sur, BOGE 20-06-2018.

6. Reglamento Interno del Centro de Readaptacion Social de
Seguridad Media de San José del Cabo, B.C.S., BOGE 20-10-
2007.

7. Reglamento de los Centros de Readaptacion Social del Gobierno
del Estado de Baja California Sur, BOGE 16-01-1997
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Unidad de Servicios
Postpenales

oficio de canalizacion girado por el Juzgado
de ejecucion, el calendario de actividades,
control de asistencias y demas
documentacion que se genere.

SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL Clave del Procedimiento
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-019
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero 2021
Entrevista y registro de liberados, preliberados y/o
externados
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version | 1.0
Direccion  Generaldel | Unidad de  Servicios
Sistema Penitenciario del | Postpenales Pagina |1de?2
Estado de Baja California
Sur Tiempo | 2 dias
DESCRIPCION NARRATIVA
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO DE
TRABAJO
1 Departamento de | Recibe del Titular mediante memorandum | Memorandum
Trabajo Socialde la| la instruccion de dar seguimiento al informe
Unidadde Servicios| que  previamente  hizo  llegar el
Postpenales departamento juridico sobre el preliberado.
2 Departamento de | Con los datos contenidos en el informe, se
Trabajo Socialde la| procede a contactar via telefnica y/o fisica
Unidadde Servicios | al preliberado para agendar una entrevista
Postpenales y se le informa dia y hora en que debera
acudir a las oficinas de la Unidad de
Servicios Postpenales.
3 Preliberado Se presenta el preliberado el dia y la hora
acordada.
En caso de que el preliberado no asista y no
informe el motivo por el cual no pudo acudir,
se hace de conocimiento al titular para que
este informe por medio de Oficio al juzgado
del incumplimiento de la orden vy finaliza el
procedimiento.
Depar_tamen_to de Procede a realizar la entrevista de
M Trabajo Socialde 1a| o0 44re al preliberado.
Unidad de Servicios
Postpenales
Departamento de Realiza la apertura de una carpeta, la cual | Instrumento para
5 Trabajo Social de la debe contener la entrevista de encuadre, el | encuadre
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL Clave del Procedimiento
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-019
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero 2021
Entrevista y registro de liberados, preliberados y/o
externados
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version | 1.0
Direccion  Generaldel | Unidad de  Servicios
Sistema Penitenciario del | Postpenales Pagina |2 de?2
Estado de Baja California
Sur Tiempo | 2 dias
DESCRIPCION NARRATIVA
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO DE
TRABAJO

6 Departamento de | Realiza informe de la informacion

Trabajo Socialde la | recabada en la entrevista y lo entrega

Unidadde Servicios | al titular.

Postpenales
7 E%L?éd de dlg Canaliza mediante oficio el informe al

Servicios departamento de psicologia para la atencion
Postpenales correspondiente.

FIN
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Clave del Procedimiento
PROC-DGSP-019

Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero 2021
Entrevista y registro de liberados, preliberados y/o

externados

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version | 1.0
Direccion  General del | Unidad de  Servicios

Sistema Penitenciario del | Postpenales Pagina |1de1l
Estado de Baja California

Sur Tiempo | 2 dias

DIAGRAMAS DE FLUJO

DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOCIAL DE LA

UNIDAD DE SERVICIOS POSTPENALES

PRELIBERADO

TITULAR DE LA UNIDAD DE SERVICIOS
POSTPENALES

INICIO

Recibe del Titular memorandum
la instruccién de seguimiento
del preliberado

1

Contacta al preliberado via
fisica y/o telefénica para

Se presenta el preliberado el dia
y la hora acordada. Y en caso
de que el preliberado no asista y
no informe el motivo por el cual
no pudo acudir, se hace de
conocimiento al titular para que
este informe por medio de Oficio
al juzgado del incumplimiento
de la orden y finaliza el
procedimiento.

entrevista; informéandole
fecha y hora de la cita

Realiza entrevista a

preliberado

Apertura carpeta y
elaborando entrevista de
encuadre; realizando informe
entregandolo al Titular

6

Realiza informe de entrevista

Canaliza informe al
Departamento de

y lo entrega al titular

Psicologia para la
atencién correspondiente

FIN
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ANEXO 1
ENTREVISTA

UNIDAD DE SERVICIOS POST-PEMALES DE BAIA CALIFDRNIS SUR.
EMTREVISTA | DE ENCUADRE) PREVIA A LA LIBERACION O PRELIBERACION

Coni Fursdemesnts &0 & syl 18 Conmiouciargl v de scvards o b Ley kecoral de Flecucion il coms e srixtnka y Treison | nesmacicoraiae @n
mmsrh S8 derscho Rurrarca, reezemsa de b piercidn yosgolmisss ous Saba provessss 5 toels persons privacts de e | Beresd o ogus oizsisre
Eand o prelizenss, s nniudse pam dar coredimange o o oarterdan, saikci al o de anenciae mesd ke srtrewirt,. prop-or oo toadar e
SmcE cus rpsden & gererwr @ apErya 7 eapd misnes coe dichs perscra, rmhmcr que ssn recmaries & meormnne,. sor o oo, § S oty de decir

seEr=ns) o s ae poncucies can e principioe yvsicrss rmpaces s b informracien oue propeecions, st informacion pard Se caneeer eoeficdendel, y
s ners uEsdn pars fesc S saguirr s § comeli;enss coc b Ly pare ol tema g o rsinesdae o relncerzorscion needal

FECHA: | hoRa |
LLGAN TRABAID SOCIAL
TP DE ENTREVETA FERCONAL O DIRECTA |:| MOIRECTA Ix_l
FOTO V1A TELEFORICH
CORRED ELECTROMID PO
MIEDRD (O LA TRABALL DOES
SOCIAL DEL PEMAL
SMORIERE DEL EMTREVE TADOR
DATOS PERSOMNALES
Momibre{): &pediiio Fabsmo: Epedlico Matemo
Fecha de nacimienitoc Edad: Genero: |
Lugar de nacimisnto: CURF:
APODOS, SDBFENOMBRES O
ALLAE:
Domicilic donde
radicara:
Cotonia: CF. |
Enticad Delegacon o
Federativa: Munidpio:
Tel=iong celular Fimior: |
Foedigaon ques Deporte o
profesa: afidomes
Especifique 5 coreume algun tipo de
estupefacients y oml o ousles son:

Especifique & tratimisnto que ha seguico [Ligar,
Bermpo, eic |

Foamres e maniutendon personal o familiare

ESTADD VL Especficar stuscon famiiar:
Casand =] &notar = nombre de esposa [ conoubing (], espacificer 1a sibuscon
Sepamado: X |:| die sotberia [sin parejs, divordo, fallecimisnto de bs pareja, =tc )

SOLTERD [a]

Ui Libre |:|

Anabar & nomibne: de s persones que 5& monskderen dependienies
econamicos |hijos o personas que dependan de la persona & o que
e enireviis], sdades, oospaciones, &ho
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ESCOLARIDAD Y OTROS CONOCIMIENTOS

Uttimo gredo de estudics: Idioma de origen: EsFafoL

Dooumento probatorio:

Conodmiento y habilidedes esperificas previas
al ingreso del oenino penifEncisnio;

Conocmiento y hebilidades ssperificas
sciguiridas duranie DI process de reinsenccn:

SITUACION JURIDICA

Mosmibre del Canfro Penitendeng donde echeo

cumplisnda I sentenda:

Edimdo y Munaopio donds 52 snouenirs & Doniro Penitenoanc: |

Dl e Especificar el ipo de deiito de acuendo = su gravedad por e cual fus
procesado:

Fueno del delfin: PEns Impies=ta:

Fecha de ingreso al Centro Feih de sgreso:

Pt EniC - CONCLLUYE:

Dsn ique Benefico oonosdidor FRELIEERALD

Firmara:

Mo, de vees que he estsdo reduido [En ceso de que sean 005 DOBSIONES © Mas, espectior oo delfos por o cual fue
senkencisdo):

SITUACION LABORAL

Litimo trabajo desempefiado antes
e s ingreso &l oenkro:

Fundones que desempenaba: 5-uh$ el
redbido

Kimibre diel Etron o FEzon Socisl

Referencing del trabajio (Iugsr,
uibicmcicn, RElafnein, i)

Tiempo £n que 5= dessmpeno en el
trabajo.

Arfusimente, jossnts oon slguns propussts de trabego = 5u
egreso?

En:usndzqatlurzspurﬂmuﬁmuﬁm,ﬂ:bﬂaupedﬁmu'l'rfurn'lul:ihf.—n:l:igl.lien@tm. ]
Esperificar &1 nomine del patron o R socal, referendiss de |8 propussts de trabajo, telefono, contacts, dirsccion o

Mombre del patron o mzon
sociak

Referencia de b propuests del Coniacio
trabejo:

Direcoion o ubicscion:

Slru:-nmhn:-num propuesta de trabsjio, esta CHRECCION O —SERVICIOSE POST-PEMALES EN EL ESTADLD, E.'I:ul:-'md-u B Iz
ﬂg:tuil:i:d:mnunl:p: mmumﬁuntmtﬂmumutmnmmmnmulu

sodiersd, mediante 3 asishenca de Curacter laborsl, sducativa, juridics, medica social y moral, estudiando ks evaluacion de
B condiscta de oS individuos y onentandoios hacs @ prevendon de las conductes antisoosies.

ESFEOFACAR NECERIDADES INMEDMATAS A 5L SALIDA:
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PUESTO DESEADO

Puscto WO BCON CpCion Ak

Disponibilided pars vigjar: | | Fuede radicer fuers de s Entidea” |

Susicho mensual que desea perabir: e Bruendo 8 Mis ConGOmientoes y habdids des deempenadas,

[T
“late prograrra s it , sl 5 ookguisr pertd s poitk o Cosda prohifids o wie parm Sres dirtie g o ke srmmbbecikdcon an L
Fragrma.

CROQUIS DEL DOMICILIO DEL SLUETO DE ATENCION lUBI[ZPL[ZI'EI'Hi

CROQUIS NOMENOLATURA.

Firmia del sntrevistador Firmia del entrevistedo

CIRECCION DE SERVICIOS POST-PENALES
EN BAJA CALIFORIA SUR.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
EL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

)

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA PENITENCIARIO

Unidad de Servicios Postpenales

Atencion psicolégica

La Paz, Baja California Sur, enero 2021.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL Clave del Procedimiento
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-020

Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero 2021
Atencion psicolégica

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version | 1.0
Direccion  General del | Unidad de  Servicios
Sistema Penitenciario del | Postpenales Pagina |1de1l
Estado de Baja California
Sur

OBJETIVO: Establecer el procedimiento dentro del cual se da la atencion y la valoracion
clinica de las personas liberados, preliberados y externados del sistema
penitenciario del Estado de Baja California Sur, asi como sus familiares, por
parte del departamento de Psicologia.

ALCANCE: Unidad de Servicios Postpenales del Sistema Penitenciario de Baja
California Sur.

NORMAS DE 1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, DOF 05-II-

OPERACION: 1917, dltima reforma DOF 27-08-2018.

2. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Baja
California Sur, BOGE 15-1-1975, ultima reforma BOGE 25-09-2018.
Ley Nacional de Ejecucion Penal, DOF 16-06-2016.

Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja California Sur,
BOGE 31-12-2011, ultima reforma BOGE 16-12-2017.

5. Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica del Estado
de Baja California Sur, BOGE 20-06-2018.

6. Reglamento Interno del Centro de Readaptacién Social de Seguridad
Media de San José del Cabo, B.C.S., BOGE 20-10-2007.

7. Reglamento de los Centros de Readaptacion Social del Gobierno del
Estado de Baja California Sur, BOGE 16-01-1997
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brindar atencion al preliberado.

FIN

SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL Clave del Procedimiento
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-020
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero 2021
Atencion psicolégica
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Versién | 1.0
Direccion  General del | Unidad de  Servicios
Sistema Penitenciario del | Postpenales Pagina |1de1l
Estado de Baja California : _
Sur Tiempo | 2 dias
DESCRIPCION NARRATIVA
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO DE
TRABAJO
1 Departamento Recibe por parte del Titular el informe
de Psicologia del departamento de trabajo social.
2 Departamento Procede a atender al preliberado y
de Psicologia explica al preliberado el motivo de la
entrevista.
Aplica e interpreta las pruebas
3 Depa(tamer]to psicoldgicas que considere necesarias
de Psicologia y emite un diagndstico clinico, en el cual
prescribe el tipo de terapia mas
indicada para cada caso.
4 Departamento Realiza informe de la atencién
de Psicologia realizada al preliebrado y lo remite al
Titular.
5 Titular ~ de la | Recibe el informe e instruye mediante
Unidad de | oficio al departamento de psicologia
Servicios realice las gestiones ante las
Postpenales instituciones correspondientes para
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL Clave del Procedimiento
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-020
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero 2021
Atencion psicolégica
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version | 1.0
Direccion  General del | Unidad de  Servicios
Sistema Penitenciario del | Postpenales Pagina |1de1l
Estado de Baja California
Sur Tiempo | 5 horas

DIAGRAMAS DE FLUJO

DEPARTAMENTO DE PSICOLOGIA DE LA UNIDAD DE SERVICIOS

POSTPENALES

TITULAR DE LA UNIDAD DE SERVICIOS POSTPENALES

INICIO

1

Se recibe por Titular el informe
del departamento de trabajo
social; procediendo a atender

al preliberado

2
Procede a atender al
preliberado y explica al
preliberado el motivo de la
entrevista.
3

Aplica e interpreta las pruebas
psicolégicas que considere
necesarias |y  emite un
diagnéstico clinico, en el cual
prescribe el tipo de terapia mas
indicada para cada caso.

4

atencion realizada

Titular.

Realiza informe de la

preliebrado y lo remite al

al

Recibe el informe e instruye
mediante oficio al departamento de
psicologia realice las gestiones ante

las instituciones correspondientes
para brindar atencion al preliberado.

FIN
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA PENITENCIARIO

Unidad de Servicios Postpenales

Actualizacion y realizacion de convenios de colaboracion

La Paz, Baja California Sur, enero 2021.
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL Clave del Procedimiento

ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-021
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero 2021
Actualizacion y realizacion de convenios de
colaboracién
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Versién | 1.0
Direccion  Generaldel | Unidad de  Servicios
Sistema Penitenciario del | Postpenales Pagina |1de1l
Estado de Baja California
Sur
OBJETIVO: Establecer el procedimiento general de la Unidad de Servicios

Postpenales dentro del cual debera observar los convenios de
colaboracion con las autoridades corresponsales a fin de que estos
beneficien a las personas liberadas, preliberadas y externadas del
sistema penitenciario del Estado de Baja California Sur, asi como sus
familiares.

ALCANCE: Unidad de Servicios Postpenales del Sistema Penitenciario de Baja
California Sur.

NORMAS DE 1. Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos, DOF 05-11-

OPERACION: 1917, Gltima reforma DOF 27-08-2018.

2. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Baja
California Sur, BOGE 15-1-1975, ultima reforma BOGE 25-09-2018.
Ley Nacional de Ejecucion Penal, DOF 16-06-2016.

Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja California Sur,
BOGE 31-12-2011, ultima reforma BOGE 16-12-2017.

5. Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica del Estado
de Baja California Sur, BOGE 20-06-2018.

6. Reglamento Interno del Centro de Readaptacion Social de Seguridad
Media de San José del Cabo, B.C.S., BOGE 20-10-2007.

7. Reglamento de los Centros de Readaptacion Social del Gobierno del
Estado de Baja California Sur, BOGE 16-01-1997
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL Clave del Procedimiento
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-021
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero 2021
Actualizacion y realizacion de convenios de
colaboracion
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version | 1.0
Direccion  Generaldel | Unidad de  Servicios
Sistema Penitenciario del | Postpenales Pagina |1de1l
Estado de Baja California
Sur Tiempo | Indeterminado
DESCRIPCION NARRATIVA
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO DE
TRABAJO
1 Departamento Recibe del Titular la instruccion por | Memorandum
de érea medio de memorandum de llevar a
laboral y cabo la actualizacion de los convenios
vinculacion de colaboracién con otras instituciones
y establecer los nuevos convenios que
se requieran para ampliar los
mecanismos de apoyo en busqueda de
una adecuada reinsercion social.
5 Departamento Se realiza una consulta del estatus que
de area guardan los convenios signados con
laboral y anterioridad, a razén de actualizar
vinculacion aquellos que estén por prescribir.
Departamento Elabora un informe en una tabla
3 de area detallando el estatus actual de 10S | | corme
laboral y convenios y se envia por medio de
vinculacion memorandum al titular a fin de que se
programen reuniones  con las
instituciones con el objetivo de
refrendar la colaboracion.
4 Titular de la | Recibe memorandum e instruye al
Unidad de | departamento del area laboral vy
Servicios vinculacion la elaboracion de un
Postpenales cronograma de actividades, de las
reuniones programadas.
Asiste a las reuniones de coordinacion
5 Titular de la | con las instituciones necesarias para

Unidad de
Servicios
Postpenales

atraer los recursos posibles a la
poblacién preliberada, externados y sus
familiares.

FIN
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SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL Clave del Procedimiento
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR PROC-DGSP-021

Nombre del Procedimiento: Fecha: | Enero 2021
Actualizacion y realizacion de convenios de
colaboracion

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Versiéon | 1.0

Direccion  Generaldel | Unidad de  Servicios

Sistema Penitenciario del | Postpenales Pagina |[1de1l

Estado de Baja California

Sur Tiempo | Indeterminado

DIAGRAMAS DE FLUJO

DEPARTAMENTO DE VINCULACION CON ENLACES CORRESPONSABLES TITULAR DE LA UNIDAD DE SERVICIOS POSTPENALES

INICIO

Recibe del Titular la
instruccion de llevar a cabo
la actualizacion de los
convenios de colaboracién.

4

Recibe memorandum e instruye al
departamento de vinculacion con
enlaces corresponsables elaborar un
cronograma de actividades, de las
reuniones programadas.

2
5
Se realiza una consulta del estatus
que guardan los convenios Asiste a las reuniones de
signados con anterioridad coordinacion con las instituciones
necesarias para atraer los recursos
posibles a la poblacién preliberada,
l externados y sus familiares.
3
Elabora un informe en una tabla
detallando el estatus actual de los
convenios y se envia por medio de
memorandum al titular FIN
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VI. GLOSARIO

Alerta Maxima: A la situacion de emergencia que exige el mayor grado de
coordinacion, atencion y vigilancia por parte del personal penitenciario o amenaza
inminente que ponga en peligro la seguridad de los Centros Penitenciarios, de la

poblacién penitenciario, de su persona o de las visitas.

Alteracién del orden: Aquellos actos u omisiones individuales o colectivas, como
incidencias, que afectan el estado de normalidad y/o funcionamiento correcto de la
administracion y operacién del Centro Penitenciario,

Beneficios pre liberacionales: Al externamiento de una persona privada de la

libertad por haber colmado los requisitos establecidos en la Ley.

Centro hospitalario: A la institucién publica del sector salud para la atencién de
urgencias médico-quirdrgicas, cuya intervencion no se pueda llevar a cabo en los

Centros penitenciarios

Centro o Centro Penitenciario: Al espacio fisico destinado para el cumplimiento

de la prision preventiva, asi como para la ejecucién de penas;

Certificado médico: A la valoracién y evaluacion del estado fisico de la persona

privada de la libertad realizada por personal médico del Centro Penitenciario.

Constancia de antecedentes: A la constancia de antecedentes penales o0 no
penales
Coordinador juridico: Al titular o encargado de la Coordinacion Juridica del Centro

Penitenciario.

Correspondencia: Todo aquel documento que por escrito sea presentado ante la
Direccion General Sistema Penitenciario del Estado de Baja California Sur

independientemente de lo que su contenido entrarie.
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Dependencia: Toda aquella corporacion, institucion y/o unidad administrativa de

gobierno facultada por la ley para solicitar informes de antecedentes penales.

Direccién General: A la Direccion General del Sistema Penitenciario dependiente
del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de Baja California Sur

Director General: Al servidor publico encargado de la administracion de la
Direccion General del Sistema Penitenciario.

Director: Al servidor publico encargado de dirigir un centro penitenciario.

Empleado: A toda persona que labora y se encuentra adscrita a la Direccion
General y que con motivo de sus funciones requiere disponer para su analisis o

integracion de un expediente.

Jefe de turno: Al policia penitenciario perteneciente a la estructura jerarquica de
mando responsable de la organizacion de los servicios y vigilancia general durante

el turno correspondiente al momento del egreso de la persona privada de la libertad.

Lesion: Al dafio o detrimento corporal causado por una herida, un golpe o una
enfermedad.

Ley: A la Ley Nacional de Ejecucién Penal;

Libro de registro: Al registro documental en el cual se asentardn los datos de
préstamo y devolucién de los expedientes juridico penales de los privados de la

libertad obrantes en la Direcciéon General.

Mando operativo: Al policia penitenciario responsable del turno de servicio al
superior jerarquico de la estructura operativa del Centro Penitenciario de maximo

rango.

Ministerio Publico: A la representacion social, a la que compete la conduccion y

mando de la investigacion de delitos, para lo cual, debera coordinar al primer
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respondiente, policia de investigacion, policia con capacidades para procesar y a

los peritos.

Objetos prohibidos: A las sustancias u objetos no permitidos por la normatividad

aplicable en cada centro penitenciario.

Oficina de supervision: A la sede de la unidad administrativa responsable de la
supervision y vigilancia del cumplimiento de las obligaciones pre liberacionales.

Oficio de egreso: Documento mediante el cual autoridad competente procede a
ordenar la libertad del Centro Penitenciario de una persona privada de la libertad y

gue recepciona la autoridad penitenciaria dandole el egreso correspondiente.

Persona privada de su libertad: A la persona procesada o sentenciada que se

encuentre en un Centro Penitenciario;

Personal Penitenciario del Centro: A las personas que laboran y realizan

funciones administrativas en el Centro Penitenciario.

Policias penitenciarios: Al cuerpo de seguridad responsable de mantener la
vigilancia, orden y tranquilidad de los Centros Penitenciarios y las demas

instalaciones que determinen las disposiciones aplicables.

Pre liberados: A las personas a cuyo favor la autoridad jurisdiccional les concedio

un beneficio pre liberacional.

Revision Corporal: Al procedimiento que solo tendra lugar de manera excepcion,
cuando a partir de otro método de revision se detecten posibles objetos o sustancias
prohibidas debajo de alguna prenda de vestir y la persona revisada se niegue a

mostrarla.

Revision Visual: Al procedimiento mediante el cual se verifica que la persona a

ingresar no porte ningun objeto o sustancias prohibidas.
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Supervisor: Al servidor publico y/o empleado responsable de vigilar que los pre
liberados cumplan con las obligaciones impuestas por la autoridad jurisdiccional al
concederles el beneficio pre liberacional.

Traslado: Al desplazamiento o reubicacion de las personas privadas de la libertad,

de un lugar a otro

Usuario: A la persona o entidad publica que presenta un escrito petitorio, informe o
aviso a la Direccion General Sistema Penitenciario del Estado de Baja California
Sur.

Vestuario: A la ropa de disefio oficial que asigna el Centro Penitenciario a la
persona privada de la libertad a su ingreso y que portara durante toda su estancia

en dicho Centro.
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