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. Introduccion

En la Administracién Publica es fundamental el uso de los Manuales de
Procedimientos, debido a que es una herramienta de apoyo para aclarar dudas a
los servidores publicos sobre los procedimientos que se desarrollan en sus areas
de adscripcién, asi como garantizar la eficiencia en los servicios, una guia para los
nuevos elementos que brinda conocimiento para facilitar sus funciones y a la
ciudadania en general para conocer los procedimientos que se realizan,
actualizando la informacion cada afio o cuando se realice alguna modificacion en el
Reglamento Interno de la Policia de Estatal Preventiva del Estado de Baja California
Sur.
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ll. Objetivo del Manual

Proporcionar al personal de la Unidad de Policia Procesal de la Policia Estatal
Preventiva una herramienta técnico-administrativa que establezca los
procedimientos a seguir, a fin de orientar el desempefo de sus funciones con

eficiencia, uniformidad y apego a la normatividad aplicable.
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IV. Presentacion de los Procedimientos.

1. Seguridad en Sala de Audiencia
2. Actuacion en Cédigo Rojo (Delitos Graves).

3. Seguridad de Traslados
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Policia Estatal Preventiva

Unidad de la Policia Procesal

Seguridad en Sala de Audiencia.

La Paz Baja California Sur, abril de 2026
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Clave del Procedimiento

Policia Estatal Preventiva PROC-UPP-001
Nombre del Procedimiento: .
Seguridad en Sala de Audiencia. Fecha: §2IR BEUEC
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: 1.0
Unidad de  Policia | Secciébn Operativa vy
Procesal. Coordinacion Pagina: 1de1
Interinstitucional.

Objetivo: Garantizar la seguridad y el control en las salas del Tribunal
Superior de Justicia del Estado de Baja California Sur, mediante la
correcta ejecucion de las actividades operativas asignadas.
Alcance: Este procedimiento es aplicable dentro del ambito de accion de
Unidad de la Policia Procesal.

Normas de | 1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Operacion:
2. Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.

3. Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja California
Sur.

4. Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica. tltima
reforma publicada en BOGE numero 50 de fecha 31 de agosto de
2023.

5. Reglamento Interior de la Policia Estatal Preventiva del Estado
de Baja California Sur, publicado en el BOGE numero 46, octubre
de 2020.

6. Manual de Organizacién de la Unidad de Policia Procesal de la
Policia Estatal Preventiva del Estado de Baja California Sur.

7. Demas disposiciones juridicas y administrativas aplicables.
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Clave del Procedimiento

Policia Estatal Preventiva PROC-UPP-001

Nombre del Procedimiento: .
Seguridad en Sala de Audiencia. Fecha: abril de 2026
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: 1.0
Unidad de Policia Seccic'?n Qperativa Y | Pagina: 1de 2
Procesal. Coordinacion -
Interinstitucional. Tiempo: 24 horas

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO

ACTIVIDAD DE TRABAJO
Recibe notificacion por parte de H.
Tribunal Superior de Justicia Penal | Hoja de
1 del despliegue fisico del enlace de | despliegue de
la pagina | audiencias.
https://tribunalbcs.gob.mx
Recibe notificacién de oficio de | Oficio de
2 excarcelacion o reingreso por el | excarcelacion
juez de control. por el juez de
Auxiliar control.
administrativo Informa al Encargado de la sede
Regional del oficio de
3 excarcelacion o reingreso por el
juez de control

Informa al responsable de seccion
4 de traslado del oficio de
excarcelacion o reingreso por el
juez de control.

Responsable de | Requisita el formato de | Formato de
5 secciéon de | excarcelacion o reingreso del | Excarcelacién o
traslado procesado. reingreso
Brinda asesoria e informacion
6 para el ingreso a las salas de
audiencia.
Efectia revision de los objetos a
7 Elemento . las personas que deseen ingresar

a la audiencia.

8 servicio Documenta las pertenencias para
resguardarlas
Inspecciona a las personas que
9 deseen ingresar a travées el
Garrett.
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Clave del Procedimiento

Policia Estatal Preventiva PROC-UPP-001
Nombre del Procedimiento: .
Seguridad en Sala de Audiencia. Fecha: abril de 2026
Unidad Administrativa: Area Version: 1.0
Unidad de Policia Procesal. | Responsable: Pagina: 2de?
Secciéon Operativa
y  Coordinacion | Tiempo: 24 horas
Interinstitucional.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO
ACTIVIDAD DE TRABAJO
Registra en el libro de control de
ingreso a la audiencia.
Asigna los elementos necesarios
que fungirdn como Responsables
de Custodia de los Imputados
11 (R.C.l.) dependiendo del nimero
de imputados que acudan a la
audiencia ubicado en el estrado del
defensor.
Procede a Colocase en el area de
filtro de revision y pasillo de las
12 Elemento en | salas de audiencias, en
servicio coordinacion con el encargado del
registro del libro de gobierno.
Brinda seguridad en la entrada vy
salida del personal adscrito al
Honorable Tribunal Superior de
Justicia.
Informa de manera via radio matra
al Encargado de la sede Regional y
al area de videovigilancia si alguna
persona externa quiere ingresar
para la autorizacién (visitas).

10 Libro de control

13

14

Auxiliar Realiza el llenado de Bitacora de | Bitacora de
administrativo actuacion, formato de letanias y | actuacion,
parte de novedades. formato de
letanias y

Fin Parte de
novedades.

15
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Clave del Procedimiento

Policia Estatal Preventiva PROC-UPP-001

Nombre del Procedimiento: ]
Seguridad en Sala de Audiencia. Fecha: gbriligej202e
Unidad Administrativa: Area Version: 1.0
Unidad de Policia Procesal. | Responsable: Pagina: 1 de 1
Seccién Operativa
¥ Coordinacion | Tiempo: 24 horas
Interinstitucional.

DIAGRAMA DE FLUJO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO RESPOMNSABLE DE SECCION DE ELEMENTC EM SERVICIO
TRASLADO

1 | noTFicagon
FPOR FARTE DEL

= :

TRIBUNAL
DE |E"'l:>E DE 5 7
s RECUISITA EL
FORMATO DE
EXCARCELATIO
NO REING RE SO

N OREINGRESO

10

TNFORMAAL | 4 1
RESFONSABLE
DE SECAONDE
TRASLADO  —
FORMATO DE

EXCARCELACIO
N O REINGRESO

15

BITACORA

ACTUACION l
L TANR

FiN
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ANEXOS 01
FORMATO DE BITACORA DE ACTUACION.

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica. — Unidad de la Policia Procesal

“FORMATO DE REVISION DE SALA”

. DATOS DE CONTROL Y REGISTRO
SEDE PROCESAL: La Paz, B.C.S. FECHA: HORA:

. RESPONSABLE DE SEGURIDAD EN SALAS (R.S.A.).
NOMBRES FIRMAS

SALA 1.-

SALA 2.-

SALA 3.-

1. PROCEDIMIENTO DE REVISION DE SALAS.
Momentos antes de iniciar la audiencia, el encargado en coordinacién con los RSA y el personal de seguridad

del Centro de Justicia, realizaran una revisién exhaustiva a las Salsa de Audiencia, de identificarse algun riesgo,
el personal de seguridad, se encargara de informar al Juez, asi como de activar las unidades de emergencia que
se requieran de acuerdo al caso.

PECTOS A REVISAR SALA 1 SALA 2 SALA 3

Puertas de acceso

Area del Juez

Banderas y estandartes

Area del auxiliar de sala

Areas de las partes intervinientes
Area de Publico

Paredes, piso y techo

Acceso del Juez

Pasillo frontal de acceso a la sala
Pasillo posterior de acceso a la sala

N O T A.- En caso de encontrar alguna irregularidad - requisitar el formato REGISTRO DE INCIDENCIAS.

SUPERVISO:

(ENCARGADO DE LA SEDE REGIONAL DEL
MUNICIPIO QUE CORRESPONDE)
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ANEXOS 02
FORMATO DE LETANIA

Gobierno del Estado de Baja California Sur
Secretaria de Seguridad Publica. -~ Unidad de la Policia Procesal

“FORMATO DE LETANIA”

I, RESPONSABLE DE CUSTODIA DEL IMPUTADO (R.C.I.)
NOMBRE

L. REGISTRO DE LA LETANIA

[ SALA NUM: l | FECHA: | | HORA: | |

Il. NOMBRE DEL IMPUTADO.

Iv. LETANIA.

El RCI antes de ingresar a la sala de audiencia al Imputado, deber4a darle a conocer la
siguiente Letania:

1.- Soy el oficial responsable de su custodia.

2.- Lo voy a conducir a la sala de audiencia en la cual permanecera hasta que lo indique

el Juez.

3.- Debe guardar respeto a todas las partes de la audiencia.

4.- No debe voltear la vista al publico.

5.- Se le aplicaran candados al momento de ser trasladado a la sala audiencia por su

propia seguridad y la de terceros.

6.- Cuando se le indique algo en la audiencia y tenga que contestar, debera de hacerlo

fuerte y claro hacia el micréfono que se le asigne.

7.- Dentro de la sala de audiencia permanecera sin los candados guardando absoluta

disciplina.

8.- ;Ha comprendido todo lo anterior?

E! Encargado informara al RCI el momento de realizar la conduccién del Imputado a la sala de audiencia.

ELABORO: SUPERVISOC:

(ENCARGADO DE LA SEDE REGIONAL
FIRMA DEL MUNICIPIO QUE CORRESPONDE)
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ANEXOS 03
PARTES DE NOVEDADES

Ofolo: SSPFEFNOOGIOUO
Agunto: Rinds Pane de Novedadas

La Paz, Baj Camomis Sur a XX dia JOOXX dr 30X

Comizara Genersl de  Palca Estatel Prevertia
Presenie

Por mado ds prasanis so haoo d@ uJ conacmeno, de s rovedades ocarridas e ta Sede Proossal ds
LaPaz, BC 8 dunanie fa dimas 2400 hoet, cororandiiac doams o pariodo de as 0500 ik, a8 XX d»
20000 o kas 08:00Nx dad dis XX g JOOVOK del prasante afo, SAnto 0oMo @ oNINWSEn sa dataka:

NOVEDADE 2

SRIGE s, - Sa rockie ‘9 Quandia del Grupo X000000OL0O0DCON0N0ONOOCOUOCOONOINNODOOONNK
R e 2OOO0OOOOOOO00OONOOCOOO0CCOOOOON0OCOOONOCOOOOOCUOOODOOCOODONNCOOK

FEOE BR.-Se aniraga la Ouantie dal Senvcia XICOOO0OOCCOICIOUUIOBUNUONOBLOOOMIO0

Sn s g NFormar quadD de uskad Pard 10 Que datoa ordendr

RESPETUDEALENTE

Encanmdo da Lo Sede Reganir dal Muncpo de JOD000X
Baja Caviomia S

CC M Thewt di s Urided 88 I Prdcsd Rrsed o g CAPUTEL Py’ M8 41 MFE16¢ (BILOT Sren

U adnart A ann (et 84 bo3a s Lbdeedy | 1 i {snbeg L swes {87 L4 dmar Zapows e oms W0 2
i@ @ I FRs o HEL i aew vy it 5a
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Policia Estatal Preventiva

Unidad de la Policia Procesal

Actuacion en Codigo Rojo (Delitos Graves).

La Paz Baja California Sur, abril de 2026
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Clave del Procedimiento

Policia Estatal Preventiva PROC-UPP-002
Nombre del Procedimiento: .
Actuacion en Cédigo Rojo (Delitos Graves). Fecha: abril de 2026
Unidad Administrativa: Area Version: 1.0
Unidad de Policia Procesal. | Responsable:
Seccién de | Pagina: 1de1
Traslados.
Objetivo: Garantizar la seguridad en los traslados en cédigo rojo y el control en

las salas del Tribunal Superior de Justicia del Estado de Baja
California Sur, mediante la coordinacién operativa correspondiente.

Alcance: Este procedimiento es aplicable dentro del ambito de accién de
Unidad de la Policia Procesal

Normas de | 1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Operacion:
2. Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.

3. Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja California
Sur.

4. Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica. Gltima
reforma publicada en BOGE numero 50 de fecha 31 de agosto de
2023.

5. Reglamento Interior de la Policia Estatal Preventiva del Estado
de Baja California Sur, publicado en el BOGE numero 46, octubre
de 2020.

6. Manual de Organizacién de la Unidad de Policia Procesal de la
Policia Estatal Preventiva del Estado de Baja California Sur.

7. Demas disposiciones juridicas y administrativas aplicables.
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Clave del Procedimiento

Policia Estatal Preventiva PROC-UPP-002

Nombre del Procedimiento: )
Actuacion en Cadigo Rojo (Delitos Graves). Fecha: abril gej202s
Unidad Administrativa: Area Version: 1.0
Unidad de Policia Procesal. Respgnsable: Pagina: 1de 2
Secciéon de
Traslados. Tiempo: 24 horas

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO

DE TRABAJO

Recibe oficio de excarcelacién por

parte del H. Tribunal Superior de | Oficio de

1 Justicia Penal documentacion legal | excarcelacion

Auxiliar para la ejecucion y logistica del | por el juez de

administrativo traslado de un imputado por delito | control.

grave.

Informa al Encargado de sede

regional y al PRT.

Realiza la coordinacién con las

diversas instancias y corporaciones

de gobierno en solicitud de apoyo.
a) SEDENA. Oficio de

3 b) SEMAR. Solicitud de

¢) Policia Estatal Apoyo.

iy Preventiva.

Seccion de d) D.G.S.P.PPY.TM.

Traslados (magnitud del evento).

Se coordina con el grupo de traslado

4 P.E.T. para la asignacién de sus

funciones.

Asigna al RCI o los RCI en caso de

ser varios imputados.

Realiza la seguridad en cada punto

estratégico dentro y fuera del

recinto. (15 min antes).

Responsable de

Elemento en
servicio
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Clave del Procedimiento

PROC-UPP-002

Nombre del Procedimiento: .
Actuacién en Cadigo Rojo (Delitps Graves). Fecha: AMifEsIE026
Unidad Administrativa: Area Version: 1.0
Unidad de Policia Procesal. Resp_onsable: Pagina: 2 de 2
Seccion de
Traslados. Tiempo: 24 horas

10

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

RESPONSABLE

Responsable de
Seccidn de
Traslados

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

Se coordina con el elemento del
area de video vigilancia para el
monitoreo e informar via radio
matra las novedades externas e
internas.

DOCUMENTO
DE TRABAJO

Se reune previo al evento con los
mandos de las otras dependencias
para la realizacién de la logistica y
planeo del traslado.

Mantiene comunicacion
permanente con cada mando de
las dependencias en apoyo.

Realiza el traslado hacia el centro
penitenciario con el personal
designado.

11

12

13

Elemento en
servicio.

En caso de que la autoridad
competente determine la libertad
del imputado, la seguridad (interna-
externa) seguira establecida hasta
que el mismo, rebase, el anillo
perimetral.

Una vez terminado el evento, se
retira primero la seguridad externa
y luego la interna.

Da parte al mando inmediato de las
novedades ocurridas durante el
mismo y registra en el parte de
novedades

Fin

673
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Clave del Procedimiento

Nombre del Procedimiento:

PROC-UPP-002

Actuacion en Cédigo Rojo (Delitos Graves). Fecha: il GSe0ss
Unidad Administrativa: Area Version: 1.0
Unidad de Policia Procesal. | Responsable: Pagina: 1de?
Seccion de
Traslados. Tiempo: 24 horas

DIAGRAMA DE FLUJO

AUXILIAR

ADMINISTRATIVOC

RESPONSABLE DE SECCICN

DE TRASLADCO

ELEMENTO EMN SERVICIO

1

2

Or o
EXCARCELACIO
N PORELJUEZ

DE CONTROL
DEUTO GRAVE

OF130 DE
EXCARCELACKY
NJUEZDT
CONTRIL

PRT

MFORMAR AL
EMCARGADO
REGIONAL Y

TR WP AT

SE MICROMNAR CON 4

EL SAUPD DE -+
RARADI PET

EXTARCELACKD
NJEZOE
CONTROL

ASIGHNARM AL 5
fxbe-Ra R ha rpole]

6

RCALTALA

_| scoumAD =N

PUNTOS DEL
RECHTO

MANDO DELA

5c SODRDMA
CON ELOE
VIDT <
VIGLANC VA
8 RAD O
r
LT AT
TP LA DU LA
TS ATRIAL AL LA ’_-I
WA
DEBERA
g COMUNISASION
SON TL MANDO e
DE LAS I3 10
N STANCIAG REALIZARA
——— | TRAsLASO
TV HACI CONTRD
= ot PENINTECIARS
UBERTAD OEL MBI ARNY
MPUTAD O
STGUIRADA OF
ANILLD 1
PERIMETRAL
UNA VEZ
TERMINA ST
AETIRA 12
ETEANA
INTERNA

SC TAPARTE AL 13

NOVEDADES

ACSISTRO &N
EL PARTE OE
HOVEDADES
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ANEXO 01
OFICIO SOLICITUD DE APOYO

Qodisrno asl Eclado de Bajs California Sur
Socretaria de Seguridsd Padlica.
Potiola Ectatal Preventiva.

Ofiolo: SSPIPE PO

Agunto: Salchad ds apoyD on Cusiodis y L0 dad 03°a

o Irasiaitc de ww Parsona Privada de la itertad del CERESO
o Centrn da Jusicid Pena!t

X000, 8.C.S., 8 XX de X000 gl XK.

$ 3809046440908 886044
Fresente

Por medic del presenia me ot Qfato drigrme 3 €53 TElTucen a s AigH0 Cargo, <ca ¢ An de
S0ICAY U VIO 3POYD y CORALEraciin can fespecto a propoercionar cusicdia y soguridad durante i
excarcalaion y trasiado de UNA PERSONA PRIVADA DE BU LIBERTAD. !a cudl s¢ encuenim
reduida en 81 Cemo de Rainsen:ivn Social de XXXXXXXX, B .C S . a quian 5¢ la ralrype causa penal
por o delte de XXX KO IVXX XXX IOOOOOX, pera ostetradtn DE AUDIENCIA OE
XAXQOVOXX por requer iTientd de! Tridunal Cologade de Enuicamients del Poder Judidai dai
Estade, ¢ proxmo dia XX DE XXJOUXX DEL PRE IENTE ARO, A LA S XX:XX HORA S, &1 i maby
e oraldad del Ceaniro de Jusiicia Panal de XXXXXXX. B S

En @ cancepio de que, para A asmpimianto a esda digenda odcia’. 6¢ Que MNMaTeNne se
$0lcha 3 usted qua ¢ apoyo salicilado s¢ encueni'e 8 Partir de lac KX XX horas del gia XX de XXXX
@0l XXXX on la¢ instalaionec del Contro de Juctiols Penal de ects cinded de XXV 2 In de
eslar @0 tiemdd y forma con ¢l impuiado para & verficacon de deha audienca

Admismo, (eqo 3 ulled, Qie, UNd YEX CanNCUdo etls Doceso Judciy, & cual o 40 tiene 1
fecha exacta det HNTING de 1D audencid, &0 apoye Nueramente con 1a cusiodia y sequrdad para el

reng’eso de esla pearscna an reccrndo desde el Centro de Jusiicia Fenal de Loreto hatla ¢! Centra
Penilencianio de XXXXXXXX 8 C 5.

BN o0 asunio en DIIICU N, 8¢ T adecen las AANCONSS QuUE SO SMVa Qualdy’ 3 1a presente.
rekerando 3 utled Nve rescelos, queadanda O sus dsingudas Crdenes.

Respstunsamantia

Thsar de i Unidad d¢ la Polcia
Procesal de Bajp Callfornia S

CCP Seritans 35 Seggsnded Pubsuoe dal Esdeds - Pane gy IO o).

CC P Covvastn Central di w Poik u Evamre 1™ - Pwne imasenar corvacaTmric
CC P b dui Dugormrunrts Jutdx ds b Powa Bstetal Sn B5CS - Sestavm
CC P Ao

i ) - : .
| Carrdarn Trmvagarromarar of sy buve 174 avwes 6 O Caldua €5 1 i tus, B0 S
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Policia Estatal Preventiva

Unidad de la Policia Procesal

Seguridad de Traslados

La Paz Baja California Sur, abril de 2026
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Clave del Procedimiento

Policia Estatal Preventiva PROC-UPP-003
Nombre del Procedimiento: :
Seguridad de Traslados . Fecha: abril de 2026
Unidad Administrativa: Area Version: 1.0
Unidad de Policia Procesal. | Responsable:
Seccién de | Pagina: 1de1
Traslados.
Objetivo: Garantizar la seguridad en los traslados de personas privadas de la

libertad, asi como el control en las salas del Tribunal Superior de
Justicia del Estado de Baja California Sur, mediante la correcta
ejecucion de los procedimientos establecidos.

Alcance: Este procedimiento es aplicable dentro del ambito de accion de
Unidad de la Policia Procesal

Normas de | 1. Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Operacion:
2. Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Pdblica.

3. Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja California
Sur.

4. Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica. dltima
reforma publicada en BOGE numero 50 de fecha 31 de agosto de
2023.

5. Reglamento Interior de la Policia Estatal Preventiva del Estado
de Baja California Sur, publicado en el BOGE numero 46, octubre
de 2020.

6.Manual de Organizacién de la Unidad de Policia Procesal de la
Policia Estatal Preventiva del Estado de Baja California Sur.

7. Demas disposiciones juridicas y administrativas aplicables.
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Clave del Procedimiento

Policia Estatal Preventiva

PROC-UPP-003

Nombre del Procedimiento: .
Seguridad de Traslados Fecha: abril de 2026
Unidad Administrativa: Area Responsable: | Version: 1.0
Unidad de la Policia Estatal | Seccién de Pagina: 1de 4
Procesal. Traslados.

Tiempo: 24 horas

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO

ACTIVIDAD DE TRABAJO
Recibe oficio de excarcelaciéon por
parte del H. Tribunal Superior de | Oficio de

1 Justicia Penal documentacién legal | excarcelacion
para la ejecucion y logistica del | por el juez de
Auxiliar traslado de un imputado por delito | control.

administrativo grave.
Informa al Encargado de sede | Oficio de

2 regional y al PRT. excarcelacion
por el juez de
control.

Informa via telefénica al Centro de
3 Reinsercién de la notificacion de la
persona privada de su libertad

El traslado se coordinara con el
grupo de traslado P.E.T. para la
asignacion de sus funciones
Designa al RCI o los RCI en caso
de ser varios imputados

Traslada el convoy a CERESO,
informando via radio matra al area
6 de video vigilancia y caseta para la
Elementos de cobertura y registro durante su
servicio traslado

Ingresa al CERESO, los elementos
7 P.R.T. acompafado del RCI, para
la realizacion de la excarcelacion.

Responsable de
4 la Seccién de
Traslados.
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Clave del Procedimiento
PROC-UPP-003

Nombre del Procedimiento: .
Seguridad de Traslados Fecha: SOLIGEEDZ0
Unidad Administrativa: Area Version: 1.0
Unidad de la Policia Estatal | Responsable: Pagina: 2 de 4
Procesal. Seccion de

Traslados. Tiempo: 24 horas

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

RESPONSABLE

Responsable de
la Seccion de
Traslados.

DESCRIPCION DE LA

ACTIVIDAD

Para la excarcelacion necesitara la
documentacion correspondiente.

DOCUMENTO
DE TRABAJO

10

11

12

13

Elementos de
servicio

Efectua la inspeccién al imputado,
realizacion de aseguramiento, se
conduce a la unidad de traslado.

Informa via radio matra el retorno al
Centro de Justicia Penal al area de
video vigilancia y caseta para la
cobertura y registro

Procede con precaucién a dirigir al
imputado al area de seguridad o a
la sala de Orabilidad donde llevara
su audiencia

Indica a los PET via radio matra
que adopten sus posiciones
estratégicas de seguridad en el
recinto de H. Tribunal Superior De
Justicia Penal y Procesal.

En caso de que la autoridad
competente determine la libertad
del imputado, |la seguridad (interna-
externa) seguira establecida hasta
que el mismo, rebase, el anillo
perimetral.

679
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Preventiva

Clave del Procedimiento

PROC-UPP-003

Nombre del Procedimiento: .
Seguridad de Traslados. Fecha: clnlietyalle
Unidad Administrativa: Area Version: 1.0
Unidad de Policia Procesal. | Responsable: Pagina: 3 de 4
Seccién de
Traslados. Tiempo: 24 horas

14

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

RESPONSABLE

Elementos de
servicio

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

En caso de que la autoridad
competente determine la prision
preventiva del imputado, se
procedera:

El RSA via radio matra solicita
apoyo para el RCI para llevarlo al
area de seguridad

DOCUMENTO
DE TRABAJO

15

Auxiliar
administrativo

Recibe Oficio de reingreso por
parte del H. Tribunal Superior de
Justicia.

16

17

18

Responsable de

Recibe el oficio de reingreso por
parte del H. Tribunal Superior De
Justicia Penal para la ejecucion y
logistica del traslado

la Seccidon de
Traslados.

Se coordinara con el grupo de
traslado P.E.T. para la asignacion
de sus funciones

Designa al RCI o los RCI en caso
de ser varios imputados

19

20

Elementos de
servicio

Efectia el traslado al CERESO,
para la presentacion del imputado.

Entrega la documentacion al
encargado de la recepcion de la
persona privada de su libertad
(reingreso)

Oficio de
reingreso  por
parte del juez de
control;
antecedente del
oficio de
solicitud y
formatos para la
excarcelacion.
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Clave del Procedimiento

Policia Estatal Preventiva PROC-UPP-003
Nombre del Procedimiento: .
Seguridad de Traslados. Fecha: abril de 2026
Unidad Administrativa: Area Version: 1.0
Unidad de la Policia | Responsable: Pagina: 4 de 4
Procesal. Seccion de
Traslados. Tiempo: 24 horas

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO

DE TRABAJO

Retorna al Centro de Justicia Penal
Elementos de | para la Entrega de la

21 . N .
servicio documentacion al area de
administracién para su resguardo.
El grupo de traslado sigue
Responsable de | 40" A2 =0 CRe adioncias on
22 la Seccion de P

curso.
Traslados.

Fin
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Clave del Procedimiento

PROC-UPP-003

Nombre del Procedimiento: .
Seguridad de Traslados. Fecha: UIISSIe0es
Unidad Administrativa: Area Version: 1.0
Unidad de Policia Procesal. | Responsable: Pagina: 1 de 1
Seccidén de
Traslados. Tiempo: 24 horas

DIAGRAMA DE FLUJO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

RESPONSABLE DE SECCION
DE TRASLADO

ELEMENTO DE SERVICIO

5
SC TRASLADALL

M COMNVEN & CERTSD I—l 7
3 T CRUACA LA Wi RAD I COM
Foam P
1 SE RECIBE ORACAD o HOTIRICACION PUNTO S ESCIRICOS |N:§SL<£TA¢£¢L s:m o
DEEXCARCILAVCION PRMADA DE SU DEL EDIFICICS
DLUTD @AVE o CTAL ERRL
DX ROELACION DE
LA, P ERIO N
SO X l
EXCARCELACKON 2 RS DL A
RITZ D CONTRGL = EFLCTURA LA LERTAD
SE COORDINARA
4 | conriGruront i el
2 TRACLADD ASCGURARIENTO .
TRASLADO A 14, 10
. UNDAD
SHaEeRE i TR R VIA
ey T RADD Lt ACTORNG
NTR
. 5 DESGND. A RCA D I 11 Iu'i:}fém Mc"gh
oORaO O AOSAG DE VIDE O
EXCARCTLACION SL PROCLDE DRIGRA CRANCA
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ALDENCIS 12
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1N 1l A o5
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I MPLTADD RECINTD
0 by
CATIRCADD SEGURIDAD DL
FALD D AL,
15 1 14
FACi Lty TICNICA ENCASO X
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HEOINGRISD DL = PREVEMTIVASE
L2 DE CONTROL CFECTUS, ACTYV THA SLADD
1] nounGriso o AL ARCA OF
4 THALAD 2 SEG LR DAD
16 CIRESD
ALGRE [L OFIAS CNTREG S, DE
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FORMATO PARA LA EXCARCELACION Y TRASLADO DEL IMPUTADO

‘

"FORMATO PARA EXCARCELACION Y TRA SLADO DEL IMPUTADO".
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ANEXOS 02
FORMATO DE PLANEACION DE TRASLADOS

Seders d Dawis de s Cutorr s Sar
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ANEXOS 03
FORMATO DE INSPECCION DE VEHICULOS

Wa 4o Cord’
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Glosario

Para efectos de la aplicacion de este manual, se entendera por:

CERESO: Centro de Reinsercion Social.

D.G.S.P.P.P.Y.T.M.: Direccién General de Seguridad Publica Policial Preventivo
y Transito Municipal.

PET: Personal Encargada del Traslado.

PRT: Persona Responsable del Traslado.

RCI: Responsable de la Custodia del Imputado.
RSA: Responsable Seguridad En Sala.
SEDENA: Secretaria de la Defensa Nacional.

SEMAR: Secretaria de Marina.
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