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l. Introduccion

En la Administracibn Pulblica es fundamental el uso de los Manuales de
Procedimientos, debido a que es una herramienta de apoyo para aclarar dudas a
los servidores publicos sobre los procedimientos que se desarrollan en sus areas
de adscripcion, asi como garantizar la eficiencia en los servicios, una guia para los
nuevos elementos que brinda conocimiento para facilitar sus funciones y a la
ciudadania en general para conocer los procedimientos que se realizan,
actualizando la informacién cada afio o cuando se realice alguna modificacion en el

Reglamento Interno de la Policia Estatal Preventiva del Estado de Baja California

Sur.
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ll. Organigrama

Departamento
Administrativo

Aucxiliar de
Auxiliar del Personal Aukxiliar de Inventarios Mantenimiento y Parque Auxiliar de Armamento
Vehicular
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lll. Objetivo del Manual

Ofrecer a todo el personal que conforma al Departamento Administrativo de la
Policia Estatal Preventiva, las herramientas e informacién necesaria para que
desempefien sus labores conforme a los procedimientos elaborados en este

manual, para poder asi obtener eficiencia y brindar un mejor servicio a la sociedad.
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IV. Presentacion de los Procedimientos.

1. Actualizacién de expediente personal.

2. Recepcion, verificacion, registro, asignacion, control y almacenamiento de bienes
materiales, vestuario y equipo.

3. Recepcion, verificacion, registro, asignacion y control de los bienes muebles
(vehiculos).

4. Entrega y recepcién de armamento.
5. Baja de armas de fuego, cargadores y municiones.

6. Visita de inspeccion de SEDENA.
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Policia Estatal Preventiva

Departamento Administrativo

Actualizacion de expediente personal

La Paz Baja California Sur, abril de 2026
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Policia Estatal Preventiva Clave del Procedimiento

PROC-DA-001

Nombre del Procedimiento: :
Actualizacién de expediente personal. Fecha: R
Unidad Administrativa: Area Version: 1.0
Departamento Administrativo | Responsable:

Departamento Pagina: 1de 1

Administrativo
Objetivo: Actualizacién continua de los expedientes de personal de cada

uno de los elementos de la Policia Estatal Preventiva.

Alcance: Es aplicable dentro del ambito de accién de la Policia Estatal
Preventiva, dentro de los 5 municipios del Estado de Baja
California Sur.

Normas de | 1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Operacion: Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.
Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja
California Sur.

4. Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica.
ultima reforma publicada en BOGE numero 50 de fecha 31 de
agosto de 2023.

5. Reglamento Interior de la Policia Estatal Preventiva del
Estado de Baja California Sur, publicado en el BOGE numero
46, octubre de 2020.

6. Manual de Organizacion del Departamento Administrativo de
la Policia Estatal Preventiva del Estado de Baja California
Sur.

7. Demas disposiciones juridicas y administrativas aplicables.
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Clave del Procedimiento

Policia Estatal Preventiva PROC-DA-001

Nombre del Procedimiento:

Actualizacién de Expediente Personal Fecha: abril de 2026

Unidad Administrativa: Area Version: 1.0

Departamento Administrativo. | Responsable: Pagina: 1de 1
Armamento Variable

conforme a la

Tiempo: naturaleza del
tramite
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO
ACTIVIDAD DE TRABAJO

Recibe oficio relacionado con

1 Auxiliar de | algun tramite administrativo de Oficio
Personal los elementos de la Policia
Estatal Preventiva.
Auxiliar de | ¢ Debera gestionar otro tramite?
2 Personal Sl realiza el tramite
NO escanea oficio
Auxiliar de | Realiza el tramite que
3 Personal corresponda para el seguimiento Oficio
del oficio.
4 Visita de | Escanea el oficio para el
SEDENA expediente digital del personal
5 Auxiliar de | Recaba el acuse del tramite
Armamento realizado.
Archiva el oficio en el expediente
Auxiliar de pergonal fisico del pers_onal de la
6 Policia Estatal Preventiva.
Armamento

Fin
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Clave del Procedimiento

Policia Estatal Preventiva

PROC-DA-001
Nombre del Procedimiento: .
Actualizacion de Expediente personal Fecha: SerifieZhas
Unidad Administrativa: Area Version: 1.0
Departamento Administrativo. | Responsable: Pagina: 1 de 1
Armamento Variable
Tiempo: conforme a la
" | naturaleza del
tramite

DIAGRAMA DE FLUJO

AUXILIAR DE PERSONAL

VISITA DE SEDENA

AUXILIAR DE

MO

y 3

REALIZS
TRAMITE Y

DEL OFCIO

SECUMIENTS

felgie (o)

ARMAMENTO
1
MILIRR RO U
rﬁm”’:ri'ﬂ\'A‘CIﬁ
LEEANENY T LA
REALIZAEL | 4
TRAMITE
ESCANEA
CFICIC PARA
*| EXPEDIENTE
FPERSOMAL 5
|| EscarEa L.
CFICK | RECABA ACLSE
DE TRAKITE

9
ARCHVA OFRCIO
EN EXPEDIENTE | §

PERSONAL DEL
PEP
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Policia Estatal Preventiva

Departamento Administrativo

Recepcion, verificacion, registro, asignacién, control y
almacenamiento de bienes materiales, vestuario y equipo.

La Paz Baja California Sur, abril de 2026
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Clave del Procedimiento

Policia Estatal Preventiva

PROC-DA-002

Nombre del Procedimiento:

Recepcion, verlflcac_lon, reg|§tro, asignacion, Fecha: abril de 2026

control y almacenamiento de bienes materiales,

vestuario y equipo. )

Unidad Administrativa: Area Version: 1.0

Departamento Administrativo | Responsable: Paaina: 1 de 1
Inventarios agina: ©

Objetivo: Control de los bienes materiales asignados a la Policia Estatal

Preventiva.
Alcance: Este procedimiento es aplicable dentro del ambito de accion de la

Policia Estatal, dentro de los 5 municipios del estado de Baja
California Sur.

Normas de | 1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Operacion:

2. Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.

3. Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja
California Sur.

4. Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica.
ultima reforma publicada en BOGE nimero 50 de fecha 31 de
agosto de 2023.

5. Reglamento Interior de la Policia Estatal Preventiva del
Estado de Baja California Sur, publicado en el BOGE numero
46, octubre de 2020.

6. Manual de Organizacion del Departamento Administrativo de
la Policia Estatal Preventiva del Estado de Baja California
Sur.

7. Demas disposiciones juridicas y administrativas aplicables.
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Clave del Procedimiento

PROC-DA-002

Nombre del Procedimiento:
Recepcioén, vgrlflcacmn,. registro, asignacion, con_trol Fecha: abril de 2026
y almacenamiento de bienes materiales, vestuario y
equipo.
Unidad Administrativa: Area Version: 1.0
Departamento Administrativo. | Responsable: Pagina: 1de2

Inventarios Tiempo: 5 dias

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

PASO RESPONSABLE

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD

DOCUMENTO

DE TRABAJO

Verifica fisicamente y realiza
conteo de los bienes muebles,
1 Comisario vestuario y equipo entregados por
General parte del area de inventarios de la
S.S.P.E.
Una vez de acuerdo con lo
2 Comisario entregado y lo recibido se firma el
General resguardo general proporcionado.
Realiza registro en base de datos
digitales de la Policia Estatal
3 Auxiliar de | Preventiva, asignando el nimero | Base de datos
Inventarios de bien previamente determinado digitales
por el Gobierno del Estado.
Auxiliar de | Asigna a los bienes muebles a las
Inventarios areas que asi lo requieren, asi
4 como vestuario y equipo al
personal adscrito a las diferentes
areas de la Policia Estatal
Preventiva.
Auxiliar de | Procede a transportar fisicamente
5 Inventarios los bienes muebles, vestuario y
equipo al area asignada

534
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Clave del Procedimiento
PROC-DA-002

Policia Estatal Preventiva

Nombre del Procedimiento:

Recepcion, verificacion, registro, asignacion, control | Fecha: i

y almacenamiento de bienes materiales, vestuario y abril de 2026

equipo.

Unidad Administrativa: Area Version: 1.0

Departamento Administrativo. | Responsable: Pagina: 2de?2
Inventarios Tiempo: 5 dias

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO
ACTIVIDAD DE

TRABAJO
Proporciona un resguardo
6 Auxiliar de inventarios | fisico al responsable del

: N Resguardo
bien en cuestion. 9
Guarda una copia en el
archivo fisico del area de
7 Auxiliar de inventarios | inventarios. Resguardo

Fin

Pagina 16 de 41

535



Policia Estatal Preventiva

Nombre del Procedimiento:

05/06/2026 BOLETIN OFICIAL N°46

Clave del Procedimiento

PROC-DA-002

Recepcibn, verificacién, registro, asignacion, control | Fecha: abril de 2026

y almacenamiento de bienes materiales, vestuario y

equipo.

Unidad Administrativa: Area Version: 1.0

Departamento Administrativo. | Responsable: Pagina: 1de1
Inventarios Tiempo: 5 dias

DIAGRAMA DE FLUJO

COMISARIO GENERAL

AUXILIAR DE INVENTARIOS

INKQO

3

FIRMA CE
ACUERDODELA
ENTREGA Y
PROPORCIONAD

+

REAL KA FHEGE MO
U SARE O TALLY
A WO AC Ot L
UM MD Ut
CRARHNG
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ANEXOS 01
RESGUARDO

Goblemo del Estado de Baja Calornla Sur
Secrefarta de Seguridad Pubiica

Policia Eetatal Preventiva

Departamento Administrativo y Armamento
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Policia Estatal Preventiva

Departamento Administrativo

Recepcion, verificacién, registro, asignacion y control de los bienes
muebles (vehiculos).

La Paz Baja California Sur, abril de 2026
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Clave del Procedimiento

Policia Estatal Preventiva

Nombre del Procedimiento:
Recepcion, verificacion, registro, asignacion vy | Fecha: abril de 2026
control de los bienes muebles (vehiculos).
Unidad Administrativa: Area Version: 1.0
Departamento Administrativo | Responsable:
Mantenimiento  y | Pagina: 1de1
parque vehicular

Obijetivo: Contar con un control adecuado de las unidades oficiales que
conforman el parque vehicular de la Policia Estatal Preventiva.

Alcance: Este procedimiento es aplicable dentro del ambito de accion de la
Policia Estatal, dentro de los 5 municipios del estado de B.C.S.

Normas de | 1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Operacion: 2. Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.
Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja
California Sur.

4. Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica.
Gltima reforma publicada en BOGE nimero 50 de fecha 31
de agosto de 2023.

Reglamento Interior de la Policia Estatal Preventiva del

wn

Estado de Baja California Sur, publicado en el BOGE
numero 46, octubre de 2020.

6. Manual de Organizacion del Departamento Administrativo
de la Policia Estatal Preventiva del Estado de Baja
California Suir.

7. Demas disposiciones juridicas y administrativas aplicables.
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Clave del Procedimiento

PROC-DA-003

Nombre del Procedimiento:

Recepcién, verificaciéon, registro, asignacion vy | Fecha: abril de 2026

control de los bienes muebles (vehiculos).

Unidad Administrativa: Area Version: 1.0

Departamento Administrativo. | Responsable: Pagina: 1de2
Mantenimiento vy Variable
parque vehicular Ti . | conforme a la

I8MPO: | naturaleza del
tramite

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DOCUMENTO
DE TRABAJO
Solicita al encargado del

Jefe del | departamento de inventarios de la
1 Departamento S.S.P.E., los bienes automotrices a Oficio
Administrativo entregar, con el resguardo general
correspondiente.
Sie gs) Verifica e inspecciona fisicamente
2 DERaNENIEAO los bienes auto?notrices
Administrativo '
Jefe del | Revisa que coincidan los nimeros de
Departamento serie con la documentacién que
3 Administrativo corresponde de cada unidad,
elabora resguardo y lo turna para
firma del Comisario General
geie del Realiza supervision de las
4 Departamento . :
- : actividades realizadas.
Administrativo
Firma resguardo general dando el
5 gomisario visto pueno de las ac_:tividades Resguardo.
eneral supervisadas por el jefe del
departamento
Jefe del | Participa en la asignacion de los
6 Departamento bienes automotrices a las areas y al
Administrativo personal que asi lo requieren.
Jefe del | Realiza circular para dar a conocer
7 Departamento fecha de revista de unidades
Administrativo automotrices.

540
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Clave del Procedimiento

PROC-DA-003
Nombre del Procedimiento:
Recepcion, verificacion, registro, asignacion y | Fecha: abril de 2026
control de los bienes muebles (vehiculos).
Unidad Administrativa: Area Version: 1.0
Departamento Administrativo. | Responsable: Pagina: 2de?2
Mantenimiento vy Variable
parque vehicular . conforme a la
Tiempo:
naturaleza del
tramite

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO
ACTIVIDAD DE
TRABAJO
Auxiliar de | Verifica e inspecciona
8 Mantenimiento fisicamente las unidades
parque vehicular automotrices
Actualiza resguardos

9 Mantenimiento
parque vehicular

Auxiliar de

internos por cambios de
area o de personal.
Fin
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Clave del Procedimiento

Policia Estatal Preventiva PROC-DA-003

Nombre del Procedimiento:
Recepcioén, verificacion, registro, asignacion vy | Fecha: abril de 2026
control de los bienes muebles (vehiculos).
Unidad Administrativa: Area Version: 1.0
Departamento Administrativo. | Responsable: Pagina: 1de 2
Mantenimiento vy Variable
parque vehicular Tiempo: conforme a la
naturaleza del
tramite

DIAGRAMA DE FLUJO

JEFE DE I COMISARIO GENERAL AUXILIAR DE
DEPARTAMENTO MANTENIMIENTO Y
ADMINISTRATIVO PARQUE VEHICULAR

|

B ENCARGA DD
SOUCITA ALAS SPE 1
LOSBENES L
NTTRICES
=1 |
v
VERIFICAR E
INSPECCIONAR
FISICAMENTE
LOS
AUTOMOTRICES
REVISAR LA \
COINCIDENCIA 5
DE LOS -
NUMERODE [¥3
SERIE DE CADA RE;;,":;BS DE
UNIDAD LOS BIENES
AUTOMOTRICES
SUPERVISION »| PREVIAMENTE 8
pEwas || SUPERVISADAS
ACTMIDADES POR JEFE DEL VERFICACION E
REALIZADAS DEPARTAMENTO INSPECCION
ADMON. ™| FisicaDE
| UNIDADES
¥
PARTIIPA ENLA ACTUALZACION
ASIGNACION DE DE RESGUAR DO
6 LOS BIENES INTERNOS POR
AUTOMOTRICES CAMBIOS DE
A LASAREAS AREA ODE o
REQUERIDAS PERSONAL
REALIZA \
CIRCULAR PARA,
DAR A FN
CONCCER
FECHADE
REVISTA DE

UNIDADES I
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ANEXOS 01
RESGUARDO DE VEHICULO

Gobiefno del Estado de Baja Cailfornia Sur
Secrelaria de Seguridad Publica

Policia Eetatal Praventiva
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RESGUARDO
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Policia Estatal Preventiva

Departamento Administrativo

Entrega y recepcién de armamento.

La Paz Baja California Sur, abril de 2026
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Clave del Procedimiento

Policia Estatal Preventiva PROC-DA-004

Nombre del Proggdimlento: . abril de 2026

Entrega y recepcién de armamento. Fecha:

Unidad Administrativa: Area Version: 1.0

Departamento Administrativo | Responsable: Paaina: 1 de 1
Armamento. agina: e

Objetivo: Control de la entrega y recepcion de armamento de todo el

personal de la Policia Estatal Preventiva.
Alcance: Este procedimiento es aplicable dentro del &mbito de accion de la

Policia Estatal Preventiva, dentro de los 5 municipios del Estado
de Baja California Sur.

Normas de
Operacion: 1.  Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

2. Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.

3. Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja
California Sur.

4. Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica.
ultima reforma publicada en BOGE numero 50 de fecha 31 de
agosto de 2023.

5. Reglamento Interior de la Policia Estatal Preventiva del
Estado de Baja California Sur, publicado en el BOGE numero
46, octubre de 2020.

6. Manual Especifico de Organizacién del Departamento
Administrativo de la Policia Estatal Preventiva del Estado de
Baja California Sur.

7. Demas disposiciones juridicas y administrativas
aplicables.
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Clave del Procedimiento

Nombre del Procedimiento:

PROC-DA-004

Entrega y recepcién de armamento Fecha: aeiiide 2029
Unidad Administrativa: Area Version: 1.0
Departamento Administrativo. | Responsable: Pagina: 1de?2
Armamento Variable
. . | conforme a la
Tiempo:

naturaleza del
tramite

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

PASO RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DESCRIPCION DE LA

DOCUMENTO
DE TRABAJO

Solicita al usuario su portaciéon de .
o Credencial de
1 Depositario arma de fuego para su ..
e g portacion
verificacion.
Entrega armamento asignado al
2 Depositario elemento para el desemperio de
sus funciones.
3 Elemento en | Verifica armamento de cargo que
Servicio se encuentre en buen estado.
Entrega bitacora de control y
™ registro de salida de armamento Bitacora de
4 Depositario
para que sea llenados los control
campos por el usuario.
5 Elemento en | Requisita la bitacora de entrada Bitacora de
Servicio de armamento. control
Recibe el armamento que fue
6 Depositario utilizado por el usuario para el
desempeno de sus funciones.
Verifica que el armamento que
7 Depositario fue entregado este limpio y en
buenas condiciones.
_— Solicita al usuario llene la bitacora Bitacora de
8 Depositario
de entrada de armamento. control
9 Elemento en | Requisita la bitacora de entrada
Servicio de armamento.
Deposita las armas en los
. estantes asignados.
10 Depositario 9
Fin
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Clave del Procedimiento

Policia Estatal Preventiva PROC-DA-004
Nombre del Proggdlmlento: - abril de 2026
Entrega y recepcién de armamento Fecha:
Unidad Administrativa: Area Version: 1.0
Departamento Administrativo. | Responsable: Pagina: 1de?2
Armamento Tiempo: 24 horas

DIAGRAMA DE FLUJO

DEFPOSITARIO ELEMENTO EN SERWVICIO
SOLICITA 1
USUARKC: SU
PORTACION DE
ARMA,
CRE DENCIAL DE 3
PORTACION
VERIFICAR SU
2 ARMAMENTO
" CQUEESTEEN
ENTREGA DE BUEN ESTADO
ARMAMENTO
ASIGNADC AL
ELEMENTO
4
3 5
- REQUISITA LA
plE-Crlcoy | ENTRADAEN
sr:sjz':s‘rfo: ?? “| BITACORACE
e CONTROL
BT ACORA DE BT ADCRA OE
CONTROL CONTRGL
RECIBE B
ARMZEENTD |, o
UTILIZADG PR [Y
EL USUARG
VERIFICA QUE
EL
ARMAMENTOSE
A ENTREGADC 7
LIMFIOY EN
BUENAS
CONDICIONES
L
¥
SOLICITA AL
8 USUARID 1 9
LLEM.
Brr:‘%’g RECUISTAEN
BITACORA
BITACCRA CE ENTREGA DEL
CONTROL ARMAMENTO
b ¢« 1
RESGUARDAM
LAS ARMAS EN
B5US ESTANTES
ASIGNADCS
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2

BITACORA DE REGISTRO DE ENTRADA Y SALIDA DE ARMAMENTO
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Policia Estatal Preventiva

Departamento Administrativo

Baja de armas de fuego, cargadores y municiones.

La Paz Baja California Sur, abril de 2026
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Clave del Procedimiento

Policia Estatal Preventiva PROC-DA-005
Nombre del Procedimiento: .
Baja de armas de fuego, cargadores y municiones. | Fecha: ol BeN2028
Unidad Administrativa: Area Version: 1.0

Departamento Administrativo | Responsable:

Pagina: 1de 1

Armamento.

Objetivo: Mantener actualizado el inventario de armamento, cargadores y
municiones de la Policia Estatal Preventiva.
Alcance: Este procedimiento es aplicable dentro del ambito de accion de la

Policia Estatal Preventiva, dentro de los 5 municipios del Estado
de Baja California Sur.

Normas de
Operacion:

1. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
2. Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.
3. Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja
California Sur.

4. Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad
Publica. ultima reforma publicada en BOGE numero 50 de
fecha 31 de agosto de 2023.

5. Reglamento Interior de la Policia Estatal Preventiva del
Estado de Baja California Sur, publicado en el BOGE numero
46, octubre de 2020.

6. Manual Especifico de Organizaciéon del Departamento
Administrativo de la Policia Estatal Preventiva del Estado de
Baja California Sur.

7. Demas disposiciones juridicas y administrativas

aplicables.
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Clave del Procedimiento
PROC-DA-005

Policia Estatal Preventiva

Nombre del Procedimiento: abril de 2026

Baja de armas de fuego, cargadores y municiones | Fecha:

Unidad Administrativa: Area Version: 1.0

Departamento Administrativo. | Responsable: Pagina: 1de?2
Armamento Tiempo: 5 dias

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO
ACTIVIDAD DE TRABAJO

PASO

RESPONSABLE

Auxiliar Realiza inspeccion de
1 Armamento armamento.
- Se percata del mal estado del
Auxiliar de
2 armamento, cargadores o
Armamento e
municiones.
Realiza informe del
Auxiliar de | armamento, cargadores O
3 o Informe
Armamento municiones. en mal estado,
dirigido al Comisario General
Auxiliar de | Se remite informe al Comisario
4 Informe
Armamento General.
Instruye que se realicen los
o tramites correspondientes para
5 Comisario General . P P
la baja de armamento,
cargadores 0 municiones.
Solicita copia certificada de la
6 Auxiliar de | carpeta de investigacion que Acta
Armamento se genera por el hecho; asi| circunstancial
como acta circunstancial.
Remite informe a control y
registro de armamento de la
Auxiliar de | SSP, solicitandole que
7 . : Informe
Armamento gestione la baja del
armamento, cargadores o0
municiones.
Jefe de | Remite copia de la baja del
8 departamento de | armamento, cargadores o Baia
Control y Registro de | municiones. )
la SSP
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Clave del Procedimiento

Policia Estatal Preventiva

Nombre del Procedimiento: .
: - abril de 2026
Baja de armas de fuego, cargadores y municiones Fecha:
Unidad Administrativa: Area Version: 1.0
Departamento Administrativo. | Responsable: Pagina: 2de?2
Armamento Tiempo: 5 dias

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA DOCUMENTO DE

ACTIVIDAD TRABAJO
. Informa al Comisario General la
Auxiliar de )
9 baja del armamento,
Armamento

cargadores y municiones.
Archiva la baja en su
expediente.

10 Depositario

Fin
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Clave del Procedimiento

Policia Estatal Preventiva

PROC-DA-005

Nombre del Procedimiento: abril de 2026
Baja de armas de fuego, cargadores y municiones Fecha:
Unidad Administrativa: Area Version: 1.0
Departamento Administrativo. | Responsable: Pagina: 1de?2
Armamento Tiempo: 5 dias
DIAGRAMA DE FLUJO
AUXILIAR DE COMISARIO JEFE DE DEPOSITO

ARMAMENTO GENERAL DEPARTAMENTO

DE CONTROL Y
1

REGISTRO DE SSF
REALTA

INSPECTION DE
AAMAMAT HTO

I

MFORME

E|

k.
REACLIAR NFORME

EMAL ESTADD
DEL ARMAMENTO

ALTOMISARI
GENERAL 5
4 J‘—, MSTRUYE ST
REACLE
REMITR TRAMTES PARA
NFERME (| g »| BAuADE
SOMISARIO ARMAKMTHTO
SEENAAL CARGADORE O
TNTOAME MURICIONES

B8

RCMITR SOPIA
+ O IAADE

ARMAMENTD

BASA

ACSTA
SRCUSTASADA

O,

- 10

ARTHINA LA

BALS EMN SU
INFORME EXPEDIENTT
ORN

INFORMAAL
CSOMISARIO
GENERAL DELA

E0A DT
ARMAMENTO
2k
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ANEXO 01
INFORME

Qoblermno del Ectaco de Baja California Sur

Secretsria de SeQuridad Pablica
Comicaria Oeneral de la Pollols Ectatal Preventive

Memorsndum: XX PEP/XX/XXX
Acuato: informa de Armamanto

La Faz, Baja Callomia Sur, & XX @8 XXX de XXXX

o N O O B It M M Y

KA RICHOOOCE I AKX XK XXX

Comisaro Genernl de 0 Polikia Estatal Preventiva
oot Eslado da Baja Callornia Sur

Presente

Por madio d2 B prestnie ¥ en compiméiento  al  servikio  de

2000 X IO XX IOOOOK XX XXX IOOK XA X XIOOOK, ma permAo intormrar 3 Usted, &
ma e413d0 G& MMamanio, CaMadons y MUNKiones qua @ conlinuacon se detslla .

A X000 OO KOOI K KON X IKX XK X XXX IXX
0K X XUCIOK X XA IOCCRKK I IIONH X IICIOOEK MHXIXILK KX XK HNK
2000000 ICIRN KX I I X IOOOOOIKXXIIORIICN XX KOO
200K XX IO KX XA X 3 X IO I IR NOOVCK N X X KK KK

X

Sin olro partouYr qUado de uthed & s apred abies O danet

Respetuoasamante

Audlar de Atmamenito

CCP Axhivo

P Care e Sraaresvrsoade o rben AT 9 st B of Cabin O F S Ly Pag BC 2
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Policia Estatal Preventiva

Departamento Administrativo

Visita de inspeccion de SEDENA
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Clave del Procedimiento

Policia Estatal Preventiva PROC-DA-006

Nombre del Procedimiento: abril de 2026
Visita de inspeccion de SEDENA Fecha:
Unidad Administrativa: Area Version: 1.0

Departamento Administrativo | Responsable:

Armamento. Pagina: 1de1

Objetivo:

Cumplir con los lineamientos solicitados por SEDENA.

Alcance:

Este procedimiento es aplicable dentro del ambito de accion de la
Policia Estatal Preventiva, dentro de los 5 municipios del Estado
de Baja California Sur.

Normas de
Operacion:

1. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

2. Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Pdblica.
3. Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja
California Sur.

4. Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica.
ultima reforma publicada en BOGE numero 50 de fecha 31 de
agosto de 2023.

5. Reglamento Interior de la Policia Estatal Preventiva del
Estado de Baja California Sur, publicado en el BOGE numero
46, octubre de 2020.

6. Manual Especifico de Organizacién del Departamento
Administrativo de la Policia Estatal Preventiva del Estado de
Baja California Sur.

7. Demas disposiciones juridicas y administrativas aplicables.
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Clave del Procedimiento

PROC-DA-006

Nombre del Procedimiento:

Visita de inspeccion de SEDENA Fecha: abril de 2026

Unidad Administrativa: Area Version: 1.0

Departamento Administrativo. | Responsable: Pagina: 1de 1
Armamento Tiempo: 5 dias

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

PASO RESPONSABLE

DESCRIPCION DE LA

ACTIVIDAD

DOCUMENTO
DE TRABAJO

Auxiliar Recibe oficio de la SEDENA Ofici
Armamento indicando inspeccion S
Informa a los Titulares de
Auxiliar de Unidades, Coordinadores y Jefes
de Departamento de la fecha de la
Armamento o
visita para que se presente el
personal a la Visita.
Verifica que el personal presente
Auxiliar de | su armamento, cargadores Yy
Armamento municiones a la visita de SEDENA
para su revision fisica.
. Termina ia inspeccion  del
Visita de armamento cargadores
SEDENA sl g 9 y
municiones.
Auxiliar de Recibe acta firmada por la
A SEDENA para la firma Acta
rmamento .
correspondiente
. Informa si hubo anomalias y como
Auxiliar de . ) S
sali6 la revista al Comisario
Armamento
General.
Auxiliar de | Recibe copia de acta de visita de
Armamento SEDENA debidamente firmada.
Auxiliar de | Archiva en la carpeta
Armamento correspondiente
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Policia Estatal Preventiva Clave dellProcedimisnto

PROC-DA-006
Nombre del Procedimiento:

Visita de inspeccion de SEDENA Fecha: abril de 2026

Unidad Administrativa: Area Version: 1.0

Departamento Administrativo. | Responsable: Pagina: 1de1
Armamento Tiempo: 5 dias

DIAGRAMA DE FLUJO

AUXILIAR DE ARMAMENTO

4
o REQDE OF KK 1
DE SLCIN M,

TERMINA DE

FRESENTAR

SEICO » ARMAMENTC,
CARGADORES O

MUNCIONES

VISITA DE SEDENA

INFORNAR A LS
TITULARL S, KFLIS
COOMMNADC S
DE LA FECHADE
VISTA

ELPERSONAL
PRESENTA 9
AARAMENT O
CARGADORLE O
MUNIOONESA LA
VISTADE STOENA

5

REOBE ACTA
Fifh A0, POR -+
SEDIMNA

ALT,

AL S HUBS [
ANOMALAS Y
COMOSAUO
REVISTAAL
CORMSARD
SINDRAL

RICIDE COMADE
ACTA WISTA POR e
SLODNA

B
SE ARCHIVAE SU
LARPETA

I HES RRAE
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Bibliografia

. Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica del Estado de Baja
California Sur, publicado en el BOGE No. 26 el 20 de junio de 2018, ultima
reforma publicada en el BOGE No. 50 de fecha 31 de agosto de 2023. Texto

vigente.

. Reglamento Interior de la Policia Estatal Preventiva de Baja California Sur,
BOGE No. 46, 10 de octubre de 2020.

. Manual General de Organizacion de la Policia Estatal Preventiva, abril de 2026.

. Manual Especifico de Organizacion del Departamento Administrativo de la
Policia Estatal Preventiva, abril de 2026.

. Guia Técnica para la Elaboracion de Manuales de Procedimientos, BOGE No.
41, publicada el 18 de julio de 2023. Texto vigente, emitida por la Contraloria
General del Estado de Baja California Sur.
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Glosario

Acta circunstanciada. Documento oficial en el que se hacen constar hechos o
incidencias relacionadas con bienes o armamento institucional.

Armamento. Conjunto de armas de fuego, cargadores y municiones asignadas al
personal operativo.

Bitacora. Registro documental donde se controlan entradas, salidas y uso de
armamento o bienes.

Departamento Administrativo. Unidad responsable de la gestion de recursos
humanos, materiales y control administrativo de la Policia Estatal Preventiva.

Elemento. Integrante de la Policia Estatal Preventiva que desempefia funciones
operativas o administrativas.

Oficio. Documento administrativo utilizado para comunicar instrucciones,
solicitudes o informacion oficial.

Parque vehicular. Conjunto de vehiculos oficiales asignados a la corporacién para
el cumplimiento de sus funciones.

Resguardo. Documento mediante el cual se asigna formalmente un bien a un
servidor publico, quien adquiere responsabilidad sobre su uso y conservacion.

SEDENA. Secretaria de la Defensa Nacional, autoridad encargada de la regulacion
y supervision del armamento.

SSP. Secretaria de Seguridad Publica del Estado de Baja California Sur.
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