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1. Introduccion

El presente Manual de Organizacion se desarroll6 con la finalidad de establecer y
difundir la estructura y funciones generales de la Unidad de la Policia Procesal
adscrita a la Policia Estatal Preventiva del Estado Baja California Sur.

El presente Manual quedara al resguardo de la Comisaria General de la Policia
Estatal Preventiva; las revisiones y actualizaciones se haran anualmente. La
Institucién Policial, elaboré el presente Manual de Organizacion, con el objeto de
establecer los lineamientos generales de observancia en esta Dependencia, como
parte de las acciones de mejoramiento y desarrolio de los esquemas de
organizacién y funcionamiento.
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2. Marco juridico-administrativo

Constituciones:

v" Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; publicada en el DOF
de fecha 5 de febrero de 1917, ultima reforma DOF el 10 de abril del 2026,
Texto Vigente.

v" Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California Sur;
publicada en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado de Baja California Sur,
con fecha 15 de enero de 1975, Gltima reforma publicada BOGE numero 59
Ext. de fecha 17 de septiembre del 2025, Texto Vigente.

Leyes Generales:

v' Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica, Decreto publicado
en DOF el de enero de 2009, ultima reforma publicada en DOF el 16 de julio
de 2025.

v Ley General de Responsabilidades Administrativas Nueva Ley Publicada en
el Diario Oficial de la Federacion el 18 de julio de 2016, Ultima Reforma
Publicada DOF 15 de diciembre del 2025, Texto Vigente.

v' Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica, Nueva Ley
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de marzo de 2025 Texto
Vigente.

v Ley General de Archivos, Ley publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 15 de junio de 2018, Ultima reforma publicada DOF el 14 noviembre 2025,
Texto Vigente.

v' Ley Nacional Para Eliminar Tramites Burocraticos, Nueva Ley Publicada en
el Diario Oficial de la Federacion el 16 de Julio de 2025 Texto Vigente.

Leyes Estatales:

v’ Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja California Sur,
publicada BOGE el 31 de diciembre del 2011, Gltima reforma publicada en
BOGE numero 60 de fecha 14 de agosto de 2024.

v' Ley Organica de la Administracion Pablica del Estado de Baja California Sur,
B.O. No.58 ext. No. 24, de fecha 24 de septiembre del 2008. Ultima reforma
BOGE No. 81 extraordinario del 21 de noviembre de 2025, Texto Vigente.
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v Ley de Responsabilidad Administrativas del Estado y Municipios de Baja
California Sur, Ley Publicada en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado de
Baja California Sur el 27 de junio de 2017, Ultima Reforma Publicada Boge
13 de febrero del 2026. Texto Vigente.

v Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Baja
California Sur, Nueva Ley publicada en el Boletin Oficial del Gobierno del
Estado de Baja California Sur el 21 de noviembre de 2025 Texto Vigente.

v Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados
del Estado de Baja California Sur, Nueva Ley Publicada en el Boletin Oficial
del Gobierno del Estado de Baja California Sur el 24 de Diciembre de 2025,
Texto Vigente.

v Ley del Sistema Anticorrupcién del Estado de Baja California Sur, Ley
Publicada en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado de Baja California Sur
el 10 de abril de 2017, Ultima Reforma Publicada Boge 14 diciembre del
2021, Texto Vigente.

v Ley del Servicio Profesional de Carrera para la Administracion Publica
Centralizada del Estado de Baja California Sur, Boletin Oficial del Gobierno
del Estado de Baja California Sur, el 31 de diciembre de 2007.

v Ley de los Trabajadores al Servicio de los Poderes del Estado y Municipios
de Baja California Sur, Ley publicada en el Boletin Oficial del Gobierno del
Estado de Baja California Sur, decreto 1454, el 23 de febrero de 2004, ultima
reforma publicada en BOGE nimero 19 extraordinario de fecha 13 de febrero
de 2026, Texto Vigente.

v Ley de Mejora Regulatoria para el Estado y Municipios de Baja California Sur,
Ley Publicada en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado de Baja California
Sur el 31 de Julio de 2016, Texto Vigente.

v Ley de Archivos Para el Estado de Baja California Sur, Ley Publicada en el
Boletin Oficial del Gobierno del Estado de Baja California Sur el 31 de enero
de 2023, Texto Vigente.

Reglamentos:

v Reglamento Interior de la Secretaria de Seguridad Publica, publicado en el
BOGE el 20 de junio de 2018. tltima reforma publicada en BOGE namero 50
de fecha 31 de agosto de 2023, Texto Vigente.
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v Reglamento del Servicio Profesional de Carrera Policial de Baja California
Sur, publicado en el BOGE numero 48, el 30 de septiembre de 2018. (ltima
reforma publicada en BOGE numero 66, de fecha 20 de octubre de 2023,
Texto Vigente.

v Reglamento Interior de la Policia Estatal Preventiva, publicado en el BOGE
numero 46, el 10 de octubre de 2020, Texto Vigente.

3. Atribuciones

Reglamento interior de la Policia Estatal Preventiva de Baja California Sur.

Articulo 16. Las Comisarias y Unidades tendran el ejercicio de las
facultades y atribuciones comunes siguientes:

IV.

VL.

VII.

Vil

Atender y acordar con el superior jerarquico, el despacho de los
asuntos de su competencia;

Ejercer el mando sobre el personal a su cargo;

Coordinar, supervisar y evaluar el desarrollo y cumplimiento de las
funciones encomendadas a las comisarias y unidades policiales a su
cargo;

Proponer al superior jerarquico, reformas a la normatividad
relacionadas con las actividades de las comisarias y unidades
policiales a su cargo;

Emitir circulares y demas disposiciones aplicables para la operatividad
de la Instituciéon Policial;

Evaluar el desempefio del personal de las comisarias y unidades
policiales a su cargo y reportar al superior jerarquico cualquier
incidencia de aquellos;

Coordinar y supervisar la operacion de los procedimientos, directivas,
ordenes generales, circulares y demas disposiciones internas para la
operatividad de las comisarias y unidades policiales a su cargo, en
apego a las disposiciones aplicables;

Coordinarse con las demas comisarias, unidades policiales y areas de
la Institucion Policial, para el mejor despacho de los asuntos de su
competencia;
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IX. Fomentar y mantener la politica de integridad, responsabilidad, ética y
profesionalismo del personal a su cargo;

X. Proponer al superior jerarquico, los Elementos que se consideran
aptos de ser sujetos a promocion, condecoraciones o estimulos, segin

lne Aienncininn i :
las disposiciones aplicables;

XI. Proponer al Superior Jerarquico las medidas estratégicas vy
tecnologicas para elevar el desempefio de las Comisarias y unidades
policiales a su cargo;

XIl. Reservar la informacién que ponga en riesgo alguna investigacion,
conforme a las disposiciones aplicables;

Xlll. Realizar u ordenar la detencion de personas que se encuentren
relacionadas con hechos delictivos, observando las disposiciones
constitucionales y legales aplicables; asi como el aseguramiento de
bienes que las autoridades competentes determinen;

XIV. Vigilar que el personal a su cargo, dentro de los plazos legales, ponga
a disposicién de la autoridad competente a los detenidos, o bienes
asegurados o que estén bajo su custodia y que sean objeto,
instrumento o producto del delito; tratandose de flagrancia o
detenciones realizadas en los casos en que sea formalmente requerida
para ello, rindiendo el parte informativo, informes y demas documentos
correspondientes;

XV. Supervisar la elaboracion de los informes, partes informativos y demas
documentos que se generen con motivo de sus funciones y su ingreso
a las bases de datos correspondientes;

XVI. Supervisar el ingreso de la informacion correspondiente en el registro
administrativo de detenciones y demas bases de datos de la Institucion
Policial y del Sistema Estatal de Informacion sobre Seguridad Publica,
en los términos de la Ley General, Ley del Sistema Estatal de
Seguridad Publica, y demas disposiciones aplicables;

XVII. Establecer las medidas conducentes para el buen uso y control de las
armas, cartuchos y equipos policiacos de los Elementos;

XVIll.Adoptar las medidas correspondientes para que los Elementos de las
comisarias y unidades policiales bajo su mando proporcionen a las
victimas, ofendidos o testigos del delito, proteccién y auxilio inmediato,
en términos de la Ley General, Ley del Sistema Estatal de Seguridad
Plblica y demas normatividad aplicable;

Pagina 8 de 31

751



05/06/2026 BOLETIN OFICIAL N°46

XIX. Coordinar y supervisar la participacion de los Elementos bajo su
mando, en apoyo a la vigilancia, revisién y custodia de las instalaciones
de los centros penitenciarios y centros de internamiento especializados
para adolescentes, dependientes del Sistema Estatal Penitenciario del
Estado, asi como de los traslados de las personas privadas de la
libertad, previa autorizacién del Superior Jerarquico, cumpliendo con
los lineamientos de la autoridad judicial;

XX. Coordinar y supervisar que la certificaciéon médica de las personas
detenidas por los Elementos de las comisarias y unidades policiales a
su mando, sea realizada con la inmediatez posible, para los efectos
legales a que haya lugar;

XXI. Mantener bajo los mas estrictos principios de confidencialidad, de
reserva y sigilo, las investigaciones e informacién a las que tenga
acceso con motivo de sus funciones, de conformidad con las
disposiciones aplicables;

XXIl. Acatar, coordinar y supervisar el debido cumplimiento de manuales,
acuerdos, o¢rdenes generales, circulares y demas disposiciones
aplicables para la operatividad de la Institucién Policial,
correspondientes a las comisarias y unidades policiales a su cargo;

XXIll.Proponer al Superior Jerarquico los manuales de organizacion y
procedimientos, y demas disposiciones internas para la operatividad
de la Institucion Policial;

XXIV.  Supervisar los sistemas y procedimientos de control, y evaluacion
de las comisarias y unidades policiales a su cargo;

XXV.Proponer al Superior Jerarquico los cursos de capacitacion y/o
actualizacion policial, que eleven la calidad y profesionalismo dei
personal, adscrito en las comisarias y unidades policiales a su cargo,
en coordinacion con el area correspondiente de la Institucion Policial;

XXVI.  Establecer la coordinacion de trabajo permanente entre las
diversas areas de la Institucién Policial, a efecto de intercambiar y
explotar la informacién policial;

XXVII.  Acatar, distribuir, asignar y en su caso instruir las 6rdenes,
procedimientos y consignas al personal a su cargo al inicio de cada

turno u operativo, las cuales deberan atender la incidencia delictiva, la
sectorizacion y demas informacién criminologica;
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XXVIIl.  Coordinar y supervisar que la actuacion de los Elementos bajo su
mando, sea congruente, oportuna y proporcional al riesgo presentado,
con estricto apego a los derechos humanos reconocidos en la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

XXIX. FEstablecer mecanismos con base en los procedimientos
sistematicos operativos correspondientes, para que los Elementos bajo
su mando, en los operativos o acciones implementadas para
restablecer la paz y el orden publico, preserven y aseguren los
instrumentos, objetos o productos del delito que se pudiera cometer,
asi como los bienes en que existan huellas o pudieran tener relacion
con éste, e informen de inmediato a la autoridad correspondiente;

XXX. Verificar la informacién de las denuncias que le sean presentadas
directamente a los Elementos a su cargo, y que sean remitidas en su
caso inmediatamente al Ministerio Publico;

XXXI. Imponer o supervisar el cumplimiento de las correcciones
disciplinarias a los Elementos, de conformidad con las disposiciones
aplicables;

XXXIl. Dar seguimiento a los acuerdos derivados de la firma de
convenios de colaboracién en materia policial en el ambito de su
competencia, donde sea parte la Secretaria;

XXXIl. Coordinar, supervisar y ordenar, la formacién de los Elementos de
las comisarias y unidades policiales a su cargo, al iniciar y al concluir
cada turno para el pase de lista, de revista del personal y asignacion
de consignas diarias, la cual debera cumplirse en posicion de firmes y
en absoluto respeto al superior jerarquico y al personal subordinado,
de conformidad con las disposiciones aplicables;

XXXIV. Instruir, supervisar y realizar el saludo policial de respeto al superior
jerarquico, de conformidad con la normatividad aplicable;

XXXV. Coordinary supervisar la vigilancia de las instalaciones, inmuebles,
equipos y demas bienes destinados al funcionamiento y operacion de
las actividades de la Institucién Policial; asi como los de la Secretaria
cuando asi les sea instruido por el superior jerarquico;

XXXVI. Instruir y supervisar la aplicacién de los conocimientos y herramientas
cientificas en la investigacion preventiva de los delitos;
XXXVIl.  Coordinary supervisar el resguardo de los elementos de estudio,
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el aseguramiento de la cadena de custodia, conforme a las
disposiciones aplicabies;

XXXVIII. Informar de manera mensual o cuando fuera requerido por el
superior jerarquico, las acciones realizadas por las comisarias y
unidades policiales a su cargo; y

XXXIX. Las demas que en el ambito de su competencia les confiera el
superior jerarquico, la Ley General, Ley del Sistema Estatal de

Seguridad Publica, el presente Reglamento y demas disposiciones
aplicables.
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4. Estructura Organica

4. Unidad de Policia Procesal:
4.1.1 Auxiliar Administrativo;
4 1.2 Seccién Operativa y Coordinacién Institucional;
4.1.3 Seccién de Enlace Informatico y camaras de video vigilancia.
4.1.4 Seccién de Traslados.
4.1.5 Sede Regional del Municipio de Los Cabos.
4.1.5.1 Auxiliar Administrativo y Operativo Los Cabos;
4.1.5.2 Auxiliar Administrativo y Operativo San José;
4.1.6 Sede Regional del Municipio La Paz:
4 1.6.1 Auxiliar Administrativo y Operativo;
4.1.7 Sede Regional del Municipio de Comondu:
4 1.7 .1 Auxiliar Administrativo y Operativo;
4 1.8 Sede Regional del Municipio de Loreto:
4.1.8.1 Auxiliar Administrativo y Operativo;
4.1.9 Sede Regional del Municipio de Mulegé:
4.1.9.1 Auxiliar Administrativo y Operativo Santa Rosalia;
4.1.9.2 Auxiliar Administrativo y Operativo Guerrero Negro;
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6. Objetivo

Garantizar a través de sus eilementos la seguridad de las Audiencias, la custodia y trasiado
de los imputados y garantizar la integridad fisica del juez, victimas, testigos, asistentes y
demas personal que se encuentre en las salas de audiencia de los Centros de Justicia
Penal.

Adicionalmente, esta especialidad policial puede coadyuvar con las Unidades de
Seguimiento y Supervision de Medidas Cautelares (UMECAS) para vigilar el cumplimiento
de dichas medidas cuando no sean privativas de libertad y requieran de supervision y apoyo
por parte de la policia para el correcto ejercicio de su funcion
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7. Funciones
7.1 Unidad de Policia Procesal:

I. Proponer al Comisario General la estructura organizacional de las sedes
regionales, areas de grupo de la Unidad a su cargo;

Il. Planeary coordinar las acciones y operaciones a su cargo, en la prevencion
de los delitos y faltas administrativas previstas en las leyes y reglamentos;

lll. Garantizar la disponibilidad de los elementos de acuerdo a los requerimientos
de cada autoridad judicial;

IV. Coordinar la operacion de la policia a su cargo para el aseguramiento de las
audiencias bajo las normas, disposiciones y lineamientos establecidos;

V. Administrar los recursos humanos y materiales de acuerdo a las funciones
del servicio de los elementos a su cargo;

VI. Lievar el control operativo y disciplinario de los elementos a su digno cargo,
informando oportunamente cuando se presente incidentes de indisciplina;

VIL. Integrar, orientar y promover el programa anual de requerimientos de
personal, material y equipo de trabajo, servicios de apoyo y en general, de
todos aquellos aspectos necesarios para el buen funcionamiento
administrativo de su area;

VIil. Vigilar, supervisar, asegurar y custodiar, a solicitud de la autoridad
competente, las instalaciones de las salas de audiencia, personal y
concurrentes que en ellas se encuentren;

IX. Supervisar, asegurar y custodiar en el trasiado de las personas privadas de
la libertad de los Centros Penitenciarios del Estado, a las salas de
audiencias, con apego a los Derechos Humanos reconocidos en la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, tratados
internacionales y disposiciones aplicables en la materia;

X. Planear, organizar, dirigir y evaluar las acciones relativas a la seguridad y
proteccion de las personas privadas de la libertad, cuando sean objetos de
traslado, atendiendo la peligrosidad de los mismos:

Xl. Velar por que, en las instalaciones de la Unidad y salas de audiencia, se
cumplan y hagan cumplir las leyes, reglamentos, disposiciones normativas,
procedimientos, politicas, directivas, instrucciones y demas regulaciones
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que sistematizan la actuacién policial;

XIl. Instrumentar las medidas de seguridad, para efectos de que, en las
instalaciones de la Unidad y salas de audiencia, se mantengan la paz, el
orden, y seguridad, conforme a la normatividad correspondiente;

XIil. Dar cumplimiento a los mandamientos judiciales asignados por los
jueces del Tribunal de Control y Juicio Oral; y

XIV. Las demas que en el ambito de su competencia le confiera el superior
jerarquico, el Reglamento y demas disposiciones aplicables.

7.1.1 Auxiliar Administrativo:
I. Elaborar las fatigas diarias del servicio, asi como el parte de novedades;

Il. Establecer coordinacién con distintas areas de la Secretaria para la
administracion de recursos y distintos tramites ante éstas;

lll. Establecer coordinacion y enlace con las cinco sedes en lo que se relaciona
con la administracion y operacion de los asuntos relacionados con la policia
procesal;

IV. Elaborar los oficios de vacaciones, licencias médicas, cursos Yy
capacitaciones del personal;

V. Establecer comunicacién oportuna y adecuada con la administracion del
Tribunal Superior de Justicia del Estado, en lo relacionado con los oficios de
audiencias y traslados que expide el Organo Jurisdiccional;

VI. Efectuar un exhaustivo analisis de los documentos diversos relacionados con
las excarcelaciones y traslados que tiene que realizar la policia procesal,

VIl Establecer la comunicacion y enlace suficientes ante los Centros
Penitenciarios del Estado; y

VIIL. Las demas que en el ambito de su competencia le confiera el superior
jerarquico, el Reglamento y demas disposiciones aplicables.
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7.1.2 Seccion Operativa y Coordinacion Institucional:

I. Establecer control, coordinacién y seguimiento de traslados normales o de
codigo rojo en el territorio del Estado;

Il. Enlace con las diversas areas o Instituciones involucradas para la correcta
realizacién de los traslados;

lll. Coordinarse con la seccion de traslados;

IV. Las demas que en el ambito de su competencia le confiera el superior
jerarquico, el Reglamento y demas disposiciones aplicables;

7.1.3 Seccion de enlace Informatico y Camaras de videovigilancia:

l. Elaborar las tablas diariamente de control de audiencias, traslados y
odoémetros;

Il. Disefar gréficas, control de estadisticas semanales y mensuales del indice
de audiencias y traslados;

lll. Establecer coordinacién y enlace con las distintas sedes procesales en lo
que respecta a las audiencias y traslados;

IV. Llevar acabo la supervisién, mantenimiento y operacion de la bitacora digital;

V. Proporcionar el soporte técnico y mantenimiento de los equipos
computacionales, sistema de videovigilancia y SITE de comunicaciones;

VI. Supervisar y dirigir las actividades de la unidad de camaras de
videovigilancia; y

VIL. Establecer enlace y coordinacion con el area de Tecnologias de la
Secretaria en lo que respecta a éstas dos Ultimas actividades.

VIIL. Proporcionar seguridad durante las veinticuatro horas del dia mediante
las camaras de videovigilancia;

IX. Mantener alerta permanente observando las pantallas, poniendo especial
cuidado en los casos que se cuente con audiencias o durante los servicios

de traslados;

X. Proporcionar la alerta oportuna y eficaz durante el seguimiento de cualquier
contingencia que altere el orden normal del servicio;
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XI. Llevar una bitacora digital con el registro de todas sus actuaciones, asi como
de los reportes que reciba de los distintos actores de la Policia Procesal,
como son los elementos del R.C.I., R.S.A., puntos de seguridad o las
novedades que reciba de los traslados; y

XIl. Ser enlace principal ante los operadores del C-4 para la gestion de los
apoyos necesarios.

XIIl. Las demas que en el ambito de su competencia le confiera el superior
jerarquico, el Reglamento y demas disposiciones aplicables.

7.1.4 Seccion de traslados:
I. Recabar la programacion de Traslados;

Il. Establecer coordinacion y enlace con las distintas sedes procesales en lo
que respecta a los traslados;

IIl. Requisita y supervisa la bitacora digital de los traslados;

IV. Apoyar en las funciones que prevé el cédigo nacional de procedimientos
penales, en el ambito de competencia;

V. Cumplir los mandamientos judiciales en su funcién de la policia procesal,
relacionados con las personas sentenciadas y aquellas que hayan obtenido
la libertad condicional;

VI. Realizar los traslados iniciales, temporales y definitivos de personas y
objetivos, conforme a las ordenes que dicten las autoridades judiciales o
ministeriales;

VIl Vigilar que se mantenga el orden en las salas de audiencias, la
seguridad de imputados, de las partes o sujetos intervinientes y en general
de los asistentes a las mismas, conforme a las 6rdenes que emitan el juez
respectivo y en apego a los protocolos nacionales correspondientes;

VIl. Informar de manera inmediata y por el medio mas eficaz a su alcance,
cualquier eventualidad o contingencia que altere el traslado, que ponga en

riesgo la integridad de la persona trasladada y asi como el personal que
realiza dicho traslado;
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IX. Requisita debidamente los formatos de excarcelacion, de reingreso de
cronologia de traslado vy la bitacora de los vehiculos de inspeccion fisica y
mecanica; y

X. Las demas que en el ambito de su competencia le confiera el superior
jerarquico, el Reglamento y demas disposiciones aplicables.

7.1.5. Sede Regional del Municipio de Los Cabos.
7.1.5.1 Auxiliar Administrativo y Operativo Los Cabos;
I. Elaborar las fatigas diarias del servicio, asi como el parte de novedades:

Il. Establecer coordinacion con distintas areas de la Secretaria para la
administracion de recursos y distintos tramites ante éstas;

lil. Establecer coordinacion y enlace con las cinco sedes en lo que se relaciona
con la administracion y operacion de los asuntos relacionados con la policia
procesal;

IV. Elaborar los oficios de vacaciones, licencias médicas, cursos vy
capacitaciones del personal;

V. Establecer comunicacién oportuna y adecuada con la administracién del
Tribunal Superior de Justicia del Estado, en lo relacionado con los oficios de
audiencias y traslados que expide el Organo Jurisdiccional;

VI. Efectuar un exhaustivo analisis de los documentos diversos relacionados con
las excarcelaciones y traslados que tiene que realizar la policia procesal; y

VII. Establecer la comunicacién y enlace suficientes ante los Centros
Penitenciarios del Estado.

VIIL. Brindar la seguridad y custodia del imputado, asi como proteger la
integridad fisica del juez, victimas, testigos, asistentes y demas personal que
se encuentre en las salas de audiencia de los Centros de Justicia Penal;

IX. Resguardar la seguridad interna de los Centros de Justicia Penal;

X. Auxiliar a la Unidad de Medidas Cautelares y de la Suspension Condicional
del Proceso cuando asi lo soliciten, en el cumplimiento de sus funciones;
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XI. Recibir de las instituciones policiales a los imputados, acusados o
sentenciados y trasladarlos a las salas de audiencia para su presentacion
ante el juez, en los supuestos previstos en la ley aplicable;

Xil. Mantener ia secrecia de ia informacion recabada;

XIil. Solicitar y en su caso proporcionar el auxilio a las instituciones
policiales en el ambito de sus respectivas competencias;

XIv. Coordinarse con las autoridades federales, estatales y municipales en
el ambito de sus respectivas competencias;

XV. Cumplir sus funciones con absoluta imparcialidad y sin discriminacion
alguna;

XVLI. Utilizar protocolos de actuacion en el desemperfio de sus funciones;

XVIl. Cumplir con diligencia las érdenes que reciba con motivo del

desempeiio de sus funciones;

XVIIL. No permitir que personas ajenas a la autoridad de seguimiento
realicen actos inherentes a sus funciones;

XIX. Ejecutar los mandamientos de las Autoridades Competentes
sefialadas en la presente Ley;

XX. Dejar constancia de sus actuaciones, asi como llevar un control y
seguimiento de las mismas; y

XXI. Las demas que en el ambito de su competencia le confiera el superior
jerarquico, el Reglamento y demas disposiciones aplicables.

7.1.5.2 Auxiliar Administrativo y Operativo San José;
I. Elaborar las fatigas diarias del servicio, asi como el parte de novedades;

Il. Establecer coordinacidon con distintas areas de la Secretaria para la
administracion de recursos y distintos tramites ante éstas;

Pdgina 20 de 31

763



05/06/2026 BOLETIN OFICIAL N°46

-

lll. Establecer coordinacién y enlace con las cinco sedes en lo que se relaciona
con la administracién y operacion de los asuntos relacionados con la policia
procesal;

IV. Elaborar los oficios de vacaciones, licencias médicas, cursos y
capacitaciones del personal;

V. Establecer comunicacion oportuna y adecuada con la administracion del
Tribunal Superior de Justicia del Estado, en lo relacionado con los oficios de
audiencias y traslados que expide el Organoc Jurisdiccional;

VI. Efectuar un exhaustivo analisis de los documentos diversos relacionados con
las excarcelaciones y traslados que tiene que realizar la policia procesal; y

VIL. Establecer la comunicaciéon y enlace suficientes ante los Centros
Penitenciarios del Estado.

VL. Brindar la seguridad y custodia del imputado, asi como proteger la
integridad fisica del juez, victimas, testigos, asistentes y demas personal que
se encuentre en las salas de audiencia de los Centros de Justicia Penal;

IX. Resguardar la seguridad interna de los Centros de Justicia Penal;

X. Auxiliar a la Unidad de Medidas Cautelares y de la Suspension Condicional
del Proceso cuando asi lo soliciten, en el cumplimiento de sus funciones;

Xl. Recibir de las instituciones policiales a los imputados, acusados o
sentenciados y trasladarlos a las salas de audiencia para su presentacion
ante el juez, en los supuestos previstos en la ley aplicable;

XIl. Mantener la secrecia de la informacion recabada;

XI. Solicitar y en su caso proporcionar el auxilio a las instituciones
policiales en el ambito de sus respectivas competencias;

XIv. Coordinarse con las autoridades federales, estatales y municipales en
el ambito de sus respectivas competencias;

XV. Cumplir sus funciones con absoluta imparcialidad y sin discriminacion
alguna;
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XVI. Utilizar protocolos de actuacion en el desempefio de sus funciones;

XVIl. Cumplir con diligencia las ordenes que reciba con motivo del
desempefio de sus funciones;

XVIil. No permitir que personas ajenas a la autoridad de seguimiento
realicen actos inherentes a sus funciones;

XIX. Ejecutar los mandamientos de las Autoridades Competentes
sefaladas en la presente Ley;

XX. Dejar constancia de sus actuaciones, asi como lievar un control y
seguimiento de las mismas; y

XXI. Las demas que en el ambito de su competencia le confiera el superior
jerarquico, el Reglamento y demas disposiciones aplicables.

7.1.6 Sede Regional del Municipio de La Paz:
7.1.6.1 Auxiliar Administrativo y Operativo;
I. Elaborar las fatigas diarias del servicio, asi como el parte de novedades;

Il. Establecer coordinacién con distintas areas de la Secretaria para la
administracion de recursos y distintos trdmites ante estas;

IIl. Establecer coordinacion y enlace con las cinco sedes en lo que se relaciona
con la administracién y operacion de los asuntos relacionados con la policia
procesal;

IV. Elaborar los oficios de vacaciones, licencias meédicas, cursos Yy
capacitaciones del personal;

V. Establecer comunicacién oportuna y adecuada con la administracion del
Tribunal Superior de Justicia del Estado, en lo relacionado con los oficios de
audiencias y traslados que expide el Organo Jurisdiccional;

V1. Efectuar un exhaustivo analisis de los documentos diversos relacionados con
las excarcelaciones y traslados que tiene que realizar la policia procesal; y
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VII. Establecer la comunicaciéon y enlace suficientes ante los Centros
Penitenciarios del Estado.

VIII. Brindar la seguridad y custodia del imputado, asi como proteger la
integridad fisica del juez, victimas, testigos, asistentes y demas personal que
se encuentre en las salas de audiencia de los Centros de Justicia Penal;

IX. Resguardar la seguridad interna de los Centros de Justicia Penal:

X. Auxiliar a la Unidad de Medidas Cautelares y de la Suspension Condicional
del Proceso cuando asi lo soliciten, en el cumplimiento de sus funciones:

XI. Recibir de las instituciones policiales a los imputados, acusados o
sentenciados y trasladarlos a las salas de audiencia para su presentacién
ante el juez, en los supuestos previstos en la ley aplicable;

XIl. Mantener la secrecia de la informacién recabada;

Xiil. Solicitar y en su caso proporcionar el auxilio a las instituciones
policiales en el ambito de sus respectivas competencias;

XIv. Coordinarse con las autoridades federales, estatales y municipales en
el ambito de sus respectivas competencias;

XV. Cumplir sus funciones con absoluta imparcialidad y sin discriminacién
alguna,

XVI. Utilizar protocolos de actuacion en el desempeiio de sus funciones;

XVIL. Cumplir con diligencia las o6rdenes que reciba con motivo del

desempeno de sus funciones;

XVIil. No permitir que personas ajenas a la autoridad de seguimiento
realicen actos inherentes a sus funciones;

XIX. Ejecutar los mandamientos de las Autoridades Competentes
sefialadas en la presente Ley;

XX. Dejar constancia de sus actuaciones, asi como lievar un control y
seguimiento de las mismas; y
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XXI. Las demas que en el ambito de su competencia le confiera el superior
jerarquico, el Reglamento y demas disposiciones aplicables.

7.1.7 Sede Regional del Municipio de Comondu:
7.1.714 Auxiliar Administrativo y Operativo;
l. Elaborar las fatigas diarias del servicio, asi como el parte de novedades;

Il. Establecer coordinacién con distintas areas de la Secretaria para la
administracion de recursos y distintos tramites ante éstas;

1. Establecer coordinaciéon y enlace con las cinco sedes en lo que se
relaciona con la administracion y operacién de los asuntos relacionados
con la policia procesal;

IV. Elaborar los oficios de vacaciones, licencias médicas, cursos y
capacitaciones del personal;

V. Establecer comunicacion oportuna y adecuada con la administracion del
Tribunal Superior de Justicia del Estado, en lo relacionado con los oficios
de audiencias y traslados que expide el Organo Jurisdiccional;

VL. Efectuar un exhaustivo analisis de los documentos diversos relacionados
con las excarcelaciones y traslados que tiene que realizar la policia
procesal; y

VIl. Establecer la comunicacién y enlace suficientes ante los Centros

Penitenciarios del Estado.

VIIl. Brindar la seguridad y custodia del imputado, asi como proteger la
integridad fisica del juez, victimas, testigos, asistentes y demas personal
que se encuentre en las salas de audiencia de los Centros de Justicia
Penal;

IX. Resguardar la seguridad interna de los Centros de Justicia Penal;

X. Auxiliar a la Unidad de Medidas Cautelares y de la Suspension
Condicional del Proceso cuando asi lo soliciten, en el cumplimiento de
sus funciones;

Pagina 24 de 31

767



05/06/2026 BOLETIN OFICIAL N°46

XL Recibir de las instituciones policiales a los imputados, acusados o
sentenciados y trasladarlos a las salas de audiencia para su presentacion
ante el juez, en los supuestos previstos en la ley aplicable;

Xll.  Mantener la secrecia de la informacién recabada;

XIll.  Solicitar y en su caso proporcionar el auxilio a las instituciones policiales
en el ambito de sus respectivas competencias;

XIV. Coordinarse con las autoridades federales, estatales y municipales en el
ambito de sus respectivas competencias;

XV. Cumplir sus funciones con absoluta imparcialidad y sin discriminacion
alguna;

XVI. Utilizar protocolos de actuacion en el desemperio de sus funciones:

XVII. Cumplir con diligencia las 6rdenes que reciba con motivo del desempefio
de sus funciones;

XVIIl. No permitir que personas ajenas a la autoridad de seguimiento realicen
actos inherentes a sus funciones;

XIX. Ejecutar los mandamientos de las Autoridades Competentes sefialadas
en la presente Ley;

XX.  Dejar constancia de sus actuaciones, asi como llevar un control y
seguimiento de las mismas; y

XXI. Las demas que en el ambito de su competencia le confiera el superior
jerarquico, el Reglamento y demas disposiciones aplicables.

7.1.8 Sede Regional del Municipio de Loreto:
7.1.8.1 Auxiliar Administrativo y Operativo;
l. Elaborar las fatigas diarias del servicio, asi como el parte de novedades:

Il. Establecer coordinacién con distintas areas de la Secretaria para la
administracion de recursos y distintos tramites ante éstas;
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lll. Establecer coordinacion y enlace con las cinco sedes en lo que se relaciona
con la administracién y operacion de los asuntos relacionados con la policia
procesal;

IV. Elaborar los oficios de vacaciones, licencias médicas, cursos vy
capacitaciones del personal;

V. Establecer comunicacién oportuna y adecuada con la administracion del
Tribunal Superior de Justicia del Estado, en lo relacionado con los oficios de
audiencias y traslados que expide el Organo Jurisdiccional;

VI. Efectuar un exhaustivo analisis de los documentos diversos relacionados con
las excarcelaciones y traslados que tiene que realizar la policia procesal; y

VIl Establecer la comunicacion y enlace suficientes ante los Centros
Penitenciarios del Estado.

VIII. Brindar la seguridad y custodia del imputado, asi como proteger la
integridad fisica del juez, victimas, testigos, asistentes y demas personal que
se encuentre en las salas de audiencia de los Centros de Justicia Penal,

IX. Resguardar la seguridad interna de los Centros de Justicia Penal;

X. Auxiliar a la Unidad de Medidas Cautelares y de la Suspensién Condicional
del Proceso cuando asi lo soliciten, en el cumplimiento de sus funciones;

XlI. Recibir de las instituciones policiales a los imputados, acusados o
sentenciados y trasladarlos a las salas de audiencia para su presentacion
ante el juez, en los supuestos previstos en la ley aplicable;

XIlI. Mantener la secrecia de la informacion recabada;

XIil. Solicitar y en su caso proporcionar el auxilio a las instituciones
policiales en el ambito de sus respectivas competencias;

XIV. Coordinarse con las autoridades federales, estatales y municipales en
el ambito de sus respectivas competencias;

XV. Cumplir sus funciones con absoluta imparcialidad y sin discriminacion
alguna;

XVL. Utilizar protocolos de actuacion en el desemperio de sus funciones;

Pagina 26 de 31

769



05/06/2026 BOLETIN OFICIAL N°46

XVII. Cumplir con diligencia las érdenes que reciba con motivo del
desempeno de sus funciones;

XVIil. No permitir que personas ajenas a la autoridad de seguimiento
realicen actos inherentes a sus funciones;

XIX. Ejecutar los mandamientos de las Autoridades Competentes
sefialadas en la presente Ley;

XX. Dejar constancia de sus actuaciones, asi como llevar un control y
seguimiento de las mismas; y

XXI. Las demas que en el &mbito de su competencia le confiera el superior
jerarquico, el Reglamento y demas disposiciones aplicables.

7.1.9 Sede Regional del Municipio de Mulegé:
7.1.9.1 Auxiliar Administrativo y Operativo Santa Rosalia;
l. Elaborar las fatigas diarias del servicio, asi como el parte de novedades;

Il. Establecer coordinacién con distintas areas de la Secretaria para la
administracion de recursos y distintos tramites ante éstas;

lll. Establecer coordinacion y enlace con las cinco sedes en lo que se relaciona
con la administracién y operacién de los asuntos relacionados con la policia
procesal,

IV. Elaborar los oficios de vacaciones, licencias médicas, cursos vy
capacitaciones del personal;

V. Establecer comunicaciéon oportuna y adecuada con la administraciéon del
Tribunal Superior de Justicia del Estado, en lo relacionado con los oficios de
audiencias y traslados que expide el Organo Jurisdiccional;

VI. Efectuar un exhaustivo analisis de los documentos diversos relacionados con
las excarcelaciones y traslados que tiene que realizar la policia procesal; y

VIl. Establecer la comunicacion y enlace suficientes ante los Centros
Penitenciarios del Estado.
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VIIl. Brindar la seguridad y custodia del imputado, asi como proteger la
integridad fisica del juez, victimas, testigos, asistentes y demas personal que
se encuentre en las salas de audiencia de los Centros de Justicia Penal,

IX. Resguardar la seguridad interna de los Centros de Justicia Penal;

X. Auxiliar a la Unidad de Medidas Cautelares y de la Suspension Condicional
del Proceso cuando asi lo soliciten, en el cumplimiento de sus funciones;

Xl. Recibir de las instituciones policiales a los imputados, acusados o
sentenciados y trasladarlos a las salas de audiencia para su presentacion
ante el juez, en los supuestos previstos en la ley aplicable;

XIl. Mantener la secrecia de la informacion recabada;

XIil. Solicitar y en su caso proporcionar el auxilio a las instituciones
policiales en el ambito de sus respectivas competencias;

XIV. Coordinarse con las autoridades federales, estatales y municipales en
el &mbito de sus respectivas competencias;

XV. Cumplir sus funciones con absoluta imparcialidad y sin discriminacion
alguna;

XVI. Utilizar protocolos de actuacion en el desempefio de sus funciones;

XVII. Cumplir con diligencia las ordenes que reciba con motivo del

desempefio de sus funciones;

XVIIl. No permitir que personas ajenas a la autoridad de seguimiento
realicen actos inherentes a sus funciones;

XIX. Ejecutar los mandamientos de las Autoridades Competentes
sefialadas en la presente Ley;,

XX. Dejar constancia de sus actuaciones, asi como llevar un control y
seguimiento de las mismas; y

XXI1. Las demas que en el ambito de su competencia le confiera el superior
jerarquico, el Reglamento y demas disposiciones aplicables.
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7.1.9.2 Auxiliar Administrativo y Operativo Guerrero Negro;
l. Elaborar las fatigas diarias del servicio, asi como el parte de novedades:;

Il. Establecer coordinacion con distintas areas de la Secretaria para la
administracion de recursos y distintos tramites ante éstas;

lll. Establecer coordinacion y enlace con las cinco sedes en lo que se relaciona
con la administracioén y operacién de los asuntos relacionados con la policia
procesal,

IV. Elaborar los oficios de vacaciones, licencias médicas, cursos vy
capacitaciones del personal;

V. Establecer comunicacion oportuna y adecuada con la administracién del
Tribunal Superior de Justicia del Estado, en lo relacionado con los oficios de
audiencias y traslados que expide el Organo Jurisdiccional;

VI. Efectuar un exhaustivo andlisis de los documentos diversos relacionados con
las excarcelaciones y traslados que tiene que realizar la policia procesal; y

VII. Establecer la comunicacién y enlace suficientes ante los Centros
Penitenciarios del Estado.

VIil. Brindar la seguridad y custodia del imputado, asi como proteger la
integridad fisica del juez, victimas, testigos, asistentes y demas personal que
se encuentre en las salas de audiencia de los Centros de Justicia Penal;

IX. Resguardar la seguridad interna de los Centros de Justicia Penal;

X. Auxiliar a la Unidad de Medidas Cautelares y de la Suspensién Condicional
del Proceso cuando asi lo soliciten, en el cumplimiento de sus funciones;

XI. Recibir de las instituciones policiales a los imputados, acusados o
sentenciados y trasladarlos a las salas de audiencia para su presentacién

ante el juez, en los supuestos previstos en la ley aplicable;

XIl. Mantener la secrecia de la informacion recabada:
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XIlI. Solicitar y en su caso proporcionar el auxilio a las instituciones
policiales en el ambito de sus respectivas competencias;

XIv. Coordinarse con las autoridades federales, estatales y municipales en
el ambito de sus respectivas competencias;

XV. Cumplir sus funciones con absoluta imparcialidad y sin discriminacion
alguna;

XVI. Utilizar protocolos de actuacion en el desemperio de sus funciones;

XVIL. Cumplir con diligencia las ordenes que reciba con motivo del

desemperio de sus funciones;

XVIil. No permitir que personas ajenas a la autoridad de seguimiento
realicen actos inherentes a sus funciones;

XIX. Ejecutar los mandamientos de las Autoridades Competentes
sefialadas en la presente Ley;,

XX. Dejar constancia de sus actuaciones, asi como llevar un control y
seguimiento de las mismas; y

XXI. Las demas que en el ambito de su competencia le confiera el superior
jerarquico, el Reglamento y demas disposiciones aplicables.
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Secretaria de Seguridad Publica del Estado de Baja California Sur

Manual Especifico de Organizacion
de la Comisaria General
de la Policia Estatal Preventiva

Elaboro Presenté Aprobé
Jefe del Departamento Comisario General de la “Aprobada de acuerdo a lo establecido
Juridico de la Policia Estatal Policia Estatal Preventiva por el articulo 20, fraccién V de la Ley

P Orgénica de la Administracién Publica
revent del Estado de Baja California Sur.”

Secretario de Seguridad Publica

en el Estado de Baja California
Sur

e m— 1

Cesar Edu;rdo Ruiz Daniel Matehuala Villegas Lufs Alfredo Cancino
Arévalos Vicente
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Secretaria de Seguridad Publica del Estado de Baja California Sur
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1. Introduccion

En cumplimiento a lo dispuesto en el marco legal y administrativo, el presente
documento tiene como finalidad la organizacion actual de la Comisaria General de
la Policia Estatal Preventiva, presentando de manera general la normatividad,
estructura organica, atribuciones y funciones que le permitan cumplir con los
objetivos de la Seguridad Publica en el Estado.

El presente Manual quedara al resguardo de la Comisaria General de la Policia
Estatal Preventiva; las revisiones y actualizaciones se haran anualmente. La
Institucion Policial, elaboré el presente Manual de Organizacién, con el objeto de
establecer los lineamientos generales de observancia en esta Dependencia, como
parte de las acciones de mejoramiento y desarrollo de los esquemas de
organizacion y funcionamiento.
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