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l. Introduccion

La reinsercion social constituye uno de los ejes fundamentales del sistema de justicia penal,
orientado en garantizar que las personas que han cumplido una sancién penal o se encuentra
en proceso de reintegracion, puedan reincorporarse de manera plena, digna y productiva a la
sociedad. En este contexto, la Unidad de Servicios Postpenales desempefia un papel esencial
al brindar acompanamiento integral, supervision y orientacion a las personas preliberadas o en
libertad condicionada.

El presente Manual de Procedimientos tiene como finalidad establecer de manera clara,
ordenada y sistematica los procesos, lineamientos y acciones que rigen la operacién de la
Unidad de Servicios Postpenales. Su contenido permite homologar criterios de actuacion,
fortalecer la eficiencia institucional y asegurar que la intervencién del personal se realice con
apego a los principios de legalidad, respeto a los derechos humanos, confidencialidad, equidad
y perspectiva de reinsercién social.

Asimismo, este documento funge como una herramienta técnica y administrativa que orienta
al personal en el desarrollo de sus funciones, facilitando la adecuada atencion de las personas
usuarias, la coordinacion interinstitucional y el cumplimiento de los objetivos establecidos en
materia de seguridad publica y justicia social.

El manual también contribuye a la mejora continua de los servicios Postpenales, promoviendo
la implementacién de estrategias que favorezcan la disminucién de Ia reincidencia, el
fortalecimiento de habilidades para la vida, la integracion familiar y comunitaria, asi como el
acceso a oportunidades laborales, educativas y de salud.

En suma, este Manual de Procedimientos representa un instrumento clave para consolidar una

intervencién institucional efectiva, humanista y orientada a resultados, en beneficio tanto de
las personas en proceso de reinsercion como de la sociedad en general.
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lil. Objetivo del Manual de Procedimientos

Establecer y regular, de manera técnica, sistematica y normativa, los procesos operativos y
administrativos que rigen la actuacion de cada Servidor Publico, a fin de garantizar una
intervencion integral, homogénea y eficiente en la atencién, supervision y seguimiento de las
personas en libertad condicionada, preliberadas o sujetas a beneficios previstos en la
legislacién aplicable.

Lo anterior, con estricto apego a los principios y disposiciones establecidos en la Ley Nacional
de Ejecucion Penal, particularmente en lo relativo a la reinsercién social, el respeto a los
derechos humanos, la legalidad, la confidencialidad y la dignidad de las personas, asi como
en concordancia con el articulo 18 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, que establece la reinsercién social como eje del sistema penitenciario.

Asimismo, el manual tiene por finalidad, delimitar funciones, responsabilidades y competencias
del personal, estandarizar los procedimientos para la correcta ejecucién de los servicios
Postpenales, establecer mecanismos de control, seguimiento y evaluacion del cumplimiento
de condiciones impuestas por la autoridad judicial, fortalecer la coordinacion interinstitucional
para la atencion integral de las personas usuarias, contribuir a la disminucion de la reincidencia
delictiva mediante acciones orientadas a la inclusion social, laboral y comunitaria, en ese
sentido, el presente instrumento normativo constituye una herramienta técnico-administrativa
que coadyuva al cumplimiento de los fines del sistema de justicia penal, garantizando una
actuacion institucional eficaz, transparente y alineada al marco juridico vigente.
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Unidad de Servicios Postpenales

Auxiliar Administrativo

Recepcion de correspondencia

La Paz, Baja California Sur, Abril 2026
9
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. . — Clave del Procedimiento
Secretaria de Seguridad Publica PROC-USP-AA-01
Nombre del Procedimiento: Recepcién de correspondencia Fecha: Abril 2026
Unidad Administrativa: Area Responsable: | Version 1.0
Unidad de Servicios Postpenales Auxiliar Paqi 1de4
Administrativo agina .

Objetivo: Establecer un control y/o registro de todo documento que se recibe a Unidad
de Servicios Postpenales, para facilitar los procedimientos administrativos
correspondientes.

Alcance Este procedimiento es aplicable, tanto al Titular como las Areas de la
Unidad de Servicios Postpenales.

Normas de e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, DOF 05-11-

Operacion: 1917, ultima reforma DOF 24-01-2024

* Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Baja
California Sur

e Ley Nacional de Ejecucion Penal (D.O.F. 01/04/2025)

e Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Baja California
Sur BOGE 09-09-2015, ultima reforma BOGE 2023

elLey del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja California Sur
BOGE 31-12-2011, ultima reforma BOGE 2023

e Ley de Ejecucion de Sanciones y Medidas de Seguridad para el Estado
de Baja California Sur, BOGE 2022

eReglamento interior de la Secretaria de Seguridad Publica de Baja
California Sur.

10
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Secretaria de Seguridad Publica

Clave del Procedimiento
PROC-USP-AA-01

Nombre del Procedimiento: Recepcion de correspondencia | Fecha: Abril 2026

Unidad Administrativa: Area Responsable: | Version 1.0

Unidad de Servicios Postpenales Auxiliar Pagina 2de4
Administrativo Tiempo: 1 hora

Descripcion de Actividades

Paso

Responsable

Desarrollo del procedimiento

Documento de trabajo

Auxiliar

Recibe la correspondencia enviada a la

Administrativo | Unidad Administrativa y la revisa.
2 Auxiliar Sella el documento de recibido y se
Administrativo | entrega el acuse correspondiente.
3 Auxiliar Registra el documento en un Expediente de registro.
Administrativo | expediente. * Fecha.
= Descripcion.
Lo entrega al Titular. = Institucién que la remite.
= Solicitud planteada.
= Observaciones.
4 Titular Recibe y revisa el documento.
5 Titular Si es solicitud de alguna institucién
externa, le indica al Auxiliar
Administrativo el tramite
correspondiente.
6 Titular Si es solicitud relacionada con las Areas
de la Unidad, indica se remita al area
correspondiente con las instrucciones
que correspondan, indicando se dé
cumplimiento a dicha solicitud en el
tiempo solicitado.
Se entrega al Auxiliar Administrativo.
7 Auxiliar -Elabora oficio para la institucion externa. | Oficio
Administrativo | -Elabora y entrega el oficio a las Areas
correspondiente.
8 Auxiliar Entrega oficios al Notificador.
Administrativo
9 Notificador Recibe oficios y realiza la entrega de los
oficios tanto para la institucion externa
como para las Areas.
10 | Areasdela Recibe oficio entrega acuse al
Unidad Notificador, debidamente firmado vy
sellado.
11 Notificador Recibe los acuses correspondientes y

los entrega al Auxiliar Administrativo

1440
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. ; TpeNTTE Clave del Procedimiento
Secretaria de Seguridad Publica PROC-USP-AA-01
Nombre del Procedimiento: Recepcion de correspondencia | Fecha: Abril 2026
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version 1.0
Unidad de Servicios Postpenales Auxiliar Administrativo | Pagina 3de4
Tiempo: 1 hora

Descripcion de Actividades

Paso | Responsable Desarrollo del procedimiento Documento
de trabajo

12 Auxiliar Recibe los acuses de recibido correspondientes.

Administrativo
13 Areas Da respuesta a la solicitud planteada, elaborando

oficio, el cual entrega al Auxiliar Administrativo.

14 Auxiliar Recibe oficio, registra y archiva.

Administrativo

. . —— Clave del Procedimiento
Secretaria de Seguridad Publica PROC-USP-AA-01
Nombre del Procedimiento: Recepcion de correspondencia | Fecha: Abril 2026
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version 1.0
Unidad de Servicios Postpenales Aucxiliar Administrativo | Pagina 4de 4
Tiempo: 1 hora

12
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Diagrama de flujo

Auxiliar administrativo Titular Notificador Areas de la Unidad
[ Inicio Recibe y revisa el Recibe oficios y se Recibe oficio y
I documento entregan a la entrega acuse
institucion externa o
Recibe [a | area de la unidad

correspondencia - .
Si es solicitud de

[ institucion externa,

<o indira el tramife
Sella el documento '

de recibido y se

entrega acise Si es solicitud de Recibe los acuses
institucion externa, correspondientes
se indica el tramite
Registra el
documento T

Da respuesta a la

fechn
-descripcién
<nstitudén
~solicltud
-observaclones

solicitud

Elabora oficio para
institucidn externa o

para dreas técnicas

oficio

Entrega oficio

[

Recibe acuses

Recibe oficio

archiva

Fin

13

1442



05/06/2026 BOLETIN OFICIAL N°46

Anexo

RECEPCION DE DOCUMENTACION OFICIAL

DEPENDENCIA O ENTIDAD SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA

UNIDAD ADMINISTRATIVA UNIDAD DE SERVICIOS POSTPENALES

DOMICILIO = - —

LOCALIDAD LA PAZ, BAJA CALIFORMIA SUR FECHA

Nimero de con*~|  Focha Dependencia Remitente Asunto Observaciones
p = = =, -
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Unidad de Servicios Postpenales

Contestacion de solicitud de informacién

La Paz, Baja California Sur, Abril 2026
15

1444



05/06/2026 BOLETIN OFICIAL N°46

, - — Clave del Procedimiento

Secretaria de Seguridad Puablica PROC-USP-01
Nombre del Procedimiento: Fecha: Abril 2026
Procedimiento de contestacion de solicitud de informacion
Unidad Administrativa: Area Version | 1.0
Unidad de Servicios Postpenales Responsabile: Pagina | 1de3

Titular

Objetivo: Dar contestacién en tiempo y forma a las solicitudes de informacion de

indole juridico, determinando el orden, el tiempo que deben tomar, la forma
y la participacién de cada area en el desarrollo del mismo.

Alcance: Este procedimiento es aplicable dentro del ambito de accién de las distintas
areas que conforman la Unidad de Servicios Postpenales

Normas de | oConstitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, DOF 05-11-1917,

Operacion: ultima reforma DOF 24-01-2024

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Baja
California Sur

e Ley Nacional de Ejecucién Penal (D.O.F. 01/04/2025)

eLey Organica de la Administracién Publica del Estado de Baja California
Sur BOGE 09-09-2015, Gltima reforma BOGE 2023

eLey del Sistema Estatal de Seguridad Puablica de Baja California Sur
BOGE 31-12-2011, ultima reforma BOGE 2023

eLey de Ejecucién de Sanciones y Medidas de Seguridad para el Estado
de Baja California Sur, BOGE 2022

eReglamento interior de la Secretaria de Seguridad Publica de Baja
California Sur.

le
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- . —— Clave del Procedimiento
Secretaria de Seguridad Publica PROC-USP-01
Nombre del Procedimiento: Fecha: Abril 2026
Procedimiento de contestacion de solicitud de informacion
Unidad Administrativa: Area Version 1.0
Unidad de Servicios Postpenales Responsable: Pagina 2de3
Titular Tiempo: 1 hora
Descripcion de Actividades
No. | Responsable Desarrollo del procedimiento dDocumeqto
e Trabajo
1. Titular Recibe oficio de solicitud de informacion Oficio
solicitud
2. Titular Revisa solicitud y da instrucciones
¢, Se cuenta con la informacion? Dar contestacion.
Continuo paso 8
¢ No se tiene? Acordar con Area Juridica términos
de solicitud y plazo de entrega
3. Area Juridica Acuerda con Titular la informacion que se solicitara y
que areas seran asi como el plazo de entrega
4. Area Juridica Elabora oficio de solicitud al area que corresponde y | Oficio de
entrega oficio al Titular para su firma. solicitud
Anexo |
5. Titular Entrega oficio firmado con sello y copias de
conocimiento
6. Auxiliar Entrega la solicitud de informacion al area
administrativo correspondiente. Archiva acuses
7. Area Juridica Recibe informacion solicitada
8. Area Juridica Elabora oficio de contestacion y entrega oficio al | Oficio de
Titular para su firma. contestacién
Anexo Il
9. Titular del centro | Entrega oficio firmado con sello y copias de
conocimiento
10. | Auxiliar Entrega el oficio al notificador para su tramite
administrativo
11. | Notificador Entrega oficio a su destinatario, hace entrega de
acuses al Auxiliar administrativo
12. | Auxiliar Recibe acuses de oficios y archiva acuse en
administrativo minutario.
17
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= g P Clave del Procedimiento
Secretaria de Seguridad Publica PROC-USP-01
Nombre del Procedimiento:
Procedimiento de contestacion de solicitud de informacién Fecha: | Abril 2026
Unidad Administrativa: Area Responsable: \F/’e'rstlon ;3 3
Unidad de Servicios Postpenales Titular -—adina €
Tiempo | 1 hora

Diagrama de flujo

Titular Juridico Auxiliar administrativo Notificador
Inicio Acuerda con Titular Entrega la solicitud Entrega oficio a su
la informacién que de informacién al [ destinatario
se solicitara area

Recibe oficio de
solicitud de
informacién

Elabora oficio de
solicitud

. - oficio
Revisa solicitud y Entrega oficio al

emite instrucciones [__| o
r notificador

Entrega oficio
firmado con sello

Recibe acuses

Recibe informacién
Entrega oficio solicitada
firmado con sello

Elabora oficio de
contestacion

oficio

—

—l Fin
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Anexo 1

Gubilermo dul Estade du Baps Caiforniu Sur.
Swcrutatia de Sepudidad Piblea

Direccidn Gunural del Siatema Punituntistio
Ueidad de Servicios Egpscelio

La Paz, Baja Califonta Sura __ g d8.20__.

OFICIO RO. $8PBCANIEPI___J20__,
ABUNTO: EL QUE I1E INDICA

DEITINATARIO
PRESEMTE.

En atencian o 1a sciichid de fecha - Sghada sor X
sclidle respelucGamente inferme

Sin maz por ¢ momenle Me Seip o) ewandak A Corsial saludo, quedando 3 Sus

apraclables dndenos

ATENTAMENTE

Thsar dea Unklad de Sardicios Botlarmdos
de ia Becrataria de Sagurisad Piblica dal Extada de Baa Saltorrda Sur

MY it
P e
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Anexo 2

huhiumo dul £rtado du Baje California Sur.
Secratana de Segundad Pudiza
Vitexx b Grriral dul $atem s Penduntisniu

Unidud 6¢ Sernv cion Quakpeodiin

LapPaz BajaCalifomiaSura __ g9 de20__

OFICIO KO. 1IPBCA/UEPI___2D__.
AEUNTO: EL QUE 1E INDICA

DE ATINATARIO
PREBENTE

Orrvade de 3 soledid que asierd radBnle oblia samerso de lecha
raspecic 2 ne  permila
infeemacks que AROAG DRIV VECAI 0 G C0GUET T Crisd

Jin Ma% per € momenle ME Ao G, eavandale Ly cordial saludo qrdancds 2 sus
aoraciables drdenes

ATENTAMENTE

Traa- de a Unklad de Seeiics Boglhimaods
de b Secreraria de Segurdad Pobiics del Estods 46 Bas Salitonia Sur

b3
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Unidad de Servicios Postpenales

Area Juridica

Asistencia Juridica

La Paz, Baja California Sur, Abril 2026
21
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7 § s Clave del Procedimiento
Secretaria de Seguridad Pablica PROC-USP-AJ-01
Nombre del Procedimiento: Asistencia Juridica Fecha: Abril 2026
Unidad Administrativa: Area Responsable: | Version 1.0
Unidad de Servicios Postpenales Juridica =
Pagina 1de 3
Objetivo: Brindar orientacion y acompafiamiento juridico integral a la persona

preliberada, con la finalidad de que conozca y cumpla las condiciones
establecidas en su beneficio de libertad, previniendo incumplimientos y
posibles sanciones. Asimismo, se busca fortalecer su proceso de
reinsercion social mediante la informacion de sus derechos, obligaciones y
recursos legales disponibles, promoviendo una conducta apegada a la
legalidad y facilitando su integracién plena a la comunidad

Alcance Este procedimiento es aplicable, para Area Juridica
Normas de ¢ Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, DOF 05-11-
Operacion: 1917, dltima reforma DOF 24-01-2024

o Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Baja
California Sur

e Ley Nacional de Ejecucion Penal (D.O.F. 01/04/2025)

eLey Organica de la Administracion Publica del Estado de Baja California
Sur BOGE 09-09-2015, tltima reforma BOGE 2023

eLey del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja California Sur
BOGE 31-12-2011, ultima reforma BOGE 2023

e Ley de Ejecucién de Sanciones y Medidas de Seguridad para el Estado
de Baja California Sur, BOGE 2022

¢Reglamento interior de la Secretaria de Seguridad Publica de Baja
California Sur.

22
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Secretaria de Seguridad Publica

Clave del Procedimiento
PROC-USP-AJ-01

Nombre del Procedimiento: Asistencia Juridica Fecha: Abril 2026

Unidad Administrativa: Area Responsable: | Versién 1.0

Unidad de Servicios Postpenales Juridica Pagina 2de3
Tiempo: 2 dias

Descripcion de Actividades

Paso | Responsable | Desarrollo del procedimiento Documento de trabajo
1 Titular Solicitud de asesoria juridica Oficio
Anexo 1
2 Asiste preliberado a cita para exponer
sus dudas
3 Juridico Realiza entrevista con preliberado con
el fin de brindar asistencia, orientacién o
acompanamiento legal
Juridico Se da respuesta al preliberado
4 Juridico Se informa a Titular de la Unidad los Oficio
resultados de la asesoria y a Trabajo Anexo 2
Social

1452
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= - s Clave del Procedimiento
Secretaria de Seguridad Publica PROC-USP-AJ-01
Nombre del Procedimiento: Asistencia Juridica Fecha: Abril 2026
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version 1.0
Unidad de Servicios Postpenales Juridica Pagina 3de3
Tiempo: 2 dias

Diagrama de flujo

Titular de la Unidad Juridico
Inicio Realiza entrevista a
preliberado
Solicitud de | Se da respuesta al
asesoria juridica preliberado

-oficio
-anexo 1

Se informa a
Titular de la
Unidad
-oficio
-anexo 2
--—-/._-

L
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Anexo 1

Gobisrno del Eafado de Baja California Sur.
Secretaria de Seguridad Publlca
Diracclon General gel Siatema Penitenclarlo

Unidad de Servicios PaAtRARAIRA,

La Paz, Baja Califomia Sur,a  de

OFICIO NO. SSPBCS/USP! !
ASUNTO:
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ENCARGADO DEL AREA JURIDICA.

PRESENTE.

Con el fin de dar cumplimiento a kb sclicitado medizn:= el oficio

remitido en fecha
de EpEcucion

nsiruizo a

tenefico de

de los corrientes, relacicnado oon '3 Carpata
, formada con motvo del Proceso Penal
; aquien = le corcadid el
. me germite solicitar a usted, establacer

fecha y hora para brndarle una asesona juridica a la p=rsona en mencion. debiendo
nformar ozcrtunamente 3 1 suscra, &l resutado o2 |a orientacion otorgada.

Sin mas por el momento, fe envio un saludo cordial,

ATENTAMENTE

Titular de la Unédad de Servicios

=1
de la Secretaria de Seguridad Publica del Estado de Baja Caifornia Sur.

(V'Y % Tradaae 203z 8 202 Lo LYr2d 13, X rviars Ungiapindion

Ergeabaorde,
MNwiutene.
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Goblerno del Eetado de Baja Caliornia Sur.
Secretaria de Seguridad Publlca

Direccion General gl Slatema Penttenclario
Unidad dge Serviclos Poatpanales

La Paz, Baja Califonia Sur.a___ge
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OFICIO NO. SSPBCSIUSPIAS___ |
ASUNTO:

TITULAR DE LA UNIDAD DE SERVICIOS POSTPENALES.

PRESENTE.

Con el fin de dar cumplimierio a lo szliciade medianie el cfizio
de los corrientes, relaccnado con ' Carpeta
feemada con motvo  del

remtido en fecha
dae Escucion

Proceso Penal

nastruiso a ; aquien sz le corcedad el

tenefico de

; a contnuacion, ma permio inferrrar a usted

& resultado de 13 asesoria juridia mor"ada alaperscnaenreferencs eida_

del mes de

Sin mas por el momanio, le envio un satudo cordial.

ATENTAMENTE

Encargado def Area Jundica

NAn - Irabiqe Soctsl te I Unidst Us Sarvicars SonDeeash~ 14454 €7 3l orastn
Erpecdasre.
Nt
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Unidad de Servicios Postpenales

Psicologia

Plan de Intervencion Individualizado

La Paz Baja California Sur, Abril 2026
27
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z - = Clave del Procedimiento
Secretaria de Seguridad Publica PROC-USP-AP-01
Nombre del Procedimiento: Fecha: Abril 2026
Plan de Intervencion Individualizado
Unidad Administrativa: Area Responsable: | Version 1.0
Unidad de Servicios Postpenales Psicologia Pagina 1de 3
Objetivo: Para la elaboracion del Plan de Intervencion Individualizado se debe tener en
cuenta la solicitud del Organo Jurisdiccional y las necesidades particulares del
usuario
Alcance: El presente procedimiento es de aplicacién dentro la Unidad de Servicios

Postpenales a todas las personas preliberadas. Sujetarse a las medidas
impuestas por el juez.

Normas de | eConstitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, DOF 05-11-1917,

Operacion: ultima reforma DOF 24-01-2024

» Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Baja
California Sur

e Ley Nacional de Ejecucién Penal (D.O.F. 01/04/2025)

e Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Baja California Sur
BOGE 09-09-2015, ultima reforma BOGE 2023

» ey del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja California Sur BOGE
31-12-2011, Gltima reforma BOGE 2023

eLey de Ejecucién de Sanciones y Medidas de Seguridad para el Estado de
Baja California Sur, BOGE 2022

e Reglamento interior de la Secretaria de Seguridad Publica de Baja California
Sur.
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. = s Clave del Procedimiento
Secretaria de Seguridad Publica PROC-USP-AP-01
Nombre del Procedimiento: Fecha: Abril 2026
Plan de Intervencioén Individualizado i
Unidad Administrativa: Area Responsable:| Version 1.0
Unidad de Servicios Postpenales Psicologia Pagina 2de 3
Tiempo 5 dias

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

8 o o Documento de
Paso | Responsable Descripcion de Actividades Trabajo
1 Titular de Entrega oficio de solicitud Oficio
Unidad Anexo 1
2 Psicéloga Recibe oficio verificando:
Fecha de entrega (termino juridico)
Lo que se esta solicitando
3 Psicéloga Entrevista al preliberado y establece objetivos a
trabajar tomando en cuanta solicitud del Organo
Jurisdiccional y las necesidades particulares del
usuario
3 Psicologa Elabora el Plan de Intervencién Individualizado | Formato de
en computadora (procesador de texto Word) Intervencion
Individualizado
(anexo)
9 Psicéloga Entrega el Plan de Intervencion Individualizado | Plan
a Titular de la Unidad (3 juegos). individualizado
10 Titular de Recibe Plan de Intervencion Individualizado y
Unidad entrega copia con sello firma y fecha de recibido
11 Psicéloga Integra expediente archivando copia de recibido | Expediente.
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Clave del Procedimiento

Secretaria de Seguridad Piablica PROC-USP-AP-01
Nombre del Procedimiento:
Plan de Intervencion Individualizado Fecha: Abril 2026
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version 1.0
Unidad de Servicios Postpenales | Psicologia Pagina 3de3
Tiempo 5 dias

DIAGRAMA DE FLUJO

Titular de fa Unidad Psicologia
Inicio Recibe oficio
&
Entrega oficio de Entrevista a
solicitud preliberado y
establece obietivos

Recibe plan de Elabora Plan de
intervencion — Intervencion
individualizado Individualizado
Plan de
Intervencion

individualizado

J

Se integra
expediente Entrega el Plan de
Intervencion
Individualizado
Fin
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ANEXO 1

Goblerno del Estado de Bsja Callfornia Sur.
Secretaria de Seguridad Publica
Direcclon Genersal ge! Siatema Penitenclario

Unidad de Serviclos EaalRAngiag,

La Paz, Baja California Sur, a da

OFICIO NO. SSPBCS/USP! !
ASUNTO:

ENCARGADA DEL AREA DE PSICOLOGIA.

PRESENTE.

Con el fin de dar cumplimiento a lo solictado medizn:z el oficio

05/06/2026 BOLETIN OFICIAL N°46

remti20 en fecha de los corriznies, relacenado c2n 'a Carpta
de Excucion . formada con motvo del Proceso Penal

_ astruida a ; aquien s= le concedd el
tenefice de . Ire permite soictar a usted la elatoracion

del Flan de [ntervencior Individualzado ¢z Ia persona 2n referenca

Contando con des dias habiles para su entrega, a partir de 1a recepcion del

presente.

Sin mas gor el momento, le envio un saludo ceedial.

ATENTAMENTE

Titular de Ia Ursedad de Servicios Py

-.“

dz la Secretan’a de Seguridad Publica del Estade de Baja Cat#ornia Sur.

1460

31



05/06/2026 BOLETIN OFICIAL N°46

ANEXO 2

Gabierno del Estado de Baje Californin Sur.
Secretaria de Seguridad Miblica
Direccon General ded Sistema Penitencario
Unidad de Servicios Postpenales
PLAN DE INTERVENCION INDIVIDUALIZADO
Preliberado

CONSULTA —, B.C.S.

EJE SALUD:
EJEPSICOLOGIA INDIVIDUAL FAMILIAR'Y SOCIAL:
EJE EDUCACION -

EJE CAPACITACION PARA EL TRABAJO.

EJE LABORAL:

EJE DEPORTE Y RECREACION:

Elaborado en fecha:

Psic. Lic.

Ejes Salud, Psicologia Ejes Educacion, Capacitacidon para
el Trabajo. Laboral y Deporte
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Unidad de Servicios Postpenales

Psicologia

Aplicacién de Tratamiento Psicoterapéutico

La Paz Baja California Sur, Abril 2026
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= - — Clave del Procedimiento
Secretaria de Seguridad Ptblica PROC-USP-AP-02
Nombre del Procedimiento: Abril
Aplicacion de Tratamiento Psicoterapéutico Fecha:
Unidad Administrativa: Area Responsable: | Versién 1.0
Unidad de Servicios Postpenales Psicologia Pagina 1de3
Objetivo: Establecer los pasos a seguir para brindar Psicoterapia Individual a los

preliberados, liberados y externados a efecto de profundizar en la exploracion
psiquica e historica del interesado que le permita lograr un modo de vida
saludable e integral

Alcance: Este procedimiento es aplicable dentro del ambito de accién de la Unidad de
Servicios Postpenales y los preliberados, liberados y externados y a los
integrantes de la familia

Normas de | eConstitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, DOF 05-11-1917,

Operacion: ultima reforma DOF 24-01-2024

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Baja
California Sur

e Ley Nacional de Ejecucién Penal (D.O.F. 01/04/2025)

e Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Baja California Sur
BOGE 09-09-2015, ultima reforma BOGE 2023

e Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja California Sur BOGE
31-12-2011, dltima reforma BOGE 2023

»Ley de Ejecucion de Sanciones y Medidas de Seguridad para el Estado de
Baja California Sur, BOGE 2022

» Reglamento interior de la Secretaria de Seguridad Publica de Baja California
Sur.
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- . e Clave del Procedimiento
Secretaria de Seguridad Publica PROC-USP-AP-02
Nombre del Procedimiento: Fecha: Abril 2026
Aplicacion de Tratamiento Psicoterapéutico
Unidad Administrativa: Area Responsable:| Version 1.0
Unidad de Servicios Postpenales Psicologia Pagina 2de3
Tiempo Duracién Beneficio

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

s - Documento de
Paso | Responsable Descripcion de Actividades Trabajo
1 Psicdloga Recepcion de Documento para iniciar tratamiento | Oficio
Psicoterapéutico Anexo 1
2 Psicéloga Recibe oficio verificando:
Fecha de entrega (termino juridico)
Lo que se esta solicitando
3 Psicéloga Una vez que el preliberado acude a su cita se le
brinda la atencién psicolégica de acuerdo a su
tratamiento personalizado
4 Psicdloga Se realiza nota de registro con los avances, | Nota de
cambios evolucion
Anexo 2
5 Psicéloga Archiva la nota en el expediente del preliberado
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- . T Clave del Procedimient
Secretaria de Seguridad Pablica PROC-USP-AP-02 o
Nombre del Procedimiento:
Aplicacion de Tratamiento Psicoterapéutico Fecha: Abril 2026
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versién 1.0
Unidad de Servicios Postpenales | Psicologia Pagina 3de3
Tiempo Duracién Beneficio

DIAGRAMA DE FLUJO

Psicologia

Inicio

Recepcidon de
documento

l_/_

Recibe oficio

——

Se brinda la
atencion
psicologica

Se realiza nota
de evolucién

Oficio

archiva

Nata de
evolucidn

L")
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ANEXO 1

Iebisrno del Estado de Baja Californla sur.
Secretara de Seguridad Publica
Direcclon Genersi gal Siatema Panitenclario

Unidad de Serviclos POAIRARSIAR,

La Paz, Baja Califoia Sur, a de ae

OFICIO NO. SSPBCS/USP!____ |
ASUNTO:

ENCARGADA DEL AREA DE PSICOLOGIA.

PRESENTE.

De acuerdo a lo instruido por . mediante
oficio numero de fecha - sclicito a usted, que una
vez que se presente ante esta Unidad e  prelibzrado
, 52 |z kinde tratamviento de psicotzrapia para el
combate de adictiores, 331 como comprension y maneo de eocenes en sy vida
diaria, con oriantacion y modivacion para continuar un modo de vida saludable
niegral, tdes.::m'\:slla= metas de wida a corto plazo que faverezea su raintegracion
sozial, y as/ prevenir y combatir adiccicnes y nuevos delitos.

Sin mas gor el momento, fe envio un satudo ccrdial.

ATENTAMENTE

Titular de I3 Uridad de Senvices
de la Secretaria de Seguridad Publica del Estado de 83]3 Caiorria Sur.

[ PYPCCI  PEUFITS
Mrsen
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ANEXO 2

| ATENCION PICOL 00

[ HOWIBRE DEL PRELIBERADO:

e TIFO DE CONSULTA Fresencial tewfonica o videollamada

S - 17\ B EESEEEEEEEE
DELITO

[ NOMBRE DEL SUPERVISOR _

EJES DE REINSERCION SOCIAL

EXE BE SALUD: Historial médin y situscidn actual de salud, tratamienbos v servicias ¢on
Yue cuenta

E3E DE EDUCACION: Estudies terminadis, certificados, tulas, traamites y apo
nRitueianal.

ESf DE CAPACITACION PARA EL TRABAIO: Habilidades aduuiridas, documsiar
probatonag, intereses @ insoripoiones a divervas cursos.

EJE LABORAL: Historial de trabaja, actividud aztual, servitias de boisa de trabajo y
ALtoemplea,

£JE DEPORTE Y RECREACION: Mistorial de sctividisdes fisis v plan actust de sctivacidn,

EME SALUD MENTAL INODIVIDUAL, FANBLIAR Y SOCIAL: Evalisaciiny diagnisticis mitial,
ebjetives de R terapis, téimnicas psicotecapduticas s utilizar, incoeporacion de la familis
it b pricoterapis, evalution y evaluacitn al terming de proceso,

Fecha y nombre del responsable.
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Unidad de Servicios Postpenales

Trabajo Social

Entrevista Inicial liberados, preliberados y/o externados

La Paz Baja California Sur, Abril 2026
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. , S— Clave del Procedimiento
Secretaria de Seguridad Puablica PROC-USP-TS-01
Nombre del Procedimiento: Abril
Entrevista inicial liberados, preliberados y/externados Fecha:
Unidad Administrativa: Area Responsable: | Versién 1.0
Unidad de Servicios Postpenales Trabajo Social Pagina 1de 3
Objetivo: Describir la primera informacién proporcionada por el preliberado a través de

la entrevista inicial, conocer sus necesidades particulares asi como tomar en
cuenta la solicitud del Organo Jurisdiccional.

Alcance: El presente procedimiento es de aplicacion dentro la Unidad de Servicios
Postpenales a todas las personas preliberadas. Sujetarse a las medidas
impuestas por el juez.

Normas de | eConstitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, DOF 05-11-1917,

Operacion: ultima reforma DOF 24-01-2024

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Baja
California Sur

e Ley Nacional de Ejecucién Penal (D.O.F. 01/04/2025)

e ey Organica de la Administracion Publica del Estado de Baja California Sur
BOGE 09-09-2015, ultima reforma BOGE 2023

e Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja California Sur BOGE
31-12-2011, dltima reforma BOGE 2023

e Ley de Ejecucién de Sanciones y Medidas de Seguridad para el Estado de
Baja California Sur, BOGE 2022

» Reglamento interior de la Secretaria de Seguridad Publica de Baja California
Sur.
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. = X Clave del Procedimiento
Secretaria de Seguridad Piublica PROC-USP-TS-01
Nombre del Procedimiento: Fecha: Abril 2026
Entrevista inicial liberados, preliberados y/externados
Unidad Administrativa: Area Responsable:| Version 1.0
Unidad de Servicios Postpenales Trabajo Social Pagina 2de3
Tiempo 2 dias

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Documento de

Paso | Responsable Descripcion de Actividades Trabajo
1 Titular de Entrega oficio de solicitud Oficio
Unidad
2 Trabajadora Recibe oficio verificando:
Social Fecha de entrega (termino juridico)
Lo que se esta solicitando
3 Trabajadora Cita a la persona preliberada para realizar la
Social entrevista por medio de llamada telefénica
4 Trabajadora Entrevista al preliberado y requisita formato con | Formato de
Social datos generales personales y juridicos Entrevista
inicial
(anexo)
5 Trabajadora Requisita formato con datos generales | Formato
Social personales y juridicos en computadora | Entrevista
(procesador de texto Word) inicial
(anexo)
6 Trabajadora Entrega el Formato de entrevista inicial | Formato
Social debidamente requisitado (1 juegos). Entrevista
inicial
10 Titular de Recibe Formato Entrevista inicial
Unidad
11 Trabajadora Integra expediente archivando copia de recibido | Expediente.
Social
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Clave del Procedimiento

Secretaria de Seguridad Publica PROC-USP-TS-01
Nombre del Procedimiento;
Entrevista inicial liberados, preliberados y/externados Fecha: Abril 2026
Unidad Administrativa: Area Responsabile: Version 1.0
Unidad de Servicios Postpenales | Trabajo Social Pagina 3de3
Tiempo 2 dias

DIAGRAMA DE FLUJO

Titular de la Unidad Trabajadora social
[ Inicio ] Recibe oficio
Entrega oficio de | Cita a preliberado
solicitud para entrevista por
teléfono
Recibe formato de Entrevista a
entrevista inicial | | preliberado

Entrega el formato
con datos
generales

Se integra
expediente

.
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ANEXO

UNIDAD DE SERVICIOS POST-PENALES DE BAJA CALIFORNIS SUR.

ENTREVISTA (DE ENCUADRE) PREVIA A LA LIBERACION O PRELIBERACION

Con fundamento en ef artfculo 18 Constitucional y de acuerdo a la Ley Nacional de Ejecucién asi como leyes estatales y Tratados Internacionales en
materia de derechos humanos, respecto de la atencién y seguimiento que debe proveerse a toda persona privada de su libertad y/o gue obtiene su
libertad o prelibertad, esta institucién para dar cumplimiento a lo anterior, solicita al sujeto de atencién mediante entrevista, proporcionar todos los
datos que ayuden a generar el apoyo y seguimiento con dicha persona, mismos que son necesarios e importantes, por lo que, y bajo protesta de decir
verdad, el sujeto se conducird con los principios y valores respecto a la informacién que proporcione, esta informacién sera de caracter confidencial, y
sélo serd usada para fines de seguimiento y cumplimiento con la Ley para el tema de la reinsercién o reincorporacién social.

FECHA | HORA |
LUGAR TRABAJO SOCIAL
TIPO DE ENTREVISTA PERSONAL O DIRECTA D INDIRECTA
VIA TELEFONICA
CORREO ELECTRONICO POR
MEDIO DE LA TRABAJADORA
SOCIAL DEL PENAL
NOMBRE DEL ENTREVISTADOR
DATOS PERSONALES
Nombre(s): Apellido Paterno: Apellido Materno:
Fecha de nacimiento: Edad: Género:
Lugar de nacimiento: CURP:
APODOS, SOBRENOMBRES O
ALIAS:
Domicilio donde
radicara:
Colonia: C.P. |
Entidad Delegacién o
Federativa: Municipio:
Teléfono celular: Fiador: |
Religion que Deporte o
profesa: aficiones
Especifique si consume algtin tipo de
estupefaciente y cual o cudles son:
Especifique el tratamiento que ha seguido (Lugar,
tiempo, etc.)
ESTADO CIVIL Especificar situacién familiar:
CASADO (a) Anotar el nombre de esposa (), concubina (), especificar la situacién
Separado: X D de solteria (sin pareja, divorcio, fallecimiento de la pareja, etc.):
SOLTERO (a) X Anotar el nombre de las personas que se consideren dependientes
econémicos (hijos o personas que dependan de la persona a la que
Unién Libre se entrevista), edades, ocupaciones, etc.:
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ESCOLARIDAD Y OTROS CONOCIMIENTOS

Ultimo grado de estudios:

Idioma de origen: ESPANOL

Documento probatorio:

Conocimiento y habilidades especificas previas
al ingreso del centro penitenciario:

Conocimiento y habilidades especificas
adquiridas durante su proceso de reinsercion:

SITUACION JURIDICA

Nombre del Centro Penitenciario donde estuvo
cumpliendo la sentencia:

Estado y Municipio donde se encuentra el Centro Penitenciario: | B.C.S.

Delito:

Especificar el tipo de delito de acuerdo a su gravedad por el cual fue
procesado:

Fuero del delito:

Pena impuesta:

Fecha de ingreso al Centro
Penitenciario:

Fecha de egreso: concluye:

Dia que
Firmara:

Beneficio concedido:

No. de veces que ha estado recluido (en caso de que sean dos ocasiones o mas, especificar los delitos por el cual fue

sentenciado):

SITUACION LABORAL

Ultimo trabajo desempeiiado antes
de su ingreso al centro:

Funciones que desempefiaba:

Salario mensual
recibido

Nombre del patrén o razén social

Referencias del trabajo (lugar,
ubicacidn, teléfono, etc.)

Tiempo en que se desempefié en el
trabajo.

Actualmente, écuenta con alguna propuesta de trabajo a su

egreso? si

En caso de que la respuesta sea afirmativa, debera especificar la informacién en el siguiente recuadro.
Especificar el nombre del patrén o razén social, referencias de la propuesta de trabajo, teléfono, contacto, direccion o

ubicacién, etc. SI

Nombre del patrén o razén
social:

Referencia de la propuesta del
trabajo:

Contacto

Direccidn o ubicacién:

Si no cuenta con una propuesta de trabajo, esta DIRECCION DE —SERVICIOS POST-PENALES EN EL ESTADO, estd dirigido a los
sujetos de atencién que hayan obtenido el beneficio de su libertad, brindindole atencién en su reincorporacién a la sociedad,
mediante la asistencia de caracter laboral, educativa, juridica, médica social y moral, estudiando la evaluacién de la conducta
de los individuos y orientdndolos hacia la prevencién de las conductas antisociales.

ESPECIFICAR NECESIDADES INMEDIATAS A SU SALIDA:

44

1473



05/06/2026 BOLETIN OFICIAL N°46

PUESTO DESEADO
Puesto Ocupacidn opcional:
Disponibilidad para viajar: | | éPuede radicar fuera de la Entidad? |
Sueldo mensual que desea percibir: De acuerdo a mis conocimientos y habilidades desempefiadas.

Nota:
“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en El Programa.

CROQUIS DEL DOMICILIO DEL SUJETO DE ATENCION (UBICACION)

CROQUIS NOMENCLATURA.

Firma del entrevistador Firma del entrevistado
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Gobierno del Estado de Baja California Sur.
Secretaria de Seguridad Publica

Direccion General del Sistema Penitenciario
Unidad de Servicios Postpenales

UNIDAD DE SERVICIOS POSTPENALES

INFORMACION BASICA DE LOS EJES RECTORES DE REINSERCION SOCIAL. | FECHA:
NOMBRE PRELIBERADO: RESPONSABLE
TRABAJO
SOCIAL.
EJE SALUD:
EJE EDUCACION:

EJE CAPACITACION PARA EL TRABAJO:

EJE LABORAL:

EJE DEPORTE Y RECREACION:

EJE PSICOLOGIA INDIVIDUAL, FAMILIAR Y SOCIAL:

FIRMA DE ENTERADO PRELIBERADO
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Unidad de Servicios Postpenales

Vinculacién

Plan de Intervencion Individualizado

La Paz Baja California Sur, Abril 2026
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- - i Clave del Procedimiento
Secretaria de Seguridad Publica PROC-USP-AV-01
Nombre del Procedimiento: Abril
Plan de Intervencion Individualizado Fecha:
Unidad Administrativa: Area Responsable: | Version 1.0
Unidad de Servicios Postpenales Vinculacién Pagina 1de3
Objetivo: Para la elaboracion del Plan de Intervencién Individualizado se debe tener en
cuenta la solicitud del Organo Jurisdiccional y las necesidades particulares del
usuario
Alcance: El presente procedimiento es de aplicacion dentro la Unidad de Servicios

Postpenales a todas las personas preliberadas. Sujetarse a las medidas
impuestas por el juez.

Normas de | eConstitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, DOF 05-11-1 917,

Operacion: uitima reforma DOF 24-01-2024

o Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Baja
California Sur

e Ley Nacional de Ejecucion Penal (D.O.F. 01/04/2025)

eLey Organica de la Administracion Publica del Estado de Baja California Sur
BOGE 09-09-2015, ultima reforma BOGE 2023

e Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja California Sur BOGE
31-12-2011, altima reforma BOGE 2023

e ey de Ejecucion de Sanciones y Medidas de Seguridad para el Estado de
Baja California Sur, BOGE 2022

*Reglamento interior de la Secretaria de Seguridad Publica de Baja California
Sur.
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; ¢ — Clave del Procedimiento
Secretaria de Seguridad Piiblica PROC-USP-AV-01
Nombre del Procedimiento: Fecha: Abril 2026
Plan de Intervencién Individualizado
Unidad Administrativa: Area Responsable:| Version 1.0
Unidad de Servicios Postpenales Vinculacién Pagina 2de3
Tiempo 5 dias

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Documento de

Paso | Responsable Descripcion de Actividades Trabajo

1 Titular de Entrega oficio de solicitud Oficio
Unidad Anexo 1

2 Encargada del | Recibe oficio verificando:
area de Fecha de entrega (termino juridico)
Vinculacién Lo que se esta solicitando

3 Encargada del | Entrevista al preliberado y establece objetivos a
area de trabajar tomando en cuanta solicitud del Organo
Vinculacién Jurisdiccional y las necesidades particulares del

usuario

3 Encargada del | Elabora el Plan de Intervencion Individualizado | Formato de
area de en computadora (procesador de texto Word) Intervencion
Vinculacién Individualizado

(Anexo 2)

9 Encargada del | Entrega el Plan de Intervencion Individualizado | Plan
area de a Titular de la Unidad (3 juegos). individualizado
Vinculacién

10 Titular de Recibe Plan de Intervencion Individualizado y
Unidad entrega copia con sello firma y fecha de recibido

11 Encargada del | Integra expediente archivando copia de recibido | Expediente.
area de
Vinculacion
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Clave del Procedimiento

Secretaria de Seguridad Publica PROC-USP-AV-01
Nombre del Procedimiento:
Plan de Intervencioén Individualizado Fecha: Abril 2026
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versién 1.0
Unidad de Servicios Postpenales | Vinculacion Pagina 3de3
Tiempo 5 dias

DIAGRAMA DE FLUJO

Titular de ia Unidad Encargada del drea de
Vinculacion
Inicio Recibe oficio
Oficio
J
solicitud preliberado y
establece obietivos

Recibe plan de Eiabora Plan de
intervencion ] Intervencién
individualizado Individualizado
Plan de
Intervencion

individualizado

Se integra
expediente Entrega el Plan de
Intervencion
Individualizado
Fin
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ANEXO 1

Bovlerno del Estedo de Baja Califernla Sur.
Sacretana de Seguridad Publica
Diracclon Genersl o) Sistema Penitenclario

Unidao de Serviclos Poalpangian,
La Paz, Baja California Sur,a ___ ge de

OFICIO NO. SSPBCS/USP/___ |
ASUNTO:

ENCARGADA DEL AREA DE VINCULACION,
PRESENTE.

Con el fin de dar cumplimiento a 1o salictade mediante el oficio

rerritido en fecha de los corrisnias, relaeicnado oon iz Carpata

de Excucion formada cor motvs del Prozeso Fenal
nsiruids a : 3quien sz le conceic el

tenefice de . Ire permito soenar a usled, 2laboras &l Flan

de Intervencen indwidualizado de 'a parsona an referenca ecntampiando los ajzs

rectoras de reinsercion sceasl

Cortando con dos dias habiles para su entrega, a partr de la recep:ion del
tresente

Sin mas por el momento, le eavio un saludo cordial.

ATENTAMENTE

Titular de la Uridad de Servicos Pasipenass
de la Secretaria de Segundad Fubliza del Estade d2 Baja Ca'éornia Sur.
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ANEXO 2

Secretarss de Segurided Publica
Direccidn General del Sisterns Penitenciario
Unidad de Servicios Postpenales
PLAN DE INTERVENCION INDIVIDUALIZADO

Preliberado
CONSULTA — B.CS.

E£JE SALUD;
EJE EDUCACION
EJE CAPACITACION PARA EL TRABAJQ:

EJE LABORAL:

EJE DEPORTE Y RECREACION

EfQborade en fecha:

Psic. Lic.

Ejes Salud, Psicologia Ejes Educacion. Capacitac:in para
@ Trabajo, Laboral y Deporte
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Glosario

1. Autoridad Administrativa: Organo Especializado en la Ejecucién de Medidas para
adultos;

2. Areas: Los encargados de las areas de Juridico, Psicologia, Trabajo Social y Vinculacion

3. Cédigo Nacional: Cédigo Nacional de Procedimientos Penales;

4. Constitucién: A la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

5. Juez de Ejecucién: A la autoridad judicial especializada del fuero federal o local,
competente para resolver las controversias en materia de ejecucion penal, asi como
aquellas atribuciones que prevé la presente Ley;

6. Ley: Ley Nacional de Ejecucién Nacional

7. Organo Jurisdiccional: El Juez de Control, el Tribunal de Enjuiciamiento, el Juez de

Ejecucion y el Magistrado, especializados en el Sistema de Justicia Penal

8. Persona Preliberada: Grupo de personas que gozan de beneficios penitenciarios
contemplados en la Ley Nacional de Ejecucion Penal

9. Plan de Intervencion Individualizado Instrumento técnico que guia la atencion y
seguimiento de la persona preliberada, disefiado de forma personalizada con base en sus
necesidades, riesgos y condiciones especificas, se establece de forma estructurada las
acciones, estrategias y objetivos que debera cumplir la persona preliberada durante su
proceso de supervision, con el proposito de favorecer su reinsercion social y prevenir la
reincidencia.

10. Sistema: Sistema de Justicia Penal para Adolescentes.

11. Victima u Ofendido: Los sefalados en el articulo 108 del Cédigo Nacional de
Procedimientos Penales.
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